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DECRETO MUNICIPAL N° 6.823/ 2021

ESTABELECE NORMAS RELATIVAS AO

ENCERRAMENTO DO EXERCICIO
FINANCEIRO DE 2021 E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE JERONIMO MONTEIRO, no Estado do Espirito
Santo, no uso de suas atribuicdes legais conferidas pelo Art.
66, Inc. V da Lei Orgédnica deste Municipio;

CONSIDERANDO a necessidade de se adotar normas e procedimentos
que visem disciplinar o encerramento do exercicio financeiro de 2020,
em consondncia com a legislacdo que rege a matéria, em especial, com
a Lei Complementar n® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal),

CONSIDERANDO a necessidade de restringir despesas sem
prejudicar os servigos de competéncia municipal, em especial os
essenciais;

CONSIDERANDO que compete ao Departamento de Contabilidade da
Secretaria Municipal da Fazenda realizar em tempo hébil todos os
registros e elaborar as pecas contdbeis da prestacgdo de contas anual
a ser encaminhada ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo -
TCEES; e

CONSIDERANDO a Instrucdo Normativa n°® 068/2020 do Tribunal de
Contas do Estado do Espirito Santo - TCEES que trata da prestacdo de
Contas Anual dos Jurisdicionados;

DECRET A:

Art. 1° Os Orgdos da Administracdo Direta do Poder Executivo
Municipal e os da Indireta, nestes compreendidos a Autarquia Regime
Geral de Previdéncia Social-RPPS, os Fundos Municipais e no que couber
o poder legislativo municipal, regerédo suas atividades: orcamentaria,
financeira, patrimonial e contdbil de encerramento do exercicio
financeiro de 2021, em conformidade com as normas contidas neste
Decreto.

Art. 2° A partir da publicacdo deste Decreto e até a entrega da
prestacdo de contas do Prefeito e dos Ordenadores de Despesas, sdo
consideradas urgentes e prioritdrias todas as atividades vinculadas a
contabilidade, a auditoria, a apuracgdo orcamentdria e ao inventario
dos 6rgdos e entidades a que se refere o artigo 1°.

Art. 3° O descumprimento dos prazos fixados neste Decreto
implicard a responsabilidade do servidor encarregado pela informagéo
no admbito de sua area de competéncia.

Art. 4° O Setor de Protocolo do Municipio ndo poderd receber PAD

(Pedido de Autorizacdo de Despesa), para realizacdo no presente
exercicio apdés o dia 07 de dezembro de 2021.
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Art. 5° O Departamento de Contabilidade da Secretaria Municipal
de Fazenda n&do poderd emitir nota de reserva orcamentdria, para
realizacdo de despesa no presente exercicio apds o dia 10 de dezembro
de 2021.

Paragrafo tnico. O disposto neste artigo n&o se aplica as despesas de
obrigacgdes patronais, folha de pagamento, despesas extraordindrias da
Secretaria Municipal de Educacdo e Secretaria Municipal de Satde afim
de cumprimento de indices, despesas de recursos vinculados e
convénios.

Art. 6° Fica vedada a emissdo de AF (Autorizacdo de Fornecimento)
a partir de 16 de dezembro de 2021;

Art. 7° As despesas relativas a contratos de duracdo continuada,
bem como obras e instalacdes, deverdo ser empenhadas com recursos do
orcamento vigente somente no montante das parcelas que seréo
realizadas integralmente dentro do exercicio de 2021.

Art. 8° - A partir do dia 15 dezembro de 2021 fica proibida a
celebracdo de novos contratos por parte das instituicdes constantes
do art. 1°, cuja obrigacdo de despesa ndo possa ser cumprida
integralmente, empenhada e paga, dentro do exercicio de 2021.

§ 2° - Caso a instituicdo avalie como imprescindivel a realizacdo de
novo contrato, deverd submeter o assunto a consideracdo da Secretaria
Municipal de Fazenda, com as devidas justificativas e solicitacédo de
autorizacéo.

Art. 9° Os Secretdrios Municipais deverédo:

§ 1° Solicitar a Secretaria Municipal de Fazenda, o registro da
anulacdo dos empenhos e o cancelamento das reservas orcamentdrias que
ndo seréd utilizada no exercicio até o dia 17 de dezembro de 2021, apds
esta data serd procedida a anulacdo automaticamente pelo setor de
contabilidade.

Art. 10 As notas de empenho serdo emitidas até o dia 16 de
dezembro de 2021.

§ 1° Apdés a data fixada no caput deste artigo, o Departamento de
Contabilidade da Secretaria Municipal da Fazenda somente poderéd
empenhar despesa para realizagdo no presente exercicio, com
autorizacdo expressa do Secretdrio Municipal de Fazenda.

§ 2° Os empenhos de despesas oriundos de processos licitatdérios cuja
realizacdo estiver em andamento ou encerrados apbds o dia 14 de dezembro
de 2021, serdo contabilizados por conta de dotacdo do orgamento de
2021.

§ 3° Excetuam-se do disposto no caput deste artigo as despesas
referentes a pessoal e encargos sociais, outros beneficios
assistenciais, sentencas e seqlestros judiciais, Jjuros e amortizacgéo
da divida publica, transferéncias constitucionais e legais e despesas
das areas da Educacdo e da Saude.
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Art. 11 As despesas inscritas em Restos a Pagar ndo processados
no exercicio de 2021 serdo liquidadas até o dia 30 de junho de 2022
e, apds a referida data, os saldos remanescentes serdo cancelados pelo
Departamento de contabilidade da Secretaria Municipal da Fazenda.

Art. 12 As despesas empenhadas e efetivamente realizadas com a
respectiva liquidacdo, observado o principio da competéncia, seréo
inscritas em Restos a Pagar Processados por fonte de recursos, quando
do encerramento do corrente exercicio financeiro.

§ 1° Para fins do disposto neste artigo s&o consideradas:

a) Realizadas - todas as despesas legalmente empenhadas e efetivamente
executadas e atestadas em documento préprio, no exercicio corrente,
por servidor legalmente designado para tal funcéo;

b) Liquidadas - aquelas langadas no sistema contdbil do Municipio,
cujos titulos e documentos comprobatdérios do respectivo crédito
comprovem o direito liquido e certo adquirido pelo credor, conforme
estabelecido no artigo 63 da Lei Federal n° 4.320/1964.

§ 2° Todos os processos de despesas realizadas até 15 de dezembro de
2021 contendo os documentos comprobatdérios do respectivo crédito
devidamente atestados, serédo encaminhados ao Departamento de
Contabilidade da Secretaria Municipal da Fazenda, até o dia 17 de
dezembro de 2021, para liquidacdo e inscrigcdo em Restos a Pagar
Processados.

§ 3° As despesas ndo inscritas em restos a pagar deverdo ter os seus
empenhos cancelados até o dia 31 de dezembro de 2021.

Art. 13 Apds o cancelamento da inscricdo da despesa como Restos
a Pagar, o pagamento que vier a ser reclamado poderd ser atendido a
conta de dotacdo destinada a despesas de exercicios anteriores, apds
a autorizacdo dos dirigentes dos respectivos 6rgdos e/ou entidades.

Art. 14 Todos os procedimentos definidos neste Decreto deverdo
ser autorizados pelos ordenadores de despesas, exceto o disposto no
Artigo 9, § 1°.

Art. 15 O prazo limite para pagamento de despesas no corrente
exercicio serd 23 de dezembro de 2021.

§ 1° Excetua-se do disposto no caput deste artigo o pagamento de
despesas de pessoal e encargos sociais, outros beneficios
assistenciais, sentencgas e sequestros judiciais, juros e amortizacgdes
da divida publica, transferéncias constitucionais e legais, os
pagamentos de despesas referentes a convénios que expiram até o dia
31/12/2021, inclusive contrapartidas, bem como as despesas das &areas
da Educacdo e da Saude para cumprimento de indice.

§ 2° 0O prazo para pagamento das despesas excetuadas no § 1° deste
artigo serd o dia 28 de dezembro de 2021 e as respectivas ordens
bancarias deverdo ser apresentadas ao banco até o dia 30 de dezembro
de 2021.

Art. 16 Fica vedada a concessdo de adiantamento apds o dia 17
de dezembro de 2021.

www.jeronimomonteiro.es.gov.br



Diario Oficial Eletronico

Municipio de Jeronimo Monteiro .—ES
Poder Executivo

§ 1° Os empenhos de Adiantamento ndo poderdo ser inscritos em Restos
a Pagar.

§ 2° 0Os Adiantamentos concedidos terdo seus prazos de aplicacgéo
encerrados em 21 de dezembro de 2021.

§ 3° Os saldos financeiros n&do utilizados dos adiantamentos concedidos
deverdo ser restituidos e depositados até o dia 22 de dezembro de 2021
na respectiva conta corrente por intermédio da qual foram liberados
0S recursos.

§ 4° Os adiantamentos do exercicio de 2021 pendentes de comprovacao
deverdo ter suas prestacdes de contas apresentadas ao Departamento de
Contabilidade da Secretaria Municipal da Fazenda até o dia 23 de
dezembro de 2021.

Art. 17 Cabe aos Secretédrios Municipais a elaboracdo do
Relatdério de Gestédo, conforme Instrucdo Normativa 68/2020 e
alteracdes.

Paragrafo uGnico. Os Relatérios de Gestdo deverdo ser encaminhados a
Controladoria, até o dia 18 de fevereiro de 2022.

Art. 18 A Secretaria Municipal de Educagdo deveréd encaminhar ao
Departamento de Contabilidade da Secretaria Municipal da Fazenda até
o dia 11 de fevereiro de 2022 o Parecer do Conselho de Fiscalizacdo
sobre a Prestacdo de Contas dos Recursos do FUNDEB (artigo 27 da Lei
Federal n® 11.494/2006).

Art. 19 A Secretaria Municipal de Satde deverd encaminhar ao
Departamento de Contabilidade da Secretaria Municipal da Fazenda até
o dia 11 de fevereiro de 2022 o Parecer do Conselho de Fiscalizacédo
sobre a Prestacdo de Contas dos Recursos aplicados em Ac¢des e Servigos
Publicos de Saude (artigo 34 a 37 da Lei Complementar Federal n°
141/2012) .

Art. 20 A Secretaria Municipal de Saude deverd encaminhar ao
Departamento de Contabilidade da Secretaria Municipal da Fazenda até
o dia 11 de fevereiro de 2022 o Calculo do percentual de recursos
préprios aplicados em saude conforme a Lei Complementar 141/2012,
gerado pelo Sistema de Informacdo sobre Orcamento Publico em Saude -
SIOPS.

Art. 21 A Procuradoria Geral do Municipio deverd encaminhar ao
Departamento de Contabilidade - SEMFA até o dia 11 de fevereiro de
2022 a Relacdo consolidada dos precatdrios judiciais pagos, baixados
e inscritos no exercicio 2021, acompanhado da relacdo de inscricdes
por ordem cronoldgica com os valores atualizados até 31 de dezembro
de 2021.

Art. 22 A Secretaria Municipal de Administragcdo, o Diretor
Presidente do RPPS e o Diretor do SAAE-Servico Autdnomo de agua e
Esgoto, constituirdo até o dia 17 de dezembro de 2021, por meio de
ato publicado no Didrio Oficial, a comissd@o necesséaria, para elaborar
e encaminhar os documentos abaixo ao Departamento de Contabilidade da
Secretaria Municipal da Fazenda, até o dia 21 de janeiro de 2022, para
os devidos registros de incorporagdo no Balanco Geral do Municipio
para posterior remessa ao Tribunal de Contas do Estado, tendo como
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data base, para efeito de apuracdo dos dados, o dia 31 de dezembro de
2021 :

I. Inventdrio Fisico Anual contendo relacdo nominal dos Bens Mdbveis e
Iméveis em uso, cedidos e recebidos em cessdo, informando o saldo
inicial, as respectivas incorporacdes, baixas, possiveis divergéncias
e o0 saldo final do exercicio de 2021.

II. Inventdrio Fisico Anual contendo relacdo nominal dos materiais de
consumo e dos bens estocados no almoxarifado, o saldo inicial, as
entradas, as saidas, especificando quantidade e valor, e o saldo final
do exercicio de 2021.

III. Inventdrio Fisico Anual contendo relacdo nominal dos Bens
Intangiveis em uso, informando o saldo inicial, as respectivas
incorporacdes, baixas, possiveis divergéncias e o saldo final do
exercicio de 2021.

IV. Ato de designagdo da comiss&o responsavel pela elaboracdo dos
inventarios.

Art. 23 A Secretaria Municipal de Administragdo por intermédio
do Departamento de Recursos Humanos, deverd encaminhar a Secretaria
Municipal de Fazenda até o dia 21 de janeiro de 2022:

a) O Resumo anual da folha de pagamento do exercicio financeiro, dos
servidores vinculados ao Regime Préprio de Previdéncia Social (RPPS),
contendo os proventos, as vantagens e os descontos especificados por
natureza, bem como as obrigacdes patronais.

b) Resumo anual da folha de pagamento do exercicio financeiro, dos
servidores vinculados ao Regime Geral de Previdéncia Social (RGPS),
contendo os proventos, as vantagens e os descontos especificados por
natureza, bem como as obrigacdes patronais.

c) Instrumento normativo fixador dos subsidios do Prefeito e do Vice-
Prefeito para o exercicio a que se refere a prestacdo de contas.

d) Fichas financeiras evidenciando os pagamentos de subsidios ao
Prefeito e ao Vice-Prefeito no exercicio a que se refere a prestacéo
de contas.

Art. 24 Para subsidiar o a elaboracdo do relatdédrio e parecer
conclusivo exigido na Instrucdo Normativa n°® 068/2020, do Tribunal de
Contas do Estado do Espirito Santo e suas alteracdes, a Secretaria
Municipal de Fazenda, o Instituto de Previdéncia dos Servidores do
Municipio de Jerénimo Monteiro, o Servico Auténomo de Agua e Esgoto
de Jerdénimo Monteiro e a Cémara Municipal de Jerdnimo Monteiro,
deverdo encaminhar todos os documentos, relatdrios, demonstrativos
contdbeis de encerramento de exercicio, com as devidas notas
explicativas, relativo aos fatos que possam influir na interpretacédo
do resultado do exercicio, 1inerentes a PCA até a data de 25 de
fevereiro de 2022 para Controladoria Geral do Municipio.

Art. 25 Compete ao Controle Interno do Municipio a analise
técnica dos trabalhos de encerramento do exercicio financeiro de 2021,
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que obrigatoriamente emitird parecer técnico sobre as pecas
integrantes da PCA, antes de serem encaminhadas ao Tribunal de Contas
do Estado do Espirito Santo.

Art. 26 Os Setor de Recursos Humanos deverd encaminhar a
Secretaria Municipal da Fazenda e a Controladoria Geral do Municipio,
via enderecos eletrdnicos
(fazenda@jeronimomonteiro.es.gov.br;controladoria@jeronimomonteiro.e
s.gov.br ), até o dia 31 de dezembro de 2021, o rol de responsaveis
de cada unidade gestora, bem como as eventuais substituic¢des, em
observéncia aos artigos 143, 144, 145, 146, 147, 148 e 149 da Resolucgédo
n°® 261/2014 do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo.

I. Nome.

IT. Enderecgo residencial e eletrdnico.

III. Cargo ou funcéo.

IV. Inscricdo no cadastro de Pessoas Fisicas da RFB (CPF).

V. Periodo de gestéo.

VI. Ato de nomeagdo e exoneracdo.

Pardgrafo Gnico. Consideram-se responsaveis, para fins dessa prestacao
de contas: os ordenadores de despesas, contabilistas, responsaveis
pelo controle interno, responséaveis pelo controle de patrimdénio,
dentre outros servidores que participam direta ou indiretamente no
fornecimento de informag¢des contidas nesta prestacdo de contas.

Art. 27 O Setor de Tributacdo/SEMFA encaminhard ao Departamento
de Contabilidade, até o dia 21 de Jjaneiro de 2022, as informacdes
referentes a Divida Ativa de 2021, de acordo com o artigo 39 da Lei
Federal n° 4.320/1964.

Art. 28 O Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio
de Jerdénimo Monteiro, o Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Jerdnimo
Monteiro e a Camara Municipal de Jerdénimo Monteiro, deverdo encaminhar
a sua execucgcdo orcamentédria e financeira do exercicio de 2021 a
Secretaria Municipal da Fazenda, impreterivelmente, até o dia 18 de
fevereiro de 2022, para a consolidacdo das contas do Municipio da
Jerdnimo Monteiro e conforme Instrucdo Normativa n° 68/2020.

Art. 29 Os Secretdrios das Unidades Gestoras: Secretaria
Municipal de Administragdo, Secretaria Municipal de Educagéo,
Secretaria Municipal de Saude, Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Urbano Obras Publicas e Transportes; Secretaria
Municipal de Assisténcia Social, Secretaria Municipal de

Desenvolvimento Rural Sustentavel, Secretaria Municipal de Fazenda;
Secretaria Municipal de Gestdo de Compras e Licitagdes, o Instituto
de Previdéncia dos Servidores do Municipio de Jerdénimo Monteiro, o
Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Jerdnimo Monteiro e a Cémara
Municipal de Jerdnimo Monteiro, ficam obrigados a prestar as
informacées de fatos que possam influenciar na interpretacdo dos
resultados do exercicio 2021 a Secretaria Municipal da Fazenda e
Controladoria Geral do Municipio, até o dia 25 de fevereiro de 2022.

Paragrafo tnico. O ndo envio das informacdes dentro do prazo previsto
no caput deste artigo implicaréd a validacgdo dos resultados processados

pela Departamento de Contabilidade/SEMFA.

Art. 30 As situacgdes excepcionais, deverdo ser expressamente
ratificadas pelo Chefe do Poder Executivo.
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Art. 31 O disposto neste Decreto aplica-se no que couber ao
Poder Legislativo Municipal, Autargquias e Fundos Municipais.

Art. 32 As datas limites para os procedimentos relativos
ao encerramento do exercicio financeiro de 2021 definidas neste
Decreto sdo as constantes do Anexo I.

Art. 33 Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicacédo.

Paco Municipal de Jerdénimo Monteiro-ES, em 03 de dezembro de 2021.

SERGIO FARIAS FONSECA
Prefeito Municipal
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