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DECRETO MUNICIPAL N° 7.354/ 2023

ESTABELECE NORMAS RELATIVAS
AO ENCERRAMENTO DO EXERCICIO
FINANCEIRO DE 2023 E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE JERONIMO MONTEIRO, no Estado do Espirito
Santo, no uso de suas atribuicbes legais conferidas pelo Art. 66, Inc. V da Lei

Orgéanica deste Municipio;

CONSIDERANDO a necessidade de se adotar normas e procedimentos que
visem disciplinar o encerramento do exercicio financeiro de 2023, em consonéancia
com a legislagao que rege a matéria, em especial, com a Lei Complementar n°
101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal),

CONSIDERANDO a necessidade de restringir despesas sem prejudicar os

servigcos de competéncia municipal, em especial os essenciais;

CONSIDERANDO que compete ao Departamento de Contabilidade da
Secretaria Municipal da Fazenda realizar em tempo habil todos os registros e
elaborar as pegas contabeis da prestacdo de contas anual a ser encaminhada ao
Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo — TCEES; e

CONSIDERANDO a Instrugdo Normativa n® 068/2020 do Tribunal de Contas
do Estado do Espirito Santo — TCEES e suas alteragdes, que trata da prestacao de

Contas Anual dos Jurisdicionados;

DECRETA:
Art. 1° Os Orgdos da Administracdo Direta do Poder Executivo Municipal e
os da Indireta, nestes compreendidos a Autarquia Regime Geral de Previdéncia
Social-RPPS, os Fundos Municipais e no que couber o poder legislativo municipal,

regerdo suas atividades: orgamentaria, financeira, patrimonial e contabil de
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encerramento do exercicio financeiro de 2023, em conformidade com as normas

contidas neste Decreto.

Art. 2° A partir da publicagao deste Decreto e até a entrega da prestacéo de
contas do Prefeito e dos Ordenadores de Despesas, sao consideradas urgentes e
prioritarias todas as atividades vinculadas a contabilidade, a auditoria, a apuragao

orgcamentaria e ao inventario dos 6rgaos e entidades a que se refere o artigo 1°.

Art. 3° O descumprimento dos prazos fixados neste Decreto implicara a
responsabilidade do servidor encarregado pela informagéo no ambito de sua area

de competéncia.

Art. 4° O Setor de Protocolo do Municipio ndo podera receber PAD (Pedido
de Autorizacdo de Despesa), para realizacdo no presente exercicio apds o dia 07
de dezembro de 2023.

Art. 5° As notas de empenho serdao emitidas até o dia 15 de dezembro de
2023.

Paragrafo unico. Excetuam-se do disposto no caput deste artigo as
despesas referentes a pessoal e encargos sociais, sentengas judiciais, diarias,
ressarcimentos, outros beneficios assistenciais, sentengas e sequestros judiciais,
juros e amortizagdo da divida publica, despesas com Manutengido e

Desenvolvimento do Ensino e Saude, devidamente justificadas.

Art. 6° Fica vedada a emisséo de AF (Autorizagdo de Fornecimento) a partir
de 19 de dezembro de 2023;

Art. 7° As despesas relativas a contratos de duragao continuada, bem como
obras e instalagdes, deverao ser empenhadas com recursos do orgamento vigente
somente no montante das parcelas que serao realizadas integralmente dentro do

exercicio de 2023.
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Art. 8° - A partir do dia 15 dezembro de 2023 fica proibido a celebragao de

novos contratos por parte das instituicdes constantes do art. 1°, cuja obrigacao de

despesa ndo possa ser cumprida integralmente, empenhada e paga, dentro do

exercicio de 2023.

Art. 9° As despesas inscritas em Restos a Pagar ndo processados no
exercicio de 2023 serdo liquidadas até o dia 28 de junho de 2024 e, apds a referida
data, os saldos remanescentes serdo cancelados pelo Departamento de

contabilidade da Secretaria Municipal da Fazenda.

Art. 10° As despesas empenhadas e efetivamente realizadas com a
respectiva liquidacido, observado o principio da competéncia, serao inscritas em
Restos a Pagar Processados por fonte de recursos, quando do encerramento do

corrente exercicio financeiro.

§ 1° Todos os processos de despesas realizadas contendo os documentos
comprobatdrios do respectivo credito devidamente atestados, serdo encaminhados
ao Departamento de Contabilidade da Secretaria Municipal da Fazenda, até o dia
20 de dezembro de 2023, para possivel pagamento no exercicio atual, levando em
consideracdo a ordem cronoldgica e o fluxo de atividades e processos no

Departamento de Contabilidade e Orgamento e de Tesouraria.

§ 2° Os demais processos de liquidagao terdo a sua inscricado em restos a

pagar processados.

§ 3° As despesas nao inscritas em restos a pagar deverao ter seus empenho
cancelados, mediante solicitagdo de anulagdo de empenho de forma integrada ou
nao, até dia 27 de dezembro de 2023.

Art. 11° Apds o cancelamento da inscricdo da despesa como Restos a

Pagar, o pagamento que vier a ser reclamado podera ser atendido a conta de
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dotagédo destinada a despesas de exercicios anteriores, apos a autorizagao dos

secretarios municipais das respectivas secretarias.

Art. 12° O prazo para prestacado de contas de despesas de suprimentos de
fundos, conforme Art 7° do Decreto Municipal 7.129/2023, sera no dia 15 de
dezembro de 2023.

Art. 13° Cabe aos Secretarios Municipais a elaboracdo do Relatério de

Gestao, conforme Instrucdo Normativa 68/2020 e alteracgdes.

Paragrafo unico. Os Relatorios de Gestdo deverdo ser encaminhados a

Controladoria, até o dia 16 de fevereiro de 2024.

Art. 14° A Secretaria Municipal de Educacdo devera encaminhar ao
Departamento de Contabilidade da Secretaria Municipal da Fazenda até o dia 09
de fevereiro de 2024 o Parecer do Conselho de Fiscalizagao sobre a Prestagao de
Contas dos Recursos do FUNDEB.

Art. 15° A Secretaria Municipal de Saude devera encaminhar ao
Departamento de Contabilidade da Secretaria Municipal da Fazenda até o dia 09
de fevereiro de 2024 o Parecer do Conselho de Fiscalizagao sobre a Prestagao de
Contas dos Recursos aplicados em Agdes e Servigos Publicos de Saude (artigo 34
a 37 da Lei Complementar Federal n® 141/2012).

Art. 16° A Procuradoria Geral do Municipio devera encaminhar ao
Departamento de Contabilidade - SEMFA até o dia 09 de fevereiro de 2024 a
Relagcdo consolidada dos precatérios judiciais pagos, baixados e inscritos no
exercicio 2023, acompanhado da relagao de inscrigdes por ordem cronolégica com

os valores atualizados até 31 de dezembro de 2023.

Art. 17° A Secretaria Municipal de Administracao, o Diretor Presidente do

RPPS e o Diretor do SAAE-Servigo Autbnomo de agua e Esgoto, constituirdo até o
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dia 15 de dezembro de 2023, por meio de ato publicado no Diario Oficial, a

comissao necessaria, para elaborar e encaminhar os documentos abaixo ao
Departamento de Contabilidade da Secretaria Municipal da Fazenda, até o dia 19
de janeiro de 2024, para os devidos registros de incorporagao no Balang¢o Geral do
Municipio para posterior remessa ao Tribunal de Contas do Estado, tendo como

data base, para efeito de apuracao dos dados, o dia 31 de dezembro de 2023:

I. Inventario Fisico Anual contendo relagdo nominal dos Bens Mdveis e Imoveis em
uso, cedidos e recebidos em cessao, informando o saldo inicial, as respectivas
incorporagdes, baixas, possiveis divergéncias e o saldo final do exercicio de 2023

e suas respectivas depreciacdes de Bens Moéveis e Imoveis.

Il. Inventario Fisico Anual contendo relagdo nominal dos materiais de consumo e
dos bens estocados no almoxarifado, o saldo inicial, as entradas, as saidas,

especificando quantidade e valor, e o saldo final do exercicio de 2023.

lll. Inventario Fisico Anual contendo relagdo nominal dos Bens Intangiveis em uso,
informando o saldo inicial, as respectivas incorporacdes, baixas, possiveis

divergéncias e o saldo final do exercicio de 2023.
IV. Ato de designacao da comisséo responsavel pela elaboragao dos inventarios.

Art. 18° Para subsidiar o a elaboracdo do relatério e parecer conclusivo
exigido na Instrucdo Normativa n° 068/2020, do Tribunal de Contas do Estado do
Espirito Santo e suas alteracdes, a Secretaria Municipal de Fazenda, o Instituto de
Previdéncia dos Servidores do Municipio de Jerénimo Monteiro, o Servigo
Auténomo de Agua e Esgoto de Jerdnimo Monteiro e a Camara Municipal de
Jerbnimo Monteiro, deverdo encaminhar todos os documentos, relatérios,
demonstrativos contabeis de encerramento de exercicio, com as devidas notas
explicativas, relativo aos fatos que possam influir na interpretacao do resultado do
exercicio, inerentes a PCA até a data de 23 de fevereiro de 2024 para Controladoria

Geral do Municipio.
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Art. 19° Compete ao Controle Interno do Municipio a analise técnica dos trabalhos de
encerramento do exercicio financeiro de 2023, que obrigatoriamente emitira parecer técnico sobre
as pecas integrantes da PCA, antes de serem encaminhadas ao Tribunal de Contas do Estado do
Espirito Santo.

Art. 20° O Setor de Tributagdo/SEMFA encaminhara ao Departamento de Contabilidade,
até o dia 19 de janeiro de 2024, as informacgdes referentes a Divida Ativa de 2023, de acordo com
o artigo 39 da Lei Federal n° 4.320/1964.

Art. 21° O Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio de Jerdnimo Monteiro, o
Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Jerénimo Monteiro e a Camara Municipal de Jerénimo
Monteiro, deverao encaminhar a sua execugao orgamentaria e financeira do exercicio de 2023 a
Secretaria Municipal da Fazenda, impreterivelmente, até o dia 16 de fevereiro de 2024, para a
consolidagdo das contas do Municipio da Jerénimo Monteiro e conforme Instru¢do Normativa n°

68/2020 e suas alteragdes.

Art. 22° As situagbes excepcionais, deverdo ser expressamente ratificadas pelo Chefe do
Poder Executivo.

Art. 23° O disposto neste Decreto aplica-se no que couber ao Poder Legislativo Municipal,

Autarquias e Fundos Municipais.

Art. 24° As datas limites para os procedimentos relativos ao encerramento do exercicio

financeiro de 2023 definidas neste Decreto sdo as constantes do Anexo |.

Art. 25° Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagéo.

Pacgo Municipal de Jerénimo Monteiro—ES, em 04 de dezembro de 2023.

SERGIO FARIAS FONSECA

Prefeito Municipal

KLEBER GASPAR FILGUERAS
Procurador Geral
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ANEXO -1
LIMITES DE PRAZOS PARA ENCERRAMENTO DO EXERCICIO DE 2023

07/12/2023 | Data limite para protocolar pedido de despesa. (Art. 4°)
15/12/2023 | Data limite para emissdo de Notas de Empenho. (Art.5°)

19/12/2023 | Data limite para emissao de Autorizagdo de Fornecimento (Art.6°)

15/12/2023 | Data limite para celebragdo de novos contratos. (Art.8°)

Data limite para liquidagdo das despesas inscritas em Restos a Pagar nao
28/06/2024
processados no exercicio de 2023. (Art.9°)

20/12/2023 Envio dos processos de despesas realizadas contendo os documentos
comprobatérios do respectivo créditos devidamente atestados. (Art 10° § 1°)

Cancelamento de despesas nao inscritas em restos a pagar deverao ter seus
27/M12/2023 | empenho cancelados, mediante solicitacdo de anulacdo de empenho de

forma integrada ou n&o. (Art 10° § 3°)

Prazo para prestagcdo de contas de despesas de suprimentos de fundos,
conforme Art 7° do Decreto Municipal 7.129/2023
16/02/2024 | Elaboracao do Relatério de Gestao. (Art. 13° Paragrafo unico)

Entrega pela Secretaria Municipal de Educacdao ao Departamento de

15/12/2023

09/02/2024 Contabilidade da Secretaria Municipal da Fazenda o Parecer do Conselho de
Fiscalizagéo sobre a Prestagcdo de Contas dos Recursos do FUNDEB (artigo
31 da Lei Federal n° 14.113/2020). (Art.14°)

09/02/2024 | Entrega pela Secretaria Municipal de Saude ao Departamento de

Contabilidade da Secretaria Municipal da Fazenda até o dia 09 de fevereiro
de 2024 o Parecer do Conselho de Fiscalizagao sobre a Prestacao de Contas
dos Recursos aplicados em A¢des e Servigos Publicos de Saude (artigo 34 a
37 da Lei Complementar Federal n°® 141/2012. (Art.15°)

09/02/2024 | Entrega pela Procuradoria Geral do Municipio ao Departamento de
Contabilidade - SEMFA até o dia 09 de fevereiro de 2024 a Relacao

consolidada dos precatérios judiciais pagos, baixados e inscritos no exercicio
2023, acompanhado da relacao de inscri¢gdes por ordem cronoldgica com 0s
valores atualizados até 31 de dezembro de 2023. (Art.16°)
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15/12/2023

Constituicao de Comissao. (Art.17°)

19/01/2024

Envio do levantamento realizado pela comissao de inventario. (Art.17°)

23/02/2024

Envio todos os documentos, relatérios, demonstrativos contabeis de
encerramento de exercicio, com as devidas notas explicativas, relativo aos
fatos que possam influir na interpretagédo do resultado do exercicio, inerentes
a PCA para Controladoria. (Art.18°)

19/01/2024

Envio das informagdes referentes a Divida Ativa de 2023. (Art.20°)

16/02/2024

Envio da execugao orgcamentaria e financeira do exercicio de 2023. (Art.21°)
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