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. " . . N N PR . . L Assegurar que o Municipio .
Levantar informagdes dos insumos/servios/recursos financeiros necessarios a Secretaria de Finangas |Comissdo a ser . - . Reunides e levantamento
1 N N N 05/05/2021 | 31/12/2021 L " possui dotagdo orgametaria e ) N
implantagdo e concepgdo do SIAFIC local. e Administragdo nomeada . de informagdes
melhor organizagao
N ) . - . . . . Definido por Instrugdo
Incluir no PPA (produtos, metas, recursos financeiros) as agdes necessarias Secretaria de Finangas |Comissdo a ser ~ R N
2 ~ N N 5 05/05/2021 | 30/08/2021 L . Normativa e assegurar a Projeto de Lei
elaboragdo do projeto e consecugdo do sistema. e Administragdo nomeada . N N
implantaca do Sistema SIAFIC
] . . Assegurar que todas Reunides e levantamento
= ) . . . Secretaria de Finangas . . " 5 : =
g Elaborar, preferencialmente, o modelo o projeto de implantag&o do SIAFIC, . . Comissdo a ser informagdes necessarias foram |de informagdes e
a 3 ) L " B 05/05/2021 | 31/12/2021 |e Administragdo e . - .
o com base nos layouts disponibilizados pela STN e Tribunais de Contas. Controladoria nomeada conferidas e elaborado formalizagdo do Projeto
= corretamente do SIAFIC
2z
<
) . . . o Definido por Instrugdo
Dotar orgamentariamente (LDO e LOA de 2022), as agdes (projetos e Secretaria Municipal Comissio a ser Normativa e assegurar
P 5 - X v u . .
4 atividades) com os gastos necessarios a implantagdo do SIAFIC local, incluindo 05/05/2021 | 30/09/2021 |de Finangas e ~ & e Projeto de Lei
. ~ nomeada dotagdo orgamentadria para
as fontes de recursos. Administragdo . <
implantagdo do SIAFIC
Planejar, elaborar e realizar licitagdo para as aquisi¢Ges de insumos, servicos . . Orgdo requisiante e .
. . N . ~ - ~ Secretaria de Finangas . Requerimento e
5 e/ou equipamentos, etc, necessarios ao projeto do SIAFIC e integragdes com os | 05/05/2021 | 31/12/2021 |Administragdo . . responsavel pelo setor na qual
P e Administragéo NPT acompanhamento
principais sistemas estruturantes. solicitara a Licitagao
. 5 . . . " Verificar juntos aos
Atestar que o SIAFIC é integrado a outros sistemas estruturantes tais como RH, . ~ Secretaria de Finangas [Mantenedora da contragdo do ’ .
6 L M . 05/05/2021 | 31/12/2022 [Administracdo - " . setores responsaveis e
Tributdrio, Patrimé6nio, almoxarifado, etc . e Administragdo sistema e do setor de Tl sistema
i .
Verificar juntos aos
Garantir que o SIAFIC é sistema Unico e a cuja base de dados é compartilhada - - Secretaria de Finangas |Mantenedora da contragdo do /! ..
7 L 05/05/2021 | 31/12/2021 |Administragdo . " . setores responsaveis e
entre 0s seus UsUarios. e Administragdo sistema e do setor de Tl N
2 sistema.
S .
Verificar juntos aos
= Atestar que o SIAFIC permita a atualizagdo, a consulta e a extragdo de dados e . o Secretaria de Finangas |Mantenedora da contragdo do / .
© 8 _ _ ) ) 05/05/2021 | 31/12/2022 |Administragdo o . . setores responsdveis e
o de informagdes de maneira centralizada. e Administragdo sistema e do setor de Tl )
g sistema.
w . . . Verificar juntos aos
w . . . . - - Secretaria de Finangas |Mantenedora da contragdo do .
o 9 Atestar que p SIAFIC é mantido e gerenciado pelo Poder Executivo. 05/05/2021 | 31/12/2022 |Administracdo L . . setores responsaveis e
g e Administragao sistema e do setor de Tl )
=] sistema.
Z Verificar juntos aos
Atestar que o SIAFIC registrar os atos e fatos relacionados com a administracdo - " Secretaria de Finangas |Mantenedora da contragéo do ! i
10 P . A 05/05/2021 | 31/12/2022 [Administragdo - " . setores responsaveis e
orgamentaria, financeira e patrimonial. e Administragdo sistema e do setor de Tl sistema
. . . Verificar juntos aos
. . - - Secretaria de Finangas |Mantenedora da contratagao .
11 Garantir que ha apenas um SIAFIC em uso pelo ente. 05/05/2021 31/12/2021 [Administragdo setores responsaveis e
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Garantir que o SIAFIC permitir o armazenamento, integragdo, importagdo e
exportacdo de dados;

Atestar que o SIAFIC contem mecanismos que garantem a Integridade, a

Confiabili a e a Di das Informagdes.

Garantir que o SIAFIC permite a Identificagdo do Sistema e Desenvolvedor nos
Documentos Contabeis que deram origem aos registros;

Garantir que o SIAFIC contem controle de acesso dos usuarios por segregacao
de fungdes, para controle ou consulta e também de acesso aos dados das
demais Unidades Gestoras (cadastros com CPF ou Certificado Digital e
codificagdo prépria e intransferivel)

Garanir o acesso ao SIAFIC para usudrios cadastrados seja dado por autorizagdo
de superiores do administrador do SIAFIC mediante assinatura de termo de
responsabilidade e que seja realizado login através de CPF e Senha ou
Certificado Digital

Garantir que o SIAFIC permite auditoria de dados para controlar Insergges,
Exclusdes ou AlteragGes efetuadas pelos Usuarios com a identificagdo do CPF,
operagao Realizada, Data e Hora com acesso restrito a usuarios permitidos

Garantir que o SIAFIC evidencia, NO MINIMO: - I. os bens, os direitos, as
obrigag@es, as receitas e as despesas orgamentarias ou patrimoniais - Il. a
execugdo das receitas e despesas orgamentarias, bem como suas alteragoes -
Ill. a situagdo patrimonial e sua variagéo - IV. a apuragdo dos custos - V.
controle de convénios, contratos e instrumentos congéneres - VI. Diario, Razdo
- Vil
relatérios e demonstrativos fiscais, orgamentarios, econémicos e financeiros -

e Balancetes (it is e cor agdes

VIIl. operagdes intragovernamentais - IX. origem e destinagdo dos recursos
legalmente vinculados

Assegurar que o SIAFIC possui rotinas Backup

05/05/2021

05/05/2021

05/05/2021

01/01/2022

01/01/2022

30/06/2022

Atende aos ex|

posto na agao

05/05/2021

05/05/2021

05/05/2021

31/12/2021

30/06/2022

30/11/2022

Atende aos ex

posto na agdo

Sistema E&L

Sistema E&L

Sistema E&L

Sistema E&L

Sistema E&L

Sistema E&L

Sistema E&L

Sistema E&L

Setor de TI

Setor de TI

Setor de TI

Setor de TI

Setor de Tl

Secretaria Municipal
de Finangas e
Controladoria Geral do
Municipio

Setor de TI

Setor de Tl

Apuragdo com os setores e
assegurar o armazenamento,
integragdo, importagdo e a
exportacdo de dados

Apuragdo com os setores e
garantir a integridade, a
confiabilidade, a
auditabilidade e a
disponibilidade da informagdo
registrada e exportada

Apuragéo com os setores
responsaveis

Apuraggo com os setores,

Requeimento,
acompanhamento e
conferéncia.

Acompanhamento e
conferéncia

Acompanhamento e
conferéncia

Requerimento,

e ger
do Sistema.

Apuragéo com os setores e
responsavel pelas auditorias.

Apuragio com os setores e
responsavel pelo
requerimento e
acompanamento
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conferéncia

Requeimento,
acompanhamento e
conferéncia

Requerimento,
acompanhamento e
conferéncia
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Assegurar que a sociedade tenha acesso as informagdes sobre a execugdo
orcamentaria e financeira em meio eletrénico que possibilite amplo acesso
publico.

Atestar que as Informagdes sdo disponibilizadas em tempo real e
pormenorizadas, Disponibilizagdo de informagdes ATE O PRIMEIRO DIA UTIL
subsequente a data do registro contabil.

Assegurar que as informagdes disponibilizadas pelo SIAFIC observam as
questdes de acessibilidade

Certificar que o SIAFIC observa a Lei Geral de Prote¢do de Dados (LGPD)

Garantir que o SIAFIC permite a disponibilizagdo em meio eletrénico de, NO
MINIMO: a- DESPESA

I. execugdo

II. Classificagdo orcamentaria, com a aria, da
fungao, da subfungdo, da natureza da despesa, do programa e da agdo e da
fonte dos recursos que financiou o gasto.

. i da execugdo ort aria

IV. PF ou PJ beneficiaria do pagamento, com seu respectivo CPF ou CNPJ,
EXCETO folha e beneficios previdenciarios

V. convénios realizados, com o numero do processo correspondente, 0 nome e
identificagdo por CPF ou CNPJ do convenente, o objeto e o valor

V. licitagdo, ou a sua dispensa ou inexigibilidade, com o nimero do respectivo

do da unidade or

processo bem ou servico adquirido, quando for o caso

b- RECEITA :

I. previsdo na LOA

II. langamento, resguardado o sigilo fiscal

IIl. arrecadagdo, inclusive recursos extraordinarios

IV. recolhimento

V. classificagdo orgamentaria, com a especificagdo da natureza da receita e da
fonte de recursos

Atende ao exposto na agao

05/05/2021

30/06/2022

Atende ao exposto na agao

05/05/2021

05/05/2021

01/01/2022

31/12/2022

Sistema E&L

Sistema E&L

Sistema E&L

Sistema E&L

Sistema E&L

Setor de TI

Setor de TI

Setor de TI

Setor de TI

Setor de TI

Apuragdo com os setores

Apuragio com os setores e
responsavel

Apuragdo com os setores

Apuragdo com os setores

Apuragdo com os setores
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Acompanhamento e
conferéncia

Requerimento,
aompanhamento e
conferéncia
Acompanhamento e
conferéncia
Requerimento,
acompanhamento e
conferéncia

Acompanhamento e
conferéncia

jan

fev
mar

abr
mai
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jul

ago
set
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dez
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mai
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Atestar que o SIAFIC processa e centraliza o registro contabil dos atos e fatos
que afetem ou possam afetar o patriménio da entidade.

Assegurar que o registro representa integralmente o fato ocorrido, observada a
tempestividade necessaria.

Assegurar que o o registro : 1. Foi feito conforme partidas dobradas 2. Foi feito
em idioma e moeda corrente nacionais.

Assegurar que o SIAFIC gera os livros razdo, didrios e demais demonstrativos
contabeis em consonancia as regras contidas no Manual de Contabilidade
aplicado ao Setor Publico (MCASP) e no Plano de Contas Aplgicado ao Setor
Publico (PCASP), de forma indivi e e que ficam a di 3
dos usudrios e dos orgdos de controle interno e externo.

Assegurar que os registros contéabeis séo efetuados de forma analitica e reflete
a transagdo com base em documentacéo de suporte.

Garantir que o registro contabil contera, NO MINIMO: I. data da transaggoll.
conta debitada IIl. conta creditadalV. histérico da transagdo- com referéncia a
documentagdo de suporte, de forma descritiva ou por meio do uso de cédigo
de histdrico padronizadoV. valor da transagdoVI. nimero de controle dos
registros eletronicos que integrem um mesmo langamento contabil.

Assegurar que o SIAFIC permite a acumulagdo dos registros por centros de
custos.

Assegurar que o SIAFIC ndo permita : |. contabilizagdo apenas na exportagéo de
dados Il. registro cuja data ndo corresponda a data do fato contabil ocorrido IIl.
alteragdo dos codigos-fonte ou das bases de dados do Siafic IV. utilizagdo de
contébeis em

ferramentas de sistema que refagam os
posterior ao fato contabil ocorrido.

Atende aos exposto na agdo

Atende aos exposto na agdo

05/05/2021 | 30/11/2022

05/05/2021

30/06/2022

Atende aos exposto na agdo

Atende aos exposto na agdo

05/05/2021 | 31/12/2021

05/05/2021 | 31/12/2022

Srcretaria de Finangas
e Administragdo

Srcretaria de Finangas
e Administragdo

Srcretaria de Finangas
e Administragdo

Srcretaria de Finangas
e Administragdo

Contabilidade

Srcretaria de Finangas
e Administragao

Srcretaria de Finangas
e Administragdo e
Sistema E&L

Srcretaria de Finangas
e Administragédo e
Sistema E&L

Setor de Contabilidade

Setor de Contabilidade

Setor de Contabilidade

Setor de Contabilidade

Chefe do Setor de
Contabilidade

Setor de Contabilidade

Setor que registrar as
informagdes

Setor que registrar as
informagdes

Setor que registrar as
informagdes

Setor que registra as
informagdes e
acompanhamento

Setor que registra as
informagdes

Setor que registra as
informagdes e
acompanhamento

Setor que registrar as

Acompanhamento e
conferéncia

Acompanhamento e
conferéncia

Requerimento,
acompanhamento e
conferéncia

Ajuste sera realizado
pelo prestador de
servigo do SIAFIC

Acompanhamento e
conferéncia

Acompanhamento e
conferéncia

Requerimento,

itoe

Setor de Cor ilidade |informagdes e resp

pelos registros conferéncia

Setor que registrar as Ajuste sera realizado
Setor de Cor informagGes e r pelo p de

Nao atende ositens Il e IV.
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servigo do SIAFIC
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33

34

35

36

Garantir que até o dia 25 - Para fechar o balancete do més anterior.

Garantir que até o dia 30/01 - Para registrar os atos de Gestdo Or¢amentéria e
Financeira do ano anterior (inclusive inscrigdo e cancelamento de Restos a
Pagar).

Garantir que até o dia 28 ou 29/02 - Para o fechamento dos Balangos e outras
informag&es com periodicidade Anual.

Certificar que o SIAFIC impede o registros contabeis apds o balancete
encerrado.

Atende aos exposto na agdo

Atende aos exposto na agao

Atende aos exposto na agdo

Atende aos exposto na agao

Srcretaria de Finangas
e Administragdo

Srcretaria de Finangas
e Administragdo

Srcretaria de Finangas
e Administragdo

Srcretaria de Finangas
e Administragdo

Setor de Contabilidade

Setor de Contabilidade

Setor de Contabilidade

Setor de Contabilidade

PORQ
Setor que registra as
informagdes e responsavel

Setor que registra as
informagdes e responsavel

Setor que registra as
informagdes e responsavel

Setor que registra as
informagdes e responsavel
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Acompanhamento e
conferéncia

Acompanhamento e
conferéncia

Acompanhamento e
conferéncia

Acompanhamento e
conferéncia

jan
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