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SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

1. O Municipio de Iuna/ES, por meio da Secretaria de
Gestdo, realizara processo licitatorio na modalidade pregdo, na

forma eletrénica, tendo como critério de julgamento o menor

preco, para registro de precos objetivando a contratacdo de
Prestacdo de servicos de manutencao preventiva, corretiva,

mecanica e elétrica em veiculos automotores de grande e médio
porte linha diesel, nos termos do Termo de Referéncia em anexo.

2. O processo licitatdrio sera realizado pelo Municipio
de IUna o qual sera o dérgao gerenciador e gestor da Ata de

Registro de Precos.

3. A forma de contratacdao, execucao e gestao do
objeto estdo especificadas na minuta do Termo de Referéncia (TR)

anexo a este documento.

4, Os valores unitarios registrados nesta IRP e
indicados no TR sao preliminares, podendo divergir dos
contratados, visto que ainda passara por disputa no pretenso

certame.

5. Poderao participar desta intencao de registro de

precos 6rgdos publicos da administracdo direta.

6. O prazo para envio da intencao de participacao do
registro de preco sera de 08 dias Uteis, subsequente a publicacao
deste documento, nos termos do Art. 19, §40 do Decreto Municipal
n°® 07/2024.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

7. Aos 6rgdos ou entidades publicas interessadas em
integrar a futura ata, como participantes, pede-se a gentileza de
encaminhar oficio enderecado a Secretaria Municipal de Gestdo,
por meio do enderego eletronico samuel.compras@iuna.es.gov.br,

informando o(s) item(ens), quantitativos e local de execucao.

8. Sao anexos a esta intencao de registro de Prego o

Termo de Referéncia.

IUna/ES, 02 de abril de 2025.

- - -assinado eletronicamente- - -
SAMUEL ALVES DA SILVA
Assessor Técnico Especializado
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O

SECRETARIA DE GESTAO, PLANEJAMENTO
E FINANGAS

TERMO DE REFERENCIA

OBJETO

Prestacdao de servicos de manutencao preventiva e corretiva para os
veiculos que compdem a frota da Prefeitura Municipal de IUuna - ES e

Fundo Municipal de Saude de IUna.

Processo Administrativo Digital: 2025-9RVGO
Modalidade: PREGAO

Forma: ELETRONICA

Critério de Julgamento: MENOR PRECO

Sistema de Contratacao: REGISTRO DE PRECOS
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. OBJETO

1.1.1. Contratacao de empresa para Prestacao de
servicos de manutencao preventiva e corretiva, mecanica e elétrica
em veiculos automotores, equipamentos de ar condicionado
automotivo, equipamentos em gerais (metalomecanica), servicos de
lanternagem em geral e pintura, com fornecimento de mao de obra,
materiais de consumo, lubrificantes, ferramentas e reposicao de
pecas fornecidas pela contratante, bem como assisténcia e socorro
mecanico 24h (vinte e quatro horas) para os veiculos que compdem a
frota da Prefeitura Municipal de Iuna - ES e do Fundo Municipal de

Saude de IUna.

1.1.2. Os veiculos, objetos da manutencao corretiva e
preventiva, sdo aqueles listados no ANEXO I (RELACAO DE VEICULOS
E MAQUINAS QUE COMPOEM A FROTA MUNICIPAL) deste termo, a
este tempo, ressalvadas as possibilidades de acréscimo ou

decréscimo da mesma.

1.1.3. Os servigos serao conforme descrigoes
pormenorizadas constantes neste termo de referéncia seguindo

rigorosamente as unidades de medidas contratadas.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

ITEM

cODIGO

SISTEMA
GESTAO

COMPRA
PMI/E&L

18538

ESPECIFICACAO

SERVICO MECANICO DE
MANUTENGAO EM  GERAL,
\VEICULOS DE MEDIO PORTE DA
LINHA DIESEL - (CAMINHAO,
ONIBUS E  MICROONIBUS).
MANUTENGAO PREVENTIVA
COMPREENDE REVISAO GERAL
DO VEICULO DE ACORDO COM
MANUAL DO  FABRICANTE;-
SERVICO ELETRICO EM GERAL
(ELETRONICA EMBARCADA); - O
SERVIGO DEVERA  INCLUIR
SISTEMA DE DIRECAO,
HIDRAULICOS, MONTAGEM E
DESMONTAGEM DO  MOTOR,
CAIXA DE  MARCHAS E
REGULAGEM EM GERAL; -
SERVICO DE MANUTENCAO EM
AR CONDICIONADO E DIRECAO
HIDRAULICA;  SERVICO  DE
PLAINA EM GERAL, FRISAMENTO
DE ENGRENAGENS, PONTAS,
CARCACAS E EIXO; - TODO

SERVICO DEVERA SER
REALIZADO CcoM
FORNECIMENTO DE MAO DE
OBRA EXCLUSIVA

(RESSALVADAS AS HIPOTESES
EM QUE SE ADMITE A

SUBCONTRATAGAO), - 0
SERVICO SERA  EXECUTADO
MEDIANTE ORCAMENTO

PREVIAMENTE FORNECIDO PELA
EMPRESA CONTRATADA E
IAPROVADO PELA PREFEITURA; -
TODO SERVICO DEVERA GERAR
UM LAUDO, EXPLICANDO O
MOTIVO/CAUSA DO DEFEITO DO
VEICULO DETALHADAMENTE E
INDIVIDUALMENTE POR

UND

QUANTIDADES
SMGPF SMEE SMs
MIN MAX MIN MAX MIN MAX
250 2.545 40 382 25 255

TOTAL
MAX.

3182

VALOR
UNITARIO

R$
79,75

VALOR
TOTAL

R$
253.764,50
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

VEICULO COM INFORMACOES
QUE FACILITEM A
IDENTIFICACAO DO MESMO,
TAIS COMO: PLACA, RENAVAM,
MOTORISTA, SECRETARIA,
ENTRE OUTROS; - DURANTE A
PRESTACAO DO SERVICO, O
VEfCULO ESTARA
SOB-RESPONSABILIDADE DA
CONTRATADA NO QUE DIZ
RESPEITO A EXTRAVIO, ROUBO
OU FURTO - INFORMACOES
ADICIONAIS NO TERMO DE
REFERENCIA QUE SEGUE EM
ANEXO

SERVICO MECANICO DE | H 1.765 R$ R$
18537 | MANUTENCAO EM  GERAL 180 1.765 86,33 152.372,45
VEICULOS DE GRANDE PORTE
DA LINHA DIESEL - MAQUINAS
AGRICOLAS/TERRAPLANAGEM
(TRATORES,
RETROESCAVADEIRA, PA
CARREGADEIRA,
MOTONIVELADORA, E OUTRAS
MAQUINAS AGRICOLAS),
MAQUINAS PESADAS,
TRATORES; - MANUTENCAO
PREVENTIVA COMPREENDE
REVISAO GERAL DO VEIcuLO
DE ACORDO COM MANUAL DO
FABRICANTE; -  SERVICO
ELETRICO EM GERAL
(ELETRONICA EMBARCADA); -
O SERVICO DEVERA INCLUIR
SISTEMA DE DIRECAO,
HIDRAULICOS, MONTAGEM E
DESMONTAGEM DO MOTOR,
CAIXA DE MARCHAS E
REGULAGEM EM GERAL; -
SERVICO DE MANUTENGAO EM
AR CONDICIONADO E DIREGAO
HIDRAULICA; SERVICO DE
PLAINA EM GERAL,
FRISAMENTO

DE ENGRENAGENS, PONTAS,
CARCACAS E EIXO;- TODO
SERVICO DEVERA SER
REALIZADO COM
FORNECIMENTO DE MAO DE
OBRA EXCLUSIVA
(RESSALVADAS AS HIPOTESES
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

EM QUE SE ADMITE A
SUBCONTRATAGAO), - o)
SERVICO SERA EXECUTADO
MEDIANTE ORGAMENTO
PREVIAMENTE FORNECIDO
PELA EMPRESA CONTRATADA E
APROVADO PELA PREFEITURA;
- TODO SERVICO DEVERA
GERAR UM LAUDO,
EXPLICANDO O MOTIVO/CAUSA
DO

DEFEITO DO VEicuLO
DETALHADAMENTE E
INDIVIDUALMENTE POR
VEICULO COM INFORMAGOES
QUE FACILITEM A
IDENTIFICACAO DO MESMO,
TAIS COMO: PLACA,
MOTORISTA, SECRETARIA,

ENTRE OUTROS; - DURANTE A
PRESTACAO DO SERVICO, O
VEfCULO ESTARA
SOB-RESPONSABILIDADE DA
CONTRATADA NO QUE DIZ
RESPEITO A EXTRAVIO, ROUBO

ou FURTO. MAQUINAS
AGRICOLAS/TERRAPLANAGEM
(TRATORES,
RETROESCAVADEIRA, PA
CARREGADEIRA, PATROL, E
OUTRAS MAQUINAS
AGRICOLAS), MAQUINAS
PESADAS. - INFORMAGCOES

ADICIONAIS NO TERMO DE
REFERENCIA QUE SEGUE EM
ANEXO.

VALOR TOTAL R$

406.136,95

SEMG - SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO / SEMED - SECRETARIA MUNICIPAL DE
EDUCAGAOQ / SEMS - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE.

Os quantitativos descritos na Secretaria de Gestdao sdo para atendimentos a todas as

Secretarias, exceto as Secretarias de Educacdo e Esporte e a Secretaria de Saude.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

Os quantitativos foram replicados conforme processo frustrado com os lotes desertos.

1.2. Os servicos objeto desta contratacao sao caracterizados como comuns,
uma vez que seus padroes de desempenho e qualidade podem ser definidos
objetivamente por meio de especificagdes usuais de mercado, conforme prevé
o Inciso XIII, Art. 6° da Lei 14.133/2021.

1.3. O objeto desta contratagdao nao se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto Municipal n® 093, de 10 de novembro de 2023, que
Regulamenta a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que dispde sobre
licitacbes e contratos administrativos, no @mbito da administragao publica do
Municipio de IUna/ES, no que diz respeito aos bens de consumo comum e de

luxo e dos procedimentos auxiliares de credenciamento e registro de precos.

1.4. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos é de 1 (um) ano e
podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovada a
vantajosidade, nos termos do Art. 84 da Lei 14.133/21.

1.4.1. O contrato decorrente da Ata de Registro de
Precos tera sua vigéncia estabelecida em conformidade com as

disposicoes nela contidas.

1.5. A Ata de Registro de Precos oferece maior detalhamento das regras que

serdo aplicadas em relacao a vigéncia da contratacao.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA
NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Motivacao

2.1.1. A contratagdo em tela se fundamenta na
necessidade de manter as atividades deste Municipio em circulacdo, a
auséncia dos servicos que necessitam desses equipamentos
certamente causarao prejuizos incalculaveis no dia a dia do municipe

conforme justificativas presentes no DFD que compartilhamos.

2.1.2. No caso em especifico trata-se de CONTRATACAO
justificada pela necessidade urgente dos servicos para manter a frota
em circulagao, em condicOes de seguranga, para a execugao normal
dos servicos de transporte e demais servicos que dependem de
veiculos automotores da Prefeitura Municipal de Iuna - ES. A
singularidade da situacao vem baseada na suspensao do
compromisso contratual n°. 37/2022 com seus respectivos aditivos,
oriundos do pregao 28/2021, pelo prazo de 120 (cento e vinte) dias,
publicada no Diario Oficial dos Municipios Capixabas em 21 de agosto
do corrente ano. E ainda o fato dos lotes presentes neste processo
terem ficado desertos no Pregdo Eletronico 08/2025, Processo
7182/2024.

2.1.3. Em andlise é possivel observar que em
praticamente todas as atividades competentes a este érgdo publico a
utilizacdo dos veiculos automotores sdo identificadas como
indispensaveis, sejam através de ambulancias, veiculos de 5 lugares,

pick-ups, maquinas, caminhdes e afins. A titulo exemplificativo:
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

2.1.3.1. A Secretaria Municipal de Agricultura e de

Interior, atendem diretamente toda a malha de estradas
vicinais do Municipio que permitem ndo sé o direito ao acesso
de ir e vir de cada cidaddao, mas também da condicbes de
transportar a maior parte da economia do municipio, uma vez
que somos um municipio cuja economia gira em torno da
producdo agricola, mais especificamente na producao cafeeira,

e que a manutencao das entradas, atendimento ao produtor

rural com servicos de horas maquinas e demais servicos

desempenhados pela secretaria sao cruciais para que o

municipe seja bem atendido.

2.1.4. Os servicos se justificam face ao interesse publico
de executar-se a manutencao preventiva e corretiva da frota
municipal, para o desempenho regular das atividades praticadas no
ambiente da Administracdo, uma vez que os veiculos oficiais devem
estar em plenas condicbes de funcionamento e conservagao, a
disposicao do servico sempre que forem demandados e, no caso de
situacdes emergenciais, receber e assisténcia devida. Além disso, a
salvaguarda do patrimdnio publico, a referida manutencdo também se
torna necessaria com vistas a seguranca dos usuarios dos veiculos.

2.1.5. Este Termo de Referéncia foi elaborado com base
nas informagdes contidas no Documento de Formalizagao da
Demanda (DFD), sendo dispensado o Estudo Técnico Preliminar, por
se enquadrar nas hipdteses previstas no Decreto Municipal n® 002 de
02 de janeiro de 2024.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO SERVICO

3.1. A contratacdo objeto do presente Termo de Referéncia visa a prestacao do
servico nos termos e condicdoes estabelecidas, que consistem basicamente

nos seguintes servigos.

3.2. As manutencgdes preventivas e corretivas, em veiculos automotores, terao
por finalidade corrigir possiveis falhas, efetuando os necessarios ajustes,
reparos e consertos, inclusive a substituicao de pecgas desgastadas pelo uso,

fornecidas pela contratante.

3.3. Os servicos de manutencao preventiva e ou corretiva mecanica e
elétrica deverdo basear-se no plano de manutencgao constante no manual do

fabricante e, observando o disposto nos seguintes itens:

3.3.1. Revisao do sistema de transmissao: lubrificacao de
diferencial, caixa de cambio, folgas e balanceamento de eixo cardam,
se houver, juntas homocinéticas, trizetas e suas respectivas coifas,

pontas de eixo e outros;

3.3.2. Revisao do sistema de direcao: aperto dos
parafusos, regulagem e conferéncia de terminais, lubrificacdo (graxa
e Oleo), barra de direcdo, bomba de direcao, folgas, correia da

bomba, caixa de direcao;

3.3.3. Revisao do sistema de freio: regulagem de freio,

verificacao do desgaste das pastilhas, lonas, do disco, tambores, nivel
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

do fluido de freio e substituicdo se necessario, verificacdo de
servo-freio, cuicas de freio, cilindro mestre e auxiliares, freio de
estacionamento (cabos, pedais, alavancas), valvulas (pneumaticas) e

outros;

3.3.4. Revisao do sistema de arrefecimento: exame de

radiador, verificagao do nivel da dgua e mangueiras e outros;

3.3.5. Revisdo de motor: verificagcdo das correias, oleo,
filtro de o6leo e de combustivel, filtro de ar, juntas e demais

componentes, substituindo as pecas necessarias, e outros;

3.3.6. Revisao do sistema de suspensao: molas,
amortecedores, batentes, coifas, bandejas superiores e inferiores,
buchas, piv6s, barra estabilizadora, rolamentos internos e externos e

outros;

3.3.7. Revisdo do sistema elétrico, incluindo os

acessorios de sinalizacao (giroflex, strobo) e outros;

3.3.8. Os servigos de lanternagem e pintura (corretiva
e/ou estética) compreendem até o limite de 50% do valor venal ou
de acordo com avaliagao concreta feita pelo Diretor de Controle de

Frotas, Manutengao e Abastecimento ou superior.

3.4. DA APROVACAO

3.4.1. A cada servico, a CONTRATANTE solicitara a

CONTRATADA um orcamento que devera ser por este preparado, de
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forma detalhada, abrangendo nome, cddigo e quantidade de pecgas,
nimero de horas e servigcos a serem executados, bem como prazo

para realizagao dos servigos.

3.4.2. As pecas e suas quantidades, bem como o numero
de horas/servicos a serem executados deverao corresponder ao
efetivamente necessario para a realizagao da respectiva manutencgao
do veiculo, devendo a CONTRATADA se abster de propor pecas,
servigcos e horas em desacordo com o realmente empregado em cada

caso concreto, conforme o que prevé o fabricante do veiculo.

3.4.3. Os servicos de que trata o presente termo sao as
manutencdes preventivas e ou corretivas, previstas nos manuais de
cada veiculo e realizadas nos sistemas mecanico, elétrico,
arrefecimento, freio, refrigeracao, suspensao, lanternagem, pintura,
dentre outros nao citados, mas contemplados nos planos de

manutengdo dos manuais.

3.4.4. Apds a autorizagdo para a remocao do veiculo
emitida pelo representante da Contratante, transmitida a empresa
CONTRATADA por qualquer meio de comunicacao, desde que
assegurada sua veracidade e exatiddo das informacoes (e-mail, fisico,
WhatsApp, etc.), a empresa CONTRATADA devera remover o veiculo
no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas corridas, para
realizacdo do orcamento prévio, o qual deverad ser apresentado no
prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas apdés a emissdo da

autorizacdo para a remogao do veiculo.
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3.4.5. A CONTRATANTE podera recusar o orcamento,
pedir sua revisao ou aceita-lo parcialmente, comprometendo-se a
CONTRATADA a executar ou fornecer o que for aprovado no todo ou

em parte.

3.4.6. A empresa vencedora dos lotes de servicos,
deverd ter sua oficina a uma distancia de, no maximo, 10 km (dez
quilometros), da sede da Prefeitura Municipal, localizada a Rua
Desembargador Epaminondas Amaral, n® 58, Centro, Iuna/ES,
distancia acima disso deverd ter o transporte custeado pela
CONTRATADA.

3.5. DA RECEPCAO E ACEITACAO DOS SERVICOS

3.5.1. A recepcao dos servicos executados pela
CONTRATADA devera ser documentada por escrito, na propria Ordem
de Servico, ficando em poder da CONTRATADA, para a devida

comprovacao da entrega e habilitagao ao pagamento.

3.5.2. A recepcao dos servicos nao implica na sua
aceitacdo definitiva, que dependera da verificagcdo da qualidade dos
mesmos por funcionario designado para tal atribuicdo pela
CONTRATANTE.

3.5.3. A recepcao do veiculo sera feita pelo
representante indicado pela Contratante, através de Portaria que

nomeia os mesmos, na sede/Unidade Local do respectivo veiculo o
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qual devera realizar um teste de direcao e funcionamento do veiculo
de modo a verificar o seu correto funcionamento. Apds os testes

realizados pelo responsavel nomeado, devera ser preenchido

" - -

(Relatoério de recebimento/Check list).

3.5.4. E terminantemente proibido a realizacdo de testes
de rua por funcionarios da CONTRATADA, que ndao sejam apenas no
guarteirao da empresa, com o intuito de averiguar o correto

funcionamento.

3.5.5. E terminantemente proibido o uso de veiculos
publicos por parte da CONTRATADA, caso isso ocorra a CONTRATANTE

deverd aplicar as sancdes previstas na Ata de Registro de Precos.

3.5.6. Somente apds esta verificacdo a empresa
contratada devera emitir a nota fiscal/fatura para posterior

pagamento.

3.6. DA GARANTIA DOS SERVICOS

3.6.1. A empresa contratada devera apresentar na

proposta de precos, prazo da garantia minima conforme itens abaixo:

3.6.1.1. Servigos realizados no motor, caixa de

velocidade, diferencial: minimo 06 (seis) meses.

3.6.1.2. Demais servicos: minimo 03 (trés) meses.
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3.6.1.3. A garantia dos servicos devera ser cumprida,

mesmo apos o término ou rescisdo do contrato/ata.

3.7. DO LOCAL DA EXECUCAO E EQUIPAMENTOS PARA PRESTACAO DOS
SERVICOS

3.7.1. Em caso de pane nas rodovias e no campo,
quando se tratar de maquinas, caminhdes e implementos, reparos
podem ser realizados in loco. A Contratada € responsavel pelo
deslocamento as suas custas, incluindo o profissional, transporte de
ferramentas e demais necessidades a uma distancia de até 50

(cinquenta) km da sede da prefeitura municipal.

3.7.2. Os servicos deverdo ser executados no patio da
oficina/empresa contratada ou no caso de subcontratacdo, no patio
da subcontratada ou ainda nas dependéncias da CONTRATANTE

conforme interesse desta administracdo publica ou ainda nas

dependéncias da empresa prestadora de servicos de tornearia e
solda, conforme necessidade da administracdo, em local coberto,

limpo e fechado/murado, sem acesso _do publico externo, de modo

que oferega segurancga, inclusive da contratada, visto se tratar de
veiculos oficiais, sendo necessario deixa-los livres da acdao da chuva,
vento, poeira, granizo e demais intempéries, se responsabilizando
ainda por eventual extravio, roubo ou furto enquanto o veiculo estiver

sob seu dominio, inclusive de acessoérios pertinentes ao veiculo.
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3.7.3. E obrigatéria a disponibilizacdo, por parte da

empresa contratada para a realizacao dos servigos de:

3.7.3.1. Area coberta e fechada para guardar os
veiculos com segurancga, capaz de comportar os veiculos em
manutencao (detalhamento no Anexo II deste Termo de

Referéncia).
3.7.3.2. Iluminagcao adequada.

3.7.3.3. Sistema de protecdo contra incéndio dentro

dos padroes do Corpo de Bombeiros.

3.7.3.4. Ferramentas adequadas para cada tipo e
modelo do veiculo conforme necessidade, sendo no minimo

aguelas constantes no Anexo II deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1. SUSTENTABILIDADE

4.1.1. O Guia Nacional de Contratacdoes Sustentaveis,
nao tras exigéncias especificas para os servicos a serem contratados.
No entanto prezando pelo zelo e cuidado, exigimos na fase de
contratacdao a apresentacao de contrato com empresa terceirizada,
especialista em destinacdo final de residuos oriundos das
manutengdes (6leo de maneira em geral), exigimos a devolugdo das

pecas usadas, para que o proprio contratante dé a destinacao final
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pertinente e ainda Licenca Ambiental competente com a prestacao de

servigos a ser contratada.

4.2. INDICACAO DE MARCAS OU MODELOS (Art. 41, inciso I, da Lei n°
14.133, de 2021):

4.2.1. A presente contratagdo nao exige marcas e
modelos especificos, por se tratar de servigcos conforme exigéncias do
Termo de Referéncia e demais documentos que acompanham a

contratacao.

4.3. DA VEDACAO DE CONTRATAGCAO DE MARCA

4.3.1. Para a contratacdo em tela nao serao vedadas
marcas, visto que a contratacdao € de servicos, o que dispensa

Mmarcas.

4.4. DA EXIGENCIA DE AMOSTRA

4.4.1. Para a contratacdo em tela, nao sera exigida
amostra de itens, apenas o laudo de vistoria que a equipe
fiscalizadora junto com a Diretoria de Controle de Frotas, Manutengao
e Abastecimento, deverdao elaborar para aprovacao das exigéncias

editalicias.
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4.5. DA EXIGENCIA DE CARTA DE SOLIDARIEDADE

4.5.1. Nao serda exigido carta de solidariedade para a

contratacao.

4.6. SUBCONTRATACAO

4.6.1. E admitida a subcontratacdo parcial do objeto, nas

seguintes condigoes:

4.6.1.1. 30% dos servicos contratados,
permanecendo inteiramente responsavel pela seguranca e
integridade fisica do bem contra danos materiais, furto, roubo,
incéndio, intempéries da natureza de qualquer espécie,
independente da inexisténcia de culpa ou dolo, que venha a
atingir o patrimoénio do Municipio de forma parcial ou total, ndo

transferindo a responsabilidade a subcontratada.

4.6.1.2. E vedada a subcontratacdo completa ou da
parcela principal do objeto da contratacao, a qual consiste em:

Servigos Mecanicos.
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4.7. GARANTIA DA CONTRATAGAO

4.7.1. N3o havera exigéncia da garantia da contratacao
dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. CONDICOES DE ENTREGA

5.1.1. Apds a publicacdo da pretensa Ata de Registro de
Precos, a CONTRATANTE emitira sempre que necessario Autorizacao
de Fornecimento conforme modelo padrdao deste 6rgao, pelo Setor

de Compras da Prefeitura Municipal de Iuna.

5.1.1.1. A autorizagdao citada no item anterior, sera
realizada por estimativa, tendo em vista que as demandas sao
imprevisiveis e incertas, portanto ficardo a disposicdao para

consumo diante de cada demanda.

5.1.2. Ao tomar ciéncia da necessidade de manutencao
de determinado veiculo ou equipamento, o Sr_Diretor de Controle

de Frotas, Manutencao e Abastecimento ou outro profissional

designado, devera seguir o seguinte roteiro:

Etapa Responsavel Descricao Prazo
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1. Emissao da
Ordem para
Diagnostico -

ANEXO VII

Solicitante/Contratante

Emitir OS a Oficina/Contratada
para levantamento de servigos e

pecas necessarias.

2. Levantamento de

Servicos e Pegas

Oficina/Contratada

Realizar o levantamento dos

servicos e pecas necessarias.

Com emissdao do diagndstico e
laudo técnico relacionando as

possiveis causas do defeito.
Documentos devem ser
entregues ao Fiscal técnico

designado, dentro do prazo aqui
definido.

Maximo 48

horas

3. Envio da Lista de

Pecas e Servicos

Oficina/Contratada

Enviar a lista de pecas

necessarias a Contratante.

Imediatamente

apos etapa 2

4. Solicitagdao de Solicitante Enviar solicitagcdo de orcamentos -
Orcamentos das pecas para Loja/Contratada,

conforme lista - com a lista fornecida pela

ANEXO VIII Oficina.

5. Apresentacao de Loja/Contratada Apresentar os orgamentos com Maximo 48
Orcamentos base na lista de pecas recebida. horas

Termo de Referéncia exige 03
orgamentos de terceiros

(preferencialmente 01 deles deve
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ser de loja autorizada da marca)

+ 01 orcamento da contratada.

6. Aprovagcao e
Escolha do

Orgcamento

Solicitante/Fiscal

Técnico

Aprovar e escolher o orgamento

adequado.

7. Emissao de

Solicitante/Fiscal

Enviar OF para fornecimento dos

Ordem de Técnico materiais aprovados.

Fornecimento de

Materiais - OF -

ANEXO IX

8. Entrega de Pecas Loja/Contratada Entregar as pecas ao Fiscal Maximo 48
ao Fiscal Técnico Técnico apdés aprovagao do horas

orgamento.

9. Ordem de servico
definitiva - ANEXO
X

Solicitante/Fiscal

Técnico

Setor de Frota pega as pecgas e
entrega a oficina/contratada,
junto com a Autorizacao
Definitiva para execugao dos

servicos.

10. Execucgdao dos

Servigos

Oficina/Contratada

Executar os servigos conforme o
diagndstico e as pegas

fornecidas.

Maximo 5 dias

Uteis
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11. Prorrogacao do
Prazo de Execucao

(se necessario)

Oficina/Contratada

Solicitar prorrogacao do prazo de

execucao com justificativa.

Antes do

término inicial

O roteiro aqui especificado, foi construido para atender toda a

~

X rvi incluin rvi r
fornecimento de pecas e acessdrios. No entanto, por se tratar de um
processo auxiliar, onde a contratacdao é apenas dos servicos, sem o
fornecimento de pecas, em consulta com a Senhora Subsecretaria

de Gestao, entendemos que manter o cronograma de execucao dos
servicos de forma completa, retrata a realidade com mais clareza

para os _interessados em participar do certame, inclusive ficando

cientes da existéncia de reqgistro de precos para fornecimento de

~

pecas por outras empresas, nao fizemos inclusive alteracdes nos
numeros dos anexos, visto gue tais documentos serdo utilizados
pelo setor competente e que a execucao destes servicos estao
diretamente ligados ao outro objeto ja contratado.

5.1.2.1. Apds a aprovacao do servico pelo Diretor de
Controle de Frotas, Manutencao, a empresa devera concluir os
servicos no prazo nao superior a 05 (cinco) dias uteis, salvo os
casos que tratam de grande volume de servicgo no mesmo
equipamento, devendo nesses casos, ser justificado. De
forma alguma a entrega podera superar o prazo de 30
(trinta) dias corridos, ficando a contratada sujeita as
penalidades cabiveis.
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5.1.2.2. Para entrega/recebimento do veiculo, o

fiscal técnico de contrato/ARP devera estar presente no

ato para conferéncia de todo o servico executado e

destinacdao das mesmas em local préoprio;

5.1.2.3. Atestar o preenchido Check-list que
devera estar acompanhado de nota fiscal emitida pela
contratada.

5.1.3. Cada manutencao deverd ter claramente a

descricao dos servicos com lancamentos da tabela tamparia e laudo.

5.1.4. Termo de garantia junto com cada manutencao

para aferir a garantia de cada peca conforme exigéncia editalicia.

5.1.5. Os pretensos fornecedores deverao elaborar
propostas com a apresentacao do menor preco por item
(hora/homem).

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servigos serao prestados nas dependéncias da contratada que devera

atender o minimo exigido:

5.2.1. Maximo de 10 km da sede da Prefeitura Municipal
de IUna, distdncia acima disso devera ter o transporte custeado pela
CONTRATADA;

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO Pégina 23 de 46
Secretario Robson Gongalves da Silva

Rua Des. Epaminondas Amaral, n® 58, Centro, Iina/ES, CEP 29.390-000

CNPJ n° 27.167.394/0001-23 | (28) 3545 4750 ramal 9901| www.iuna.es.gov.br/gestao | gestao@iuna.es.gov.br



SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

5.2.2. Area coberta e fechada com piso para acomodacdo
dos veiculos, equipada com sistema de seguranca eletrénica

monitorada 24 hs;

5.2.3. Com cameras nas dependéncias, iluminacao
adequada e com capacidade para comportar todos os veiculos

cobertos;

5.2.4. A CONTRATADA devera disponibilizar acesso via
link e/ou aplicativo a CONTRATANTE para monitoramento a distancia

sempre que necessario;

5.2.5. A area deve ser competente a necessidade de
execugao, com capacidade minima de 03 (trés) veiculos de cada lote

vencedor.

Rotinas a serem cumpridas
5.3. A execucdo do Registro de Precos observara as rotinas:

5.3.1. Apds o atendimento dos tramites constantes no
item 5.1. deste Termo de Referéncia deverd seguir os procedimentos

abaixo;

5.3.2. As NF-e deverao ser protocoladas junto aos
demais documentos exigidos neste Termo de Referéncia, seus anexos
e demais exigéncias editalicias, no sistema informatizado E-Docs
utilizado por este 6rgao através do link https://edocs.es.gov.br/,

Acesso do Cidadao;
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5.3.3. As NF-e entram na fila para pagamento apds a
comprovacao de todos os requisitos e posterior emissao de Nota de
Liguidacdo. Portanto, vicios nos documentos apresentados poderao

causar atrasos no pagamento.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execucao dos servicos, a Contratada devera disponibilizar
as ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas

estabelecidas no ANEXO II deste Termo de Referéncia.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.5. A demanda do érgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.1. Trata-se de contratagao continua para manutengao
dos veiculos, equipamentos e implementos, sendo executada
conforme necessidades de cada veiculo que compdem a frota

municipal.

5.5.2. Os quantitativos foram definidos pelo Setor de
Frota, utilizando como base as quantidades consumidas durante os

ultimos 12 (doze) meses.

5.5.3. Os quantitativos definidos foram baseados em

estimativa para atender o mesmo periodo de 12 meses, observando
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0s equipamentos que foram adquiridos apds a realizacdao do Pregao

anterior.

Especificacao da garantia do servico

5.6. As garantias dos servicos acompanharao as definicdes do item 3.6. deste

Termo de Referéncia.

Procedimentos de transicao e finalizacao do registro de precos

5.7. Ao final do contrato/Ata de Registro de Precos, a contratada devera seguir
estritamente os limites previstos nas Autorizacdes de Fornecimento. Havendo
saldo residual de Autorizagbes emitidas dentro da validade da Ata de Registro
de Precos, a contratada devera cumpri-las dando manutencao nos veiculos

que porventura estejam em fase de execucao dos servicos.

6. MODELO DE GESTAO DA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS

6.1. A Ata de Registro de Precos devera ser executada fielmente pelas partes,
de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total

ou parcial.

6.2. As comunicacOes entre a Prefeitura Municipal de IUna/ES e a contratada
devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
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6.3. A Prefeitura Municipal de IUna/ES podera convocar representante da

empresa para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. Apds a assinatura da Ata de Registro de Pregos ou instrumento
equivalente, a Prefeitura Municipal de Iuna/ES poderd convocar o
representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentagao
do plano de fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigagoes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugao
do objeto, do plano complementar de execucao da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis,

dentre outros.

6.5. O servidor responsavel por gerenciar a Ata de Registro de Precos devera
fornecer a CONTRATADA as informagdes e documentacdes indispensaveis a

execucao do objeto contratado.

6.6. Proporcionar todas as facilidades para que a empresa contratada possa

desempenhar seus servicos, dentro das normas deste Termo de Referéncia.

6.7. O Gestor devera acompanhar a execucdo do Registro de Precos com o

suporte da equipe fiscalizadora.

6.8. Exigir o cumprimento das cldusulas contratuais em especial aquelas que
tratam dos prazos para execugao das manutencdes e qualidade dos servigos e

materiais utilizados.

6.9. Deverda acompanhar a execugao até sua conclusao, inclusive o processo de
Autorizagao de empenho, Nota de Empenho, Autorizacdao de Fornecimento,

Nota de Liquidacao e pagamento.
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6.10. A contratante podera exigir o afastamento de empregado ou preposto da
empresa contratada que venha causar embarago a fiscalizacdo, ou que
adotem procedimentos incompativeis com o exercicio das funcdes que lhe

forem atribuidas.

6.11. Devera o Diretor de Controle de Frotas, Manutencdao e Abastecimento,
emitir a ordem de execugdo de servigos necessarias, numeradas em
sequéncia e assinadas pelo servidor nomeado, fornecendo as pecas
necessarias para o regular conserto/reparacdao do bem, apds aprovacao do

orcamento pela administragao.

Preposto

6.12. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do
inicio da prestacao dos servigos, indicando no instrumento os poderes e

deveres em relacdao a execucao do objeto contratado.

6.13. A Contratada deverd manter preposto da empresa no local da execucdo do

objeto durante o periodo contratual.

6.14. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacao ou
a manutencdao do preposto da empresa, hipotese em que a Contratada

designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.15. A execucao do Registro de Precos devera ser acompanhada e fiscalizada
pelo(s) fiscal(is) do contrato/ARP, ou pelos respectivos substitutos e Gestores

conforme indicacdes no Documento de Formalizagao de Demanda.
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6.16. Devera a CONTRATANTE fiscalizar a execucao dos servicos, objeto do
Registro de Precos, podendo sustar, recusar, mandar fazer ou desfazer
qualquer servico que nao esteja de acordo com as condicdes e exigéncias

especificadas.

Fiscalizagcdao Técnica

6.17. O fiscal técnico do Registro de Precos acompanhara a execucdo da Ata de
Registro de Precos, para que sejam cumpridas todas as condigoes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao.

6.18. O fiscal técnico do Registro de Precos anotara no histérico de
gerenciamento todas as ocorréncias relacionadas a execugao do Registro de
Precos, com a descricao do que for necessario para a regularizacao das faltas

ou dos defeitos observados.

6.19. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
Registro de Precos emitird notificacbes para a correcdo da execucao da ARP,

determinando prazo para a corregao.

6.20. O fiscal técnico do Registro de Precos informara ao gestor, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisao ou adocdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e

saneadoras, se for o caso.

6.21. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do Registro de
Precos nas datas aprazadas, o fiscal técnico comunicara o fato imediatamente

ao gestor.
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6.22. O fiscal técnico do Registro de Precos comunicarda ao gestor, em tempo
habil, o término do Registro de Precos sob sua responsabilidade, com vistas a

tempestiva renovacdo ou a prorrogacao contratual.

6.23. A fiscalizacdo sera exercida no interesse exclusivo do Municipio e ndo
exclui nem reduz a responsabilidade do fornecedor por qualquer

irregularidade.

6.24. O representante do CONTRATANTE anotard em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdao do Registro de Precos, inclusive a
observancia do prazo de vigéncia do mesmo, determinando o que for

necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados.

6.25. As decisdbes e providéncias que ultrapassem a competéncia do
representante deverdo ser solicitadas a seus superiores em tempo habil para

adocgdo das medidas convenientes.
6.26. Receber e atestar as notas fiscais/faturas dos servicos prestados.
6.27. Responsavel pela conferéncia dos servicos prestados.

6.28. Responsavel pela conferéncia do tempo gasto na execucao do servicgo.

Fiscalizacao Administrativa

6.29. O fiscal administrativo do Registro de Precos verificara a manutencdo das
condicdbes de habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o
pagamento, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso

necessario.
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6.30. Promovera a elaboracao dos relatérios de fiscalizacdo para cada servico
conforme modelo anexo, com a coleta de informacdes e demais dados,
juntando os mesmos ao documento que deverd acompanhar os envios ao

pagamento.

6.31. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do Registro de Precos atuara tempestivamente na solugdao do
problema, reportando ao Gestor da Ata para que tome as providéncias

cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Registro de Precos

6.32. O gestor do Registro de Precos coordenara a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacao do Registro de Precos contendo todos os
registros formais da execugao no histérico de gerenciamento, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdoes e das
prorrogacoes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacgoes da ARP para fins de atendimento da finalidade da

administracao.

6.33. O gestor do Registro de Precos acompanhara os registros realizados pelos
fiscais, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que

ultrapassarem a sua competéncia.

6.34. O gestor do Registro de Precos emitird documento comprobatério da
avaliacdao realizada pelos fiscais técnico e administrativo quanto ao
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu

desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente
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definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do

cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes.

6.35. O gestor do Registro de Precos tomara providéncias para a formalizagao
de processo administrativo de responsabilizacao para fins de aplicagao de
sancgdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,

conforme o caso.

6.36. O gestor do Registro de Precos devera elaborar relatério final com
informagcdes sobre a consecugao dos objetivos que tenham justificado a
contratacao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento

das atividades da Administracao.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A execucdo do Registro de Precos serd acompanhada pelos servidores
previamente designados por Portaria emitida pelo Gabinete do Prefeito, que

serdo responsaveis pela fiscalizacdo, acompanhamento e gerenciamento.

7.2. Os pagamentos deverao acompanhar a emissao das notas fiscais que
deverdao ser protocoladas junto ao sistema de gerenciamento processual

utilizado por esta administracdo publica através do link

https://edocs.es.gov.br/. As notas deverao vir acompanhadas das Certidoes

Negativas exigidas na habilitacdo do certame e ainda, com 0s comprovantes

da execucdo dos servicos, fotos, videos guando for o caso, e relatério
detalhando o servico realizado, em especial a causa dos mesmos.
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7.3. Com a juntada da documentacdo, os servidores responsaveis pela
fiscalizagao contratual, verificarao a veracidade das informagdes seguindo 0s

tramites legais para posterior liquidagao e pagamento.

7.3.1. Sera indicada a retencao ou glosa no pagamento,
proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sancgoes

cabiveis, caso se constate que a Contratada:
7.3.1.1. nao produzir os resultados acordados,

7.3.1.2. deixar de executar, ou ndao executar com a

qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.3.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos
humanos exigidos para a execucdao do servigco, ou utiliza-los

com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
7.3.1.4. causar embaracos na fiscalizagao.
7.3.1.5. nao cumprir com as obrigacdes contratuais.
7.3.1.6. apresentar orcamentos falsos.
7.3.1.7. superfaturar notas fiscais.
7.3.1.8. eleger defeitos inexistentes nos veiculos, ou,

7.3.1.9. promover falhas na execugao contratual que
ap6s investigacdes sejam consideradas faltas graves ao

Registro de Precos.
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Do recebimento

7.4. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 7 dias, pelos
fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando

verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.5. O fiscal técnico do Registro de Precos realizard o recebimento provisério
do objeto do Registro de Precos mediante termo detalhado que comprove o

cumprimento das exigéncias de carater técnico (ANEXO V).

7.6. O fiscal administrativo do Registro de Precos realizara o recebimento
provisorio do objeto do Registro de Precos mediante termo detalhado que

comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do Registro de Precos ird apurar o resultado das
avaliacoes da execucgao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e
gualidade da prestacdao dos servicos realizados em consonancia com o0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores
a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao

gestor do Registro de Precos.

7.7.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir,
remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a medicao de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no

Recebimento Provisorio.
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7.7.2. A fiscalizacdo nao efetuara o ateste dos servicos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir
a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da
Lei n© 14133, de 2021)

7.7.3. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em
parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao das

penalidades.

7.8. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de até 07(sete) dias,
contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do
servigo e consequente aceitacdo mediante relatério detalhado, obedecendo os

seguintes procedimentos:

7.8.1. Emitir documento comprobatério da avaliacao
realizada pelos fiscais técnico e administrativo, no cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado (Autorizacao de Liquidagao -
AL), com mencao ao seu desempenho na execugao contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de

atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

7.8.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a
documentacao apresentada pela fiscalizagdago e, caso haja

irregularidades que impecam a liquidacao e o pagamento da despesa,
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indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a

CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.8.3. Emitir Nota de Liquidacao Detalhada para efeito de
recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos

relatdrios e documentagdes apresentadas; e

7.8.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal

ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.8.5. Enviar a documentacdao pertinente ao setor de
almoxarifado e posteriormente ao Setor de Contabilidade para a
formalizagao dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor

dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

7.9. No caso de controvérsia sobre a execucdao do objeto, quanto a dimensao,
gualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n©
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no
gue pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de

liquidacao e pagamento.

7.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo,
pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no

instrumento de cobranca.

7.11. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade

ético-profissional pela perfeita execugcao do Registro de Precos.
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Liquidacao

7.12. Recebida a Nota Fiscal, pelo Setor de Contabilidade, haverd a conferéncia
dos documentos juntados a nota fiscal, realizando a liquidacdo e posterior

envio ao Setor de Tesouraria para promogao do pagamento.

7.13. Havendo irregularidade nos documentos, o protocolo voltara ao Setor de
Frotas para correcao das falhas, suspendendo portanto o prazo para

pagamento.

Prazo de pagamento

7.14. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 dias, contados da
finalizacdo da conferéncia de todos os documentos pertinentes a nota fiscal

emitida.

Forma de pagamento

7.15. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em

banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado serd selecionado por meio da realizacao de procedimento de
Pregao, na forma eletronica, com fundamento na Lei n°® 14.133/2021, e
demais legislacbes vigentes, que culminard com a selecao da proposta de
MENOR PRECO POR ITEM.

Regime de execugao

8.2. O regime de execucao do Registro de Precos sera parcelado conforme
necessidades de manutencdao dos veiculos, certamente no inicio da
contratagdo haverd uma quantidade mais intensa, vez que o periodo sem o
servico vem acumulando demanda, apds o periodo de desafogamento correrd

entdao conforme necessidades.

Exigéncias de habilitacao e Qualificacao Técnica

8.3. Junto aos documentos de Habilitacao no ato da realizagdo do certame,

a participante devera apresentar os seguintes documentos habilitatérios:

8.3.1. Alvara de licenca e funcionamento emitido pelo
Corpo de Bombeiros Militar com especificacdo de area minima de
180m2 (cento e oitenta metros quadrados) para funcionamento da

oficina.
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8.3.2. Licenca ambiental que cubra atividades de
manutengdao em veiculos e troca de dleo. Os servicos que forem
subcontratados, como por exemplo: lanternagem e pintura, a
certiddo competente deve ser apresentada junto a nota fiscal de cada

servigo.

8.3.3. Atestado de capacidade técnica, fornecido por
empresa publica ou privada que conste a prestacao de servigo igual

ou similar ao licitado.

8.4. Previamente a celebracao da Ata de Registro de Precos, deverd a

arrematante apresentar ao Setor de Contratos, os seguintes documentos:

8.4.1. Contrato com empresa especializada em

destinacdo final de residuos do tipo éleo lubrificantes.

8.4.2. Comprovacao de vinculo empregaticio entre a
empresa e os profissionais minimos exigidos, sendo no minimo: 01
(um) especializado em auto elétrica (apresentacdo de certificado de
curso que comprove a formacdo), 01 (um) funcionario especializado
na area de injecdo eletronica (técnico formado em injecao eletrénica
automotiva) e 02 (dois) mecanicos - apresentacao no ato da

assinatura do Registro de Pregos.

8.4.3. Apés o certame licitatéorio, os fiscais de
contrato/ata deverao realizar prova de conceito, vistoriando o
estabelecimento da contratada, condicionando a homologagao da

presente licitacdo a confeccdo de laudo comprovando o cumprimento
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de todas as clausulas e condicdes elencadas no presente Termo de

referéncia.

8.5. Na habilitacdo, a Administracao verificard o eventual descumprimento das
condicOes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancao que

a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

8.5.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido

(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

8.5.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP,
mantido pela Controladoria-Geral da Uniao

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.6. Habilitacdo juridica, fiscal, social, trabalhista, e Qualificacao
Econdmico-Financeira, deverdo seguir os padroes ja definidos pelo Setor de
Licitagdes que por sua vez ja foram aprovados e chancelados pela assessoria

juridica.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACI'-'\O
9.1. O custo estimado total da contratacio é de R$ 406.136,95

(Quatrocentos e seis mil, cento e trinta e seis reais e noventa e cinco
centavos), conforme Orgamento Estimado emitido pelo Setor de Compras

durante a elaboragao do Documento de Formalizagao de Demanda.
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ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.2. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdao a conta de
recursos especificos consignados na Lei Orcamentaria Anual deste Municipio

conforme tabela abaixo:

e 120001.2678200022.115 33903900000 - OUTROS SERVICOS DE
TERCEIROS-PESSOA JURIDICA 0000333

e 110001.1030100122.066 33903900000 - OUTROS SERVICOS DE
TERCEIROS-PESSOA JURIDICA 0000025

e 090001.0812200132.045 33903900000 - OUTROS SERVICOS DE
TERCEIROS-PESSOA JURIDICA 0000163

e 130001.2012200072.027 33903900000 - OUTROS SERVICOS DE
TERCEIROS-PESSOA JURIDICA 0000352

e 150002.1818200082.122 33903900000 - OUTROS SERVICOS DE
TERCEIROS-PESSOA JURIDICA 0000425

e 230001.1212200102.083 33903900000 - OUTROS SERVICOS DE
TERCEIROS-PESSOA JURIDICA 0000745

e 070001.1512200082.035 33903900000 - OUTROS SERVICOS DE
TERCEIROS-PESSOA JURIDICA 0000096

e 150001.1812200092.130 33903900000 - OUTROS SERVICOS DE
TERCEIROS-PESSOA JURIDICA 0000403

e 210001.0412300052.164 33903900000 - OUTROS SERVICOS DE
TERCEIROS-PESSOA JURIDICA 0000698

e 190001.0412200022.162 33903900000 - OUTROS SERVICOS DE
TERCEIROS-PESSOA JURIDICA 0000659

e 200001.0412100022.163 33903900000 - OUTROS SERVICOS DE
TERCEIROS-PESSOA JURIDICA 0000682

e 150001.1845200092.040 33903900000 - OUTROS SERVICOS DE
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TERCEIROS-PESSOA JURIDICA 0000411

e (090001.0824300132.046 33903900000 - OUTROS SERVICOS DE
TERCEIROS-PESSOA JURIDICA 0000175

e 020001.0412200022.008 33903900000 - OUTROS SERVICOS DE
TERCEIROS-PESSOA JURIDICA 0000007

e 170001.0412200022.008 33903900000 - OUTROS SERVICOS DE
TERCEIROS-PESSOA JURIDICA 0000625

e 210001.0412900052.024 33903900000 - OUTROS SERVICOS DE
TERCEIROS-PESSOA JURIDICA 0000710

9.3. SIGILO DO ORGCAMENTO ESTIMADO

9.3.1. O custo estimado da contratacdo devera possuir
carater sigiloso e serd tornado publico apenas e imediatamente

apo6s o julgamento das propostas.

9.3.2. O sigilo deve ser mantido prezando pela disputa
entre os fornecedores. Espera-se com essa acao que os fornecedores
apresentem suas propostas baseadas em suas proprias custas, sem
levar em conta os valores constantes no Orgamento Estimado, assim
temos a possibilidade de contratar abaixo dos valores registrados no

ultimo contrato.
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10. SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

10.1. Considerando que no Sistema de Registro de Precos é firmado a Ata de
Registro de Precos, documento vinculativo, obrigacional, com caracteristica de
compromisso para futura contratacdo, onde os fornecedores mantém seus
precos registrados, durante o periodo de até 12 (doze) meses, tornando-os
disponiveis, caso necessite o Municipio de IuUna/ES efetuar as contratagoes

nas quantidades julgadas necessarias e aos mesmos precos registrados.

10.2. Justificamos a escolha do Sistema de Registro de Precos para a

contratacdao em tela, tendo em vista que:

10.2.1. Permite a formagdao de um banco de precos
registrados, facilitando a rapida contratacdo do servico quando
necessario, evitando a necessidade de realizar novas licitacdes a cada

compra, economizando tempo e recursos administrativos.

10.2.2. A contratacdo de quantidades varidveis ao longo
do periodo de validade da ata, de acordo com a necessidade da
administracdo publica, proporcionando maior flexibilidade e
adaptacao as demandas que possam surgir durante o periodo de

vigéncia do registro.

10.2.3. O estimulo a concorréncia entre os fornecedores,
uma vez que estes competem entre si para oferecer os melhores
precos, contribuindo para a obtencao de condigcdes mais vantajosas
para a administracdao, garantindo a obtencao de materiais de

qualidade a precos competitivos.
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10.2.4. O planejamento orgamentario, uma vez que
permite prever e programar as despesas ao longo do periodo de
vigéncia do registro, contribuindo assim para uma gestdo mais

eficiente dos recursos publicos.

10.3. Os licitantes deverao estar cientes, para fins de seus planejamentos
orcamentarios, que os mesmos nao estdao obrigados a adquirir previamente
(de uma unica vez) todo o quantitativo do servico constante deste Termo de
Referéncia. O Municipio de IUna/ES nao se responsabilizara por prejuizos
financeiros, nao cabendo por parte dos licitantes qualquer recurso sob

alegacao da expectativa da compra por parte da Administracgao.

10.4. Os precos registrados poderao ser alterados ou atualizados em
decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato
que eleve o custo dos bens ou dos servicos registrados, nas situacoes
prevista na Lei 14.133 de 01 de abril de 2021 e conforme Decreto Municipal
n° 093, de 10 de novembro de 2023).

10.4.1. Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do
principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de
consequéncias incalculaveis, que inviabilizam a execucdao da ata tal
como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso II do
caput do art. 124 da Lei n© 14.133, de 2021;

10.4.2. Em caso de criacdo, alteracdao ou extincao de
quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia de
disposicoes legais, com comprovada repercussao sobre os pregos
registrados;
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10.4.3. Serdao reajustados o0os precos registrados,
respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto para a

contratacao; ou

10.4.4. Poderao ser repactuados, a pedido do interessado,

conforme critérios definidos para a contratagao.

11. ANEXOS DO TERMO DE REFERENCIA

11.1. S3o partes integrantes deste Termo de Referéncia os seguintes Anexos:

ANEXO I - Relacdao de Veiculos e Maquinas que Compdem a Frota

Municipal

ANEXO 1II - Relagao de Equipamentos Exigidos para a Execucao do

Servigo

ANEXO III - Modelo de Relatério de Fiscalizagao

ANEXO IV - Modelo de Notificagao

ANEXO V - Modelo de Check-List

ANEXO VI - Modelo Sugerido para acompanhamento dos servigos
ANEXO VII - Autorizacdo para Diagnostico Automotivo

ANEXO VIII - Modelo de Ordem de Servico
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IUna/ES, 02 de abril de 2025.

Declaro que sou responsavel pela elaboragao
deste Termo de Referéncia.

SAMUEL ALVES DA SILVA

Assessor Técnico Especializado
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TERMO DE REFERENCIA

ANEXO I

RELAGAO DE VEICULOS E MAQUINAS QUE COMPOEM A FROTA MUNICIPAL
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\

LISTAGEM DA FROTA DE MI:EDIO E GRANDE PORTE A DIESEL DO
MUNICIPIO DE IUNA-ES

Compdem a frota municipal os veiculos abaixo relacionados e discriminados. Insta destacar, que a
frota municipal podera sofrer modificagdes de acréscimo ou decréscimo, alteracdes estas que serao

devidamente incluidas no registro de precos de prestagdo de servico em momento oportuno.

SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA

VEICULO

MARCA

ANO

PLACA

RENAVAM

AUMARK

VEICULO

FOTON

MARCA

22(23

ANO

SFX 8H16

PLACA

RENAVAM

137

TRATOR AGROCOLA

LS FORCE
100 USD

TAG-0137

9BLU08001MG000101

TRATOR AGRICOLA

TAG-0071

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL

VEICULO

MARCA

PLACA

RENAVAM

135

VOLARE V8L

MARCOPOLO

23/23

SFX2CT74

01345661808

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO E ESPORTE

VEICULO MARCA PLACA RENAVAM
105 CITYCLASS WECO 2010 MSP-9145 00197491197
108 CITYCLASS IWVECO 1112 OCV-3950 00455428263
107 VOLARE MARCOPOLO | 12/13 MSB-3616 00p02578386
109 MASCA GRANMINI M. BENZ 06/07 MQC-4130 00910075867
101 Caminh&o 8.160 VW 17118 PPV-T117 37 01133203415
102 15.190 VW 10/11 MSP-9134 00285453408
103 15.190 VW 201 OCV-3938 00307388336
104 15.190 VW 1112 OCV-3951 00455430624
100 CITYCLASS 76C IWVECO 10111 MSP-9133 00274751542
108 GRANCLASS 150 IWVECO 16/17 PPQ-6300 01122188002
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SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA E SERVICOS URBANOS

VEICULO MARCA PLACA RENAVAM
140 9170 VW 22/23 RBH 8HG63
130 CARGO 1723 — PIPA FORD 2014 O VH-6258 0/4 01045082950
128 TECTOR 170E22 IVECO 2014 OVL-3346 0/4 01055997722
129 TECTOR 170E22 IVECO 2014 OVL-3347 0/4 01056000411
145 TECTOR 170E22 IVECO 2024 SGJ-2G11
PF VEICULO MARCA ANO PLACA CHASSIS
046 | RETROESCAVADERA JCB 3CX 20/20 RET-0046 SOR3CXTTVL2935964
090 RETROESCAVADERA | VOLVO BL RET-0090 VCEOBTOBKO2326178
70 CAB
150 | RETROESCAVADEIRA XCMG 2323 | SGA-3HT1
RET 0150 | XUGO8703CPPAO1659

XC870BR-I
185 | RETROESCAVADEIRA XCMG 23/23 | SFP 4H20

XCSTOBRI RET 0185 | XUGOE703ANPADOZ27

SECRETARIA MUNICIPAL DE INTERIOR E NOVOS CAMINHOS
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VEICULO PLACA RENAVAM
110 ATEGO M. BENZ 2022 SFQ-2H03
144 TECTOR IWVECO 2024 5GJ 2G70
180 14180 VW 22123 REI-4H08 0129887418
24260 VW 21722 RQO 2E42 01287668663
118 26.280 PRANCHA VW 20/21 | RBA-5H286 0/4 01228272285
119 710 CAMINHAO M. BENZ 2002 MTP-0AB6 38 00790832151
117 L 1418R M. BENZ 98/99 MQP-0120 1/5 00719807417
122 ATRON 2729 M. BENZ 2013 OVL-3339 0/4 010057049823
121 TECTOR 170E22 IWVECO 2014 OVL-3D51 1/5 01060612345
141 TECTOR 170E22 WVECO 23724 SGE7J54 01379764855
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[ ]
PF VEICULO MARCA ANO PLACA CHASSIS
024 ESCAVADEIRA XCMG 2021 ESC-0024 | XUG01502PMPADO1T1
HIDRAULICA XE150BF ONIL
114 ESCAVADEIRA '&CD)L;"% ESC-0114 VCEC140BPEODA06S5
115 ESCAVADEIRA CASE CX130C ESC-0115 HBZNIZ0CCJAADZ920
HELENO
116 MOTONIVELADORA VOLVO 14 MON-0116
G930 MAILSON | YCEOGO30E00503194
117 MOTONIVELADORA (5930 14 MON-0117 | wvCEDGO920L00503063
118 MOTONIVELADORA VOLVO MON-0118 | VWCEOG960T00503201
G930 HELENO
146 | MOTONIVELADORA CASE 234724 | MON-01468 HBZN845BHRAF
845B CAB
52
163 MOTONIVELADORA VOLVO 14 MON-0115 | VCEOG930A00503255
G930
051 PA CARREGADEIRA VOLVO PAC-0051 VCEOLB0FJO0071281
BL 60OF SERGIO
142 PA CARREGADEIRA Ll{IGGEEJ;;HGC 2024 PAC-0142 CLGS35HZTPLE12077
013 | RETROESCADEVEIRA BOBCAT 22122 RET-0013 | DRIBSAIETNOD111117
BRANCA BVE0
BUIU
168 | RETROESCADEVEIRA XCMG 22123 | SFR 2B80
RENAVAN XCET0BR- RET 0002 XUGE703HNFPAD029
01325393093
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S |
160 | RETROESCADEVEIRA XCMG 2323 | RET-0160 | XUGOST03KPPAD1058
XC870BR-|
RETROESCAVADEIRA JCB 2020 | RET-0044
042 | RETROESCAVADEIRA | RANDON | 2010 | RET-0042 | SA406BMCAW1579
RK 406B
045 | RETROESCAVADEIRA | JCB 3CX | 20720 | RET-0045 | SOR3CXITEEL2935663
BINBINHA
188 | RETROESCAVADEIRA XCMG 72123 | SFR 2871 | XUG0S703ANPA00230
REBAVAN 0132530 | XC870BR- RET 0188
119 | ROLO COMPACTADOR | CATER ROC-0119
PILLAR CATCS423CEAE01098
CS 423
743 | ROLO COMPACTADOR XCMG ROC-0143
X123DBR VGO01231CPPE11136
076 | TRATOR AGRICOLA | YANMAR | 2024 | TAG-0076
VERMELHO SOLIS-90 GYYDK1297680M5
TRATOR NEW TL85E | TAG0150
HOLLAND

SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE, LIMPEZA PUBLICA E TURISMO

VEICULO

MARCA

PLACA

CHASSIS

PA CARREGADEIRA
RENAVAN
01317933629

VEICULO

XCMG
LW300RY

PAC-0190

LIMPEZA PUBLICA

PLACA

XUG0300VPMPBO3096
SERGIO

RENAVAM

RETROESCAVADEIRA

XCMG
WCS70BR-|

124 ATEGO — PRENSA M.BENZ 2015 | OVH-6255 0/4 01027921059
127 ATEGO — PRENSA M.BENZ 2014 | OVH-6254 0/4 01027917175
131 CARGO — PIPA FORD 2014 | OVH-6259 0/4 01045084252
126 8.160 DRC 4X2 VW 18/19 | PPY-5401 37 01156588887
14.190 VW 21722 | RQPBAIG 01285775683
134 14.190 - PRENSA VW 20721 | RBE 1082 0/4 01247144566
139 14.190 VW 222123 | SFR-SES5 1328588863

5GD-7J10

AUGD870388A02152
WAGNER

MARCA

PLACA

RENAVAM

MARCOLO
VOLARE

QRE 5162

317 0177722841
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ANEXO II

RELACAO DE EQUIPAMENTOS EXIGIDOS PARA A EXECUCAO DO SERVICO
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RELACAO DE EQUIPAMENTOS EXIGIDOS PARA A EXECUGCAO DO SERVIGO

A contratada devera disponibilizar, quando da execucdo dos servicos, no minimo, os equipamentos e
ferramentas descritos no presente anexo, condigdo esta imprescindivel para a execugdo dos servigos

de forma satisfatdria no atendimento a demanda da Prefeitura Municipal de Itina/ES.

A VERIFICACAO DA CONFORMIDADE DOS EQUIPAMENTOS AQUI DESCRITOS, DEVERA SER AFERIDA
ANTES DA HOMOLOGACAO DO PROCESSO, E AINDA A VERIFICACAO PODERA SER FEITA A
QUALQUER MOMENTO DURANTE A VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS/CONTRATO
VISANDO A MANUTENCAO DAS EXIGENCIAS EDITALICIAS.

ITEM EQUIPAMENTOS E INFRAESTRUTURA* UNIDADE Q:I::T
1 EQUIPAMENTOS DE  ANALISE  ELETRONICA E UND 01
DIAGNOSTICO (PARA ANALISE E LEITURA DAS PARTES
ELETRICA E ELETRONICA DO VEICULO) COM O0S
SOFTWARES  COMPETENTES A  TODA  FROTA
CONTEMPLADA PELO LOTE NO QUAL A EMPRESA
PARTICIPARA.
2 MEDIDOR DE COMPRESSAO DE CILINDROS UND 01
3 MEDIDOR DE PRESSAO DO SISTEMA DE BOMBA UND 01
INJETORA
4 EQUIPAMENTO PARA LIMPEZA E CALIBRAGEM DE BICOS UND 01
INJETORES
5 DESPARAFUSADEIRA PNEUMATICA UND 02
6 APARELHO DE TESTE PARA BATERIA E ALTERNADOR UND 01
7 APARELHO DE CARGA LENTA DE BATERIA DE 60 AH A UND 01
150AH
8 GUINCHO PARA REMOVER MOTOR (GIRAFA) UND 01
9 MEDIDOR DE PRESSAO DE BOMBA DE OLEO DE MOTOR UND 01
10 APARELHO DE MEDIR OSCILAGCAO DE SENSORES UND 01
11 PRENSA UND 01
12 FURADEIRA DE BANCADA UND 01
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13 ESMERIL

14 AREA COBERTA E FECHADA COM PISO PARA
ACOMODACAO DOS VEICULOS, EQUIPADA COM SISTEMA
DE SEGURANCA ELETRONICO MONITORADO 24 HS. COM
CAMERAS NAS DEPENDENCIAS, (ACESSO LIBERADO PARA
CONTRATANTE) ILUMINACAO ADEQUADA E COM
CAPACIDADE PARA COMPORTAR TODOS 0S VEICULOS
COBERTOS.

DEVE ESTAR NO MAXIMO A 10KM DE DISTANCIA DA
SEDE DA PREFEITURA MUNICIPAL DE IUNA.

A AREA DEVE SER COMPETENTE A PELO MENOS 03
(TRES) VEICULOS DE CADA LOTE VENCEDOR.

15 FUNCIONARIO ESPECIALIZADO E ESPECIFICO CONFORME UND 04
DESTE TERMO DE REFERENCIA:

01 ESPECIALISTA EM AUTO ELETRICO (apresentacao de
certificado de curso que comprove a formacdo); 01 (UM)
ESPECIALISTA EM INJECAO ELETRONICA (técnico formado
em injecdo eletronica automotiva) E 02 MECANICOS PARA
CADA LOTE. PROFISSIONAIS NAO CUMULATIVOS.

16 SISTEMA DE PROTECKO CONTRA INCENDIO DENTRO
DOS PADROES EXIGIDOS PELO CORPO DE BOMBEIROS

* Conforme recomendacdo dos Mecanicos Servidores da Prefeitura Municipal de IUna/ES.
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TERMO DE REFERENCIA

ANEXO II1I

MODELO DE RELATORIO DE FISCALIZACAO
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RELATORIO DE FISCALIZACAO

Empresa: [razdo social]
Processo: NO xxXxX /XXXX
Licitagdo: Pregao Eletronico n° [n]/xxxx

ATA de Registro de Prego/contrato [n]/xxxx

Vigéncia da ATA/contrato: [data inicial] a [data final]

NOs, [nome fiscal 1tecnico ], [nome fiscal 2] e [nome fiscal 3]

fiscais da Ata de Registro de Pregos/contrato informada acima, declaramos que o(s) objeto(s) foram
recebidos e homologados pelos fiscais em conjunto com o gestor do contrato/ata, informamos ainda que
todos os requisitos do edital referente a esta contratacao foram cumpridos e que a aceitacao do objeto esta

ratificada.

Local de Entrega:
[citar os locais onde os produtos foram entregues]

Os seguintes produtos foram entregues e homologados:

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE

N© da(s) Nota(s) Fiscal(is):

[n] (R$ [valor]).

Outras informagdes que comprovem a entrega ou prestagao dos servicos:
[opcional]

Declaro, sob as penas da lei, que as informagdes acima sao verdadeiras.

Iana/ES, [dia] de [més] de [ano].

[nome fiscal 1] [nome fiscal 2] [nome fiscal 3] [gestor do contrato/ata]
Matricula n°: [n] Matricula n°: [n] Matricula n°: [n] Matricula n°: [n]
Fiscal do Fiscal do Fiscal do

Secretario de XXXX
Contrato/ata Contrato/ata Contrato/ata

(*) Trata-se de um modelo de referéncia, podendo ser aperfeicoado durante a execugdo contratual.
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SECRETARIA DE GESTAO, PLANEJAMENTO E FINANGAS
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NOTIFICAGCAO
Empresa: [razdo social]
Responsavel: [nome do responsavel pela empresa]
Processo no°: 00XXX/20XX
Licitacdo no: Pregao Eletronico n° [n]/20XX
1" ViA
ATA de Registro de Prego/contrato n°: [n]/20XX /
A - . . " RECEBIDO EM
Vigéncia da ATA/contrato: [data inicial] a [data final] [
S R

Sr. Responsavel pela empresa citada,

Relato a Vossa Senhoria que por ocasido do acompanhamento da ata de registro de
precos/contrato referida acima, esta administracao se deparou com as seguintes situacoes:

1. [descricao de suposta irregularidade];

2. [idem];

Ante a possibilidade de tais eventos, se confirmados, terem o conddo de, em tese, configurar
infracOes contratuais e, consequentemente, levarem a aplicagdao de penalidades, confere-se ao Senhor o prazo de
5 (cinco) dias Uteis, contado do recebimento deste, para o exercicio de seu direito de manifestagdo e defesa, o
que deve ser feito por escrito e protocolado na Sede da Prefeitura.

Também confiro a Vossa Senhoria a oportunidade de se pronunciar acerca do intuito
administrativo de rescindir a ata de registro de pregos/contrato, em vista das frequentes dificuldades em sua
execucao.

Os autos do processo em que formalizada a contratacdo estdo a disposicao de Vossa Senhoria

para extracao de cdpias e exame.
Atenciosamente,

IGna/ES, [dia] de [més] de [ano].

[nome do fiscal]

Fiscal do Contrato/ata
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TERMO DE REFERENCIA

ANEXO V

MODELO DE CHECK-LIST
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SECRETARIA DE GESTAO, PLANEJAMENTO E FINANGAS
Coordenacao de Frotas

O VEICULO SO PODERA SAIR DA OFICINA APOS O PREENCHIMENTO DESTE RELATORIO

DE FISCALIZAGAO

_ DADOS DA OFICINA
NOME RAZAO SOCIAL DA EMPRESA | CNPJ —
PROCESSO | XXX/2021 | PREGAO | Xx/2021 | ARP [ XXx/2021
DADOS DO VEICULOS
MARCA MODELO
PLACA PREFIXO KM
SECRETARIA MUNICIPAL XXXXXX
N° DE N° DE N° DE
AF oS NF

DADOS SOBRE A EXECUCAO DO SERVICO

O servigo foi executado conforme Ordem de Servigo? SIM NAO PARCIAL

O resultado foi satisfatorio? SIM NAO PARCIAL

Houve troca de pegas? SIM NAO PARCIAL

As pecas substituidas foram devolvidas? SIM NAO PARCIAL
OBSERVACAO

O servico esta em conformidade com o contrato/ata conforme Nota Fiscal em anexo.

Data: / /

FISCAL DE CONTRATO/ATA FISCAL (IS) DE MECANICA
TECNICO CONTRATO/ATA ASSINATURA POR EXTENSO
MAT. XXX.XXX MAT. XXX.XXX
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TERMO DE REFERENCIA

ANEXO VI

MODELO SUGERIDO PARA ACOMPANHAMENTO DOS SERVICOS
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SECRETARIA DE GESTAO, PLANEJAMENTO E FINANGAS
Coordenagéo de Frotas

Modelo sugerido para Acompanhamento dos Servigos

Etapa Responsavel Descricao Prazo Data /
Responsavel
1. Emissao da Solicitante / Emitir oS a - /___/
Ordem para Contratante Oficina/Contratada para
Diagnéstico - levantamento de servigos e
ANEXO VII pecas necessarias. Assinatura
2. Levantamento Oficina / Realizar o levantamento Maximo 48 / /
de Servicos e Contratada dos servicos e pecas horas
Pecas necessarias. Com emissao
do diagndstico e laudo
técnico relacionando as
possiveis causas do defeito.
Documentos devem  ser Assinatura
entregues ao Fiscal técnico
designado, dentro do prazo
aqui definido.
3. Envio da Lista Oficina / Enviar a lista de pecas| Imediatame /]
de Pecas e Contratada necessarias a Contratante. nte apos
Servigos etapa 2
Assinatura
4. Solicitacao de Solicitante Enviar solicitacao de - /__/

Orgcamentos

orcamentos das pecas para
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SECRETARIA DE GESTAO, PLANEJAMENTO E FINANGAS
Coordenagéo de Frotas

. [ |

conforme lista - Loja/Contratada, com a Assinatura
ANEXO VIII lista fornecida pela Oficina.
5. Apresentacao Loja / Apresentar os orgamentos Maximo 48 /__/
de Orcamentos Contratada com base na lista de pecas horas

recebida.

Termo de Referéncia exige

03 orcamentos de terceiros

(preferencialmente 01 Assinatura

deles deve ser de loja

autorizada da marca) + 01

orgamento da contratada.
6. Aprovagdo e Solicitante / Aprovar e escolher o - /__/
Escolha do Fiscal Técnico orcamento adequado.
Orcamento

Assinatura
7. Emissao de Solicitante / Enviar OF para - / /
Ordem de Fiscal Técnico fornecimento dos materiais
Fornecimento de aprovados.
Materiais - OF - Assinatura
ANEXO IX
8. Entrega de Loja / Entregar as pecas ao Fiscal Maximo 48 /__/
Pecas ao Fiscal Contratada Técnico apds aprovacao do horas
Técnico orcamento.
Assinatura
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SECRETARIA DE GESTAO, PLANEJAMENTO E FINANGAS
Coordenagéo de Frotas

- [ |
9, Ordem de Solicitante / Setor de Frota pega as - /__/
servico definitiva Fiscal Técnico pecgas e entrega a
- ANEXO X oficina/contratada, junto
com a Autorizacao
Definitiva para execugao ]
dos servigos. Assinatura
10. Execucao dos Oficina / Executar 0s servigos Maximo 5 /__/
Servigcos Contratada conforme o diagndstico e dias uteis
as pecas fornecidas.
Assinatura
11. Prorrogacgao Oficina / Solicitar prorrogagao do Antes do /__/
do Prazo de Contratada prazo de execucao com término
Execugao (se justificativa. inicial
Assinatura

necessario)
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TERMO DE REFERENCIA

ANEXO VII

AUTORIZACAO PARA DIAGNOSTICO AUTOMOTIVO
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SECRETARIA DE GESTAO, PLANEJAMENTO E FINANGAS
Coordenagéo de Frotas

AUTORIZACAO PARA DIAGNOSTICO AUTOMOTIVO
ORDEM DE SERVICO

NOME DA CONTRATADA 12 VIA OFICINA
SECRETARIA DATA 0.S.N°®
FUNCIONARIO PRE-FIXO .
VEIC./ MAQ. PLACA
SERVICO AEXECUT

EMITIR DIAGNOSTICO DO VEICULO XXXXX, PLACA XXXXXXX

LEONARDO AGUIAR DE LIMA FUNCIONARIO
COORDENADOR DE FROTAS CONTRATADA Responsavel Veiculo

AUTORIZACAO PARA DIAGNOSTICO AUTOMOTIVO
ORDEM DE SERVICO

NOME DA CONTRATADA 22 VIA SETOR DE FROTA
SECRETARIA DATA 0.5.N°
FUNCIONARIO PRE-FIXO .

VEIC. I MAQ. PLACA

SERVICO A EXECUT

EMITIR DIAGNOSTICO DO VEICULO XXXXX, PLACA XXXXXXX

LEONARDO AGUIAR DE LIMA FUNCIONARIO
COORDENADOR DE FROTAS CONTRATADA Responsavel Veiculo
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SECRETARIA DE GESTAO, PLANEJAMENTO E FINANCAS
Coordenagao de Frotas \

TERMO DE REFERENCIA

ANEXO VIII

MODELO DE ORDEM DE SERVICO
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SECRETARIA DE GESTAO, PLANEJAMENTO E FINANGAS
Coordenacéo de Frotas

Prefeitura Municipal de lina

Governo do Estado do Espirito Santo

T =
‘_‘1! "‘l];li: ORDEM DE MANUTENCAO
ORDEM DE MANUTENCAOD:- 00000359 DATA: 02 DE SETEMBRO DE 2024 | HORA: 15:33:03
VEICULO: 00220 PLACA: OWL-3340 FORNECEDOR: E. 5. BRASIL MECANICA
COMBUSTIVEL: Flex

SOLICITANTE: NATALYA DA SILVA CEZAR LIMA AGUIAR
B S AUTORIZADOR: LEONARDO AGUIAR DE LIMA
= DLVIMENTO | RESPONSAVEL: MILLIANE SOUZA E SILVA

MODELO: WOLKSWAGEN VWG
CENTRO CUSTO: SECRETARIA DE ASSISTS
CORRETIVA

DATA HORA INTERVALD OCORRENCIA

SERVICO QUANTIDADE VLR.UNITARIO VALOR TOTAL
10023552 - REVISAD DE DIREQ&O 1,0 0,0000 0,00
00023553 - revisdo de suspensdo 1,0 0,0000 0,00
PRODUTO QUANTIDADE VLR.UNITARIO VALOR TOTAL
- 0,0 0,0000 0,00
ENTRADA NA OFICIVA B e
DATA: HORA; QUILOMETRO
SAIDA DA OFICINA
DATA; HORA; QUILOKMETRO
Observagio:

Mecdnico Responsavel Assinatura do Solictante

Responsavel pelo Setor
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