SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

MINUTA DO EDITAL N°. 039/2025
MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO
PROCESSO DIGITAL N° 2025-PCQCN

O MUNICIPIO DE IUNA - ES, pessoa juridica de direito publico interno, devidamente inscrito no CNP3J
sob 0 n.0 27.167.394/0001-23, com sede na Rua Desembargador Epaminondas Amaral, n.° 58, Centro,
IGna — ES e a Secretaria Municipal de Saude de Ina/ES — Fundo Municipal de Salide, CNPJ sob o n.°
10.700.103/0001-18, com sede na Av. Prefeito AntOnio Lacerda, n°® 79, Quilombo, IUna/ES, torna
publico que sera realizada licitacdo na modalidade Pregdo Eletronico, por meio da utilizagao de recursos
da tecnologia da informacdo (internet), através do Portal de Compras Publicas -

www.portaldecompraspublicas.com.br, para:

Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servicos de administracao,
gerenciamento e execucao da manutengao preventiva, corretiva e de revisao de veiculos,
maquinas e equipamentos que integram ou venham a integrar a frota municipal e
patrimonio mediante implantacdo e operacdo de sistema informatizado e integrado de
gestao de frota, com atendimento por rede credenciada, abrangendo os seguintes servigos:
mecanica em geral, elétrica, lanternagem, funilaria, borracharia, vidracaria, capotaria,
tapecaria, pintura, lubrificacdo, lavagem, troca de dleo e fluidos, chaveiro, auto socorro
mecanico 24 horas (guincho), bem como o fornecimento de pecas, baterias e demais
componentes necessarios a adequada manutencdo e operacdao dos veiculos, maquinas e

equipamentos do Municipio de Itina/ES.

O certame sera realizado pela Pregoeira Municipal e sua Equipe de Apoio, designados pela Portaria n°
241/2025, e sera regido pela Lei Federal n® 14.133/2021, Lei complementar n® 123/2006 e alteracoes,
Decreto Municipal n® 92/2023 e Lei Municipal n°® 2.123/2008.

As Propostas de Pregos serdo recebidas das 08h do dia 04 de novembro de 2025 até as 08h30min
do dia 26 de novembro de 2025.

A abertura da Sessdo Publica sera: as 09h do dia 26 de novembro de 2025.
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[ |
Referéncia de tempo: Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica

observarao, obrigatoriamente, o horario de Brasilia — DF.

Endereco: As propostas serdao recebidas exclusivamente por meio eletronico no endereco:

www.portaldecompraspublicas.com.br.

Critério de julgamento: Menor preco (Menor Taxa de Administracdo).

Modo de disputa: Aberto.

ID CidadES: 2025.037E0700001.01.0013.

O Edital e seus Anexos poderdo ser obtidos no site do Municipio de IGna/ES www.iuna.es.gov.br e no

enderego eletrénico www.portaldecompraspublicas.com.br. InformagGes poderdo ser obtidas no Setor

de Licitagdes, cujo endereco esta no rodapé do Edital, de segunda a sexta-feira, no horario das 8h as
11h e das 13h as 17h, pelo telefone (28) 99884-3729 ou pelo e-mail licitacao@iuna.es.gov.br.

1. DO OBJETO

1.1. E objeto desta licitacdo é a Contratacdo de empresa especializada para prestacio de servigos de
administracdo, gerenciamento e execugao da manutengao preventiva, corretiva e de revisdo de veiculos,
maquinas e equipamentos que integram ou venham a integrar a frota municipal e patriménio mediante
implantacdo e operagao de sistema informatizado e integrado de gestao de frota, com atendimento por
rede credenciada, abrangendo os seguintes servicos: mecdnica em geral, elétrica, lanternagem,
funilaria, borracharia, vidragaria, capotaria, tapecaria, pintura, lubrificacdo, lavagem, troca de dleo e
fluidos, chaveiro, auto socorro mecanico 24 horas (guincho), bem como o fornecimento de pegas,
baterias e demais componentes necessarios a adequada manutengdo e operacado dos veiculos, maquinas
e equipamentos do Municipio de IUna/ES, conforme especificacdes e condicdes constantes no Edital e
seus Anexos.

1.2. Este certame sera destinado a ampla disputa e participacao.

2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
2.1. As despesas decorrentes deste certame correrdo pela dotagdo orgamentaria:
160001.1236100102.094 33903000000 0000460
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230001.1236100102.094 33903000000 0000761
230001.1236100102.094 33903900000 0000764
230001.1236500102.096 33903000000 0000781
230001.1236500102.096 33903900000 0000784
170001.0412200022.008 33903000000 0000621
170001.0412200022.008 33903900000 0000625
140001.1312200142.129 33903000000 0000380
140001.1312200142.129 33903900000 0000382
110001.1030100122.061 33903000000 0000005
110001.1030100122.061 33903900000 0000010
150001.1845200092.040 33903000000 0000409
150001.1845200092.040 33903900000 0000411
190001.0412200022.162 33903000000 0000655
190001.0412200022.162 33903900000 0000659
210001.0412300052.164 33903000000 0000694
210001.0412300052.164 33903900000 0000698
150001.1812200092.130 33903000000 0000400
150001.1812200092.130 33903900000 0000403
120001.2678200022.124 33903000000 0000337
120001.2678200022.124 33903900000 0000339
070001.1512200082.035 33903000000 0000093
070001.1512200082.035 33903900000 0000096
160001.1212200102.083 33903900000 0000441
230001.1212200102.083 33903000000 0000741
230001.1212200102.083 33903900000 0000745
130001.2012200072.027 33903000000 0000350
130001.2012200072.027 33903900000 0000352
090001.0812200132.045 33903000000 0000159
090001.0812200132.045 33903900000 0000163
110001.1030100122.066 33903000000 0000023
110001.1030100122.066 33903900000 0000025
120001.2678200022.115 33903000000 0000332
120001.2678200022.115 33903900000 0000333
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3. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1 Poderdo participar desta licitagdo, as empresas do ramo de atividade pertinente ao objeto da
licitacdo que atenderem todas as exigéncias constantes neste Edital, inclusive quanto a documentagao,
estiverem previamente credenciadas perante o sistema eletrénico provido pelo Portal de Compras

Publicas — www.portaldecompraspublicas.com.br.

3.2. E permitida a participacdo de pessoas juridicas que estejam reunidas em consércio, observadas as
seguintes normas:

3.2.1. Comprovagao da existéncia de compromisso publico ou particular de constituicdo de consorcio,
por escritura publica ou documento particular, subscrito pelos consorciados, com indicagdo da empresa
lider do consorcio, que sera responsavel por sua representacao perante o 6rgao licitante;

3.2.2. O credenciamento e a operacao do sistema eletronico deve ser realizada pela empresa lider do
consorcio.

3.2.3. O prazo de duragdo do consdrcio deve, no minimo, coincidir com o prazo de conclusdo do objeto
licitatorio e/ou da vigéncia da contratacao.

3.2.4. Os consorciados deverdo apresentar compromisso de que ndo alterardo a constituicdo ou
composicdo do consorcio, visando manter validas as premissas que asseguram a sua habilitac3o, salvo
guando expressamente autorizado pelo 6rgao licitante.

3.2.5. Cada um dos membros do consorcio devera comprovar, individualmente, os requisitos de
habilitacdo, notadamente as exigéncias de habilitacdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista, e
apresentar as declaragdes exigidas no edital.

3.2.6. Responder solidariamente os integrantes pelos atos praticados em consorcio, tanto na fase de
licitacdo quanto na de execucado do contrato.

3.2.7. O licitante vencedor é obrigado a promover, antes da celebragdao do contrato, a constituigao e o
registro do consdrcio, nos termos do respectivo compromisso anteriormente subscrito pelos
consorciados;

3.2.8. A substituicdo de consorciado deverd ser expressamente autorizada pelo érgdo licitante e
condicionada a comprovagao de que a nova empresa do consorcio possui, no minimo, 0s Mesmos
quantitativos para efeito de habilitacdo técnica e os mesmos valores para efeito de qualificacdo
economico-financeira apresentados pela empresa substituida para fins de habilitacdo do consércio no
processo licitatdrio que originou o contrato.

3.2.9. Apresentar documentos de habilitagao exigidos neste instrumento, por parte de cada consorciado,

com admissdo, quando for o caso, para efeito de habilitacdo técnica, do somatdrio dos quantitativos de
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cada consorciado €, para efeito de habilitacdo econdmico-financeira, do somatdrio dos valores de_éada
consorciado.

3.2.10. Sera estabelecido para o consodrcio acréscimo de 30% (trinta por cento) sobre o valor exigido
de licitante individual para a habilitacdo econémico-financeira. O referido acréscimo nao se aplica aos
consorcios compostos, em sua totalidade, de microempresas e pequenas empresas, assim definidas em
lei.

3.3. Estardo impedidos de participar de quaisquer fases do certame, interessados que se enquadrem
em uma ou mais das situagdes a seguir:

a) estejam cumprindo penalidade de suspensao temporaria imposta pela Administracdo Municipal, em
face da hipdtese prevista no inciso III do Art. 156, da Lei n® 14.133/2021;

b) sejam declaradas inidoneas em qualquer esfera de Governo;

c) estejam sob faléncia, dissolugdo ou liquidagdo;

d) estejam enquadradas no disposto do Art. 14, da Lei n°® 14.133/2021;

e) estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para receber
citacao e responder administrativa ou judicialmente;

f) empresa consorciada participante de mais de um consorcio ou de forma isolada, na mesma licitacao;
g) agente publico do 6rgao ou entidade licitante.

3.3.1. A vedacao de que trata a alinea “g” estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da contratacdo
na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica.

3.4. O desatendimento de quaisquer exigéncias estabelecidas neste Edital importara na desclassificagao
ou inabilitacdo do interessado, a depender da fase a qual estiver submetido o procedimento.

3.5. A participacdo na presente licitagdo implica a aceitacdo plena das condi¢cdes expressas neste Edital
€ seus Anexos.

3.6. A empresa licitante devera ter em seu CNAE e/ou no seu contrato social, atividade compativel ou

similar com o objeto licitado.

4. DO CREDENCIAMENTO
4.1. Os interessados em participar deste Pregao deverao credenciar-se, previamente, perante o sistema
eletronico  provido pelo Portal de Compras Publicas, por meio do sitio

www.portaldecompraspublicas.com.br.

4.2. Para ter acesso ao sistema eletronico, os interessados deverdo dispor de chave de identificacdo e

senha pessoal, obtidas junto ao provedor do sistema eletronico (Portal de Compras Publicas), onde
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também deverdo se informar a respeito do seu funcionamento e regulamento, obtendo instruces
detalhadas para sua correta utilizacdo.

4.3. Os interessados em se credenciar no Portal de Compras Publicas poderdo obter maiores

informacdes na pagina www.portaldecompraspublicas.com.br, podendo sanar eventuais dlvidas pela
central de atendimentos do Portal.

4.4. O licitante sera responsavel por todas as transacoes que forem efetuadas em seu nome no sistema
eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

4.5. O uso da senha de acesso pela licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer
transagao por ela efetuada diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema
ou a Prefeitura Municipal de Itna/ES responder por eventuais danos decorrentes do uso indevido da
senha, ainda que por terceiros.

4.6. O credenciamento junto ao Portal de Compras Publicas implica a responsabilidade do licitante ou
de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das transacoes
inerentes a este Pregao.

4.7. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverao ser comunicadas imediatamente ao provedor do
sistema para imediato bloqueio de acesso.

4.8. Cabera ao licitante acompanhar todas as operagles no sistema eletrénico antes, durante e apds a
sessdo publica do certame licitatorio, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios
diante da inobservancia de quaisquer mensagens e informagoes emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao.

4.9. O Pregao sera conduzido pela Prefeitura Municipal de IGna/ES com apoio técnico e operacional do

Portal de Compras Publicas, que atuara como provedor do sistema eletr6nico para esta licitagao.

5. DO ENVIO DA PROPOSTA PRELIMINAR

5.1. Apds efetuar login no sistema provedor, o licitante podera realizar o download do arquivo do edital
e, subsequentemente, prestar as declaracdes exigidas, encaminhar sua proposta de precos preliminar,
bem como atender as demais exigéncias deste instrumento, exclusivamente por meio do sistema
eletronico, observados, sempre, as datas e horarios estabelecidos.

5.2. Como requisito para participagao na licitacdo, o licitante devera manifestar, antes de inserir sua
proposta comercial preliminar, em campo prdprio do sistema eletrdnico, as seguintes declaracoes:

a) Declaro cumprir os requisitos de habilitacdo e que as declaragbes informadas sao veridicas, conforme
art. 63, inciso I, da Lei 14.133/2021;
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b) Declaro cumprir as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabiI}fado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

c) Declaro que minhas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas;

d) Declaro para os devidos fins legais, o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do Art. 7° da
Constituicdao Federal;

e) Declaro para os devidos fins legais, sem prejuizo das sangdes e multas previstas neste ato
convocatdrio, estar enquadrado como MEI/ME/EPP conforme Lei Complementar 123, de 14 de
dezembro de 2006, cujos termos declaro conhecer na integra, estando apto, portanto, a exercer o
direito de preferéncia - exclusivo e obrigatdrio as empresas enquadradas nos termos da LC 123/06 e
que desejam utilizar os beneficios ali prescritos;

5.2.1. O licitante que se declarar enquadrado na Lei Complementar n® 123/06 e vier a ser desclassificado
ou inabilitado por ndo fazer jus aos beneficios estd ciente de que podera ser instaurado processo
administrativo com vistas a aplicacdo das sangoes previstas neste edital;

5.3. Apds prestadas as declaracbes a que se referem os subitens anteriores, os licitantes interessados
encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, proposta comercial preliminar com o valor
ofertado.

5.4. As propostas preliminares poderdo ser enviadas, substituidas e excluidas no sistema até a abertura
da sessdo publica.

5.5. O licitante devera enviar sua proposta comercial preliminar mediante o preenchimento, no sistema
provedor, dos seguintes campos:

a) Valor unitario e total do item ou lote de itens; (Os precos unitdrios deverdo ser expressos em
porcentagem (%)).

b) Marca, modelo e fabricante, quando for o caso.

c) Descricdo detalhada do objeto indicando, no que for aplicavel, o modelo, prazo de validade ou de
garantia, nimero do registro ou inscricdo do bem no 6rgao competente, quando for o caso;

d) Garantia do bem, conforme item 12.1 do termo de referéncia.

5.6. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada e, havendo
divergéncia entre as condigdes da proposta e as clausulas deste Edital, incluindo seus anexos,

prevalecerdo as ultimas.
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5.7. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data dé sua
apresentacao.

5.8. A proposta comercial preliminar, inserida no sistema do provedor antes da disputa, ndo podera
conter qualquer informacao que torne possivel a identificacao do respectivo licitante, até a conclusao
da fase de lances, sob pena de desclassificagao.

5.9. O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto no edital.
5.10. O valor da proposta devera ser apresentado em moeda nacional utilizando-se 02 (duas) casas
decimais para o valor unitario e total cadastrado, desprezando-se as demais, incluindo-se todos os
custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros
que incidam direta ou indiretamente no fornecimento do objeto.

5.11. O valor estimado aceitavel para a contratacdo segue no Anexo 01 — C — Orcamento Estimado.

6. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA E DA FORMULAGCAO DE LANCES

6.1. A abertura da sessdo publica dar-se-a mediante comando da Pregoeira, por meio do sistema
eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2. Durante a sessdo publica, a comunicacgdo entre a Pregoeira e os licitantes ocorrera exclusivamente
mediante troca de mensagens, em campo proprio do sistema eletronico.

6.3. A Pregoeira verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que ndo
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, que contenham vicios insanaveis
ou que nao apresentem as especificacdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

6.4. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em
tempo real por todos os participantes.

6.5. A ndo desclassificacdo da proposta ndo implica em sua aceitacdo definitiva, que devera ser levada
a efeito apos o seu julgamento definitivo conforme definido no item 10 deste edital.

6.6. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

6.7. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

6.8. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessdo publica do
Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de

quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.
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6.9. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertu;a da
sessao e as regras estabelecidas no Edital.

6.10. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com a norma deverao ser desconsiderados
pela pregoeira, devendo a ocorréncia ser comunicada imediatamente ao provedor do sistema eletronico
(Portal de Compras Publicas).

6.11. Na hipdtese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo préprio do sistema.
6.12. O licitante somente podera oferecer lance inferior (menor taxa) ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

6.13. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

6.14. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdao informados, em tempo real, do valor
do menor lance (menor taxa) registrado, vedada a identificagao do licitante.

6.15. Se a Pregoeira entender que o lance ofertado é absolutamente inexequivel ou verificar que houve
erro de digitagdo, devera exclui-lo do sistema, a fim de ndo prejudicar a competitividade.

6.16. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

6.17. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser
de 0,01 % (zero virgula zero um por cento).

6.18. No caso de desconexdao com a Pregoeira, no decorrer da etapa competitiva do Pregao, o sistema
eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

6.19. Se a desconexdo perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao sera suspensa e tera
reinicio somente apds comunicacdo expressa da Pregoeira aos participantes do certame, publicada no

Portal de Compras Publicas, http://www.portaldecompraspublicas.com.br, quando serdao divulgadas

data e hora para a sua reabertura.

6.20. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta e, na hipotese de
desisténcia de apresentar outros lances, valera o ultimo lance por ele ofertado, para efeito de ordenagdo
das propostas.

6.21. Sera adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa “aberto”, em que os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

6.22. A etapa de lances da sessao publica tera duracdo de dez minutos e, apos isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de

duracdo da sessdo publica.
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6.23. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois mir_lutos
e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive
no caso de lances intermediarios.

6.24. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica encerrar-

se-a automaticamente.

7. DO EMPATE

7.1. Consideram-se empate ficto as situacdes em que as propostas apresentadas pelas microempresas
ou empresas de pequeno porte forem iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta mais
bem classificada, situagdo em que, como critério de desempate, sera assegurado o direito de preferéncia
de que trata os arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123/2006, mediante a adocao dos seguintes
procedimentos:

7.1.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada, cuja proposta estiver no
intervalo estabelecido no item 7.1., sera convocada para, querendo, apresentar nova proposta de preco
inferior aquela classificada com o menor preco ou lance, no prazo maximo de 05 (cinco) minutos apos
o encerramento dos lances, sob pena de preclusdo;

7.1.2. Apresentada proposta nas condicdes acima referidas, esta sera considerada como a licitante
detentora do lance mais vantajoso, dando prosseguimento ao certame na forma do item 08 e seguintes;
7.1.3. Nao apresentada proposta na condigao acima referida, serdo convocadas as microempresas ou
empresas de pequeno porte, no intervalo estabelecido acima, na ordem classificatéria, para o exercicio
do mesmo direito;

7.1.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas MEs / EPPs que se encontrem em
situacdo de empate, serd efetuado sorteio aleatorio entre elas para que se identifigue aquela que
primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.1.5. A convocada que ndo apresentar proposta dentro do prazo de 05 (cinco) minutos, controlados
pelo Sistema, decaira do direito previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123/2006.

7.1.6. Na hipdtese de ndo declaragao de licitante vencedora, enquadrada como microempresa ou
empresa de pequeno porte, sera dado prosseguimento ao certame na forma do item 08 e seguintes da
licitante que originalmente apresentou a menor proposta ou lance — neste caso, menor taxa.

7.1.7. O disposto nos subitens 7.1.1. a 7.1.6., somente se aplicara quando a melhor oferta inicial ndo
tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

7.1.8. A desisténcia em apresentar lance implicara na manutencdo do Ultimo preco ofertado pela

licitante, para efeito de classificacdo de aceitabilidade da proposta.

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO Pégina 10 de 123
Secretario Robson Gongalves da Silva

Rua Des. Epaminondas Amaral, n°® 58, Centro, Itina/ES, CEP 29.390-000

CNPJ] n© 27.167.394/0001-23 | (28) 99884-3729| www.iuna.es.gov.br/gestao | gestao@iuna.es.gov.br

2025-TB7HWS - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 31/10/2025 14:53 PAGINA 10/ 124



SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

7.2. Se a pregoeira observar que ha licitantes em situacdo de empate que enviaram seus lances em
hordrios exatamente iguais, adotard os critérios de desempate previstos no Art. 60 da Lei n°
14.133/2021.

8. DA NEGOCIAGAO DIRETA

8.1. Encerrada a etapa de lances e depois da verificacdo de possivel empate, a Pregoeira encaminhara
contraproposta a licitante que tenha apresentado o lance mais vantajoso, observado o critério de
julgamento e o valor estimado para a contratacao, para que seja obtida melhor proposta.

8.2. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas demais
licitantes.

8.3. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagao
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apos a negociacado, for desclassificado

em razao de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela Administracgdo.

9. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

9.1. Para julgamento das propostas sera adotado critério MENOR PRECO.

9.2. Serao desclassificadas as propostas que:

9.2.1. Contiverem vicios insanaveis;

9.2.2. Nao obedecerem as especificagdes técnicas pormenorizadas no edital;

9.2.3. Apresentarem precos inexequiveis ou permanecerem acima do orcamento estimado para a
contratacao;

9.2.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

9.2.5. Apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do edital, desde que insanavel.
9.3. A verificagdo da conformidade das propostas sera feita exclusivamente em relacdo a proposta mais
bem classificada.

9.4. A Administracdo podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das propostas ou exigir dos

licitantes que ela seja demonstrada.

10. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA E APRESENTAGAO E RECEBIMENTO
DA PROPOSTA COMERCIAL DEFINITIVA
10.1. Encerrada a etapa de negociacdo, a Pregoeira examinara a proposta classificada em primeiro lugar

guanto ao preco, a sua exequibilidade, bem como quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto.
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10.2. A Pregoeira convocara o licitante para enviar, digitalmente, a proposta comercial defin_ifiva,
devidamente atualizada, em conformidade com o ultimo lance ofertado num prazo maximo de 02 (duas)
horas, por meio de campo proprio do Sistema, sob pena de desclassificacao.

10.3. O prazo podera ser prorrogado, a critério da Pregoeira.

10.4. A proposta deve conter:

a) Nome da proponente e de seu representante legal, endereco completo, telefone, endereco de e-mail
e nimero do CNPJ;

b) O preco unitario e total para cada item (ou lote) ofertado (Os precos unitarios deverao ser expressos
em porcentagem (%)), bem como o valor global da proposta, em moeda corrente nacional, ja
considerados e inclusos todos os tributos, fretes, tarifas e demais despesas decorrentes da execucao do
objeto;

c) A descricdo do objeto de forma a demonstrar que o produto/servico atenda as especificagbes e
exigéncias contidas no Termo de Referéncia, Anexo 01 - B - Lotes;

d) Marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia, quando for o caso;

e) Garantia do bem, conforme item 12.1 do termo de referéncia;

f) Prazo de validade da proposta ndo inferior a 90 (noventa) dias corridos, contados da data prevista
para abertura da licitagao;

10.5. A Pregoeira, a seu critério, podera requisitar catalogos, folhetos, folders, fotos ou outra forma de
comprovacao de que os produtos/servicos ofertados atendem a especificacdo, que deverdo ser
encaminhados na forma e prazo definidos no item 10.

10.6. O ndo envio da proposta ajustada com todos os requisitos elencados no subitem 10.4. ou o
descumprimento das diligéncias determinadas pela Pregoeira acarretara na desclassificacdo da
proposta, sem prejuizo da instauragao de processo sancionatdrio contra o licitante.

10.7. Em nenhuma hipétese podera ser alterado o conteldo da proposta apresentada, seja com relacao
a prazo e especificacdes do produto/servico ofertado ou qualquer condicao que importe modificacdo
dos seus termos originais, ressalvadas apenas aquelas alteragbes destinadas a sanar evidentes erros
formais ou quando a alteragao representar condicdes iguais ou superiores as originalmente propostas.
10.8. Serdo desclassificadas as propostas que contenham pregos excessivos, assim entendidos quando
apresentarem valores globais ou unitarios acima do valor definido para o respectivo objeto no Termo
de Referéncia.

10.9. A desclassificacdo por valor excessivo ocorrera quando a Pregoeira, apos a negociacao direta, nao

obtiver oferta inferior ao prego maximo fixado (orgamento estimado).
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10.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de precos, ou em caso da necessidad_e de
esclarecimentos complementares, serao realizadas diligéncias para comprovacado da exequibilidade.
10.11. A Pregoeira em conjunto com a Equipe de Apoio podera realizar quaisquer diligéncias necessarias
para averiguar a conformidade da proposta com as especificagdes previstas no Edital, salvo a juntada
de documentos, para atender a exigéncia deste edital.

10.12. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, a Pregoeira examinara a proposta ou lance
subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo.

10.13. Nas hipdteses em que a Pregoeira ndo aceitar a proposta e passar a subsequente, serao
observados os procedimentos previstos nos itens 07 e 08.

10.14. Havendo necessidade, a Pregoeira suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e
horario para a continuidade da mesma.

10.15. Sempre que a proposta ndo for aceita, e antes da Pregoeira passar a subsequente, havera nova
verificagao da eventual ocorréncia do empate, seguindo-se a disciplina estabelecida no item 08 deste

edital, se for o caso.

11. DA AMOSTRA
11.1. Sera exigida amostra do objeto do presente certame, conforme condicdes elencadas no item 7 do

Termo de referéncia.

12. DA HABILITAGCAO

12.1 Como condigdo prévia ao exame da documentacao de habilitagao do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, a Pregoeira verificard o eventual descumprimento das condicdes de
participacdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impeca a participacao no certame ou a
futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

12.1.1. Portal de Compras Publicas;

12.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) ;

12.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep);

12.1.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa proponente e também de seu
sécio majoritario, por forca do art. 12 da Lei n° 8.429, de 02 de junho de 1992, que prevé, dentre a
sangbes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigao de

contratar com o Poder PUblico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.
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12.1.5. Caso conste na consulta de situagao do fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impedi_fivas
Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

12.1.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

12.1.7. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacdo.

12.2. Constatada a existéncia de sancdo, a Pregoeira reputara o licitante inabilitado, por falta de
condigdo de participagao.

12.3. No caso de inabilitagdo, havera nova verificagao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate
ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

12.4. Caso atendidas as condicdes de participacao, a habilitacdo dos licitantes sera verificada por meio
do Portal de Compras Publicas, nos documentos por ele abrangidos em relagdo a habilitacdo juridica, a
regularidade fiscal e trabalhista, a qualificacdo econémica financeira.

12.5. E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do Portal de Compras
Publicas para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em conjunto
com a apresentacdo da proposta readequada, a respectiva documentagao atualizada.

12.6. Para as certiddes/documentos que ndo expressem os respectivos prazos de validade, reputar-se-
3o validas por sessenta dias, contados de sua emissao, salvo disposicdo expressa em sentido contrario
neste Edital.

12.7. Somente haverd a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos mediante
apresentagao dos documentos originais nao-digitais quando houver ddvida em relagdo a integridade do
documento digital.

12.8. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

12.9. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o licitante

for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade

técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

12.10. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do

recolhimento dessas contribuigdes.
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12.11. Os licitantes deverao encaminhar, nos termos deste Edital, a documentacao relacionada nos_ifens
a seguir, para fins de habilitacao:

12.12. Habilitagao juridica:

12.12.1. Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

12.12.2. Microempreendedor Individual- MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor
Individual- CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

12.12.3. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro PUblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores.

12.12.4. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores.

12.12.5. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro PUblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro
onde tem sede a matriz.

12.12.6. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagao respectiva.

12.12.7. Documento oficial com foto do sdcio administrador da empresa.

12.13. Regularidade fiscal e trabalhista:

12.13.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

12.13.2. Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
12.13.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

12.13.4. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a

atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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12.13.5. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relat_iVa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

12.13.6. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

12.13.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.
12.13.8. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais e/ou municipais relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

12.13.9. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

12.14. Qualificacao Econémico-Financeira:

12.14.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso II).

12.15. Qualificagdao Técnica:

12.15.1. Como o objeto envolve a implantacao e operacao de sistema informatizado integrado de gestao
de frota e coordenacao de rede credenciada de prestadores, a licitante devera apresentar atestado de
capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que
executou ou executa, de forma satisfatdria, servicos de natureza semelhante aos descritos no Termo
de Referéncia, especialmente envolvendo: Gestdo informatizada de manutengao de frotas.

12.15.2. O atestado devera conter as informagdes minimas sobre: contratante, objeto, prazo, volume e
desempenho satisfatorio dos servicos prestados, podendo ser complementado por certidGes ou
declaragdes adicionais.

12.15.3. Caso necessario, posteriormente, podera ser exigida a apresentacao da documentacdao que
comprove as informagdes contidas no atestado apresentado.

12.15.4. A exigéncia de que o atestado técnico comprove experiéncia prévia em gestdo informatizada
de manutencdo de frotas decorre da necessidade de assegurar que a licitante possua dominio sobre
processos integrados de controle, registro e acompanhamento digital das manutengdes, elemento
essencial para o cumprimento do objeto contratual.

12.15.5. O sistema a ser contratado possui natureza tecnoldgica e operacionalmente complexa,
integrando dados de veiculos, servigos, custos, pecas, mao de obra e fornecedores em ambiente

eletronico. Dessa forma, a mera experiéncia em manutengao automotiva ou administracdo de contratos

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO Pégina 16 de 123
Secretario Robson Gongalves da Silva

Rua Des. Epaminondas Amaral, n°® 58, Centro, Itina/ES, CEP 29.390-000

CNPJ] n© 27.167.394/0001-23 | (28) 99884-3729| www.iuna.es.gov.br/gestao | gestao@iuna.es.gov.br

2025-TB7HWS - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 31/10/2025 14:53 PAGINA 16 / 124



SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

de oficina ndo demonstra, por si s, a aptiddo para gerenciar eletronicamente uma rede credencie;da e
processar informacoes de frota.

12.15.6. A comprovagao dessa experiéncia especifica visa garantir que a futura contratada seja capaz
de implantar, operar e manter um sistema informatizado de gestdo de frota em ambiente publico,
assegurando rastreabilidade, transparéncia, controle de gastos e integridade das informacdes, requisitos
indispensaveis a eficiéncia e a economicidade da contratacao.

12.16. Demais documentos:

12.16.1. Declaracdo de que cumpre o inciso XXXIII do art. 7.9 da Constituicao da Republica (modelo
anexo 3).

12.16.2. Declaracdo de enquadramento de ME/EPP - (modelo anexo 4), quando for o caso.

12.16.3. Comprovacao de enquadramento de ME/EPP, quando for o caso.

12.16.4. Declaracdo de relacdo de parentesco - (modelo anexo 5).

12.17. Pessoas juridicas que estejam reunidas em consorcio, deverdo atender as exigéncias do item 3.2
do edital.

12.18. As microempresas e empresas de pequeno porte que quiserem usufruir integralmente das
benesses da Lei complementar n® 123/2006 e atualizagdes deverao comprovar essa condicao por meio
de declaracdo de que nao paira sobre o licitante nenhum dos impedimentos previstos no § 4.2 do art.
3.9 da Lei complementar n® 123/2006 (modelo anexo 4) e ainda comprovacao de que se enquadra nos
limites estabelecidos pelos incisos I e II do caput do art. 3° desta mesma lei.

12.19. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a Pregoeira
suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.
12.20. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por nao apresentar quaisquer
dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

12.21. O licitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item, ficara
obrigado a comprovar os requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto €, somando as exigéncias do
item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de
inabilitagdo, além da aplicacdo das sancGes cabiveis.

12.22. Na falta de declaragao do licitante sobre fato preexistente ou em simples compromisso, podera
a pregoeira solicita-la através de e-mail ou pelo sistema do Portal de Compras Publicas.

12.23. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo fixadas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor.

12.24. Como condicdo para a celebracdo do contrato, a empresa devera apresentar:

12.24.5. Dados de conta corrente tendo o fornecedor como titular — para fins de pagamento.
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13. ORIENTACOES GERAIS SOBRE A HABILITAGCAO
13.1. Os documentos exigidos para a habilitagdo, conforme regulado neste Edital, deverdo ser enviados

juntamente com a proposta comercial definitiva, exclusivamente por meio de campo prdprio do Sistema.

13.2. Sera admitida a entrega de documentos na modalidade copia simples e, em caso de divida quanto
a veracidade das informacOes apresentadas, o 6rgao condutor do certame promovera as diligéncias
necessarias para esclarecer ou complementar a instrugdo do processo.

13.3. Sera aceito documento assinado digitalmente com certificado digital.

13.4. O reconhecimento de firma somente sera exigido quando houver dlvida de autenticidade, salvo
imposicao legal.

13.5. Sera inabilitado o licitante que nao comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer
dos documentos exigidos, apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital ou deixar de
enviar a documentacao de habilitagdo por meio de campo préprio do Sistema, ficando sujeito as

penalidades previstas neste Edital.

14. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

14.1. A sessao publica podera ser reaberta:

14.1.1. Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a realizagdo da
sessao publica precedente ou em que seja anulada a propria sessdo publica, situagdo em que serao
repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

14.1.2. Quando houver erro na aceitagao do preco melhor classificado ou quando o licitante declarado
vencedor ndao assinar o contrato, ndao retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a
regularizagao fiscal, nos termos do art. 43, §1° da LC n° 123/2006. Nessas hipoteses, serdo adotados
os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

14.2. Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessao reaberta.

14.2.1. A convocagao se dara por meio do sistema eletronico (“chat”) ou e-mail, de acordo com a fase
do procedimento licitatorio.

14.2.2. A convocacao feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no Portal de Compras

Publicas, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

15. DA ADJUDICAGCAO E HOMOLOGACAO
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15.1. Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, o
processo licitatério sera encaminhado a autoridade superior, que adjudicara o objeto e homologara a

licitacdo.

16. DAS SANQGES ADMINISTRATIVAS

16.1. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas infracdes descritas no
Art. 155 da Lei Federal n°® 14.133.

16.2. Serao aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas as seguintes sangoes:

16.2.1. Adverténcia, nos casos de inexecucdo parcial que ndo acarretem prejuizos significativos para a
Administracao.

16.2.2. Multa:

a) 0,5% por dia de atraso, na entrega do produto ou execucao do servigo/fornecimento, calculado sobre
o valor correspondente a parte inadimplente, até o limite de 9,9%;

b) 10% em caso da ndo entrega do produto, ndo execugao do servico/fornecimento ou rescisao
contratual, por culpa da contratada, calculado sobre a parte inadimplente;

c) de até 20% calculado sobre o valor do contrato, pelo descumprimento de qualquer clausula do
contrato, exceto prazo de entrega;

d) Multa 1% por dia sobre o valor total dos lotes arrematados pelos licitantes, limitado a 15%, pelo ndo
cumprimento do prazo de assinatura do contrato, calculada pela formula:

M=0,01xCxD

Onde:

M = Valor da Multa,

C = Valor do contrato

D = Numero de dias de atraso

16.2.3. Impedimento de licitar e contratar com a Prefeitura Municipal de IUna/ES, por prazo nao superior
a 03 (trés) anos, quando a fornecedora convocada dentro do prazo de validade da sua proposta:

a) dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragao, ao funcionamento
dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

b) dar causa a inexecucao total do contrato;

c) deixar de entregar a documentacado exigida para o certame;

d) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

e) ndo celebrar o contrato no prazo de cinco dias Uteis ou ndo entregar a documentacdo exigida para a

contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
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f) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justiﬁcad;).;
16.2.4. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica direta e indireta
de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos
seguintes casos:

a) apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa
durante a licitacdo ou a execucao do contrato;

b) fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

c) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

e) praticar ato lesivo previsto no art. 5 da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013;

f) bem como as infragdes do item 16.2.3. que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a
sancao referida item 16.2.3.

16.3. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade
poderdo ser aplicadas cumulativamente com a sancdao de multa.

16.4. Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracao ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

16.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
especifico que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario/contratado,
observando-se o procedimento previsto na Lei n® 14.133/2021.

16.6. A aplicacdo das sangGes previstas ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacao de reparagao

integral do dano causado a Administragdo Publica.

17. DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO E IMPUGNAQRO AO EDITAL E RECURSO
ADMINISTRATIVO

17.1. Qualquer pessoa ¢é parte legitima para impugnar edital de licitacdo ou para solicitar esclarecimento
sobre os seus termos, devendo encaminhar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data de abertura
da sessdo publica, mediante documento formalizado e apresentado no endereco eletronico do provedor:
www.portaldecompraspublicas.com.br.

17.1.1. A Pregoeira respondera aos pedidos de esclarecimentos e/ou impugnagao no prazo de até 3
(trés) dias Uteis contado da data de recebimento do pedido, limitado ao Ultimo dia Util anterior a data
da abertura do certame, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracao do

Termo de Referéncia e seus anexos.
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17.1.2. A impugnacao nao possui efeito suspensivo, sendo a sua concessao medida excepcional_.que
deverd ser motivada pela Pregoeira, ou ainda pelos responsaveis pela elaboracao do Termo de
Referéncia e seus anexos, nos autos do processo de licitagdo.

17.1.3. Acolhida a impugnagao contra o instrumento convocatério, sera definida e publicada nova data
para a realizacdo do certame.

17.1.4. As respostas aos pedidos de esclarecimentos e impugnacOes serdo divulgadas no site da
Prefeitura de IUna e no Sistema do Provedor, e vinculardo os participantes e a Administracao.

17.2. A intengdo de interpor recurso podera ser promovida pelos licitantes, de forma imediata, via
sistema provedor, apos o término do julgamento das propostas e do ato de habilitacdo ou inabilitacdo.
17.3. O sistema aceitara a intengdo do licitante, inicialmente, nos 30 (trinta) minutos imediatamente
posteriores ao julgamento das propostas e do ato de habilitacdo ou inabilitacao, sob pena de preclusao,
ficando a Autoridade Competente autorizada a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.
17.3.1. Nao serdao conhecidas as manifestacdes de recurso efetuadas por meio diverso do aqui
estabelecido.

17.3.2. As razoes do recurso deverdo ser apresentadas em momento Unico, exclusivamente por meio
do sistema provedor, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados da data de intimagdo pessoal.

17.3.3. Os demais licitantes ficardo intimados para, se desejarem, apresentar contrarrazoes, em igual
numero de dias e na mesma forma, cujo prazo correrd a partir da data de intimagao pessoal ou de
divulgacao da interposicao do recurso.

17.3.4. Sera assegurado ao licitante vistas dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.
17.3.5. O acolhimento de recurso importara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

17.3.6. Nao serao conhecidos os recursos apresentados fora do prazo legal, subscritos por representante
nao habilitado legalmente ou nao identificado no processo para responder pelo licitante.

17.3.7. Os recursos terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisao
final da Autoridade Competente.

17.3.8. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a
qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez)

dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

18. DAS DISPOSICOES GERAIS

18.1. Da sessao publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.
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18.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a reaIizagé_b do
certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia Util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario, pela Pregoeira.

18.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observarao o horario
de Brasilia — DF.

18.4. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Pregoeira podera sanar erros ou falhas que ndo
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitacdo e classificacao.

18.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdao sempre interpretadas em favor da ampliacao da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio
da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

18.6. Os licitantes assumem todos os custos de prepara¢ao e apresentacdao de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducdo ou do resultado do processo licitatorio.

18.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragao.
18.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.

18.9. Em caso de divergéncia entre disposicOes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que
compGem o processo, prevalecera as deste Edital.

18.10. A Prefeitura Municipal de Iina/ES podera revogar este Pregdo por razbes de interesse publico
decorrente de fato superveniente que constitua Obice manifesto e incontornavel, ou anula-lo por
ilegalidade, de oficio ou por provocagao de terceiros, salvo quando for viavel a convalidagdo do ato ou
do procedimento viciado, desde que observados os principios da ampla defesa e contraditério.

18.11. A anulagao do pregdo induz a do contrato.

18.12. A anulagao da licitacdo por motivo de ilegalidade ndao gera obrigacdo de indenizar, exceto ao
contratado pelo que houver efetivamente executado até a data da nulidade, desde que nao lhe seja
imputavel, nos termos do art. 149 da Lei n°® 14.133/2021.
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18.13. O  Edital estda disponibilizado, na integra, no endereco  eletronico
www.portaldecompraspublicas.com.br, www.iuna.es.gov.br e no Portal Nacional de ContratacOes
Publicas (PNCP).

18.14. Aplica-se a este edital, em especial aos casos omissos, a Lei n°® 14.133/2021.

18.15. Sdo partes integrantes deste Edital:

18.15.1. Anexo 1 — A - Termo de Referéncia;

18.15.1.1. Anexo 1 — A — I - Modelo de relatdrio de fiscalizagdo;

18.15.1.2. Anexo 1 — A - IT — Modelo de notificacao;

18.15.2. Anexo 1 — B - Lotes;

18.15.3. Anexo 1 — C — Orgamento Estimado;

18.15.4. Anexo 2 — Modelo de Proposta;

18.15.5. Anexo 3 — Modelo de Declaragao de Cumprimento ao Art. 7.9, inciso XXXIII, da Constituicao;
18.15.6. Anexo 4 — Modelo de Declaracdo de auséncia de motivo que impega ME/EPP de gozar dos
beneficios da Lei Complementar n® 123/2006;

18.15.7. anexo 5 - Modelo de Declaracao de Relagao de Parentesco;

18.15.8. Anexo 6 — Modelo de Declaragdo de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo;
18.15.9. Anexo 7 - Modelo de Declaracdo que sua proposta econdmica compreendem a integralidade
dos custos;

18.15.10. Anexo 8 - Modelo de Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos;
18.15.11. Anexo 9 — Minuta do contrato;

18.15.11.1. Anexo 9 — A — Termo de Referéncia;

18.15.11.2. Anexo 9 — B — Pregos Contratados.

IGna/ES, 31 de outubro de 2025.

--assinado digitalmente--
Edineia da Costa Fernandes

Secretaria Municipal de Gestdao em Exercicio
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ANEXO1-A
TERMO DE REFERENCIA

Contratagao de empresa especializada para prestagao de servigos de administracdao, gerenciamento e
execucao da manutencao preventiva, corretiva e de revisdo de veiculos, maquinas e equipamentos que
integram ou venham a integrar a frota municipal e patrimonio mediante implantacao e operacdo de
sistema informatizado e integrado de gestao de frota, com atendimento por rede credenciada,
abrangendo os seguintes servicos: mecanica em geral, elétrica, lanternagem, funilaria, borracharia,
vidracaria, capotaria, tapegaria, pintura, lubrificacdo, lavagem, troca de dleo e fluidos, chaveiro, auto
socorro mecanico 24 horas (guincho), bem como o fornecimento de pegas, baterias e demais
componentes necessarios a adequada manutengao e operagao dos veiculos, maquinas e equipamentos

do Municipio de Itna/ES.

Processo 2025-PCQCN

Modalidade: PREGAO

Forma: ELETRONICA

Critério de Julgamento: MENOR PRECO (MENOR TAXA DE ADMINISTRACAO)
Sistema de Contratacdo: CONTRATO
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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. OBJETO

1.1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de administracao,
gerenciamento e execucdo da manutencao preventiva, corretiva e de revisao de veiculos, maquinas e
equipamentos que integram ou venham a integrar a frota municipal e patriménio mediante implantacdo
e operacao de sistema informatizado e integrado de gestdao de frota, com atendimento por rede
credenciada, abrangendo os seguintes servigos: mecanica em geral, elétrica, lanternagem, funilaria,
borracharia, vidragaria, capotaria, tapecaria, pintura, lubrificagdo, lavagem, troca de dleo e fluidos,
chaveiro, auto socorro mecanico 24 horas (guincho), bem como o fornecimento de pegas, baterias e
demais componentes necessarios a adequada manutengdo e operagao dos veiculos, maquinas e
equipamentos do municipio, mediante a realizacdo de licitacdo, na modalidade de Pregdo Eletronico,
nos termos da tabela informada no Anexo 01 - B — Lotes, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

1.2. Os servicos objeto desta contratagdo sao caracterizados como comuns, uma vez que seus padrdes
de desempenho e qualidade podem ser definidos objetivamente por meio de especificacdes usuais de
mercado, conforme prevé o Inciso XIII, Art. 6° da Lei 14.133/2021.

1.3. O objeto desta contratacdao ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
Municipal n® 093, de 10 de novembro de 2023, que Regulamenta a Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021, que disp0e sobre licitacdes e contratos administrativos, no ambito da administracao publica do
Municipio de Iina/ES, no que diz respeito aos bens de consumo comum e de luxo e dos procedimentos
auxiliares de credenciamento e registro de pregos.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 1 (um) ano, contados da publicagao do contrato no PNCP
- Portal Nacional de Contratacdes Publicas, na forma dos artigos 94 e 105 da Lei n°® 14.133, de 2021,
admitida prorrogacgao, devidamente justificada, nos termos do art. 107 da Lei n® 14.133/2021.

1.5. O Contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da
contratacdo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. Motivacao

2.1.1. O Municipio de IUna/ES enfrenta, desde agosto de 2024, descontinuidade nos servicos de
manutencao da frota oficial, composta por aproximadamente 136 veiculos, maquinas e equipamentos,
em razao da suspensao administrativa do Contrato n° 37/2022, firmado por meio do Pregao Presencial

n® 028/2021. A auséncia de cobertura contratual tem comprometido a operacionalidade de areas
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essenciais como salde, educagdo, transporte escolar, seguranca, obras e agricultura, cujas ativitj_édes
dependem diretamente do funcionamento continuo e seguro da frota.

2.1.2. A falta de manutencgdo preventiva e corretiva gera riscos operacionais, administrativos e
institucionais, elevando a probabilidade de falhas graves, acidentes e perdas patrimoniais, além de
impactar negativamente a execugao das politicas publicas. A situagdo demanda resposta imediata, de
modo a assegurar a continuidade dos servicos essenciais, em observancia aos principios da eficiéncia,
economicidade e continuidade previstos no art. 37, caput, da Constituicdo Federal e na Lei n°
14.133/2021.

2.1.3. Foram realizadas tentativas licitatorias em 2024 e 2025, todas sem éxito, seja pela auséncia de
competitividade, seja pela falta de empresas com capacidade técnica compativel com a amplitude dos
servicos demandados. Esse histdrico reforga a necessidade de adocdo de solugdao mais abrangente e
eficiente, evitando novas frustragdes processuais e garantindo a regularidade da manutengao da frota.
2.2. OBJETIVO

2.2.1. A contratacdo pretendida tem como objetivo precipuo assegurar a operacionalidade integral da
Frota Municipal, composta por veiculos, maquinas e equipamentos, de forma a viabilizar a continua e
eficiente execucdo das tarefas e missGes criticas das diversas Secretarias desta municipalidade,
englobando todo o suporte necessario ao consumo e a manutengao.

2.2.2. Para fins de planejamento e como referéncia definitiva e balizadora para este Termo de
Referéncia, o atual quantitativo da frota totaliza 136 bens e esta detalhado na Tabela - Resumo

Quantitativo da Frota Municipal:

Resumo Quantitativo da Frota Municipal

Cad. Categoria Subcategoria Quantidade

1.1 Veiculos 1.1.1 Automéveis Leves 38
1.1.2 Veiculos de Transporte 26
1.1.3 Veiculos de Carga 18
1.1.4 Veiculos da Saude 10
1.1.5 Motocicletas 5
1.1.6 Equipamentos Especiais 1
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Subtotal - Veiculos: 98

2.1 Maquinas 2.1.1 Maquinas Pesadas 21
Subtotal - Maquinas: 21

3.1 Equipamentos 3.1.1 Equipamentos Gerais 17
Subtotal - Implementos Agricolas: 17

Total Geral 136

2.2.3. Este dimensionamento é a base legal para a estimativa de custos e o estabelecimento de
condig0es isonOmicas aos licitantes. Contudo, a frota possui dinamica prépria e esta sujeita a variacoes
periddicas ao longo da vigéncia contratual. O futuro Contratado devera estar apto a gerenciar e atender
a frota em sua composicao atual e nas decorrentes alteracdes, conforme estabelecido nas condicOes de
execucao do contrato.

2.3. BENEFICIOS

2.3.1. A contratacdo dos servigos de manutencao da frota municipal, por meio de modelo integrado e
informatizado de gestao, proporcionara os seguintes beneficios:

2.3.1.1. Continuidade dos servicos essenciais de salde, educacdo, transporte escolar, infraestrutura
urbana e seguranga, atualmente comprometidos pela indisponibilidade contratual.

2.3.1.2. Preservacao do patrimonio publico, com redugdo de depreciacdo acelerada e prolongamento
da vida (til de veiculos, maquinas e equipamentos.

2.3.1.3. Aumento da seguranca operacional, mediante realizacao regular de manutengdes preventivas,
revisoes técnicas e controle digital de ordens de servico.

2.3.1.4. Eficiéncia administrativa, com centralizacdo contratual, eliminacdo de fragmentagao por lotes e
reducdo da burocracia processual.

2.3.1.5. Controle informatizado e rastreabilidade completa das intervencdes, custos e desempenho da
frota, permitindo geracdo de indicadores técnicos e relatérios gerenciais.

2.3.1.6. Reducdo de custos operacionais e maior economicidade, em razdo da racionalizacdo dos
servicos e da possibilidade de obtengdo de taxas mais vantajosas em processos de credenciamento e

concorréncia entre prestadores da rede.
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2.3.1.7. Transparéncia e governanca, alinhadas as recomendacgdes dos Tribunais de Contas,_éom
registros digitais auditadveis em tempo real.

2.3.1.8. Estimulo a economia local por meio da participacao de oficinas credenciadas do municipio e
regiao, promovendo inclus3ao de fornecedores e fortalecimento do mercado.

2.3.1.9. Reducdo do tempo de inatividade dos veiculos, gracas ao atendimento emergencial 24 horas e
agendamento preventivo automatizado.

2.3.1.10. Melhoria na imagem institucional da Administragao Municipal, ao assegurar servigos publicos
de qualidade e garantir zelo com os bens publicos.

2.3.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado com base nas informagGes contidas no Estudo Técnico
Preliminar.

2.3.3. O objeto da presente contratacdo esta previsto na Lei Orcamentaria Anual.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A solucdo definida para atender a necessidade de manutencdo da frota oficial do Municipio de
IUna/ES consiste na contratagdo de empresa especializada para administracdo, gerenciamento e
execucao de servicos de manutencdo preventiva, corretiva e revisional de veiculos, maquinas e
equipamentos municipais, com utilizacdao de sistema informatizado integrado e rede credenciada de
prestadores.

3.2. Ciclo de vida do objeto

3.2.1. Planejamento e cadastro: todos os veiculos, maquinas e equipamentos serdo cadastrados em
sistema informatizado, com histérico digital individualizado de manutencdes, pecas e custos.

3.2.2. Utilizagdo e operagao: durante a vida Util da frota, os servigos de manutencdo (mecanica, elétrica,
borracharia, lanternagem, pintura, vidragaria, tapecaria, capotaria, lavagem, solda, tornearia, chaveiro
e guincho 24h) serdo realizados de forma preventiva e corretiva, conforme parametros técnicos e
normas aplicaveis (ABNT, INMETRO, CONTRAN).

3.2.3. Monitoramento: a gestdo informatizada permitira acompanhar em tempo real ordens de servico,
autorizagdes, execugao, prazos, custos e desempenho, assegurando rastreabilidade e previsibilidade.
3.2.4. Substituicdo e descarte: o sistema garantira registros completos para subsidiar decisdes sobre
desmobilizacdo, alienacdo ou substituicdo dos veiculos e equipamentos, de modo a reduzir custos de
manutengao e prolongar a vida Gtil com eficiéncia.

3.3. Especificacdo do produto/servico
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3.3.1. O objeto contempla a gestao informatizada e integrada da frota. A solugdo abrange, no ml'r_li.mo,
0s seguintes servicos e fornecimentos:

3.3.1.1. Mecanica em geral (motor, transmissao, suspensao, freios);

3.3.1.2. Elétrica automotiva (ignicdo, injecao eletrbnica, iluminacao, alternador, bateria);

3.3.1.3. Funilaria, lanternagem e pintura automotiva (parcial e total);

3.3.1.4. Borracharia (troca, alinhamento, conserto, balanceamento de pneus - sem fornecimento de
pnheus);

3.3.1.5. Vidracaria automotiva (para-brisas, vidros laterais, retrovisores);

3.3.1.6. Tapegaria e capotaria (bancos, cintos, forros, acabamentos internos);

3.3.1.7. Servigos de chaveiro automotivo;

3.3.1.8. Auto socorro mecanico e guincho 24 horas;

3.3.1.9. Lavagem, conservacgao e lubrificagdo preventiva;

3.3.20. Fornecimento de pecas, baterias e demais insumos compativeis, rastreaveis.

3.3.2. Todos os servigos deverao ser executados por oficinas credenciadas e homologadas, garantindo
cobertura territorial suficiente para atender a frota em sua totalidade. A gestao informatizada sera
obrigatdria, com emissdo de relatorios gerenciais, indicadores de desempenho e painéis de controle,
assegurando eficiéncia administrativa, economicidade e transparéncia, em alinhamento com os
principios da Lei n°® 14.133/2021.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A presente contratacdo devera observar os seguintes requisitos minimos, de carater técnico,
operacional, ambiental, de qualidade, seguranca e conformidade legal:

4.1.1. Plataforma de gestdo informatizada

4.1.1.1. Sistema web responsivo, disponivel 24 horas por dia, 7 dias por semana, com autenticacao
segura, trilha de auditoria, criptografia e backup diario.

4.1.1.2. Funcionalidades obrigatérias: cadastro e histérico individualizado de veiculos, maquinas e
equipamentos; emissdo e registro de ordens de servigo; cotacdes; gestdo de pecas e insumos; painéis
de acompanhamento em tempo real; relatorios gerenciais customizaveis; indicadores de desempenho
exportaveis; alertas automaticos de manutencdo preventiva; inspecdes eletronicas via aplicativo;
controle por centro de custo e secretaria.

4.1.1.3. Acesso diferenciado por perfis de usuario, permitindo transparéncia, auditabilidade e controle

das permissOes de acesso.
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4.1.1.4. Integragao com a rede credenciada de prestadores e com a fiscalizagao contratual, garan:cindo
rastreabilidade completa de servigos e fornecimentos.

4.1.1.5. Capacidade de suportar manutencdo preditiva, com uso de dados histéricos para antecipagao
de falhas e apoio a decisdes estratégicas.

4.1.2. Rede credenciada de prestadores

4.1.2.1. A contratada devera formar e manter rede credenciada de oficinas e fornecedores habilitados,
cobrindo servicos de mecanica, elétrica, funilaria, pintura, borracharia, tapegaria, vidracaria, solda,
tornearia, auto socorro, guincho 24h e fornecimento de pecas.

4.1.2.2. A rede devera garantir capilaridade, abrangendo prioritariamente: (i) Municipio de Itna/ES, (ii)
municipios limitrofes, (iii) cidades circunvizinhas até 150 km, (iv) Regido Metropolitana da Grande
Vitoria, e (v) outras localidades do Estado ou do Pais.

4.1.2.3. Ordem para credenciamento de prestadores de servico e fornecedores (inclusive para os
orcamentos prévios obrigatorios):

4.1.2.3.1. Municipio de IUna/ES; |

4.1.2.3.2. Municipios limitrofes; |

4.1.2.3.3. Cidades circunvizinhas (dentro e fora do estado do ES) num raio de 150 km; |

4.1.2.3.4 Regido Metropolitana da Grande Vitéria/ES; |

4.1.2.3.5. Outras localidades dentro do Estado do Espirito Santo e Estados da Federacao.

4.1.2.4. O credenciamento sera continuo, mediante chamadas publicas e critérios minimos de
habilitacdo: regularidade juridica e fiscal, estrutura fisica adequada, equipe qualificada, compatibilidade
técnica, adesao ao sistema informatizado e localizacdo geografica adequada.

4.1.2.5. E vedado o credenciamento de empresas sancionadas ou punidas pela Administracdo Publica.
4.1.2.6. Prazo para apresentagao da rede minima: até o 10° dia Gtil apds a emissdo da autorizagdo de
fornecimento. Atualizagdes deverao ser apresentadas sempre que solicitado pela Administracdo ou no
fechamento da fatura mensal.

4.1.3. Requisitos técnicos e operacionais

4.1.3.1. Atendimento emergencial 24 horas por dia, incluindo guincho e auto socorro, em qualquer
localidade onde o veiculo, maquina ou equipamento estiver em uso e em toda extensdo do territorio
nacional.

4.1.3.2. ManutengOes preventivas e corretivas conforme normas da ABNT, manuais dos fabricantes e
regulamentagoes do CONTRAN e do INMETRO.

4.1.3.3. Rastreabilidade digital obrigatoria de pegas e insumos, com comprovacdo de procedéncia,

qualidade certificada e compatibilidade técnica.
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4.1.3.4. Disponibilizacdo mensal de relatérios com indicadores como: tempo médio de reparo, custa por
km rodado, taxa de disponibilidade da frota e analise de desempenho por centro de custo.
4.1.4. Requisitos de sustentabilidade

4.1.4.1. Cumprimento integral da legislacdo ambiental, com descarte adequado de éleos, pneus,
baterias e demais residuos automotivos.

4.1.4.2. Utilizacao preferencial de pecas e insumos certificados que atendam a padroes de eficiéncia
energética e menor impacto ambiental.

4.1.5. Requisitos de qualidade e seguranca

4.1.5.1. Servigos executados por profissionais habilitados, em oficinas equipadas com ferramentas
compativeis com especificagGes de fabricantes.

4.5.1.2. Utilizagao de pegas originais ou equivalentes certificadas.

4.5.1.3. Garantia minima: 90 dias para servicos e 12 meses para pegas e componentes, sem prejuizo
de prazos superiores previstos em normas ou oferecidos pelo fabricante.

4.1.6. Requisitos legais e administrativos

4.1.6.1. Cumprimento integral das condicdes de habilitacdo juridica, regularidade fiscal, trabalhista e
previdenciaria previstas na Lei n°® 14.133/2021.

4.1.6.2. Disponibilizacdo de suporte técnico e treinamento a Administracdo para uso adequado do
sistema informatizado.

4.1.6.3. Estabelecimento de canais eletronicos permanentes de comunicacdo entre contratada e
Administracdo, assegurando transparéncia e eficiéncia na execugao contratual.

4.1.7. Tabela referencial

Tabela de Referéncia de Entrega da Rede Minima obrigatdria
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1.
Municipio Muni"’c'l, o 3. Cidades 4. Grande thl:a(:it::lt;?:l:s
Descrigdo dos Servigos de Limitrcl:fes Circunvizinhas Vitoria/ES (ES e TOTAL
Iana/ES (150 km) - - =
= - Federagao)
Oficina Multimarcas (Mecanica
em geral, elétrica, retifica, solda e .
tornearia) — Veiculos Leves, 1 2 1 1 co4n;. |2te3m 5
Utilitarios e Equipamentos/ e
Implementos
Oficina Mecanica Pesada Diesel
(Mecénica em geral, elétrica, )
retifica, solda e tornearia) - 1 2 1 1 conf. item 5
Veiculos (6nibus, vans), Maquinas 4.1.2.3
Pesadas e Equipamentos/
Implementos
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Auto Center ou Oficinas

Especializadas em: acessérios, B

som automotivo, capotaria, 1 2 1 1 C%ni' |2te3m 5
tapecaria, vidragaria e outros e

especificos (afins)

Funilaria, Lanternagem e conf. item

Pintura em Geral 1 2 1 1 4.1.2.3 5
Borracharia (troca, conserto,

desmontagem/montagem, rodizio, 1 2 1 1 conf. item 5
balanceamento, geometria e 4.1.2.3

cambagem)

Chaveiro (incluindo modelagem, 1 2 1 1 conf. item 5
abertura e codificagdo de chaves) 4.1.2.3
Auto-Socorro 24hrs. conf. item
Guincho/Reboque 1 2 1 1 4.1.2.3 5
Baterias (fornecimento e conf. item
instalagao) 1 2 1 1 4.1.2.3 5
Fornecedores de pegas .

automotivas de veiculos leves, 1 2 1 1 conf. item 5
pesados, maquinas pesadas, 4.1.2.3
equipamentos e implementos

5. INDICACAO DE MARCAS OU MODELOS (Art. 41, inciso I, da Lei n® 14.133, de 2021):

5.1. Nao serao indicados marcas ou modelos para a contratacao em tela.

6. DA VEDACAO DE CONTRATACAO DE MARCA OU MODELO

6.1. Para a contratacdo em tela ndo serdo vedadas marcas ou produtos.

7. DA EXIGENCIA DE AMOSTRA

7.1. No prazo de 05 (cinco) dias Uteis ap6s a declaragdo do arrematante do respectivo lote, a licitante
vencedora devera apresentar uma demonstracdo funcional do sistema de gestdo informatizada da frota,
em ambiente controlado, a fim de comprovar a aderéncia da solucdo proposta aos requisitos descritos
neste Termo de Referéncia.

7.2. A convocacdo para apresentacdo da amostra sera realizada apds a fase de julgamento das
propostas, limitada a licitante classificada em primeiro lugar, e tera carater eliminatério em caso de nao
conformidade com as especificagoes.

7.3. A prova de conceito podera ser realizada de forma presencial ou remota, a critério da Administragao.
7.4. A Comissdo de Avaliacdo designada pelo Prefeito Municipal lavrara ata circunstanciada contendo o
resultado da andlise da amostra, com parecer técnico conclusivo sobre a aderéncia do sistema

apresentado as exigéncias do edital e deste Termo de Referéncia.

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO Pégina 32 de 123
Secretario Robson Gongalves da Silva

Rua Des. Epaminondas Amaral, n°® 58, Centro, Itina/ES, CEP 29.390-000

CNPJ] n© 27.167.394/0001-23 | (28) 99884-3729| www.iuna.es.gov.br/gestao | gestao@iuna.es.gov.br

2025-TB7HWS - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 31/10/2025 14:53 PAGINA 32/ 124


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art41

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

7.5. A inobservancia dos prazos, a ndo apresentagao da amostra ou a constatacgdo de incompatibili_dade
técnica ou funcional implicard desclassificagdo da proposta, sem prejuizo da andlise das demais
licitantes, observada a ordem de classificacao.

7.6. A exigéncia da amostra visa exclusivamente a verificacdo da capacidade técnica e da veracidade
das funcionalidades ofertadas, ndo configurando fase de execugao contratual, tampouco gerando direito
adquirido ou expectativa de contratagao.

7.7. A amostra, neste caso, consistira na demonstracao funcional do sistema proposto, em ambiente
real ou controlado, que permita verificar as seguintes caracteristicas minimas:

7.7.1. Cadastro e histdrico de veiculos, maquinas e equipamentos;

7.7.2. Emissdo e acompanhamento de ordens de servico;

7.7.3. Controle de rede credenciada e de pecas;

7.7.4. Painéis de indicadores e relatorios gerenciais;

7.7.5. Rastreabilidade e trilha de auditoria;

7.7.6. Funcionamento em ambiente web responsivo e seguro.

7.8. A amostra devera ser através da apresentacdo de caso pratico ficticio, apresentando o mesmo do

inicio ao fim do processo de execucdo do servico, com a necessidade de se contratar servicos e adquirir

materiais.

8. DA EXIGENCIA DE CARTA DE SOLIDARIEDADE

8.1. N3o sera exigido carta de solidariedade para a contratacdo.

9. SUBCONTRATACAO

9.1. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

10. GARANTIA DA CONTRATAGAO

10.1. Ndo havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n°® 14.133, de

2021, haja vista, a natureza do objeto, ndo havendo riscos significativos associados ao ndao cumprimento

das obrigagGes contratuais, tornando-se desnecessaria as exigéncias de garantias.

11. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
11.1. CONDICOES DE ENTREGA
11.1.1 A entrega dos servicos objeto da presente contratacdo observara as seguintes condigoes:

11.1.1.1. Disponibilizagdo inicial
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11.1.1.1.1. A contratada devera implantar e disponibilizar, em até 30 (trinta) dias corridos da emiéséo
da autorizacdo de fornecimento, o sistema informatizado de gestao da frota, devidamente homologado
pela Administragdo.

11.1.1.1.2. Devera apresentar, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a rede credenciada inicial de oficinas e
prestadores habilitados, em nimero suficiente para atender a totalidade da frota municipal, abrangendo
veiculos leves, pesados, maquinas e equipamentos.

11.1.1.2. Atendimento ordinario e emergencial

11.1.1.2.1. Os servicos de manutencao preventiva deverdo ser agendados e executados conforme
cronograma definido pela Administracdo, respeitando-se prazos maximos de 10 (dez) dias Uteis para
execucdo a partir da abertura da ordem de servico no sistema.

11.1.1.2.2. As manutencdes corretivas emergenciais deverdo ser atendidas no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas apds a solicitagdo, incluindo fornecimento de guincho/auto socorro quando
necessario.

11.1.1.2.3. Servicos de pequeno porte, como troca de dleo, substituicdo de lampadas ou reparos
rapidos, deverao ser executados em até 72 (setenta e duas) horas.

11.1.1.3. Local de entrega dos servigos

11.1.1.3.1. Os atendimentos poderdo ser realizados nas oficinas credenciadas, em postos mdveis
disponibilizados pela contratada ou nas dependéncias da Administracdo, conforme a natureza do
servigo.

11.1.1.3.2. O guincho e auto socorro deverdo estar disponiveis em regime 24 horas, com cobertura em
todo o territério nacional.

11.1.1.4. Documentagao e comprovacao da entrega

11.1.1.4.1. Todas as entregas de servicos deverdo ser registradas no sistema informatizado, com
emissao de ordem de servigo digital contendo: descricdo do servico, pegas utilizadas, valores, prazo de
garantia e assinatura eletronica do responsavel.

11.1.1.4.2. A Administracdo somente considerara a entrega concluida apds validagdo da ordem de
servigo no sistema e conferéncia da execugao por seu gestor ou fiscal do contrato.

11.1.1.4.3. Os materiais/pecas deverao ser entregues no seguinte endereco: Almoxarifado do Setor de
Frotas - localizado a Av. Prof. Amphilophio de Oliveira, S/N°, Bairro Guanabara IUna/ES, CEP 29390-
000, no horario das 08h as 11h e das 13h as 17h de segunda a sexta-feira.

11.1.1.5. Cronograma de Implantagao
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Etapa

1. Assinatura do Contrato

2. Emissao da Autorizagdo de
Fornecimento

3. Apresentagdo do Plano de
Implantagao Técnica

4. Ativagdo Inicial da
Plataforma de Gestao

5. Capacitagdo Técnica dos
Usuarios da Administragédo

6. Entrega da Rede Credenciada
Inicial
7. Simulagdo Operacional

Supervisionada

8. Ajustes Finais e Validagao do
Sistema
9 Inicio Efetivo da Gestdo

Informatizada da Manutengao da Frota

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

Descrigdo da Acao Obrigatoria

Marco inicial da vigéncia contratual e contagem de prazos.

Marco inicial da execugdo contratual e contagem de
prazos.

Entrega de documento detalhado com cronograma,
responsaveis, estrutura da equipe, fluxos, estratégia de
suporte e roteiro de capacitagao.

Liberagdo do sistema web para acesso técnico e testes
iniciais pela Administragdo, com login para os servidores.

Treinamento técnico da equipe da Diretoria de Frotas e
dos servidores designados pela SEMG. Pode ser remoto
ou presencial, com material técnico.

Apresentacdo da lista minima de prestadores habilitados
por especialidade, localizagdo e documentacao exigida.

Execugdo simulada de atendimento completo (solicitagao,
cotacdo, autorizagdo, execugdo, encerramento) com
avaliacao conjunta.

Corregles e adequagdes técnicas baseadas nos testes e
simulagdes realizados.

Ativagédo real e obrigatoria da solugdo, com execugdo de
ordens de servigo, controle em tempo real e uso integral
do sistema.

11.1.1.6. Roteiro/Tabela — Fluxo Operacional da Execugao dos Servicos

Prazo
Maximo

Dia 0

Dia 0

Até o 5° dia atil

Até o 10° dia
atil

Até o 10° dia
atil

Até o0 10° dia
atil

Entre o 16° e o
25¢° dia corrido

Até o 259 dia
corrido

Até o 30° dia
corrido

Etapa

Descrigao da Agdo

Responsavel

Forma de Registro /
Controle
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credenciados, considerando proximidade e tipo de
servigo.

1 Identificacdo da Demanda - o veiculo, maquina ou | Administracdo Abertura de solicitagdo no
equipamento com falha é identificado e registrado no | Setor de Frotas sistema (ordem preliminar
sistema informatizado. de servigo).

2 Diagnéstico Técnico - o prestador credenciado realiza | Prestador Upload o do diagndstico e
diagnéstico e relatério de servigos sugeridos. Credenciado registro no sistema.

Contratada

3 Geracgao de Cotacoes - o sistema gera automaticamente, | Sistema Registro automatico de

no minimo, trés orcamentos de prestadores | Contratada cotacbes no moddulo de

orgamentos.
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Analise e Aprovacdo - o Setor de Frotas analisa os
orcamentos e aprova a proposta mais vantajosa,
considerando preco e critérios técnicos.

Fiscal / Gestor do
Contrato

Aprovagao digital no
sistema com histérico de
decisdo.

Emissao da Ordem de Servigco (OS) - o gestor ou fiscal
emite OS definitiva, autorizando a execugdo dos
servigos.

Setor de Frotas /
Gestor do Contrato

Ordem de Servigo
registrada no sistema com
ndmero Unico.

Execucao dos Servicos - o prestador realiza o servico
conforme diagnédstico aprovado, registrando fotos, notas
fiscais e comprovantes.

Prestador
Credenciado

Relatorios e comprovantes
anexados a OS no sistema.

Conferéncia e Validagdo - o fiscal confere o servigo
executado e valida a conformidade com o diagnéstico.

Fiscal / Secretaria
de Gestdo

Atesto digital e check-list
registrados no sistema.

Medicao e Pagamento - a Contratada consolida | Contratada / | Relatério de medicdo e
mensalmente os servicos realizados e apresenta | Secretaria de | fatura eletrénica no
relatério e fatura para pagamento. Gestdo sistema.

12. GARANTIA, MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA

12.1. Garantia dos servicos e pegas

12.1.1. Todos os servigos executados deverao ter garantia minima de 90 (noventa) dias, nos termos do
Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078/1990), ou prazo superior se previsto em normas técnicas
ou em manuais do fabricante.

12.1.2. As pecas, baterias e demais insumos fornecidos deverao ser originais ou de qualidade
equivalente, com garantia minima de 12 (doze) meses ou conforme estipulado pelo fabricante.

12.1.3. Durante o periodo de garantia, a contratada ficara obrigada a reparar, substituir ou refazer, sem
Onus para a Administragdo, qualquer servico ou peca que apresentar falha ou vicio.

12.2. Manutencgao preventiva e corretiva

12.2.1. A contratada devera realizar manutengGes preventivas conforme o cronograma estabelecido
pela Administracao e de acordo com as recomendacdes dos fabricantes, devidamente registradas no
sistema informatizado de gestao.

12.2.2. As manutenges corretivas deverdo ser executadas de forma imediata ap6s a abertura da ordem
de servigo, respeitados os prazos definidos nas condigGes de entrega, visando minimizar o tempo de
inatividade dos veiculos e equipamentos.

12.3. Assisténcia técnica e atendimento emergencial
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12.3.1. A contratada devera assegurar servico de assisténcia técnica 24 horas por dia, 7 dias_ .por
semana, incluindo guincho e auto socorro, para qualquer ponto do territério do Municipio de IGna/ES.
12.3.2. Devera manter canais de comunicacdo diretos (telefone, aplicativo e sistema online) para
recebimento de chamados, acompanhamento do status do atendimento e confirmacao da execucao.
12.4. Registros e controle de garantias

12.4.1. Todos os servicos, pecas e garantias deverdao ser obrigatoriamente registrados no sistema
informatizado de gestao da frota, com histdrico individualizado por veiculo/maquina/equipamento.
12.4.2. O n3o cumprimento das obrigacdes de garantia, manutencao ou assisténcia técnica sujeitara a

contratada as penalidades previstas na Lei n® 14.133/2021 e no contrato administrativo.

13. CARACTERIZACAO DO OBJETO

13.1. Do Objeto

13.1.1. Caracterizagdo Técnica do Objeto da Contratacdo

13.1.1.1. O objeto do presente é a Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos
de administracdo, gerenciamento e execucao da manutencao preventiva, corretiva e de revisdo de
veiculos, maquinas e equipamentos que integram ou venham a integrar a frota municipal e patrimonio
mediante implantacdo e operacdo de sistema informatizado e integrado de gestdo de frota, com
atendimento por rede credenciada, abrangendo os seguintes servicos: mecanica em geral, elétrica,
lanternagem, funilaria, borracharia, vidracaria, capotaria, tapecaria, pintura, lubrificagao, lavagem, troca
de dleo e fluidos, chaveiro, auto socorro mecanico 24 horas (guincho), bem como o fornecimento de
pecas, baterias e demais componentes necessarios a adequada manutengdo e operacao dos veiculos,
magquinas e equipamentos do municipio.

13.1.1.2. No ambito do objeto da contratacao, entende-se por:

13.1.1.2.1 Veiculos: compreende todos os meios de transporte terrestre utilizados pelo municipio,
incluindo automdveis, caminhonetes, caminhOes leves e pesados, vans, 6nibus e veiculos utilitarios,
entre outros. Engloba tanto os veiculos atuais quanto os que venham a integrar a frota futuramente,
atendendo as necessidades de transporte de pessoas e cargas.

13.1.1.2.2. Maquinas: inclui equipamentos pesados ou especializados para obras, manutencdo urbana
e rural, como tratores, retroescavadeiras, motoniveladoras, escavadeiras, pas carregadeiras, rolos
compactadores, entre outros, abrangendo também maquinas que possam ser incorporadas a frota.
13.1.1.2.3. Equipamentos: abrange ferramentas, implementos e acessorios acoplados ou independentes

das maquinas, utilizados em atividades especificas, incluindo agricolas, de manutengdo urbana e rural.
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Exemplos: plantadeiras, rogadeiras, sopradores, colheitadeiras, grades, pulverizadores, semead_oras,
carreadores e distribuidoras, entre outros.

13.1.1.2.4. Servigos: refere-se a todas as atividades de manutencado e operacao da frota, incluindo, mas
nao se limitando, tais como: mecéanica de veiculos leves, “diesel”, pesadas e equipamentos; elétrica,
lanternagem, funilaria, pintura, borracharia, vidragaria, capotaria, tapecaria, lubrificagdo, chaveiro,
solda, tornearia, auto socorro 24h (guincho), fornecimento de pegas e baterias, lavagem e conservacao.
13.1.1.2.5. Fornecimento de pecas, baterias e componentes: refere-se a todos os insumos necessarios
a execucao completa dos servigos de manutencdo preventiva, corretiva e revisional da frota, maquinas
e equipamentos municipais, incluindo itens mecanicos, elétricos, eletronicos e acessodrios especificos.
13.1.1.3. Todos os veiculos, maquinas, equipamentos e servicos abrangidos pela contratacao serao
administrados, gerenciados e executados sob gestao informatizada, integrada e centralizada, garantindo
rastreabilidade, padronizacdo, previsibilidade, controle digital de processos e otimizacdo de custos,
constituindo o nucleo do objeto contratado.

13.1.2. Conceitos Operacionais e Funcionalidades Técnicas do Sistema de Gestdo da Manutengdo da
Frota

13.1.2.1. Nesta secdo serdo apresentados os conceitos e funcionalidades do sistema informatizado de
gestdo da manutencao da frota, maquinas e equipamentos municipais, destacando como a plataforma
integrada garante eficiéncia, rastreabilidade, controle em tempo real e padronizagdo de processos.
13.1.2.2. O conteldo esta estruturado em dois eixos principais:

13.1.2.2.1. Conceitos Operacionais Fundamentais: apresenta os principios, diretrizes e parametros que
orientam a operagao do sistema e a execucao das atividades de manutengdo.

13.1.2.2.2. Estrutura Operacional (Funcionalidade) e Fluxo Técnico: detalha a organizacgdo pratica do
sistema, incluindo os fluxos de atendimento, procedimentos operacionais e funcionalidades que
suportam a execugao dos servigos e fornecimento.

13.1.2.2. Os itens serdo detalhados nas subsecdes seguintes, evidenciando a forma como o sistema
assegura gestdo eficiente, padronizada e transparente da frota municipal de Itna/ES.

13.1.3. Conceitos Operacionais Fundamentais: Servigos, Fornecimento e Requisitos do Sistema
13.1.3.1. Execucdo dos Servicos de Manutencao e Fornecimento de Pecas

13.1.3.1.1. O objeto da presente contratagao abrange a gestdo informatizada, centralizada e integrada
da manutengdo preventiva, corretiva e revisional de todos os veiculos, maquinas e equipamentos que
compdem ou venham a compor a frota oficial da Prefeitura Municipal de IUna/ES, conforme as

necessidades operacionais e recomendacoes técnicas dos fabricantes.
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13.1.3.1.2. Para fins de padronizacdo, rastreabilidade e referéncia técnica, os servicos abrangidos pelo

objeto da contratacdo serao executados observando os conceitos de manutencdo e os niveis de

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

complexidade, conforme detalhado na tabela abaixo:

Categoria / Tipo
de Servigo

Manutengao
Corretiva

Manutengao
Preventiva

Manutencgao
Mecanica e
Elétrica

Servigos
Complementares
Especializados

Fornecimento de
Pecgas, Baterias e
Componentes

Conceito

Agdes destinadas a
restaurar a
condigdo
operacional de um
equipamento apds
ocorréncia de falha
ou anomalia.

Agbes programadas
e periddicas para
reduzir a
probabilidade de
falhas, aumentar a

confiabilidade e
prolongar a vida
atil do

equipamento.

Intervengbes para

preservagao e
recuperagao de
sistemas

mecéanicos e

elétricos essenciais
ao funcionamento
de veiculos,
maquinas e
equipamentos.

Atividades técnicas
que demandam
especializagdo,
conhecimento
aprofundado e
equipamentos
especificos,

visando
desempenho
funcional ou
estético.

Fornecimento de

insumos
necessarios a
execucao da
manutengao,
garantindo
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Simples

Procedimentos
rapidos, baixo risco e
complexidade
reduzida.

Verificagdes rotineiras,
ajustes  basicos e
substituicGes de
componentes de facil
acesso, com baixo

risco e impacto
operacional.

Ajustes e reparos
rapidos em
componentes
individuais ou circuitos
isolados, baixo

impacto operacional.

Ajustes localizados ou
pequenas  corregdes
estéticas/funcionais,
baixo risco e tempo
reduzido.

Fornecimento de pegas
de facil acesso e
instalagdo.

Grau de Intervengao

Média
Complexidade

Agdes que exigem
conhecimento técnico
especializado,
ferramentas
especificas e analise
diagndstica
moderada.

AcOes planejadas que

exigem  diagndstico
moderado,
ferramentas
especificas e
conhecimento
técnico, incluindo

inspegdes detalhadas
e ajustes de sistemas
multiplos.

Reparos ou
substituicbes parciais
que exigem
diagndstico  técnico,
ferramentas
especificas e
integragao entre
sistemas.

Procedimentos que

exigem  diagndstico
detalhado,
ferramentas
especializadas e
intervengdo em
multiplos
componentes ou
sistemas

relacionados.

Fornecimento de
componentes que
exigem  conferéncia
de compatibilidade,
ajustes

intermediarios ou

Alta
Complexidade

Reparos extensivos que
demandam alto conhecimento
técnico, planejamento
detalhado, diagndstico
aprofundado e uso de
equipamentos avangados;
envolvem sistemas multiplos
ou componentes criticos.

Procedimentos
programados que
demandam andlise
integrada de  sistemas,
equipamentos especiais e
planejamento detalhado;
envolvem multiplos
componentes ou sistemas
criticos.

AgOes que envolvem sistemas
interdependentes,

planejamento avangado,
andlise detalhada de falhas e

procedimentos criticos
afetando multiplos
subsistemas.

Trabalhos extensos
envolvendo sistemas
integrados, procedimentos
criticos, planejamento

detalhado e conhecimento
técnico avancgado.

Fornecimento de pegas criticas
ou de sistemas integrados,
exigindo certificagdo técnica,
analise detalhada de
compatibilidade e instalagao
especializada.
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padronizagao, integragao parcial
compatibilidade e com sistemas
rastreabilidade, existentes.

com referéncia a

catdlogos técnico-

comerciais.

13.1.3.1.3. Todas as intervencdes sao solicitadas e autorizadas pela Administracdao via sistema
informatizado, sendo vedada a execucdo fora da plataforma.
13.1.4. Classificacao Técnica dos Servigos e Fornecimento Abrangidos
13.1.4.1. O escopo do contrato compreende todos os servicos e fornecimento de pegas necessarios a
manutencao preventiva, corretiva e revisional da frota oficial, incluindo veiculos leves, pesados,
utilitrios, maquinas, implementos agricolas e equipamentos de apoio as atividades publicas.
13.1.4.2. Para fins de gestdo via sistema informatizado, os servicos e fornecimento, foram agrupados
em grupos técnicos, de acordo com suas caracteristicas e critérios de manutencao reconhecidos pelos
setores automotivo e agroindustrial.
13.1.4.3. A classificacao permite a Administracdo Municipal acompanhar os procedimentos, aprovar
orcamentos, controlar prazos e avaliar a performance dos prestadores credenciados.
13.1.5. Classificagdo Técnica dos Servigos e Fornecimento

Grupo Técnico

Descrigdo dos Servigos/ Fornecimento Abrangidos Categoria e

Natureza
I - Mecanica Geral Troca de Odleo, filtros, correias, embreagem, pastilhas e lonas de freio, Manutengéo
regulagens e testes de rodagem, retifica de motor e suspensdo, e outros Preventiva e

servigos mecanicos correlatos. Corretiva

II - Elétrica e Verificagdo de ignicdo, injecdo eletrbnica, substituicdo de velas, fiagdo, Corretiva

Eletrénica alternadores, comandos eletrénicos, sistemas de vidro e trava, e demais
intervencdes elétricas/eletronicas correlatas.
III - Ar- Higienizagdo, reposicdo de gas, substituicdo de filtros, correcdo de vazamento, Preventiva e
Condicionado manutengdo de ventilagdo e compressor, e outros servigos correlatos de Corretiva
climatizagdo veicular.
IV - Borracharia e Troca, remendo e calibragem de pneus, rodizio, alinhamento, balanceamento, Preventiva
Rodas desempeno de rodas, e servigos correlatos de manutencdo de
rodas/pneus. (sem fornecimento de pneus)
V - Funilaria e Reparos em lataria, capd, para-choques, pintura total ou parcial, polimento, Corretiva
Pintura estética veicular, e demais servigos correlatos de funilaria/pintura.
VI - Tapegaria e Reparo ou substituicdo de estofados, bancos, forragdo do teto, portas, Corretiva

Interior

assoalhos, guarnigdes internas, encostos e cintos, e servigos correlatos de
acabamento interno.
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VII - Vidragaria Troca de para-brisa, vidros laterais, traseiros, espelhos, borrachas e Corretiva
guarnicGes, e demais servigos correlatos de vidracgaria veicular.

VIII - Chaveiro Confeccdo e copia de chaves codificadas, abertura de portas, reparo e Corretiva
Automotivo substituicdo de cilindros e trancas de ignicdo, e servigos correlatos de
seguranga veicular.

IX - Testes e Avaliagdo funcional da diregdo, motor, embreagem, cambio, extintores, cinto Preventiva
Revisoes de seguranca, estepe, chave de roda, iluminagdo e demais itens obrigatoérios,
e demais verificagdes obrigatoérias correlatas.

X - Maquinas, Manutencdo de tratores, retroescavadeiras, rocadeiras, pulverizadores, Preventiva e
Implementos e carretinhas, motores estacionarios e demais equipamentos vinculados a Corretiva
Equipamentos operagdo publica ou agricola. Substituicdo de pegas, ajustes mecanicos, soldas,
Especiais tornearia, revisdes e recuperagdo funcional, e outros servigos correlatos

aplicaveis.
XI - Lavagem e Limpeza e lavagem completa de veiculos, maquinas e implementos agricolas, Preventiva
Higienizagao incluindo higienizagdo de estofados, cabine, compartimentos e componentes

externos, com utilizacgdo de produtos adequados para conservagdo e
preservacdo dos equipamentos, e demais procedimentos correlatos de

conservagao.
XII - Auto Socorro Atendimento emergencial mecénico e guincho, incluindo deslocamento, Corretiva
24 horas remogdo e transporte de veiculos e equipamentos avariados, com registro

digital da ocorréncia e solugdo do problema.

XIII - Fornecimento | Todas as pecas, baterias e demais insumos necessarios a execugdo da Preventiva e
de Pecgas e manutengdo deverdo ser fornecidos pela contratada, com registro digital Corretiva
Componentes no sistema informatizado. Devera ser mantido catalogo de referéncias

técnicas e comerciais, permitindo padronizagdo, rastreabilidade, consulta de
compatibilidade e referéncia de valores para cada item.

13.1.6. Observacdo Técnica:
13.1.6.1. A execucao dos servicos de troca de 6leo e demais fluidos devera observar a seguinte ordem
de prioridade durante a execucao contratual:

1. Preferencialmente, a execucdo devera ocorrer com o fornecimento integral do 6leo e demais

fluidos pela contratada, incluindo todos os materiais necessarios a realizagdo do servico;

2. Excepcionalmente, a Administracdo podera optar pela prestagdo isolada do servigo de troca ou
pelo fornecimento dos materiais de forma independente, conforme a necessidade e
conveniéncia administrativa devidamente justificadas.

13.1.6.2. A relacdo de servigos apresentada possui carater exemplificativo e ndo taxativo, abrangendo
também outros servicos de natureza equivalente, complementar ou conexa (servigos correlatos ou
afins), necessarios a adequada manutencdo, conservacdo e operacao da frota e equipamentos

vinculados, garantindo a continuidade, funcionalidade e eficiéncia na execugdo contratual.
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13.1.6.3. O carater exemplificativo na descrigdo dos servigos, admitindo a inclusdao de ativid_édes
correlatas ou afins, assegura a exequibilidade contratual, a economicidade e a regularidade juridica das
contratacOes publicas.

13.2. Plataforma de Gestdo Informatizada da Frota: Requisitos e Funcionalidades

13.2.1. Conceito Operacional:

13.2.1.1. A plataforma de gestao informatizada de manutencao de frota é um software integrado que
centraliza e automatiza todos os processos relacionados a manutencdo de veiculos, maquinas e
equipamentos da frota municipal. Entre suas principais fungdes estdao: agendamento de revisoes,
execucao e controle de servicos, gestdo de pecas e insumos, registro de ordens de servico,
acompanhamento do desempenho operacional e monitoramento de custos. O objetivo € prolongar a
vida util da frota, reduzir custos, garantir seguranca e eficiéncia operacional, fornecendo dados
organizados e indicadores estratégicos para a administracdo.

13.2.1.1. Deve garantir:

a Rastreamento completo de servigos e fornecimentos;

b. Acesso seguro e controlado para todos os usuarios;

Transparéncia e auditabilidade em todas as etapas;

Cumprimento de prazos e ordens de capilaridade;

Gestdo eficiente da rede credenciada;

- o oa o

Monitoramento de custos e desempenho, apoiando decisGes estratégicas.

13.2.1.2. Requisitos Técnicos Minimos:

a Sistema online, responsivo e disponivel 24/7;

b. Painéis intuitivos por niveis de acesso;

C Registro de ordens de servigo, cotagbes e historico de atendimentos;

d. Relatorios e indicadores exportaveis;

e Integracdo com prestadores credenciados e fiscalizagdo contratual;

f. Backup diario, criptografia e trilha de auditoria.

13.2.1.3. Fundamentacdo Técnica

13.2.1.4. A estrutura operacional apresentada é baseada em boas praticas reconhecidas por plataformas
lideres de gestdo de frotas (ex.: Fleetio, Geotab, Dynafleet), que enfatizam:

a. Dashboards em tempo real para acompanhamento continuo;

b. Relatérios gerenciais personalizaveis; Total rastreabilidade das ordens de servigo, servigos e
fornecimentos;

C. Habilitacdo segura de prestadores credenciados e controle de permissdes de acesso.
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13.2.1.5. Estrutura Operacional e Fluxo Técnico

13.2.1.5.1. A prestacao de servicos sera operacionalizada por meio de modelo informatizado baseado
em plataforma online segura, acessivel e integrada, com cada componente do processo automatizado,
rastredvel e auditavel. Abaixo sao detalhadas as principais funcionalidades:

a. Gestao informatizada — Descricao: Sistema web responsivo e seguro, que devera consolidar o
controle das ordens de servico, histérico de manutencdes, dashboards visuais em tempo real e relatérios
gerenciais customizaveis, permitindo o monitoramento continuo da frota, maquinas e equipamentos.
b. Autenticacdo de atendimentos via plataforma — Cada veiculo, maquina ou equipamento devera
possuir credenciais pré-cadastradas na plataforma para autorizar atendimentos na rede credenciada.
Toda agdo devera ser registrada digitalmente, garantindo rastreabilidade e padronizagdo.

C. Rede credenciada vinculada a contratada - Prestadores previamente habilitados,
geograficamente e por especialidade (mecanica, elétrica, tapecaria, borracharia, pintura etc.), com
padrdo minimo de capilaridade, estrutura fisica, técnica e documental, garantindo uniformidade e
qualidade dos servigos.

d. Controle por centro de custo e secretaria — Todas as ordens de servico deverdao ser
categorizadas por veiculo, equipamento e centro de custo (secretaria, setor ou unidade), permitindo
relatérios segmentados por gastos, desempenho por area e acompanhamento do cumprimento de
metas operacionais.

e. Monitoramento e auditoria — O sistema devera incluir autenticacdo via login individual, controle
de permissoes, trilha digital auditavel e painel de status (em uso, manutencao, revisado, pendente). De

forma complementar, devera contemplar funcionalidades modernas ja adotadas em solucdes de gestao

digital, como:
a. Alertas automaticos e agendamento de manutencdo preventiva;
b. Painéis analiticos e relatdrios gerenciais customizaveis, com indicadores de desempenho e custo

por veiculo, setor ou prestador;

C. Recursos de manutencdo preditiva, utilizando dados historicos para antecipar falhas;
d. Monitoramento do desempenho operacional, promovendo seguranca e conformidade
regulatoria.

13.2.1.5. Rede Credenciada de Prestadores e Critérios de Habilitacdo Técnica

13.2.1.5.1. A execugdo contratual dependera da formagdo, manutengdo e atualizagcdo continua de uma
rede credenciada de prestadores de servigos e fornecedores de pegas, voltada para veiculos, maquinas
e equipamentos da frota municipal, selecionados e habilitados sob responsabilidade exclusiva da

empresa contratada. O objetivo é garantir qualidade técnica, rastreabilidade dos atendimentos,
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seguranca operacional e cobertura territorial minima para todos os tipos de veiculos e equipamentt_)s da
frota oficial.

13.2.1.6. Credenciamento Técnico Inicial e Continuo

13.2.1.6.1. A contratada deverd manter um processo permanente de credenciamento de oficinas e
estabelecimentos especializados, devendo:

Permitir o ingresso de prestadores que atendam aos seguintes requisitos minimos:

a. Regularidade juridica e fiscal: CNPJ ativo, alvara municipal, certidoes negativas e registros
obrigatorios em 6rgaos competentes;

b. Estrutura fisica minima: espaco adequado, ferramentas especificas e profissionais habilitados
para execucao dos servicos declarados;

C. Especializagdo técnica compativel com os grupos de servicos previstos na Tabela de
Classificacdo Técnica dos Servicos e Fornecimento;

d. Sistema de acesso a plataforma digital: login individual para recebimento de ordens de servico,
registro das etapas executadas e inser¢ao de documentos;

e. Localizacdo geografica mais proxima do ponto de ocorréncia ou da base do veiculo, maquina

ou equipamento; respeitando a ordem de capilaridade.

f. Vedacgdo de Credenciamento: E expressamente vedado & contratada credenciar empresas
(prestadores de servicos e fornecedores) que tenham sido punidas pela Administracdo Publica, ainda
que o processo nao tenha transitado em julgado, ou que estejam sob sancdo administrativa, suspensao,
inidoneidade ou qualquer restricdo imposta pelos 6rgdos competentes.

13.2.1.7. Vinculagdo Técnica e Geografica

13.2.7.1. A plataforma devera ter a opgao de distribuir os servicos entre os prestadores credenciados
conforme os seguintes critérios:

a. Especialidade declarada e habilitada;

b. Localizacdo geografica mais proxima do ponto de ocorréncia ou da base do veiculo, maquinas,
equipamentos e implementos;

C. Valor mais vantajoso entre os orgamentos gerados para cada ordem de servigo e fornecimento,
respeitando a ordem da capilaridade;

d. Histdrico de atendimento, desempenho e regularidade.

13.2.1.8. Garantia de Cobertura e Capilaridade e Rede Minima de Credenciamento

13.2.1.8.1. A contratada deverd garantir, durante toda a vigéncia do contrato, a manutencdo e

atualizagdo de uma rede credenciada capaz de assegurar a execugao integral e continua dos servicos,
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bem como fornecedores de pecas necessarios ao atendimento dos servigos autorizados pelas “Ordens
de Servigo”.
13.2.1.8.2. Ordem para credenciamento de prestadores de servigo e fornecedores (inclusive para os

orcamentos prévios obrigatorios):

a Municipio de IUna/ES; |

b. Municipios limitrofes; |

C. Cidades circunvizinhas (dentro e fora do estado do ES) num raio de 150 km; |
d. Regido Metropolitana da Grande Vitéria/ES; |

e. Outras localidades dentro do Estado do Espirito Santo e Estados da Federacdo.

13.2.1.9. Fornecimento de Pegas e Componentes:

13.2.1.10. Todos os pedidos de pegas, baterias e demais componentes necessarios a execucdo dos
servicos deverdo ser realizados pelo sistema informatizado de gestdo da frota.

13.2.1.11. A ordem de prioridade para credenciamento de fornecedores devera observar a sequéncia
de localidades dos itens de “a” a “e”.

13.2.1.10. Entrega da Rede Credenciada Inicial

13.2.1.10.1. Apresentagao da lista minima de prestadores habilitados, discriminados por especialidade,
localizacdo e documentacao exigida, em conformidade com os critérios estabelecidos.

13.2.1.10.2. Prazo: Até o 10° dia Util apds a emissdo da autorizacao de fornecimento.

13.2.1.10.3. A Contratada devera apresentar a lista minima de prestadores e fornecedores habilitados
e credenciados, discriminados por especialidade, localizacao e documentagao exigida, em conformidade
com os quantitativos preenchidos e validados na Tabela de Referéncia de Entrega da Rede Minima.
13.2.1.10.4. Por se tratar de condicdo essencial e fator de exequibilidade contratual, o ndo atendimento
integral e tempestivo deste requisito minimo configura inexecucdo total ou parcial grave e constitui
motivo para rescisao unilateral do contrato pela Administragao, conforme previsto no art. 137 art. 138
da Lei Federal n°® 14.133/2021.

13.2.1.10.5. Para garantir a operacionalizacdo plena do contrato, serd exigida da contratada a
manutencao de uma rede minima de prestadores e fornecedores credenciados, sem prejuizo do
credenciamento complementar visando a ampliagao da rede.

13.2.1.11. Atualizacdo periddica: a contratada devera apresentar a atualizacao da rede credenciada a
cada solicitagdo da Administracdo e no fechamento da fatura, incorporando ajustes, inclusdes ou
exclusbes conforme manifestacdo administrativa, observando os principios da Administracdo Publica
(art. 37, caput, CF), de modo a assegurar competitividade, inclusdo de novos fornecedores e eficiéncia

na execugao contratual.
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13.2.1.12. Finalidade dos quantitativos minimos: esses quantitativos minimos visam garantir, em

conformidade com os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade, publicidade e impessoalidade
previstos na Lei n°® 14.133/2021:

a. Capilaridade da rede, assegurando cobertura efetiva;

b. Reducdo do tempo de atendimento, promovendo agilidade na execugao dos servicos e
fornecimento de pecas;

C. Concorréncia entre prestadores, estimulando igualdade de oportunidades, competitividade
técnica e econOmica;

d. Eficiéncia operacional na execugdo dos servicos.

13.2.1.13. Padrdes de Atendimento e Conduta

13.2.1.13.1. Todos os credenciados deverao seguir padrdo minimo de qualidade, com prazos de
execucdo definidos por tipo de servigo, atendimento ético e cordial, emissdo de documentos fiscais
regulares e cumprimento de normas ambientais e de seguranca. Os servigos prestados estarao sujeitos
a fiscalizagao da contratada e da Administragdo, podendo resultar em adverténcia, suspensdo ou
descredenciamento em caso de descumprimento contratual.

13.2.1.13.2. Transparéncia e Controle da Rede

A rede credenciada devera estar visivel em tempo real no sistema informatizado, com filtros por tipo de
servico, localizacdo, especialidade, disponibilidade, tempo médio de atendimento e histérico de
avaliagGes. A Prefeitura tera acesso irrestrito a composicdo da rede, podendo incluir, excluir ou restringir
prestadores a qualquer tempo, mediante justificativa técnica.

13.2.1.13.3. Prazos e Referéncias de Inicio e Término dos Servigos

A definicao de prazos para a execucao dos servicos abrange tanto a manutengao preventiva quanto a
corretiva, auto socorro e fornecimento de pecas e baterias, observando a complexidade de cada grupo
técnico e a criticidade da operacdo dos veiculos, maquinas e equipamentos da frota municipal.
13.2.1.13.4. Referéncia de Inicio

O inicio dos servigos sera baseado na solicitagdo formal no sistema informatizado de gestao de frota,

sendo por demanda programada (preventiva) ou emergencial (corretiva), conforme tabela:

Grupo Técnico Categoria e Natureza Prazo Referencial Médio para inicio
dos servigos

I - Mecanica Geral Manutencdo Preventiva e De 3 a 128 horas

Corretiva
II - Elétrica e Eletronica Corretiva De 4 a 48 horas
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III - Ar-Condicionado

IV - Borracharia e Rodas

V - Funilaria e Pintura

VI - Tapecgaria e Interior
VII - Vidracgaria

VIII - Chaveiro Automotivo

IX - Testes e Revisoes

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

Preventiva e Corretiva

Preventiva

Corretiva

Corretiva

Corretiva

Corretiva

Preventiva

Preventiva e Corretiva

De 4 a 24 horas

Até 4 horas

De 48 a 160 horas

De 24 a 72 horas

Até 24 horas

De 4 a 12 horas

Até 4 horas

De 8 a 96 horas

X - Maquinas, Implementos e
Equipamentos Especiais

XI - Lavagem e Higienizagdo Preventiva Até 8 horas
XII - Auto-Socorro (24hrs.) Corretiva

Imediato (0 a 4 horas)

XIII - Fornecimento de Pegas e Preventiva e Corretiva De 0 a 48 horas (ou superior mediante
Componentes justificativa)

13.3. Confirmacao de abertura do servico:

13.3.1. A contratada devera confirmar a abertura do servigo no sistema informatizado em até 24 horas
apos a solicitacdo formal. Excecoes:

13.3.2. Nos casos em que o prazo de inicio do servico seja inferior a 24 horas (grupos 1V, VIII, IX, XI e
XII), a confirmacdo devera ser imediata ou simultdnea a abertura do atendimento; para servigos
preventivos de menor urgéncia, a confirmacdo podera ocorrer em até 1 dia Util apds a solicitacdo,
considerando horarios de expediente e finais de semana e feriado(s).

13.4. Referéncia de Término

13.4.1. O término dos servicos dependera do tipo de intervencdo, complexidade e disponibilidade de
pecas ou insumos, conforme referéncias abaixo:

13.5. Servicos Preventivos: conclusdo em 1 a 7 dias Uteis, conforme volume e complexidade do servigo,
considerando calendario de manutencao da frota.

13.6. Servigos Corretivos:

13.6.1. Intervengdes simples: até 24 horas.

13.6.2. IntervengGes de média complexidade: 2 a 5 dias Uteis.

13.6.3. Intervengdes de alta complexidade: prazo estimado previamente informado no sistema, com
registro das etapas de execucao.

13.7. Servicos de Auto Socorro 24h: término previsto imediatamente apds solucdo emergencial ou

remogdo do equipamento.
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13.8. Fornecimento de Pegas e Componentes: prazo de 0 a 48 horas (ou superior mediante justifica'Ei.va),
dependendo da disponibilidade; pecas criticas devem ser entregues prioritariamente para garantir a
continuidade das intervencoes.

13.9. Os prazos estabelecidos para o INICIO e TERMINO (finalizacdo) dos servigos alinhados com o
fornecimento de pegas quando aplicavel, visam garantir eficiéncia e continuidade operacional,
respeitando as especificidades de cada intervengao. Reconhece-se, entretanto, que imprevistos podem
ocorrer, sendo necessario manter flexibilidade dentro de parametros razoaveis. Assim, a Administracdo
Municipal podera avaliar, de forma fundamentada, a necessidade de ajustes nos prazos, desde que
devidamente justificados e sem comprometer a qualidade, seguranca e continuidade das operacoes.
Essa abordagem esta alinhada as praticas recomendadas na gestdo de frotas publicas, que enfatizam a
importancia de prazos claros para execucdo dos servicos, garantindo eficiéncia operacional,
transparéncia na gestdo dos contratos e capacidade de adaptacdo a situagGes imprevistas.

13.10. Observacdes Técnicas

13.10.1. Todos os prazos devem ser registrados no sistema informatizado de gestdo de frota, garantindo
rastreabilidade, indicadores de desempenho e planejamento preventivo.

13.10.2. Orcamentos e Ordem de Servigo (OS):

13.10.2.1. Os prazos referenciais médios para inicio dos servicos sdo requisitos contratuais, devendo
estar indicados:

a. Nos Orcamentos prévios, com minimo de trés cotagGes ou mais;

b. Na Ordem de Servico (OS), emitida apds aprovagdo do orcamento escolhido pelo gestor.
13.10.2.2. Além do prazo de inicio, os orcamentos e a OS devem conter a data, dia e hora de conclusao
do servico, permitindo avaliacdo pelo gestor com base em critérios técnicos, logisticos, de viabilidade e
eficiéncia, sempre observando o principio da razoabilidade e o melhor interesse publico.

A geragdao de orcamentos e, consequentemente, a emissao das Ordens de Servico (OS) deverao
observar a ordem de capilaridade estabelecida na clausula — Garantia de Cobertura e Capilaridade e
Rede Minima de Credenciamento - e que ndo prejudique o cumprimento da exigéncia de obtencdo do
melhor prego, conforme previsto na Lei n© 14.133/2021.

13.10.3. Prorrogacdo de Prazos: S6 sera admitida se:

13.10.3.1. Comunicada ao gestor com antecedéncia;

13.10.3.2. Devidamente justificada por motivo técnico;

13.10.3.3. Sem impacto financeiro sobre o valor aprovado na OS (acréscimos deverdo ser tratados por

nova cotacao).
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13.10.4. Caso a contratada ndao comunique a necessidade de prorrogagdao ou ndo cumpra o pfazo
acordado sem justificativa valida, estara sujeita as penalidades contratuais, incluindo adverténcia, multa
e outras medidas cabiveis, conforme legislagdo vigente.

13.10.5. O sistema informatizado devera registrar todos os prazos, alteragdes, justificativas e decisdes
do gestor, garantindo transparéncia, rastreabilidade e controle administrativo em todas as etapas do
Servigo.

13.11. Solicitacdo de Manutengao, Orgamentos e Ordem de Servico

13.11.1. Identificacdo da Demanda

13.11.1.1. O veiculo, maquina ou equipamento que apresentar problema sera atendido de forma
flexivel, podendo ser deslocado para oficina ou estabelecimento de servigo especializado credenciado
mais proximo, ou receber atendimento direto no local, de acordo com a natureza do servico e a
criticidade da intervencgao.

13.11.1.2. O prestador credenciado realizara o diagndstico detalhado, registrando no sistema os servicos
necessarios, as pecas/materiais requeridos e os motivos que ocasionaram o defeito, garantindo
rastreabilidade e base para geragao de orgamentos.

13.11.2. Solicitacdo de Orgamentos

13.11.2.1. Com base no diagndstico ja registrado, o Setor de Frotas acionara o sistema para a geracao
de pedidos de cotagdo, permitindo a criagdo de minimo de trés orgamentos, contemplando servicos e
fornecimento de pecas.

13.11.2.2. Cada orcamento devera conter obrigatoriamente:

a Servicos e pecas detalhados, conforme diagndstico;

b. Valores unitarios e totais;

c Prazo referencial médio de inicio e término;

d. Condigdes técnicas e comerciais;

e Informagdes do prestador da rede credenciada;

f. Dados basicos do veiculo (marca, modelo, ano, chassi, etc.).

13.11.2.3. Os orcamentos serao incluidos no sistema pelos credenciados respeitando a ordem de
capilaridade da rede credenciada, conforme critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia.
13.11.2.4. O Setor de Frotas ou autoridade designada analisara os orcamentos gerados pelo sistema,
considerando além do menor preco, também os aspectos técnicos, operacionais e logisticos, e
selecionara a opcao mais vantajosa, observando critérios de legalidade e principios da Administracdo
Publica.
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13.11.2.5. A decisdo sera registrada para validacdo e emissdo da Ordem de Servico (OS), _Com
justificativa detalhada da escolha.

13.11.3. Emissao e Execugao da Ordem de Servico

13.11.3.1. O prestador credenciado executara o servico conforme especificado na Ordem de Servico
(0S) e, no caso de fornecimento, a entrega dos materiai(s), peca(s) ou bateria(s) sera no local
designado na respectiva OS, registrando de forma detalhada os procedimentos realizados, aplicacao e
o tempo de execucdo. Concluido o servico, devera ser emitido Laudo Técnico correspondente, quando
aplicavel e observado previamente na OS.

13.11.4. Prorrogacao de Prazos

13.11.4.1. A prorrogacao na execucao de uma OS, somente sera admitida se:

13.11.4.1.1. Comunicada previamente ao gestor responsavel;

13.11.4.1.2. Devidamente justificada por motivo técnico;

13.11.4.1.3. Nao implicar impacto financeiro sobre o valor aprovado na OS, sendo que eventuais
acréscimos deverdo ser tratados mediante nova cotagao.

13.11.4.2. Caso haja necessidade de prorrogacao, o prestador de servicos credenciado devera registrar
o alerta no sistema, na prépria OS, direcionado ao Setor de Frotas ou ao Gestor que validou a solicitacdo,
com antecedéncia minima antes da finalizacdo do prazo estabelecido.

13.11.5. Conferéncia e Encerramento

13.11.5.1. Apds a execugdo, o Setor de Frotas realizard conferéncia por check-list, assegurando
conformidade com a OS e com os materiais entregues.

13.11.5.2. Comprovada a conformidade, o processo sera encerrado no sistema, gerando historico
rastredvel.

13.11.6. Medicdo, Remuneracdo e Faturamento dos Servicos

13.11.6.1. A execucdo contratual sera avaliada com base em critérios objetivos de medicao, registrados
e controlados no sistema informatizado da contratada.

13.11.7. Medigdo da Execugdo Contratual

13.11.7.1. A medigdo sera realizada mensalmente, considerando:

13.11.7.1.1. Relatdrios extraidos do sistema, contendo todas as Ordens de Servico (OS) abertas,
autorizadas, executadas e encerradas;

13.11.7.1.2. Registro de cotacdes de pregos (orcamentos vinculados as 0S’s), devidamente
armazenados no sistema com identificacdo de fornecedores consultados, datas e valores;

13.11.7.1.3. Anexos digitais obrigatérios em cada OS: notas fiscais, comprovantes de execucdo,

imagens, garantias e registros operacionais;
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13.11.7.1.4. Atualizacdo do status de cada veiculo e centro de custo, permitindo cruzamenta de
informacdes e validacdo dos atendimentos.

13.11.8. Pagamento dos Servigos Executados

13.11.8.1. Os servicos de manutencao preventiva, corretiva, revisdes, fornecimento de pecas e demais
atendimentos técnicos serdo prestados exclusivamente por credenciados da rede homologada e o
pagamento correspondera ao valor dos servicos e pecas executados, aplicando-se a taxa de
administracao, seja ela positiva ou negativa.

13.11.8.2. A Administracdo Municipal ndo tera vinculo direto com oficinas ou fornecedores, cabendo a
contratada selecionar o prestador, consolidar orgamentos e realizar o0 pagamento direto a estes.
13.11.8.3. A Administragdao pagara exclusivamente a contratada, mediante:

a. Nota fiscal da contratada, discriminando servigos executados e valores;

b. Protocolo via sistema E-Docs (https://e-flow.es.gov.br/flow-definition/7a5952f2-f10d-f2c8-

c322-e02781816d58/edc/origem/novo), contendo NF, certidoes negativas, relatérios de credenciados

atualizados mensalmente, registros fotograficos ou de video e demais documentos comprobatorios;

C. Validacdao do Setor de Frotas, seguida de tramitacdo para o Setor de Almoxarifado e,
posteriormente, ao Setor de Contabilidade para liquidacao e pagamento.

13.11.9. Fluxo Resumido da Identificacdo da Demanda a Medigao e Pagamento

13.11.9.1. Dessa forma, todo o ciclo operacional do contrato e se estrutura de forma digital, rastreavel
e auditavel:

Identificacdo da Demanda — Diagndstico Técnico — Geragdo de Or¢amentos — Analise e Selecdo
pelo Setor de Frotas — Emissdo da OS — Execugdo e Registro — Conferéncia e Encerramento —
Medicdo Mensal — Faturamento — Protocolo no E-Docs — Tramitacdo Interna — Pagamento a
Contratada.

13.11.10. Capacitagao Inicial dos Servidores

13.11.10.1 Objetivo: Capacitar todos os servidores designados pela Secretaria Municipal de Gestao
(SEMG) para operar o sistema informatizado, com foco especial na equipe da Diretoria de Frotas,
responsavel pela execugao, coordenacao técnica e acompanhamento da solucdo contratada.
13.11.10.2. Prazo: A capacitacdo devera ser iniciada a partir do dia da emissdo da autorizacdo de
fornecimento, devendo ser concluida até o 100 dias util, conforme Tabela do Cronograma.

13.11.10.3. Metodologia e material:

13.11.10.3.1. A capacitacdo podera ser presencial ou remota ao vivo;

13.11.10.3.2. A contratada devera fornecer material didatico completo, incluindo manual de uso, videos

tutoriais ou guias passo a passo;
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13.11.10.3.3. A carga horaria do treinamento sera compativel a complexidade do sistema, garaniihdo
absorcao do contelido pelos usuarios.

13.11.11. Condigbes de Implantagdo da Solucao e Cronograma Inicial

A implantacdo da gestdo informatizada da frota seguird cronograma técnico com etapas progressivas e
prazos definidos. O sistema deve estar totalmente operacional em até 30 dias corridos apds a emissao

da autorizacao de fornecimento.

14, MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

14.1. Designacao de gestor e fiscais

14.1.1. O Gestor do Contrato e os Fiscais, nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133/2021, foram
nomeados, conforme Portaria que consta anexa ao Documento de Formalizacdo da Demanda.

14.1.2. O Gestor sera responsavel pela coordenacdo geral do contrato, pelo acompanhamento da
execucao e pela interlocucado direta com a contratada.

14.1.3. Os Fiscais atuardo no acompanhamento da execucdo dos servicos e da conformidade técnica
das manutencgdes e verificardo a regularidade documental, prazos, garantias e pagamentos.
14.2. Instrumentos de monitoramento e controle

14.2.1. A contratada devera disponibilizar a Administracao acesso integral ao sistema informatizado de
gestao da frota, permitindo acompanhamento em tempo real das ordens de servico, pecas utilizadas,
custos, prazos e indicadores de desempenho.

14.2.2. Serdo exigidos relatdrios gerenciais mensais e relatorios circunstanciados trimestrais, contendo
métricas como: tempo médio de atendimento, custo por km rodado, taxa de disponibilidade da frota,
quantidade de ordens de servico executadas e prazos de garantia cumpridos.

14.2.3. O descumprimento das obrigacGes contratuais sera registrado em relatorios formais, que
subsidiardo a aplicagao de eventuais penalidades.

14.3. Comunicacao e registro

14.3.1. Toda comunicagdao entre a Administragdo e a contratada devera ser formalizada por meio
eletronico, com registro no sistema informatizado ou protocolo oficial.

14.3.2. Ordens de servico, autorizacdes, liberacdes de pagamento e registros de garantia deverdo ser
digitalmente validados e armazenados em ambiente seguro e auditavel.
14.4. Avaliacdao de desempenho

14.4.1. O contrato sera objeto de avaliagao periddica de desempenho, realizada pela Administracao,

com periodicidade minima trimestral.
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14.4.2. Serdo considerados, no minimo, os seguintes critérios: qualidade técnica dos ser\;if;os,
cumprimento dos prazos, disponibilidade da frota, adequacdo das pecas fornecidas, efetividade do
sistema informatizado e nivel de atendimento emergencial.

14.4.3. O desempenho sera mensurado em relatérios comparativos, podendo ensejar aplicacao de
sangdes administrativas, glosas em pagamentos ou outras medidas previstas em lei e no contrato.
14.5. Responsabilidade da contratada

14.5.1. A contratada devera manter equipe de suporte técnico e administrativo para atendimento a
Administracdo, com funcionamento 24 (vinte e quatro horas), 07 (sete) dias por semana, garantindo
pronto esclarecimento de duvidas, resolugdo de falhas e atualizacdo do sistema de gestdo.

14.5.2. Respondera integralmente por prejuizos decorrentes de servicos mal executados, pecas
defeituosas ou descumprimento das condigdes contratuais, sem prejuizo das sangdes legais.

14.6. DisposicOes gerais

14.6.1. O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo
total ou parcial.

14.6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do Contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

14.6.3. A Prefeitura Municipal de IUna/ES podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

14.6.4. Apds a emissdo da autorizacao de fornecimento, a Prefeitura Municipal de IUna/ES podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de
fiscalizacdo, que contera informagGes acerca das obrigacOes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdao da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre

outros.

15. FISCALIZAGAO DA CONTRATAGAO

15.1. A execucdo do Contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) da contratacao,
ou pelos respectivos substitutos.

15.2. Os fiscais da Contratacdo acompanhardo a execugao do Contrato, para que sejam cumpridas todas

as condicOes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.
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15.3. O fiscal da contratacdo anotara no histérico de gerenciamento do Contrato todas as ocorré_ncias
relacionadas a execugao do respectivo contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

15.4. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal da contratacao emitird notificacdes
para a corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

15.5. O fiscal informara ao gestor da contratacdo, em tempo habil, a situagao que demandar decisao
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

15.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do Contrato nas datas aprazadas, o
fiscal comunicara o fato imediatamente ao gestor da contratacao.

15.7. O fiscal comunicara ao gestor da contratacdo, em tempo habil, o término do Contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagao.

15.8. Verificar a manutencao das condicdes de habilitacdao da contratada, acompanhar o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

15.9. Caso ocorra descumprimento das obrigagGes contratuais, o fiscal da contratacdo atuara
tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

15.10. Os Agentes publicos responsaveis pela Fiscalizacdo do Contrato serdo:

NOME MATRICULA FUNGAO
AMILTON SATHLER DE OLIVEIRA 31065 Fiscal do Contrato Titular
JONAS ANDRADE DE OLIVEIRA 310650 Fiscal do Contrato Titular
ANNA GABRIELLE WEBER FERREIRA | 310648 Fiscal do Contrato Suplente

16. GESTOR DA CONTRATACAO

16.1. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
Contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do Contrato,
a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacoes
contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequacgbes do contrato

para fins de atendimento da finalidade da administragao.
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16.2. O gestor da contratacdo acompanhara os registros realizados pelos fiscais, de todas as ocorré_ricias
relacionadas a execucao do Contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

16.3. O gestor da contratacdo acompanhara a manutencao das condicdes de habilitacao da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liguidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

16.4. O gestor da contratagao emitira documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais,
guanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho
na execucao do Contrato, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.

16.5. O gestor da contratacdo tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancgdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso.

16.6. O gestor da contratacdo devera elaborar relatério final com informacgdes sobre a consecucao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

16.7. Os Agentes publicos responsaveis pela Gestao do Contrato serdo os servidores:

GESTOR DO CONTRATO

Matricula | Nome do servidor Situacao

310645 THIAGO GOMES DA SILVA Titular

17. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

17.1. RECEBIMENTO

17.1.1. Do recebimento provisorio

17.1.1.1. O recebimento dos servicos ocorrera de forma provisoria, mediante registro eletronico no
sistema informatizado de gestdo da frota e validagdo inicial pelo Fiscal Técnico designado.

17.1.1.2. Cada ordem de servico concluida devera conter relatorio digital detalhado, incluindo: descricao
do servico, pecas aplicadas, data de execugdo, prazos de garantia e identificagdo do prestador
credenciado.

17.1.2. Do recebimento definitivo
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17.1.2.1. O recebimento definitivo dos servicos sera formalizado apds a verificacdo da conformiaade
com as condicdes técnicas e contratuais, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis contados da conclusao
do servigo.

17.1.2.2. A homologagao definitiva ficara condicionada a aprovacao expressa do Gestor do Contrato ou
do Fiscal, que emitird termo de recebimento no proprio sistema informatizado.

17.1.3. Requisitos para o aceite

17.1.3.1. Somente serdao considerados recebidos os servicos que apresentarem conformidade com as
especificagOes técnicas, normas aplicaveis e prazos acordados.

17.1.3.2. Servigos ou pegas que apresentarem defeitos, falhas ou inconformidades deverdo ser
imediatamente corrigidos ou substituidos pela contratada, sem 0nus adicional para a Administracao.
17.1.3.3. O descumprimento dos prazos de garantia implicara glosa dos valores correspondentes e
registro de ocorréncia contratual.

17.1.4. Registro e transparéncia

17.1.4.1. Todo o processo de recebimento sera registrado em sistema eletronico auditavel, permitindo
0 acompanhamento em tempo real pela Administragao e pelos érgaos de controle.

17.1.4.2. Relatorios de recebimento deverdo integrar a documentacdo de liquidagdo da despesa,
servindo de base para a autorizacdo de pagamento.

17.1.5. LIQUIDACAO

17.1.5.1. O pedido de liquidacdo e pagamento devera ser feito por meio de protocolo digital;

17.1.5.2. Os Documentos como: Nota Fiscal Eletronica, DAPS, IRRF, Certiddes Municipal, Estadual,
Federal, Trabalhista, FGTS e outra que possam comprovar a regularidade fiscal da empresa ou afericdes,
devera ser enviado em PDF de forma legivel passivel de selegdao de campos (ndo podendo ser imagem
convertida para PDF), no sistema portal do governo digital presente no site da prefeitura municipal de
iuna através do link: https://e-flow.es.gov.br/flow-definition/7a5952f2-f10d-f2c8-c322-
e02781816d58/edc/origem/novo

17.1.5.3. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo para fins de

liguidagao.
17.1.5.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de

cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais

como:
a. 0 prazo de validade;
b. a data da emissao;
C. os dados do contrato e do 6rgao contratante;
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d. o periodo respectivo de execugdo do contrato;
e. o valor a pagar; e
f. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

17.1.5.4. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizacao da
situagdo, sem Onus ao contratante.

17.1.5.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

17.1.5.6. A Administracdo devera realizar consulta para:

a) verificar a manutencao das condi¢bes de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razao que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgao ou entidade,
proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

17.1.5.7. Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

17.1.5.8. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos o6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
17.1.5.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

17.1.5.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao.

17.1.6. PRAZO DE PAGAMENTO

17.1.6.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizacdo da
liguidacdo da despesa.

17.1.6.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,

mediante aplicagao do indice SELIC de corregdo monetdria.

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO Pégina 57 de 123
Secretario Robson Gongalves da Silva

Rua Des. Epaminondas Amaral, n°® 58, Centro, Itina/ES, CEP 29.390-000

CNPJ] n© 27.167.394/0001-23 | (28) 99884-3729| www.iuna.es.gov.br/gestao | gestao@iuna.es.gov.br

2025-TB7HWS - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 31/10/2025 14:53 PAGINA 57 / 124



SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

17.1.7. FORMA DE PAGAMENTO

17.1.7.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

17.1.7.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

17.1.7.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.
17.1.7.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdao
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente.

17.1.7.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar

n° 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por

aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

18. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

18.1. FORMA DE SELECZ\O E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

18.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagio de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO (MENOR TAXA ADMINISTRATIVA).

18.1.2. Admissdo de Taxa Negativa: Serd admitida a taxa administrativa negativa.

18.2. FORMA DE FORNECIMENTO

18.2.1. O fornecimento do objeto sera parcelado.

19. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO E ORCAMENTO ESTIMADO

19.1. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

19.1.1. O custo estimado total da contratagao é de R$ 1.620.715,50 (um milhdo, seiscentos e vinte mil,
setecentos e quinze reais e cinquenta centavos), conforme Anexo 01 - C — Orcamento Estimado.

19.2. ORCAMENTO ESTIMADO DA CONTRATACAO

9.2.1. O orcamento estimado para a contratagdo em tela, foi definido apds pesquisas de precos
realizadas pelo Setor de Compras da Prefeitura Municipal de IUna/ES, para efeito de classificacao e

contratacdo.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

19.2.2. Os pregos registrados/contratados poderdo ser alterados ou atualizados em decorrénci_é de
eventual redugao dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras
ou dos servigos registrados, nas seguintes situagdes (art. 25 do Decreto n® 11.462/2023):

19.2.2.1. Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugdo do contrato tal
como pactuado, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n® 14,133,
de 2021;

19.2.2.2. Em caso de criacao, alteracao ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposicoes legais, com comprovada repercussdo sobre 0s precos
registrados/contratados;

19.2.2.3. Serao reajustados os precos registrados/contratados, respeitada a contagem da anualidade e
o indice previsto para a contratacdo; ou

19.2.2.4. Poderao ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacdo.

19.2.2.5. A decisao sobre o pedido de repactuacdo de precos ou reestabelecimento do equilibrio
economico-financeiro, quando for o caso, tal como disposto no art. 92, incisos X e XI da Lei 14.133/2021,
sera proferida no prazo de até 30 (trinta) dias, concluida a instrucao do processo administrativo que
originou o requerimento da parte interessada, podendo o referido prazo ser prorrogado por igual

periodo, mediante expressa motivacdo.

20.1. SIGILO DO ORGCAMENTO ESTIMADO

20.1. O custo estimado da contratacdo nao possui carater sigiloso.

21. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

21.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Municipal.

21.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:

160001.1236100102.094 33903000000 0000460

230001.1236100102.094 33903000000 0000761

230001.1236100102.094 33903900000 0000764

230001.1236500102.096 33903000000 0000781

230001.1236500102.096 33903900000 0000784

170001.0412200022.008 33903000000 0000621
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170001.0412200022.008 33903900000 0000625
140001.1312200142.129 33903000000 0000380
140001.1312200142.129 33903900000 0000382
110001.1030100122.061 33903000000 0000005
110001.1030100122.061 33903900000 0000010
150001.1845200092.040 33903000000 0000409
150001.1845200092.040 33903900000 0000411
190001.0412200022.162 33903000000 0000655
190001.0412200022.162 33903900000 0000659
210001.0412300052.164 33903000000 0000694
210001.0412300052.164 33903900000 0000698
150001.1812200092.130 33903000000 0000400
150001.1812200092.130 33903900000 0000403
120001.2678200022.124 33903000000 0000337
120001.2678200022.124 33903900000 0000339
070001.1512200082.035 33903000000 0000093
070001.1512200082.035 33903900000 0000096
160001.1212200102.083 33903900000 0000441
230001.1212200102.083 33903000000 0000741
230001.1212200102.083 33903900000 0000745
130001.2012200072.027 33903000000 0000350
130001.2012200072.027 33903900000 0000352
090001.0812200132.045 33903000000 0000159
090001.0812200132.045 33903900000 0000163
110001.1030100122.066 33903000000 0000023
110001.1030100122.066 33903900000 0000025
120001.2678200022.115 33903000000 0000332
120001.2678200022.115 33903900000 0000333
21.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei

Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

22. ANEXOS DO TERMO DE REFERENCIA

22.1. S3o partes integrantes deste Termo de Referéncia os seguintes Anexos:
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22.1.1. Anexo I - Modelo de Relatério de Fiscalizagao;
22.1.2. Anexo II - Modelo de Notificacdo.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

TERMO DE REFERENCIA
|

ANEXO I

MODELO DE RELATORIO DE FISCALIZAGAO
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RELATORIO DE FISCALIZAGAO

Empresa/CNPJ: E;izg;:;; fal]
Processo n°: 200X [ XXXX
Licitacdo no: Pregao Eletronico n° [n]/xxxx
Contrato n©: [n]/>xxx
Vigéncia do Contrato: [data inicial] a [data final]
Nos, [nome fiscal 1], [nome fiscal 2] e [nome fiscal 3]

fiscais do contrato informado acima, declaramos que o(s) objeto(s) foram recebidos e homologados pelos
fiscais em conjunto com o gestor do contrato, informamos ainda que todos os requisitos do edital referente a
esta contratacdo foram cumpridos e que a aceitacdo do objeto esta ratificada.

Local de Entrega:
[citar os locais onde os produtos foram entregues]

Os seguintes produtos foram entregues e homologados:

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE

N© da(s) Nota(s) Fiscal(is):
[n] (R$ [valor]).

Outras informagdes que comprovem a entrega ou prestacdo dos servigos:
[opcional]

Declaro, sob as penas da lei, que as informagdes acima sdo verdadeiras.
IGna/ES, [dia] de [més] de [ano].

[nome fiscal 1] [nome fiscal 2] [nome fiscal 3] [nome do gestor]
Matricula n°: [n] Matricula n°: [n] Matricula n°: [n] Matricula n°: [n]
Fiscal do Contrato Fiscal do Contrato Fiscal do Contrato Gestor do Contrato

(*) Trata-se de um modelo de referéncia, podendo ser aperfeicoado durante a execugao contratual.
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PREFEITURA
MUNICIPAL @

DE IUNA SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

TERMO DE REFERENCIA

I
ANEXO II

MODELO NOTIFICACAO

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO Pa’gina 64 de 123
Secretario Robson Gongalves da Silva

Rua Des. Epaminondas Amaral, n°® 58, Centro, Itina/ES, CEP 29.390-000

CNPJ] n© 27.167.394/0001-23 | (28) 99884-3729| www.iuna.es.gov.br/gestao | gestao@iuna.es.gov.br

2025-TB7HWS - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  31/10/2025 14:53 PAGINA 64/ 124



Empresa/CNPJ:

Responsavel:
Processo no:
Licitagao no:
Contrato n©:

Vigéncia do Contrato:

Sr. Responsavel pela empresa citada,

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

NOTIFICAGAO

[razao social]
[n° CNPJ]

[nome do responsavel pela empresa]

00XXX/20XX

Pregdo Eletrdnico n° [n]/20XX /\
1°VIA

[n]/20XX /

[data inicial] a [data final] ( RECEBIDO EM

Y A

Relato a Vossa Senhoria que por ocasido do acompanhamento do contrato referido acima, esta

administragdo se deparou com as seguintes situagdes:

1. [descrigdo de suposta irregularidade];

2. [idem];

Ante a possibilidade de tais eventos, se confirmados, terem o condao de, em tese, configurar

infragdes contratuais e, consequentemente, levarem a aplicacdo de penalidades, confere-se ao Senhor o prazo de

5 (cinco) dias Uteis, contado do recebimento deste, para o exercicio de seu direito de manifestacdo e defesa, o que

deve ser feito por escrito e protocolado na Sede da Prefeitura.

Também confiro a Vossa Senhoria a oportunidade de se pronunciar acerca do intuito

administrativo de rescindir o contrato, em vista das frequentes dificuldades em sua execucao.

Os autos do processo em que formalizada a contratacdo estdo a disposicdo de Vossa Senhoria

para extracdo de copias e exame.

Atenciosamente,

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO
Secretario Robson Gongalves da Silva

IGna/ES, [dia] de [més] de [ano].

[nome do responsavel]

[funcdo do responsavel]
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

ANEXO1-B
LOTES

Segue arquivo apartado deste edital.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

ANEXO1-C
ORCAMENTO ESTIMADO

Segue arquivo apartado deste edital.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

ANEXO 2
MODELO DE PROPOSTA FINAL

PREGAO ELETRONICO - EDITAL N° 039/2025

RAZAO SOCIAL: /preenchimento obrigatdrio]

CNPJ: /preenchimento obrigatorio]

ENDERECO: /preenchimento obrigatorio]

ENDERECO ELETRONICO (E£-MAIL): [preenchimento obrigatdrio]

TELEFONE: /preenchimento obrigatorio]

(LOCAL E DATA) , de de 2025. /preenchimento obrigatorio]
A validade desta proposta é de .............. dias. [lembre-se de que o prazo minimo de validade da
proposta € de 90 dias]

MARCA/MODELO VALOR VALOR

/FABRICANTE UNITARIO TOTAL
(quando for o
caso)

LOTE | pgscrICA0 | UNID | QUANT

Valor total por extenso:

Obs: - Garantia do servigo, conforme item 7 do termo de referéncia.
- Informar a porcentagem (%) utilizada.

Assinatura Identificavel
(Nome do representante da licitante)
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

ANEXO 3
MODELO DE DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO AO ART. 7.9, INCISO XXXIII, DA
CONSTITUICAO

Cidade XXXX, de de 2025.

A
Pregoeira da PMI
Licitacdo n® 039/2025, modalidade Pregao Eletronico.

A licitante, ..o , inscrita no CNPJ n°....ccovvvenreenn, , por intermédio de seu
representante legal 0 (2) Sr (3)..cccovevviiiriiiniiiiiiniennnnn. , portador (a) da Carteira de Identidade
NCtuiiiirn e e ere e eenans € do CPF N2 ..ccvivriieereceeee, , DECLARA, para fins de cumprimento do disposto

no inciso XXXIII do Art. 7° da Constituicdo Federal, que ndao emprega menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e que ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigao de aprendiz ( ).

Observacgao: Em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

Assinatura Identificavel
(nome do representante da licitante)
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

ANEXO 4

MODELO DE DECLARAGAO DE AUSENCIA DE MOTIVO QUE IMPEGA ME/EPP DE GOZAR
DOS BENEFICIOS DA LEI COMPLEMENTAR N° 123/2006 E ALTERAGOES.

(local e data) , de de 2025.

A
Pregoeira da PMI
Licitacdo n® 039/2025, modalidade Pregao Eletronico.

O licitante ...cvvveeviiieiinninenn, CNPJ e, declara que é ............ (microempresa ou
empresa de pequeno porte).....ccceeveeennrrenns , gque nao se enquadra em nenhuma das situacoes previstas
no § 4.9 do art. 3.2 da Lei complementar n°® 123/2006 e alteracdes, de modo que pode fruir dos
beneficios previstos naquela Lei.

Representante Legal
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

ANEXO 5
MODELO DE DECLARAGCAO DE RELAGAO DE PARENTESCO

[local e data.]

A Prefeitura Municipal de IGina

Assunto: Declaragao de Relacdo de Parentesco.

O licitante [nome do licitante], inscrito no CNPJ sob o n® [informar o CNPJ], por meio de seu
representante abaixo assinado, Sr. [nome do representante que assina esta declaracéo), [ qualificacdo
do representante e indicacdo de sua relacdo com o licitante (sdcio, administrador, gerente, dirigente,
credenciado etc.)], DECLARA, que ndo € e ndao tem em seus quadros como sdcio, administrador,
dirigente ou gerente, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, inclusive, de servidor publico do Municipio de IUna ocupante de cargo eletivo,
comissionado, efetivo, temporario ou contratado e ainda, servidor publico da ativa, ou empregado de

empresa publica ou de sociedade de economia mista.

[ou, caso haja relacdo de parentesco, casamento ou unido estavell*

Declara que [0 Sr./a Sr.2] [nome do licitante ou de socio, administrador, dirigente ou gerente),
[qualificacdo e indicacdo do vinculo com o licitante (socio, gerente, administrador etc.)] é [ explicacdo
da relagdo (cnjuge, companheiro, tio, sobrinho, paij, avd etc.)] do servidor municipal [/ndicacdo do
nome do servidor municipal).

Exemplo: Declara que o Sr. Fulano de Tal, brasileiro, casado, administrador do licitante, € casado com

a servidora municipal Sr. 4@ Beltrana de Tal.

Assinatura
(Denominagao ou razao social do licitante e

Nome do representante da empresa)
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* Observacao: a relacdo de parentesco, unido estavel ou matrimonial entre o Iicitant; ou
seus sdcios, administradores, gerentes ou dirigentes com servidores municipais nao impede
sua participacao na licitacdao, mas deve ser informada para fins de controle. Caso o licitante
omita a informacao sobre eventual parentesco, casamento ou unido estavel, ser-lhe-a
aplicada multa de 0,5% (meio por cento) do valor de sua proposta e, se caracterizada ma-

fé, suspensao temporaria do direito de licitar, de contratar com o Municipio de Iina.
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ANEXO 6

MODELO DE DECLARACAO DE QUE CUMPRE PLENAMENTE OS REQUISITOS DE
HABILITACAO

[local e data.]

A Prefeitura Municipal de IGina

O licitante [nome do licitante], inscrito no CNPJ sob o n® [informar o CNPJ], por meio de seu
representante abaixo assinado, Sr. [nome do representante que assina esta declaracdo), [ qualificacdo
do representante e indicacdo de sua relacdo com o licitante (sdcio, administrador, gerente, dirigente,
credenciado etc.)], DECLARA, sob as penas da lei, atende a todos os requisitos de habilitacao para

participacdo em procedimentos licitatdrios, e que esta em conformidade com as exigéncias do edital.

Assinatura
(Denominagao ou razao social do licitante e

Nome do representante da empresa)
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ANEXO 7

MODELO DE DECLARAGAO QUE SUA PROPOSTA ECONOMICA COMPREENDEM A
INTEGRALIDADE DOS CUSTOS

O licitante [nome do licitante], inscrito no CNPJ sob o n® [informar o CNPJ], por meio de seu
representante abaixo assinado, Sr. [nome do representante que assina esta declaracdo), [ qualificacdo
do representante e indicacdo de sua relacdo com o licitante (sdcio, administrador, gerente, dirigente,
credenciado etc. )], DECLARA, que suas propostas econémicas compreendem a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas,

nas normas infra legais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta

vigentes.
Assinatura
(Denominagao ou razao social do licitante e
Nome do representante da empresa)
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ANEXO 8

MODELO DE DECLARACAO DE QUE CUMPRE AS EXIGENCIAS DE RESERVA DE CARGOS

O licitante [nome do licitante], inscrito no CNPJ sob o n® [informar o CNPJ], por meio de seu
representante abaixo assinado, Sr. [nome do representante que assina esta declaracéo), [ qualificacdo
do representante e indicacdo de sua relacdo com o licitante (sdcio, administrador, gerente, dirigente,
credenciado etc,)], DECLARA, o devido cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa

com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

Assinatura
(Denominagao ou razao social do licitante e

Nome do representante da empresa)
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ANEXO 9
MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO NO XXX/2025

Por este instrumento particular de Contrato, de um lado o MUNICIPIO DE IUNA - ES,
pessoa juridica de direito publico, devidamente inscrito no CGC/MF sob o n.° 27.167.394/0001-23, com
sede na Rua Desembargador Epaminondas Amaral, n.° 58, Centro, IGina - ES, neste ato representado
pelo Sr. Romario Batista Vieira, Prefeito Municipal, brasileiro, casado, empresario, portador do CPF n.©
788.456.027-53 e RG n.0 599171 — SSP/ES, residente e domiciliado a Rua Deputado Jo3do Rios, n° 65,
Bairro Centro, neste Municipio de Iina e pela Secretaria Municipal de Saide — Fundo Municipal de
Saude, devidamente inscrito no CNPJ sob o n.° 10.700.103/0001-18, com sede na Av. Prefeito Antonio
Lacerda, n° 79, Quilombo, IUna/ES, neste ato representada pela Secretaria Municipal de Salde, Ariadia
Bebiani Provetti Jacinto, servidora publica, brasileira, divorciada, portadora do CPF n.° 106.477.227/71
e RG n.0 38.736.842-5 — SSP/SP, residente e domiciliado na Av. Amphildphio de Oliveira, n® 151, apto
102, Bairro Guanabara, IUna/ES, doravante denominado CONTRATANTE, e de outro lado a firma

inscrita no CNPJ sob o n.° , com sede na

, telefone , e-mail , neste ato representada por

seu(ua) socio(a), o(a) Sr(a). , brasileiro(a), solteiro(a)/casado(a),
_ (profissao)___, portador(a) do CPF n.° e RG n.° , residente e
domiciliado(a) na , doravante denominado(a) CONTRATADO(A), resolvem assinar o

presente Contrato que se regera pelas clausulas e condi¢des seguintes:

01) CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO:

1.1. Constitui objeto do presente instrumento a Contratacdao de empresa especializada para
prestacao de servicos de administracao, gerenciamento e execugcao da manutencao
preventiva, corretiva e de revisdo de veiculos, maquinas e equipamentos que integram ou
venham a integrar a frota municipal e patrim6nio mediante implantacdo e operacao de
sistema informatizado e integrado de gestao de frota, com atendimento por rede
credenciada, abrangendo os seguintes servicos: mecanica em geral, elétrica, lanternagem,
funilaria, borracharia, vidracaria, capotaria, tapecaria, pintura, lubrificacao, lavagem, troca

de oleo e fluidos, chaveiro, auto socorro mecanico 24 horas (guincho), bem como o
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fornecimento de pecas, baterias e demais componentes necessarios a adequada
manutencao e operacao dos veiculos, maquinas e equipamentos do Municipio de Iina/ES,
conforme normas e especificagdes do processo licitatorio n® 039/2025 na modalidade Pregdo Eletronico

do tipo menor preco (menor taxa de administracao).

02) CLAUSULA SEGUNDA — DO VALOR E CONDICOES DE PAGAMENTO:

2.1. O valor global da contratacdo € de R$ 1.620.715,50 (um milhdo, seiscentos e vinte mil, setecentos
e quinze reais e cinquenta centavos), aplicada a taxa de administracdao de XX,XX % (XXXXXXXX por
cento), logo o valor global do contrato sera de XXXXX (XXXXX).

2.2. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis contados da finalizacdo da
liquidagao da despesa.

2.2.1. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizac3o,
mediante aplicagao do indice SELIC de corregdo monetdria.

2.2.2. Como condicdo para realizacdo do pagamento a contratada devera emitir NFe (Nota Fiscal
eletronica), bem como prova de regularidade com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal, FGTS e
Justica do Trabalho.

2.3. O Contratante podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo Ihe forem devidos
pelo fornecedor, em decorréncia de inadimplemento contratual.

2.4. Os pagamentos serao efetuados através de depdsito em conta corrente do fornecedor, no Banco
por ele indicado, e serdo contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa mediante apresentacdo de
atestado de execucao dos servigos/produtos por parte do fiscal do contrato.

2.4.1. Dados bancario do fornecedor XXXXXXX.

2.5. Demais informagdes sobre o pagamento vide termo de referéncia.

03) CLAUSULA TERCEIRA - EXECUGAO, FISCALIZAGAO E ACEITAGAO:

3.1. A execugdo deste instrumento serd acompanhada e fiscalizada por servidor previamente designado
pela Administracdo, que realizara o controle continuo, dos produtos/servicos entregues, além de todas
as ocorréncias relacionadas com a execucdo do presente, determinando o que for necessario a
regularizagao de falhas ou defeitos observados e devera atestar a execugdo do objeto, observadas as
disposicoes deste contrato, sem o que ndo sera permitido qualquer pagamento. O agente fiscalizador
do contratante sera o Sr/Sra XXXX, matricula n® XXXX, nomeado por Portaria subscrita pelo Gabinete

do Prefeito.
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3.2. A fiscalizagdo serd exercida no interesse exclusivo do Municipio e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade do fornecedor por qualquer irregularidade.

3.3. Demais clausulas a respeito da fiscalizagdo do contrato constam no Termo de Referéncia.

04) CLAUSULA QUARTA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:
4.1. As despesas decorrentes deste certame correrao pela dotagdo orcamentaria XXXXXXXXXXXXXXXXX,

desde ja autorizado o empenho pelo Ordenador de Despesa.

05) CLAUSULA QUINTA — CONDICOES DE EXECUGCAO DO OBJETO E VIGENCIA DO
CONTRATO:

5.1. As condicdes de execucao do objeto serao conforme informadas no anexo 9 - A deste termo.

5.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas previstas no Capitulo VI da Lei 14.133/2021 - Da Execucdo Dos Contratos.

5.3. O objeto do contrato sera recebido de acordo com as clausulas previstas no Capitulo IX da Lei
14.133/2021 - Do Recebimento Do Objeto Do Contrato.

5.4. O contrato vigera por 12 (doze) meses contados a partir do dia da publicacdo resumida de seu
instrumento no PNCP, podendo ser prorrogado respeitando os limites previstos no art. 107 e seguintes
da Lei 14.133/2021.

5.4.1. A critério da Administragdo, o contrato podera ter sua vigéncia prorrogada mediante justificativa
aprovada pela autoridade superior.

5.5. Caso haja prorrogagdo da vigéncia do contrato, por um periodo superior a doze meses, o contrato
sera reajustado pelo indice IGP-M, IPCA ou por outro indice especifico setorial, em conformidade com

a realidade de mercado dos respectivos insumos/servigos.

06) CLAUSULA SEXTA - DAS PENALIDADES E SANC6ES ADMINISTRATIVAS:

6.1. O contratado sera responsabilizado administrativamente pelas infragbes descritas no Art. 155 da
Lei Federal n© 14.133.

6.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas as seguintes sangoes:

6.2.1. Adverténcia, nos casos de inexecugao parcial que nao acarretem prejuizos significativos para a
Administracao.

6.2.2. Multa:

a) 0,5% por dia de atraso, na entrega do produto ou execucdo do servico/fornecimento, calculado sobre

o valor correspondente a parte inadimplente, até o limite de 9,9%;
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b) 10% em caso da ndo entrega do produto, ndo execucao do servico/fornecimento ou res_c.iséo
contratual, por culpa da contratada, calculado sobre a parte inadimplente;

c) de até 20% calculado sobre o valor do contrato, pelo descumprimento de qualquer clausula do
contrato, exceto prazo de entrega;

d) Multa 1% por dia sobre o valor total dos lotes arrematados pelos licitantes, limitado a 15%, pelo nao
cumprimento do prazo de assinatura do contrato, calculada pela formula:

M=0,01xCxD

Onde:

M = Valor da Multa,

C = Valor do contrato

D = Numero de dias de atraso

6.2.3. Impedimento de licitar e contratar com a Prefeitura Municipal de IUna/ES, por prazo nao superior
a 03 (trés) anos, quando a fornecedora convocada dentro do prazo de validade da sua proposta:

a) dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragao, ao funcionamento
dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

b) dar causa a inexecucao total do contrato;

c) deixar de entregar a documentacao exigida para a contratacao;

d) nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

e) nado celebrar o contrato no prazo de cinco dias utéis ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

f) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
6.2.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica direta e indireta
de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos
seguintes casos:

a) apresentar declaragao ou documentacao falsa exigida para a contratacdo ou prestar declaracao falsa
durante a licitacdo ou a execucdo do contrato;

b) fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucgao do contrato;

¢) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

e) praticar ato lesivo previsto no art. 5 da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013;

f) bem como as infracdes do item 6.2.3. que justifiquem a imposicdao de penalidade mais grave que a

sancao referida item 6.2.3.
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6.3. As sangoes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade pod_éréo
ser aplicadas cumulativamente com a sancao de multa.

6.4. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

6.5. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
especifico que assegurard o contraditério e a ampla defesa ao contratado, observando-se o
procedimento previsto na Lei n® 14.133/2021.

6.6. A aplicacdo das sangGes previstas ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacdo de reparacdo

integral do dano causado a Administragdo Publica.

07) CLAUSULA SETIMA — DA EXTINCAO E RESCISAO:

7.1. A ocorréncia de quaisquer das hipoteses previstas no art. 137 da Lei n.° 14.133/2021 ensejara a
extingdo do contrato.

7.2. A rescisao podera se processar pelas hipoteses definidas no art. 138, inciso I, II e III, e estara sob

as consequéncias determinadas pelo art. 139, todos da Lei n.° 14.133/2021.

08) CLAUSULA OITAVA — DA RESPONSABILIDADE DAS PARTES:

8.1. Constituem obrigacdes do Contratante:

8.1.1. Efetuar o Pagamento do preco previsto na cldusula segunda, nos termos deste instrumento;
8.1.2. Designar servidor para acompanhar a execugao deste contrato;

8.1.3. Gerenciar o contrato até o seu vencimento, acompanhando o cumprimento de todas suas
cldusulas na integra.

8.2. Constituem obrigagdes do contratado:

8.2.1. Executar o contrato nos termos aqui ajustados bem como aqueles trazidos pela Licitagdo que
procedeu ao contrato;

8.2.2. Utilizar, no fornecimento dos objetos contratados, pessoal que atenda aos requisitos de
qualificacdo necessaria ao exercicio das atividades que lhe for confiada;

8.2.3. Registrar as ocorréncias havidas durante a execucao deste Contrato, de tudo dando ciéncia ao
Contratante, respondendo integralmente por sua omissao.

8.2.4. Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e prejuizos,
materiais ou pessoais causados pelo (a) contratado (a), seus empregados, ou prepostos ao Contratante,

ou a terceiros.
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8.2.5. Observar as prescricoes relativas as leis trabalhistas, fiscais, seguros e quaisquer outros_ nao
mencionados, bem como pagamento de todo e qualquer tributo que seja devido em decorréncia direta
ou indireta do contrato, isentando a contratante de qualquer responsabilidade.

8.2.6. Manter durante a vigéncia do Contrato todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas
na licitacdo que procedeu ao contrato.

8.2.7. Comprometer-se a executar o servico na data acordada, constantes da autorizacdo de
fornecimento, emitida pela Secretaria Municipal de Gestao.

8.2.8. Executar todo o servico de acordo com as especificacdes e demais elementos técnicos que
integram o termo de referéncia, obedecendo rigorosamente as normas técnicas existentes.

8.2.9. Permitir o livre acesso dos servidores dos 6rgaos ou entidades publicas contratantes, bem como
dos dérgaos de controle interno e externo, a seus documentos e registros contabeis.

8.2.10. Ao longo de toda a execucdo do contrato, o contratado devera cumprir a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz,
bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas.

8.2.11. Durante a vigéncia do contrato, é vedado ao contratado contratar conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do 6rgao ou entidade
contratante ou de agente publico que desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na
gestao do contrato.

8.3. Demais informacoes vide termo de referéncia.

09) CLAUSULA NONA - ALTERAC@ES CONTRATUAIS:

9.1. Os contratos poderao ser alterados, com as devidas justificativas, nos seguintes casos:

I - unilateralmente pela Administracao:

a) quando houver modificagdo do projeto ou das especificacbes, para melhor adequagdo técnica a seus
objetivos;

b) quando for necessaria a modificagao do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou diminuigdo
quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos na Lei 14.133/21;

IT - por acordo entre as partes:

a) quando conveniente a substituicao da garantia de execugao;

b) quando necessaria a modificagao do regime de execucdo da obra ou do servico, bem como do modo
de fornecimento, em face de verificacdo técnica da inaplicabilidade dos termos contratuais originarios;
c) quando necessaria a modificagdo da forma de pagamento por imposicao de circunstancias

supervenientes, mantido o valor inicial atualizado e vedada a antecipacdo do pagamento em relacao ao
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cronograma financeiro fixado sem a correspondente contraprestagao de fornecimento de ben_s ou
execucao de obra ou servico;

d) para restabelecer o equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato em caso de forga maior, caso
fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis, que inviabilizem a execugdo do contrato tal como pactuado, respeitada, em qualquer caso,
a reparticao objetiva de risco estabelecida no contrato.

9.2. As alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°® 14.133, de
2021.

9.3. O contratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas condigGes contratuais, acréscimos ou supressoes
de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato que se fizerem nas obras,
Nos Servicos ou nas compras, €, no caso de reforma de edificio ou de equipamento, o limite para os

acréscimos sera de 50% (cinquenta por cento).

10) CLAUSULA DECIMA - DAS DISPOSICOES GERAIS:

10.1. A contratada terd um prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis para assinatura e devolucdo do
Contrato, contados da data de recebimento deste por e-mail ou qualquer outro meio;

10.2. O prazo de convocacao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitacdo
da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito
pela Administragdo.

10.3. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato no prazo estabelecido pela
Administragdo caracterizara o descumprimento total da obrigagao assumida e o sujeitara as penalidades
legalmente estabelecidas.

10.4. A regra prevista acima ndo se aplica aos licitantes remanescentes convocados na forma do inciso
I do § 4° do artigo 90 da Lei Federal n® 14.133/21.

10.5. Ndo podera o Contratado ceder ou subcontratar, parcial ou totalmente o objeto deste contrato.
10.6. Fica o Contratante isento de qualquer acao civil, criminal, trabalhista, ou qualquer outra relativa
ao presente Contrato, ficando o Contratado responsavel por tudo o que vier a ocorrer durante o periodo
do Contrato.

10.7. Incumbird a contratante providenciar a publicacdo deste instrumento no Portal Nacional de
ContratagGes Publicas (PNCP), nos termos do artigo 54 da Lei Federal n.° 14.133/2021.

10.8. Aplica-se a execugao deste termo contratual, em especial aos casos omissos, a Lei n® 14.133/2021.
10.9. Integra este contrato o pertinente edital de licitacdo e respectivos anexos, cujas disposicoes

vinculam ambas as partes.
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11) CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO FORO:

11.1. Elegem o Foro da Comarca de Ilna - ES, para dirimir quaisquer ddvidas ou contestag6es oriundas
deste instrumento e que ndo possam ser resolvidas por meios administrativos, renunciando-se
expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E por estarem justos e contratados, assinam o presente instrumento, para que produza seu efeito legal,

apos lido e achado conforme.

Este contrato é integrado dos seguintes anexos:
I - Anexo 9 - A — Termo de Referéncia;

IT — Anexo 9 — B — Pregos contratados.

IGna - ES, de de 2025.

CONTRATANTE

Prefeitura Municipal de IUna
Romario Batista Vieira

Prefeito Municipal

Secretaria Municipal de Saude
Ariadia Bebiani Provetti Jacinto

Secretaria Municipal de Saude

CONTRATADO

XXXXX (Firma)
XXXXX (Representante legal)
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ANEXO 09 —A
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. OBJETO

1.1.1. Contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de administracdo,
gerenciamento e execucdo da manutencao preventiva, corretiva e de revisao de veiculos, maquinas e
equipamentos que integram ou venham a integrar a frota municipal e patrimonio mediante implantacao
e operacao de sistema informatizado e integrado de gestdo de frota, com atendimento por rede
credenciada, abrangendo os seguintes servicos: mecanica em geral, elétrica, lanternagem, funilaria,
borracharia, vidracaria, capotaria, tapegcaria, pintura, lubrificacdo, lavagem, troca de dleo e fluidos,
chaveiro, auto socorro mecanico 24 horas (guincho), bem como o fornecimento de pecas, baterias e
demais componentes necessarios a adequada manutengdo e operagao dos veiculos, maquinas e
equipamentos do municipio, mediante a realizacdo de licitacdo, na modalidade de Pregao Eletrbnico,
nos termos da tabela informada no Anexo 01 - B — Lotes , conforme condigOes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, uma vez que seus padroes
de desempenho e qualidade podem ser definidos objetivamente por meio de especificacdes usuais de
mercado, conforme prevé o Inciso XIII, Art. 6° da Lei 14.133/2021.

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
Municipal n° 093, de 10 de novembro de 2023, que Regulamenta a Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021, que disp0e sobre licitacdes e contratos administrativos, no ambito da administracao publica do
Municipio de Iiina/ES, no que diz respeito aos bens de consumo comum e de luxo e dos procedimentos
auxiliares de credenciamento e registro de pregos.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 1 (um) ano, contados da publicacdo do contrato no PNCP
- Portal Nacional de Contratacdes Publicas, na forma dos artigos 94 e 105 da Lei n°® 14.133, de 2021,
admitida prorrogacdo, devidamente justificada, nos termos do art. 107 da Lei n® 14.133/2021.

1.5. O Contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da

contratacdo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. Motivacao
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2.1.1. O Municipio de IUna/ES enfrenta, desde agosto de 2024, descontinuidade nos servigo_é de
manutencao da frota oficial, composta por aproximadamente 136 veiculos, maquinas e equipamentos,
em razao da suspensdo administrativa do Contrato n° 37/2022, firmado por meio do Pregao Presencial
n° 028/2021. A auséncia de cobertura contratual tem comprometido a operacionalidade de areas
essenciais como salde, educagado, transporte escolar, seguranca, obras e agricultura, cujas atividades
dependem diretamente do funcionamento continuo e seguro da frota.

2.1.2. A falta de manutencdo preventiva e corretiva gera riscos operacionais, administrativos e
institucionais, elevando a probabilidade de falhas graves, acidentes e perdas patrimoniais, além de
impactar negativamente a execugdo das politicas publicas. A situacdo demanda resposta imediata, de
modo a assegurar a continuidade dos servigos essenciais, em observancia aos principios da eficiéncia,
economicidade e continuidade previstos no art. 37, caput, da Constituicao Federal e na Lei n°
14.133/2021.

2.1.3. Foram realizadas tentativas licitatorias em 2024 e 2025, todas sem éxito, seja pela auséncia de
competitividade, seja pela falta de empresas com capacidade técnica compativel com a amplitude dos
servicos demandados. Esse historico reforca a necessidade de adocdo de solugdo mais abrangente e
eficiente, evitando novas frustragdes processuais e garantindo a regularidade da manutencao da frota.
2.2. OBJETIVO

2.2.1. A contratagao pretendida tem como objetivo precipuo assegurar a operacionalidade integral da
Frota Municipal, composta por veiculos, maquinas e equipamentos, de forma a viabilizar a continua e
eficiente execugdo das tarefas e missOes criticas das diversas Secretarias desta municipalidade,
englobando todo o suporte necessario ao consumo e a manutengao.

2.2.2. Para fins de planejamento e como referéncia definitiva e balizadora para este Termo de
Referéncia, o atual quantitativo da frota totaliza 136 bens e esta detalhado na Tabela - Resumo

Quantitativo da Frota Municipal:

Resumo Quantitativo da Frota Municipal

Cod. Categoria Subcategoria Quantidade

1.1 Veiculos 1.1.1 Automoveis Leves 38
1.1.2 Veiculos de Transporte 26
1.1.3 Veiculos de Carga 18
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1.1.4 Veiculos da Saude 10
1.1.5 Motocicletas 5
1.1.6 Equipamentos Especiais 1
Subtotal - Veiculos: 98
2.1 Maquinas 2.1.1 Maquinas Pesadas 21
Subtotal - Maquinas: 21
3.1 Equipamentos 3.1.1 Equipamentos Gerais 17
Subtotal - Implementos Agricolas: 17
Total Geral 136

2.2.3. Este dimensionamento é a base legal para a estimativa de custos e o estabelecimento de
condigGes isondmicas aos licitantes. Contudo, a frota possui dindmica propria e esta sujeita a variagoes
periddicas ao longo da vigéncia contratual. O futuro Contratado devera estar apto a gerenciar e atender
a frota em sua composicao atual e nas decorrentes alteragdes, conforme estabelecido nas condigbes de
execucao deste contrato.

2.3. BENEFICIOS

2.3.1. A contratacdo dos servicos de manutencao da frota municipal, por meio de modelo integrado e
informatizado de gestao, proporcionara os seguintes beneficios:

2.3.1.1. Continuidade dos servigos essenciais de salde, educacgdo, transporte escolar, infraestrutura
urbana e seguranga, atualmente comprometidos pela indisponibilidade contratual.

2.3.1.2. Preservagdo do patrimonio publico, com reducdo de depreciagdo acelerada e prolongamento
da vida util de veiculos, maquinas e equipamentos.

2.3.1.3. Aumento da seguranga operacional, mediante realizacdo regular de manutencdes preventivas,
revisoes técnicas e controle digital de ordens de servigo.

2.3.1.4. Eficiéncia administrativa, com centralizacdo contratual, eliminacdo de fragmentagdo por lotes e

reducdo da burocracia processual.
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2.3.1.5. Controle informatizado e rastreabilidade completa das intervencgdes, custos e desempenﬁb da
frota, permitindo geracdo de indicadores técnicos e relatérios gerenciais.

2.3.1.6. Reducdo de custos operacionais e maior economicidade, em razdo da racionalizacdo dos
servicos e da possibilidade de obtencdo de taxas mais vantajosas em processos de credenciamento e
concorréncia entre prestadores da rede.

2.3.1.7. Transparéncia e governanga, alinhadas as recomendacdes dos Tribunais de Contas, com
registros digitais auditaveis em tempo real.

2.3.1.8. Estimulo a economia local por meio da participacdo de oficinas credenciadas do municipio e
regiao, promovendo inclusdo de fornecedores e fortalecimento do mercado.

2.3.1.9. Reducdo do tempo de inatividade dos veiculos, gracas ao atendimento emergencial 24 horas e
agendamento preventivo automatizado.

2.3.1.10. Melhoria na imagem institucional da Administracdo Municipal, ao assegurar servigos publicos
de qualidade e garantir zelo com os bens publicos.

2.3.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado com base nas informagdes contidas no Estudo Técnico
Preliminar.

2.3.3. O objeto da presente contratagdo esta previsto na Lei Orcamentaria Anual.

3. DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICA(;AO DO PRODUTO

3.1. A solucdo definida para atender a necessidade de manutencdo da frota oficial do Municipio de
IUna/ES consiste na contratagdo de empresa especializada para administracdo, gerenciamento e
execucao de servicos de manutencdo preventiva, corretiva e revisional de veiculos, maquinas e
equipamentos municipais, com utilizacdo de sistema informatizado integrado e rede credenciada de
prestadores.

3.2. Ciclo de vida do objeto

3.2.1. Planejamento e cadastro: todos os veiculos, maquinas e equipamentos serdo cadastrados em
sistema informatizado, com histérico digital individualizado de manutencgdes, pecas e custos.

3.2.2. Utilizagdo e operagao: durante a vida Util da frota, os servigos de manutencdo (mecanica, elétrica,
borracharia, lanternagem, pintura, vidragaria, tapegaria, capotaria, lavagem, solda, tornearia, chaveiro
e guincho 24h) serdo realizados de forma preventiva e corretiva, conforme parametros técnicos e
normas aplicaveis (ABNT, INMETRO, CONTRAN).

3.2.3. Monitoramento: a gestdo informatizada permitira acompanhar em tempo real ordens de servico,

autorizagdes, execugao, prazos, custos e desempenho, assegurando rastreabilidade e previsibilidade.
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3.2.4. Substituicao e descarte: o sistema garantira registros completos para subsidiar decisdes s_bbre
desmobilizacdo, alienacdo ou substituicdo dos veiculos e equipamentos, de modo a reduzir custos de
manutencao e prolongar a vida util com eficiéncia.

3.3. Especificacdo do produto/servico

3.3.1. O objeto contempla a gestdo informatizada e integrada da frota. A solugdo abrange, no minimo,
0s seguintes servicos e fornecimentos:

3.3.1.1. Mecanica em geral (motor, transmissao, suspensao, freios);

3.3.1.2. Elétrica automotiva (ignicdo, injecao eletronica, iluminacado, alternador, bateria);

3.3.1.3. Funilaria, lanternagem e pintura automotiva (parcial e total);

3.3.1.4. Borracharia (troca, alinhamento, conserto, balanceamento de pneus - sem fornecimento de
pneus);

3.3.1.5. Vidragaria automotiva (para-brisas, vidros laterais, retrovisores);

3.3.1.6. Tapecaria e capotaria (bancos, cintos, forros, acabamentos internos);

3.3.1.7. Servigos de chaveiro automotivo;

3.3.1.8. Auto socorro mecéanico e guincho 24 horas;

3.3.1.9. Lavagem, conservagao e lubrificacdo preventiva;

3.3.20. Fornecimento de pecas, baterias e demais insumos compativeis, rastreaveis.

3.3.2. Todos os servicos deverao ser executados por oficinas credenciadas e homologadas, garantindo
cobertura territorial suficiente para atender a frota em sua totalidade. A gestao informatizada sera
obrigatoria, com emissdo de relatérios gerenciais, indicadores de desempenho e painéis de controle,
assegurando eficiéncia administrativa, economicidade e transparéncia, em alinhamento com os
principios da Lei n°® 14.133/2021.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A presente contratacdo devera observar os seguintes requisitos minimos, de carater técnico,
operacional, ambiental, de qualidade, seguranca e conformidade legal:

4.1.1. Plataforma de gestao informatizada

4.1.1.1. Sistema web responsivo, disponivel 24 horas por dia, 7 dias por semana, com autenticacao
segura, trilha de auditoria, criptografia e backup diario.

4.1.1.2. Funcionalidades obrigatorias: cadastro e histérico individualizado de veiculos, maquinas e
equipamentos; emissdo e registro de ordens de servigo; cotacdes; gestdo de pecas e insumos; painéis

de acompanhamento em tempo real; relatdrios gerenciais customizaveis; indicadores de desempenho
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exportaveis; alertas automaticos de manutencdo preventiva; inspegoes eletronicas via aplicza_fivo;
controle por centro de custo e secretaria.

4.1.1.3. Acesso diferenciado por perfis de usuario, permitindo transparéncia, auditabilidade e controle
das permissbes de acesso.

4.1.1.4. Integragdao com a rede credenciada de prestadores e com a fiscalizagao contratual, garantindo
rastreabilidade completa de servigos e fornecimentos.

4.1.1.5. Capacidade de suportar manutencao preditiva, com uso de dados historicos para antecipagao
de falhas e apoio a decisdes estratégicas.

4.1.2. Rede credenciada de prestadores

4.1.2.1. A contratada devera formar e manter rede credenciada de oficinas e fornecedores habilitados,
cobrindo servicos de mecanica, elétrica, funilaria, pintura, borracharia, tapecaria, vidracaria, solda,
tornearia, auto socorro, guincho 24h e fornecimento de pegas.

4.1.2.2. A rede devera garantir capilaridade, abrangendo prioritariamente: (i) Municipio de Itna/ES, (ii)
municipios limitrofes, (iii) cidades circunvizinhas até 150 km, (iv) Regido Metropolitana da Grande
Vitoria, e (v) outras localidades do Estado ou do Pais.

4.1.2.3. Ordem para credenciamento de prestadores de servigo e fornecedores (inclusive para os
orcamentos prévios obrigatorios):

4.1.2.3.1. Municipio de IUna/ES; |

4.1.2.3.2. Municipios limitrofes; |

4.1.2.3.3. Cidades circunvizinhas (dentro e fora do estado do ES) num raio de 150 km; |

4.1.2.3.4 Regido Metropolitana da Grande Vitoria/ES; |

4.1.2.3.5. Outras localidades dentro do Estado do Espirito Santo e Estados da Federacao.

4.1.2.4. O credenciamento sera continuo, mediante chamadas publicas e critérios minimos de
habilitagao: regularidade juridica e fiscal, estrutura fisica adequada, equipe qualificada, compatibilidade
técnica, adesdo ao sistema informatizado e localizagdo geografica adequada.

4.1.2.5. E vedado o credenciamento de empresas sancionadas ou punidas pela Administracdo Publica.
4.1.2.6. Prazo para apresentacao da rede minima: até o 100° dia util apds a emissdo da autorizacao de
fornecimento. Atualizagdes deverdo ser apresentadas sempre que solicitado pela Administracdo ou no
fechamento da fatura mensal.

4.1.3. Requisitos técnicos e operacionais

4.1.3.1. Atendimento emergencial 24 horas por dia, incluindo guincho e auto socorro, em qualquer
localidade onde o veiculo, maquina ou equipamento estiver em uso e em toda extensdo do territorio

nacional.
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4.1.3.2. Manutengdes preventivas e corretivas conforme normas da ABNT, manuais dos fabrican:cés e
regulamentagdes do CONTRAN e do INMETRO.

4.1.3.3. Rastreabilidade digital obrigatéria de pegas e insumos, com comprovacdo de procedéncia,
qualidade certificada e compatibilidade técnica.

4.1.3.4. Disponibilizacdo mensal de relatérios com indicadores como: tempo médio de reparo, custo por
km rodado, taxa de disponibilidade da frota e anadlise de desempenho por centro de custo.
4.1.4. Requisitos de sustentabilidade

4.1.4.1. Cumprimento integral da legislacdo ambiental, com descarte adequado de dleos, pneus,
baterias e demais residuos automotivos.

4.1.4.2. Utilizagdo preferencial de pegas e insumos certificados que atendam a padrGes de eficiéncia
energética e menor impacto ambiental.

4.1.5. Requisitos de qualidade e seguranca

4.1.5.1. Servicos executados por profissionais habilitados, em oficinas equipadas com ferramentas
compativeis com especificagGes de fabricantes.

4.5.1.2. Utilizagao de pegas originais ou equivalentes certificadas.

4.5.1.3. Garantia minima: 90 dias para servicos e 12 meses para pecas e componentes, sem prejuizo
de prazos superiores previstos em normas ou oferecidos pelo fabricante.

4.1.6. Requisitos legais e administrativos

4.1.6.1. Cumprimento integral das condicoes de habilitagdo juridica, regularidade fiscal, trabalhista e
previdenciaria previstas na Lei n°® 14.133/2021.

4.1.6.2. Disponibilizacdo de suporte técnico e treinamento a Administragdo para uso adequado do
sistema informatizado.

4.1.6.3. Estabelecimento de canais eletrénicos permanentes de comunicacao entre contratada e
Administragdo, assegurando transparéncia e eficiéncia na execugao contratual.

4.1.7. Tabela referencial

Tabela de Referéncia de Entrega da Rede Minima obrigatdria

1.
Municipio Munif:-i ios 3. Cidades 4. Grande L5. (:i‘:jtrzs
Descrigdo dos Servicos de Limit pf Circunvizinhas Vitoria/ES ocalidades | roraL
Iana/Es | ~M0O®% | (150 km) - - (ESie}
- - Federagao)
Oficina Multimarcas (Mecanica
em geral, elétrica, retifica, solda e .
tornearia) - Veiculos Leves, 1 2 1 1 conf. I2te3m 5
Utilitarios e Equipamentos/ 4.1.2.
Implementos
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Oficina Mecanica Pesada Diesel
(Mecénica em geral, elétrica,
retifica, solda e tornearia) - 1 2 1 1 conf. item 5
Veiculos (6nibus, vans), Maquinas
Pesadas e Equipamentos/
Implementos

Auto Center ou Oficinas
Especializadas em: acessorios,

som automotivo, capotaria, 1 2 1 1 CCAM;. Izte3m 5
tapecaria, vidragaria e outros T

especificos (afins)

Funilaria, Lanternagem e conf. item

Pintura em Geral 1 2 1 1 4.1.2.3 5
Borracharia (troca, conserto, .
desmontagem/montagem, rodizio, 1 ) 1 1 conf. item 5
balanceamento, geometria e 4.1.2.3

cambagem)

Chaveiro (incluindo modelagem, 1 5 1 1 conf. item 5
abertura e codificagdo de chaves) 4.1.2.3
Auto-Socorro 24hrs. conf. item
Guincho/Reboque 1 2 1 1 4.1.2.3 5
Baterias (fornecimento e conf. item
instalacdo) 1 2 1 1 4.1.2.3 5

Fornecedores de pegas
automotivas de veiculos leves, 1 2 1 1 conf. item 5
pesados, maquinas pesadas,
equipamentos e implementos

5. INDICACAO DE MARCAS OU MODELOS (Art. 41, inciso I, da Lei n® 14.133, de 2021):

5.1. Nao serdo indicados marcas ou modelos para a contratacao em tela.

6. DA VEDACAO DE CONTRATACAO DE MARCA OU MODELO

6.1. Para a contratacdo em tela ndo serdo vedadas marcas ou produtos.

7. DA EXIGENCIA DE AMOSTRA
7.1. A fase de apresentacdo de amostra aconteceu em momento anterior a Homologagao, em

conformidade com o item 7 do Termo de Referéncia constante do edital da licitacdo.

8. DA EXIGENCIA DE CARTA DE SOLIDARIEDADE

8.1. N3o sera exigido carta de solidariedade para a contratacdo.

9. SUBCONTRATACAO

9.1. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
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10. GARANTIA DA CONTRATAGAO

10.1. N3o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n® 14.133, de

2021, haja vista, a natureza do objeto, ndo havendo riscos significativos associados ao ndo cumprimento

das obrigacBes contratuais, tornando-se desnecessaria as exigéncias de garantias.

11. MODELO DE EXECUCAO DO OBIJETO

11.1. CONDICOES DE ENTREGA

11.1.1 A entrega dos servigos objeto da presente contratacdo observara as seguintes condigbes:
11.1.1.1. Disponibilizagdo inicial

11.1.1.1.1. A contratada devera implantar e disponibilizar, em até 30 (trinta) dias corridos da emissao
da autorizacdo de fornecimento, o sistema informatizado de gestdo da frota, devidamente homologado
pela Administracao.

11.1.1.1.2. Devera apresentar, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a rede credenciada inicial de oficinas e
prestadores habilitados, em nimero suficiente para atender a totalidade da frota municipal, abrangendo
veiculos leves, pesados, maquinas e equipamentos.

11.1.1.2. Atendimento ordinario e emergencial

11.1.1.2.1. Os servicos de manutencao preventiva deverdo ser agendados e executados conforme
cronograma definido pela Administracdo, respeitando-se prazos maximos de 10 (dez) dias Uteis para
execucao a partir da abertura da ordem de servigo no sistema.

11.1.1.2.2. As manutengbes corretivas emergenciais deverdao ser atendidas no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas apds a solicitacdo, incluindo fornecimento de guincho/auto socorro quando
necessario.

11.1.1.2.3. Servicos de pequeno porte, como troca de dleo, substituicdo de lampadas ou reparos
rapidos, deverdo ser executados em até 72 (setenta e duas) horas.

11.1.1.3. Local de entrega dos servicos

11.1.1.3.1. Os atendimentos poderdo ser realizados nas oficinas credenciadas, em postos mdveis
disponibilizados pela contratada ou nas dependéncias da Administracdo, conforme a natureza do
Servigo.

11.1.1.3.2. O guincho e auto socorro deverdo estar disponiveis em regime 24 horas, com cobertura em
todo o territério nacional.

11.1.1.4. Documentagao e comprovacao da entrega
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11.1.1.4.1. Todas as entregas de servicos deverdo ser registradas no sistema informatizado,_éom
emissao de ordem de servico digital contendo: descricdo do servico, pegas utilizadas, valores, prazo de
garantia e assinatura eletrénica do responsavel.

11.1.1.4.2. A Administracdo somente considerara a entrega concluida apds validacdo da ordem de
servigo no sistema e conferéncia da execucdo por seu gestor ou fiscal do contrato.

11.1.1.4.3. Os materiais/pegas deverao ser entregues no seguinte endereco: Almoxarifado do Setor de
Frotas - localizado a Av. Prof. Amphilophio de Oliveira, S/N°, Bairro Guanabara IUna/ES, CEP 29390-
000, no horario das 08h as 11h e das 13h as 17h de segunda a sexta-feira.

11.1.1.5. Cronograma de Implantagao

Etapa

2. Assinatura do Contrato

3. Emissao da Autorizagdo de
Fornecimento

4. Apresentagdo do Plano de
Implantagdo Técnica

5. Ativagdo Inicial da
Plataforma de Gestdo

6. Capacitagao Técnica dos
Usuarios da Administragdo

7. Entrega da Rede Credenciada
Inicial
8. Simulagao Operacional

Supervisionada

g - - - Prazo
Descrigao da Agcao Obrigatoria r
Maximo
Marco inicial da vigéncia contratual e contagem de prazos. Dia 0
Marco inicial da execugdo contratual e contagem de Dia 0

prazos.

Entrega de documento detalhado com cronograma,
responsaveis, estrutura da equipe, fluxos, estratégia de Até o 5° dia atil
suporte e roteiro de capacitacdo.

Liberacdo do sistema web para acesso técnico e testes Até o0 10° dia
iniciais pela Administragdo, com login para os servidores. atil

Treinamento técnico da equipe da Diretoria de Frotas e

. o di

dos servidores designados pela SEMG. Pode ser remoto Ate oﬁli':g dia
ou presencial, com material técnico.

Apresentagéo da lista minima de prestadores habilitados Até o 10° dia

por especialidade, localizagdo e documentagao exigida. atil

Execugdo simulada de atendimento completo (solicitagdo,
cotagdo, autorizagdo, execugdo, encerramento) com
avaliagdo conjunta.

Entre 0 16° e o
2509 dia corrido
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9. Ajustes Finais e Validagao do Correcgdes e adequacbes técnicas baseadas nos testes e Até o 25° dia
Sistema simulagdes realizados. corrido

10. Inicio Efetivo da Gestdo Ativagao real e_obrigatoria da solugdo, com execugéo de Até 0 30° dia

; = ordens de servigo, controle em tempo real e uso integral "
Informatizada da Manutengao da Frota do si corrido
o sistema.
11.1.1.6. Roteiro/Tabela — Fluxo Operacional da Execugao dos Servicos
Etapa | Descrigdo da Agao Responsavel Forma de Registro /

Controle
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Identificacgdo da Demanda - o veiculo, maquina ou
equipamento com falha é identificado e registrado no
sistema informatizado.

Administracao /
Setor de Frotas

Abertura de solicitagdo no
sistema (ordem preliminar
de servigo).

Diagnéstico Técnico - o prestador credenciado realiza
diagnéstico e relatério de servigos sugeridos.

Upload o do diagndstico e
registro no sistema.

Geracao de Cotagdes - o sistema gera automaticamente,
no minimo, trés orcamentos de prestadores
credenciados, considerando proximidade e tipo de
servigo.

Prestador
Credenciado /
Contratada

Sistema /
Contratada

Registro automatico de
cotagbes no moddulo de
orgamentos.

Analise e Aprovacdo - o Setor de Frotas analisa os
orcamentos e aprova a proposta mais vantajosa,

considerando preco e critérios técnicos.

Fiscal / Gestor do
Contrato

Aprovagao digital no
sistema com histdérico de
decisdo.

servigos.

5 Emissao da Ordem de Servico (OS) - o gestor ou fiscal
emite OS definitiva, autorizando a execugdo dos

Setor de Frotas /
Gestor do Contrato

Ordem de Servico
registrada no sistema com
namero Unico.

fiscais e comprovantes.

6 Execucao dos Servicos - o prestador realiza o servico
conforme diagnédstico aprovado, registrando fotos, notas

Prestador
Credenciado

Relatorios e comprovantes
anexados a OS no sistema.

7 Conferéncia e Validagdo - o fiscal confere o servigo
executado e valida a conformidade com o diagnéstico.

Fiscal / Secretaria
de Gestdo

Atesto digital e check-list
registrados no sistema.

relatério e fatura para pagamento.

8 Medicdo e Pagamento - a Contratada consolida
mensalmente os servigos realizados e apresenta

Contratada /
Secretaria de
Gestdo

Relatério de medigdo e
fatura eletrbnica no
sistema.

12. GARANTIA, MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA

12.1. Garantia dos servicos e pegas

12.1.1. Todos os servigos executados deverdo ter garantia minima de 90 (noventa) dias, nos termos do

Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078/1990), ou prazo superior se previsto em normas técnicas

ou em manuais do fabricante.

12.1.2. As pegas, baterias e demais insumos fornecidos deverao ser originais ou de qualidade

equivalente, com garantia minima de 12 (doze) meses ou conforme estipulado pelo fabricante.

12.1.3. Durante o periodo de garantia, a contratada ficara obrigada a reparar, substituir ou refazer, sem

Onus para a Administragdo, qualquer servico ou peca que apresentar falha ou vicio.

12.2. Manutengao preventiva e corretiva
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12.2.1. A contratada devera realizar manutengGes preventivas conforme o cronograma estabelt_atido
pela Administracao e de acordo com as recomendacdes dos fabricantes, devidamente registradas no
sistema informatizado de gestdo.

12.2.2. As manutenc0es corretivas deverdo ser executadas de forma imediata apds a abertura da ordem
de servico, respeitados os prazos definidos nas condigGes de entrega, visando minimizar o tempo de
inatividade dos veiculos e equipamentos.

12.3. Assisténcia técnica e atendimento emergencial

12.3.1. A contratada deverad assegurar servico de assisténcia técnica 24 horas por dia, 7 dias por
semana, incluindo guincho e auto socorro, para qualquer ponto do territdrio do Municipio de IGna/ES.
12.3.2. Devera manter canais de comunicacdo diretos (telefone, aplicativo e sistema online) para
recebimento de chamados, acompanhamento do status do atendimento e confirmagao da execugao.
12.4. Registros e controle de garantias

12.4.1. Todos os servicos, pecas e garantias deverao ser obrigatoriamente registrados no sistema
informatizado de gestao da frota, com histdrico individualizado por veiculo/maquina/equipamento.
12.4.2. O n3o cumprimento das obrigacoes de garantia, manutencao ou assisténcia técnica sujeitara a

contratada as penalidades previstas na Lei n® 14.133/2021 e no contrato administrativo.

13. CARACTERIZAGAO DO OBJETO

13.1. Do Objeto

13.1.1. Caracterizagdo Técnica do Objeto da Contratacdo

13.1.1.1. O objeto do presente é a Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servicos
de administracao, gerenciamento e execucdao da manutencdo preventiva, corretiva e de revisao de
veiculos, maquinas e equipamentos que integram ou venham a integrar a frota municipal e patriménio
mediante implantacao e operacao de sistema informatizado e integrado de gestao de frota, com
atendimento por rede credenciada, abrangendo os seguintes servicos: mecanica em geral, elétrica,
lanternagem, funilaria, borracharia, vidracaria, capotaria, tapecaria, pintura, lubrificagdo, lavagem, troca
de dleo e fluidos, chaveiro, auto socorro mecanico 24 horas (guincho), bem como o fornecimento de
pecas, baterias e demais componentes necessarios a adequada manutengdo e operagao dos veiculos,
magquinas e equipamentos do municipio.

13.1.1.2. No dmbito do objeto da contratacdo, entende-se por:

13.1.1.2.1 Veiculos: compreende todos os meios de transporte terrestre utilizados pelo municipio,

incluindo automdveis, caminhonetes, caminhdes leves e pesados, vans, Onibus e veiculos utilitarios,
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entre outros. Engloba tanto os veiculos atuais quanto os que venham a integrar a frota futuramt_ante,
atendendo as necessidades de transporte de pessoas e cargas.

13.1.1.2.2. Maquinas: inclui equipamentos pesados ou especializados para obras, manutengdo urbana
e rural, como tratores, retroescavadeiras, motoniveladoras, escavadeiras, pas carregadeiras, rolos
compactadores, entre outros, abrangendo também maquinas que possam ser incorporadas a frota.
13.1.1.2.3. Equipamentos: abrange ferramentas, implementos e acessorios acoplados ou independentes
das maquinas, utilizados em atividades especificas, incluindo agricolas, de manutengdo urbana e rural.
Exemplos: plantadeiras, rocadeiras, sopradores, colheitadeiras, grades, pulverizadores, semeadoras,
carreadores e distribuidoras, entre outros.

13.1.1.2.4. Servicos: refere-se a todas as atividades de manutencado e operacao da frota, incluindo, mas
nao se limitando, tais como: mecéanica de veiculos leves, “diesel”, pesadas e equipamentos; elétrica,
lanternagem, funilaria, pintura, borracharia, vidracaria, capotaria, tapecaria, lubrificacdo, chaveiro,
solda, tornearia, auto socorro 24h (guincho), fornecimento de pegas e baterias, lavagem e conservagao.
13.1.1.2.5. Fornecimento de pecas, baterias e componentes: refere-se a todos os insumos necessarios
a execucao completa dos servigos de manutencdo preventiva, corretiva e revisional da frota, maquinas
e equipamentos municipais, incluindo itens mecanicos, elétricos, eletronicos e acessodrios especificos.
13.1.1.3. Todos os veiculos, maquinas, equipamentos e servigos abrangidos pela contratacdo serao
administrados, gerenciados e executados sob gestao informatizada, integrada e centralizada, garantindo
rastreabilidade, padronizacdo, previsibilidade, controle digital de processos e otimizacdo de custos,
constituindo o nlcleo do objeto contratado.

13.1.2. Conceitos Operacionais e Funcionalidades Técnicas do Sistema de Gestdo da Manutengao da
Frota

13.1.2.1. Nesta secdo serdo apresentados os conceitos e funcionalidades do sistema informatizado de
gestao da manutengao da frota, maquinas e equipamentos municipais, destacando como a plataforma
integrada garante eficiéncia, rastreabilidade, controle em tempo real e padronizagdo de processos.
13.1.2.2. O conteldo esta estruturado em dois eixos principais:

13.1.2.2.1. Conceitos Operacionais Fundamentais: apresenta os principios, diretrizes e parametros que
orientam a operagao do sistema e a execucao das atividades de manutencgdo.

13.1.2.2.2. Estrutura Operacional (Funcionalidade) e Fluxo Técnico: detalha a organizacdo pratica do
sistema, incluindo os fluxos de atendimento, procedimentos operacionais e funcionalidades que
suportam a execugao dos servigos e fornecimento.

13.1.2.2. Os itens serdo detalhados nas subsecdes seguintes, evidenciando a forma como o sistema

assegura gestdo eficiente, padronizada e transparente da frota municipal de Itna/ES.
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13.1.3. Conceitos Operacionais Fundamentais: Servigos, Fornecimento e Requisitos do Sistema

13.1.3.1. Execucdo dos Servicos de Manutencdo e Fornecimento de Pecas

13.1.3.1.1. O objeto da presente contratacao abrange a gestao informatizada, centralizada e integrada
da manutencao preventiva, corretiva e revisional de todos os veiculos, maquinas e equipamentos que

compdem ou venham a compor a frota oficial da Prefeitura Municipal de IUna/ES, conforme as

necessidades operacionais e recomendacbes técnicas dos fabricantes.

13.1.3.1.2. Para fins de padronizacao, rastreabilidade e referéncia técnica, os servicos abrangidos pelo

objeto da contratacdo serao executados observando os conceitos de manutencdo e os niveis de

complexidade, conforme detalhado na tabela abaixo:

Categoria / Tipo
de Servico

Manutencgao
Corretiva

Manutengao
Preventiva

Manutencgao
Mecanica e
Elétrica

Servigos
Complementares
Especializados

Conceito

AcOes destinadas a
restaurar a
condicdo
operacional de um
equipamento apds
ocorréncia de falha
ou anomalia.

Agdes programadas
e periddicas para
reduzir a
probabilidade de
falhas, aumentar a

confiabilidade e
prolongar a vida
util do

equipamento.

Intervengbes para

preservagao e
recuperagao de
sistemas

mecanicos e

elétricos essenciais
ao funcionamento
de veiculos,
maquinas e
equipamentos.

Atividades técnicas
que demandam
especializagdo,
conhecimento
aprofundado e
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Simples

Procedimentos
rapidos, baixo risco e
complexidade
reduzida.

Verificagdes rotineiras,
ajustes  basicos e
substituicGes de
componentes de facil
acesso, com baixo

risco e impacto
operacional.

Ajustes e reparos
rapidos em
componentes
individuais ou circuitos
isolados, baixo

impacto operacional.

Ajustes localizados ou
pequenas corregdes
estéticas/funcionais,
baixo risco e tempo
reduzido.

Grau de Intervengao

Média
Complexidade

AcOes que exigem
conhecimento técnico
especializado,
ferramentas
especificas e analise
diagndstica
moderada.

AcOes planejadas que

exigem  diagndstico
moderado,
ferramentas
especificas e
conhecimento
técnico, incluindo

inspegdes detalhadas
e ajustes de sistemas
multiplos.

Reparos ou
substituigdes parciais
que exigem
diagndstico técnico,
ferramentas
especificas e
integracao entre
sistemas.

Procedimentos que

exigem  diagndstico
detalhado,
ferramentas
especializadas e

Alta
Complexidade

Reparos extensivos que
demandam alto conhecimento
técnico, planejamento
detalhado, diagndstico
aprofundado e uso de
equipamentos avangados;
envolvem sistemas multiplos
ou componentes criticos.

Procedimentos
programados que
demandam analise
integrada de sistemas,
equipamentos especiais e
planejamento detalhado;
envolvem multiplos
componentes ou sistemas
criticos.

AgOes que envolvem sistemas
interdependentes,

planejamento avancado,
andlise detalhada de falhas e

procedimentos criticos
afetando multiplos
subsistemas.

Trabalhos extensos
envolvendo sistemas
integrados, procedimentos
criticos, planejamento
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Fornecimento de
Pecgas, Baterias e
Componentes

equipamentos
especificos,

visando
desempenho
funcional ou
estético.

Fornecimento de
insumos

necessarios a
execugao da
manutencao,
garantindo

padronizacdo,
compatibilidade e
rastreabilidade,
com referéncia a
catalogos técnico-
comerciais.

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

Fornecimento de pegas
de facil acesso e
instalagdo.

intervengdo em
multiplos
componentes ou
sistemas

relacionados.

Fornecimento de
componentes que

exigem conferéncia
de compatibilidade,
ajustes
intermediarios ou
integracao parcial
com sistemas
existentes.

detalhado e

conhecimento
técnico avancado.

Fornecimento de pegas criticas
ou de sistemas integrados,
exigindo certificagdo técnica,
andlise detalhada de
compatibilidade e instalagao
especializada.

13.1.3.1.3. Todas as intervengdes sdo solicitadas e autorizadas pela Administracdo via sistema

informatizado, sendo vedada a execucdo fora da plataforma.

13.1.4. Classificacdo Técnica dos Servicos e Fornecimento Abrangidos

13.1.4.1. O escopo do contrato compreende todos os servicos e fornecimento de pecas necessarios a

manutencdo preventiva, corretiva e revisional da frota oficial, incluindo veiculos leves, pesados,

utilitarios, maquinas, implementos agricolas e equipamentos de apoio as atividades publicas.

13.1.4.2. Para fins de gestdo via sistema informatizado, os servicos e fornecimento, foram agrupados

em grupos técnicos, de acordo com suas caracteristicas e critérios de manutencao reconhecidos pelos

setores automotivo e agroindustrial.

13.1.4.3. A classificacdo permite a Administracdo Municipal acompanhar os procedimentos, aprovar

orcamentos, controlar prazos e avaliar a performance dos prestadores credenciados.

13.1.5. Classificacdo Técnica dos Servicos e Fornecimento

Grupo Técnico

I - Mecanica Geral

II - Elétrica e
Eletronica

III - Ar-
Condicionado

Descricao dos Servicos/ Fornecimento Abrangidos

Troca de oleo, filtros, correias, embreagem, pastilhas e lonas de freio,
regulagens e testes de rodagem, retifica de motor e suspensdo, e outros

servigos mecanicos correlatos.

Verificagdo de ignigdo,

injecdo eletronica, substituicdo de velas, fiacdo,

Categoria e
Natureza

Manutengéo
Preventiva e

Corretiva

Corretiva

alternadores, comandos eletrdnicos, sistemas de vidro e trava, e demais
intervengoes elétricas/eletronicas correlatas.

Higienizagé&o, reposicdo de gas, substituicdo de filtros, corregdo de vazamento,
manutencdo de ventilacdo e compressor, e outros servigos correlatos de

climatizagdo veicular.
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IV - Borracharia e Troca, remendo e calibragem de pneus, rodizio, alinhamento, balanceamento, Preventiva
Rodas desempeno de rodas, e servigos correlatos de manutencdo de
rodas/pneus. (sem fornecimento de pneus)
V - Funilaria e Reparos em lataria, capd, para-choques, pintura total ou parcial, polimento, Corretiva
Pintura estética veicular, e demais servigos correlatos de funilaria/pintura.
VI - Tapegaria e Reparo ou substituicdo de estofados, bancos, forragdo do teto, portas, Corretiva
Interior assoalhos, guarnigdes internas, encostos e cintos, e servigos correlatos de
acabamento interno.
VII - Vidragaria Troca de para-brisa, vidros laterais, traseiros, espelhos, borrachas e Corretiva
guarnigées, e demais servicos correlatos de vidragaria veicular.
VIII - Chaveiro Confeccdo e copia de chaves codificadas, abertura de portas, reparo e Corretiva
Automotivo substituicdo de cilindros e trancas de ignicdo, e servigos correlatos de
seguranga veicular.
IX - Testes e Avaliagdo funcional da diregdo, motor, embreagem, cambio, extintores, cinto Preventiva

Revisoes

X - Maquinas,

de seguranca, estepe, chave de roda, iluminagdo e demais itens obrigatoérios,
e demais verificagdes obrigatoérias correlatas.

Manutencdo de tratores, retroescavadeiras, rogadeiras, pulverizadores,

Preventiva e

Implementos e carretinhas, motores estacionarios e demais equipamentos vinculados a Corretiva
Equipamentos operacdo publica ou agricola. Substituicdo de pecas, ajustes mecanicos, soldas,
Especiais tornearia, revisdes e recuperagdo funcional, e outros servigos correlatos

aplicaveis.
XI - Lavagem e Limpeza e lavagem completa de veiculos, maquinas e implementos agricolas, Preventiva
Higienizagao incluindo higienizagdo de estofados, cabine, compartimentos e componentes

externos, com utilizacgdo de produtos adequados para conservagdo e

preservagao dos equipamentos, e demais procedimentos correlatos de

conservagao.
XII - Auto Socorro Atendimento emergencial mecénico e guincho, incluindo deslocamento, Corretiva

24 horas

XIII - Fornecimento

de Pecas e
Componentes

remogdo e transporte de veiculos e equipamentos avariados, com registro
digital da ocorréncia e solugdo do problema.

Todas as pecas, baterias e demais insumos necessarios a execugdo da
manutencdo deverao ser fornecidos pela contratada, com registro digital
no sistema informatizado. Devera ser mantido catdlogo de referéncias
técnicas e comerciais, permitindo padronizagdo, rastreabilidade, consulta de
compatibilidade e referéncia de valores para cada item.

Preventiva e
Corretiva

13.1.6. Observagao Técnica:
13.1.6.1. A execugdo dos servigos de troca de 6leo e demais fluidos devera observar a seguinte ordem
de prioridade durante a execucao contratual:

1. Preferencialmente, a execugao devera ocorrer com o fornecimento integral do déleo e demais

fluidos pela contratada, incluindo todos os materiais necessarios a realizacdo do servico;

2. Excepcionalmente, a Administracdo podera optar pela prestacdo isolada do servigo de troca ou
pelo fornecimento dos materiais de forma independente, conforme a necessidade e

conveniéncia administrativa devidamente justificadas.
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13.1.6.2. A relacdo de servigos apresentada possui carater exemplificativo e ndo taxativo, abrangéndo
também outros servicos de natureza equivalente, complementar ou conexa (servicos correlatos ou
afins), necessarios a adequada manutencdo, conservacdo e operacao da frota e equipamentos
vinculados, garantindo a continuidade, funcionalidade e eficiéncia na execugdo contratual.
13.1.6.3. O carater exemplificativo na descricdo dos servigos, admitindo a inclusdo de atividades
correlatas ou afins, assegura a exequibilidade contratual, a economicidade e a regularidade juridica das
contratacOes publicas.
13.2. Plataforma de Gestao Informatizada da Frota: Requisitos e Funcionalidades
13.2.1. Conceito Operacional:
13.2.1.1. A plataforma de gestdo informatizada de manutencdo de frota € um software integrado que
centraliza e automatiza todos os processos relacionados a manutencao de veiculos, maquinas e
equipamentos da frota municipal. Entre suas principais fungGes estdo: agendamento de revisdes,
execucao e controle de servicos, gestdo de pecas e insumos, registro de ordens de servico,
acompanhamento do desempenho operacional e monitoramento de custos. O objetivo é prolongar a
vida util da frota, reduzir custos, garantir seguranca e eficiéncia operacional, fornecendo dados
organizados e indicadores estratégicos para a administracdo.
13.2.1.1. Deve garantir:

a) Rastreamento completo de servigos e fornecimentos;

b) Acesso seguro e controlado para todos os usuarios;

c) Transparéncia e auditabilidade em todas as etapas;

d) Cumprimento de prazos e ordens de capilaridade;

e) Gestao eficiente da rede credenciada;

f) Monitoramento de custos e desempenho, apoiando decisGes estratégicas.
13.2.1.2. Requisitos Técnicos Minimos:

a) Sistema online, responsivo e disponivel 24/7;

b) Painéis intuitivos por niveis de acesso;

c) Registro de ordens de servigo, cotagdes e histdrico de atendimentos;

d) Relatérios e indicadores exportaveis;

e) Integracdo com prestadores credenciados e fiscalizacdo contratual;

f) Backup diario, criptografia e trilha de auditoria.
13.2.1.3. Fundamentacdo Técnica
13.2.1.4. A estrutura operacional apresentada é baseada em boas praticas reconhecidas por plataformas

lideres de gestdo de frotas (ex.: Fleetio, Geotab, Dynafleet), que enfatizam:
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a)
b)

0)

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

Dashboards em tempo real para acompanhamento continuo;
Relatorios gerenciais personalizaveis; Total rastreabilidade das ordens de servico, servicos e
fornecimentos;

Habilitacao segura de prestadores credenciados e controle de permissdes de acesso.

13.2.1.5. Estrutura Operacional e Fluxo Técnico

13.2.1.5.1. A prestacao de servicos sera operacionalizada por meio de modelo informatizado baseado

em plataforma online segura, acessivel e integrada, com cada componente do processo automatizado,

rastredvel e auditavel. Abaixo sao detalhadas as principais funcionalidades:

a)

b)

9

d)

9)

h)

Gestdo informatizada — Descrigao: Sistema web responsivo e seguro, que devera consolidar o
controle das ordens de servigo, historico de manutencoes, dashboards visuais em tempo real e
relatdrios gerenciais customizaveis, permitindo o monitoramento continuo da frota, maquinas e
equipamentos.

Autenticacdo de atendimentos via plataforma — Cada veiculo, maquina ou equipamento devera
possuir credenciais pré-cadastradas na plataforma para autorizar atendimentos na rede
credenciada. Toda acgao deverd ser registrada digitalmente, garantindo rastreabilidade e
padronizacao.

Rede credenciada vinculada a contratada - Prestadores previamente habilitados,
geograficamente e por especialidade (mecanica, elétrica, tapecaria, borracharia, pintura etc.),
com padrao minimo de capilaridade, estrutura fisica, técnica e documental, garantindo
uniformidade e qualidade dos servigos.

Controle por centro de custo e secretaria — Todas as ordens de servico deverdao ser
categorizadas por veiculo, equipamento e centro de custo (secretaria, setor ou unidade),
permitindo relatorios segmentados por gastos, desempenho por area e acompanhamento do
cumprimento de metas operacionais.

Monitoramento e auditoria — O sistema devera incluir autenticacdo via login individual, controle
de permissoes, trilha digital auditavel e painel de status (em uso, manutengdo, revisado,
pendente). De forma complementar, devera contemplar funcionalidades modernas ja adotadas
em solucdes de gestdo digital, como:

Alertas automaticos e agendamento de manutencao preventiva;

Painéis analiticos e relatdrios gerenciais customizaveis, com indicadores de desempenho e custo
por veiculo, setor ou prestador;

Recursos de manutencdo preditiva, utilizando dados historicos para antecipar falhas;
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i) Monitoramento do desempenho operacional, promovendo seguranga e conformiaade
regulatdria.
13.2.1.5. Rede Credenciada de Prestadores e Critérios de Habilitagdo Técnica
13.2.1.5.1. A execucao contratual dependera da formagao, manutencao e atualizacdo continua de uma
rede credenciada de prestadores de servicos e fornecedores de pegas, voltada para veiculos, maquinas
e equipamentos da frota municipal, selecionados e habilitados sob responsabilidade exclusiva da
empresa contratada. O objetivo é garantir qualidade técnica, rastreabilidade dos atendimentos,
seguranca operacional e cobertura territorial minima para todos os tipos de veiculos e equipamentos da
frota oficial.
13.2.1.6. Credenciamento Técnico Inicial e Continuo
13.2.1.6.1. A contratada deverd manter um processo permanente de credenciamento de oficinas e
estabelecimentos especializados, devendo:
Permitir o ingresso de prestadores que atendam aos seguintes requisitos minimos:
a) Regularidade juridica e fiscal: CNPJ ativo, alvara municipal, certidoes negativas e registros
obrigatorios em 6rgaos competentes;
b) Estrutura fisica minima: espaco adequado, ferramentas especificas e profissionais habilitados
para execucao dos servicos declarados;
c) Especializacdo técnica compativel com os grupos de servigos previstos na Tabela de
Classificacdo Técnica dos Servicos e Fornecimento;
d) Sistema de acesso a plataforma digital: login individual para recebimento de ordens de servico,
registro das etapas executadas e inser¢ao de documentos;
e) Localizacao geografica mais proxima do ponto de ocorréncia ou da base do veiculo, maquina

ou equipamento; respeitando a ordem de capilaridade.

f) Vedacdo de Credenciamento: E expressamente vedado a contratada credenciar empresas
(prestadores de servicos e fornecedores) que tenham sido punidas pela Administracao Publica,
ainda que o processo nao tenha transitado em julgado, ou que estejam sob sancdo
administrativa, suspensdo, inidoneidade ou qualquer restricdo imposta pelos Orgaos
competentes.

13.2.1.7. Vinculagdo Técnica e Geografica
13.2.7.1. A plataforma devera ter a opcdo de distribuir os servigos entre os prestadores credenciados
conforme os seguintes critérios:

a) Especialidade declarada e habilitada;

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO Pégina 102 de 123
Secretario Robson Gongalves da Silva

Rua Des. Epaminondas Amaral, n°® 58, Centro, Itina/ES, CEP 29.390-000

CNPJ] n© 27.167.394/0001-23 | (28) 99884-3729| www.iuna.es.gov.br/gestao | gestao@iuna.es.gov.br

2025-TB7HWS - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  31/10/2025 14:53 PAGINA 102/ 124



SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

b) Localizagdo geografica mais proxima do ponto de ocorréncia ou da base do veiculo, maquinas,

equipamentos e implementos;
¢) Valor mais vantajoso entre os orgamentos gerados para cada ordem de servico e fornecimento,
respeitando a ordem da capilaridade;

d) Histérico de atendimento, desempenho e regularidade.
13.2.1.8. Garantia de Cobertura e Capilaridade e Rede Minima de Credenciamento
13.2.1.8.1. A contratada devera garantir, durante toda a vigéncia do contrato, a manutencdo e
atualizagdo de uma rede credenciada capaz de assegurar a execugao integral e continua dos servicos,
bem como fornecedores de pecas necessarios ao atendimento dos servigos autorizados pelas “Ordens
de Servigo”.
13.2.1.8.2. Ordem para credenciamento de prestadores de servico e fornecedores (inclusive para os
orgamentos prévios obrigatorios):

a) Municipio de IUna/ES; |

b) Municipios limitrofes; |

c) Cidades circunvizinhas (dentro e fora do estado do ES) num raio de 150 km; |

d) Regido Metropolitana da Grande Vitdria/ES; |

e) Outras localidades dentro do Estado do Espirito Santo e Estados da Federacao.
13.2.1.9. Fornecimento de Pegas e Componentes:
13.2.1.10. Todos os pedidos de pecas, baterias e demais componentes necessarios a execugao dos
servicos deverao ser realizados pelo sistema informatizado de gestdo da frota.
13.2.1.11. A ordem de prioridade para credenciamento de fornecedores devera observar a sequéncia
de localidades dos itens de “a” a “e”.
13.2.1.10. Entrega da Rede Credenciada Inicial
13.2.1.10.1. Apresentacao da lista minima de prestadores habilitados, discriminados por especialidade,
localizagdo e documentacdo exigida, em conformidade com os critérios estabelecidos.
13.2.1.10.2. Prazo: Até o 100 dia Util apds a emissao da autorizagdo de fornecimento.
13.2.1.10.3. A Contratada devera apresentar a lista minima de prestadores e fornecedores habilitados
e credenciados, discriminados por especialidade, localizacdo e documentacdo exigida, em conformidade
com os quantitativos preenchidos e validados na Tabela de Referéncia de Entrega da Rede Minima.
13.2.1.10.4. Por se tratar de condicdo essencial e fator de exequibilidade contratual, o ndo atendimento
integral e tempestivo deste requisito minimo configura inexecugao total ou parcial grave e constitui
motivo para rescisao unilateral do contrato pela Administragao, conforme previsto no art. 137 art. 138
da Lei Federal n°® 14.133/2021.
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13.2.1.10.5. Para garantir a operacionalizacdo plena do contrato, serd exigida da contrata;:l.a a
manutencao de uma rede minima de prestadores e fornecedores credenciados, sem prejuizo do
credenciamento complementar visando a ampliagao da rede.
13.2.1.11. Atualizacdo periddica: a contratada devera apresentar a atualizacdo da rede credenciada a
cada solicitagdo da Administracdo e no fechamento da fatura, incorporando ajustes, inclusdes ou
exclusdes conforme manifestagao administrativa, observando os principios da Administracao Publica
(art. 37, caput, CF), de modo a assegurar competitividade, inclusdo de novos fornecedores e eficiéncia
na execucao contratual.
13.2.1.12. Finalidade dos quantitativos minimos: esses quantitativos minimos visam garantir, em
conformidade com os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade, publicidade e impessoalidade
previstos na Lei n°® 14.133/2021:

a) Capilaridade da rede, assegurando cobertura efetiva;

b) Reducdo do tempo de atendimento, promovendo agilidade na execucao dos servicos e

fornecimento de pegas;
c) Concorréncia entre prestadores, estimulando igualdade de oportunidades, competitividade
técnica e econdmica;

d) Eficiéncia operacional na execucdo dos servicos.
13.2.1.13. Padrdes de Atendimento e Conduta
13.2.1.13.1. Todos os credenciados deverao seguir padrdo minimo de qualidade, com prazos de
execucao definidos por tipo de servico, atendimento ético e cordial, emissdo de documentos fiscais
regulares e cumprimento de normas ambientais e de seguranca. Os servicos prestados estardo sujeitos
a fiscalizacao da contratada e da Administracdo, podendo resultar em adverténcia, suspensao ou
descredenciamento em caso de descumprimento contratual.
13.2.1.13.2. Transparéncia e Controle da Rede
A rede credenciada devera estar visivel em tempo real no sistema informatizado, com filtros por tipo de
servico, localizacdo, especialidade, disponibilidade, tempo médio de atendimento e histdrico de
avaliagOes. A Prefeitura tera acesso irrestrito a composicao da rede, podendo incluir, excluir ou restringir
prestadores a qualquer tempo, mediante justificativa técnica.
13.2.1.13.3. Prazos e Referéncias de Inicio e Término dos Servigos
A definicdo de prazos para a execucdo dos servicos abrange tanto a manutencdo preventiva quanto a
corretiva, auto socorro e fornecimento de pegas e baterias, observando a complexidade de cada grupo
técnico e a criticidade da operacgao dos veiculos, maquinas e equipamentos da frota municipal.
13.2.1.13.4. Referéncia de Inicio
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O inicio dos servigos sera baseado na solicitacao formal no sistema informatizado de gestao de frota,

sendo por demanda programada (preventiva) ou emergencial (corretiva), conforme tabela:

Grupo Técnico
I - Mecanica Geral

II - Elétrica e Eletronica
III - Ar-Condicionado

IV - Borracharia e Rodas

V - Funilaria e Pintura

VI - Tapegaria e Interior
VII - Vidracgaria

VIII - Chaveiro Automotivo
IX - Testes e Revisoes

X - Maquinas, Implementos e
Equipamentos Especiais

XI - Lavagem e Higienizagdao
XII - Auto-Socorro (24hrs.)

XIII - Fornecimento de Pegas e
Componentes

13.3. Confirmacao de abertura do servico:

13.3.1. A contratada devera confirmar a abertura do servigo no sistema informatizado em até 24 horas

apos a solicitagdo formal. Excecoes:

Categoria e Natureza

Manutengédo Preventiva e

Corretiva

Corretiva

Preventiva e Corretiva

Preventiva

Corretiva

Corretiva

Corretiva

Corretiva

Preventiva

Preventiva e Corretiva

Preventiva

Corretiva

Preventiva e Corretiva

Prazo Referencial Médio para inicio

dos servigos

De 3 a 128 horas

De 4 a 48 horas
De 4 a 24 horas
Até 4 horas
De 48 a 160 horas
De 24 a 72 horas
Até 24 horas
De 4 a 12 horas
Até 4 horas

De 8 a 96 horas

Até 8 horas

Imediato (0 a 4 horas)

De 0 a 48 horas (ou superior mediante

justificativa)
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13.3.2. Nos casos em que o prazo de inicio do servigo seja inferior a 24 horas (grupos IV, VIII, IX, XI e

XII), a confirmagao devera ser imediata ou simultdnea a abertura do atendimento; para servicos

preventivos de menor urgéncia, a confirmacdo podera ocorrer em até 1 dia Util apds a solicitagdo,

considerando horarios de expediente e finais de semana e feriado(s).

13.4. Referéncia de Término

13.4.1. O término dos servicos dependera do tipo de intervengao, complexidade e disponibilidade de

pecas ou insumos, conforme referéncias abaixo:

13.5. Servicos Preventivos: conclusdo em 1 a 7 dias Uteis, conforme volume e complexidade do servigo,

considerando calendario de manutengdo da frota.
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13.6. Servigos Corretivos:

13.6.1. Intervencoes simples: até 24 horas.

13.6.2. Intervengdes de média complexidade: 2 a 5 dias Uteis.

13.6.3. Intervencoes de alta complexidade: prazo estimado previamente informado no sistema, com
registro das etapas de execucao.

13.7. Servicos de Auto Socorro 24h: término previsto imediatamente apds solucdo emergencial ou
remogao do equipamento.

13.8. Fornecimento de Pecas e Componentes: prazo de 0 a 48 horas (ou superior mediante justificativa),
dependendo da disponibilidade; pecas criticas devem ser entregues prioritariamente para garantir a
continuidade das intervencoes.

13.9. Os prazos estabelecidos para o INICIO e TERMINO (finalizacdo) dos servigos alinhados com o
fornecimento de pegas quando aplicavel, visam garantir eficiéncia e continuidade operacional,
respeitando as especificidades de cada intervengao. Reconhece-se, entretanto, que imprevistos podem
ocorrer, sendo necessario manter flexibilidade dentro de parametros razoaveis. Assim, a Administracdo
Municipal poderd avaliar, de forma fundamentada, a necessidade de ajustes nos prazos, desde que
devidamente justificados e sem comprometer a qualidade, seguranca e continuidade das operacoes.
Essa abordagem est3 alinhada as praticas recomendadas na gestao de frotas publicas, que enfatizam a
importancia de prazos claros para execucdo dos servigos, garantindo eficiéncia operacional,
transparéncia na gestdo dos contratos e capacidade de adaptacdo a situagGes imprevistas.

13.10. Observacdes Técnicas

13.10.1. Todos os prazos devem ser registrados no sistema informatizado de gestdo de frota, garantindo
rastreabilidade, indicadores de desempenho e planejamento preventivo.

13.10.2. Orcamentos e Ordem de Servigo (OS):

13.10.2.1. Os prazos referenciais médios para inicio dos servicos sdo requisitos contratuais, devendo
estar indicados:

a) Nos Orgamentos prévios, com minimo de trés cotagdes ou mais;

b) Na Ordem de Servico (0OS), emitida apds aprovacdo do orcamento escolhido pelo gestor.
13.10.2.2. Além do prazo de inicio, os orcamentos e a OS devem conter a data, dia e hora de conclusdo
do servico, permitindo avaliacdo pelo gestor com base em critérios técnicos, logisticos, de viabilidade e
eficiéncia, sempre observando o principio da razoabilidade e o melhor interesse publico.

A geragcdao de orcamentos e, consequentemente, a emissao das Ordens de Servico (OS) deverao

observar a ordem de capilaridade estabelecida na clausula — Garantia de Cobertura e Capilaridade e

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO Pégina 106 de 123
Secretario Robson Gongalves da Silva

Rua Des. Epaminondas Amaral, n°® 58, Centro, Itina/ES, CEP 29.390-000

CNPJ] n© 27.167.394/0001-23 | (28) 99884-3729| www.iuna.es.gov.br/gestao | gestao@iuna.es.gov.br

2025-TB7HWS - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  31/10/2025 14:53 PAGINA 106 / 124



SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

Rede Minima de Credenciamento - e que ndo prejudique o cumprimento da exigéncia de obtengé_b do
melhor preco, conforme previsto na Lei n°® 14.133/2021.

13.10.3. Prorrogacdo de Prazos: S6 sera admitida se:

13.10.3.1. Comunicada ao gestor com antecedéncia;

13.10.3.2. Devidamente justificada por motivo técnico;

13.10.3.3. Sem impacto financeiro sobre o valor aprovado na OS (acréscimos deverdo ser tratados por

nova cotacdo).
13.10.4. Caso a contratada nao comunique a necessidade de prorrogacdo ou nao cumpra o prazo

acordado sem justificativa valida, estara sujeita as penalidades contratuais, incluindo adverténcia, multa
e outras medidas cabiveis, conforme legislacado vigente.
13.10.5. O sistema informatizado devera registrar todos os prazos, alteragdes, justificativas e decisdes
do gestor, garantindo transparéncia, rastreabilidade e controle administrativo em todas as etapas do
Servigo.
13.11. Solicitacdo de Manutengao, Orcamentos e Ordem de Servico
13.11.1. Identificacdo da Demanda
13.11.1.1. O veiculo, maquina ou equipamento que apresentar problema sera atendido de forma
flexivel, podendo ser deslocado para oficina ou estabelecimento de servico especializado credenciado
mais proximo, ou receber atendimento direto no local, de acordo com a natureza do servico e a
criticidade da intervencdo.
13.11.1.2. O prestador credenciado realizara o diagnostico detalhado, registrando no sistema os servicos
necessarios, as pecas/materiais requeridos e os motivos que ocasionaram o defeito, garantindo
rastreabilidade e base para geragao de orgamentos.
13.11.2. Solicitacdo de Orgamentos
13.11.2.1. Com base no diagndstico ja registrado, o Setor de Frotas acionara o sistema para a geragao
de pedidos de cotacdo, permitindo a criacdo de minimo de trés orcamentos, contemplando servigos e
fornecimento de pecas.
13.11.2.2. Cada orgamento devera conter obrigatoriamente:

a) Servigos e pegas detalhados, conforme diagndstico;

b) Valores unitarios e totais;

c) Prazo referencial médio de inicio e término;

d) CondigGes técnicas e comerciais;

e) Informacdes do prestador da rede credenciada;

f) Dados basicos do veiculo (marca, modelo, ano, chassi, etc.).
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13.11.2.3. Os orcamentos serao incluidos no sistema pelos credenciados respeitando a order_h de
capilaridade da rede credenciada, conforme critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia.
13.11.2.4. O Setor de Frotas ou autoridade designada analisara os orcamentos gerados pelo sistema,
considerando além do menor preco, também os aspectos técnicos, operacionais e logisticos, e
selecionara a opgao mais vantajosa, observando critérios de legalidade e principios da Administracdo
Publica.

13.11.2.5. A decisdo sera registrada para validagdo e emissdo da Ordem de Servico (0OS), com
justificativa detalhada da escolha.

13.11.3. Emissao e Execugao da Ordem de Servico

13.11.3.1. O prestador credenciado executara o servigo conforme especificado na Ordem de Servigo
(0S) e, no caso de fornecimento, a entrega dos materiai(s), peca(s) ou bateria(s) sera no local
designado na respectiva OS, registrando de forma detalhada os procedimentos realizados, aplicacdo e
o tempo de execugao. Concluido o servigo, devera ser emitido Laudo Técnico correspondente, quando
aplicavel e observado previamente na OS.

13.11.4. Prorrogacao de Prazos

13.11.4.1. A prorrogacao na execucao de uma OS, somente sera admitida se:

13.11.4.1.1. Comunicada previamente ao gestor responsavel;

13.11.4.1.2. Devidamente justificada por motivo técnico;

13.11.4.1.3. N&o implicar impacto financeiro sobre o valor aprovado na OS, sendo que eventuais
acréscimos deverao ser tratados mediante nova cotacao.

13.11.4.2. Caso haja necessidade de prorrogagao, o prestador de servicos credenciado devera registrar
o alerta no sistema, na propria OS, direcionado ao Setor de Frotas ou ao Gestor que validou a solicitagdo,
com antecedéncia minima antes da finalizacdo do prazo estabelecido.

13.11.5. Conferéncia e Encerramento

13.11.5.1. Apds a execugdo, o Setor de Frotas realizara conferéncia por check-list, assegurando
conformidade com a OS e com os materiais entregues.

13.11.5.2. Comprovada a conformidade, o processo sera encerrado no sistema, gerando historico
rastredvel.

13.11.6. Medigao, Remuneragdo e Faturamento dos Servigos

13.11.6.1. A execucdo contratual sera avaliada com base em critérios objetivos de medigdo, registrados
e controlados no sistema informatizado da contratada.

13.11.7. Medicdo da Execugdo Contratual

13.11.7.1. A medigdo sera realizada mensalmente, considerando:
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13.11.7.1.1. Relatdrios extraidos do sistema, contendo todas as Ordens de Servico (OS) abta_ftas,
autorizadas, executadas e encerradas;
13.11.7.1.2. Registro de cotagdes de pregos (orcamentos vinculados as 0S’s), devidamente
armazenados no sistema com identificacao de fornecedores consultados, datas e valores;
13.11.7.1.3. Anexos digitais obrigatdrios em cada OS: notas fiscais, comprovantes de execucdo,
imagens, garantias e registros operacionais;
13.11.7.1.4. Atualizacdo do status de cada veiculo e centro de custo, permitindo cruzamento de
informacdes e validagdo dos atendimentos.
13.11.8. Pagamento dos Servigos Executados
13.11.8.1. Os servicos de manutencdo preventiva, corretiva, revisdes, fornecimento de pegas e demais
atendimentos técnicos serdo prestados exclusivamente por credenciados da rede homologada e o
pagamento correspondera ao valor dos servicos e pecas executados, aplicando-se a taxa de
administracao, seja ela positiva ou negativa.
13.11.8.2. A Administracdo Municipal ndo tera vinculo direto com oficinas ou fornecedores, cabendo a
contratada selecionar o prestador, consolidar orgamentos e realizar o0 pagamento direto a estes.
13.11.8.3. A Administracdo pagara exclusivamente a contratada, mediante:

a) Nota fiscal da contratada, discriminando servigos executados e valores;

b) Protocolo via sistema E-Docs (https://e-flow.es.gov.br/flow-definition/7a5952f2-f10d-f2c8-

c322-e02781816d58/edc/origem/novo), contendo NF, certiddes negativas, relatorios de

credenciados atualizados mensalmente, registros fotograficos ou de video e demais documentos
comprobatorios;
c) Validacao do Setor de Frotas, seguida de tramitacdo para o Setor de Almoxarifado e,
posteriormente, ao Setor de Contabilidade para liquidacao e pagamento.
13.11.9. Fluxo Resumido da Identificagdo da Demanda a Medicao e Pagamento
13.11.9.1. Dessa forma, todo o ciclo operacional do contrato e se estrutura de forma digital, rastreavel
e auditavel:

Identificacdo da Demanda — Diagndstico Técnico — Geragdo de Orgamentos — Andlise e Sele¢céo
pelo Setor de Frotas — Emissdo da OS — Execugdo e Registro — Conferéncia e Encerramento —
Medicdo Mensal — Faturamento — Protocolo no E-Docs — Tramitacdo Interna — Pagamento a
Contratada.

13.11.10. Capacitagao Inicial dos Servidores
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13.11.10.1 Objetivo: Capacitar todos os servidores designados pela Secretaria Municipal de Géétéo
(SEMG) para operar o sistema informatizado, com foco especial na equipe da Diretoria de Frotas,
responsavel pela execugao, coordenagao técnica e acompanhamento da solucdo contratada.
13.11.10.2. Prazo: A capacitacdo devera ser iniciada a partir do dia da emissdao da autorizacdo de
fornecimento, devendo ser concluida até o 100 dias util, conforme Tabela do Cronograma.

13.11.10.3. Metodologia e material:

13.11.10.3.1. A capacitagdo podera ser presencial ou remota ao vivo;

13.11.10.3.2. A contratada devera fornecer material didatico completo, incluindo manual de uso, videos
tutoriais ou guias passo a passo;

13.11.10.3.3. A carga horaria do treinamento sera compativel a complexidade do sistema, garantindo
absorcao do contelido pelos usuarios.

13.11.11. Condigles de Implantagdo da Solucao e Cronograma Inicial

A implantacdo da gestdo informatizada da frota seguird cronograma técnico com etapas progressivas e
prazos definidos. O sistema deve estar totalmente operacional em até 30 dias corridos apds a emissdo

da autorizacao de fornecimento.

14. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

14.1. Designacao de gestor e fiscais

14.1.1. O Gestor do Contrato e os Fiscais, nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133/2021, foram
nomeados, conforme Portaria que consta anexa ao Documento de Formalizacdo da Demanda.

14.1.2. O Gestor sera responsavel pela coordenacdo geral do contrato, pelo acompanhamento da
execucao e pela interlocucdo direta com a contratada.

14.1.3. Os Fiscais atuardo no acompanhamento da execucdo dos servicos e da conformidade técnica
das manutengdes e verificardo a regularidade documental, prazos, garantias e pagamentos.
14.2. Instrumentos de monitoramento e controle

14.2.1. A contratada devera disponibilizar a Administragdo acesso integral ao sistema informatizado de
gestdo da frota, permitindo acompanhamento em tempo real das ordens de servico, pecas utilizadas,
custos, prazos e indicadores de desempenho.

14.2.2. Serdo exigidos relatdrios gerenciais mensais e relatorios circunstanciados trimestrais, contendo
métricas como: tempo médio de atendimento, custo por km rodado, taxa de disponibilidade da frota,
quantidade de ordens de servigo executadas e prazos de garantia cumpridos.

14.2.3. O descumprimento das obrigacGes contratuais sera registrado em relatorios formais, que

subsidiardo a aplicacdo de eventuais penalidades.
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14.3. Comunicagao e registro

14.3.1. Toda comunicagao entre a Administracdo e a contratada devera ser formalizada por meio
eletrénico, com registro no sistema informatizado ou protocolo oficial.

14.3.2. Ordens de servico, autorizacdes, liberacdes de pagamento e registros de garantia deverdo ser
digitalmente validados e armazenados em ambiente seguro e auditavel.

14.4. Avaliacao de desempenho

14.4.1. O contrato sera objeto de avaliagdo periddica de desempenho, realizada pela Administragao,
com periodicidade minima trimestral.

14.4.2. Serdo considerados, no minimo, os seguintes critérios: qualidade técnica dos servigos,
cumprimento dos prazos, disponibilidade da frota, adequacdo das pecas fornecidas, efetividade do
sistema informatizado e nivel de atendimento emergencial.

14.4.3. O desempenho sera mensurado em relatdrios comparativos, podendo ensejar aplicacdo de
sancOes administrativas, glosas em pagamentos ou outras medidas previstas em lei e no contrato.
14.5. Responsabilidade da contratada

14.5.1. A contratada devera manter equipe de suporte técnico e administrativo para atendimento a
Administracdo, com funcionamento 24 (vinte e quatro horas), 07 (sete) dias por semana, garantindo
pronto esclarecimento de duvidas, resolucao de falhas e atualizacdo do sistema de gestdo.

14.5.2. Responderd integralmente por prejuizos decorrentes de servicos mal executados, pecas
defeituosas ou descumprimento das condicGes contratuais, sem prejuizo das sangGes legais.

14.6. Disposicdes gerais

14.6.1. O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial.

14.6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do Contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

14.6.3. A Prefeitura Municipal de IGna/ES podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

14.6.4. Apds a emissdo da autorizacao de fornecimento, a Prefeitura Municipal de IUna/ES podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de
fiscalizacdo, que contera informagGes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de

fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
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contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangoes aplicaveis, dentre

outros.

15. FISCALIZACAO DA CONTRATAGAO

15.1. A execucdo do Contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) da contratacao,
ou pelos respectivos substitutos.

15.2. Os fiscais da Contratacdo acompanhardo a execugao do Contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicoes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

15.3. O fiscal da contratacdo anotara no historico de gerenciamento do Contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do respectivo contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

15.4. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal da contratacdo emitird notificaces
para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

15.5. O fiscal informara ao gestor da contratacdo, em tempo habil, a situacdo que demandar decisao
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

15.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do Contrato nas datas aprazadas, o
fiscal comunicara o fato imediatamente ao gestor da contratacdo.

15.7. O fiscal comunicara ao gestor da contratagdo, em tempo habil, o término do Contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacao.

15.8. Verificar a manutencao das condicdes de habilitacdo da contratada, acompanhar o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

15.9. Caso ocorra descumprimento das obrigagGes contratuais, o fiscal da contratacdo atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia.

15.10. Os Agentes publicos responsaveis pela Fiscalizacdo do Contrato serdo:

NOME MATRICULA FUNCAO
AMILTON SATHLER DE OLIVEIRA 31065 Fiscal do Contrato Titular
JONAS ANDRADE DE OLIVEIRA 310650 Fiscal do Contrato Titular
ANNA GABRIELLE WEBER FERREIRA 310648 Fiscal do Contrato Suplente
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16. GESTOR DA CONTRATAGCAO

16.1. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
Contrato contendo todos os registros formais da execucao no historico de gerenciamento do Contrato,
a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagoes
contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verificacao da necessidade de adequacdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administragao.

16.2. O gestor da contratacao acompanhara os registros realizados pelos fiscais, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do Contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

16.3. O gestor da contratacdo acompanhara a manutencao das condicdes de habilitacao da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liguidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

16.4. O gestor da contratagao emitira documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais,
quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho
na execugdo do Contrato, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.

16.5. O gestor da contratacdo tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso.

16.6. O gestor da contratacdo devera elaborar relatério final com informacgdes sobre a consecucao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

16.7. Os Agentes publicos responsaveis pela Gestao do Contrato serdo os servidores:

GESTOR DO CONTRATO

Matricula | Nome do servidor Situacao

310645 THIAGO GOMES DA SILVA Titular

17. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
17.1. RECEBIMENTO

17.1.1. Do recebimento provisorio
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

17.1.1.1. O recebimento dos servigos ocorrera de forma provisdria, mediante registro eIetrcA)nic_d no
sistema informatizado de gestao da frota e validagao inicial pelo Fiscal Técnico designado.

17.1.1.2. Cada ordem de servico concluida devera conter relatério digital detalhado, incluindo: descricao
do servico, pecas aplicadas, data de execugdo, prazos de garantia e identificacdo do prestador
credenciado.

17.1.2. Do recebimento definitivo

17.1.2.1. O recebimento definitivo dos servicos sera formalizado apds a verificacdo da conformidade
com as condicdes técnicas e contratuais, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis contados da conclusao
do servigo.

17.1.2.2. A homologagdo definitiva ficara condicionada a aprovacdo expressa do Gestor do Contrato ou
do Fiscal, que emitirad termo de recebimento no proprio sistema informatizado.

17.1.3. Requisitos para o aceite

17.1.3.1. Somente serao considerados recebidos os servicos que apresentarem conformidade com as
especificagbes técnicas, normas aplicaveis e prazos acordados.

17.1.3.2. Servicos ou pecas que apresentarem defeitos, falhas ou inconformidades deverdao ser
imediatamente corrigidos ou substituidos pela contratada, sem 0nus adicional para a Administragdo.
17.1.3.3. O descumprimento dos prazos de garantia implicara glosa dos valores correspondentes e
registro de ocorréncia contratual.

17.1.4. Registro e transparéncia

17.1.4.1. Todo o processo de recebimento serd registrado em sistema eletrénico auditavel, permitindo
0 acompanhamento em tempo real pela Administracdo e pelos 6rgaos de controle.

17.1.4.2. Relatdrios de recebimento deverao integrar a documentacdo de liquidacdo da despesa,
servindo de base para a autorizacdo de pagamento.

17.1.5. LIQUIDACAO

17.1.5.1. O pedido de liquidacdo e pagamento devera ser feito por meio de protocolo digital;

17.1.5.2. Os Documentos como: Nota Fiscal Eletronica, DAPS, IRRF, CertidGes Municipal, Estadual,
Federal, Trabalhista, FGTS e outra que possam comprovar a regularidade fiscal da empresa ou aferigdes,
devera ser enviado em PDF de forma legivel passivel de selecdo de campos (ndo podendo ser imagem
convertida para PDF), no sistema portal do governo digital presente no site da prefeitura municipal de
iuna através do link: https://e-flow.es.gov.br/flow-definition/7a5952f2-f10d-f2c8-c322-
€02781816d58/edc/origem/novo

17.1.5.3. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo para fins de

liguidacao.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

17.1.5.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumenEo de
cobrancga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do érgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencgGes tributarias cabiveis.
17.1.5.4. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagdo da
situacdo, sem 6nus ao contratante.
17.1.5.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.
17.1.5.6. A Administracdo devera realizar consulta para:
a) verificar a manutengao das condicdes de habilitacdo exigidas no edital;
b) identificar possivel razdo que impega a participagao em licitagdo, no ambito do érgdo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder PUblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
17.1.5.7. Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.
17.1.5.8. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
17.1.5.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.
17.1.5.10. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até

que se decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

17.1.6. PRAZO DE PAGAMENTO

17.1.6.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizacao da
liguidacdo da despesa.

17.1.6.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,
mediante aplicagao do indice SELIC de correcao monetaria.

17.1.7. FORMA DE PAGAMENTO

17.1.7.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

17.1.7.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

17.1.7.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacao aplicavel.
17.1.7.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

17.1.7.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar

n° 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por

aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagao de comprovacao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

18. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

18.1. FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

18.1.1. O fornecedor foi selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITAGAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO (MENOR TAXA ADMINISTRATIVA).

18.1.2. Admissdo de Taxa Negativa: Foi admitida a taxa administrativa negativa.

18.2. FORMA DE FORNECIMENTO

18.2.1. O fornecimento do objeto sera parcelado.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

19. PRECOS DA CONTRATACAO

19.1. Os precos registrados/contratados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de
eventual redugao dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras
ou dos servicos registrados, nas seguintes situa¢des (art. 25 do Decreto n® 11.462/2023):

19.1.1. Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucdo do contrato tal
como pactuado, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n® 14.133,
de 2021;

19.1.2. Em caso de criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposicoes legais, com comprovada repercussdo sobre 0s precos
registrados/contratados;

19.1.3. Serdo reajustados os pregos registrados/contratados, respeitada a contagem da anualidade e o
indice previsto para a contratagdo; ou

19.1.4. Poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacao.

19.1.5. A decisdo sobre o pedido de repactuagdao de precos ou reestabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro, quando for o caso, tal como disposto no art. 92, incisos X e XI da Lei 14.133/2021,
sera proferida no prazo de até 30 (trinta) dias, concluida a instrucao do processo administrativo que
originou o requerimento da parte interessada, podendo o referido prazo ser prorrogado por igual

periodo, mediante expressa motivacao.

20. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

20.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Municipal.

20.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagdo:
160001.1236100102.094 33903000000 0000460
230001.1236100102.094 33903000000 0000761
230001.1236100102.094 33903900000 0000764
230001.1236500102.096 33903000000 0000781
230001.1236500102.096 33903900000 0000784
170001.0412200022.008 33903000000 0000621
170001.0412200022.008 33903900000 0000625
140001.1312200142.129 33903000000 0000380
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

140001.1312200142.129 33903900000 0000382
110001.1030100122.061 33903000000 0000005
110001.1030100122.061 33903900000 0000010
150001.1845200092.040 33903000000 0000409
150001.1845200092.040 33903900000 0000411
190001.0412200022.162 33903000000 0000655
190001.0412200022.162 33903900000 0000659
210001.0412300052.164 33903000000 0000694
210001.0412300052.164 33903900000 0000698
150001.1812200092.130 33903000000 0000400
150001.1812200092.130 33903900000 0000403
120001.2678200022.124 33903000000 0000337
120001.2678200022.124 33903900000 0000339
070001.1512200082.035 33903000000 0000093
070001.1512200082.035 33903900000 0000096
160001.1212200102.083 33903900000 0000441
230001.1212200102.083 33903000000 0000741
230001.1212200102.083 33903900000 0000745
130001.2012200072.027 33903000000 0000350
130001.2012200072.027 33903900000 0000352
090001.0812200132.045 33903000000 0000159
090001.0812200132.045 33903900000 0000163
110001.1030100122.066 33903000000 0000023
110001.1030100122.066 33903900000 0000025
120001.2678200022.115 33903000000 0000332
120001.2678200022.115 33903900000 0000333
20.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei

Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

21. ANEXOS DO TERMO DE REFERENCIA

21.1. S3o partes integrantes deste Termo de Referéncia os seguintes Anexos:
21.1.1. Anexo I - Modelo de Relatério de Fiscalizagdo;

21.1.2. Anexo II - Modelo de Notificagdo.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

TERMO DE REFERENCIA

ANEXO I

MODELO DE RELATORIO DE FISCALIZAGAO
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

RELATORIO DE FISCALIZAGAO

Empresa/CNPJ: E;izg;:;; fal]
Processo n°: 200X [ XXXX
Licitacdo no: Pregao Eletronico n° [n]/xxxx
Contrato n©: [n]/>xxx
Vigéncia do Contrato: [data inicial] a [data final]
Nos, [nome fiscal 1], [nome fiscal 2] e [nome fiscal 3]

fiscais do contrato informado acima, declaramos que o(s) objeto(s) foram recebidos e homologados pelos
fiscais em conjunto com o gestor do contrato, informamos ainda que todos os requisitos do edital referente a
esta contratacdo foram cumpridos e que a aceitacdo do objeto esta ratificada.

Local de Entrega:
[citar os locais onde os produtos foram entregues]

Os seguintes produtos foram entregues e homologados:

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE

N© da(s) Nota(s) Fiscal(is):
[n] (R$ [valor]).

Outras informagdes que comprovem a entrega ou prestacdo dos servigos:
[opcional]

Declaro, sob as penas da lei, que as informagdes acima sdo verdadeiras.
IGna/ES, [dia] de [més] de [ano].

[nome fiscal 1] [nome fiscal 2] [nome fiscal 3] [nome do gestor]
Matricula n°: [n] Matricula n°: [n] Matricula n°: [n] Matricula n°: [n]
Fiscal do Contrato Fiscal do Contrato Fiscal do Contrato Gestor do Contrato

(*) Trata-se de um modelo de referéncia, podendo ser aperfeicoado durante a execugao contratual.
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PREFEITURA
MUNICIPAL @

DE IUNA SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

TERMO DE REFERENCIA

I
ANEXO II

MODELO NOTIFICACAO
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Empresa/CNPJ:

Responsavel:
Processo no:
Licitagao no:
Contrato n©:

Vigéncia do Contrato:

Sr. Responsavel pela empresa citada,

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

NOTIFICAGAO

[razao social]
[n° CNPJ]

[nome do responsavel pela empresa]

00XXX/20XX

Pregdo Eletrdnico n° [n]/20XX /\
1°VIA

[n]/20XX /

[data inicial] a [data final] ( RECEBIDO EM

Y A

Relato a Vossa Senhoria que por ocasido do acompanhamento do contrato referido acima, esta

administragdo se deparou com as seguintes situagoes:

3. [descrigdo de suposta irregularidade];

4, [idem];

Ante a possibilidade de tais eventos, se confirmados, terem o condao de, em tese, configurar

infragdes contratuais e, consequentemente, levarem a aplicacdo de penalidades, confere-se ao Senhor o prazo de

5 (cinco) dias Uteis, contado do recebimento deste, para o exercicio de seu direito de manifestagdo e defesa, o que

deve ser feito por escrito e protocolado na Sede da Prefeitura.

Também confiro a Vossa Senhoria a oportunidade de se pronunciar acerca do intuito

administrativo de rescindir o contrato, em vista das frequentes dificuldades em sua execugao.

Os autos do processo em que formalizada a contratacdo estdo a disposicdo de Vossa Senhoria

para extracdo de copias e exame.

Atenciosamente,

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO
Secretario Robson Gongalves da Silva

IGna/ES, [dia] de [més] de [ano].

[nome do responsavel]

[funcdo do responsavel]
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ml |
ANEXO 09 — B
PRECOS CONTRATADOS
LOTE DESCRICAO UNID | QUANT UNT TOTAL
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