SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

EDITAL N°. 003/2026
MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO
REGISTRO DE PRECOS
PROCESSO DIGITAL N° 2025-BRZ7F

O MUNICIPIO DE IUNA - ES, pessoa juridica de direito publico interno, devidamente inscrito no CNPJ
sob 0 n.2 27.167.394/0001-23, com sede na Rua Desembargador Epaminondas Amaral, n.2 58, Centro,
IGna — ES e a Secretaria Municipal de Salude de Iina/ES — Fundo Municipal de Saide, CNPJ sob o n.°
10.700.103/0001-18, com sede na Av. Prefeito Antonio Lacerda, n°® 79, Quilombo, Ilna/ES, tornam
publico que sera realizada licitacdo na modalidade Pregdo Eletronico, por meio da utilizagao de recursos
da tecnologia da informacdo (internet), através do Portal de Compras Publicas -

www.portaldecompraspublicas.com.br, para:

Registro de preco para eventual e futuro fornecimento de insumos (toners, cartuchos,
cilindros de imagem, ribbon para impressora térmica, bobina de papel e papel para plotter),
destinados as impressoras de propriedade da Prefeitura Municipal de Itna, conforme

especificacOes e condi¢des constantes no Edital e seus Anexos.
O certame sera realizado pela Pregoeira Municipal e sua Equipe de Apoio, designados pela Portaria n®
241/2025, e sera regido pela Lei Federal n® 14.133/2021, Lei complementar n® 123/2006 e alteracdes,

Decretos Municipais n°® 92/2023, 93/2023, 07/2024 e Lei Municipal n° 2.123/2008.

As Propostas de Precos serdo recebidas das 08h do dia 22 de janeiro de 2026 até as 08h30min do
dia 04 de fevereiro de 2026.

A abertura da Sessdo Publica sera: as 09h do dia 04 de fevereiro de 2026.

Referéncia de tempo: Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica

observarao, obrigatoriamente, o horario de Brasilia — DF.

Enderego: As propostas serdo recebidas exclusivamente por meio eletronico no endereco:

www.portaldecompraspublicas.com.br.
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Critério de julgamento: Menor prego.

Modo de disputa: Aberto.

ID CidadES: 2026.037E0700001.01.0001.

O Edital e seus Anexos poderdo ser obtidos no site do Municipio de IGna/ES www.iuna.es.gov.br e no

enderego eletrénico www.portaldecompraspublicas.com.br. Informag8es poderdo ser obtidas no Setor

de LicitagGes, cujo endereco esta no rodapé do Edital, de segunda a sexta-feira, no horario das 12h as

18h, pelo telefone (28) 99884-3729 ou pelo e-mail licitacao@iuna.es.gov.br.

1. DO OBJETO

1.1. E objeto desta licitacio é o Registro de preco para eventual e futuro fornecimento de insumos
(toners, cartuchos, cilindros de imagem, ribbon para impressora térmica, bobina de papel e papel para
plotter), destinados as impressoras de propriedade da Prefeitura Municipal de IGna, conforme
especificacOes e condigdes constantes no Edital e seus Anexos.

1.2. A licitacdo serad dividida em itens/lotes, conforme tabela constante no Anexo 01 - B - Lotes,
facultando-se ao licitante a participacdo em quantos itens/lotes forem de seu interesse.

1.3. O lote 11, sera permitida ampla disputa e os demais lotes serdo reservados a participagao de
Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Microempreendedores Individuais, assim caracterizadas
nos termos do artigo 3° da Lei Complementar n® 123/2006 e art. 27 da Lei Geral Municipal n©
2.123/2008, tendo em vista o cumprimento do disposto no art. 48, inciso I da Lei Complementar n°
123/2006, Lei Municipal n® 2.123/2008 e ao Decreto Municipal n® 009/2017.

1.3.1. A obtengdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo da licitagdo, ainda ndo tenham
celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta

maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

2. DO REGISTRO DE PRECOS E DOS RECURSOS ORCAMENTI'\RIOS

2.1. A Administracdo ndo é obrigada a contratar as quantidades totais registradas, observado o direito
de preferéncia, em igualdade de condigbes, do beneficiario da Ata de Registro de Precos.

2.2. A quantidade minima prevista a ser adquirida por meio deste registro de pregos, segue no Anexo

01 — D — Quantitativos minimos e maximos.
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2.3. As despesas decorrentes deste certame correrao pela dotagao orgamentaria informada no momento
da contratacdo, e os empenhos serdo feitos na medida necessaria a cobertura das autorizacdes de

fornecimento.

3. DAS CONDICOES DE PARTICIPAGCAO

3.1 Poderao participar desta licitacdao, as empresas do ramo de atividade pertinente ao objeto da
licitacdo que atenderem todas as exigéncias constantes neste Edital, inclusive quanto a documentacao,
estiverem previamente credenciadas perante o sistema eletr6nico provido pelo Portal de Compras

Publicas — www.portaldecompraspublicas.com.br.

3.2. E permitida a participacdo de pessoas juridicas que estejam reunidas em consércio, observadas as
seguintes normas:

3.2.1. Comprovagao da existéncia de compromisso publico ou particular de constituicdo de consdrcio,
por escritura publica ou documento particular, subscrito pelos consorciados, com indicacdo da empresa
lider do consorcio, que sera responsavel por sua representacao perante o 6rgao licitante;

3.2.2. O credenciamento e a operacao do sistema eletrénico devem ser realizados pela empresa lider
do consorcio.

3.2.3. O prazo de duracdo do consorcio deve, no minimo, coincidir com o prazo de conclusdo do objeto
licitatorio e/ou da vigéncia da contratacdo.

3.2.4. Os consorciados deverdao apresentar compromisso de que ndo alterardo a constituicdo ou
composicdo do consorcio, visando manter validas as premissas que asseguram a sua habilitac3o, salvo
quando expressamente autorizado pelo 6rgao licitante.

3.2.5. Cada um dos membros do consdrcio devera comprovar, individualmente, os requisitos de
habilitagdo, notadamente as exigéncias de habilitacdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista, e
apresentar as declaragdes exigidas no edital.

3.2.6. Responder solidariamente os integrantes pelos atos praticados em consdrcio, tanto na fase de
licitacdo quanto na de execucdo do contrato.

3.2.7. O licitante vencedor é obrigado a promover, antes da celebragdo do contrato, a constituicdo e o
registro do consdrcio, nos termos do respectivo compromisso anteriormente subscrito pelos
consorciados;

3.2.8. A substituicdo de consorciado devera ser expressamente autorizada pelo drgdo licitante e
condicionada a comprovagao de que a nova empresa do consorcio possui, N0 minimo, 0s mesmos

quantitativos para efeito de habilitacdo técnica e os mesmos valores para efeito de qualificacdo
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econdmico-financeira apresentados pela empresa substituida para fins de habilitacdo do consérc_i.o no
processo licitatorio que originou o contrato.

3.2.9. Apresentar documentos de habilitagao exigidos neste instrumento, por parte de cada consorciado,
com admissado, quando for o caso, para efeito de habilitacdo técnica, do somatorio dos quantitativos de
cada consorciado e, para efeito de habilitacdo econémico-financeira, do somatdrio dos valores de cada
consorciado.

3.2.10. Sera estabelecido para o consodrcio acréscimo de 30% (trinta por cento) sobre o valor exigido
de licitante individual para a habilitacdo econdmico-financeira. O referido acréscimo nao se aplica aos
consorcios compostos, em sua totalidade, de microempresas e pequenas empresas, assim definidas em
lei.

3.3. Estardo impedidos de participar de quaisquer fases do certame, interessados que se enquadrem
em uma ou mais das situagles a seguir:

a) estejam cumprindo penalidade de suspensao temporaria imposta pela Administracao Municipal, em
face da hipdtese prevista no inciso III do Art. 156, da Lei n® 14.133/2021;

b) sejam declaradas inidoneas em qualquer esfera de Governo;

) estejam sob faléncia, dissolugdo ou liquidacao;

d) estejam enquadradas no disposto do Art. 14, da Lei n°® 14.133/2021;

e) estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para receber
citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

f) empresa consorciada participante de mais de um consdrcio ou de forma isolada, na mesma licitac3o;
g) agente publico do 6rgdo ou entidade licitante.

3.3.1. A vedacao de que trata a alinea “g” estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da contratacdo
na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica.

3.4. O desatendimento de quaisquer exigéncias estabelecidas neste Edital importara na desclassificacdo
ou inabilitacdo do interessado, a depender da fase a qual estiver submetido o procedimento.

3.5. A participagdo na presente licitagao implica a aceitagcdo plena das condicdes expressas neste Edital
e seus Anexos.

3.6. A empresa licitante devera ter em seu CNAE e/ou no seu contrato social, atividade compativel ou

similar com o objeto licitado.

4. DO CREDENCIAMENTO
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4.1. Os interessados em participar deste Pregao deverao credenciar-se, previamente, perante o sistema
eletronico  provido pelo Portal de Compras Pulblicas, por meio do sitio

www.portaldecompraspublicas.com.br.

4.2. Para ter acesso ao sistema eletrénico, os interessados deverao dispor de chave de identificacao e
senha pessoal, obtidas junto ao provedor do sistema eletrénico (Portal de Compras Publicas), onde
também deverdo se informar a respeito do seu funcionamento e regulamento, obtendo instrugoes
detalhadas para sua correta utilizacdo.

4.3. Os interessados em se credenciar no Portal de Compras Publicas poderao obter maiores

informag0es na pagina www.portaldecompraspublicas.com.br, podendo sanar eventuais duvidas pela

central de atendimentos do Portal.

4.4. O licitante sera responsavel por todas as transagoes que forem efetuadas em seu nome no sistema
eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

4.5. O uso da senha de acesso pela licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer
transagao por ela efetuada diretamente, ou por seu representante, ndao cabendo ao provedor do sistema
ou a Prefeitura Municipal de Iina/ES responder por eventuais danos decorrentes do uso indevido da
senha, ainda que por terceiros.

4.6. O credenciamento junto ao Portal de Compras Publicas implica a responsabilidade do licitante ou
de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das transacoes
inerentes a este Pregao.

4.7. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverao ser comunicadas imediatamente ao provedor do
sistema para imediato bloqueio de acesso.

4.8. Cabera ao licitante acompanhar todas as operagles no sistema eletrénico antes, durante e apds a
sessao publica do certame licitatorio, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios
diante da inobservancia de quaisquer mensagens e informagdes emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao.

4.9. O Pregdo sera conduzido pela Prefeitura Municipal de IGna/ES com apoio técnico e operacional do

Portal de Compras Publicas, que atuara como provedor do sistema eletronico para esta licitagao.

5. DO ENVIO DA PROPOSTA PRELIMINAR

5.1. Apds efetuar login no sistema provedor, o licitante podera realizar o download do arquivo do edital
e, subsequentemente, prestar as declaragdes exigidas, encaminhar sua proposta de precos preliminar,
bem como atender as demais exigéncias deste instrumento, exclusivamente por meio do sistema

eletronico, observados, sempre, as datas e horarios estabelecidos.
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5.2. Como requisito para participagao na licitagao, o licitante devera manifestar, antes de inser}f sua
proposta comercial preliminar, em campo préprio do sistema eletrénico, as seguintes declaragdes:

a) Declaro cumprir os requisitos de habilitacdo e que as declaragbes informadas sao veridicas, conforme
art. 63, inciso I, da Lei 14.133/2021;

b) Declaro cumprir as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

c) Declaro que minhas propostas econOmicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas;

d) Declaro para os devidos fins legais, o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do Art. 7° da
Constituicdo Federal;

e) Declaro para os devidos fins legais, sem prejuizo das sancdes e multas previstas neste ato
convocatdrio, estar enquadrado como MEI/ME/EPP conforme Lei Complementar 123, de 14 de
dezembro de 2006, cujos termos declaro conhecer na integra, estando apto, portanto, a exercer o
direito de preferéncia - exclusivo e obrigatdrio as empresas enquadradas nos termos da LC 123/06 e
que desejam utilizar os beneficios ali prescritos;

5.2.1. O licitante que se declarar enquadrado na Lei Complementar n® 123/06 e vier a ser desclassificado
ou inabilitado por ndo fazer jus aos beneficios esta ciente de que podera ser instaurado processo
administrativo com vistas a aplicacdo das sancoes previstas neste edital;

5.3. Apos prestadas as declaracOes a que se referem os subitens anteriores, os licitantes interessados
encaminhardao, exclusivamente por meio do sistema, proposta comercial preliminar com o valor
ofertado.

5.4. As propostas preliminares poderao ser enviadas, substituidas e excluidas no sistema até a abertura
da sessdo publica.

5.5. O licitante devera enviar sua proposta comercial preliminar mediante o preenchimento, no sistema
provedor, dos seguintes campos:

a) Valor unitdrio e total do item ou lote de itens;

b) Marca e modelo do produto ofertado, quando for o caso.

¢) Descricdo detalhada do objeto indicando, no que for aplicavel, o modelo, prazo de validade ou de
garantia, nimero do registro ou inscricdo do bem no 6rgao competente, quando for o caso;

d) Garantia do bem, conforme item 5.2.1 do termo de referéncia.
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5.6. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada e, ha\_/endo
divergéncia entre as condicOes da proposta e as clausulas deste Edital, incluindo seus anexos,
prevalecerdo as Ultimas.

5.7. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

5.8. A proposta comercial preliminar, inserida no sistema do provedor antes da disputa, ndo podera
conter qualquer informagdo que torne possivel a identificacdo do respectivo licitante, até a conclusao
da fase de lances, sob pena de desclassificagao.

5.9. O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto no edital.
5.10. O valor da proposta devera ser apresentado em moeda nacional utilizando-se 02 (duas) casas
decimais para o valor unitario e total cadastrado, desprezando-se as demais, incluindo-se todos os
custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros
que incidam direta ou indiretamente no fornecimento do objeto.

5.11. O valor estimado aceitavel para a contratagdo segue no Anexo 01 — C — Orcamento Estimado.

6. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA E DA FORMULACRO DE LANCES

6.1. A abertura da sessdo publica dar-se-a mediante comando da Pregoeira, por meio do sistema
eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2. Durante a sessdo publica, a comunicacdo entre a Pregoeira e os licitantes ocorrera exclusivamente
mediante troca de mensagens, em campo proprio do sistema eletronico.

6.3. A Pregoeira verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que ndo
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, que contenham vicios insanaveis
ou que ndo apresentem as especificacdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

6.4. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em
tempo real por todos os participantes.

6.5. A ndo desclassificacdo da proposta ndo implica em sua aceitacdo definitiva, que devera ser levada
a efeito apos o seu julgamento definitivo conforme definido no item 10 deste edital.

6.6. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

6.7. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no

registro.
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6.8. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessao pL’lin_ca do
Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

6.9. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessao e as regras estabelecidas no Edital.

6.10. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com a norma deverao ser desconsiderados
pela pregoeira, devendo a ocorréncia ser comunicada imediatamente ao provedor do sistema eletronico
(Portal de Compras Publicas).

6.11. Na hipdtese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo préprio do sistema.
6.12. O licitante somente podera oferecer lance inferior ao Ultimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.

6.13. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

6.14. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

6.15. Se a Pregoeira entender que o lance ofertado é absolutamente inexequivel ou verificar que houve
erro de digitacdo, devera exclui-lo do sistema, a fim de ndo prejudicar a competitividade.

6.16. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item/lote.

6.17. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser
de R$ 1,00 (um real).

6.18. No caso de desconexao com a Pregoeira, no decorrer da etapa competitiva do Pregao, o sistema
eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgdo dos lances.

6.19. Se a desconexao perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao sera suspensa e tera
reinicio somente apds comunicacao expressa da Pregoeira aos participantes do certame, publicada no

Portal de Compras Publicas, http://www.portaldecompraspublicas.com.br, quando serdo divulgadas

data e hora para a sua reabertura.

6.20. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta e, na hipdtese de
desisténcia de apresentar outros lances, valera o ultimo lance por ele ofertado, para efeito de ordenacao
das propostas.

6.21. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “aberto”, em que os

licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.
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6.22. A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso, sera prorrc;gada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duracao da sessao publica.

6.23. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois minutos
e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive
no caso de lances intermediarios.

6.24. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-

se-a automaticamente.

7. DO EMPATE

7.1. Consideram-se empate ficto as situacdes em que as propostas apresentadas pelas microempresas
ou empresas de pequeno porte forem iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta mais
bem classificada, situagcdo em que, como critério de desempate, sera assegurado o direito de preferéncia
de que trata os arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123/2006, mediante a adogao dos seguintes
procedimentos:

7.1.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada, cuja proposta estiver no
intervalo estabelecido no item 7.1., serd convocada para, querendo, apresentar nova proposta de preco
inferior aquela classificada com o menor preco ou lance, no prazo maximo de 05 (cinco) minutos apos
o encerramento dos lances, sob pena de preclusdo;

7.1.2. Apresentada proposta nas condicdes acima referidas, esta sera considerada como a licitante
detentora do lance mais vantajoso, dando prosseguimento ao certame na forma do item 08 e seguintes;
7.1.3. Nao apresentada proposta na condicao acima referida, serdo convocadas as microempresas ou
empresas de pequeno porte, no intervalo estabelecido acima, na ordem classificatdria, para o exercicio
do mesmo direito;

7.1.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas MEs / EPPs que se encontrem em
situacdo de empate, serd efetuado sorteio aleatdrio entre elas para que se identifigue aquela que
primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.1.5. A convocada que ndo apresentar proposta dentro do prazo de 05 (cinco) minutos, controlados
pelo Sistema, decaira do direito previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123/2006.

7.1.6. Na hipdtese de ndo declaragdo de licitante vencedora, enquadrada como microempresa ou
empresa de pequeno porte, sera dado prosseguimento ao certame na forma do item 08 e seguintes da

licitante que originalmente apresentou a menor proposta ou lance.
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7.1.7. O disposto nos subitens 7.1.1. a 7.1.6., somente se aplicara quando a melhor oferta inicii;I. nao
tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

7.1.8. A desisténcia em apresentar lance implicara na manutencdo do Ultimo preco ofertado pela
licitante, para efeito de classificacdo de aceitabilidade da proposta.

7.2. Se a pregoeira observar que ha licitantes em situagdo de empate que enviaram seus lances em
hordrios exatamente iguais, adotard os critérios de desempate previstos no Art. 60 da Lei n°
14.133/2021.

8. DA NEGOCIAGAO DIRETA

8.1. Encerrada a etapa de lances e depois da verificacdo de possivel empate, a Pregoeira encaminhara
contraproposta a licitante que tenha apresentado o lance mais vantajoso, observado o critério de
julgamento e o valor estimado para a contratacdo, para que seja obtida melhor proposta.

8.2. A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas demais
licitantes.

8.3. A negociacao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacao
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apo6s a negociacdo, for desclassificado

em razao de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela Administragdo.

9. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

9.1. Para julgamento das propostas sera adotado critério MENOR PRECO.

9.2. Serao desclassificadas as propostas que:

9.2.1. Contiverem vicios insanaveis;

9.2.2. Nao obedecerem as especificagdes técnicas pormenorizadas no edital;

9.2.3. Apresentarem pregos inexequiveis ou permanecerem acima do orcamento estimado para a
contratacao;

9.2.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

9.2.5. Apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do edital, desde que insanavel.
9.3. A verificagdo da conformidade das propostas sera feita exclusivamente em relagdo a proposta mais
bem classificada.

9.4. A Administracdo podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das propostas ou exigir dos

licitantes que ela seja demonstrada.
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10. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA E APRESENTACf\O E RECEBIMI_ENTO
DA PROPOSTA COMERCIAL DEFINITIVA

10.1. Encerrada a etapa de negociagdo, a Pregoeira examinara a proposta classificada em primeiro lugar
guanto ao preco, a sua exequibilidade, bem como quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto.
10.2. A Pregoeira convocara o licitante para enviar, digitalmente, a proposta comercial definitiva,
devidamente atualizada, em conformidade com o ultimo lance ofertado num prazo maximo de 02 (duas)
horas, por meio de campo proprio do Sistema, sob pena de desclassificacao.

10.3. O prazo podera ser prorrogado, a critério da Pregoeira.

10.4. A proposta deve conter:

a) Nome da proponente e de seu representante legal, enderego completo, telefone, endereco de e-mail
e nimero do CNPJ;

b) O preco unitario e total para cada item (ou lote) ofertado, bem como o valor global da proposta, em
moeda corrente nacional, j& considerados e inclusos todos os tributos, fretes, tarifas e demais despesas
decorrentes da execucao do objeto;

c) A descricao do objeto de forma a demonstrar que o produto/servico atenda as especificacOes e
exigéncias contidas no Termo de Referéncia, Anexo 01 - B - Lotes;

d) Marca e modelo do produto ofertado, quando for o caso.

e) Garantia do bem, conforme item 5.2.1 do termo de referéncia.

f) Prazo de validade da proposta ndo inferior a 90 (noventa) dias corridos, contados da data prevista
para abertura da licitagao;

10.5. Todos os itens a serem contratados, deverdao ser acompanhados de propostas com suas
configuracdes disponiveis nos sites dos fabricantes, sendo de facil acesso para verificacao. (obs. O
descumprimento deste item sera passivel de desclassificagao).

10.6. O atendimento as especificacbes devera ser comprovado na fase de propostas do pregdo
(Proposta Definitiva), por meio da apresentacdo dos respectivos panfletos, documentos ou de
declaracdo indicando a pagina na internet para verificagdo pelo setor técnico responsavel.

10.7. A Pregoeira, a seu critério, podera requisitar catalogos, folhetos, folders, fotos ou outra forma de
comprovacao de que os produtos/servicos ofertados atendem a especificacdo, que deverdo ser
encaminhados na forma e prazo definidos no item 10.

10.8. A arrematante devera, quando solicitada pela Pregoeira, indicar o site do fabricante para que

sejam comprovadas as caracteristicas do objeto ofertado;
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10.9. O ndo envio da proposta ajustada com todos os requisitos elencados no subitem 10.4._ou o
descumprimento das diligéncias determinadas pela Pregoeira acarretara na desclassificacao da
proposta, sem prejuizo da instauragao de processo sancionatdrio contra o licitante.

10.10. Em nenhuma hipétese podera ser alterado o contelido da proposta apresentada, seja com relacao
a prazo e especificacdes do produto/servico ofertado ou qualquer condigao que importe modificacdo
dos seus termos originais, ressalvadas apenas aquelas alteracdes destinadas a sanar evidentes erros
formais ou quando a alteragdo representar condicoes iguais ou superiores as originalmente propostas.
10.11. Serao desclassificadas as propostas que contenham pregos excessivos, assim entendidos quando
apresentarem valores globais ou unitarios acima do valor definido para o respectivo objeto no Termo
de Referéncia.

10.12. A desclassificacao por valor excessivo ocorrera quando a Pregoeira, apds a negociacao direta,
ndo obtiver oferta inferior ao prego maximo fixado (orcamento estimado).

10.13. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de precos, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, serdo realizadas diligéncias para comprovagao da exequibilidade.
10.14. A Pregoeira em conjunto com a Equipe de Apoio podera realizar quaisquer diligéncias necessarias
para averiguar a conformidade da proposta com as especificages previstas no Edital, salvo a juntada
de documentos, para atender a exigéncia deste edital.

10.15. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, a Pregoeira examinara a proposta ou lance
subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

10.16. Nas hipdteses em que a Pregoeira ndo aceitar a proposta e passar a subsequente, serao
observados os procedimentos previstos nos itens 07 e 08.

10.17. Havendo necessidade, a Pregoeira suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e
horario para a continuidade da mesma.

10.18. Sempre que a proposta ndo for aceita, e antes da Pregoeira passar a subsequente, havera nova
verificacdo da eventual ocorréncia do empate, seguindo-se a disciplina estabelecida no item 08 deste

edital, se for o caso.

11. DA AMOSTRA
11.1. N3o sera exigida amostra do objeto do presente certame, estando as licitantes cientificadas de
que os produtos ofertados devem atender as exigéncias e especificagbes constantes no edital, sob pena

de recusa de recebimento do(s) produto(s), sem prejuizo da aplicagao de sangdes administrativas.
12. DA HABILITAGAO
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12.1 Como condigdo prévia ao exame da documentagao de habilitagao do licitante detentor da pro_bosta
classificada em primeiro lugar, a Pregoeira verificard o eventual descumprimento das condicdes de
participacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacao no certame ou a
futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

12.1.1. Portal de Compras Publicas;

12.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) ;

12.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep);

12.1.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa proponente e também de seu
socio majoritario, por forca do art. 12 da Lei n° 8.429, de 02 de junho de 1992, que prevé, dentre a
sangbes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigao de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.
12.1.5. Caso conste na consulta de situagdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

12.1.6. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

12.1.7. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

12.2. Constatada a existéncia de sangdo, a Pregoeira reputara o licitante inabilitado, por falta de
condicdo de participacao.

12.3. No caso de inabilitagdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate
ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

12.4. Caso atendidas as condigdes de participacdo, a habilitacdo dos licitantes sera verificada por meio
do Portal de Compras Publicas, nos documentos por ele abrangidos em relagdo a habilitacdo juridica, a
regularidade fiscal e trabalhista, a qualificacdo economica financeira.

12.5. E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do Portal de Compras
Publicas para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em conjunto
com a apresentagdo da proposta readequada, a respectiva documentacao atualizada.

12.6. Para as certiddoes/documentos que ndo expressem os respectivos prazos de validade, reputar-se-
o validas por sessenta dias, contados de sua emissao, salvo disposicdo expressa em sentido contrario

neste Edital.
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12.7. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos med_iante
apresentacao dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relacdo a integridade do
documento digital.

12.8. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

12.9. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o licitante

for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade

técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prdépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

12.10. Serdo aceitos registros de CNPJ] de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

12.11. Os licitantes deverao encaminhar, nos termos deste Edital, a documentacao relacionada nos itens
a seguir, para fins de habilitacdo:

12.12. Habilitagao juridica:

12.12.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

12.12.2. Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual- CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

12.12.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores.

12.12.4. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores.

12.12.5. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro PUblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro
onde tem sede a matriz.

12.12.6. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

12.12.7. Documento oficial com foto do socio administrador da empresa.
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12.13. Regularidade fiscal e trabalhista:

12.13.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

12.13.2. Inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
12.13.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unidao
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

12.13.4. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

12.13.5. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

12.13.6. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

12.13.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943.
12.13.8. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais e/ou municipais relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

12.13.9. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

12.14. Qualificacdo Econémico-Financeira:

12.14.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso II).

12.15. Demais documentos:

12.15.1. Declaragao de que cumpre o inciso XXXIII do art. 7.2 da Constituicdo da Republica (modelo
anexo 3).

12.15.2. Declaracao de enquadramento de ME/EPP - (modelo anexo 4), quando for o caso.

12.15.3. Comprovacao de enquadramento de ME/EPP, quando for o caso.

12.15.4. Declaracao de relacao de parentesco - (modelo anexo 5).
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12.16. Pessoas juridicas que estejam reunidas em consorcio, deverdo atender as exigéncias do ite;h 3.2
do edital.

12.17. As microempresas e empresas de pequeno porte que quiserem usufruir integralmente das
benesses da Lei complementar n® 123/2006 e atualizagbes deverao comprovar essa condicao por meio
de declaragdo de que ndo paira sobre o licitante nenhum dos impedimentos previstos no § 4.° do art.
3.9 da Lei complementar n® 123/2006 (modelo anexo 4) e ainda comprovacao de que se enquadra nos
limites estabelecidos pelos incisos I e II do caput do art. 3° desta mesma lei.

12.18. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a Pregoeira
suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.
12.19. Sera inabilitado o licitante que nao comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer
dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

12.20. O licitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item, ficara
obrigado a comprovar os requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto €, somando as exigéncias do
item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de
inabilitacdo, além da aplicacao das sancdes cabiveis.

12.21. Na falta de declaragao do licitante sobre fato preexistente ou em simples compromisso, podera
a pregoeira solicita-la através de e-mail ou pelo sistema do Portal de Compras Publicas.

12.22. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor.

12.23. Como condicdo para a celebracdo da ata de registro de pregos, a empresa devera
apresentar:

12.23.1. Dados de conta corrente tendo o fornecedor como titular — para fins de pagamento.

13. ORIENTACOES GERAIS SOBRE A HABILITAGAO
13.1. Os documentos exigidos para a habilitacdo, conforme regulado neste Edital, deverao ser enviados

juntamente com a proposta comercial definitiva, exclusivamente por meio de campo préprio do Sistema.

13.2. Sera admitida a entrega de documentos na modalidade copia simples e, em caso de divida quanto
a veracidade das informacdes apresentadas, o 6rgdo condutor do certame promovera as diligéncias
necessarias para esclarecer ou complementar a instrugao do processo.

13.3. Serd aceito documento assinado digitalmente com certificado digital.

13.4. O reconhecimento de firma somente sera exigido quando houver dlvida de autenticidade, salvo

imposicao legal.
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13.5. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagao, seja por ndo apresentar quaisquer
dos documentos exigidos, apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital ou deixar de
enviar a documentagao de habilitacdo por meio de campo préprio do Sistema, ficando sujeito as

penalidades previstas neste Edital.

14. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

14.1. A sessao publica podera ser reaberta:

14.1.1. Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a realizagdo da
sessao publica precedente ou em que seja anulada a propria sessdo publica, situagdo em que serao
repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

14.1.2. Quando houver erro na aceitacao do preco melhor classificado ou quando o licitante declarado
vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndao comprovar a
regularizacao fiscal, nos termos do art. 43, §1° da LC n® 123/2006. Nessas hipdteses, serdo adotados
0s procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

14.2. Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessao reaberta.

14.2.1. A convocagao se dara por meio do sistema eletronico (“chat”) ou e-mail, de acordo com a fase
do procedimento licitatorio.

14.2.2. A convocacdo feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no Portal de Compras

Publicas, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

15. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGCAO
15.1. Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos administrativos, o
processo licitatorio sera encaminhado a autoridade superior, que adjudicara o objeto e homologara a

licitacdo.

16. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

16.1. Homologado o resultado da licitacdo, tera o adjudicatario o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados
a partir da data de sua convocacao, para assinar a Ata de Registro de Pregos, cujo prazo de validade
encontra-se nela fixado, sob pena de decair do direito a contratacao.

16.2. O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura da Ata de Registro de Precos podera ser
prorrogado, por igual periodo, desde que solicitado pelo(s) licitante(s) vencedor(s), durante o seu

transcurso e devidamente aceito pela Administracao.
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16.3. Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Pregos quantas forem necessarias para o re_gistro
de todos os itens licitados, com a indicacao do licitante vencedor, a descricdo do(s) item(ns), as
respectivas quantidades, pregos registrados e demais condicdes.

16.4. A existéncia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condicbes
estabelecidas, mas ndo obrigara a Administracao a contratar, facultada a realizagdao de licitacdo
especifica para a aquisicdo pretendida, desde que devidamente justificada.

16.5. Na hipdtese de o convocado nao assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condigoes
estabelecidas, fica facultado a Administracao convocar os licitantes remanescentes do cadastro de
reserva, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condigdes propostas pelo primeiro
classificado.

16.6. A administracdo municipal ndo participara de mais de uma ata de registro de precos, com 0 mesmo
objeto no prazo de validade daquela que ja tiver participado, salvo na ocorréncia de ata que tenha
registrado quantitativo inferior ao maximo previsto no edital, a teor do que prevé o artigo 82, inciso
VIII, da Lei 14.133/2021.” Essa regra visa evitar a duplicidade de registros para o0 mesmo objeto,
ressalvada a complementacdo da necessidade nao atendida inicialmente.

16.7. A ata de registro de precos vigera por 12 (doze) meses, a contar de sua publicacdo no PNCP, e
podera ser prorrogada por igual periodo, observado o disposto no caput do art. 84 da lei n® 14.133, de
2021;

16.8. Do cadastro reserva

16.8.1. Apos a fase recursal do certame, os demais licitantes poderao se manifestar sobre o interesse
em integrar o cadastro de reserva da futura Ata de Registro de Pregos, aceitando cotar os bens/servigos
ao preco do primeiro colocado.

16.8.2. A manifestacdo sera feita no sistema provedor, sendo que o interessado tera o prazo de 02
(duas) horas, contadas a partir da convocacao feita pela pregoeira, para manifestar seu interesse.
16.8.3. Ultrapassado este prazo, sera desconsiderada qualquer manifestacdo por parte dos licitantes.
16.8.4. A habilitacdo dos fornecedores que compordo o cadastro de reserva sera efetuada quando
houver necessidade de contratacdo de fornecedor remanescente.

16.8.5. Se houver mais de uma licitante interessada em compor o cadastro reserva, a classificacdo dos
habilitados respeitara a ordem da Ultima proposta apresentada na etapa competitiva.

16.9. Na hipdtese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preco igual ao do
adjudicatario concordar com a contratacdo nos termos em igual prazo e nas condicdes propostas pelo
primeiro classificado, a Administracdo, observados o valor estimado, podera convocar os licitantes que

mantiveram sua proposta original para negociacdo, na ordem de classificacao, com vistas a obtencao
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de preco melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatario; ou adjudicar e firmar o contrato nas
condicoes ofertadas pelos licitantes remanescentes, observada a ordem de classificacdo, quando

frustrada a negociacdo de melhor condicao.

17. DO ORGAO PARTICIPANTE E ADESAO

17.1. O Municipio de IUna sera o 6rgdo gerenciador da Ata de Registro de Precos, ndo existindo outro
orgao participante.

17.2. Da adesdo a ata de registro de precos

17.2.1. E permitido aos 6rgdos ou entidades de outros municipios a adesdo a Ata de Registro de Pregos
registrada por este 6rgao gestor, para fornecimento do objeto contratado/registrado.

17.2.2. As aquisicoes ou contratagbes adicionais decorrentes da adesao a Ata de Registro de Precos nao
poderdo exceder, por 6rgdo ou entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens
registrados na Ata de Registro de Precos para o 6rgao gerenciador e 6rgaos participantes.

17.2.3. O quantitativo decorrente das adesGes a Ata de Registro de Precos ndo podera exceder, na
totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na Ata de Registro de Precos para o 6rgao
gerenciador e orgdos participantes, independentemente do nimero de 6rgaos ndo participantes que

aderirem.

18. DAS SANCﬁES ADMINISTRATIVAS

18.1. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas infracdes descritas no
Art. 155 da Lei Federal n°® 14.133.

18.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracbes administrativas as seguintes sancées:

18.2.1. Adverténcia, nos casos de inexecucdo parcial que ndo acarretem prejuizos significativos para a
Administracao.

18.2.2. Multa:

a) 0,5% por dia de atraso, na entrega do produto ou execucado do servico/fornecimento, calculado sobre
o valor correspondente a parte inadimplente, até o limite de 9,9%;

b) 10% em caso da ndo entrega do produto, ndo execucdo do servico/fornecimento ou rescisao
contratual, por culpa da contratada, calculado sobre a parte inadimplente;

c) de até 20% calculado sobre o valor do contrato, pelo descumprimento de qualquer clausula do
contrato, exceto prazo de entrega;

d) Multa 1% por dia sobre o valor total dos lotes arrematados pelos licitantes, limitado a 15%, pelo nao

cumprimento do prazo de assinatura do contrato/ata, calculada pela férmula:
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M=0,01xCxD

Onde:

M = Valor da Multa,

C = Valor do contrato/ata

D = Numero de dias de atraso

18.2.3. Impedimento de licitar e contratar com a Prefeitura Municipal de Itina/ES, por prazo nao superior
a 03 (trés) anos, quando a fornecedora convocada dentro do prazo de validade da sua proposta:

a) dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao, ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

b) dar causa a inexecucao total do contrato;

c) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

d) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

€) ndo celebrar o contrato/ata de registro de pregos no prazo de cinco dias Uteis ou ndo entregar a
documentagdo exigida para a contratacdao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

f) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo justificado;
18.2.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica direta e indireta
de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos
seguintes casos:

a) apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao falsa
durante a licitacdo ou a execucdo do contrato;

b) fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

¢) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

e) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013;

f) bem como as infragdes do item 18.2.3. que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a
sancao referida item 18.2.3.

18.3. As sanc¢bes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade
poderao ser aplicadas cumulativamente com a sangdao de multa.

18.4. Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracao ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera

descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.
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18.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administ_rétivo
especifico que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario/contratado,
observando-se o procedimento previsto na Lei n® 14.133/2021.

18.6. A aplicacao das sancOes previstas nao exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparacao

integral do dano causado a Administragdo Publica.

19. DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO E IMPUGNACKO AO EDITAL E RECURSO
ADMINISTRATIVO

19.1. Qualquer pessoa ¢é parte legitima para impugnar edital de licitacdo ou para solicitar esclarecimento
sobre os seus termos, devendo encaminhar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data de abertura
da sessao publica, mediante documento formalizado e apresentado no endereco eletronico do provedor:
www.portaldecompraspublicas.com.br.

19.1.1. A Pregoeira respondera aos pedidos de esclarecimentos e/ou impugnagao no prazo de até 3
(trés) dias Uteis contado da data de recebimento do pedido, limitado ao ultimo dia Gtil anterior a data
da abertura do certame, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracdo do
Termo de Referéncia e seus anexos.

19.1.2. A impugnagao nao possui efeito suspensivo, sendo a sua concessao medida excepcional que
deverd ser motivada pela Pregoeira, ou ainda pelos responsaveis pela elaboracdo do Termo de
Referéncia e seus anexos, nos autos do processo de licitagdo.

19.1.3. Acolhida a impugnagao contra o instrumento convocatério, sera definida e publicada nova data
para a realizacdo do certame.

19.1.4. As respostas aos pedidos de esclarecimentos e impugnacdes serdao divulgadas no site da
Prefeitura de IUna e no Sistema do Provedor, e vinculardo os participantes e a Administracao.

19.2. A intencao de interpor recurso podera ser promovida pelos licitantes, de forma imediata, via
sistema provedor, apos o término do julgamento das propostas e do ato de habilitacdo ou inabilitacdo.
19.3. O sistema aceitara a intengdo do licitante, inicialmente, nos 30 (trinta) minutos imediatamente
posteriores ao julgamento das propostas e do ato de habilitacao ou inabilitacao, sob pena de preclusao,
ficando a Autoridade Competente autorizada a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.
19.3.1. Nao serdao conhecidas as manifestacdes de recurso efetuadas por meio diverso do aqui
estabelecido.

19.3.2. As razbes do recurso deverdo ser apresentadas em momento Unico, exclusivamente por meio

do sistema provedor, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados da data de intimagdo pessoal.
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19.3.3. Os demais licitantes ficardo intimados para, se desejarem, apresentar contrarrazOes, em igual

numero de dias e na mesma forma, cujo prazo correrd a partir da data de intimagao pessoal ou de
divulgacao da interposicao do recurso.

19.3.4. Sera assegurado ao licitante vistas dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.
19.3.5. O acolhimento de recurso importara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

19.3.6. Nao serao conhecidos os recursos apresentados fora do prazo legal, subscritos por representante
nao habilitado legalmente ou nao identificado no processo para responder pelo licitante.

19.3.7. Os recursos terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo
final da Autoridade Competente.

19.3.8. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a
qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisao no prazo de 10 (dez)

dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

20. DAS DISPOSICOES GERAIS

20.1. Da sessao publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

20.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacao do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario, pela Pregoeira.

20.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horario
de Brasilia — DF.

20.4. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Pregoeira podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitagao e classificagao.

20.5. A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacdo.

20.6. As normas disciplinadoras da licitagdo serdao sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio

da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.
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20.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparagao e apresentagao de suas proposta; ea
Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducdo ou do resultado do processo licitatorio.

20.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. So se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracgdo.
20.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais nao importara o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.

20.10. Em caso de divergéncia entre disposices deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que
compGem o processo, prevalecera as deste Edital.

20.11. A Prefeitura Municipal de IGna/ES podera revogar este Pregdo por razbes de interesse publico
decorrente de fato superveniente que constitua obice manifesto e incontornavel, ou anula-lo por
ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiros, salvo quando for viavel a convalidagdo do ato ou
do procedimento viciado, desde que observados os principios da ampla defesa e contraditdrio.

20.12. A anulagao do pregao induz a do contrato.

20.13. A anulacdo da licitagdo por motivo de ilegalidade ndo gera obrigagdo de indenizar, exceto ao
contratado pelo que houver efetivamente executado até a data da nulidade, desde que nao lhe seja
imputavel, nos termos do art. 149 da Lei n® 14.133/2021.

20.14. O  Edital estd  disponibilizado, na integra, no enderego  eletrnico
www. portaldecompraspublicas.com.br, www.iuna.es.gov.br e no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP).

20.15. Aplica-se a este edital, em especial aos casos omissos, a Lei n® 14.133/2021.

20.16. S3o partes integrantes deste Edital:

20.16.1. Anexo 1 — A - Termo de Referéncia;

20.16.1.1. Anexo 1 — A — I - Modelo de relatdrio de fiscalizagao;

20.16.1.2. Anexo 1 — A - II — Modelo de notificagdo;

20.16.2. Anexo 1 — B — Lotes;

20.16.3. Anexo 1 — C — Orcamento Estimado;

20.16.4. Anexo 1 — D — Quantitativos minimos e maximos;

20.16.5. Anexo 2 — Modelo de Proposta;

20.16.6. Anexo 3 — Modelo de Declaragao de Cumprimento ao Art. 7.9, inciso XXXIII, da Constituicao;
20.16.7. Anexo 4 — Modelo de Declaracdo de auséncia de motivo que impega ME/EPP de gozar dos

beneficios da Lei Complementar n® 123/2006;
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20.16.8. anexo 5 - Modelo de Declaragao de Relagdo de Parentesco;

20.16.9. Anexo 6 — Modelo de Declaracao de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo;
20.16.10. Anexo 7 - Modelo de Declaragao que sua proposta econdmica compreendem a integralidade
dos custos;

20.16.11. Anexo 8 - Modelo de Declaragao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos;
20.16.12. Anexo 9 — Minuta da Ata de Registro de Precos;

20.16.12.1. Anexo 9 — A - Precos registrados pelo detentor da ata;

20.16.12.2. Anexo 9 — B — Cadastro reserva;

20.16.12.3. Anexo 9 — C — Relacdo dos licitantes que mantiveram sua proposta original;

20.16.13. Anexo 10 — Minuta do contrato;

20.16.13.1. Anexo 10 — A — Termo de Referéncia;

20.16.13.2. Anexo 10 — B — Pregos Contratados.

IUna/ES, 20 de janeiro de 2026.

--assinado digitalmente --
Robson Gongalves da Silva

Secretario Municipal de Gestao
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ANEXO1-A
TERMO DE REFERENCIA

Objeto: Contratacao de empresa especializada no fornecimento de insumos (toners,
cartuchos, cilindros de imagem, ribbon para impressora térmica, bobina de papel e papel
para plotter), destinados as impressoras de propriedade da Prefeitura Municipal de Iina.
Processo Administrativo Digital: 2025-BRZ7F

Modalidade: Pregao

Forma: Eletronica

Critério de Julgamento: Menor Preco

Sistema de contratacdo: Registro de Pregos
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. OBJETO

1.1.1. Contratacdo de empresa especializada no fornecimento de insumos (toners, cartuchos, cilindros
de imagem, ribbon para impressora térmica, bobina de papel e papel para plotter), destinados as
impressoras de propriedade da Prefeitura Municipal de IGna.

1.1.2. Todos os itens a serem contratados, deverao ser acompanhados de propostas com suas
configuragdes disponiveis nos sites dos fabricantes, sendo de facil acesso para verificagdo. (obs. O
descumprimento deste item serd passivel de desclassificagdo).

1.1.3. O atendimento as especificacdes devera ser comprovado na fase de propostas do pregao, por
meio da apresentacao dos respectivos panfletos, documentos ou de declaragdo indicando a pagina na
internet para verificacdo pelo setor técnico responsavel.

1.1.4. A tabela com as estimativas dos quantitativos consta no Anexo 01 - B - Lotes.

1.2. Os materiais objeto desta contratacao sao caracterizados como comuns, uma vez que seus padroes
de desempenho e qualidade podem ser definidos objetivamente por meio de especificagdes usuais de
mercado, conforme prevé o Inciso XIII, Art. 6° da Lei 14.133/2021.

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
Municipal n® 093, de 10 de novembro de 2023, que Regulamenta a Lei n°® 14.133, de 1° de abril de
2021, que dispoe sobre licitacdes e contratos administrativos, no dmbito da administracdo publica do
Municipio de IUna/ES, no que diz respeito aos bens de consumo comum e de luxo e dos procedimentos
auxiliares de credenciamento e registro de pregos.

1.4. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos é de 1 (um) ano e podera ser prorrogado, por
igual periodo, desde que comprovado a vantajosidade, nos termos do Art. 84 da Lei 14.133/21.

1.4.1. O contrato decorrente da Ata de Registro de Pregos tera sua vigéncia estabelecida em
conformidade com as disposigdes nela contidas.

1.5. A Ata de Registro de Precos oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relacao

a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTA(,‘AO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Motivacao

2.1.1. Manter as impressoras funcionando corretamente é essencial para o funcionamento eficiente dos
departamentos municipais. Suprimentos adequados garantem que as impressoras estejam prontas para

uso quando necessario, evitando atrasos no trabalho;
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2.1.2. Suprimentos de baixa qualidade podem levar a danos nas impressoras, resultando em custos de
reparo ou substituicdo mais elevados.
2.2. Objetivo

2.2.1. A contratagdo em tela visa aos seguintes objetivos:

2.2.2. Um objetivo primordial é garantir que todas as impressoras nas instalagdes municipais estejam
operacionais e prontas para uso. Isso € essencial para manter a produtividade dos funcionarios e
garantir a continuidade dos servicos publicos;

2.2.3. Ao tomar decisdes de compra estratégicas e investir em suprimentos que oferecam durabilidade,
confiabilidade e qualidade, a prefeitura pode maximizar o retorno sobre o investimento em suas
impressoras e equipamentos relacionados;

2.2.4. Ao definir esses objetivos, a prefeitura pode orientar suas decisdes de compra e garantir que os
recursos sejam alocados de forma eficaz para atender as necessidades operacionais e estratégicas da
organizacao.

2.3. Beneficios

2.3.1. Mantendo equipamentos de impressdo em boas condi¢cdes de funcionamento e garantindo
impressoes de alta qualidade, a prefeitura pode melhorar a satisfagdo dos funciondrios internos e a
percepgao do publico em relagdo aos servigos municipais;

2.3.2. Ao considerar beneficios, investir em suprimentos e acessorios para impressoras pode ser uma

decisdo estratégica que traz retornos tangiveis e intangiveis para a prefeitura e suas operagoes.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descrigao da solugao como um todo encontra-se descrita em todo este Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO LOGISTICA REVERSA

4.1. Fornecimento de insumos originais do fabricante do equipamento de alta qualidade, NAO
remanufaturado, recondicionado ou recarregado; carcaca e todos os componentes do suprimento de
primeiro uso.

4.2. Embalagens com identificagao do modelo.

4.3. Garantia: o prazo minimo de garantia dos materiais sera de 90 (noventa) dias, com vigéncia a partir
da data de recebimento definitivo dos bens e devera cobrir defeitos de fabricacdo, bem como defeitos
que surgirem durante o uso normal dos materiais, inclusive vicios ocultos.

4.3.1. Durante o periodo de garantia a contratada fica obrigada a substituir por materiais novos, sem

onus para a Prefeitura Municipal de IGna, no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos a contar da
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comunicagao emitida pelo Setor de Almoxarifado e Patrimonio, os objetos que apresentarem défeitos
e/ou incorrecoes.

4.4. Forma de fornecimento dos materiais: os materiais solicitados deverao ser entregues no galpao do
Almoxarifado e Patrim6nio da Prefeitura Municipal de Ilna, situado na Rua Professor Amphilophio de
Oliveira, n°132 Bairro Guanabara, IUna/ES, cep. 29390-000 (ponto de referéncia: Ao lado no Posto de
Saude do bairro Guanabara), em dias Uteis (segunda a sexta-feira, exceto feriados) e horario funcional
(7:00h as 11:00 e 13:00 as 17:00h).

4.4.1. O prazo para a entrega do material solicitado serd de, no maximo, 20 (vinte) dias corridos, a
contar do 19 dia util subsequente a data de recebimento da Autorizacdo de Fornecimento (AF), na qual
ira constar o item e a quantidade a ser entregue. Se o Ultimo dia corrido do prazo de entrega for um
dia “ndo util” (fim de semana ou feriado) o vencimento do prazo de entrega sera o primeiro dia util
subsequente.

4.5. E de responsabilidade da contratada quanto & compatibilidade dos produtos.

4.6. LOGISTICA REVERSA

4.6.1. Quanto a Logistica Reversa, a contratada, através do fabricante ou fornecedor dos produtos,
devera disponibilizar a prefeitura o servicos de logistica reversa gratuita ou seja sem custos para
Prefeitura Municipal, visando recolhimento e adequado descarte dos suprimentos usados, de forma
sustentavel, observando os devidos cuidados com o meio ambiente.

4.6.2. O procedimento de recolhimento dos suprimentos de impressdo usados ndo representara
qualquer 6nus adicional ao contratante, estando ciente a contratada que o custo da logistica reversa
devera estar incluso no fornecimento dos suprimentos de impressao, objeto da licitacdo;

4.6.3. A contratada devera realizar a logistica reversa obrigatéria dos suprimentos de impressao,
devendo fornecer ao contratante, como contrapartida, sem qualquer custo adicional, 1 (um) suprimento
de impressao novo, idéntico ao adquirido, para cada 20 (vinte) unidades reciclaveis coletadas.

4.7. SUSTENTABILIDADE

4.7.1. Critérios que devem ser atendidos para uma contratacdo sustentavel:

4.7.2. Ao selecionar suprimentos, o 6rgao publico pode dar preferéncia a produtos que tenham sido
fabricados com materiais sustentaveis, isso inclui cartuchos de tinta com compostos organicos ou
baseados em plantas, bem como embalagens reciclaveis ou biodegradaveis;

4.7.3. Estabelecer programas de reciclagem de cartuchos de tinta e toner usados pode ajudar a
prefeitura a reduzir seu impacto ambiental. Os cartuchos recolhidos podem ser encaminhados para

reciclagem ou recondicionamento, evitando que acabem em aterros sanitarios;
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4.7.4. Além de considerar os suprimentos de impressdo, a prefeitura pode implementar poIiticas_ .para
reduzir o consumo de papel. Ja existem implantado sistema GED, (Gestao Eletrénica de Documentos)
Isso reduz significativamente o uso de documentos impressos com praticas de gestdo de documentos
mais eficientes;

4.7.5. Ao tomar decisdes de compra, a prefeitura pode considerar o ciclo de vida completo dos produtos,
desde a fabricagao até o descarte. Optar por produtos que tenham um ciclo de vida mais sustentavel,
com menor consumo de energia e recursos durante a producdo e uso, pode ajudar a reduzir o impacto
ambiental geral;

4.7.6. Promover a conscientizacdo entre os funcionarios sobre praticas de impressdo sustentavel e a
importancia de escolher suprimentos eco-friendly pode ajudar a criar uma cultura organizacional voltada
para a sustentabilidade;

4.7.7. Ao adotar essas medidas, a prefeitura pode promover praticas de impressao mais sustentaveis e
reduzir seu impacto ambiental, contribuindo para a protecdo do meio ambiente e para o
desenvolvimento de uma comunidade mais eco-friendly.

4.8. INDICAGAO DE MARCAS OU MODELOS (Art. 41, inciso I, da Lei n® 14.133, de 2021):

4.8.1. Nao foram indicadas marcas, porém os modelos para a contratagdo em tela deverdo ser originais
do equipamento para manter a originalidade e bom funcionamento dos mesmos.

4.9. DA VEDAC/N-\O DE CONTRATACZ\O DE MARCA OU PRODUTO

4.9.1. Para a contratacdo em tela ndo serao vedadas marcas ou produtos.

4.10. DA EXIGENCIA DE AMOSTRA

4.10.1. Para a contratacdo em tela, ndo sera exigido amostra de itens.

4.11. DA EXIGENCIA DE CARTA DE SOLIDARIEDADE

4.11.1. Ndo sera exigido carta de solidariedade para a contratacao.

4.12. SUBCONTRATACAO

4.12.1. Ndo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.13. GARANTIA DA CONTRATACAO

4.13.1. Nao se aplica para essa contratagao.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBIJETO

5.1. CONDIC@ES DE ENTREGA

5.1.1. As quantidades serao entregues conforme necessidade das Secretarias Municipais e serao
encaminhadas a empresa, que terd o prazo de 20 (vinte) dias corridos, a contar do 1° dia util

subsequente a data de recebimento da Autorizacdo de Fornecimento (AF), na qual ird constar o item e

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO Pa’gina 29 de 86
Secretario Robson Gongalves da Silva

Rua Des. Epaminondas Amaral, n°® 58, Centro, Itina/ES, CEP 29.390-000

CNPJ] n°© 27.167.394/0001-23 | (28) 99884-3729| www.iuna.es.gov.br/gestao | gestao@iuna.es.gov.br

2026-XFJPB5 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  20/01/2026 15:28 PAGINA 29/ 87



SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

a quantidade a ser entregue. Se o Ultimo dia corrido do prazo de entrega for um dia “ndo util” (f_ifn de
semana ou feriado) o vencimento do prazo de entrega sera o primeiro dia Util subsequente.

5.1.2. Os materiais solicitados deverdo ser entregues no galpdo do Almoxarifado e Patriménio da
Prefeitura Municipal de IUna, situado na Rua Professor Amphilophio de Oliveira, n°132 Bairro
Guanabara, IUna/ES, cep. 29390-000 (ponto de referéncia: Ao lado no Posto de Salde do bairro
Guanabara), em dias Uteis (segunda a sexta-feira, exceto feriados) e horario funcional (7:00h as 11:00
e 13:00 as 17:00h).

5.2. DA GARANTIA

5.2.1. O prazo minimo de garantia dos materiais sera de 90 (noventa) dias, com vigéncia a partir da
data de recebimento definitivo dos bens e devera cobrir defeitos de fabricacdo.

5.2.2. A garantia sera prestada com vistas a manter os insumos fornecidos em perfeitas condicdes de
uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

5.2.3. A garantia abrange a realizacdo da manutencao corretiva dos bens pelo préprio Contratado, ou,
se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas especificas.
5.2.4. Entende-se por manutencao corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados pelos
bens, compreendendo a substituicdo de pegas, a realizacdo de ajustes, reparos e corregGes necessarias.
5.2.5. As pecas/insumos que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverdo
ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padroes de qualidade e
desempenho iguais ou superiores aos das pegas utilizadas na fabricagao do equipamento.

5.2.6. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia serda de

responsabilidade do Contratado.

6. MODELO DE GESTAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

6.1. A Ata de Registro de Precos deverad ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. As comunicagOes entre a Prefeitura Municipal de IUna/ES e a contratada devem ser realizadas por
sistema eletronico de documento, neste caso a Prefeitura Municipal de Iina utiliza o E-DOCS através
do endereco eletrbnico https://edocs.es.gov.br/. Admitindo-se o uso também por escrito, mensagem
eletronica (e-mail), para esse fim sempre que o ato exigir tal formalidade.

6.3. A Prefeitura Municipal de I(na/ES poderd convocar representante da empresa para adocao de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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6.4. Apds a assinatura da Ata de Registro de Precos ou instrumento equivalente, a Prefeitura Mur_lfcipal
de IGna/ES podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentagao do plano de fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de
execucao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancGes aplicaveis,
dentre outros.

6.5. FISCALIZACAO DA CONTRATACAO

6.5.1. A execucdo da Ata de Registro de Pregos devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
da contratacdo, ou pelos respectivos substitutos.

6.5.2. O(s) fiscal (is) da Contratagdo acompanhara a execucdo da Ata de Registro de Pregos, para que
sejam cumpridas todas as condicOes estabelecidas na Ata, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administragao.

6.5.3. O fiscal da contratacdo anotara no histérico de gerenciamento da Ata de Registro de Precos todas
as ocorréncias relacionadas a execugao da respectiva Ata, com a descricdo do que for necessario para
a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

6.5.4. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal da contratacdo emitird notificacoes
para a correcao da execucao da Ata de Registro de Precos, determinando prazo para a corregao.
6.5.5. O fiscal informara ao gestor da contratacao, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo
ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

6.5.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo da Ata de Registro de Precos nas
datas aprazadas, o fiscal comunicara o fato imediatamente ao gestor da contratacao.

6.5.7. O fiscal comunicara ao gestor da contratagdo, em tempo habil, o término da Ata sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacao.

6.5.8. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal da contratacdo atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

6.5.9. Os Agentes publicos responsaveis pela Fiscalizagdo do Contrato/Ata serdo:

FISCAL DA CONTRATACAO

Matricula Nome do servidor Situacao
30073 NATALINA DA SILVA RIBEIRO Fiscal Titular
303617 ARLENE DE SOUZA E SILVA Fiscal Suplente

6.6. GESTOR DA CONTRATAGAO
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6.6.1. O gestor da contratagdo coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscali_z.agéo
da Ata de Registro de Precos contendo todos os registros formais da execucdao no histdrico de
gerenciamento da Ata, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragGes e das
prorrogacoes contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verificacao da necessidade de adequacoes
do contrato/ata para fins de atendimento da finalidade da administragao.

6.6.2. O gestor da contratacdo acompanhara os registros realizados pelos fiscais, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo da Ata e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.6.3. O gestor da contratacdo acompanhara a manutencdo das condicoes de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liguidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.6.4. O gestor da contratacao emitira documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais,
guanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho
na execucao da Ata, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.6.5. O gestor da contratagao tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagao de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso.

6.6.6. O gestor da contratacdo devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

6.6.7. Os Agentes publicos responsaveis pela Gestdo do Contrato/Ata serdo os servidores:

GESTOR DA CONTRATACAOQ

Matricula | Nome do servidor Situacao

310645 THIAGO GOMES DA SILVA Gestor

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. RECEBIMENTO

7.1.1. Os materiais serdao recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento
e fiscalizacdo da Ata de registro de Precos, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade

com as especificacoes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.
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7.1.2. Os materiais poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebir;iento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 07(sete) dias, a contar da notificacdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 07(sete) dias Uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificagdo da qualidade
e quantidade do material e consequente aceitagao mediante termo detalhado.

7.1.3.1. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento
das exigéncias contratuais.

7.1.4. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de
liquidacdo e pagamento.

7.1.5. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo
durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.1.6. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato/ata.
7.2. LIQUIDACAO

7.2.1. O pedido de liguidacao e pagamento deverad ser feito por meio digital através do e-mail
almoxarifado@iuna.es.gov.br;

7.2.1.1. Contendo sos seguintes Documentos como: AF (autorizacdo de fornecimento), Nota Fiscal
Eletronica, DAPS, IRRF, Certidoes Municipal, Estadual, Federal, Trabalhista, FGTS e outra que possam
comprovar a regularidade fiscal da empresa ou afericoes, devera ser enviado em PDF de forma legivel
passivel de selecdo de campos (ndo podendo ser imagem convertida para PDF).

7.2.2. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo para fins de
liguidagao.

7.2.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

7.2.3.1. o prazo de validade;
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7.2.3.2. a data da emissao;

7.2.3.3. os dados do contrato/ata e do 6rgao contratante;

7.2.3.4. o periodo respectivo de execugao do contrato/ata;

7.2.3.5. o valor a pagar; e

7.2.3.6. eventual destaque do valor de retenc0es tributarias cabiveis.

7.2.4. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da
situagdo, sem Onus ao contratante.

7.2.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacao da regularidade fiscal, constatada mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou
a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.2.6. A Administracdo devera realizar consulta para:

a) verificar a manutengao das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razao que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do érgao ou entidade,
proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.2.7. Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacdo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.2.8. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.2.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.2.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisao da contratacdo, caso o contratado nao regularize sua situagao.

7.3. PRAZO DE PAGAMENTO

7.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizagao da liquidagao

da despesa.
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7.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atuali_z.ados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicacdo do indice SELIC de correcao monetaria.

7.4. FORMA DE PAGAMENTO

7.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.
7.4.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.
7.4.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n©
123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1. FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, para
REGISTRO DE PRECOS, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETR@NICA, com adocgdo do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO.

8.2. FORMA DE FORNECIMENTO

8.2.1. O fornecimento do objeto sera parcelado.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1.1. O custo estimado total da contratacao é de R$390.805,71 (trezentos e noventa mil, oitocentos e
cinco reais e setenta e um centavos), conforme Anexo 01 — C — Orcamento Estimado.

9.2. ORCAMENTO ESTIMADO DA CONTRATACAO

9.2.1. O orcamento estimado para a contratacdo em tela, foi definido apds pesquisas de precos
realizadas pelo Setor de Compras da Prefeitura Municipal de IUna/ES, para efeito de classificacdo e

contratagao.
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9.3. SIGILO DO ORCAMENTO ESTIMADO

9.3.1. O custo estimado da contratacao ndo possui carater sigiloso.

10. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Municipal.

10.2. A contratagao sera atendida pela seguinte dotagdo:

33903000000 050001.0412200352.016 0000051

33903000000 140001.1212200102.097 0000413

33903000000 160002.1030100232.144 0000041

33903000000 160001.1012200112.135 0000012

10.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagao da Lei

Orgamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

11.1. Considerando que no Sistema de Registro de Pregos é firmada a Ata de Registro de Pregos,
documento vinculativo, obrigacional, com caracteristica de compromisso para futura contratagao, onde
os fornecedores mantém seus precos registrados, durante o periodo de até 12 (doze) meses, tornando-
os disponiveis, caso necessite o Municipio de IUna/ES efetuar as aquisicdes nas quantidades julgadas
necessarias € aos mesmos precos registrados.

11.2. Justifica-se a adogdo do Sistema de Registro de Pregos tendo em vista:

11.2.1. Permite a formagdo de um banco de pregos registrados, facilitando a rapida aquisicao dos
materiais quando necessario, evitando a necessidade de realizar novas licitacdes a cada compra,
economizando tempo e recursos administrativos.

11.2.2. A aquisicdo de quantidades varidveis ao longo do periodo de validade da ata, de acordo com a
necessidade da administragdo publica, proporcionando maior flexibilidade e adaptacdo as demandas
que possam surgir durante o periodo de vigéncia do registro.

11.2.3. O estimulo a concorréncia entre os fornecedores, uma vez que estes competem entre si para
oferecer os melhores pregos, contribuindo para a obtencdo de condigdes mais vantajosas para a
administracdo, garantindo a obtencdo de materiais de qualidade a precos competitivos.

11.2.4. O planejamento orcamentario, uma vez que permite prever e programar as despesas ao longo
do periodo de vigéncia do registro, contribuindo assim para uma gestdao mais eficiente dos recursos

publicos.
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11.2.5. O quantitativo elevado, o qual inviabiliza a aquisicdo em uma Unica parcela;

11.3. Os licitantes deverao estar cientes, para fins de seus planejamentos orcamentarios, que 0s
mesmos nao estao obrigados a adquirir previamente (de uma Unica vez) todo o quantitativo do material
constante deste Termo de Referéncia. O Municipio de IUna/ES ndo se responsabilizara por prejuizos
financeiros, ndo cabendo por parte dos licitantes qualquer recurso sob alegagdo da expectativa da
compra por parte da Administracao;

11.4. Os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual redugdo
dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos
registrados, nas situagdes prevista na Lei 14.133 de 01 de abril de 2021 e conforme Decreto Municipal
n° 093, de 10 de novembro de 2023)

11.4.1. Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugdo da ata tal como
pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133, de
2021;

11.4.2. Em caso de criacdo, alteracdo ou extincao de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposicoes legais, com comprovada repercussdo sobre os precos registrados;
11.4.3. Serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratacado; ou

11.4.4. Poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacao.

11.4.5. A decisdo sobre o pedido de repactuacao de precos ou restabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro, quando for o caso, tal como disposto no art. 92, incisos X e XI da Lei 14.133/2021,
sera proferida no prazo de até 30 (trinta) dias, concluida a instrugdo do processo administrativo que
originou o requerimento da parte interessada, podendo o referido prazo ser prorrogado por igual
periodo, mediante expressa motivacdo.

11.4.6. A administracdo municipal ndo participara de mais de uma ata de registro de precos, com o
mesmo objeto no prazo de validade daquela que ja tiver participado, salvo na ocorréncia de ata que
tenha registrado quantitativo inferior ao maximo previsto no edital, a teor do que prevé o artigo 82,
inciso VIII, da Lei 14.133/2021.” Essa regra visa evitar a duplicidade de registros para 0 mesmo objeto,

ressalvada a complementacao da necessidade nao atendida inicialmente.

12. ANEXOS DO TERMO DE REFERENCIA

12.1. Sdo partes integrantes deste Termo de Referéncia os seguintes Anexos:
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12.1.1. Anexo I: Relatdrio de fiscalizacao;

12.1.2. Anexo II: Modelo de notificacdo.
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TERMO DE REFERENCIA
e
ANEXO I
MODELO DE RELATORIO DE FISCALIZAGAO
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RELATORIO DE FISCALIZAGAO

Empresa/CNPJ: E:‘izg;:gf ial]
Processo ne: XXXX [ XXXX
Licitacao no: Pregao Eletronico n° [n]/xxxx
Contrato/ARP no: [n]/>xxx
Vigéncia do Contrato/ARP: [data inicial] a [data final]
Nos, [nome fiscal 1], [nome fiscal 2] e [nome fiscal 3]

fiscais do contrato/ARP informado acima, declaramos que o(s) objeto(s) foram recebidos e homologados pelos
fiscais em conjunto com o gestor do contrato/ARP, informamos ainda que todos os requisitos do edital referente
a esta contratacdo foram cumpridos e que a aceitagdo do objeto esta ratificada.

Local de Entrega:
[citar os locais onde os produtos foram entregues]

Os seguintes produtos foram entregues e homologados:

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE

N© da(s) Nota(s) Fiscal(is):
[n] (R$ [valor]).

Outras informagdes que comprovem a entrega ou prestagao dos servigos:
[opcional]

Declaro, sob as penas da lei, que as informagdes acima sao verdadeiras.
IGna/ES, [dia] de [més] de [ano].

[nome fiscal 1] [nome fiscal 2] [nome fiscal 3] [nome do gestor]
Matricula n°: [n] Matricula n°: [n] Matricula n°: [n] Matricula n°: [n]
Fiscal do Fiscal do Fiscal do
Contrato/ARP Contrato/ARP Contrato/ARP Gestor do Contrato/ARP

(*) Trata-se de um modelo de referéncia, podendo ser aperfeicoado durante a execugao contratual.
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DE IUNA SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

TERMO DE REFERENCIA

L EE——
ANEXO II

MODELO NOTIFICACAO
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NOTIFICAGCAO
] [razdo social]
Empresa/CNPJ: [n® CNPJ]
Responsavel: [nome do responsavel pela empresa]
Processo n©: 00XXX/20XX
Licitagdo no: Pregdo Eletronico n° [n]/20XX /\
1°VIA
Contrato/ARP n%: | [n]/20XX /
Vigéncia do Contrato/ARP: [data inicial] a [data final] ( RECEBIDO EM

Sr. Responsavel pela empresa citada,

Relato a Vossa Senhoria que por ocasido do acompanhamento do contrato/ARP referido

acima, esta administracdo se deparou com as seguintes situagoes:

1. [descricao de suposta irregularidade];
2. [idem];

Ante a possibilidade de tais eventos, se confirmados, terem o conddo de, em tese,
configurar infragGes contratuais e, consequentemente, levarem a aplicacdo de penalidades, confere-se
ao Senhor o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado do recebimento deste, para o exercicio de seu direito

de manifestacao e defesa, o que deve ser feito por escrito e protocolado na Sede da Prefeitura.

Também confiro a Vossa Senhoria a oportunidade de se pronunciar acerca do intuito

administrativo de rescindir o contrato/ARP, em vista das frequentes dificuldades em sua execucao.

Os autos do processo em que formalizada a contratacdo estdo a disposigao de Vossa

Senhoria para extragdo de copias e exame.
Atenciosamente,

IGna/ES, [dia] de [més] de [ano].

[nome do responsavel]

[funcdo do responsavel]
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ANEXO1-B
LOTES

Segue arquivo apartado deste edital.
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ANEXO1-C
ORCAMENTO ESTIMADO

Segue arquivo apartado deste edital.
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ANEXO1-D
QUANTITATIVOS MiNIMOS E MAXIMOS

Segue arquivo apartado deste edital.
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ANEXO 2
MODELO DE PROPOSTA FINAL

PREGAO ELETRONICO - EDITAL N° 003/2026

RAZAO SOCIAL: /preenchimento obrigatdrio]

CNPJ: /preenchimento obrigatorio]

ENDERECO: /preenchimento obrigatorio]

ENDERECO ELETRONICO (E£-MAIL): [preenchimento obrigatdrio]

TELEFONE: /preenchimento obrigatorio]

(LOCAL E DATA) , de de 20XX. /preenchimento obrigatorio]
A validade desta proposta é de .............. dias. [lembre-se de que o prazo minimo de validade da
proposta é de 90 dias]

MARCA E VALOR VALOR

MODELO UNITARIO TOTAL
(quando for
0 caso)

LOTE DESCRICRO UNID QUANT

Valor total por extenso:
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OBS: * Garantia do bem, conforme item 5.2.1 do termo de referéncia.

Assinatura Identificavel

(Nome do representante da licitante)
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ANEXO 3
MODELO DE DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO AO ART. 7.9, INCISO XXXIII, DA
CONSTITUICAO

Cidade XXXX, de de 20XX.

A
Pregoeira da PMI
Licitacdo n® 003/2026, modalidade Pregdo Eletronico.

A licitante, ..o , inscrita no CNPJ n°....ccovvvvnreenn, , por intermédio de seu
representante legal 0 (2) Sr (3)..cccovevviiiriiiniiiiiiniennnnn. , portador (a) da Carteira de Identidade
NCtuiiiirn e e ere e eenans €do CPF N2 ...ccovivviieeeneneee, , DECLARA, para fins de cumprimento do disposto

no inciso XXXIII do Art. 7° da Constituicdo Federal, que ndao emprega menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e que ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigao de aprendiz ( ).

Observacgao: Em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

Assinatura Identificavel
(nome do representante da licitante)
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ANEXO 4

MODELO DE DECLARAGAO DE AUSENCIA DE MOTIVO QUE IMPEGA ME/EPP DE GOZAR
DOS BENEFICIOS DA LEI COMPLEMENTAR N° 123/2006 E ALTERAGOES.

(local e data) , de de 20XX.

A
Pregoeira da PMI
Licitacdo n® 003/2026, modalidade Pregdo Eletronico.

O licitante ...ccovvvevviiriiinninenn, CNPJ i, declara que é ............ (microempresa ou
empresa de pequeno porte).....ccceeveeennrrenns , gque nao se enquadra em nenhuma das situacoes previstas
no § 4.9 do art. 3.2 da Lei complementar n°® 123/2006 e alteracdes, de modo que pode fruir dos
beneficios previstos naquela Lei.

Representante Legal
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ANEXO 5
MODELO DE DECLARAGCAO DE RELAGAO DE PARENTESCO

[local e data.]

A Prefeitura Municipal de IGina

Assunto: Declaragao de Relacdo de Parentesco.

O licitante [nome do licitante], inscrito no CNPJ sob o n® [informar o CNPJ], por meio de seu
representante abaixo assinado, Sr. [nome do representante que assina esta declaracdo), [ qualificacdo
do representante e indicacdo de sua relacdo com o licitante (sdcio, administrador, gerente, dirigente,
credenciado etc.)], DECLARA, que ndo € e ndao tem em seus quadros como sdcio, administrador,
dirigente ou gerente, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, inclusive, de servidor publico do Municipio de IUna ocupante de cargo eletivo,
comissionado, efetivo, temporario ou contratado e ainda, servidor publico da ativa, ou empregado de

empresa publica ou de sociedade de economia mista.

[ou, caso haja relacdo de parentesco, casamento ou unido estavell*

Declara que [0 Sr./a Sr.2] [nome do licitante ou de socio, administrador, dirigente ou gerente),
[qualificacdo e indicacdo do vinculo com o licitante (socio, gerente, administrador etc.)] é [ explicacdo
da relagdo (cnjuge, companheiro, tio, sobrinho, paij, avd etc.)] do servidor municipal [/ndicacdo do
nome do servidor municipal).

Exemplo: Declara que o Sr. Fulano de Tal, brasileiro, casado, administrador do licitante, € casado com

a servidora municipal Sr. 4@ Beltrana de Tal.

Assinatura
(Denominagao ou razao social do licitante e

Nome do representante da empresa)
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* Observacao: a relacdo de parentesco, unido estavel ou matrimonial entre o Iicitanie ou
seus sdcios, administradores, gerentes ou dirigentes com servidores municipais nao impede
sua participacao na licitacdao, mas deve ser informada para fins de controle. Caso o licitante
omita a informacao sobre eventual parentesco, casamento ou unido estavel, ser-lhe-a
aplicada multa de 0,5% (meio por cento) do valor de sua proposta e, se caracterizada ma-

fé, suspensao temporaria do direito de licitar, de contratar com o Municipio de Iina.
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ANEXO 6

MODELO DE DECLARACAO DE QUE CUMPRE PLENAMENTE OS REQUISITOS DE
HABILITACAO

[local e data.]

A Prefeitura Municipal de IGina

O licitante [nome do licitante], inscrito no CNPJ sob o n® [informar o CNPJ], por meio de seu
representante abaixo assinado, Sr. [nome do representante que assina esta declaracéo), [ qualificacdo
do representante e indicacdo de sua relacdo com o licitante (sdcio, administrador, gerente, dirigente,
credenciado etc.)], DECLARA, sob as penas da lei, atende a todos os requisitos de habilitacdo para

participacdo em procedimentos licitatdrios, e que esta em conformidade com as exigéncias do edital.

Assinatura
(Denominagao ou razao social do licitante e

Nome do representante da empresa)
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ANEXO 7

MODELO DE DECLARAGAO QUE SUA PROPOSTA ECONOMICA COMPREENDEM A
INTEGRALIDADE DOS CUSTOS

O licitante [nome do licitante], inscrito no CNPJ sob o n® [informar o CNPJ], por meio de seu
representante abaixo assinado, Sr. [nome do representante que assina esta declaracdo), [ qualificacdo
do representante e indicacdo de sua relacdo com o licitante (socio, administrador, gerente, dirigente,
credenciado etc. )], DECLARA, que suas propostas econémicas compreendem a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas,

nas normas infra legais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta

vigentes.
Assinatura
(Denominagao ou razao social do licitante e
Nome do representante da empresa)
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO P&gina 52 de 86

Secretario Robson Gongalves da Silva
Rua Des. Epaminondas Amaral, n°® 58, Centro, Itina/ES, CEP 29.390-000
CNPJ] n°© 27.167.394/0001-23 | (28) 99884-3729| www.iuna.es.gov.br/gestao | gestao@iuna.es.gov.br

2026-XFJPB5 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  20/01/2026 15:28 PAGINA 52 /87



SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

ANEXO 8

MODELO DE DECLARACAO DE QUE CUMPRE AS EXIGENCIAS DE RESERVA DE CARGOS

O licitante [nome do licitante], inscrito no CNPJ sob o n® [informar o CNPJ], por meio de seu
representante abaixo assinado, Sr. [nome do representante que assina esta declaracdo), [ qualificacdo
do representante e indicacdo de sua relacdo com o licitante (sdcio, administrador, gerente, dirigente,
credenciado etc,)], DECLARA, o devido cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa

com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

Assinatura
(Denominagao ou razao social do licitante e

Nome do representante da empresa)
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ANEXO 9
MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° XXX/20XX
EDITAL N° 003/2026 - PREGAO ELETRONICO
PROCESSO DIGITAL N° 2025-BRZ7F

Aos ( ) dias do més de do ano de 2.0XX, o0 MUNICIPIO DE IUNA -
ES, pessoa juridica de direito publico interno, devidamente inscrito no CNPJ sob o n.° 27.167.394/0001-

23, com sede na Rua Desembargador Epaminondas Amaral, n.° 58, Centro, Iina - ES, neste ato
representado pelo Prefeito Municipal, Sr. Romario Batista Vieira, brasileiro, casado, empresario, portador
do CPF n.© 788.456.027-53 e RG n.° 599171 — SSP/ES, residente e domiciliado a Rua Deputado Jodo
Rios, n® 65, Bairro Centro, neste Municipio de Iina e pela Secretaria Municipal de Saude — Fundo
Municipal de Salde, devidamente inscrito no CNPJ sob o n.° 10.700.103/0001-18, com sede na Av.
Prefeito Antonio Lacerda, n° 79, Quilombo, IUna/ES, neste ato representado pelo Secretario Municipal
de Saude, Waldrem Marcelo Oliveira, brasileiro, casado, portador do CPF n.° 077.299.577-01 e RG n.°
1397.326 — SSP/ES, residente e domiciliado na Rua Arlindo R. Florindo, N° 66, Bairro Guanabara,
IUna/ES, considerando o resultado da licitagdo n® 003/2026, na modalidade de Pregdo, na forma
eletronica, para REGISTRO DE PRECOS, processo digital n® 2025-BRZ7F, resolve registrar os precos da
empresa indicada e qualificada nesta ATA, de acordo com a classificacdao por ela alcancada e na
guantidade cotada, atendendo as condicOes previstas no edital, sujeitando-se as partes as normas
constantes na Lei Federal n°® 14.133/2021 e Decretos Municipais n® 92/2023 e 93/2023, e em

conformidade com as disposicOes a seguir:

01 - CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o Registro de Pregos para eventual fornecimento de insumos
(toners, cartuchos, cilindros de imagem, ribbon para impressora térmica, bobina de papel
e papel para plotter), destinados as impressoras de propriedade da Prefeitura Municipal de
Iuna, conforme condigGes e especificacdes contidas no Termo de Referéncia e em Seus Anexos.

02 - CLAUSULA SEGUNDA — DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS
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2.1. Em decorréncia da proposta apresentada e homologada na Licitagdo n® 003/2026 - P_régéo
Eletronico, ficam registrados para contratacOes futuras os pregos unitarios e respectivo fornecedor,
identificado a sequir:

RAZAO SOCIAL: XXXXX

CNPJ: XXXXXX

ENDERECO: XXXXXX

TELEFONE: XXXXXX

E-MAIL: XXXXXX

DADOS BANCARIO: XXXXXX

2.2. Os pregos registrados do Detentor da Ata seguem em anexo (Anexo 9 — A);

2.3. Relagao dos licitantes que apds o encerramento da fase competitiva, manifestaram “aceite” aos
precos e condicOes registradas pelo licitante vencedor, conforme ata de realizacdo do pregao - (Anexo
9 -B).

2.4. Relagdo dos licitantes ou dos fornecedores que mantiveram sua proposta original - (Anexo 9 — C).

03 - CLAUSULA TERCEIRA — ORGAO PARTICIPANTE E ADESAO

3.1. O Municipio de Itna sera o 6rgao gerenciador da Ata de Registro de Precos, ndo existindo outro
orgao participante.

3.2. Da adesdo a ata de registro de pregos

3.2.1. E permitido aos 6rgdos ou entidades de outros municipios a adesdo a Ata de Registro de Precos
registrada por este 6rgao gestor, para fornecimento do objeto contratado/registrado.

3.2.2. As aquisicoes ou contratacOes adicionais decorrentes da adesdo a Ata de Registro de Pregos nao
poderdo exceder, por 6rgdo ou entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens
registrados na Ata de Registro de Precos para o 6rgao gerenciador e 6rgaos participantes.

3.2.3. O quantitativo decorrente das adesdes a Ata de Registro de Pregos ndo poderd exceder, na
totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na Ata de Registro de Pregos para o 6rgdo
gerenciador e 6rgaos participantes, independentemente do nimero de 6rgaos ndo participantes que
aderirem.

04 - CLAUSULA QUARTA — VALIDADE DA ATA

4.1. A ata de registro de pregos vigera por 12 (doze) meses, a contar de sua publicacdo no PNCP, e
podera ser prorrogada por igual periodo, observado o disposto no caput do art. 84 da lei n® 14.133, de
2021;

4.2. Encerrada a vigéncia da Ata, é vedada a formalizacdo de novas contratagGes dela decorrentes.
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05 - CLAUSULA QUINTA — REVISAO E CANCELAMENTO

5.1. Os pregos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual redugao
dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos
registrados, nas seguintes situacoes:

I - Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis
ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizam a execucdo da ata tal como pactuada,
nos termos do disposto na alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;

II - Em caso de criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposicoes legais, com comprovada repercussdo sobre 0s precos registrados;

III - Serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto
para a contratacdao; ou

IV - Poderao ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratacdo.
5.2. Na hipotese de o prego registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado, por motivo
superveniente, o 6rgao gerenciador convocard o fornecedor para negociar a reducdo do preco
registrado.

5.3. Caso ndo aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera liberado
do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicacao de penalidades administrativas.
5.4. Na hipotese prevista no item 5.3., o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva,
na ordem de classificacao, para verificar se aceitam reduzir seus precos aos valores de mercado,
observado o disposto no § 4° do art. 15 do Decreto Municipal n°® 93/2023.

5.5. Se ndo obtiver éxito nas negociacoes, o 6rgao gerenciador procedera ao cancelamento da ata de
registro de precos, e adotara as medidas cabiveis para a obtencdo de contratagdo mais vantajosa.

5.6. Na hipdtese de o preco de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o fornecedor nao
poder cumprir as obrigacOes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador
a alteracdo do preco registrado, mediante comprovacado de fato superveniente que o impossibilite de
cumprir 0 Compromisso.

5.7. Na hipdtese do item 5.6, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de alteracdo, a
documentacdo comprobatdria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do preco registrado
em relacdo as condi¢Ges inicialmente pactuadas.

5.8. A decisdo sobre o pedido de repactuagao de pregos ou reestabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro, quando for o caso, tal como disposto no art. 92, incisos X e XI da Lei 14.133/2021, sera

proferida no prazo de até 30 (trinta) dias, concluida a instrugdo do processo administrativo que originou
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0 requerimento da parte interessada, podendo o referido prazo ser prorrogado por igual pe_rfodo,
mediante expressa motivagao.

5.9. Na hipdtese de ndo comprovacdo da existéncia de fato superveniente que inviabilize o prego
registrado, o pedido sera indeferido pelo érgao gerenciador e o fornecedor devera cumprir as obrigacoes
estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, sem prejuizo da aplicagdo das sangoes
previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e na legislacdo aplicavel.

5.10. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do disposto anterior, o
gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar
se aceitam manter seus precos registrados.

5.11. Se ndo obtiver éxito nas negociacdes, o 6rgao gerenciador procedera ao cancelamento da ata de
registro de precos e adotara as medidas cabiveis para a obtengdo da contratacao mais vantajosa.
5.12. Na hipdtese de comprovagao do disposto nos itens 5.6 e 5.7, o 6rgao gerenciador atualizara o
preco registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.

5.13. O registro do fornecedor sera cancelado quando:

5.13.1. Convocado, ndo comparecer no prazo de até 5 (cinco) dias para assinatura da Ata de Registro
de Precos;

5.13.2. Descumprir as condicOes da Ata de Registro de Precos;

5.13.3. Nao retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragdo, sem justificativa aceitavel;

5.13.4. Nao aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipdtese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado; ou

5.13.5. Sofrer sancdao administrativa cujo efeito torne-o proibido de celebrar contrato administrativo,
alcancando o 6rgdo gerenciador.

5.14. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas nos itens 5.13.1, 5.13.2, 5.13.3 e 5.13.5 serd
formalizado por despacho do 6rgdo gerenciador, assegurando o contraditdrio e a ampla defesa.

5.15. O cancelamento do registro de pregos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente de caso
fortuito ou forga maior, que prejudique o cumprimento da Ata, devidamente comprovados e justificados:
5.15.1. Por razao de interesse publico; ou

5.15.2. A pedido do fornecedor.

06 - CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGAGOES
6.1. Compete ao Orgéo Gerenciador:

6.1.1. Praticar todos os atos de controle e administragao do Sistema de Registro de Pregos — SRP.
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6.1.2. Efetuar o registro do licitante e firmar a correspondente Ata de Registro de Pregos.

6.1.3. Gerenciar a Ata de Registro de Precos, providenciando a indicagdo, sempre que solicitado, dos
fornecedores, para atendimento as necessidades da Administragdo, obedecendo a ordem de
classificacao e os quantitativos de contratacao definidos.

6.1.4. Conduzir os procedimentos relativos a eventuais renegociagdes dos precos registrados.

6.1.5. Aplicar as sancOes, garantida a ampla defesa e o contraditorio, decorrentes de descumprimento
do pactuado na Ata de Registro de Precos, ou das obrigacdes contratuais, em relacdo as suas proprias
contratacgoes.

6.1.7. Dar publicidade dos pregos registrados, com indicacdo dos fornecedores.

6.1.8. Respeitar a ordem de classificacdo dos licitantes registrados na Ata, nas contratagbes dela

decorrentes.

07 - CLAUSULA SETIMA — CONDICOES GERAIS

7.1. A existéncia de pregos registrados ndo obriga a Administracdo a firmar as contratagbes que deles
poderdo advir, facultando-se a realizacdo de procedimento especifico para a contratagao pretendida,
sendo assegurada ao fornecedor registrado na Ata de Registro de Precos preferéncia para contratacao
em igualdade de condigOes, caso o valor obtido no certame seja igual ou superior aqueles registrados.
7.2. O licitante vencedor terd um prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis para assinatura e devolucao
da Ata de registro de precos, contados da data de recebimento desta por e-mail ou qualquer outro
meio;

7.2.1. O prazo de convocagao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitacao da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado
seja aceito pela Administracao.

7.3. A recusa injustificada do Licitante vencedor em assinar a Ata de Registro de Pregos, dentro do
prazo estabelecido sujeitara o Licitante a aplicacdo das penalidades previstas no Edital.

7.4. Gestdo das Atas de Registro de Pregos sera de responsabilidade do seguinte servidor: XXXXXX.
7.5. Os Agentes publicos responsaveis pela Fiscalizacdo das Atas de Registro de Precos serdo os
servidores: XXXXXXX.

7.6. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicacao das penalidades estabelecidas
no Edital.

7.7. As sangdes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em licitagdo

para registro de precos que, convocados, nao honrarem o compromisso assumido injustificadamente.
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7.8. As condicOes gerais do fornecimento, tais como os prazos para entrega e recebimento do ijeto,
as obrigacOes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condicdes do ajuste,
encontram-se definidos no Termo de Referéncia e no instrumento contratual, anexos ao Edital.

7.9. Fica vedado efetuar acréscimos nos quantitativos estabelecidos nesta ata de registro de pregos.
Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada, e, depois de lida e achada em ordem,

vai assinada pelas partes.

IGna/ES, de de 2026.

Representante legal do fornecedor registrado

Romario Batista Vieira

Prefeito Municipal

Waldrem Marcelo Oliveira

Secretario Municipal de Saude
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PRECOS REGISTRADOS PELO DETENTOR DA ATA

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

ANEXO 09 - A

Ficam registrados os seguintes precos do Detentor da Ata:

LOTE

DESCRICAO

UNID

QUANT

UNT

TOTAL
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ANEXO 09 - B

RELACAO DOS LICITANTES QUE APOS O ENCERRAMENTO DA FASE COMPETITIVA,
MANIFESTARAM “ACEITE” AOS PRECOS E CONDIGOES REGISTRADAS PELO LICITANTE
VENCEDOR, CONFORME ATA DE REALIZAGCAO DO PREGAO
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ANEXO 09 —-C

RELAGAO DOS LICITANTES OU DOS FORNECEDORES QUE MANTIVEREM SUA PROPOSTA
ORIGINAL
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ANEXO 10
MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO NO XXX/20XX

Por este instrumento particular de Contrato, de um lado o MUNICIPIO DE IUNA - ES,
pessoa juridica de direito publico, devidamente inscrito no CGC/MF sob o n.° 27.167.394/0001-23, com
sede na Rua Desembargador Epaminondas Amaral, n.° 58, Centro, IUna - ES, neste ato representado
pelo Sr. Romario Batista Vieira, Prefeito Municipal, brasileiro, casado, empresario, portador do CPF n.°
788.456.027-53 e RG n.% 599171 — SSP/ES, residente e domiciliado a Rua Deputado Jodo Rios, n° 65,
Bairro Centro, neste Municipio de IUna e pela Secretaria Municipal de Saide — Fundo Municipal de
Saude, devidamente inscrito no CNPJ sob o n.° 10.700.103/0001-18, com sede na Av. Prefeito Antonio
Lacerda, n° 79, Quilombo, Itina/ES, neste ato representado pelo Secretario Municipal de Saude, Waldren
Marcelo Oliveira, brasileiro, casado, portador do CPF n.° 077.299.577-01 e RG n.© 1397.326 — SSP/ES,
residente e domiciliado na Rua Arlindo R. Florindo, N° 66, Bairro Guanabara, IUna/ES, doravante
denominado CONTRATANTE, e de outro lado a firma , inscrita no CNPJ sob o

n.o , com sede na , telefone ,  e-malil

, neste ato representada por seu(ua) sécio(a), o(a) Sr(a).
, portador(a) do CPF n.° e RG

n.c , residente e domiciliado(a) na , doravante denominado(a)

brasileiro(a), solteiro(a)/casado(a), (profissao)

CONTRATADO(A), resolvem assinar o presente Contrato que se regera pelas clausulas e condicoes

seguintes:

01) CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO:
1.1. Constitui objeto do presente instrumento o fornecimento de insumos (toners, cartuchos,
cilindros de imagem, ribbon para impressora térmica, bobina de papel e papel para plotter),

destinados as impressoras de propriedade da Prefeitura Municipal de IGina, conforme
normas e especificacdes do processo licitatorio n® 003/2026 na modalidade Pregdo Eletronico do tipo
menor prego.

02) CLAUSULA SEGUNDA — DO VALOR E CONDICOES DE PAGAMENTO:
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2.1. O valor global do presente Contrato é de R$ (extenso).

2.2. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis contados da finalizacdo da
liguidacdo da despesa.

2.2.1. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo,
mediante aplicagao do indice SELIC de correcao monetaria.

2.2.2. Como condicdo para realizagdo do pagamento a contratada devera emitir NFe (Nota Fiscal
eletronica), bem como prova de regularidade com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal, FGTS e
Justica do Trabalho.

2.3. O Contratante podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo lhe forem devidos
pelo fornecedor, em decorréncia de inadimplemento contratual.

2.4. Os pagamentos serdo efetuados através de deposito em conta corrente do fornecedor, no Banco
por ele indicado, e serdo contados da finalizacao da liquidagao da despesa mediante apresentacao de
atestado de execucdo dos servigos/produtos por parte do fiscal do contrato.

2.4.1. Dados bancario do fornecedor XXXXXXX.

2.5. Demais informagoes sobre o pagamento vide termo de referéncia.

03) CLAUSULA TERCEIRA - EXECUCAO, FISCALIZACAO E ACEITACAO:

3.1. A execugdo deste instrumento sera acompanhada e fiscalizada por servidor previamente designado
pela Administragao, que realizara o controle continuo, dos produtos/servicos entregues, além de todas
as ocorréncias relacionadas com a execucdo do presente, determinando o que for necessario a
regularizacao de falhas ou defeitos observados e devera atestar a execucdo do objeto, observadas as
disposicoes deste contrato, sem o que ndo sera permitido qualquer pagamento. O agente fiscalizador
do contratante serd o Sr/Sra XXXX, matricula n® XXXX, nomeado por Portaria subscrita pelo Gabinete
do Prefeito.

3.2. A fiscalizacao sera exercida no interesse exclusivo do Municipio e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade do fornecedor por qualquer irregularidade.

3.3. Demais clausulas a respeito da fiscalizagdo do contrato constam no Termo de Referéncia.

04) CLAUSULA QUARTA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:
4.1. As despesas decorrentes deste certame correrdo pela dotagao orgamentaria XXXXXXXXXXXXXXXXX,

desde ja autorizado o empenho pelo Ordenador de Despesa.
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05) CLAUSULA QUINTA — CONDICOES DE EXECUGCAO DO OBJETO E VIGENCIA DO
CONTRATO:

5.1. As condigcOes de execucao do objeto serdo conforme informadas no anexo 10 - A deste termo.
5.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas previstas no Capitulo VI da Lei 14.133/2021 - Da Execucao Dos Contratos.

5.3. O objeto do contrato serd recebido de acordo com as clausulas previstas no Capitulo IX da Lei
14.133/2021 - Do Recebimento Do Objeto Do Contrato.

5.4. O contrato vigera por 12 (doze) meses contados a partir do dia da publicacdo resumida de seu
instrumento no PNCP, podendo ser prorrogado respeitando os limites previstos no art. 107 e seguintes
da Lei 14.133/2021.

5.4.1. A critério da Administracdo, o contrato podera ter sua vigéncia prorrogada mediante justificativa
aprovada pela autoridade superior.

5.5. Caso haja prorrogacdo da vigéncia do contrato, por um periodo superior a doze meses, o contrato
sera reajustado pelo indice IGP-M, IPCA ou por outro indice especifico setorial, em conformidade com

a realidade de mercado dos respectivos insumos/servigos.

06) CLAUSULA SEXTA - DAS PENALIDADES E SANC6ES ADMINISTRATIVAS:

6.1. O contratado sera responsabilizado administrativamente pelas infracdes descritas no Art. 155 da
Lei Federal n© 14.133.

6.2. Serao aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas as seguintes sangoes:

6.2.1. Adverténcia, nos casos de inexecugdo parcial que ndo acarretem prejuizos significativos para a
Administracao.

6.2.2. Multa:

a) 0,5% por dia de atraso, na entrega do produto ou execugao do servigo/fornecimento, calculado sobre
o valor correspondente a parte inadimplente, até o limite de 9,9%;

b) 10% em caso da ndo entrega do produto, nao execugao do servico/fornecimento ou rescisao
contratual, por culpa da contratada, calculado sobre a parte inadimplente;

c) de até 20% calculado sobre o valor do contrato, pelo descumprimento de qualquer clausula do
contrato, exceto prazo de entrega;

d) Multa 1% por dia sobre o valor total dos lotes arrematados pelos licitantes, limitado a 15%, pelo nao
cumprimento do prazo de assinatura do contrato, calculada pela férmula:

M=0,01xCxD

Onde:
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M = Valor da Multa,

C = Valor do contrato

D = Numero de dias de atraso

6.2.3. Impedimento de licitar e contratar com a Prefeitura Municipal de Iina/ES, por prazo nao superior
a 03 (trés) anos, quando a fornecedora convocada dentro do prazo de validade da sua proposta:

a) dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao, ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

b) dar causa a inexecucao total do contrato;

c) deixar de entregar a documentacdo exigida para a contratacao;

d) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

€) ndo celebrar o contrato no prazo de cinco dias utéis ou nao entregar a documentacao exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

f) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacao sem motivo justificado;
6.2.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica direta e indireta
de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos
seguintes casos:

a) apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para a contratacdao ou prestar declaragao falsa
durante a licitacdo ou a execucao do contrato;

b) fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

c) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

e) praticar ato lesivo previsto no art. 59 da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013;

f) bem como as infracdes do item 6.2.3. que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a
sangao referida item 6.2.3.

6.3. As sancOes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade poderdo
ser aplicadas cumulativamente com a san¢ao de multa.

6.4. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracao ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

6.5. A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
especifico que assegurard o contraditério e a ampla defesa ao contratado, observando-se o

procedimento previsto na Lei n® 14.133/2021.
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6.6. A aplicacdo das sangGes previstas ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagao de reparagao

integral do dano causado a Administracdo Publica.

07) CLAUSULA SETIMA — DA EXTINCAO E RESCISAO:

7.1. A ocorréncia de quaisquer das hipdteses previstas no art. 137 da Lei n.° 14.133/2021 ensejara a
extingdo do contrato.

7.2. A rescisao podera se processar pelas hipoteses definidas no art. 138, inciso I, II e III, e estara sob

as consequéncias determinadas pelo art. 139, todos da Lei n.© 14.133/2021.

08) CLAUSULA OITAVA — DA RESPONSABILIDADE DAS PARTES:

8.1. Constituem obrigacdes do Contratante:

8.1.1. Efetuar o Pagamento do preco previsto na clausula segunda, nos termos deste instrumento;
8.1.2. Designar servidor para acompanhar a execugao deste contrato;

8.1.3. Gerenciar o contrato até o seu vencimento, acompanhando o cumprimento de todas suas
cldusulas na integra.

8.2. Constituem obrigacdes do contratado:

8.2.1. Executar o contrato nos termos aqui ajustados bem como aqueles trazidos pela Licitacdo que
procedeu ao contrato;

8.2.2. Utilizar, no fornecimento dos objetos contratados, pessoal que atenda aos requisitos de
qualificacao necessaria ao exercicio das atividades que lhe for confiada;

8.2.3. Registrar as ocorréncias havidas durante a execucao deste Contrato, de tudo dando ciéncia ao
Contratante, respondendo integralmente por sua omissao.

8.2.4. Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e prejuizos,
materiais ou pessoais causados pelo (a) contratado (a), seus empregados, ou prepostos ao Contratante,
ou a terceiros.

8.2.5. Observar as prescricoes relativas as leis trabalhistas, fiscais, seguros e quaisquer outros nao
mencionados, bem como pagamento de todo e qualquer tributo que seja devido em decorréncia direta
ou indireta do contrato, isentando a contratante de qualquer responsabilidade.

8.2.6. Manter durante a vigéncia do Contrato todas as condicoes de habilitacdo e qualificacdo exigidas
na licitacdo que procedeu ao contrato.

8.2.7. Comprometer-se a entregar o produto na data acordada, constantes da autorizacdao de

fornecimento, emitida pela Secretaria Municipal de Gestao;
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8.2.8. Entregar todo o produto de acordo com as especificacdes e demais elementos técnico; que
integram o termo de referéncia, obedecendo rigorosamente as normas técnicas existentes.

8.2.9. Permitir o livre acesso dos servidores dos 6rgaos ou entidades publicas contratantes, bem como
dos drgaos de controle interno e externo, a seus documentos e registros contabeis.

8.2.10. Ao longo de toda a execucdo do contrato, o contratado devera cumprir a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz,
bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas.

8.2.11. Durante a vigéncia do contrato, é vedado ao contratado contratar conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou de agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na
gestao do contrato.

8.3. Demais informacoes vide termo de referéncia.

09) CLAUSULA NONA - ALTERACOES CONTRATUAIS:

9.1. Os contratos poderdo ser alterados, com as devidas justificativas, nos seguintes casos:

I - unilateralmente pela Administracao:

a) quando houver modificacdo do projeto ou das especificacdes, para melhor adequacado técnica a seus
objetivos;

b) quando for necessaria a modificacdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou diminuigao
quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos na Lei 14.133/21;

II - por acordo entre as partes:

a) quando conveniente a substituicdo da garantia de execucao;

b) quando necesséria a modificacao do regime de execucao da obra ou do servico, bem como do modo
de fornecimento, em face de verificacdo técnica da inaplicabilidade dos termos contratuais originarios;
¢) quando necessaria a modificacdo da forma de pagamento por imposicdo de circunstancias
supervenientes, mantido o valor inicial atualizado e vedada a antecipagao do pagamento em relagao ao
cronograma financeiro fixado sem a correspondente contraprestacdo de fornecimento de bens ou
execugao de obra ou servigo;

d) para restabelecer o equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato em caso de forga maior, caso
fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis, que inviabilizem a execucdo do contrato tal como pactuado, respeitada, em qualquer caso,

a reparticdo objetiva de risco estabelecida no contrato.
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9.2. As alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n® 14.13:3, de
2021.

9.3. O contratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas condigGes contratuais, acréscimos ou supressoes
de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato que se fizerem nas obras,
nos servicos ou nas compras, €, no caso de reforma de edificio ou de equipamento, o limite para os

acréscimos sera de 50% (cinquenta por cento).

10) CLAUSULA DECIMA - DAS DISPOSICOES GERAIS:

10.1. A contratada tera um prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis para assinatura e devolugao do
Contrato, contados da data de recebimento deste por e-mail ou qualquer outro meio;

10.2. O prazo de convocacao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitacao
da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito
pela Administracao.

10.3. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato no prazo estabelecido pela
Administracdo caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades
legalmente estabelecidas.

10.4. A regra prevista acima nado se aplicara aos licitantes remanescentes convocados na forma do inciso
I do § 4° do artigo 90 da Lei Federal n°© 14.133/21.

10.5. Nao podera o Contratado ceder ou subcontratar, parcial ou totalmente o objeto deste contrato.
10.6. Fica o Contratante isento de qualquer agao civil, criminal, trabalhista, ou qualquer outra relativa
ao presente Contrato, ficando o Contratado responsavel por tudo o que vier a ocorrer durante o periodo
do Contrato.

10.7. Incumbira a contratante providenciar a publicacdo deste instrumento no Portal Nacional de
ContratacBes Publicas (PNCP), nos termos do artigo 54 da Lei Federal n.° 14.133/2021.

10.8. Aplica-se a execugdo deste termo contratual, em especial aos casos omissos, a Lei n® 14.133/2021.
10.9. Integra este contrato o pertinente edital de licitacdo e respectivos anexos, cujas disposicoes

vinculam ambas as partes.

11) CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO FORO:
11.1. Elegem o Foro da Comarca de Itna - ES, para dirimir quaisquer ddvidas ou contestagGes oriundas
deste instrumento e que ndo possam ser resolvidas por meios administrativos, renunciando-se

expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.
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E por estarem justos e contratados, assinam o presente instrumento, para que produza seu efeito legal,

apos lido e achado conforme.

Este contrato é integrado dos seguintes anexos:
I — Anexo 10 - A — Termo de Referéncia;

IT — Anexo 10 — B — Pregos contratados.

IGna - ES, de de 20XX.

CONTRATANTE

Prefeitura Municipal de IUna
Romario Batista Vieira

Prefeito Municipal

Secretaria Municipal de Saude
Waldrem Marcelo Oliveira

Secretario Municipal de Saude

CONTRATADO

XXXXX (Firma)
XXXXX (Representante legal)
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ANEXO 10-A
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. OBJETO

1.1.1. Contratacdo de empresa especializada no fornecimento de insumos (toners, cartuchos, cilindros
de imagem, ribbon para impressora térmica, bobina de papel e papel para plotter), destinados as
impressoras de propriedade da Prefeitura Municipal de Itna.

1.1.2. A tabela com os quantitativos consta no Anexo 10 - B.

1.2. Os materiais objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, uma vez que seus padroes
de desempenho e qualidade podem ser definidos objetivamente por meio de especificacdes usuais de
mercado, conforme prevé o Inciso XIII, Art. 6° da Lei 14.133/2021.

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
Municipal n® 093, de 10 de novembro de 2023, que Regulamenta a Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021, que dispde sobre licitagbes e contratos administrativos, no ambito da administragdo publica do
Municipio de I(na/ES, no que diz respeito aos bens de consumo comum e de luxo e dos procedimentos
auxiliares de credenciamento e registro de pregos.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da

contratacdo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Motivacao

2.1.1. Manter as impressoras funcionando corretamente é essencial para o funcionamento eficiente dos
departamentos municipais. Suprimentos adequados garantem que as impressoras estejam prontas para

uso quando necessario, evitando atrasos no trabalho;
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2.1.2. Suprimentos de baixa qualidade podem levar a danos nas impressoras, resultando em cust_os de
reparo ou substituicdo mais elevados.

2.2. Objetivo

2.2.1. A contratagao em tela visa aos seguintes objetivos:

2.2.2. Um objetivo primordial é garantir que todas as impressoras nas instalagdes municipais estejam
operacionais e prontas para uso. Isso € essencial para manter a produtividade dos funcionarios e
garantir a continuidade dos servigos publicos;

2.2.3. Ao tomar decisdes de compra estratégicas e investir em suprimentos que oferecam durabilidade,
confiabilidade e qualidade, a prefeitura pode maximizar o retorno sobre o investimento em suas
impressoras e equipamentos relacionados;

2.2.4. Ao definir esses objetivos, a prefeitura pode orientar suas decisdes de compra e garantir que os
recursos sejam alocados de forma eficaz para atender as necessidades operacionais e estratégicas da
organizacao.

2.3. Beneficios

2.3.1. Mantendo equipamentos de impressdo em boas condi¢cdes de funcionamento e garantindo
impressoes de alta qualidade, a prefeitura pode melhorar a satisfacdo dos funcionarios internos e a
percepcao do publico em relacdo aos servicos municipais;

2.3.2. Ao considerar beneficios, investir em suprimentos e acessorios para impressoras pode ser uma

decisdo estratégica que traz retornos tangiveis e intangiveis para a prefeitura e suas operacoes.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se descrita em todo este Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO LOGISTICA REVERSA

4.1. Fornecimento de insumos originais do fabricante do equipamento de alta qualidade, NAO
remanufaturado, recondicionado ou recarregado; carcaca e todos os componentes do suprimento de
primeiro uso.

4.2. Embalagens com identificagao do modelo.

4.3. Garantia: o prazo minimo de garantia dos materiais sera de 90 (noventa) dias, com vigéncia a partir
da data de recebimento definitivo dos bens e devera cobrir defeitos de fabricacao, bem como defeitos

que surgirem durante o uso normal dos materiais, inclusive vicios ocultos.
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4.3.1. Durante o periodo de garantia a contratada fica obrigada a substituir por materiais novos, sem

onus para a Prefeitura Municipal de Iina, no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos a contar da
comunicagao emitida pelo Setor de Almoxarifado e PatrimoOnio, os objetos que apresentarem defeitos
e/ou incorrecoes.

4.4. Forma de fornecimento dos materiais: os materiais solicitados deverao ser entregues no galpao do
Almoxarifado e Patrimonio da Prefeitura Municipal de Iina, situado na Rua Professor Amphilophio de
Oliveira, n°132 Bairro Guanabara, IUna/ES, cep. 29390-000 (ponto de referéncia: Ao lado no Posto de
Saude do bairro Guanabara), em dias Uteis (segunda a sexta-feira, exceto feriados) e horario funcional
(7:00h as 11:00 e 13:00 as 17:00h).

4.4.1. O prazo para a entrega do material solicitado sera de, no maximo, 20 (vinte) dias corridos, a
contar do 1° dia util subsequente a data de recebimento da Autorizacdo de Fornecimento (AF), na qual
ira constar o item e a quantidade a ser entregue. Se o Ultimo dia corrido do prazo de entrega for um
dia “ndo util” (fim de semana ou feriado) o vencimento do prazo de entrega sera o primeiro dia util
subsequente.

4.5. E de responsabilidade da contratada quanto & compatibilidade dos produtos.

4.6. LOGISTICA REVERSA

4.6.1. Quanto a Logistica Reversa, a contratada, através do fabricante ou fornecedor dos produtos,
devera disponibilizar a prefeitura o servicos de logistica reversa gratuita ou seja sem custos para
Prefeitura Municipal, visando recolhimento e adequado descarte dos suprimentos usados, de forma
sustentavel, observando os devidos cuidados com o meio ambiente.

4.6.2. O procedimento de recolhimento dos suprimentos de impressdo usados ndo representara
qualquer 6nus adicional ao contratante, estando ciente a contratada que o custo da logistica reversa
devera estar incluso no fornecimento dos suprimentos de impressao, objeto da contratacao;

4.6.3. A contratada deverd realizar a logistica reversa obrigatoria dos suprimentos de impressao,
devendo fornecer ao contratante, como contrapartida, sem qualquer custo adicional, 1 (um) suprimento
de impressdo novo, idéntico ao adquirido, para cada 20 (vinte) unidades reciclaveis coletadas.

4.7. SUSTENTABILIDADE

4.7.1. Critérios que devem ser atendidos para uma contratacdo sustentavel:

4.7.2. Ao selecionar suprimentos, o 6rgao publico pode dar preferéncia a produtos que tenham sido
fabricados com materiais sustentaveis, isso inclui cartuchos de tinta com compostos organicos ou

baseados em plantas, bem como embalagens reciclaveis ou biodegradaveis;
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4.7.3. Estabelecer programas de reciclagem de cartuchos de tinta e toner usados pode ajuaar a
prefeitura a reduzir seu impacto ambiental. Os cartuchos recolhidos podem ser encaminhados para
reciclagem ou recondicionamento, evitando que acabem em aterros sanitarios;

4.7.4. Além de considerar os suprimentos de impressao, a prefeitura pode implementar politicas para
reduzir o consumo de papel. Ja existem implantado sistema GED, (Gest3o Eletronica de Documentos)
Isso reduz significativamente o uso de documentos impressos com praticas de gestao de documentos
mais eficientes;

4.7.5. Ao tomar decisOes de compra, a prefeitura pode considerar o ciclo de vida completo dos produtos,
desde a fabricacdo até o descarte. Optar por produtos que tenham um ciclo de vida mais sustentavel,
com menor consumo de energia e recursos durante a produgao e uso, pode ajudar a reduzir o impacto
ambiental geral;

4.7.6. Promover a conscientizacdo entre os funcionarios sobre praticas de impressdo sustentavel e a
importancia de escolher suprimentos eco-friendly pode ajudar a criar uma cultura organizacional voltada
para a sustentabilidade;

4.7.7. Ao adotar essas medidas, a prefeitura pode promover praticas de impressao mais sustentaveis e
reduzir seu impacto ambiental, contribuindo para a protecdo do meio ambiente e para o
desenvolvimento de uma comunidade mais eco-friendly.

4.8. INDICAGAO DE MARCAS OU MODELOS (Art. 41, inciso I, da Lei n® 14.133, de 2021):

4.8.1. Nao foram indicadas marcas, porém os modelos para a contratagdo em tela deverdo ser originais
do equipamento para manter a originalidade e bom funcionamento dos mesmos.

4.9. DA VEDACAO DE CONTRATACAO DE MARCA OU PRODUTO

4.9.1. Para a contratacdo em tela ndao serdao vedadas marcas ou produtos.

4.10. DA EXIGENCIA DE AMOSTRA

4.10.1. Para a contratacdo em tela, ndo serd exigido amostra de itens.

4.11. DA EXIGENCIA DE CARTA DE SOLIDARIEDADE

4.11.1. Ndo sera exigido carta de solidariedade para a contratacao.

4.12. SUBCONTRATACAO

4.12.1. Ndo é admitida a subcontratagao do objeto contratual.

4.13. GARANTIA DA CONTRATACAO

4.13.1. Nao se aplica para essa contratagdo.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. CONDICOES DE ENTREGA
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5.1.1. As quantidades serdo entregues conforme necessidade das Secretarias Municipais e serao

encaminhadas a empresa, que terd o prazo de 20 (vinte) dias corridos, a contar do 1° dia util
subsequente a data de recebimento da Autorizacdo de Fornecimento (AF), na qual ird constar o item e
a quantidade a ser entregue. Se o Ultimo dia corrido do prazo de entrega for um dia “nao util” (fim de
semana ou feriado) o vencimento do prazo de entrega sera o primeiro dia util subsequente.

5.1.2. Os materiais solicitados deverao ser entregues no galpao do Almoxarifado e Patrimonio da
Prefeitura Municipal de IUna, situado na Rua Professor Amphilophio de Oliveira, n°132 Bairro
Guanabara, IUna/ES, cep. 29390-000 (ponto de referéncia: Ao lado no Posto de Salde do bairro
Guanabara), em dias Uteis (segunda a sexta-feira, exceto feriados) e horario funcional (7:00h as 11:00
e 13:00 as 17:00h).

5.2. DA GARANTIA

5.2.1. O prazo minimo de garantia dos materiais sera de 90 (noventa) dias, com vigéncia a partir da
data de recebimento definitivo dos bens e devera cobrir defeitos de fabricacao.

5.2.2. A garantia sera prestada com vistas a manter os insumos fornecidos em perfeitas condigoes de
uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

5.2.3. A garantia abrange a realizagdo da manutencdo corretiva dos bens pelo préprio Contratado, ou,
se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas especificas.
5.2.4. Entende-se por manutencao corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados pelos
bens, compreendendo a substituicdo de pegas, a realizagdo de ajustes, reparos e corregées necessarias.
5.2.5. As pecas/insumos que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverdo
ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrdes de qualidade e
desempenho iguais ou superiores aos das pegas utilizadas na fabricagdao do equipamento.

5.2.6. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de

responsabilidade do Contratado.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n° 14,133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo
total ou parcial.

6.2. As comunicagGes entre a Prefeitura Municipal de Iina/ES e a contratada devem ser realizadas por
sistema eletronico de documento, neste caso a Prefeitura Municipal de IUna utiliza o E-DOCS através
do endereco eletronico https://edocs.es.gov.br/. Admitindo-se o uso também por escrito, mensagem

eletronica (e-mail), para esse fim sempre que o ato exigir tal formalidade.
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6.3. A Prefeitura Municipal de Iina/ES podera convocar representante da empresa para adogéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Prefeitura Municipal de IGna/ES podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informagGes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucao da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancOes aplicaveis, dentre
outros.

6.5. FISCALIZACAO DA CONTRATACAO

6.5.1. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) da contratacao,
ou pelos respectivos substitutos.

6.5.2. O(s) fiscal (is) da Contratagao acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicoes estabelecidas nele, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao.

6.5.3. O fiscal da contratacdo anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do respectivo contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

6.5.4. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal da contratagao emitird notificagbes
para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.5.5. O fiscal informara ao gestor da contratacao, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

6.5.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal comunicara o fato imediatamente ao gestor da contratagao.

6.5.7. O fiscal comunicara ao gestor da contratacdo, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacao.

6.5.8. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal da contratacdo atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

6.5.9. Os Agentes publicos responsaveis pela Fiscalizacao do Contrato serdo:
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FISCAL DA CONTRATACAO

Matricula Nome do servidor Situacao
30073 NATALINA DA SILVA RIBEIRO Fiscal Titular
303617 ARLENE DE SOUZA E SILVA Fiscal Suplente

6.6. GESTOR DA CONTRATACAO

6.6.1. O gestor da contratagdo coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagao
do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administragao.

6.6.2. O gestor da contratacdo acompanhara os registros realizados pelos fiscais, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aguelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.6.3. O gestor da contratacao acompanhara a manutengao das condicoes de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liguidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.6.4. O gestor da contratacdo emitira documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais,
quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho
na execucao do contrato, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.6.5. O gestor da contratacdo tomara providéncias para a formalizagao de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancgdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso.

6.6.6. O gestor da contratacdo devera elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

6.6.7. Os Agentes publicos responsaveis pela Gestdo do Contrato serdo os servidores:

GESTOR DA CONTRATACAO

Matricula | Nome do servidor Situacao

310645 THIAGO GOMES DA SILVA Gestor

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
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7.1. RECEBIMENTO

7.1.1. Os materiais serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento
e fiscalizacao do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificagGes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.2. Os materiais poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacoes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 07(sete) dias, a contar da notificacao da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 07(sete) dias Uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracao, apds a verificagdo da qualidade
e quantidade do material e consequente aceitagao mediante termo detalhado.

7.1.3.1. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento
das exigéncias contratuais.

7.1.4. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de
liquidacdo e pagamento.

7.1.5. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo
durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.1.6. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

7.2. LIQUIDAGAO

7.2.1. O pedido de liquidacdo e pagamento devera ser feito por meio digital através do e-mail
almoxarifado@iuna.es.gov.br;

7.2.1.1. Contendo sos seguintes Documentos como: AF (autorizacdo de fornecimento), Nota Fiscal
Eletronica, DAPS, IRRF, Certidoes Municipal, Estadual, Federal, Trabalhista, FGTS e outra que possam
comprovar a regularidade fiscal da empresa ou aferigdes, devera ser enviado em PDF de forma legivel

passivel de selegdo de campos (ndo podendo ser imagem convertida para PDF).
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7.2.2. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrda o prazo para ﬁ_ns de
liguidacao.

7.2.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobrancga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

7.2.3.1. o prazo de validade;

7.2.3.2. a data da emissao;

7.2.3.3. os dados do contrato e do érgao contratante;

7.2.3.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.2.3.5. o valor a pagar; e

7.2.3.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.2.4. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagao da
situagdo, sem 6nus ao contratante.

7.2.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacao da regularidade fiscal, constatada mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou
a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n© 14.133, de 2021.

7.2.6. A Administracdo devera realizar consulta para:

a) verificar a manutengao das condicdes de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impega a participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder PUblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.2.7. Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.2.8. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.2.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla

defesa.
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7.2.10. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, afé que
se decida pela rescisdo da contratacdo, caso o contratado ndo regularize sua situacao.

7.3. PRAZO DE PAGAMENTO

7.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizagdo da liquidacao
da despesa.

7.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,
mediante aplicagao do indice SELIC de correcao monetaria.

7.4. FORMA DE PAGAMENTO

7.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.
7.4.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagado vigente.
7.4.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1. FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

8.1.1. O fornecedor foi selecionado por meio da realizacio de procedimento de LICITACAO, para
REGISTRO DE PRECOS, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETR@NICA, com adogdo do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO.

8.2. FORMA DE FORNECIMENTO

8.2.1. O fornecimento do objeto sera parcelado.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orgamento Municipal.
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9.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

33903000000 050001.0412200352.016 0000051

33903000000 140001.1212200102.097 0000413

33903000000 160002.1030100232.144 0000041

33903000000 160001.1012200112.135 0000012

9.3. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao da Lei

Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

10. ANEXOS DO TERMO DE REFERENCIA
10.1. Sdo partes integrantes deste Termo de Referéncia os seguintes Anexos:
10.1.1. Anexo I: Relatorio de fiscalizagdo;

10.1.2. Anexo II: Modelo de notificagdo.
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TERMO DE REFERENCIA

ANEXO I

MODELO DE RELATORIO DE FISCALIZAGAO
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RELATORIO DE FISCALIZAGAO

Empresa/CNPJ: E:‘izg;:gf ial]
Processo ne: XXXX [ XXXX
Licitacdo no: Pregao Eletrénico n° [n]/xxxx
Contrato n©: [n]/>xxx
Vigéncia do Contrato: [data inicial] a [data final]
Nos, [nome fiscal 1], [nome fiscal 2] e [nome fiscal 3]

fiscais do contrato informado acima, declaramos que o(s) objeto(s) foram recebidos e homologados pelos
fiscais em conjunto com o gestor do contrato, informamos ainda que todos os requisitos do edital referente a
esta contratacdo foram cumpridos e que a aceitacdo do objeto esta ratificada.

Local de Entrega:
[citar os locais onde os produtos foram entregues]

Os seguintes produtos foram entregues e homologados:

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE

N© da(s) Nota(s) Fiscal(is):
[n] (R$ [valor]).

Outras informagdes que comprovem a entrega ou prestagao dos servigos:
[opcional]

Declaro, sob as penas da lei, que as informacdes acima sao verdadeiras.
IGna/ES, [dia] de [més] de [ano].

[nome fiscal 1] [nome fiscal 2] [nome fiscal 3] [nome do gestor]
Matricula n°: [n] Matricula n°: [n] Matricula n°: [n] Matricula n°: [n]
Fiscal do Contrato Fiscal do Contrato Fiscal do Contrato Gestor do Contrato

(*) Trata-se de um modelo de referéncia, podendo ser aperfeigoado durante a execugdo contratual.
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NOTIFICAGCAO
] [razdo social]
Empresa/CNPJ: [n® CNPJ]
Responsavel: [nome do responsavel pela empresa]
Processo n©: 00XXX/20XX
Licitagdo no: Pregdo Eletronico n° [n]/20XX /\
1°VIA
Contrato no: [n]/20XX /
Vigéncia do Contrato: [data inicial] a [data final] ( RECEBIDO EM

Sr. Responsavel pela empresa citada,

Relato a Vossa Senhoria que por ocasido do acompanhamento do contrato referido

acima, esta administracdo se deparou com as seguintes situagoes:

3. [descricao de suposta irregularidade];
4, [idem];

Ante a possibilidade de tais eventos, se confirmados, terem o conddo de, em tese,
configurar infragGes contratuais e, consequentemente, levarem a aplicacao de penalidades, confere-se
ao Senhor o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado do recebimento deste, para o exercicio de seu direito

de manifestacdo e defesa, o que deve ser feito por escrito e protocolado na Sede da Prefeitura.

Também confiro a Vossa Senhoria a oportunidade de se pronunciar acerca do intuito

administrativo de rescindir o contrato, em vista das frequentes dificuldades em sua execucao.

Os autos do processo em que formalizada a contratagdo estdo a disposicdo de Vossa
Senhoria para extragdo de copias e exame.

Atenciosamente,
IGna/ES, [dia] de [més] de [ano].

[nome do responsavel]

[funcdo do responsavel]
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ml
ANEXO 10 - B
PRECOS CONTRATADOS
LOTE DESCRICAO UNID | QUANT UNT TOTAL
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