PREFEITURA MUNICIPAL DE IUNA - ES
CONTROLADORIA-GERAL

LEI MUNICIPAL N.” 2.409/2012

DECRETO N.° 69 /2016

“APROVA A INSTRUGAO NORMATIVA SBE N.° 001/2016-V2, QUE ESTABELECE
PROCEDIMENTOS A SEREM OBSERVADAS NO CADASTRAMENTO E
ATENDIMENTO A PESSOAS CARENTES”

O PREFEITO MUNICIPAL DE IUNA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicdes legais
que lhe s&o conferidas e objetivando a operacionalizacdo
do Sistema de Controle Interno do Municipio, no ambito
do Poder Executivo,

DECRETA:

Art. 1°. Os procedimentos para cadastramento e atendimento a pessoas carentes,
relativos ao Sistema de Bem-estar Social, obedecerao aos procedimentos estabelecidos
na Instrucao Normativa SBE n° 001/2016-VERSAO 2, aprovada por este Decreto.

Art. 2°. Os 6rgaos e entidades da administragdo, como unidades executoras do Sistema
de Controle Interno, sujeitam-se, no que couber, a referida Instrucao Normativa.

Art. 3° Cabera a Controladoria-Geral do Municipio prestar os esclarecimentos e
orientagdes a respeito da aplicacao dos dispositivos deste Decreto.

Art. 4°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagado, revogadas as disposicoes
em contrario.
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INSTRUCAO NORMATIVA SBE N2. 001/2016 — V2

Versdo: 02

Aprovagao em:og/@j_é

Ato de Aprovagdo: DECRETO Ne. Qﬂ/&?ﬂﬁ

Unidade Responsdvel: SECRETARIA  MUNICIPAL DE
ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL

| - FINALIDADE
Dispor sobre os procedimentos para cadastramento e atendimento a pessoas em estado de vulnerabilidade social.

Il - ABRANGENCIA
Abrange todas as unidades executoras do Sistema Rede SUAS (Sistema Unico de Assisténcia Social), da Secretaria
Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social.

11l = CONCEITOS

1. Instrugdao Normativa

Documento que estabelece os procedimentos a serem adotados objetivando a padronizacdo na execucio de
atividades e rotinas de trabalho.

2. Beneficio Eventual

E uma modalidade de provisdo de protegéo social basica de carater suplementar e temporario destinada aos cidadaos
e as familias com impossibilidade de arcar por conta prépria com o enfrentamento de contingéncias sociais
circunstanciais, cuja ocorréncia provoque riscos efou vulnerabilidades que fragilize a manutencdo do individuo, a
unidade da familia e a sobrevivéncia de seus membros de forma compulséria e facultativa que integra as garantias do
Sistema Unico de Assisténcia Social — SUAS.

IV — BASE LEGAL E BENEFICIOS

Os principais instrumentos legais e regulamentares que serviram de base para a presente Instrucio Normativa sio:
Constituicdo Federal de 1988, Lei Municipal n2? 2358/2011, Resolugdo MDS N2 39 de 09 de dezembro de 2010, Lei
Federal n? 8.742/1993 — LOAS, Decreto Federal n2 6.307/2007, Portaria GM MDS n? 376/2008, Plano Nacional de
Assisténcia Social.

V — RESPONSABILIDADES

1. Do Responsavel pelo Sistema Unico de Assisténcia Social (SUAS):

a) promover a divulgacdo e implementagao desta Instru¢do Normativa, mantendo-a atualizada;

b) exercer o acompanhamento sobre a efetiva observéancia das instrucées normativas a que o Sistema Unico de
Assisténcia Social (SUAS) esteja sujeito;

c) promover discussdes técnicas com as unidades executoras e comga Controladoria-Geral, visando constante
aprimoramento das instrugdes normativas;

d) manter a Instrugdo Normativa a disposicdo de todos os servidores relacionados ao Sistema Rede SUAS e Agentes
Interligados.

2. Das Unidades Executoras do Sistema Unico de Assisténcia Social (SUAS):

a) atender as solicitagdes do Responsavel pelo SUAS, quanto ao fornecimento de informacdes e a participagdo no
processo de atualizac3o;

b) alertar o Responsdvel pelo SUAS sobre as alteragbes que se fizerem necessarias nos procedimentos de trabalho;

c) realizar as atividades colocadas sob sua responsabilidade na presente instrucdo normativa; f
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d) cumprir fielmente as determinagdes desta Instrugdo Normativa.

3. Do Conselho Municipal de Assisténcia Social:

a) acompanhar, avaliar e fiscalizar os servigos de assisténcia prestados a populagdo pelos drgdos, entidades publicas e
privadas no municipio;

b) apreciar e aprovar critérios de concessao e dos beneficios eventuais;

4. Compete a Secretaria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social:

a) a coordenacado geral, a operacionalizagdo, o acompanhamento, a avaliacdo da prestagdo dos beneficios eventuais;
b) a elaborac¢do de um plano de Acompanhamento e Monitoramento das familias beneficiarias;

c) a expedicdo de instrugdes e a instituicdo de formularios e modelos de documentos necessarios a operacionalizacio
dos beneficios eventuais;

5. Da Controladoria-Geral do Municipio — CGM:

a) orientar os servidores e conselheiros envolvidos nos procedimentos de cadastramento e atendimento de pessoas
carentes, sempre que solicitado.

b) elaborar check-list de controle;

c¢) avaliar o cumprimento das determinagdes desta Instrugdo Normativa.

VI - PROCEDIMENTOS

1- BENEFICIOS EVENTUAIS

1.1- O beneficio eventual devera atender as familias em situacdo de vulnerabilidade social temporaria comprovada
por técnicos, e/ou risco pessoal e social, residente no Municipio de Iina, e serd concedido mediante analise sdcio
econdmica realizada por profissional devidamente habilitado e qualificado.

1.2- Na comprovagdo das necessidades para a concessdo do beneficio eventual sdo vedadas quaisquer situacdes de
constrangimento ou vexatorias.

1.3 — Do beneficio eventual na forma de auxilio-natalidade:

1.3.1 — Serd concedido a familia em estado de vulnerabilidade social auxilio para -aquisicdo do enxoval do recém-
nascido, incluindo itens de vestiarios e higiene, em forma de kit.

1.3.2 — Para obtengdo do beneficio as familias devem ser atendidas no CRAS.

1.3.3 - Os kits de auxilio natalidade, constardo em relacdo de cessdo, tendo um profissional de servico social
responsavel pelo controle para posterior prestacdo de contas.

1.4 - Do beneficio eventual na forma de auxilio-funeral:

1.4.1 — Serad concedido a familia em estado de vulnerabilidade social temporaria para custeio de despesas com
sepultamento.

1.4.2 — Para obtencdo do beneficio devera ser preenchido requerimento na Secretaria Municipal de Assisténcia Social.
1.4.3 — Para concessdo do beneficio devera ser apresentado comprovante de endereco, declaracio de renda da
composicdo familiar CPF e RG do membro familiar mais proximo requisitante do beneficio e certiddo de obito do
beneficiario.

1.4.4 - Fica vedado auxilio para obtencdo de urnas funerarias, uma vez que as mesmas ja sdo disponibilizadas pela
SEMADS. -

1.4.5 - Caso seja comprovado que a familia requerente possua Plano 'Assistencial com cobertura dos referidos
beneficios, fica vedada a concessao.

1.4.6 — O requerimento do beneficio devera der analisado e aprovado por profissional de servi¢o social, regularmente
inscrito no Conselho de Classe — CRESS.

1.5 — Do beneficio eventual na forma de atendimento a situagGes de calamidade publica:

1.5.1 — Serd concedido a familia em vulnerabilidade social que se encontre em situagio de risco provocada por
situacdo anormal (calamidade publica) beneficio em forma de cesta basica, colchdes, cobertores e material de
construcao. (
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1.5.2 — A Secretaria Municipal de Assisténcia Social realizara o cadastramento das familias que se encontram em
situacao de risco, agindo em conjunto com a Defesa Civil, por meio de visitas as familias vitimadas pela calamidade.
1.5.3 - A concessdao do beneficio deverd ser analisada e aprovada por profissional de servi¢o social, regularmente
inscrito no Conselho de Classe — CRESS.

1.5.4 — Os beneficios citados no item 1.5.1 poderdo ser cedidos fora de situagdo de calamidade publica apenas
mediante Resolugdo do COMASI apés apreciagdo do caso do beneficidrio requerente.

1.6 — Do beneficio eventual na forma de cesta complementar:

1.6.1 - Atende as solicitagbes das familias em estado de vulnerabilidade social temporaria, é observada a situacio
social de cada pessoa atendida, onde sdo identificadas as reais necessidades de cada familia.

1.6.2 - O requerimento devera ser solicitado em unidade de Centro de Referéncia social — CRAS ou no Centro de
Referéncia Especializado de Assisténcia Social — CREAS, mediante parecer técnico de referéncia do SUAS.

1.7 - Do beneficio eventual na forma de passagem terrestre dentro do Estado do Espirito Santo:

1.7.1 - Atende a pessoa em situacdo de vulnerabilidade e/ou risco social, familia de presidiario com documento

comprobatorio de risco de morte, moradores de rua e andarilhos.

1.7.2 - O requerimento devera ser solicitado em unidade de Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia Social —
CREAS (na falta deste equipamento deve-se nomear técnico social referenciado para atender a demanda) mediante
parecer técnico do profissional de servico social, regularmente inscrito no Conselho de Classe — CRESS.

1.8 — Do beneficio eventual na forma de pagamento de contas de energia elétrica:

1.8.1 — Sera realizado pagamento de energia elétrica para o usuario do SUAS que encontrar-se em caso de extrema
necessidade e em estado de vulnerabilidade social temporaria devidamente comprovada por técnico.

1.8.2 — O pagamento de contas de energia ndo podera exceder um total de 6 meses no periodo de um ano, sendo a
regularidade do mesmo definida pelo profissional social.

1.8.3 - Os casos de pagamento de contas de agua serdo apreciados pelo COMASI, apds passarem pela andlise de
técnico referenciado pelo SUAS, para posterior deferimento ou indeferimento;

1.8.5 — Casos de maior complexidade com relagdo ao pagamento deste tipo de tarifa serdo encaminhados a
apreciagao do COMASI.

1.9 - Do beneficio eventual na forma de pagamento de aluguel social:

1.9.1 - Exclusivamente destinado a familias que se encontram em estado de vulnerabilidade social temporaria, que
perderam seus imoveis devido a fendmenos da natureza ou desapropriacdo imediata pela Prefeitura Municipal de
luna;

1.9.2 — As familias contempladas com este tipo de beneficio deverdo ser cadastradas no CRAS. Os imdveis a serem
locados para atenderem as necessidades das referidas familias, serdo obtidos mediante processo de credenciamento
de imdveis por parte dos proprietarios que desejam e possuem imdveis apropriados para determinado fim. Estes
imoveis devem possuir laudos técnicos que comprovem condices favoradveis para habitagdo.

1.9.3 — Aluguel social constitui-se como auxilio tempordrio. As familias que recebem este beneficio tém preferencias
nos programas de habitacdo, sejam eles da Prefeitura, ou dos governos estadual e federal.

1.10 - Do beneficio eventual na forma de material de construcio:

1.10.1 — Material de constru¢do sera fornecido a familias em estado de vulnerabilidade social tempordria,
enquadradas no estado de calamidade publica, devidamente comprovado por laudos técnicos.

1.10.2 — Constitui-se como exceg¢do ao item anterior cessdo de material dgnconstrugﬁo mediante risco iminente, sendo
a doacdo em cardter preventivo a avarias em imdveis, tais como materiais ¢edidos para construcio de muros e outros
casos acompanhados de laudos técnicos.

1.11 - Do beneficio eventual na forma de doagio de filtros:

1.11. 1 - Destinado a familias em estado de vulnerabilidade social tempordria devidamente comprovado por técnicos;

1.11. 2 - A concessao sera feita de forma segmentada, mediante surgimento de demanda e em casos de familias que
se encontram em estado de calamidade publica.

2 - Os casos omissos referente aos procedimentos constantes no Item VI, serdo levas a apreciacio l.
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3 - Familias beneficidrias de Programas do Governo Federal terdo preferéncia na cessdo dos beneficios acima citados.

4 - Em nenhuma hipotese os beneficios concedidos pelo Municipio serdo convertidos em auxilio financeiro.

Vil - CONSiDERACﬁES FINAIS

1. Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderdo ser obtidos junto a Secretaria Municipal de
Assisténcia Social e CGM.

2. A CGM, através de procedimentos de controle, aferira a fiel observancia de seus dispositivos por parte das diversas
unidades da estrutura organizacional.

3. Esta instrugdo entra em vigor a partir da data de sua publicagdo.

CONTROLADORIA-GERAL DO MUNICIPIO DE IUNA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, A0S VINTE ¢ (Vo
DIAS DO MEs DE_ A G0S 40 DO ANO DE 2016.

Rpes Ao

ROGERIO CRUZ SILVA
Prefeito Municipal

ANTONIO GONGALVES JUNIOR
Controlador-Geral do Municipio




