PREFEITURA MUNICIPAL DE IGLIA - ES

CONTROLADORIA-GERAL

LEI MUNICIPAL N.” 2,.409/2012

pECrRETO N.©_H00 /2015

“APROVA A INSTRUGAO NORMATIVA STB N.° 002/2015, QUE DI
LANGAMENTO, ARRECADAGAO, BAIXA E FISCALIZAGCAO DE T

SPOE SOBRE
RIBUTO”

O PREFEITO MUNICIPAL DE IUNA, ESTADO DO

ESPIRITO SANTO, no uso de suas
que |he sdo conferidas e

operacionalizagdo do Sistema d
Municipio, no ambito do Poder Executi

DECRETA:

Art. 12. O langamento, arrecadagdo, baixa e fiscalizacdo de tributos obedecera
procedimentos definidos na Instrugdo Normativa STB n2. 002/2015, aprovada por este De

Art. 22, Cabera a Controladoria-Geral do Municipio prestar os esclarecimentos e orienta
aplicagdo dos dispositivos da Instrugdo Normativa aprovada por este Decreto.

Art. 3°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposicdes ¢
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INSTRUCAO NORMATIVA STB N2. 002/2015

Versdo: 01

Data de Aprovacio: 09/ £/| /2015
Ato de Aprovacdo: DECRETO N2. 4007201
Unidade Responsavel:

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

| - FINALIDADES

Dispor sobre a elaboracdo de Instrugdo Normativa a respeito das rotinas de trabalho a serem observadas pelas
diversas unidades da estrutura do Municipio, objetivando a implementacio de procedimentos de controle de

langamento, arrecadagdo, baixa e fiscalizagdo de tributos.

Il - ABRANGENCIA

Abrange os procedimentos de trabalho relacionados ao langamento, arrecadagéo, baixa e fiscaliza¢do de tributos.

111 — CONCEITOS
1. Langamento:
Segundo o Cdédigo Tributdrio Nacional, art. 142, langamento é o procedimento administrativo te

ndente a verificar a

ocorréncia do fato gerador da obrigacdo correspondente, determinar a matéria tributdvel, calcular o montante do
tributo devido, identificar o sujeito passivo e, sendo o caso, propor a aplicacio da penalidade cabivel. Tendo ocorrido
o fato gerador, ha condicdes de se proceder ao registro contdbil do direito da fazenda publica em tontrapartida a uma
variacdo ativa, em contas do sistema patrimonial, o que representa o registro da receita por competéncia.

2. Arrecadacao:

E a entrega, realizada pelos contribuintes ou devedores, aos agentes arrecadadores ou bancos autorizados pelo ente,

dos recursos devidos ao Tesouro.

3. Condominio:
Para efeito da presente normativa, caracteriza-se condominio o niicleo habitacional legalmente
por estatuto prdprio, e que comprovadamente ofereca aos seus condéminos:

a. servico de portaria que funcione 24 horas por dia, guarnecida de porteiro(s) e/ou guarda(s);
b. os seguintes servi¢os de manutencgdo e conservacgio:

c. coleta de lixo, de entulhos e de residuos de podas;

d. conservagao de pracas, canteiros e vias.

4. Anistia:
E o beneficio que visa excluir o crédito tributario na parte relativa 8 multa aplicada pelo suje
passivo, por infragdes cometidas por este anteriormente a vigéncia da lei que a concedeu. A an
crédito tributério ja em cobranga, em débito para com a Fazenda, cuja incidéncia também ja havia

5. Isengdo:
E a espécie mais usual de rentincia e define-se como a dispensa legal, pelo Estado, do débito tribut

6. Compensacdo de créditos:
Constitui fato permutativo que anula um crédito registrado no Ativo com uma obrigagdo da Fazen
terceiros, ndo implicando no ingresso de valores ou bens para a Administracdo Publica.

7. Prescrigao:
E a extingdo de uma agdo judicial possivel, em virtude da inércia de seu titular por um certo lapso

8. Decadéncia: .

constituido, regido

ito ativo ao sujeito
istia ndo abrange o
ocorrido.

ario devido.

da Publica para com

o
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E a extingdo do direito pela inércia de seu titular, quando sua eficacia foi, de origem, subordinada a condic3o de seu

exercicio dentro de um prazo prefixado, e este se esgotou sem que esse exercicio tivesse se verific

9. Dagdo em pagamento:

do.

A dagdo em pagamento ocorre quando o credor aceita que o devedor dé fim a relacdo de obrigacdo existente entre
eles pela substituicdo do objeto da prestagdo, ou seja, o devedor realiza o pagamento na forma de algo que nio

estava originalmente na obrigacdo estabelecida, mas que extingue-a da mesma forma. Ex.: a Prefe
de lei especifica que determinado contribuinte efetue o pagamento de seus débitos através da daq

10. Transagao:
Negdcio juridico bilateral, pelo qual as partes interessadas, fazendo-se concessdes mutuas, prev

obrigagdes litigiosas ou duvidosas.

11. Lancamento por homologagao:

itura aceita, atraves
do de bens imoveis;

inem ou extinguem

Ocorre com os tributos cuja legislagdo atribua ao sujeito passivo o dever de antecipar o pagamento sem prévio exame

da autoridade administrativa, opera-se pelo ato em que a referida autoridade, tomando conhec
assim exercida pelo obrigado, expressamente a homologa.

12. Lancamento de oficio:

mento da atividade

E aquele realizado pela autoridade competente sem qualquer tipo de auxilio por parte do contribuinte, e somente

podera ser realizado nos casos previstos pela lei.

13. Sujeito Passivo:

Sujeito passivo da obrigacdo tributaria principal é a pessoa obrigada ao pagamento do imp
pecunidria, na condigdo de:

a) contribuinte, quando tenha relacao pessoal e direta com a situacio que constitui o fato gerador
b) responsavel, quando, sem revestir a condi¢do de contribuinte, sua obrigacdo decorra de express

IV — BASE LEGAL
Os principais instrumentos legais que serviram de base para a presente Instrucdo Normativa fa
Municipal, Lei Municipal n? 1.989/2005 e suas alteracdes e Cédigo Tributario Nacional — CTN.

V — RESPONSABILIDADES

1. Do Responsdvel pelo Setor de Tributos:

- promover a divulgacdo e implementacdo desta Instrugdo Normativa, mantendo-a atualizada;
- exercer o acompanhamento sobre a efetiva observdncia das instrugdes normativas a que o §
esteja sujeito;
- promover discussdes técnicas com as unidades executoras e com a Controladoria-Geral do Muni¢
constante aprimoramento das instru¢des normativas;
- manter a Instrucdo Normativa a disposicdo de todos os servidores relacionados ao Setor de Tribut

2. Das Unidades Executoras do Sistema de Tributos:
2.1. Setor de Tributag3o:

- Executar as atividades relacionadas ao lancamento, arrecadagio e baixa do ISSQN e Taxas municig
. Executar as atividades relacionadas ao langcamento, arrecadacio e baixa do IPTU;

- Executar as atividades relacionadas ao lancamento, arrecadagdo e baixa da Contribuicdo de Melh
. Executar as atividades relacionadas a fiscalizacdo de tributos.

2.2. Diretoria de Administragdo Tributdria:

Supervisionar as atividades relacionadas langamento, arrecadacdo, baixa e fiscalizacdo de tributos.

3. Da Controladoria-Geral do Municipio

- Orientar os servidores envolvidos nos procedimentos de controle;
- Elaborar check-list de controle;

* Avaliar o cumprimento desta Instrucio Normativa.

—1

osto ou penalidade
a disposicdo de lei.

yram a Lei Organica

sistema de Tributos
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VI — PROCEDIMENTOS

1. DOS TRIBUTOS MUNICIPAIS

1.1. Sdo Tributos Municipais os seguintes:

a) o Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana;

b) o Imposto sobre Transmissao “Inter Vivos”, a Qualquer Titulo, por Ato Oneroso, de Bens Imdv
Acessdo Fisica, e de Direitos Reais sobre Imdveis, exceto os de Garantia, bem como a Cessi
Aquisi¢cao;

c) o Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza;

d) a Contribuigdo de Melhoria, decorrente de obras ptblicas;

e) as Taxas, especificadas no Codigo Tributario Municipal - CTM, remuneratdrias de servigos pub
razdo do exercicio do poder de policia do Municipio;

2. DO LANCAMENTO

2.1. Nenhum tributo sera exigido sem que a lei o estabeleca, nem cobrado, em cada exercicio,
houver instituido ou aumentado esteja em vigor antes do inicio do exercicio financeiro.

2.2. Da notificagdo de langamento

2.2.1. Nenhum contribuinte sera obrigado ao pagamento de qualquer tributo lancado pela Pre
notificacdo.

eis, por Natureza ou
o de Direitos a sua

licos ou devidas em

sem que a lei que o

>feitura, sem prévia

2.2.1.2. Entende-se por notificagdo a entrega do aviso de langamento no domicilio fiscal do contribuinte, precedido da

publicacdo de edital com prazo minimo de trinta dias nos termos da legislagdo pertinente.

2.2.2. Caso se torne impossivel a notificagdo no domicilio tributario, o contribuinte serd notifica
publicado em veiculo de comunicagdo que tenha circulagdo abrangente, sem prejuizo de afixacac
livre acesso ao publico.

2.2.3. A notificagdo de langamento sera expedida pelo 6rgdo que administra o tributo e conterd, o
a) a qualificagdo do notificado e as caracteristicas do imével, quando for o caso;

b) o valor do crédito tributdrio, sua natureza e o prazo para recolhimento e impugnacao;

c) a disposigdo legal infringida, se for o caso, e o valor da penalidade;

d) a assinatura do chefe do 6rgao expedidor, ou do servidor autorizado, e a indicacdo do seu cargo!

do através de edital
) do ato em local de

brigatoriamente:

ou funcao.

2.2.4. Prescinde de assinatura a notificagdo de lancamento emitida por processo mecanografico, eletrénico ou por

processamento de dados.
2.2.5. Cabe ao contribuinte recurso ao Prefeito, no prazo de trinta dias a contar da notificacdg
tributo.

2.3. Do langamento do Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana — IPTU
2.3.1. A base de calculo do imposto sera o valor venal do imdvel previsto no 61 do CTM — Cédigo T
o Setor de Tributagdo fard o langamento do imposto, considerando a situacdo do imdvel a ser tribu
2.3.2. O langamento sera feito em nome do contribuinte que estiver cadastrado junto ao Setor de |
2.3.3. Na hipétese de imdvel que integre condominio, o imposto sera langado em nome do pro
ou, se for o caso, em nome dos co-proprietarios.

2.3.4. Imoveis contiguos, de mesmo contribuinte sera feito um sé lancamento, desde que seja unif]

2.3.5. A regularidade juridica dos titulos de propriedade, dominio util ou de posse do bem imével
efetivagdo do langamento.

2.3.6. Quando o contribuinte ndo concordar com os valores langados, podera solicitar junto ao Sé

revisdo de valores e/ou drea de imdveis cadastrados no municipio.

2.3.6.1. O servidor devera imprimir um Boletim de Cadastro Imobilidrio do referido imdvel, e encar

para a efetivacdo da referida vistoria;

2.3.6.2. Apds o processo retornar da Fiscalizacdo, serd distribuido & equipe para as devidas alteracé
2.3.6.3. O servidor realizara as devidas alteragdes junto ao sistema de IPTU conforme pare

alterando quando necessdrio, areas, caracteristicas;

2.3.6.4. ApOs as alteragBes, o servidor atualizara no sistema de IPTU;

2.4. Do lancamento do Imposto sobre servi¢os de qualquer natureza — ISSQN

2.4.1. O imposto sobre servicos de qualquer natureza serd calculado, mensalmente, pelo p
aplicando-se sobre o prego do servico a correspondente aliquota prevista no Cédigo Tributario Mu
2.4.2. O imposto sera calculado anualmente pelo Fisco Municipal, nas hipdteses previstas no CTM.
2.4.4. Quando for hipétese de langamento direto ou de oficio o contribuinte devera ser notificado
domicilio tributario, acompanhado, se for o caso, do correspondente auto de infragdao e imposicdo

do langamento do

ributario Municipal,
tado.

Iributacgdo.

prietario cadastrado

cada a drea destes.
é irrelevante para a

>tor de Tributagdo a
ninhar a fiscalizacdo

jes.
cer da fiscalizacdo,

roprio contribuinte,
nicipal - CTM.

sobre 0 ato em seu
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2.4.4.1. No documento de notificagdo constara o vencimento do respectivo imposto.
2.4.5. Caso o contribuinte queira comprovar a inexisténcia de movimentacdo econémica, po

r ndo ter prestado

servicos tributaveis, devera fazé-la, mediante documentagdo probatéria, dentro do prazo de pagamento do imposto.

2.4.6. Em se tratando da hipétese de langamento por homologacdo, o prazo para que a Fazenda P
5 (cinco) anos, contados da ocorréncia do fato gerador, salvo se comprovada a existéncia de dolo,
por parte do sujeito passivo.

2.4.7. Quando o volume, natureza ou modalidade da prestacdo de servigos recomendar tra
adequado, o imposto podera ser fixado por estimativa, a critério do Fisco Municipal, observadas 3
levando em consideracgéo:

a) o tempo de duragdo e a natureza especifica da atividade;
b) o prego corrente dos servigos;

c) o local onde se estabelece o contribuinte;

tblica o realize é de
fraude ou simulagdo

tamento fiscal mais
s seguintes normas,

d) o montante das receitas e das despesas operacionais do contribuinte em periodos anteriores e sua comparacao

com as de outros contribuintes que exercam atividades semelhantes.
2.4.8. Ap6s a notificagdo de langamento efetuado no regime de estimativa concede-se ao contribu
(trinta) dias para impugna-lo, mediante a apresentagdo de documentos que comprovem suas alegs

inte um prazo de 30
acoes.

2.4.9. O vencimento de cada parcela do imposto serd o constante na respectiva notificagio de langamento.

2.4.9.1. Verificada qualquer diferenga entre o montante recolhido e o apurado, sera ela:

a) recolhida dentro do prazo de 30 (trinta) dias, contados da data da correspondente notificagio;
b) restituida, mediante requerimento do contribuinte, a ser apresentado dentro do prazo de 30 (t
da data do encerramento ou cessagdo da adog¢do do sistema.

rinta) dias, contados

2.4.10. O enquadramento do contribuinte no regime de estimativa poderd ser suspenso a qualquer tempo, mesmo
ndo tendo findado o exercicio ou periodo, a critério da Fazenda Municipal, seja de modo geral, individual ou quanto a

qualquer categoria de estabelecimento, ou por grupos de atividades.

2.5. Do langamento do Imposto sobre transmissao “inter vivos”, a qualquer titulo, por ato oneroso, de bens imdveis,

por natureza ou acessao fisica, e de direitos reais sobre imdveis, exceto os de garantia, bem como
a sua aquisigdo — TBI.
2.5.1. O Imposto sobre Transmissao “inter vivos” de Bens Imdveis e de Direitos Reais sobre e

a cessao de direitos

les, tem como fato

gerador a transmissdo inter vivos, a qualquer titulo, por ato oneroso, de bens imdveis, por natureza ou acessio fisica,

e de direitos reais sobre imdveis, exceto os de garantia, bem como, cessio de direitos relativos a st
2.5.2. Submete-se a incidéncia do imposto as situagdes previstas nos incisos dos art. 63 do CTM.
2.5.3. O Contribuinte do imposto é o adquirente ou cessionério do bem imdvel ou do direito a ele
2.5.3.1. Nas transmissdes que se efetuarem sem o devido pagamento do imposto, ficam resporn
por solidariedade:

a) o transmitente ou o cedente, conforme o caso;

1a aquisicao.

elativo.
saveis pelo tributo,

b) os tabelides, escrivdes e demais serventudrios de oficio que praticarem atos, em razdo de suas funcdes, sem a

constata¢do do recolhimento do respectivo imposto.
2.5.4. A base de célculo do imposto é o valor venal do imdvel ou direito transmitido, conforn
paragrafos do art. 67 do CTM.
2.5.5. Para obtencdo do valor a ser pago sera aplicado sobre a base de calculo as seguintes aliquotz
a) Nas transacBes descritas a seguir, considerard como base de calculo do ITBI a aplicacio do
(cinquenta por cento) sobre o valor venal do imével.

| = na instituicdo de fideicomisso;

Il - na instituicdo do usufruto e na cessdo dos respectivos direitos;

Il - na concessdo do direito real do uso;

IV — nas rendas expressamente constituidas sobre imdveis;

V —na instituicdo do uso;

VI - na instituicdo da habitacao;

VIl = nas transmissdes de imdveis adquiridos através de sistema de cooperativa habitacional.

1e estabelecido nos

1S
percentual de 50%

VIII - nas transmissdes de imdveis adquiridos com recursos do FGTS — Fundo de Garantia por Tempo de Servigo.(inciso

VIIl acrescentado pela lei 2024,/2006)

2.6. Do langamento da Contribui¢do de Melhoria

-

T
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2.6.1. A contribuicdo de melhoria tem como fato gerador a valorizagdo imobilidria decorrent
municipais, tendo como limite total a despesa realizada e como limite individual o acréscimo
resultar para cada imovel beneficiado.

2.6.2. Para a cobranga da contribuicdo de melhoria, deverdo ser observados os seguintes requisito

| - Publicag@o prévia dos seguintes elementos:

a) memorial descritivo do projeto;

b) orcamento do custo da obra;

c) determinacdo da parcela do custo da obra a ser financiada pela contribuicdo de melhoria, co
plano de rateio entre iméveis beneficiados;

d) delimitagdo da zona beneficiada e a relacio dos iméveis nela compreendidos;

Il - Fixagdo de prazo ndo inferior a trinta (30) dias, para impugnacdo, pelos interessados, de qual
referidos no inciso anterior;
Il - Regulamentacdo do processo administrativo de instrugdo e julgamento da impugnacdo a qu
anterior, sem prejuizo da sua apreciacdo judicial.

2.6.3. A contribuicdo de melhoria relativa a cada imdvel serd determinada pelo rateio da parce
pelos imdveis situados na zona beneficiada, em func¢do dos respectivos fatores individuais de valor
2.6.4. Por ocasido do respectivo langamento, cada contribuinte deverd ser notificado do montant

e

de obras publicas

de valor que a obra

5 minimos:

M o correspondente

quer dos elementos

e se refere o inciso

A do custo da obra,

zagao.

e da contribuigdo de

melhoria, na forma e dos prazos de seu pagamento e dos elementos que integram o respectivo calculo.

2.6.5. O contribuinte do respectivo tributo é o proprietério, o titular do dominio Gtil ou o possuid
do bem imdvel valorizado pela obra publica.

2.7. Do langamento das Taxas

2.7.1. Das taxas decorrentes do poder de policia.

2.7.1.1. As taxas de licenga tém como fato gerador o efetivo exercicio regular do poder de policia
Administragdo Municipal, que limitando ou disciplinando direito, interesse ou liberdade, regula
abstenc¢do de fato, em razdo de interesse publico concernente a seguranca, a higiene, a orde
disciplina da producdo e do mercado, mediante a realizacdo de diligéncias, exames, inspecdes, vis
administrativos.
2.7.1.2. O poder de policia administrativa sera exercido em relacio a quaisquer atividades ou ato
nos limites da competéncia do Municipio, dependentes, nos termos do CTM, da prévia licenga da R
2.7.1.3. Serdo exigidas taxas de poder de policia nas seguintes hipdteses:

a) localizagdo;

b) fiscalizagdo e vistoria de estabelecimentos comerciais, industriais e prestadores de servico;
c) fiscalizagdo de funcionamento em horario extraordinario;

d) exercicio de atividades de comércio ambulante;

e) execugdo de obras particulares;

f) publicidade;

g) inumagdo, exumagdo, transferéncias e concessao de sepultamento.

2.7.1.4. E contribuinte das taxas de poder de policia a pessoa fisica ou juridica que der causa ao e
da Administragdo Municipal, nos termos do artigo 93 do CTM.
2.7.1.5. A base de calculo das taxas de poder de policia corresponde ao custo estimado da atividad
regular pela Administragdo Municipal.
2.7.1.6. O célculo das taxas decorrentes do exercicio do poder de policia serd efetuado com bz
seguem cada espécie tributaria, levando em conta os periodos, critérios e aliquotas relacionadas.
2.7.1.7. As taxas de licenca decorrentes do exercicio do poder de policia podem ser lancadas de f
conjunto com outros tributos.

2.7.1.7.1. Na hipdtese de langamento conjunto com outros tributos, a notificagio de lancamento

distintivos de cada tributo a que se refere e os correspondentes valores.
2.7.2. Das taxas de servigos publicos

2.7.2.1. As taxas de servicos publicos tém como fato gerador a utilizacdo, efetiva ou potencial,
especifico e divisivel, prestado ao contribuinte ou posto a sua disposicio. Considera-se o servigo p

| - Utilizado pelo contribuinte:
a) efetivamente, quando por ele usufruido a qualquer titulo;

or a qualquer titulo

implementado pela
a pratica de ato ou

m, aos costumes, a

torias e outros atos

5, lucrativos ou ndo,
refeitura.

cercicio da atividade
e exercida de forma
15e nas tabelas que
orma isolada ou em
trard os elementos

de servico publico
blico:

)
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b) potencialmente, quando, sendo de utilizacgdo compulséria, seja posto a sua disposigao
administrativa em efetivo funcionamento.

Il - Especifico, quando possa ser destacado em unidade auténoma de intervencio, de utilidade
publicas;

Il - divisivel, quando suscetivel de utilizagdo separadamente, por parte de cada um dos seus usudr,
2.7.2.2. Contribuinte da taxa é o proprietario, o titular do dominio Gtil ou possuidor, a qualquer t
lindeiro a via ou logradouro publico abrangido pelo servico prestado. Serd considerado também li
tenha acesso, por ruas ou passagens particulares, entradas de vila ou assemelhados, a via ou logra
2.7.2.3. As taxas de servigos publicos serdo devidas para:

a) limpeza publica, inclusive coleta de lixo;

b) conservagdo de vias e logradouros ptiblicos;

c) expediente;

d) iluminagdo publica.

2.7.2.4. A base de calculo das taxas de servicos publicos é o custo da atividade implementada
Plblica Municipal.

2.7.2.5. O custo da prestagdo dos servicos publicos serd rateado pelos contribuintes de ad
especificos.

2.7.2.6. As taxas de servigos publicos podem ser lancadas isoladamente ou em conjunto com
possivel, mas nas notificacdes de langamento constardo, obrigatoriamente, os elementos distintiv
0s respectivos valores,

2.8. Todo langamento de tributo deverd ser registrado no sistema de informatica.

3. DA ARRECADACAO
3.1. Os tributos municipais serdo recolhidos aos cofres publicos por meio de Documento de Arré
DAM.

3.1.1. O Documento de Arrecadagdo Municipal- DAM, deverd conter, no minimo, as seguintes info
a) nimero da DAM;

b) identificagdo do contribuinte;

c) cédigo orgamentario de cada receita;

d) valor de cada receita;

e) valor total;

f) data de expedi¢do do documento;

g) data de vencimento do documento;

h) histdrico.

3.1.2. No caso do IPTU serdo emitidos carnes com as referidas DAMs, contendo vias de tod
pagamento previstas no CTM, deixando assim a escolha da forma de pagamento a critério do contr
3.3. 0 ndo pagamento do imposto em seu respectivo vencimento implicard na aplicacdo de atu
juros e multa, de acordo com o estabelecido no CTM.

mediante atividade

ou de necessidade

0s.

tulo, de bem imovel
ndeiro o imovel que
douro ptblico.

pela Administracao
ordo com critérios

outros tributos, se

os de cada tributo e

2cadagdao Municipal-

macodes:

as as condicbes de

fibuinte.
alizacdo monetaria,

3.4. No caso do recolhimento indevido ou maior do que o devido, de tributo, acréscimos moratérios e penalidades

pecunidrias, a importancia a ser restituida, de oficio ou em virtude de requerimento do interess:
monetariamente na forma do disposto pelo art. 182 § 1°, 2°§, 3°§ do CTM.

3.5. O Valor de Referéncia do Tesouro Nacional - VRTE sera adotado para a expressio do valor de t

3.6. Enquanto ndo extinto o direito da Fazenda Publica, poderdo ser efetuados lancamentos om
circunstancia, nas épocas proprias, bem como lancamentos complementares de outros viciados p
erro de fato.
3.6.1. No caso de débito decorrente do langamento anterior, quando quitado, sera considerad
parcial do crédito resultante do lancamento complementar.
3.7. O pagamento dos tributos é sempre devido, independentemente das penalidades que forem a
3.8. Os créditos tributdrios, depois de esgotado o prazo fixado para pagamento, serdo inscritos em

4, DA BAIXA

4.1. As baixas da receita tributaria podem ocorrem nos seguintes casos:

a) Pelo recebimento (pagamento e espécie ou dagdo em pagamento):

b) Pelos parcelamentos, abatimentos, isencbes, remissdes ou anistias previstas legalmente;
c) Por decisdo administrativa ou judicial;

-t

ado, serd atualizada
ributos e multas.

tidos, por qualquer
or irregularidade ou

D como pagamento

plicadas.
divida ativa.

Rua Des. Epaminondas Amaral, 58, Centro, 14na - ES, Cx. Postal 07, CEP:29390-000, Telefax (28) 3545-1322 - CNPJ:27.

167.394/0001-23




PREFEITURA MUNICIPAL DE Ilﬂ\lA - ES

|

CONTROLADORIA-GERAL

LEI MUNICIPAL N.” 2.409/2012

d) Pela compensagdo de créditos previstos legalmente;
e) Prescri¢do e decadéncia;

f) Pela conversdo de depésito em renda;

g) Pelo pagamento antecipado;

h) Pela transacgio;

i) Pela consignacdo em pagamento.

4.1.1. A baixa da divida ativa pelo recebimento podera ser efetuada com base no pagam
contribuinte em agencias bancarias autorizadas ou por meio de processo de dagio em pagamen
bens) atendendo a forma e condigGes estabelecidas em lei autorizativa.

4.1.1.1. A baixa pelo pagamento em espécie sera efetuada automaticamente, por meio do sist
quando do recebimento do retorno do banco acerca dos pagamentos efetuados pelos contribuinté
4.1.1.2. A baixa da divida ativa pela dagdo em pagamento em bens imédveis se dara de forma auto
sistema de informdtica, quando da autentica¢do da guia de arrecadacdo pela Tesouraria. A H
pagamento devera ser pautada em lei autorizativa.

4.1.2. A baixa pela compensacdo deverd estar prevista em lei, e se dard quando o contribuinte q
com a Prefeitura e, ao mesmo tempo necessita receber determinado valor ou por uma venda ou p
para a Prefeitura, solicita o encontro de contas entre as partes.
4.1.2.1. A compensagao podera ser autorizada apenas na hipdtese de créditos liquidos, certos e ja
passivo contra a Fazenda Municipal e, quando efetivada, devera ser registrada em termo prd
Prefeito e pelo sujeito passivo.

4.1.2.2. A baixa por compensacdo devera ser pautada em processo administrativo, e se dard au
meio do sistema de informdtica, quando da autenticacdo da guia de arrecadacdo pela Tesouraria.

4.1.3. A baixa por parcelamentos, abatimentos, isen¢bes, remissdes ou anistias dependerdo

ento efetuado pelo
to (recebimento em

sma de informatica,
S,
matica, por meio do

aixa por dacao em

e possui um débito
restacdo de servigos

vencidos do sujeito
prio, assinado pelo

tomaticamente, por

de autorizagdo por

intermédio de lei. Para esse tipo de baixa deverio ser observados os critérios estabelecidos em cada lei autorizativa.

4.1.3.1. A remissdo poderd ser total ou parcial apds autorizacdo legislativa dependendo do sujeitg
os critérios de situagdo econémica, erro ou ignorancia escusavel, a importdncia do créditg
equidade, condigdes peculiares de determinada regido.

4.1.4. A decisdo administrativa é aquela na qual o agente, ou Poder Publico, soluciona atos ou fat

) passivo atendendo
, consideragdes de

ps submetidos a sua

deliberagdo. A baixa por decisdo administrativa ocorrerd quando requerimento do contribuinte for deferido, ou

quando constatado de erro de lancamento.

4.1.4.1. A baixa por decisdo administrativa devera ser pautada em processo administrativo, e se dara de forma manual

no sistema de informatica, pelo Departamento de Administracio Tributdria.
4.1.5. A decisdo judicial é a sentenga proferida por juiz de Direito ou tribunal, podem ser de t

interlocutdria e a informativa. A baixa por decisdo judicial se dard quando determinada pela justica.

rés tipos: definitiva,

4.1.5.1. A baixa por decisdo judicial devera ser pautada em sentenca proferida por juiz de Direito ou tribunal, e se dara

de forma manual no sistema de informatica, pelo Departamento Juridico Fiscal.

4.1.6. A prescrigdo dos créditos tributarios se dara quando da perda do direito de cobranga.
4.1.6.1. A baixa por prescri¢gdo deverad se pautada em despacho motivado do Secretario de Fin
forma manual no sistema de informatica pelo Departamento de Administragdo Tributaria.

4.1.7. A decadéncia se dara quando da perda do direito de constituir o crédito tributario.

ancas, e se dara de

4.1.7.1. A baixa por prescricdo devera se pautada em despacho motivado do Secretdrio de Financas, e se dara de

forma manual no sistema de informatica pelo Departamento de Administragdo Tributaria.
4.1.8. A baixa pela conversdo de depdsito em renda se dard caso o contribuinte perca a aca
depdsito.

b na qual se deu o

4.1.8.1. O valor do depésito sera convertido em favor da fazenda publica, dando baixa respectiva divida.

4.1.8.2. Na hipdtese de depdsito parcial, far-se-4 a atualizacdo da parcela ndo depositada.

4.1.8.3. O depdsito elide, ainda, a aplicagao da multa moratdria e dos juros, consoante seja efetdado antes do prazo

fixado para a incidéncia da multa, dos juros ou de ambos.

4.1.8.4. O valor do depdsito, se devolvido por terem sido julgados procedentes as reclamacdes, recursos ou medidas

judiciais, serd atualizado monetariamente, em consonancia com as disposicdes desta Lei.

4.1.9. A baixa pelo pagamento antecipado ocorrerd no caso de o préprio contribuinte apurar os valores devidos e

efetuar o pagamento, e 0 mesmo n3o for reclamado pela fazenda no prazo de cinco anos.
4.1.10. A baixa pela transagdo ocorrera somente em casos autorizados por lei especifica.
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4.1.11. A baixa pela consignagdo em pagamento ocorrera caso a importancia de crédito tributar
judicialmente pelo sujeito passivo, nos casos previstos no art. 164 do CTN.
4.1.11.1. Julgada procedente a consignagdo, o pagamento se reputa efetuado e a importancia consignada é convertida

em renda; julgada improcedente a consignacdo no todo ou em parte, cobra-se o crédito acrescid
sem prejuizo das penalidades cabiveis.
5.2. As informacGes referentes a baixa da divida ativa dever&o ser langadas no sistema de informat

5. DA FISCALIZACAO

0 esteja consignada

o de juros de mora,

ica.

5.1. Compete a unidade administrativa de financas a fiscalizagcdo do cumprimento da legislagdo tributaria.

5.1.1. S3o Autoridades Fiscais:

a) o Prefeito;

b) o Secretdrio, responsével pela drea fazendaria;

c) os Diretores, Coordenadores e os Chefes de Orgdos de Fiscalizacdo;
d) os Agentes, da Secretaria, responsavel pela area fazendaria, incumbidos da Fiscalizagdo dos Trib
5.2. O procedimento fiscal terd inicio com:

a) a lavratura de termo de inicio de fiscalizagio;

b) a lavratura de termo de apreensdo de bens, livros ou documentos;
c) a notificagdo preliminar;

d) a lavratura de auto de infragdo e imposicio de multa;

a) qualquer ato da Administracdo Municipal que caracterize o inicio de apuracio do crédito tribut3

utos Municipais.

rio.

5.2.1. O processo sera organizado em forma de auto forense, em ordem cronolégica e terd suas folhas e documentos

rubricados e numerados.
5.3. Termo de inicio de fiscalizacdo

5.3.1. A autoridade que presidir ou proceder a exame e diligéncias lavrard, sob sua assinatura, termo circunstanciado
do que apurar, consignando a data de inicio e final, o periodo fiscalizado, os livros e documentos examinados e o que

mais possa interessar.
5.3.1.1. O termo serd lavrado no estabelecimento ou local onde se verificar a fiscalizagio ou a cons

tatagdo da infragao,

em livro de escrita fiscal ou em separado, hipétese em que o termo podera ser datilografado ou impresso em relagio

as palavras rituais, devendo os claros ser preenchidos 4 mio e inutilizadas entrelinhas em branco.

5.3.1.2. Em sendo o termo lavrado em separado, ao fiscalizado ou infrator dar-se-a c6pia do termo autenticado pela

autoridade, contra recibo no original.
5.3.1.3. A assinatura ndo constitui formalidade essencial a validade do termo de fiscalizagdo, n3
nem a sua falta ou recusa agravara a pena.

o implica confissdo,

5.3.1.4. O procedimento fiscal considera-se iniciado, com a finalidade de excluir a espontaneidade da iniciativa do

sujeito passivo em relagdo aos atos anteriores, a partir da data da intimacdo do contribuinte p3
documentos para levantamento fiscal. O prazo de apresentacido de documentos solicitados pela
10 dias.

5.4. Termo de apreensdo de bens, livros ou documentos.

5.4.1. Poderdo ser apreendidos os bens mdveis, inclusive mercadorias, livros ou docume
contribuinte, do responsavel ou de terceiros, que constituam prova material de infracdo estabe
tributaria.

5.4.2. Da apreensdo, lavrar-se-a auto, com os elementos do auto de infracdo, observando-se,
procedimentos a ele relativos.

5.4.2.1. Constara no auto de apreensdo: descricdo dos bens, mercadorias, livios ou documer

ra apresentacdo de
fiscalizacdo sera de

ntos em poder do
lecida na legislacdo
no que couber, os

1tos apreendidos, a

indicacdo do lugar onde ficardo depositados e do nome do depositario, podendo a designacgédo recair no préprio

detentor, se for idéneo, a juizo do autuante.
5.4.3. Os livros e documentos apreendidos poderdo, a requerimento do autuado, ser-lhe devolvidg
ficando no processo cépia de inteiro teor da parte que deve fazer prova, caso o original ndo seja
fim.

5.4.4. Se o autuado ndo provar o preenchimento das exigéncias legais para liberagdo dos bens ag
de 60 (sessenta) dias, a contar da data da apreens3o, serdo os mesmos levados a hasta publica.

bs, mediante recibo,
ndispensavel a esse

yreendidos no prazo

5.4.4.1. Quando a apreensdo recair em bens de ficil deterioracio, estes poderdo ser ddados a critério da

administragdo, a associagBes de caridade ou de assisténcia social.

5.4.4.2. Apurando-se, na venda, importdncia superior ao tributo, 3 multa e acréscimos devid
notificado para receber o excedente.

0s, sera o autuado
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5.4.4.3. Prescreve em 10 (dez) dias o direito de receber o excedente dos bens levados a hasta pub

5.5. Notificagdo preliminar

5.5.1. Verificando-se omissdo nao dolosa de pagamento de tributo, ou qualquer infracdo a legislag
possa resultar evasdo de receita, serd expedida contra o infrator notificacdo preliminar para que,
dias, regularize a situacdo.

5.5.1.1. Esgotado o prazo de que trata este artigo, sem que o infrator tenha regularizado a
reparticao competente, lavrar-se-a auto de infracdo e imposicio de multa.

ica ou leildo.

g0 tributdria, de que
no prazo de 10 (dez)

situagdo perante a

5.5.1.2. Lavrar-se-a, imediatamente, auto de infragdo e imposicdo de multa quando o sujeito passivo se recusar a

tomar conhecimento da notificagdo preliminar.

5.5.2. Ndo caberad notificagdo preliminar, devendo o sujeito passivo ser imediatamente autuado:
a) quando for encontrado no exercicio da atividade tributavel sem prévia inscri¢ao;

b) quando houver provas de tentativa para eximir-se ou furtar-se ao pagamento do tributo;

¢) quando for manifesto o dnimo de sonegar;

d) quando incidir em nova falta de que poderia resultar evasao de receita, antes de decorrido ¢
ultima notificacdo preliminar.

5.6. Auto de infragdo e imposigdo de multa
5.6.1. Verificando-se violagdo da legislagdo tributaria, por acdo ou omissdo, ainda que ndo impor
lavrar-se-a o auto de infragdo e imposicdo de multa correspondente, em duas ou mais vias, sendo
ao infrator.

5.6.2. O auto de infragdo serd lavrado com precisdo e clareza, sem entrelinhas, emendas ou rasura
a) mencionar o local, o dia e hora da lavratura:

um ano, contado da

te em evasdo fiscal,

a primeira entregue

5, e devera:

b) conter o nome do autuado e enderego e, quando existir, o niimero e inscri¢do no cadastro da Prefeitura;

c) referir-se ao nome e endereco das testemunhas, se houver;

d) descrever o fato que constitui a infracdo e as circunstancias pertinentes;

e) indicar o dispositivo legal ou regulamentar violado e o da penalidade aplicavel;

f) fazer referéncia ao termo de fiscalizagdo em que se consignou a infracdo, quando for o caso;

g) conter a intimagdo ao infrator para pagar os tributos, multas e acréscimos devidos, ou apresentar defesa e provas

nos prazos previstos;

h) conter a assinatura do autuante aposta sobre a indicagdo de seu cargo ou fungao;
i) conter a assinatura do préprio autuado ou infrator, ou de representante, mandatario ou prepost
circunstancia de que houve impossibilidade ou recusa de assinatura.
5.6.2.1. As omissbes ou incorregBes de auto ndo acarretardo nulidade quando do processo co
suficientes para a determinagio da infragdo e do infrator.
5.6.2.2. A assinatura ndo constitui formalidade essencial a validade do auto, ndo implica confissdo
recusa agravara a pena.
5.6.2.3. Ndo sendo possivel a intimagdo na forma da letra “i” do item 4.6.2, presumir-se-a notificad

o0, ou da mengdo da
nstarem elementos
, nem a sua falta ou

o o contribuinte.

5.6.2.4. Havendo reformulagao ou alteragdo do auto, sera devolvido o prazo para pagamento e defesa do autuado.

5.6.3. Caso o autuado ndo apresente defesa e efetue o pagamento das importancias exigidas n
dentro do prazo de 30 (trinta) dias, o mesmo sera encaminhado para o setor de divida ativ
procedida a imediata inscri¢do do débito.
5.7. A exigéncia do crédito tributario sera formalizada em auto de infracdo e imposicio de
preliminar ou notificagdo de langamento, distinto por tributo.
5.7.1. Quando mais de uma infragdo a legislacio de um tributo decorrer do mesmo fato e a con

depender dos mesmos elementos de convic¢do, a exigéncia serd formalizada em s6 instrumento ¢

infracdes e infratores.
5.8. Atendo ao disposto na Lei Complementar 131/2009 a Secretaria de Financas e Orcamento dev
internet, em tempo real, para conhecimento e acompanhamento da sociedade, informagdes por
do langamento e a arrecadagdo de toda a receita publica.

VIl - CONSIDERACOES FINAIS

1. Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderdo ser obtidos junto a Secre

Controladoria-Geral do Municipio.

o auto de infragdo,
a, onde devera ser

multa, notificacao

nprovagao do ilicito
° alcangard todas as

era disponibilizar na
menorizadas acerca

>taria de Fazenda e

L
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2. A CGM, através de procedimentos de controle, aferird a fiel observancia de seus dispositivos por parte das diversas

unidades da estrutura organizacional.
3. Esta instrucdo entra em vigor a partir da data de sua publicacio.

Controladoria-Geral do Municipio de Itina, Estado do Espirito Santo, aos NO\E

dias do més

de ONW BNV do ano de dois mil e quinze (89 7 LA /2015).

ROGERIO CRUZ SILVA
Prefeito Municipal

(i &

U, o2
ANTONIO G;VEALVES ]umon
Controlador:Geral do Municipio
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