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DECRETO N° 2.247/2025

DISPOE SOBRE AS NORMAS
RELATIVAS AO ENCERRAMENTO
DE EXERCICIO FINANCEIRO DE 2025
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Prefeito do Municipio de ltarana, Estado do Espirito Santo, no uso de suas atribui¢cdes
legais, conferidas pelos artigos 84 e 114, Il “a” e “b” da Lei Municipal n® 676/2002 — Lei
Orgénica do Municipio:

Considerando a necessidade de garantir o encerramento do exercicio financeiro de 2025,
de acordo com os procedimentos definidos na legislagdo vigente e em tempo habil, que
permita a Secretaria Municipal de Administracdo e Financas, por meio de seu Setor de
Contabilidade, efetuar todos os registros das operagbes orgcamentarias, financeiras e
patrimoniais ocorridas durante o exercicio;

Considerando as normas gerais contidas na Lei Federal n° 4.320/1964, e as diretrizes
fixadas na Lei Complementar Federal n° 101/2000, que estabelece normas de finangas
publicas voltadas para a responsabilidade na gestao fiscal;

Considerando as normas contidas na Lei Federal n°® 10.028/2000, que alterou o Capitulo IV
do Cadigo Penal Brasileiro que trata dos Crimes Contra as Finangas Publicas, a Lei Federal
n° 1.079/1950, que define os crimes de responsabilidade e regula o respectivo processo de
julgamento; bem como o Decreto-Lei n°® 201/1967, que dispde sobre a responsabilidade dos
Prefeitos e Vereadores, e da outras providéncias, as quais impdem sangdes aos
responsaveis pela sua nao observancia;

Considerando que a Contabilidade deve demonstrar e evidenciar todos os fatos e registros
contabeis, bem como o nivel de endividamento e a situagao de liquidez do Municipio durante
0 exercicio;

Considerando as limitagdes impostas pela Lei de Responsabilidade Fiscal;

Considerando a necessidade de restringir despesas sem prejudicar os servigcos de
competéncia municipal, em especial os essenciais;
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Considerando as recomendacgdes da Secretaria Municipal de Administragao e Finangas de
que sejam estabelecidas medidas de controle das despesas totais do Municipio para fins de
cumprimento da Lei Complementar n°® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) e da Lei
Federal n® 4.320/1964;

Considerando a inexisténcia de despesas provenientes de suprimentos de fundos no
exercicio corrente;

DECRETA:

CAPITULO |
Do encerramento do exercicio financeiro de 2025

Art. 1°. Para fins de encerramento do exercicio financeiro de 2025 e do levantamento da
Prestagdo de Contas Anual, os érgdos da administragéo direta, incluido o Fundo Municipal
de Saude (FMS) e o SAAE, Autarquia integrante da administragao indireta, observarao as
normas orgcamentarias, financeiras, patrimoniais e contabeis vigentes, bem como as
disposi¢cdes deste decreto.

Art. 2°. A partir da publicagéo deste Decreto e até a entrega da Prestagao de Contas Anual,
sdo consideradas urgentes e prioritarias todas as atividades relacionadas a Contabilidade,
a Unidade Central de Controle Interno, a apuragao orcamentaria e ao inventario em todos
os Orgdos da Administragéo Publica Municipal.

Art. 3°. Os inventarios dos bens modveis, imoveis e materiais de consumo existentes no
Municipio em 31 de dezembro de 2025, com a conciliagado e os ajustes das demais contas
patrimoniais, deverao ser encaminhados ao Setor de Contabilidade até o dia 27 de fevereiro
de 2026, em relatorio proprio da Comissao nomeada para este fim especifico, sendo que se
houver divergéncias, estas deverdo estar justificadas e detalhadas através de notas
explicativas.

Paragrafo unico. A relacéo dos bens de cada secretaria devera ser entregue a comisséo
de inventario até o dia 18 de novembro de 2025, conferida e assinada pelos seus
responsaveis. Sendo que a partir desta data, nenhum bem podera ser
transferido/remanejado.

Art. 4°. As despesas relativas a obras e instalagdes deverdo ser empenhadas com recursos
do orgamento vigente somente no montante das parcelas que serdo realizadas dentro do
exercicio.
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§ 1°. As parcelas relativas as medigdes do més de dezembro de 2025 serdo empenhadas
por estimativas;

§ 2° As parcelas a serem realizadas nos exercicios futuros correrdo por conta dos
orcamentos dos respectivos exercicios.

Art. 5°. Para fins deste decreto, consideram-se como essenciais 0s servigos relacionados a
saude, a educacao, ao fornecimento de agua, a captacao e tratamento de esgoto e lixo;

Art. 6°. As Notas de Empenho serao emitidas até o dia 19 de novembro de 2025.

Paragrafo unico. Excetuam-se do disposto no caput deste artigo as despesas referentes a
pessoal e encargos sociais, outros beneficios assistenciais, sentengas e sequestros
judiciais, juros e amortizagdo da divida publica, transferéncias constitucionais e legais e
despesas das areas da Educacao, Saude e demais servigos essenciais definidos no art. 5°
deste decreto.

Art. 7°. As despesas empenhadas no corrente exercicio serao inscritas em Restos a Pagar
Processados e Nao Processados, por fonte de recursos e até o limite das disponibilidades
financeiras apuradas.

Art. 8°. As despesas empenhadas e efetivamente realizadas, cuja liquidagédo se tenha
verificado no préprio ano, observado o principio da competéncia, serdo inscritas em Restos
a Pagar Processados no exercicio de 2025.

Paragrafo unico. Para fins do disposto neste artigo séo consideradas:

a) Realizadas: as despesas em que a contraprestagdo em bens, servicos ou obras
tenham sido efetivamente realizadas no exercicio; e

b) Liquidadas: aquelas langadas no sistema de contabilidade, cujos titulos e documentos
comprobatérios do respectivo crédito comprovem o direito do credor, conforme estabelecido
no art. 63 da Lei 4.320 de 17 de margo de 1964.

Art. 9°. As despesas realizadas com Educacao nas fontes de recursos de Manutencao e
Desenvolvimento do Ensino e de Cota-Parte do FUNDEB e com Saude na fonte de Agdes e
Servicos de Saude, com seus respectivos detalhamentos, nao liquidados até 31 de
dezembro de 2025, serdo cancelados, tendo em vista o disposto no art. 19 da Resolugao n°
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195/2004 e no art. 3° e seus paragrafos da Resolugédo n° 248/2012, ambas do Tribunal de
Contas do Estado do Espirito Santo — TCEES.

Art. 10. Ressalvado o disposto no art. 9° deste Decreto, serdo inscritas em Restos a Pagar
nao Processadas no exercicio de 2025, as despesas nao liquidadas, até o limite das
disponibilidades financeiras apuradas no encerramento do exercicio, por fonte de recursos,
depois de descontado o montante inscrito em Restos a Pagar Processados.

§ 1°. As despesas nao liquidadas que nao se enquadram na situagao prevista no caput deste
artigo, deverao ter os empenhos anulados até o final do exercicio (31 de dezembro de 2025),
podendo ser empenhadas a conta do Orgamento de 2026, apds analise por parte do Setor
de Contabilidade;

§ 2°. O Setor de Contabilidade sera responsavel pelas anulagdes previstas no §1° deste
artigo.

Art. 11. O prazo limite para pagamento de despesas no corrente exercicio sera até o dia 30
de dezembro de 2025, devendo os processos de pagamentos serem protocolados até o dia
12 de dezembro de 2025, para darem entrada na tesouraria até dia 19 de dezembro de
2025.

Paragrafo unico. Excetuam-se do disposto no caput deste artigo os pagamentos de
despesas de pessoal e encargos sociais, outros beneficios assistenciais, sentencas e
sequestros judiciais, juros e amortizagdo da divida publica, transferéncias constitucionais e
legais, os pagamentos de despesas referente a convénios, inclusive contrapartidas, bem
como as despesas das areas da Educacdo, Saude e demais servigos essenciais definidos
no artigo 5° deste decreto.

Art. 12. Os procedimentos contabeis de encerramento do exercicio de 2025 n&o poderao
ultrapassar o dia 15 de janeiro de 2026, em face de elaboracdo dos Relatérios Resumido
de Execucgao Orgcamentaria e de Gestao Fiscal, conforme determina o caputdo art. 52 e 0 §
2° do art. 55 da Lei Complementar n® 101/2000.

Paragrafo unico. Os ajustes necessarios ao fechamento contabil e financeiro relativo ao
exercicio de 2025 serdo realizados até o dia 15 de janeiro de 2026 pelo Setor de
Contabilidade.
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Art. 13. Os lancamentos contabeis de encerramento do exercicio, os balancos, anexos e
demonstrativos dos 6rgaos e entidades, serédo realizados e processados pelo sistema de
contabilidade.

Paragrafo unico. O processamento citado no caput deste artigo ndo exime a
responsabilidade dos Secretarios, Ordenadores de Despesas e Contador, quanto aos
resultados apurados nos balancgos, relatorios e demonstrativos dos 6rgaos e das entidades
abrangidos por este Decreto.

Art. 14. A Secretaria Municipal de Administracao e Finangas devera encaminhar a Unidade
Central de Controle Interno até o dia 31 de margo de 2026 os arquivos geradores das pecgas
integrantes da Prestacao de Contas Anual — PCA, nos termos da Lei n°® 4.320/64, Resolugao
do TCEES n° 261/2013, IN TC 68/2020 e Instrugdo Normativa do Municipio de Itarana SCI
n° 003/2014, para analise e Parecer do Controle Interno.

Art. 15. As datas-limite para os procedimentos relativos ao encerramento do exercicio
financeiro de 2025 definidas neste decreto sdo as constantes do Anexo Unico, salvo quando
houver prescricao legal especifica e divergente que ndao comporte regulamentagao via norma
inferior.

Paragrafo Gnico. O descumprimento dos prazos fixados no Anexo Unico a que se refere o
caput implicara na responsabilidade do servidor encarregado pela informagéo, no ambito de
sua area de competéncia, ensejando apuragéo de ordem funcional, nos termos da legislagao
vigente.

Art. 16. Sao0 pessoalmente responsaveis pelo cumprimento de todas as normas
estabelecidas no presente Decreto, na medida de suas competéncias, os Secretarios
Municipais, Ordenadores de Despesas, Chefe de Gabinete, Procurador Geral, Controlador
e os integrantes das comissoes referidas no art. 3° deste Decreto.

Paragrafo unico. A liquidagcdo das despesas em desacordo com o estabelecido no
paragrafo unico do art. 8° e o descumprimento do disposto no art. 9, nos § 1° e 3°do art. 10
e no § 2° do art. 14 deste Decreto, sera de responsabilidade dos Ordenadores de Despesas.

Art. 17. Ficam os titulares das Secretarias Municipais e da Unidade Central de Controle
Interno, autorizados a baixar, em conjunto, instrugdes normativas complementares
necessarias ao cumprimento deste Decreto.
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Art. 18. A Procuradoria Geral do Municipio devera encaminhar a Secretaria Municipal de
Administragcdo e Finangas, até o dia 13 de janeiro de 2026, a lista de precatérios a serem
reconhecidos como divida fundada e os valores devidos até 31 de dezembro de 2025 a
serem atualizados, para os langamentos contabeis no sistema de Contabilidade.

Art. 19. Até o dia 15 de janeiro de 2026, o Setor de Tributagcdo, devera encaminhar a
Secretaria Municipal de Administracdo e Finangas as informagdes referentes a Divida Ativa
do exercicio de 2025, de acordo com a Lei Federal n° 4.320/1964.

Art. 20. A Secretaria Municipal de Educagao devera encaminhar ao Setor de Contabilidade
até o dia 27 de fevereiro de 2026 o Parecer do Conselho de Fiscalizagdo sobre a prestagao
de contas dos recursos do FUNDEB, nos termos do paragrafo unico do art. 27 da Lei Federal
n° 11.494/2007, e do art. 18 da Resolucao n°® 238/2012, do Tribunal de Contas do Estado do
Espirito Santo — TCEES.

Art. 21. A Secretaria Municipal de Saude devera encaminhar ao Setor de Contabilidade até
o dia 27 de fevereiro de 2026 o Parecer do Conselho de Fiscalizagao sobre a prestagao de
contas dos recursos aplicados em Ag¢des e Servigos Publicos de Saude, nos termos dos
artigos 34 a 37 da Lei Federal n° 141/2012.

Art. 22. Fica proibida a emissao de Autorizagdo de Fornecimento (AF) a partir do dia 27 de
novembro de 2025, cujo prazo de entrega seja igual ou superior a 30 (trinta) dias.

Art. 23. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

Gabinete do Prefeito do Municipio de Itarana/ES, 24 de setembro de 2025.

VANDER PATRICIO
Prefeito do Municipio de Itarana/ES
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ANEXO UNICO

LIMITES DE PRAZO PARA ENCERRAMENTO DO EXERCICIO DE 2025

Data limite para entrega da relacdo de bens patrimoniais a

18/11/2025 s .
Comisséo de Inventario.
19/11/2025 | Data limite para emissao dos Empenhos das Despesas.
26/11/2025 Data !lmlte para as Secretarias emitirem Autorizagdo de
Fornecimento.
12/12/2025 | Data limite para protocolar os processos de pagamentos.
15/12/2025 I_Jat_a I|r~n|te para envio a contabilidade dos processos para
liquidacao.
19/12/2025 Data limite para envio dos processos para pagamento das
despesas na tesouraria.
30/12/2025 | Data limite para pagamento de despesas.
Verificagdo dos saldos parciais ou totais dos empenhos, de
13/01/2026 | reservas de dotacdes orcamentarias que nido serao utilizadas no
corrente exercicio.
13/01/2026 Anulggfao dos Restos a Pagar com mais de 05 (cinco) anos de
inscrigao.
13/01/2026 | Levantamento da divida flutuante e fundada.
13/01/2026 | Anulacao das despesas néo liquidadas.
13/01/2026 | Entrega da relacdo de precatorios.
Entrega ao Setor de Contabilidade das conciliagdes bancarias das
15/01/2026 NSRS :
contas correntes e das aplicacdes financeiras.
15/01/2026 Entrega ao Setor_de Contabilidade dos relatérios referentes ao
saldo de Divida Ativa.
Entrega do Parecer sobre as prestagdes de contas dos Conselhos
27/02/2026 de Fiscalizacdes (FUNDEB e SAUDE).
27/02/2026 _En’freg_a ao Setqr de Contabilidade do inventario dos bens méveis,
iméveis e material de consumo.
Entrega pelo Setor de Contabilidade a Unidade Central de Controle
31/03/2026 | Interno da Prestacdo de Contas Anual para analise e Parecer
Conclusivo do Controle Interno.
Envio pelo Setor de Contabilidade e Unidade Central de Controle
30/04/2026 | Interno da Prestacdo de Contas Anual ao Tribunal de Contas do

Estado do Espirito Santo — TCEES.




