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DECRETO N° 693/2016

Regulamenta a Lei Municipal n° 1.183/15, que dispoe
sobre o procedimento para se obter acesso a informagao
no ambito do Poder Executivo do Municipio de Itarana/ES
e da outras providéncias, conforme previsto no inciso
XXXIII do art. 5° no inciso Il do §3° do art. 37 e no §2° do
art. 216, todos da Constituicao da Republica Federativa
do Brasil e na Lei Federal n® 12.527/11.

O Prefeito do Municipio de Itarana, Estado do Espirito Santo, no uso de suas
atribuicbes legais conferidas no inciso V do artigo 84 e da Lei Organica
Municipal:

Considerando a necessidade de regulamentagdo da Lei Municipal n® 1.183/15
que dispde sobre o procedimento para se obter acesso a informag¢ao no ambito
do Poder Executivo do Municipio de ltarana/ES e da outras providéncias,
conforme seu art. 27;

Considerando o disposto na alinea f do inciso | do art. 114 da Lei Organica
Municipal;

DECRETA:
CAPITULO |
DISPOSIGCOES GERAIS

Art. 1° Este Decreto regulamenta os procedimentos para a garantia do acesso
a informagao e para a classificagcdo de informagdes sob restricdo de acesso,
observados grau e prazo de sigilo, conforme o disposto na Lei Municipal n°
1.183/15, que dispbde sobre o acesso a informagdes previsto no inciso XXXIII
do art. 5° no inciso Il do §3° do art. 37 e no §2° do art. 216 da Constituicdo da
Republica Federativa do Brasil.

Art. 2° Os 6rgaos do Poder Executivo Municipal assegurardo, as pessoas
naturais e juridicas, o direito de acesso a informagao, que sera proporcionado
mediante procedimentos objetivos e ageis, de forma transparente, clara e em
linguagem de facil compreensao, observados os principios da administracao
Publica e as diretrizes previstas na Lei Municipal n°® 1.183/15.

Art. 3° Para os efeitos deste Decreto considera-se:
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| — Informacgao: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para
producgao e transmissao de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte
ou formato;

Il — Dados processados: dados submetidos a qualquer operagao ou
tratamento por meio de processamento eletrbnico ou por meio automatizado
com o emprego de tecnologia da informacéo;

lll - Documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o
suporte ou formato;

IV - Informacgao sigilosa: todas aquelas imprescindiveis a seguranca da
sociedade e do Municipio, assim como aquelas cujo acesso possa prejudicar a
tutela de interesses do Municipio e que sejam de tal forma qualificada, pela
Comissdo Permanente de Monitoramento criada pela Lei Municipal n°
1.183/15;

V - Informagao nao sigilosa: sdo informagbdes de interesse publico nao
protegidas pelo sigilo e que ndo sejam de carater privado ou pessoal;

VI — Informacgao de interesse publico: aquela que seja correlata a estrutura
organizacional do Municipio de Itarana, assim como as que se refiram ao
acesso aos servigos publicos, locais de atendimento ao publico, bem como a
relacdo de despesas, repasses e transferéncias, incluindo-se neste aspecto os
procedimentos licitatérios e os desapropriatérios, convénios e contratos
administrativos firmados pelo Poder Executivo ou pela sua Administracao
Indireta;

VIl — Informagao de interesse privado: aquelas que embora ndo sejam
protegidas pelo interesse publico na preservacao de seu sigilo, reflitam a tutela
de interesse particulares ou pessoais do contribuinte ou do cidadao a respeito
do qual foram requeridas informacoes;

VIl - Informagao pessoal: informagdo relacionada a pessoa natural
identificada ou identificavel, relativa a intimidade, vida privada, honra e imagem,;

IX — SIC - Servigco de Informagao ao Cidadao: servico responsavel pelo
recebimento, processamento e fornecimento das informacbes para a
transparéncia ativa e passiva, podendo ser utilizado via Protocolo Geral do
Municipio de Itarana ou via sitio eletrbnico www.itarana.es.gov.br;

X — Tratamento da informagao: conjunto de acgdes referentes a producgao,
recepcao, classificagcdo, utilizacdo, acesso, reproducdo, transporte,
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transmissdo, distribuicdo, arquivamento, armazenamento, eliminagéao,
avaliagao, destinagado ou controle da informacao;

Xl — Disponibilidade: qualidade da informagao que pode ser conhecida e
utilizada por individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

Xll — Autenticidade: qualidade da informacdo que tenha sido produzida,
expedida, recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou
sistema;

XIlll - Integridade: qualidade da informagao ndo modificada, inclusive quanto a
origem, transito e destino;

XIV - Primariedade: qualidade da informagao coletada na fonte, com o
maximo de detalhamento possivel, sem modificagdes;

XV - Informacgao atualizada: informacao que reune os dados mais recentes
sobre o tema, de acordo com sua natureza, com o0s prazos previstos em
normas especificas ou conforme a periodicidade estabelecida nos sistemas
informatizados que a organizam,;

XVI — Documento preparatério: documento formal utilizado com fundamento
da tomada de decisdo ou de ato administrativo, a exemplo de pareceres e
notas técnicas;

XVII — Vencimento-base: retribuicdo pecuniaria do servidor pelo efetivo
exercicio do cargo correspondente a carreira e ao nivel;

XVIIl - Remuneragao: € o vencimento do cargo, acrescido das vantagens
pecuniarias permanentes ou temporarias estabelecidas em lei;

XIX — Lotagao: representa a forga de trabalho, em seus aspectos qualitativos e
quantitativos, necessaria ao desempenho das atividades gerais e especificas
da Prefeitura.

Art. 4° A busca e o fornecimento da informagao s&o gratuitos, ressalvada a
cobrancga de valor referente ao custo dos servicos e dos materiais utilizados,
tais como reproducdo de documentos, midias digitais e postagem.

Paragrafo unico. Esta isento de ressarcir os custos dos servicos e dos
matérias utilizados aquele cuja situagédo econémica nao |lhe permita fazé-lo sem
prejuizo do sustento proprio ou da familia, declarada nos termos da Lei Federal
n®7.115/83.
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CAPIiTULO I
DA TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 5° E dever do Poder Executivo Municipal promover, independente de
requerimento, a divulgagdo em seu sitio oficial na internet de informagdes de
interesse coletivo ou geral por ele produzidas ou custodiadas.

§1°. O Poder Executivo Municipal implementara em seu sitio oficial segao
especifica para a divulgacéo das informagdes de que trata este artigo.

§2°. Sera disponibilizado no sitio oficial, conforme padréao estabelecido, banner
na pagina inicial, que dara acesso a sec¢ao referida no §1° deste artigo.

§3°. Deverao ser divulgadas na segao especificada no §1° deste artigo, além
das informagdes previstas na Lei Municipal n® 1.183/15, os seguintes itens:

| — Estrutura organizacional, competéncias, legislacdo aplicavel, principais
cargos e seus ocupantes, endereco e telefones das unidades, horarios de
atendimento ao publico;

Il — Programas, projetos, acdes, obras e atividades, com indicagdo da unidade
responsavel, principais metas e resultados e, quando existentes, indicadores
de resultado e impacto;

lll - Repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

IV — Execucgao orgamentaria e financeira detalhada;

V — Licitagbes realizadas e em andamento, com editais, anexos e resultados,
além dos contratos firmados e notas de empenho emitidas;

VI - Informagdes sobre o ocupante de cargo, fungdo ou emprego publico com a
divulgacao dos seguintes dados:

a) nome completo sem abreviatura;
b) cargo, fungdo ou emprego publico ocupado com a natureza do vinculo
(regime estatutario, celetista, agente politico, contratagdo temporaria etc.),

lotagdo e numero da matricula;

¢) indicacéo do CPF ocultando-se os 03 (trés) primeiros e os 02 (dois) ultimos
digitos;
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d) subsidio ou remuneracdo e vencimento-base acrescido das vantagens
pecuniarias permanentes e temporarias estabelecidas em Lei como
assiduidade, quinquénio, gratificagbes, diarias, horas-extras, etc, ressalvadas
as informagbes pessoais como as relativas a consignagdes, pensdes
alimenticias, sentencas judiciais, etc;

VIl — Respostas as perguntas mais frequentes da sociedade;

VIl — Contato da autoridade de monitoramento designada nos termos do art.
20 da Lei Municipal n°® 1.183/15, e telefone e correio eletrénico do Servigo de
Informacgdes ao Cidadao — SIC.

§4°. A divulgacado das informagdes previstas no §3° deste artigo nao exclui
outras hipdteses de publicacdo e divulgacdo de informacbes previstas em
outras legislagoes.

Art. 6° O sitio oficial atendera aos seguintes requisitos, entre outros:

I — Conter formulario para pedido de acesso a informacéo;

Il — Conter ferramenta de pesquisa de conteudo que permita o acesso a
informacdo de forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil

compreensao;

lll - Possibilitar gravacédo de relatérios em formato eletrdnico, tais como
planilhas e textos, de modo a facilitar a analise das informacgoes;

IV — Possibilitar acesso automatizado por sistemas externos em formatos
abertos, estruturados e legiveis por maquina;

V — Garantir autenticidade e integridade das informacbes disponiveis para
acesso;

VI - Indicar instrugdes que permitam ao requerente comunicar-se, por via
eletrénica ou telefénica, com o 6rgao;
VI — Garantir a acessibilidade de conteudo para pessoas com deficiéncia.

CAPIiTULO 1l
DA TRANSPARENCIA PASSIVA

Secao |
Do servigo de Informagao ao Cidadao
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Art. 7° O SIC, canal de acesso entre os cidadaos e o Poder Publico, é
destinado a:

| — atender e orientar ao publico quando ao acesso as informacgdes relativas a
transparéncia passiva;

Il — Disponibilizar informa¢des em conformidade com a Lei Municipal n°
1.183/15, e com a Lei Federal n® 12.527/11, em meio eletrdnico;

lll — Informar sobre a tramitacdo de documentos nas suas respectivas
unidades;

IV — Protocolar requerimento, por meio fisico ou virtual, de acesso as
informacdes.

Art. 8° Compete ao SIC:

I — O recebimento do pedido de acesso e, sempre que possivel, o fornecimento
da informacéo;

Il — O registro do pedido de acesso em sistema eletrbnico especifico e a
entrega de numero do protocolo que contera a data de apresentacdo do
pedido;

lll - O encaminhamento do pedido recebido e registrado a unidade responsavel
pelo fornecimento da informagao, quando couber.

Paragrafo unico. O pedido de acesso a informagao pode ser solicitado através
do sitio eletronico clicando no banner da LAl ou via Protocolo Geral onde o
requerente preenchera formulario préprio e apés os dados serao inseridos no
sistema pelo atendente.

Secao ll
Do Pedido de Acesso a Informagao

Art. 9° Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular pedido de acesso
a informacao.

§1°. A apresentagcdo do pedido de informagédo ao Municipio de Itarana e a
Administracéo Indireta podera ser realizada pelos seguintes meios:
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I — Mediante o Protocolo Geral da Prefeitura Municipal na sede da Prefeitura
situada na rua Elias Estevao Colnago, n° 65 e na sede do SAAE, Autarquia
Municipal;

Il — No sitio www.itarana.es.gov.br clicando no icone da Lei de Acesso a
Informacgao — LAI, preenchendo o formulario disponibilizado.

Art. 10. O pedido de acesso a informagao devera conter:

I — Nome do requerente;

Il — Numero de documento de identificagédo valido;

lll — Especificacao, de forma clara e precisa, da informacéao requerida;

IV — Endereco fisico ou eletrbnico do requerente, para recebimento de
comunicacgoes ou da informacéo requerida.

Art. 11. Nao serdo atendidos pedidos de acesso a informacéo:
| — Genéricos;
Il — Desproporcionais ou desarrazoados;

lll - Que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretagao, tratamento ou
consolidacédo de dados e informacdes, ou servigo de producéio.

Paragrafo unico. Na hipétese do inciso Il deste artigo, o 6rgao devera, caso
tenha conhecimento, indicar o local onde se encontram as informacdes a partir
das quais o requerente podera realizar a interpretacdo, consolidacdo ou
tratamento de dados.

Art. 12. Sdo vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de acesso a
informacéo.

Secgao lll
Do Procedimento de Acesso a Informagao

Art. 13. Recebido o pedido e estando a informacéao disponivel, o acesso sera
imediato.

§1°. Caso nao seja possivel o acesso imediato, o 6érgdo devera, no prazo de
até 20 (vinte) dias:
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I — Enviar a informagao ao endereco fisico ou eletrénico informado;

Il - Comunicar data, local e modo para realizar consulta a informacgao, efetuar
reprodugao ou obter certidao relativa a informacgao;

lll - Comunicar que nao possui a informagao ou que nao tem conhecimento de
sua existéncia;

IV — Indicar, caso tenha conhecimento, o érgéo responsavel pela informagéo ou
que a detenha; ou

V —indicar as razdes da negativa, total ou parcial, do acesso.

§2°. Nas hipoteses em que o pedido de acesso demandar manuseio de grande
volume de documentos, ou a movimentagdo do documento puder comprometer
sua regular tramitagdo, sera adotada a medida prevista no inciso Il do §1°deste
artigo.

§3°. Quando a manipulagéo puder prejudicar a integridade da informagéao ou do
documento, o o6rgao devera indicar data, local e modo para consulta, ou
disponibilizar copia, com certificacao de que confere com o original.

Art. 14. Caso a informacéao esteja disponivel ao publico em formato impresso,
eletrénico ou em outro meio de acesso universal, o 6érgéo devera orientar o
requerente quanto ao local e modo para consultar, obter ou reproduzir a
informacgéo.

Paragrafo unico. Na hipotese deste artigo o 6rgao desobriga-se do
fornecimento direto da informacgao, salvo se o requerente declarar ndo dispor
de meios para consultar, obter ou reproduzir a informacéo.

Art. 15. Quando o fornecimento da informagao implicar reproducdo de
documentos, o 6rgao, observado o prazo de resposta ao pedido, disponibilizara
ao requerente Documento de Arrecadacdo Municipal — DAM ou documento
equivalente, para pagamento dos custos dos servigos e dos materiais
utilizados;

§1°. Quando da reproducado de documentos devera ser verificado a existéncia
de dados pessoais e dados classificados como sigilosos, observando, em cada
caso, a respectiva restricdo no acesso.

§2°. A reproducao de documentos ocorrera no prazo de 10 (dez) dias, contado
da comprovagao do pagamento pelo requerente ou da entrega de declaragao
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de pobreza por ele firmada, nos termos da Lei Federal n°® 7.115/83, ressalvadas
hipoteses justificadas em que, devido ao volume ou ao estado dos
documentos, a reprodugao demande prazo superior.

Art. 16. Negado o pedido de acesso a informacéao, sera enviada ao requerente,
no prazo de resposta, comunicagéo contendo:

| - Razdes da negativa de acesso e seu fundamento legal;
Il — Possibilidade e prazo para recurso;

lll — Possibilidade de apresentacdo de pedido de desclassificacdo da
informacgao, quando for o caso.

§1°. As razbes de negativa de acesso a informacgao classificada indicardo o
fundamento legal da classificacao.

§2°. Os o6rgaos disponibilizardo formulario padrdo para apresentagédo de
recurso e de pedido de desclassificagéo.

Art. 17. O acesso a documento preparatério ou informagao nele contida,
utilizado como fundamento de tomada de decisdo ou de ato administrativo,
sera assegurado a partir da edigao do ato ou deciséo.

Secgao IV
Dos Recursos

Art. 18. Na hipdtese de decisdo denegatdria de acesso as informacgodes
solicitadas, bem como em quaisquer casos de restricdo ao acesso de
informagdées ou documentos, podera o interessado interpor recurso
administrativo, motivadamente, no prazo de 10 (dez) dias a contar do
recebimento do indeferimento.

§1°. O recurso administrativo devera ser protocolado no Protocolo Geral do
Municipio e sera dirigido ao Presidente da Comissdo Permanente de
Monitoramento de que trata o art. 20 da Lei Municipal n°® 1.183/15, que instruira
0 processo no prazo de 10 (dez) dias e o encaminhara ao Conselho Recursal.

§2°. O recurso administrativo sera julgado pelo Conselho Recursal, composto
conforme art. 23 da Lei Municipal n° 1.183/15, em 20 (vinte) dias, salvo motivo
justificado para prorrogagao, por igual periodo.
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Art. 19. No caso de omissao de resposta ao pedido de acesso a informacgao, o
requerente podera apresentar reclamagdo no prazo de 10 (dez) dias a
Comissdo Permanente de Monitoramento que devera se manifestar no prazo
de 05 (cinco) dias, contado do recebimento da reclamacéo.

§1°. O prazo para apresentar reclamagdo comecgara 30 (trinta) dias apds a
apresentacao do pedido.

CAPIiTULO IV
DAS INFORMAGOES CLASSIFICADAS EM GRAU DE SIGILO

Secao |
Da Classificagao de Informagoes quanto ao Grau e Prazos de Sigilo

Art. 20. S3o passiveis de classificagdo as informagdes consideradas
imprescindiveis a seguranga da sociedade ou do Municipio, cuja divulgagao ou
acesso irrestrito possam:

I — Prejudicar ou pbr em risco a condugao de negociagoes;

Il — Prejudicar ou pbr em risco informacdes fornecidas em carater sigiloso;

lll — P&r em risco a vida, a seguranga ou a saude da populacéo;

IV — Oferecer elevado risco a estabilidade financeira e econdmica do Municipio;

V — Pér em risco a seguranga de instituicdes ou de autoridades municipais e
seus familiares;

VI — Comprometer atividades de inteligéncia, de investigagado ou de fiscalizacéo
em andamento, relacionadas com prevencgao ou repressao de infragdes.

Art. 21. A informagdo em poder dos 6rgaos, observado o seu teor e em razéo
de sua imprescindibilidade a seguranga da sociedade ou do Municipio, podera
ser classificada no grau de sigilo em ultrassecreto, secreto ou reservada,
conforme abaixo:

| — Ultrassecreta: dados ou informacgdes referentes a integridade do territorio;
as relagdes internacionais celebradas; os projetos de pesquisas e
desenvolvimento cientifico e tecnoldgico de interesse do municipio cujo
conhecimento ndo-autorizado possa acarretar dano excepcionalmente grave a
seguranga da sociedade e do municipio, dentre outros;
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Il — Secreta: sdo passiveis de classificacdo como secretos, dentre outros,
dados ou informacdes referentes a sistemas, programas ou instalagdes, cujo
conhecimento nao-autorizado possa acarretar dano grave a seguranga da
sociedade ou ao Municipio;

lll - Reservada: dados ou informagdes cuja revelagdo nao-autorizada possa
comprometer planos, operagdes ou objetivos neles previstos ou referidos.

Art. 22. Para a classificagdo da informagcdo em grau de sigilo, devera ser
observado o interesse publico da informacdo e utilizado o critério menos
restritivo possivel, considerados:

| — A gravidade do risco ou dano a seguranga da sociedade e do Municipio;

Il - O prazo maximo de classificagcdo em grau de sigilo ou o evento que defina
seu termo final.

Art. 23. Os prazos maximos de classificagdo sdo os seguintes:
| — Grau ultrassecreto: vinte e cinco anos;

Il — Grau secreto: quinze anos;

lll — Grau reservado: cinco anos.

Paragrafo unico. A ocorréncia de determinado evento podera ser estabelecida
como termo final de restricdo de acesso.

Art. 24. As informagdes que puderem colocar em risco a seguranca do
Prefeito, Vice-Prefeito e seus cdnjuges e filhos serdo classificadas no grau
reservado e ficardo sob sigilo até o término do mandato em exercicio ou do

ultimo mandato, em caso de reeleicao.

Art. 25. A classificacdo de informacdo é de competéncia da Comissao
Permanente de Monitoramento, com as seguintes anuéncias:

I — No grau de ultrassecreto, das seguintes autoridades:
a) Prefeito;

b) Vice-Prefeito;
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Il - No grau secreto, aos Secretarios Municipais e autoridades com as mesmas
prerrogativas;

lll - No grau reservado, as autoridades descritas nos incisos | e |l deste artigo,
e das que exergam funcao de diregao.

Secaol ll
Dos Procedimentos para Classificagao de Informacgao

Art. 26. A decisdo de classificar a informagdo em qualquer grau de sigilo
devera ser formalizada através do envio a Unidade Central de Controle Interno
- UCCI, através do formato:

I — Informacéo a ser classificada;

Il — Classificacdo quanto ao grau de sigilo;

lll - Indicagéo do prazo de sigilo, contado em anos, ou do evento que defina o
seu termo final;

IV — Justificativa para classificagao do sigilo, seja por legislacao especifica;
V — Responsavel pela classificagao.

Art. 27. Na hipotese de documento que contenha informacdes classificadas em
diferentes graus de sigilo, sera atribuido ao documento tratamento do grau de
sigilo mais elevado, ficando assegurado o acesso as partes ndo classificadas
por meio de certidao, extrato ou copia, com ocultacdo da parte sob sigilo.

Secgao lll
Da Desclassificagao e Reavaliagao da Informacgao
Classificada em Grau de Sigilo

Art. 28. A classificacdo das informacbes sera reavaliada pela Comissao
Permanente de Monitoramento, mediante provocacdo ou de oficio, para

desclassificagdo ou redugao do prazo de sigilo.

Paragrafo unico. Para o cumprimento do disposto neste artigo, além do
disposto no art. 22 deste Decreto, devera ser observado:

I — O prazo maximo de restricdo de acesso a informacéao, previsto no art. 23
deste Decreto;
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Il - A permanéncia das razdes da classificagéo;

lll — A possibilidade de danos ou riscos decorrentes da divulgagado ou acesso
irrestrito da informacao.

Art. 29. Negado o pedido de desclassificagdo ou de reavaliagao pela Comisséo
Permanente de Monitoramento, o requerente podera apresentar recurso no
prazo de 10 (dez) dias, contado da ciéncia da negativa, ao Presidente da
Comissao Permanente de Monitoramento, que instruira o processo no prazo de
10 (dez) dias e o encaminhara ao Conselho Recursal, que decidira no prazo de
20 (vinte) dias, conforme art. 24 da Lei Municipal n°® 1.183/15.

Paragrafo unico. Nos casos em que a autoridade classificadora esteja
vinculada a Administracdo Indireta, o recurso sera apresentado ao dirigente
maximo do orgao.

Art. 30. A decisao da desclassificacéo, reclassificagcao ou redugao do prazo de
sigilo de informacgdes classificadas devera constar das capas dos processos, se
houver.
Segao IV
Disposi¢oes Gerais

Art. 31. As informacgdes classificadas no grau ultrassecreto ou secreto seréao
definitivamente preservadas observados os procedimentos de restricdo de
acesso enquanto vigorar o prazo da classificagao.

Art. 32. As informacgdes classificadas como documentos de guarda permanente
que forem objeto de desclassificacdo serdo encaminhadas ao arquivo do
Municipio, para fins de organizagao, preservagao e acesso.

Art. 33. As informacgbes sobre condutas que impliquem violagdo dos direitos
humanos praticada por agentes publicos ou a mando de autoridades publicas
nao poderao ser objeto de classificagdo em qualquer grau de sigilo nem ter seu
acesso negado.

Art. 34. Nao podera ser negado acesso as informagdes necessarias a tutela
judicial ou administrativa de direitos fundamentais.

Paragrafo unico. O requerente devera apresentar razdes que demonstrem a

existéncia de nexo entre as informacdes requeridas e o direito que se pretende
proteger.
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Art. 35. O acesso, a divulgagao e o tratamento de informagé&o classificada em
qualquer grau de sigilo ficarao restritos as pessoas que tenham necessidade de
conhecé-la.

Art. 36. As chefias das Unidades Administrativas desta Municipalidade deverao
providenciar a divulgagao, aos servidores de cada setor, das normas e que
observe as medidas e procedimentos de seguranga para tratamento de
informacgdes classificadas em qualquer grau de sigilo.

Paragrafo unico. A pessoa natural ou entidade privada que, em razédo de
qualquer vinculo com o Poder Publico, executar atividades de tratamento de
informacdes classificadas, adotara as providéncias necessarias para que seus
empregados, prepostos ou representantes observem as medidas e
procedimentos de seguranga das informagdes.

Art. 37. O Prefeito do Municipio publicara anualmente, até o dia 1° de junho,
em sitio na internet:

I - Rol das informagdes desclassificadas nos ultimos doze meses;

Il - Rol das informagdes classificadas em cada grau de sigilo, que devera
conter:

a) categoria na qual se enquadra a informacao;

b) indicacao de dispositivo legal que fundamenta a classificagao;
c¢) data de producéo, data da classificacdo e prazo da classificagao.

lll - Relatdrio estatistico com a quantidade de pedidos de acesso a informacgao
recebidos, atendidos e indeferidos;

IV — Informagdes estatisticas agregadas dos requerentes.

Paragrafo unico. O Poder Executivo devera manter em meio fisico as
informacgdes previstas neste artigo, para consulta publica em suas sedes.

CAPITULO V
DAS INFORMAGOES DE INTERESSE PRIVADO

Art. 38. As informagdes pessoais relativas a intimidade, vida privada, honra e
imagem detidas pelo Poder Executivo:
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| — Terdo acesso restrito aos agentes publicos legalmente autorizados e a
pessoa a que se referirem, independentemente de classificacdo de sigilo, pelo
prazo maximo de cem anos a contar da data de sua producao;

Il — Poderéo ter sua divulgagao ou acesso por terceiros autorizado por previsao
legal ou consentimento expresso da pessoa a que se referirem.

Paragrafo unico. Caso o titular das informagdes pessoais esteja morto ou
ausente, os direitos de que trata este artigo assistem ao cOnjuge ou
companheiro, aos descendentes ou ascendentes, conforme o disposto no
paragrafo unico do art. 20 da Lei Federal n® 10.406/02 (Codigo Civil Brasileiro)
e na Lei Federal n° 9.278/96.

Art. 39. O tratamento das informacbes pessoais deve ser feito de forma
transparente e com respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das

pessoas, bem como as liberdades e garantias individuais.

Art. 40. O consentimento referido no inciso Il do art. 38 deste Decreto nao sera
exigido quando o acesso a informagao pessoal for necessario:

| — A prevencdo e diagnéstico médico, quando a pessoa estiver fisica ou
legalmente incapaz, e para utilizacdo exclusivamente para o tratamento
médico;

Il - A realizacdo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente interesse
publico ou geral previsto em Lei, vedada a identificagdo da pessoa a que a
informacéo se referir;

Il - Ao cumprimento de decisao judicial;

IV — A defesa de direitos humanos de terceiros:;

V — A protecéo do interesse publico geral e preponderante.

Art. 41. A restricao de acesso a informacdes privadas de que trata o art. 38 nao
podera ser invocada:

I — Com o intuito de prejudicar processo de apuragao de irregularidades,

conduzido pelo Poder Publico, em que o titular das informacdes for parte ou
interessado;
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Il — Quando as informacgdes pessoais ndo classificadas estiverem contidas em
conjuntos de documentos necessarios a recuperagcdo de fatos histéricos de
maior relevancia.

Art. 42. O dirigente maximo do o¢rgdo podera de oficio ou mediante
provocacgao, reconhecer a incidéncia da hipdtese do inciso Il do art. 41 deste
Decreto, de forma fundamentada, sobre documentos que tenha produzido ou
acumulado, e que estejam sob sua guarda.

§1°. Para subsidiar a decisdo de reconhecimento de que trata este artigo, o
orgéo podera solicitar as universidades, instituicbes de pesquisa ou outras
entidades com notdria experiéncia em pesquisas historiografica a emissao de
parecer sobre a questao.

§2°. A decisao de reconhecimento de que trata este artigo sera precedida de
publicacdo de extrato da informacdo, com descricdo resumida do assunto,
origem e periodo do conjunto de documentos a serem considerados de acesso
irrestrito, com antecedéncia de no minimo 30 (trinta) dias.

§3°. Apds a decisdo de reconhecimento de que trato o §2° deste artigo, os
documentos seréao considerados de acesso irrestrito ao publico.

§4°. Na hipdétese de documentos de elevado valor histérico destinados a
guarda permanente, cabera a autoridade responsavel pelo arquivo do érgéo
que os receber, decidir, apds seu reconhecimento, sobre o reconhecimento,
observado o procedimento previsto neste artigo.

Art. 43. O pedido de acesso a informacbes pessoais observara os
procedimentos previstos no Capitulo IV deste Decreto e estara condicionado a

comprovacéao da identidade do requerente.

Paragrafo unico. O pedido de acesso a informagdes pessoais por terceiros
devera ainda estar acompanhado de:

I — Comprovagédo do consentimento expresso que trata o inciso Il do art. 38
deste Decreto, por meio de procuragao.

Il - Comprovacgéao das hipoteses previstas no art. 41 deste Decreto;

lll - Demonstracao do interesse pela recuperagao de fatos histéricos de maior
relevancia, observados os procedimentos previstos no art. 42 deste Decreto;
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IV — Demonstragdo da necessidade do acesso a informacgao requerida para a
defesa dos direitos humanos ou para a protecéo do interesse publico e geral
preponderante.

Art. 44. O acesso a informagao pessoal por terceiros sera condicionado a
assinatura de um termo de responsabilidade, que dispora sobre a finalidade e a
destinagdo que fundamentaram sua autorizagdo, sobre as obriga¢des a que se
submetera o requerente.

§1°. A utilizagédo de informacao pessoal por terceiros vincula-se a finalidade e a
destinagao que fundamentaram a autorizacédo do acesso, vedada sua utilizagcao
de maneira diversa.

§2°. Aquele que obtiver acesso as informacgdes pessoais de terceiros sera
responsabilizado por seu uso indevido, na forma da lei.

Art. 45. Aplica-se, no que couber, a Lei Federal n® 9.507/97, em relacdo a
informagédo de pessoa, natural ou juridica, constante de registro ou banco de
dados de 6rgaos ou entidades governamentais ou de carater publico.

CAPIiTULO VI
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 46. Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do agente
publico:

I — Recusar-se a fornecer informacédo requerida nos termos deste Decreto,
retardar deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de
forma incorreta, incompleta ou imprecisa;

Il - Utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou
ocultar, total ou parcialmente, informagéo que se encontre sob sua guarda, a
que tenha acesso ou sobre que tenha conhecimento em razao de exercicio das
atribuicbes de cargo, emprego ou fungéo publica;

lll - Agir com dolo ou ma-fé na analise dos pedidos de acesso a informacgao;

IV — Divulgar, permitir a divulgagdo, acessar ou permitir acesso indevido a
informacao classificada em grau de sigilo ou a informacéao pessoal;

V — Impor sigilo a informagao para obter proveito pessoal ou de terceiro, ou
para fins de ocultacéo de ato ilegal cometido por si ou por outrem;
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VI — Ocultar da revisdo de autoridade superior competente informacéo
classificada em grau de sigilo para beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizos
de terceiros;

VIl — Destruir ou subtrair, por quaisquer meios, documentos concernentes a
possiveis violagdes de direitos humanos por parte de agentes publicos.

§1°. Atendido o principio do contraditério, da ampla defesa e do devido
processo legal, as condutas descritas neste artigo serdo consideradas para fins
do disposto no Estatuto dos Servidores Publicos Municipais de Itarana,
infracbes administrativas, que deverdo ser apenadas, segundo os critérios
estabelecidos no referido estatuto.

§2°. Pelas condutas descritas neste Decreto, podera o agente publico
responder, também, por improbabilidade administrativa, conforme o disposto
nas Leis Federais n° 1.079/50 e n°® 8.429/92.

Art. 47. A pessoa natural ou entidade privada que detiver informagdes em
virtude de vinculo de qualquer natureza com o Poder Publico e praticar conduta
prevista no art. 46, estara sujeita as seguintes sancgoes:

| — Adverténcia;

Il — Multa;

Il — Rescisdo do vinculo com o Poder Publico;

IV — Suspensao temporaria de participar em licitacdo e impedimento de
contratar com a administracao por prazo nao superior a 02 (dois) anos.

V — Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a administragao
publica, até que seja promovida a reabilitagdo perante a autoridade que aplicou

a penalidade.

§1°. A sancédo de multa podera ser aplicada juntamente com as sangdes
previstas nos incisos I, Il e IV deste artigo.

§2°. A multa prevista no inciso Il deste artigo sera aplicada sem prejuizo da
reparacao pelos danos e nao podera ser:

I — Inferior a R$ 1.000,00 (um mil reais) nem superior a R$ 200.000,00
(duzentos mil reais), no caso de pessoa natural;
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Il - Inferior a R$ 5.000,00 (cinco mil reais) nem superior a R$ 600.000,00
(seiscentos mil reais), no caso de entidade privada.

§3°. A reabilitagao referida no inciso V deste artigo sera autorizada somente
quando a pessoa natural ou entidade privada efetivar o ressarcimento ao érgéao
dos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da sang¢ao aplicada
com base no inciso IV deste artigo.

§4°. A aplicagdo da sancéao prevista no inciso V deste artigo € de competéncia
exclusiva da autoridade maxima do 6rgéao.

§5°. O prazo para apresentacado de defesa nas hipoteses previstas neste artigo
€ de 10 (dez) dias, contado da ciéncia do ato.

CAPIiTULO VII
DO MONITORAMENTO E DA APLICAGAO DA LEI

Secao |
Da Comissao Permanente de Monitoramento

Art. 48. A Comissao Permanente de Monitoramento sera composta por 01 (um)
representante de cada Secretaria, indicado pelo respectivo Secretario
Municipal, e 6rgdo da Administracao Indireta indicado pelo responsavel pelo
orgao, a qual se incumbira de esclarecer duvidas e qualificar informagdes ou
documentos como sigilosos e exercer as seguintes atribui¢des:

| — Classificar as informagdes inerentes a sua unidade gestora e justificar a
classificagdo da informagao em casos de recursos para desclassificagao;

Il — Assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a informacgéao, de
forma eficiente e adequada aos objetivos da Lei Municipal n® 1.183/15;

Il — Avaliar e monitorar a implementacdo do disposto neste Decreto e
apresentar ao dirigente maximo de cada 6rgao relatério anual sobre o seu
cumprimento, encaminhando-o a Unidade Central de Controle Interno — UCCI
do Poder Executivo.

IV — Recomendar medidas para aperfeicoar as normas e procedimentos
necessarios a implementacao deste Decreto;

V — Orientar as unidades administrativas no que se refere ao cumprimento
deste Decreto.
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Art. 49. A Comissdo Permanente de Monitoramento sera presidida por
representante da Unidade Central de Controle Interno — UCCI.

Secao ll
Das Competéncias Relativas ao Monitoramento

Art. 50. Compete a Unidade Central de Controle Interno — UCCI do Poder
Executivo, observadas as competéncias dos demais 6rgéos e as previsdes
especificas neste Decreto:

I — Definir o formulario padrao, disponibilizado em meio fisico e eletrbnico, que
estara a disposi¢ao no sitio na Internet e no SIC dos 6rgaos;

Il — Promover, juntamente com a Secretaria Municipal de Administracdo e
Financas — SEMAF, campanha de abrangéncia municipal de fomento a cultura
da transparéncia na administragdo publica e conscientizagcdo sobre o direito
fundamental de acesso a informacao;

lll - Promover, juntamente com a Secretaria Municipal de Administracéo e
Financas — SEMAF, o treinamento dos agentes publicos no que se refere ao
desenvolvimento de praticas relacionadas a transparéncia na administragcéao
publica;

IV — Monitorar a implantagédo da Lei Municipal n°® 1.183/15, concentrando e
consolidando a publicacdo de informacgdes estatisticas relacionadas no art. 37
deste Decreto;

V — Preparar relatério anual com informacgdes referentes a implementacao da
Lei Municipal n® 1.183/15, a ser encaminhado a Camara Municipal;

VI — monitorar a aplicagdo deste Decreto, especialmente o cumprimento dos
prazos e procedimentos.

Art. 51. Compete a Unidade Central de Controle Interno e a Secretaria
Municipal de Administracdo e Financas observadas as competéncias dos
demais 6rgaos e as previsdes especificas neste Decreto, por meio de ato
conjunto:

| — Estabelecer procedimentos, regras e padrées de divulgacao de informacgdes
ao publico, fixando prazo maximo para atualizagao.

Art. 52. A publicagdo anual de que trata o art. 37 deste Decreto tera inicio em
junho de 2016.
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Art. 53. Aplica-se subsidiariamente a Lei Federal n° 12.527/11 e seu
regulamento.

Art. 54. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Gabinete do Prefeito do Municipio de Itarana/ES, 30 de janeiro de 2016.

ADEMAR SCHNEIDER
Prefeito do Municipio de Itarana

Registrado e Publicado na data supra.

Roselene Monteiro Zanetti
Secretaria Municipal de Administracao e Financgas
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