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DECRETO N° 2.348 / 2026

DISPOE SOBRE MEDIDAS DE CONTROLE,
CONTENCAO E REDUCAO DE DESPESAS COM
HORAS EXTRAORDINARIAS NO AMBITO DA
ADMINISTRAGCAO PUBLICA DIRETA E INDIRETA
DO MUNICIPIO DE ITARANA/ES, ESTABELECE
PROCEDIMENTOS PARA AUTORIZACAO PREVIA
DE SUA REALIZACAO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DE ITARANA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas
atribuicdes legais, especialmente as conferidas pelo art. 84, inciso V, da Lei Organica
Municipal.

CONSIDERANDO os principios constitucionais da legalidade, moralidade, publicidade,
eficiéncia e economicidade previstos no art. 37 da Constituicdo da Republica;

CONSIDERANDO a necessidade de adocdo de medidas voltadas ao equilibrio fiscal e a
responsabilidade na gestdo publica, em conformidade com a Lei Complementar Federal
n° 101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal;

CONSIDERANDO a necessidade de controle e racionalizagdo das despesas publicas,
especialmente das despesas com pessoal;

CONSIDERANDO a obrigatoriedade de observancia dos limites constitucionais e legais
relativos a despesa total com pessoal;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a continuidade e a eficiéncia dos servicos
publicos essenciais prestados a populacdo do Municipio de Itarana/ES;

CONSIDERANDO que a realizacdo indiscriminada de horas extraordinarias compromete
o planejamento orcamentario e financeiro da Administragdo Publica Municipal;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar a autorizacdo, o controle e a fiscalizagao
da prestacdo de servigos extraordinarios no ambito da Administracao Municipal;
DECRETA:

Art. 1° Fica instituido, no ambito da Administracdo Publica Direta e Indireta do Municipio
de Itarana/ES, o regime de controle, contencdo e racionalizacdao das despesas

decorrentes da realizacdo e pagamento de horas extraordinarias.

Art. 2° A realizagdo de horas extraordindrias somente serd admitida em carater
excepcional, temporario e imprescindivel, quando estritamente necessaria a continuidade
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de servicos publicos essenciais ou ao atendimento de situacdes emergenciais
devidamente justificadas.

§ 19 Consideram-se servicos essenciais, para os fins deste Decreto, aqueles cuja
interrupgao possa comprometer a prestacdo continua de servigos publicos indispensaveis
a coletividade, especialmente nas areas de saude, assisténcia social, limpeza publica,
transporte, defesa civil e outras assim reconhecidas pela Administragdao Municipal.

§ 2° A mera insuficiéncia de planejamento administrativo, organizacdo interna ou gestao
de pessoal ndo constitui fundamento idoneo para autorizagdo de prestacdao de servigo
extraordinario.

Art. 39 Fica vedada a realizacdo e o pagamento de horas extraordinarias sem prévia e
expressa autorizacao administrativa formalizada nos termos deste Decreto.

§ 1° A solicitagdo para realizacgdo de horas extraordindrias deverd ser formalizada
mediante processo administrativo préprio, instaurado previamente a execucao do servico
extraordinario, contendo obrigatoriamente:

I - justificativa detalhada da necessidade excepcional do servigo;

I - demonstragdo da imprescindibilidade da medida e da impossibilidade de
compensacao de jornada;

ITI - identificacdo nominal dos servidores envolvidos;

IV - indicagao do cargo, funcao e lotacao dos servidores;

V - periodo estimado de realizagdo das horas extraordinarias;

VI - quantitativo estimado de horas extraordinarias;

VII - declaragdo do Secretario Municipal responsavel acerca da compatibilidade da
despesa com a disponibilidade orgamentaria e financeira;

VIII - manifestacdo da chefia imediata acerca da necessidade operacional do servigo.

§ 29 O processo administrativo devera ser encaminhado previamente a Controladoria
Interna do Municipio, para analise e manifestacdo quanto:

I - a regularidade formal do procedimento;

II - a observéancia dos principios da economicidade, razoabilidade e interesse publico;

III - a compatibilidade da despesa com as normas da Lei de Responsabilidade Fiscal;

IV - a adequacao da justificativa apresentada.

§ 3° Apds manifestacdo da Controladoria Interna, o processo sera submetido a decisdo
final do Prefeito Municipal

8§ 4° Na auséncia ou impedimento do Prefeito Municipal, a autorizacdo podera ser
concedida pelo Secretario Municipal de Administracdo e Financas, desde que
devidamente motivada.

Art. 4° As horas extraordinarias realizadas sem observancia do procedimento
estabelecido neste Decreto ndo gerardo direito ao respectivo pagamento, ressalvadas as
hipéteses excepcionais devidamente comprovadas e reconhecidas pela Administragdo
Municipal mediante decisdao fundamentada.

Art. 5° Os Secretarios Municipais e dirigentes dos érgaos da Administracdo Indireta
serdo responsaveis pelo controle, fiscalizagdo e acompanhamento da execugdo das horas
extraordinarias autorizadas no ambito de suas respectivas unidades administrativas.
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Paragrafo unico. O descumprimento das disposicdes previstas neste Decreto poderd
ensejar a responsabilizacdo administrativa, civil e, quando cabivel, penal do agente
publico responsavel, sem prejuizo da obrigacao de ressarcimento ao erario.

Art. 6° O Departamento de Recursos Humanos deverd manter controle individualizado
das horas extraordinarias autorizadas e efetivamente realizadas, devendo encaminhar
relatérios periddicos a Controladoria Interna e ao Prefeito Municipal, sempre que
solicitado.

Art. 7° A compensacao de jornada deverd ser priorizada em relagdo ao pagamento de
horas extraordinarias, sempre que compativel com a continuidade e eficiéncia do servico

publico.

Art. 8° Os casos omissos e as situagcdes excepcionais serdo analisados pela Controladoria
Interna, Procuradoria e decididos pelo Prefeito Municipal.

Art. 99 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

Gabinete do Prefeito do Municipio de Itarana/ES, 19 de maio de 2026.

VANDER PATRICIO
Prefeito do Municipio de Itarana/ES
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