
MANUAL DE ORIENTAÇÃO
PARA FORNECEDORES 

PORTAL DE COMPRAS PÚBLICAS

https://www.itapemirim.es.gov.br/


ORIENTAÇÕES AOS FORNECEDORES

Orientações aos Fornecedores para utilização do Portal de
Compras Públicas utilizado pela Prefeitura de Itapemirim

1. Para se Cadastrar

Acesse o Portal através do link
https://www.portaldecompraspublicas.com.br/ , clicar em
“Cadastre-se” , logo abaixo da opção de Login e, então, clicar
em “Fornecedor”. 

Em caso de Dúvidas, fale com a Ouvidoria Geral do Município: (28) 99996-0370
https://www.itapemirim.es.gov.br/ouvidoria -  ouvidoria@itapemirim.es.gov.br 

Praça Domingos José Martins, S/N, Centro, Itapemirim, Espírito Santo

Ao selecionar esta
opção, o
Fornecedor será
levado para a
página de cadastro,
nesta página, ele
deve selecionar um
dos benefícios da
plataforma e clicar.

Em caso de dúvida, entre em contato com Departamento
Geral de Processos Licitatórios através do e-mail
licitacao@itapemirim.es.gov.br

2. Para Pesquisa Fornecedores

Para acessar esta página o pesquisador deve selecionar a
opção de “Fornecedores” e, então, “Pesquisar
Fornecedores”, nessa página poderá filtrar os Fornecedores
de acordo com: 

a) CPF/CNPJ 
b) UF 
c) Município
d) Razão Social 

Os Fornecedores filtrados serão listados abaixo.
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4. Para Pesquisar Processos

Acessar a aba “PROCESSOS”, nessa página poderá filtrar por
objeto (termo ou palavra passe), processo (número do
processo) e órgão (nome do comprador). Os processos
filtrados serão listados abaixo. 

Escolha o processo e clique em “acessar processo”, nessa
pagina terá acesso aos documentos do processo,
documentos de fornecedores, os itens licitados, andamento
do processo, bem como os pedidos de esclarecimentos e
impugnações. 

Em caso de Dúvidas, fale com a Ouvidoria Geral do Município: (28) 99996-0370
https://www.itapemirim.es.gov.br/ouvidoria -  ouvidoria@itapemirim.es.gov.br 

Praça Domingos José Martins, S/N, Centro, Itapemirim, Espírito Santo

3. Para Criar Vínculo com Fornecedor

Ao encontrar o Fornecedor desejado (seguir passo 2 para
pesquisar fornecedor) o pesquisador poderá solicitar um
vínculo ao selecionar o ícone “Solicitar Vínculo com o
Fornecedor”. O pesquisador deverá enviar então, um arquivo
de solicitação de vínculo.

A solicitação será recebida pelo Fornecedor, caso o vínculo
seja aceito este status poderá ser verificado na página de
“Fornecedores Vinculados”. 
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