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RELATORIO DE AUDITORIA
UNIDADES AUDITADAS: SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO
SOCIAL
PROCEDIMENTOS: ANALISE LEGAL, CONFORMIDADE E CONCILIACAO DE DOCUMENTOS

QUAL FOI O TRABALHO REALIZADO?

Conciliagdo entre as notas fiscais apresentadas na prestacao de contas e os valores pagos
a cada fornecedor. Analise das disposicdes normativas aplicdveis a matéria no ambito do
Municipio de Iconha. Avaliacdo de conformidade objetiva entre a pratica Administrativa
e os critérios definidos por meio de Decreto Municipal.

POR QUE A AUDITORIA REALIZOU ESSE TRABALHO?

Devido a pertinéncia de verificar se a Secretaria Municipal de Assisténcia e
Desenvolvimento Social estd seguindo, de forma estrita, os regramentos dispostos em
decreto, para fins de evitar danos ao erdério.
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INTRODUCAO

A presente Auditoria Interna tem por escopo avaliar a conformidade da Gestdo do
Pagamento de Despesas pelo Regime de Adiantamento — Suprimento de Fundos, no
ambito da Administracdo Publica do Municipio de Iconha, em observancia ao disposto no
Decreto Municipal n2 2.694/2014, que regulamenta a concessdo, aplicacdo e prestacdo
de contas dos recursos concedidos sob tal regime.

A proposta central do trabalho consistiu na verificagdo da aderéncia das praticas
administrativas ao arcabouco normativo vigente, especialmente quanto a observancia do
carater excepcional atribuido ao suprimento de fundos, conforme previsto no referido
decreto, destinado a atender situacdes de urgéncia, eventualidade ou que demandem
pronto pagamento, nas hipdteses legalmente admitidas, sendo vejamos:

Art. 32. Os pagamentos a serem efetuados através do Regime de
Adiantamento (Suprimento de Fundos) ora instituido restringir-se-do
aos casos previstos neste Decreto e sempre em carater de excecdo:

| - para atender despesas eventuais, inclusive em viagens e com

servigos especiais, que exijam pronto pagamento;
Il - para atender despesas de pequeno vulto, assim entendidas aquelas
cujo valor, em cada caso, ndo ultrapassar limite estabelecido em Lei.

Adicionalmente, a auditoria buscou aferir a regularidade da prestacdo de contas dos
valores adiantados, com foco na apresentacdo de documentagdo comprobatdria idonea,
na correlacdo entre as despesas executadas e os objetos, bem como na aderéncia aos
principios constitucionais da legalidade, moralidade, economicidade, publicidade e
eficiéncia, que regem a Administracdo Publica.

A avaliagdo foi conduzida a luz das boas praticas de controle interno e da necessidade de
assegurar a correta aplicagdo dos recursos publicos, contribuindo para a mitigacdo de
riscos administrativos e o fortalecimento da governanca fiscal e patrimonial deste Ente
Municipal.
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RESULTADOS
1. Conciliagdo e Conformidade

De inicio, convém pontuar que somente foram analisadas, em carater experimental, as
prestacdes de contas apresentadas nos meses de janeiro a julho do corrente exercicio,
previstas nos Processos n2 2025-7KX0V (janeiro/2025), 2025-CLMMD (fevereiro/2025),
2025-C23BG (margo/2025), 2025-D7XG4 (abril/2025), 2025-KFML9 (maio/2025), 2025-
MDGRD (junho/2025) e 2025-PG3DQ (julho/2025).

Em relacdo as prestacdes de contas dessa Pasta, verificou-se a apresentacdo das notas
fiscais e dos equivalentes comprovantes de pagamento de maneira regular. No entanto,
o Decreto Municipal n2 2.694/2014 estabelece, em seu artigo 27, que “cada pagamento
sera convenientemente justificado, esclarecendo-se a razdo da despesa, o destino da

mercadoria ou do servico e outras informa¢des que possam melhor explicar a
necessidade emergencial da despesa”.

Nesse ponto, verificou-se que a Secretaria apresenta, de forma recorrente, a mesma
justificativa genérica para todas as prestagdes de contas, sendo vejamos:

JUSTIFICATIVA JUSTIFICATIVA

A Secretaria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social adquiriu A Secretaria Municipal de Assisténcia e Desenvalvimento Social adquiriu

Materiais conforme descritos na Nota Fiscal n°000.007.743 no valor de R$ 59,90 Materiais conforme descritos na Nota Fiscal n°000.000.006 no valor de R$

(Cinquenta e nove reais e noventa centavos), em 21/01/2025, por meio do
Suprimento de Fundos, conforme Decreto N° 2.694/2014.

A aquisigio dos Materiais foi necessiria para atendermos as demandas da
secretaria, uma vez que precisou-se adquirir para manter em ordem o

funcionamento dos trabalhos na secretaria.

Iconha/ES, 23/01/2025.

Fllévia Mari Amori
Gestor das Contas de Suprimento de Fundos da SEMADES
.17/2024

Decreto

588,00(quinhentos e oitenta e oito reais), em 13/02/2025, por meio do Suprimento
de Fundos, conforme Decreto N° 2.694/2014.

A aquisigio dos Materiais foi necessdria para atendermos as demandas da
secretaria, uma vez que precisou-se adquirir para manter em ordem o

funcionamento dos trabalhos na secretaria.

Iconha/ES, 26/02/2025.

ntas de Suprimento de Fundos da SEMADES
72024
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JUSTIFICATIVA

A Secretaria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social adquiriu
Materiais conforme descritos na Nota Fiscal n°311 no valor de R$ 80,90(oitenta
reais e noventa centavos), em 20/03/2025, por meio do Suprimento de Fundos,
conforme Decreto N° 2.694/2014.

A aquisi¢io dos Materiais foi necessiria para atendermos as demandas da
secretaria, uma vez que precisou-se adquirir para atender demandas sociais da

secretaria de Assisténcia e Desenvolvimento Social.

Iconha/ES, 28/03/2025.

Gestor das Contas de Suprimento de Fundos da SEMADES
Decreto N*. 17/2024

JUSTIFICATIVA

A Secretaria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social adquiriu
Materiais conforme descritos na Nota Fiscal n® 474 no valor de R$
360,00(Trezentos e sessenta reais), em 14/04/2025, por meio do Suprimento de
Fundos, conforme Decreto N° 2.694/2014.

A aquisigiio dos Materiais foi necessria para atendermos as demandas da
secretaria, uma vez que precisou-se adquirir para atender demandas sociais da

secretaria de Assisténcia e Desenvolvimento Social.

Iconha/ES, 23/04/2025.

Gestor das Contas de Suprimento de Fundos da SEMADES
Decreto N°. 17/2024

JUSTIFICATIVA

A Secretaria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social adquiriu
Materiais conforme deseritos na Nota Fiscal n® 479 no valor de R$ 500,00
(Quinhentos reais), em 12/05/2025, por meio do Suprimento de Fundos, conforme
Decreto N° 2.694/2014.

A aquisigdo do aparelho celular foi necessdria para atendermos as demandas

da secretaria de Assisténcia e Desenvolvimento Social.

Iconha/ES, 29/05/2025.

Gestor das Contas de Suprimento de Fundos da SEMADES
Decreto Ne. 17/2024

JUSTIFICATIVA

A Secretarla Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social adquiriu
Materiais conforme descritos na Nota Fiscal n® 000.008.134 no valor de R$
129,60 (Cento e vinte e nove reais e sessenta centavos), em 23/06/2025, por meio
do Suprimento de Fundos, conforme Decreto N° 2.694/2014.

A aquisi¢io dos materiais foi necess

ia para atendermos as demandas da

secretaria de Assisténcia e Desenvolvimento Social.

Iconha/ES, 29/06/2025.

Flivia Marinato Amorin
Gestor das Contas de Suprimento de Fundos da SEMADES
Decreto N°, 17/2024

Materiais conforme descritos na Nota

conforme Decreto N° 2.694/2014.

I[conha/ES, 29/07/2025.

Flivia Mari dmori

Decreto Ne. 17/2024

JUSTIFICATIVA

A Secretaria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social adquiriu
Fiscal n° 000.000.430 no valor de R$ 76,00

(Setenta e seis reais), em 17/07/2025, por meio do Suprimento de Fundos,

A aquisicio dos materiais foi necessria para atendermos as demandas da

secretaria de Assisténcia e Desenvolvimento Social.

Gestor das Contas de Suprimento de Fundos da SEMADES

Ao longo dos processos de prestacdes de contas dos recursos, foram apresentadas notas
fiscais de compra de regulador de gas, caixa de som JBL, cépia de chave, “reparo no setor
responsavel por carregamento do Galaxy Tab S9 5G”, bateria para notebook, cabo de
dados, etc. Contudo, a responsavel pela gestdo do suprimento de fundos deixou de
observar o citado regramento e nao enviou justificativas detalhadas e fundamentadas

para embasar a compra dos materiais ou prestagdo de servicos.

Apesar de se entender que, genericamente, a compra dos produtos e as prestacfes de
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servicos adquiridas em “pronto pagamento” sejam necessdrias para atender as
demandas sociais da Secretaria, bem como para manter a ordem e funcionalidade dos
seus trabalhos, a redacdo do artigo orienta a necessidade de especificacdo da “razdo da
despesa, o destino da mercadoria ou do servico e outras informacdes que possam melhor
explicar a necessidade emergencial da despesa”.

Outra falta na referida prestacdo de contas — identificada somente no més de janeiro -
diz respeito ao ateste do recebimento dos produtos ou servigos. O artigo 28 do citado
Decreto faz mencdo expressa de que “em todos os comprovantes de despesa constard o
atestado de recebimento do material ou da prestagdo do servico”.

Antes da implantacdo do sistema eletronico E-Docs, essa exigéncia era mais facil de ser
observada pelos prestadores de conta, haja vista que os processos administrativos
internos tramitavam no formato fisico. Com a implantacdo, os supridos teriam que
imprimir as notas fiscais, realizar o ateste com carimbo ou outro meio, digitalizar e, apds,
entranhar ao processo correspondente, o que tornaria os tramites ainda mais
burocraticos e custosos.

No entanto, para fins de facilitar os tramites ao gestor, o procedimento poderd ser
realizado com envio de notas fiscais no formato eletrénico (sem a necessidade de
impressdo, carimbo/ateste e digitalizacdo), desde que outro servidor da Pasta (diferente
do prestador de contas) realize o ateste em formato de declaragdo ou outro meio
equivalente, de modo que possa certificar que o servigo foi prestado ou que os produtos
foram recebidos, em observancia ao pardgrafo Unico do artigo 28, in verbis:

Art. 28. Em todos os comprovantes de despesa constard o atestado de
recebimento do material ou da prestagao do servico.

Paragrafo Unico. A documentacdo comprobatdria da despesa devera estar
devidamente atestada por outro servidor, que ndo seja o Titular (responsével)
pelo adiantamento.

Entretanto, vale pontuar que a partir do més de fevereiro de 2025 (Processo 2025-
CLMMD), a gestora dos recursos passou a apresentar os atestes (de outro servidor), o
gue demonstra que ela foi orientada a adotar a pratica, ainda que ndo tenha sido instada
a corrigir/complementar a prestacdo anterior.

E vélido ressaltar que o suprimento de fundos possui cardter eminentemente eventual e
extraordindrio, para o custeio de despesas de pequeno vulto e de pronto pagamento, de
itens ndo contratados/licitados pela Administragdo. Para melhor entender, o artigo 13 do
citado Decreto faz indicacdo daquilo que ndo pode ser gasto com esses recursos, senao
vejamos:
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Art. 13. E vedada a aquisicio de suprimento conforme artigo 42 da Lei n 414/2006:

| — para despesa ja realizada;

Il —aquisi¢cdo de material permanente;

1Il — aquisicdo de bens ou servigos de maneira que possa caracterizar fracionamento de despesa;

IV — aquisigdo de bens ou servigos para os quais existam contratos de fornecimento;

V — assinatura de livros, revistas, jornais e periddicos, sem caracterizagdo técnica ao servico

publico;

VI — materiais de uso comum a disposi¢do das Unidades Orgamentarias no Almoxarifado da

Prefeitura;

VIl — pagamento de juros, multas e corre¢do monetaria.

O fracionamento de despesa refere-se a pratica de dividir uma despesa maior em varias
menores, com o objetivo de evitar a necessidade de uma licitagdo publica. Essa prética é
considerada irregular e ilegal, pois viola os Principios da Isonomia, Impessoalidade e

Economicidade que regem as contratacdes publicas.

Muito embora, neste caso especifico, ndo esteja configurada a pratica de fracionamento

de despesa, verificou-se a compra de itens que ja foram licitados/contratados por outras

Secretarias (e que poderiam ser licitados, também, pela Secretaria Municipal de

Assisténcia e Desenvolvimento Social), a exemplo de compras de materiais de expediente

e coffee break. Vejamos alguns itens das notas fiscais apresentadas:

TRANSPORTADOR / VOLUMES TRANSPORTADOS

DADOS DO PRODUTO ! SERVICOS
r‘;‘:ﬁ“::-; DESCRICAD D0 FIDOLTD | SERVICD —st.'u st [T |ovor] uvin, | ouaw. | iAo et BRSO | it | reuw | o :';L"'-‘I”'I':‘s
KEEE] NECESSAIRE RL-2018 42022570 11025102 JUN 100 17,001 17,00 1,70 00 L.o0 000 ] 0.00] 000
a7442 NECESSAIRE RL-2015.2 42022570 11025102 JuN 100 12,00/ 1200 1,20 000 L.o0 o0a | 0.00] 000
14573 SACOLA PAPEL 33510 831 & NATAL AB 48184000 1102|5102 JUN 100 4,00 4,00 0,40 0,00 0.00 000 | o.00( ooo
POZZA
4EAT LAPIS MARCA TEXTO TRIS FLUD SEOS000| 1102|8102 JUN 100 .00 .00 o, B a,00 0,00 o6 | a00| 060
REF 675510
4637 LAPIS MARCA TEXTO TRIS FLUO SEOG1000| 1102|5102 JUN 100 B.00 B.O0 0,80 0,00 000 000 | o.00] 0,00
REF 673870
[2azaq PASTA SANFONADA 243330 42021210 1102|5102 JuN 100 5,00 5,00 8,80 0,00 0.00 000 | o.00( ooo
1200 CRISTALISME-13F) PLASCONY
WODUTO 5
DESCRIGAO DO PRODUTOS UNID. | QUANT. |VALORUNITARIO| VALORTOTAL |AIllQUOTA ICMS
B
> C - [ 4 ) i - [~
< ¥ E X ) (= / Y ) A 7, e
Canete, S\f‘ o Coes Soadidos o | O {10 .,J.Q'; 50U .80 9
% Rauuenyc on |4 A U0 | 060
Yallhoo NOLENTOL. ) / od | ~ AV
: s A i T 4 b ) 0.60 3
? T aolinants  Jnnamnpaumle 300 IN | © Zf.C(-’ v/“zla- B0 3
- o
). ? » () 3 6 & = Dy
Kecuu s 0y Wexinged on ] L 120 61 20 0.2 4
A ‘ . ” ;
P 5y R R ’ 7 e
L Yovache, oevtiings un | 2 L 2,00 =0 3
r A3 -
= 0
{"BASE DE CALCULO DO ICMS VALOR DO ICMS BASE CALCULO ICMS SUBSTITUIGAO | VALOR DO ICMS SUBSTITUICAO | VALOR TOTAL DOS PRODUTOS
- W
0,00 (Men) 0.00 0,00 ofo0 P
VALOR DO FRETE VALOR DO SEGURO OUTRAS DESPESAS ACESSORIAS | VALOR TOTAL DO 1P| VALOR TOTAL DA NOTA j
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B
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DADOS DO FRODUTO /SERVICOS

CIDIGH ; : . S08H VALDR VALOR | DESCONTO BASE VALOR | VALOR OTAS
| SERY DESCRICAD DO PRODUTO ( SERVICE wostian [ croe | uwin | guan e P e || WK ﬁl =
L TRS VD HB035TEE| 1902) 5902 JUN 1,00 2,00 2,00 0,00 0,00 0,00 0,00 ) 0,00| 0,00
(CLARO FRIFFE
(28514 (CARTOLIMA'BRANCA S0XBE 1505 HB035TEd| 1902) 5902 JUN 3,00 1,60 4,50 0,00 0,00 0,00 0,00 ) 0.00| 0,00
(CHAMBRIL
32180 MARCADOR COMPACTOR DESTAD [IE0BR000| 1902|5902 JUN 1,00 4,00 4,00 0,00 0,00 0,00 0,00 ) 0,00| 0,00

LARANJA COMPACTOR

CAMETA CIS SPIRQ GLOW 0,7MM AZUL 1102]5102 jun 200 400 8,00 0,00 0,00 0,00 o00] oo0] 000
37107 [CANETA CIS SPIRO GLOW 0,7MM VERDE 1102]s102 jun 1,00 400 £00 0,00 0,00 0,00 o000 a00] 000
TROE TILEMBRETE NEOM GI0F TILIERA [RE HE201000{ 11025102 JUN 1,00 33,00 33,00 0,00 0,00 0,00 0,00) 0,00] 0,00
33,00]
95208 [CANETA MARCA TEXTO FLUGRESCENTE baeoazaon| 11025502 fox 1,00 3,00 3,00 0,00 9,00 0,00 0,00 o.00] 0,00
M AZO07 BRW
34537 LAPIS MARCA TEXTO TRIS FLUD beosiooa| 1102|5102 Jun 2,00 00 18,00 0,00 9,00 0,00 o,00| o.00] 0,00
REF 879570
DADOS DO PRODUTOSERVICD
P S S — I e () : . . - - — ore | VL | ALID | ALiQ
CODIGO | DESCRICAD DO PRODUTOSERVICO | NOMISH [0 [CFOP{ UNID. | @TD. | VLR UNIT. [ VLR TOTAL | BCICMS | VIR I0MS | e | e 5 e

L] COFFEE BREAK 1 190530040 | 0102 | 5102 | UNID 1 35295 35295

e —
DAIHDS DY PRODUTO ! SERVICOS

o | sescncio momoouno sevico e ) e S P = el P EA A
(28 14 CANETA BIC CRISTAL AZLL 1102|5102 JUN 1,00 1,50 1,50 0,00 0,00 0,00 0,00 ) 0.00] 0,00
37105 CANETA CIS SPIRC GLOW 0, 7MM AZUL 1102|5102 JUN 1,00 400 4,00 0,00 0,00 0,00 0,00 ) 0.00] 0,00
38841 E;-EELCELUFONE POLIF. 80100 TRANSP 1102|5102 )PC 300 450 13,50 0,00 0,00 0,00 0,00 ) Q00| 0,00
342E3 LACO FACIL SOLIDER LISO 30X48 RF 1102|5102 JUN 300 400 12,00 0,00 0,00 0,00 0,00 ) Q00| 0,00

B004-30
35045 CESTA G/ ALCA G 1102|5102 JUN 3,00 15,00 4500 0,00 0,00 0,00 0,00 ) Q00] 0,00

Outro ponto de destaque diz respeito ao custeio do servigo de higienizagdo automotiva
no més de maio (Processo 2025-KFML9, peca #24 2025-9LQ9B7). Vejamos:

N F&E . DANFSe v1.0
| Documento Auxliar da NFS-a
Chave de Acesso da NFS-e
32026032223280956000190000000000018225052058915174
Namero da NFS-e Competsnca da NFS-& Data o Hora da emissio da NFS-e
182 23052025 23/05/2025 09-58:08
Namero da DPS Sérle de DPS Data e Hora da emissio da DPS
95 50005 23/05/2025 09:58:08 A autenticidade dests NFS-e pode ser verificada
Iestura deste cédigo OR ou pela consua da
chave de acessa no porial racional da NFS-¢
EMITENTE DA NFS-8 CNPJ | CPF / NIF Inecriclo Municipal Telefone
Prestador do Servigo 23.280.956/0001-90 - (28) 3537-1918
Nome / Nome Empresartal E-mall
ANTONIO JORGE DE CARVALHO JUNIOR 09184757752 junicnufo@gmail.com
Endersga Muniolplo CEP
RUA JOSE DONATELLI, 58, CENTRO Iconha - ES 29280-000
Simples Maclonal na Data de Compsténcia Regime de Apuragiic Tributria pelc SN
Optante - Microempreendedor Individual (MEI) -
‘TOMADOR DO SERVICO CNPJJ/ CPF / NIF Inscrigic Municipal Telefone
27.165.646/0001-85 - -
Nome / Nome Empresarial E-mall
MUNICIPIO DE ICONHA -
Enderego Municipio CEP
DARCY MARCHIORI, 11, JARDIM JANDYRA leonha - ES 29280-000
INTERMEDIARIO DO SERVICO NAO IDENTIFICADO NA NFS-2
SERVIGO PRESTADC 'jf
C4digo de Tributaglio Naclonal Cidigo de Tributaglo Municipsl Local da Prestagho Pafs da Prestagio E
14.01.01 - Lubrificagdo, limpeza, - lconha - ES - =
lustraco. revisdo carga e recarg... 3
of
Tributacso do ISSGN Pais Resultado da Prestacio do Servico  Municiplo de Incidéncis do ISSQN Regime Especial de Tribulsgso 9l
Operagdo Tributdvel - lconha - ES Nenhum 5\’,
Tipo de Imunidede Suapenslio da Exiglbllidada do ISSGN  Nimero Municipal 4
- Nao - - E
Valor do Sarvica Descomo Incondicionedo. Totsl DedugSes/Reducdes Céilculo do BM i
R$ 60,00 - - N 7
BC ISSQN Allquota Aplicada Retenglio do 1SSQN Apurado o
- - Ndo Retido =|
I

Para esse caso especifico, é importante ressaltar que a necessidade de atencdo quanto a
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vedacdo a aquisicdo de bens ou servicos para 0s quais existam contratos de
fornecimento. Isso porque no Municipio ja existe contratacdo para a finalidade, qual seja,
Contrato n® 171/2022, com a empresa PRIME CONSULTORIA E ASSESSORIA
EMPRESARIAL LTDA (CNPJ n® 05.340.639/0001-30). Nesse contrato, sdo previstos os
seguintes servicos:

7.4.1. Rede Credenciada de Manutencdo Preventiva - compreende todos os
servicos executdveis em oficinas multimarcas / centros automotivos /
concessiondarias, obedecendo-se as recomendacgoes do fabricante do veiculo. Sao
exemplos de manutencao preventiva:

a) Troca de pneus;

b) Protetores e cAmaras;

¢) Alinhamento, balanceamento e cambagem de rodas;

(=

) Troca de dleo de motor, cambio, diferencial, dleo de freio, liquido de
arrefecimento;

e) Filtro de dleo, de ar e de ar condicionado;

f) Lubrificagao de veiculos;

g) Lavagem simples e completa, inclusive de motor;

h) Lavagem geral com polimento, aspiracao e lubrificacao;

i) Reposigdo de palhetas de limpador, correias de alternador/gerador;
)] Substituicao de itens de motor;
k) Limpeza de motor e bicos injetores|

1) Regulagem de bombas e bicos injetores;
m) Troca de lona e pastilha de freio, mangueiras;
n) Outros servigos constantes no manual dos veiculos/equipamentos.

Assim, é imprescindivel que a Secretaria Municipal Assisténcia e Desenvolvimento Social
e a Secretaria Municipal de Finangas observem rigorosamente o regramento vigente,
notadamente quanto a necessidade de evitar a compra de produtos/custeio de servicos
que possam configurar fracionamento de despesas, ou compra/custeio de itens ja
licitados/contratados.

A implementacdo dessas praticas visa garantir a regularidade formal dos processos e
evitar eventuais questionamentos futuros por parte dos 6rgaos de controle.

CONCLUSAO E RECOMENDAGOES

A luz das andlises realizadas, foram identificadas as seguintes n3o conformidades
relevantes no processo de prestacdo de contas referente a gestdo dos recursos de
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suprimento de fundos pela Secretaria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social,

e fiscalizagcdo por parte da Secretaria Municipal de Finangas:

1.

Pratica habitual de apresentacdo das justificativas genéricas para fundamentar
pagamento das despesas extraordinarias e eventuais;

Utilizagdo dos recursos de forma recorrente para custear a compra de itens ou
prestacdo de servicos ja contratados, ou que deveriam ser contratados, haja vista
a habitualidade.

Diante disso, esta Unidade Central de Controle Interno

RECOMENDA

A Secretaria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social:

1.

Que o suprimento de fundos seja utilizado exclusivamente em despesas de
pequeno valor, emergéncia ou imprevisibilidade, conforme previsto nas
disposicdes normativas aplicaveis ao caso;

Que verifique se o objeto ndo consta no almoxarifado ou se ndo ha cobertura
contratual vigente para a Secretaria, de forma que o material ou o servico
pretendido possa ser tempestivamente fornecido por empresa/fornecedor ja
contratado;

Que observe atentamente aos termos do Decreto n? 2.694/2014, para fins de
evitar eventual configuracdo de fracionamento de despesa e/ou despesas que
possuam carater de habitualidade ou frequéncia mensal;

Que o(s) responsavel(is) pela guarda e aplicacdo dos valores sejam previamente
designados e capacitados;

Que as prestacdes de contas sejam entregues dentro dos prazos legais,
acompanhadas de toda documentacdo fiscal exigida.

Ressalta-se que estas recomendacBes ndo configuram juizo de valor definitivo ou
acusacao formal, tratando-se de medida cautelar orientativa, de natureza administrativa,
com o objetivo de preservar a integridade dos recursos publicos e garantir a lisura dos

processos de prestacdo de contas.

A Secretaria Municipal de Finangas que:

1.

Ndo faca a concessdo do suprimento de fundos ao servidor em alcance, assim
considerado aquele que ndo apresentou a prestacdo de contas no prazo ou cuja
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prestacdo de contas ndo tenha sido aprovada por inobservancia de preceitos,
conforme a redacdo do artigo 12, inciso |, do Decreto n2 2.694/2014;

Verifique, antes de registrar o empenho, se foram cumpridas as disposicGes
Decreto n2 2.694/2014, e, caso seja constatado algum defeito processual, ndo
promova o prosseguimento ao feito processual, devendo devolvé-lo a Secretaria
solicitante, para os reparos que se fizerem necessarios, em observancia ao artigo
21 do citado Decreto;

Verifique se os recursos foram aplicados em despesa de classificacdo diferente
daquela para qual foi autorizado, em observancia ao artigo 23 do citado Decreto;
Verifigue se os comprovantes de despesa contém rasuras, emendas, borrdes e
valor ilegivel, uma vez que ndo sdao admitidas em hipdtese alguma, segundas vias,
ou outras vias, copias xérox, fotocdpias ou qualquer outra espécie de reproducao,
conforme a redacgao do artigo 26 do citado Decreto;

Verifique se as Secretarias apresentam as justificativas com esclarecimentos da
razdao da despesa, o destino da mercadoria ou do servigo e outras informacgdes
que possam melhor explicar a necessidade emergencial da despesa, em
cumprimento ao artigo 27 do citado Decreto;

Verifique se as prestacdes de contas atendem aos critérios do artigo 34, e, quando
necessario, fazer as exigéncias necessarias, com a fixacdo de prazos razodveis para
que 0s responsdaveis possam cumpri-las;

Encaminhe os equivalentes processos ao Chefe do Poder Executivo para
aprovacdo ou ndo das contas, em observancia ao disposto no artigo 39 do citado
Decreto;

Observe as demais providéncias dispostas nos incisos do artigo 39 do citado

Decreto.
Iconha/ES, 14 de agosto de 2025.
BRUNO PINTO COSTA LUCAS SEQUIM ARARIBA
Auditor Publico Interno Controlador-Geral Interino
Matricula 32798 Decreto n? 8.651/2025
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