PREFEITURA MUNICIPAL DE ICONHA PROC. ADM.: 2026-6L6JB

ESTADO DO ESPIRITO SANTO Dispensa n.® 035/2026
DEPARTAMENTO DE LICITAGAO

ID CidadES: 2026.032E0700001.09.0035

CONTRATO N.° 047/2026

CONTRATACAO PARA PRESTAGAO DE
SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM
ADMINISTRACAO PUBLICA VOLTADOS A
GESTAO DE RECURSOS HUMANOS, QUE
ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE
ICONHA-ES E A EMPRESA IDESG - INSTITUTO
DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL, GESTAO E
TECNOLOGIA.

O MUNICIPIO DE ICONHA, Estado do Espirito Santo, por seu érgdo
administrativo, a Prefeitura Municipal, sediada a Pragca Darcy Marchiori, n.° 11 —
Jardim Jandira, nesta cidade, inscrito no CNPJ sob n.° 27.165.646/0001-85,
doravante denominado simplesmente CONTRATANTE, neste ato representado
pelo Prefeito Municipal, o Sr. Gedson Brandao Paulino, brasileiro, divorciado,
portador do RG n.° 1.562.453 — SPTC/ES, inscrito no CPF n.° 083.592.647-83,
residente e domiciliado a Rua Santa Luzia, n.° 121 — Centro — lconha/ES e a
empresa IDESG - INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL, GESTAO E
TECNOLOGIA, inscrita no CNPJ n.° 37.281.923/0001-79, sediada na Avenida
Manoel Alvez de Siqueira, s/n, Bela Vista, Guacui/ES, denominada
CONTRATADA, pelo seu representante legal a Sr. (a) Alexsandra Pagio
Gongalves de Siqueira, portador do RG n.° 1275444 SSP ES, inscrita no CPF n.°
068.896.307-26, resolvem celebrar a presente CONTRATAGCAO PARA
PRESTAGAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM
ADMINISTRAGAO PUBLICA VOLTADOS A GESTAO DE RECURSOS
HUMANOS, QUE ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE ICONHA-ES E A
EMPRESA IDESG - INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL, GESTAO E
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TECNOLOGIA, com fulcro no art. 75, inc. XV, da Lei n°. 14.133/21, tendo em vista
0 que consta no procedimento de Dispensa n° 35/2026, Processo Administrativo n°.
2026-6L6JB, resolvem de mutuo acordo celebrar o presente contrato, mediante as

clausulas e estipulagbes a seguir enumeradas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O objeto do presente contrato consiste na contratacdo de instituigcao
brasileira que tenha por finalidade estatutaria o desenvolvimento institucional,
cientifico e tecnoldgico e estimulo a inovagao, objetivando a prestacao de servigos
técnicos especializados em Administragcdo Publica voltados a gestdo de pessoas,
compreendendo a revisdao do Plano de Carreira do Municipio de lconhal/ES,
instituido pela Lei Municipal n° 455/2003 e a execug¢do do concurso publico,
conforme quadro de cargos e definidos apds a confec¢do do Plano de Carreira, nos
termos que dispuser a administragao municipal.

1.2. A execugdo do concurso publico, compreendendo o planejamento,
organizagéao e realizagao do certame, sera mensurada considerando os cargos de
niveis fundamental, médio/técnico e superior, bem como formacédo de cadastro de
reserva, com a execugao integral de todas as etapas técnicas, operacionais e

logisticas necessarias a sua efetiva realizagao.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR DO OBJETO, CRITERIOS DE MEDIGAO E
PAGAMENTO

VALOR DE

ITEM DESCRIGCAO/ ESPECIFICAGAO UND QNT.
MERCADO

Prestagao de servigos técnicos especializados em
Administracdo Publica voltados a gestdo de
pessoas, compreendendo a revisdo do Plano de
Carreira da Administragdo do Municipio de
01 o . o Serv. 01 R$ 620.000,00
Iconha/ES, instituido pela Lei Municipal n°
455/2003 e a execugdo do concurso publico,
conforme quadro de cargos de nivel fundamental,

médio/técnico e superior para até 6.500 inscritos.
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2.2. O valor estimado do presente Contrato é de R$ 620.000,00 (seiscentos e
vinte mil reais).

2.3. A avaliagdo da execucao do objeto utilizara o disposto neste item., devendo
haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos, sempre que a contratada

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do

servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

2.4. Recebimento do objeto

2.4.1. Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias
uteis, pelo fiscal do contrato, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

2.4.2. O prazo da disposigao acima sera contado do recebimento de comunicacgao
de cobrancga oriunda do contratado com a comprovagao da prestagao dos servigos
a que se referem a parcela a ser paga.

2.4.3. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisoério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico.

2.44. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execucao
do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacéo dos
servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

2.4.5. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
termo detalhado.

2.4.6. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregcdes resultantes da execug¢ao ou materiais empregados,

cabendo a fiscalizacdo nao atestar a ultima e/ou Unica medicao de servigos até que
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sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

2.4.7. A fiscalizagdao nao efetuara o ateste da ultima e/ou unica medigcdo de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisério. (art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de
2021).

2.4.8. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséao
de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

2.49. Os servicos poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

2.410. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo
Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias
na execucdo do contrato, em relagcdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

2.4.11. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias,
contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apos a verificagado da qualidade e quantidade do servigo e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

a) Emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelo fiscal do contrato,
no cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigag¢des, conforme regulamento.

b) Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidacao e o pagamento
da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a Contratada,
por escrito, as respectivas corregdes;

c) Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos

prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e
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d) Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

e) Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao
e gestao.

2.4.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucgéo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento
de cobrancga.

2.4.13. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional

pela perfeita execugéo do contrato.

2.5. Liquidagao

2.5.1. Recebida a nota fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o
prazo de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secao,
prorrogaveis por igual periodo.

2.5.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas
cujos valores ndo ultrapassem 5% (cinco por cento) do valor de que trata o art. 75,
Il da Lei n® 14.133, de 2021.

2.5.3. Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa o0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emissao;

c) Os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) O periodo respectivo de execugao do contrato;

e) O valor a pagar; e

f) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

g) Havendo erro na apresentagao da nota fiscal/fatura, ou circunstancia que impega

a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
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as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apos a comprovacdo da
regularizacdo da situagao, sem 6nus a contratante;

h) A nota fiscal ou fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagao da regularidade fiscal, mediante a documentagdo mencionada no art.
68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

2.5.4. A Administracdo devera realizar consulta, aos cadastros seguintes, para
identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitacdo, no ambito do
orgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas:

a) Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedora - SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-

Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

2.6. Forma de pagamento

2.6.1. O pagamento sera efetuado, por crédito bancario, mediante atesto da
respectiva nota fiscal ou fatura.

2.6.2. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

2.6.3. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.

2.6.4. O CONTRATADO por se tratar de instituicdo isentas nos termos § 3°do
art. 12 da lei n°® 9.532/97, conforme nova redagao dada pela lei n° 9.718/98, nao
sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos previstos no art. 15 do
mandamento legal em epigrafe. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagcao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao

tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

2.7. Cronograma fisico-financeiro:


https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep
https://www.jusbrasil.com.br/topicos/11284150/paragrafo-3-artigo-12-da-lei-n-9532-de-10-de-dezembro-de-1997
https://www.jusbrasil.com.br/topicos/11284458/artigo-12-da-lei-n-9532-de-10-de-dezembro-de-1997
https://www.jusbrasil.com.br/legislacao/103485/lei-9532-97
https://www.jusbrasil.com.br/legislacao/106848/lei-9718-98
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e 12 Parcela - 20% (vinte por cento) do valor contratual apds a entrega da
Minuta de Projeto de Lei de Plano de Careira;

e 22 Parcela - 35% (trinta e cinco por cento) do valor contratual apds o término
das inscrigdes, mediante apresentacéo do relatorio de inscritos;

e 32 Parcela - 25% (vinte e cinco por cento) do valor contratual até 5 (cinco)
dias ap0s da realizagéo das provas objetivas;

e 42 Parcela - 20% (vinte por cento) do valor contratual apds a publicagdo do

resultado final do concurso.

2.8. Condigoes para pagamento

O pagamento ficara condicionado a:

| — emissao de nota fiscal correspondente;

Il — atesto do fiscal e anuéncia do gestor do contrato;

[l — comprovacdo de regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria, quando
exigivel;

IV — inexisténcia de pendéncias contratuais impeditivas;

V — cumprimento do cronograma pactuado, ressalvadas justificativas aceitas pela
Administragao.

2.9 A Administragao podera promover glosa proporcional de valores relativos a
servicos nao executados, executados parcialmente ou em desacordo com os
padrdes exigidos, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

2.10. Os pagamentos realizados ndo implicam quitacdo plena ou aceitagao tacita
de eventuais vicios ocultos, erros técnicos ou obrigacbes remanescentes,
permanecendo a contratada responsavel pela qualidade integral dos servigos

prestados.

CLAUSULA TERCEIRA - DA FUNDAMENTAGCAO LEGAL
3.1. As partes declaram-se sujeitas as normas previstas na Lei n°. 14.133/21 e,
supletivamente, pelos principios da teoria geral dos contratos e pelas disposi¢coes

de direito privado, bem como, pelas clausulas e condi¢cdes deste Contrato.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA
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4.1. O prazo de vigéncia contratual sera de 12 (doze) meses, contados da
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado sucessivamente, na forma dos
artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021, desde que demonstrada a vantajosidade,
mantidas as condi¢des contratuais e justificada a necessidade administrativa.

4.2. O CONTRATANTE providenciara a publicagao do extrato do presente Contrato

no Diario Oficial dos Municipios, como condi¢ao de eficacia do mesmo.

CLAUSULA QUINTA — DA DOTAGAO ORGCAMENTARIA

5.1. As despesas decorrentes deste Contrato correrdo por conta de recursos
consignados na seguinte dotacdo orgcamentaria, ficando a disponibilidade
orcamentaria e financeira vinculada a arrecadagcado das taxas de inscricdo do
concurso publico.

Fichas 85,1210 e 1167

Elemento de Despesa 3390390000

Fonte de Recurso 150100000000 e 250000009999

CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

6.1. Disponibilizar a contratada todas as informagdes, documentos, legislagdes,
normativos e dados necessarios a execugao dos servigos.

6.2. Designar fiscal e gestor do contrato para acompanhamento e fiscalizagao da
execugao contratual.

6.3. Analisar e manifestar-se sobre os produtos, estudos, relatérios e documentos
apresentados pela contratada.

6.4. Fornecer suporte institucional e administrativo necessario ao desenvolvimento
das atividades previstas no contrato.

6.5. Deliberar sobre propostas, minutas, cronogramas e demais documentos
submetidos pela contratada.

6.6. Efetuar os pagamentos devidos na forma e nos prazos estabelecidos no
contrato.

6.7. Comunicar formalmente a contratada quaisquer irregularidades verificadas na

execugao dos servigos.
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6.8. Disponibilizar, quando necessario, acesso a informacgdes funcionais, estrutura
organizacional, legislagdo municipal e demais documentos pertinentes a revisdo do
plano de carreira.

6.9. Publicar os atos oficiais cuja divulgacao seja de sua competéncia.

6.10. Exigir o cumprimento das obrigagdes contratuais e aplicar, quando cabivel, as
penalidades previstas na legislagao e no contrato.

6.11. Receber provisoria e definitivamente os servigcos executados, apos a
verificacao de sua conformidade com as especificagbes contratadas.

6.12. Prestar os esclarecimentos necessarios a adequada execugdo do objeto

contratual.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1. Executar os servicos contratados em estrita observancia ao Termo de
Referéncia, a proposta apresentada e as normas legais aplicaveis.

7.2. Disponibilizar equipe técnica qualificada e em quantidade suficiente para a
adequada execucgao dos servicos.

7.3. Elaborar estudos, diagnosticos, relatérios, minutas, pareceres técnicos e
demais documentos necessarios a revisdo do Plano de Cargos, Carreira e
Vencimentos do Municipio.

7.4. Realizar o planejamento, organizagdo, coordenacgido, operacionalizagdo e
execucao de todas as etapas do concurso publico, observadas as disposicoes
legais e regulamentares aplicaveis.

7.5. Elaborar e submeter a aprovagdo da Administragdo os editais, cronogramas,
comunicados e demais instrumentos necessarios a execugao do concurso publico.
7.6. Responsabilizar-se pela elaboragao, impressao, aplicagao, corre¢cao e guarda
das provas, bem como pela seguranca e sigilo de todas as etapas do certame.

7.7. Disponibilizar canais de atendimento aos candidatos e prestar os
esclarecimentos necessarios durante a execugao do concurso publico.

7.8. Manter sigilo sobre informacdes, documentos e dados aos quais tiver acesso
em razao da execucao contratual.

7.9. Corrigir, as suas expensas, eventuais falhas, erros ou inconsisténcias

identificadas nos servigos prestados.
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7.10. Apresentar relatérios de acompanhamento e prestar informagdes sempre que
solicitadas pela fiscalizagdo do contrato.

7.11. Cumprir os prazos estabelecidos no cronograma de execugao aprovado pela
Administracao.

7.12. Manter, durante toda a execucgao contratual, as condi¢cbes de habilitagdo e
qualificagéo exigidas na contratagao.

7.13. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais decorrentes da execugao do contrato.

7.14. Indicar preposto responsavel pelo acompanhamento da execugéo contratual

e pela interlocu¢do com a Administragao.

CLAUSULA OITAVA - DA EXECUGAO DO CONTRATO

8.1 A execugdo contratual observara regime por escopo, com desenvolvimento
integrado, sequencial e supervisionado pela Administracdo, de modo a assegurar
coeréncia técnica entre as etapas de modernizagao da gestao de pessoas, revisao
do Plano de Cargos e Carreiras e recomposi¢cdao do quadro efetivo mediante
concurso publico.

8.2. Os servigos serdo iniciados apds a assinatura do contrato e emissdo da
respectiva ordem de servigo, ocasido em que sera realizada reunido técnica
inaugural entre a contratada e representantes da Prefeitura Municipal de Iconha,
para alinhamento metodolégico, definicdo de cronograma executivo, fluxos de
comunicacao, responsaveis técnicos e plano de trabalho.

8.3. A execucao sera desenvolvida em etapas interdependentes, conforme
descrito a segquir:

| — Etapa de Diagnéstico e Planejamento Institucional

a) levantamento documental, normativo e funcional;

b) coleta de dados relativos ao quadro de pessoal;

c) analise da estrutura de pessoal vigente;

d) identificagao de necessidades atuais e futuras de pessoal;

e) consolidacao de informagdes técnicas para subsidiar as etapas seguintes.

Il - Etapa de Modernizagao Administrativa e Gestao de Pessoas

a) revisao do Plano de Cargos e Carreiras vigente;
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b) estudos de cargos, atribui¢cdes e requisitos;

c) proposigao de estrutura remuneratéria e mecanismos de progressao;
d) medidas de valorizagao profissional e retengao de talentos;

e) elaboragao de minuta legislativa e relatérios técnicos conclusivos.

lll - Etapa de Estruturagao do Concurso Publico

Concluidas ou suficientemente definidas as premissas técnicas da etapa anterior,
a contratada devera:

a) consolidar cargos, vagas e cadastro de reserva,;

b) elaborar cronograma do certame;

c) definir metodologia de sele¢ao;

d) elaborar minuta de edital e atos correlatos;

e) submeter os documentos a aprovagao prévia da Administragao.

IV — Etapa de Execugao do Concurso Publico

Ap0os autorizagdo da Administragao, a contratada promovera:

a) publicacao do edital;

b) recebimento e gerenciamento das inscri¢oes;

c) atendimento aos candidatos;

d) elaboragao, impressao, guarda e transporte seguro de provas;

e) aplicagao das avaliacoes;

f) correcao e processamento de resultados;

g) recebimento e julgamento de recursos administrativos;

h) divulgagéo das classificagdes;

i) atos necessarios a homologacéo final.

V — Etapa de Encerramento

Ao final da execucao, a contratada devera entregar relatério conclusivo contendo:
a) produtos técnicos desenvolvidos;

b) legislagao proposta;

c¢) dados consolidados do certame;

d) indicadores de execugao;

e) recomendagdes administrativas pertinentes.

8.4. Para fins de planejamento, acompanhamento e controle da execugéo

contratual, adota-se o seguinte cronograma referencial, cujos prazos poderao
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ser ajustados pela Administragdo e pela contratada, mediante justificativa técnica,

sem prejuizo da sequéncia logica das etapas e do interesse publico.

ETAPA / ENTREGA

PRAZO ESTIMADO

Assinatura do contrato

Data inicial

Reunido técnica inicial entre a Administracao e
a contratada

Até 5 dias corridos apds a assinatura

Emissao da Ordem de Servigo

Até 5 dias corridos apds a reunido inicial

Diagndstico e Planejamento Institucional

Até 10 dias corridos ap6s entrega da documentacao
necessaria

Modernizagao Administrativa e Gestao de
Pessoas

Até 30 dias corridos ap0s conclusdo do diagndstico

Estruturacao do Concurso Publico

Até 10 dias corridos apds a publicagdo da lei decorrente
da revisdo do Plano de Carreira

Reunido técnica com a Comissdo de Concurso

Até 10 dias corridos apds a publicagdo da lei decorrente
da revisdo do Plano de Carreira

Elaboragdo e publica¢do do edital

Até 20 dias corridos apds autorizagdao administrativa e
consolidagdo das etapas preparatdrias

Periodo de inscrigoes e pedidos de isengao

30 dias corridos

Divulgagao das inscrigoes deferidas, recursos e
homologagao das inscrigoes

Até 10 dias corridos apds encerramento das inscrigdes

Divulgagdo dos locais e horarios das provas

Até 10 dias corridos antes da aplicagdo

Aplicagao das provas objetivas

Até 30 dias corridos apds encerramento das inscrigdes

Divulgacao do gabarito preliminar

Até 2 dias corridos apds a aplicacdo

Recursos contra gabarito preliminar

5 dias corridos

Divulgacdo do gabarito final

Até 15 dias corridos apds encerramento dos recursos

Provas discursivas, praticas ou TAF (quando

Até 15 dias corridos apds resultado final da prova

cabiveis) objetiva
. . Até 15 di id 5 Itado final d
Prova de titulos (quando cabivel) € 1as corridos ZZ?;:SZU adotinal da prova

Convocagao para heteroidentificagdo (quando
aplicavel)

Até 5 dias Uteis ap0ds resultado das provas de titulos

Resultado preliminar e classificagao preliminar

Até 15 dias corridos apds conclusdo das fases
complementares

Resultado final e homologagédo

Até 1 dia util apds julgamento final dos recursos

8.4.1. Observacgoes Técnicas

| — O cronograma acima possui natureza estimativa e podera ser adequado

conforme a quantidade de inscritos, numero de cargos, fases do certame e

necessidades supervenientes da Administragao.

Il — As etapas relativas ao concurso publico dependerdo da prévia conclusao das

fases de modernizacdo administrativa e da definicdo normativa dos cargos,

quantitativos, requisitos e estrutura remuneratoria.

PROC. ADM.: 2026-6L6JB
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[l — Eventuais alteragbes de cronograma deverado ser formalmente justificadas e
aprovadas pela fiscalizagao contratual.

IV — O descumprimento injustificado dos marcos executivos sujeitara a contratada
as sangoOes previstas no contrato e na legislagao aplicavel.

8.5. A contratada devera manter representante técnico responsavel durante toda a
execucao, respondendo prontamente as demandas da fiscalizag&do contratual.

8.6. Todos os produtos dependerdo de validagdo formal da Administragéo,
podendo ser solicitados ajustes, complementagdes ou corre¢gdes, sem Onus
adicional, sempre que constatada necessidade técnica ou inadequagéo ao objeto
contratado.

8.7. A execucao observara padrbes de qualidade, seguranga da informacao, sigilo,
rastreabilidade, acessibilidade, transparéncia e conformidade legal, respondendo a
contratada integralmente por falhas operacionais, erros técnicos ou
descumprimento das obrigagbées assumidas.

8.8. Os servigcos deverao ser executados com base nos parametros definidos no
Estudo Preliminar e neste Termo de Referéncia e para fins de simplificar o
acompanhamento da execugido dos servigos, as quais serdo acompanhadas pela
Administragdo Municipal, que fiscalizard& o Contrato tendo como baliza as

atividades previstas neste documento.

9. CLAUSULA NONA - RECURSOS E ETAPAS NECESSARIAS A EXECUCAO
DO CONTRATO

9.1. Da Reformulagdo do Plano de Carreira:

9.1.1. Levantamento das necessidades e relacionamento:

a) realizacdo de reunido de trabalho com a representantes da Prefeitura
Municipal, no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, contados da data de
publicagdo do Extrato do Contrato no 6rgao de Imprensa Oficial;

b) realizacdo de reunides para apresentagdo das alternativas, normas e
regulamentos, calendario e propostas para realizacdo dos trabalhos, no prazo
maximo de 15 (quinze) dias uteis, contados da data de realizag&o da reuniao inicial;
c) realizacao de reunides de acompanhamento para apresentacao de eventos

e resultados decorrentes do contrato;
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d) realizacao de reunides de encerramento para apresentacao dos resultados.
9.1.2. Elaboragdo de diagnéstico e analise da legislagao da estrutura de
carreiras em vigor:

a) conhecer a legislagao atual relativo a estrutura das carreiras atraveés do
levantamento das leis, atos normativos e regulamentos em vigor;

b) conhecer o quadro atual de servidores através do levantamento de pessoal,
de sua lotagao real e competéncias técnicas;

c) conhecer as propostas de trabalho do Municipio quanto a possivel
terceirizacao de servigos;

d) identificar com a administracéo as prioridades;

9.1.3. Proposta de reformulagao e adaptagcao da estrutura de carreiras

a) elaboracdo da proposta de reformulacdo do plano de cargos e carrera
instituido pela Lei Municipal n°® 455/2007 conforme demanda identificada;

b) estabelecimento de niveis de remuneragao correspondentes a complexidade
do trabalho realizado, as diferencas existentes entre as diversas fungcbes exercidas;
c) estabelecimento de diretrizes de estimulo a qualificaggo e ao
desenvolvimento pessoal e profissional dos servidores;

d) estabelecimento de mecanismos e diretrizes para melhoria da motivacéo,
produtividade e desempenho dos servidores;

e) apresentacao de minuta de Projeto de Lei com as adequagdes necessarias
ao plano de cargos e carreira contendo o quadro permanente e suplementar de
servidores, tabela de vencimentos, atribuicbes e requisitos de provimento dos

cargos.

9.2. Do Concurso Publico:

9.2.1. Os Editais de inscrigoes e divulgagao do certame abrangem:

a) elaborar um edital normativo a ser submetido e aprovado pela Comissao
Organizadora;

b) definicdo de critérios para recebimento das inscricdes e isencoes;

c) regulamentacao do processo de desidentificagdo e identificagdo de provas,

recursos e demais dados necessarios;
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d) preparacdo de todo o material de apoio para a equipe responsavel pelas
inscricdes, que deverao ser realizadas via internet;

e) divulgar amplamente na imprensa especializada, informacgdes detalhadas
como: periodo de inscricdbes, vagas e cargos do certame, remuneragdes
oferecidas, data das provas, bem como eventuais prorrogagdes e reaberturas de
inscricoes;

f) enviar e-mail marketing - mailing para as pessoas que compde o banco de
dados/cadastros da Contratada;

g) publicar em sua pagina, na internet, todos os editais e comunicados
referentes ao concurso publico;

h) republicar na sua pagina da internet quaisquer dos editais e comunicados
em caso de incorrecdo que comprometa o entendimento/diretrizes essenciais para
a realizagao do concurso.

9.2.2. Das fases e etapas concurso

a) 0 concurso ocorrera em trés fases/etapas assim identificadas:

1) 1?2 fase — Prova Objetiva: O modelo de prova devera ser de multipla
escolha, composta de (40) questbes para todos os cargos, com 04 (quatro)

alternativas de resposta ’A, B, C, D”, sendo apenas 1 correta, com carater

eliminatorio e classificatorio;

2) 22 fase — Prova Discursiva, TAF ou pratica: Conforme definido pela
instituicdo e comum acordo com a comissao organizadora, com carater eliminatério
e classificatério; e

3) 32 fase — Avaliagdao de Titulos(curriculo): de carater exclusivamente
classificatério para os cargos de nivel superior.

a) fica a critério da Prefeitura Municipal, a confecgao de editais diferentes para
o preenchimento de vagas do quadro geral dos servidores publicos municipais e
para o preenchimento de cargos do quadro do magistério publico municipal.

b) os conteudos programaticos das provas de conhecimentos basicos e
especificos serao definidos em conjunto com a Administragao Publica/Comissao

Organizadora do Concurso.
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C) 0s equipamentos, veiculos, maquinas, combustivel, ferramentas, utensilios e
materiais que deverdo ser utilizados na prova pratica serdo fornecidos pelo
Municipio de Iconha, no estado em que se encontrarem.

d) as provas praticas serdo ministradas sempre que possivel no Municipio de
Iconha — ES.

e) a CONTRATADA devera confeccionar e aplicar as provas para o0s
candidatos com necessidades especiais.

9.2.3. Elaboracdo e Aplicagdgo de provas escritas objetivas
compreendendo:

a) elaboracdo de questdes inéditas, em conformidade com o nivel de
escolaridade, graduagdo e area e as atribuicbes do cargo, dispondo de
profissionais especializados, devidamente habilitados, com responsabilidade
técnica e registro no respectivo 6rgao de classe, quando for o caso;

b) analise técnica das questdes, com revisao de linguistica;

c) diagramacao, digitagao, edicao e impressao dos cadernos de questdes;

d) manutencao do sigilo das questdes e da seguranga da prova;

e) emissao do relatério de numero de candidatos por cargo e numero de
candidatos por vaga em cada cargo;

f) distribuicdo dos candidatos nos locais de provas que serao disponibilizados
pela Prefeitura Municipal;

9) emissao da relagado geral dos candidatos em ordem alfabética, contendo o
local de realizacdo das provas;

h) organizagao, mapeamento e identificacdo das salas para a realizagdo das
provas;

i) elaboragdo dos materiais de apoio para a realizagdo das provas, tais como
etiquetas para envelopamento dos cartdes de respostas, listas de presenca,
etiquetas para envelopamento de questdes, cartdes de respostas e relatorios;

j) acondicionamento e transporte dos cadernos e grades ao local das provas,
com o devido lacre garantidor de sigilo e seguranca;

k) treinamento do pessoal envolvido na aplicagcéo das provas,

) aplicagao efetiva das provas, com a presenca de equipe de coordenagao

proporcional ao numero de candidatos;
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1) durante a aplicagdo das provas deverdo ser utilizados pelos fiscais da
empresa contratada detectores de metais em todos os banheiros selecionados
para utilizagdo dos candidatos;

2) a fim de garantir a lisura do concurso publico, a instituicao ficara responsavel
pela identificacdo do candidato antes da entrada na sala de realizagédo das provas;
m)  elaboragao de atas e listas de presenga;

n) divulgacao do gabarito oficial, ap6s 12(doze) horas do término das provas;

0) procedimento da leitura dos cartdes de respostas, atraves de leitura o6tica;
9.2.4. Revisao de questoes e recursos de responsabilidade da contratada,
compreendendo;

a) coleta dos recursos por meio de formulario digital, segundo as regras
definidas nos Editais de concurso;

b) encaminhamento dos pedidos de revisdo as bancas examinadoras para
analise;

c) fundamentacédo das respostas aos pedidos de recursos impetrados contra
questdes do caderno de provas, com emissao de parecer individualizado;

d) atualizacdo, quando necessario, dos gabaritos oficiais e das notas das
provas.

9.2.5. Processamento da classificagao final dos candidatos,
compreendendo:

a) emissao dos relatorios de notas;

b) aplicagao dos critérios de desempate de notas, de acordo com o previsto no
Edital do concurso;

c) divulgacado do Resultado final contemplando todos os aprovados por ordem
de classificagao.

9.2.6. Atendimento aos candidatos.

a) a instituigdo contratada devera:

1) colocar a disposicdo dos candidatos, dentro das dependéncias da
contratada, estrutura suficiente a fim de orienta-los em todas as etapas do
concurso e responder aos questionamentos formulados pelos candidatos em tempo

habil para garantir a participagdo desses nas etapas relacionadas a consulta, por
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meio de e-mail, sem quaisquer 6nus para os candidatos e que nao implique
acréscimos aos pre¢os contratados.

2) disponibilizar a todos os candidatos inscritos, informagdes relativas aos
cartdes de convocagao para a realizagao das provas, contendo: home, numero do
documento de identidade, local e endereco da realizagdo das provas, horario de
fechamento dos portdes, horario de inicio das provas.

3) colocar a disposi¢cao na pagina da internet, em link proprio, consulta ao local
de provas por nome, numero de inscricao e/ou CPF de candidato.

4) manutencdo de pagina eletrénica em sitio da Internet com as informacdes
necessarias e obrigatérias sobre o concurso; consolidagdo, analise e preparagéo
de respostas aos questionamentos impetrados pelos candidatos.

b) armazenagem de todo o material inerente aos concursos publicos:

1) manutencdo da documentacgao in natura em ambiente apropriado durante o
prazo de vigéncia dos editais, incluindo suas possiveis prorrogagdes, com prazo de
guarda nao inferior a 05 (cinco) anos.

c) da Finalizacdo do Concurso.

1) elaboracdo de relatorio técnico escriturado e em midia digital, ao final do
concurso, contendo um Dossié sobre o concurso contemplando todos os elementos
administrativos concernentes ao certame e a analise.

2) fornecimento de assessoria juridica ao Concurso, para eventuais recursos
que possam ser impetrados.

9.2.7. Da aplicagao das Provas Objetivas.

a) a instituicdo Contratada devera organizar espacgo fisico de facil acesso,
organizacdo, logistica e todas as operagdes concernentes a aplicagdo dos
instrumentos de avaliagdo do concurso, bem como manter sala reserva nos locais
de prova para casos eventuais e excepcionais.

b) a Contratada em parceria com a Contratante, se necessario, devera realizar
visitas técnicas nas escolas e locais de prova, objetivando assegurar uma
infraestrutura adequada, de facil acesso, bebedouros, agua, eletricidade, salas de
aulas, banheiros, mesas e/ou carteiras e quaisquer outros equipamentos com boa

qualidade para assegurar a realizagao das provas objetivas;
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C) a Contratada devera oferecer Servico Médico dimensionado, treinado e
qualificado para atendimento de candidatos (as), em casos emergenciais, nos
locais de provas, em dia de aplicagao, arcando com as despesas disto decorrentes,
de forma a garantir todas as condicbes para o atendimento, sendo
responsabilizada pelas situagdes de omissio de socorro;

d) disponibilizar uma sala para pessoal de coordenacado e pessoal de apoio,
com espacgo adequado para receber a equipe de acompanhamento da Contratante;
e) a sala de coordenagdo e pessoal de apoio devera contar sempre com a
permanéncia de um funcionario da instituicdo, garantindo a seguranga e acesso
apenas a quem possa interessar;

f) disponibilizar uma sala para candidatos que eventualmente sentirem mal e
necessitar de atendimento especial e, ainda, uma sala para atendimento de
lactantes;

g) a prova sera aplicada em final de semana, podendo ser no sabado ou
domingo, em horario a definir, independentemente de feriado local, ficando a
critério da Contratada a normatizacéo do processo e ato de execugédo do conjunto
de operacoes;

h) a Contratada devera padronizar os procedimentos relativos a aplicacao de
provas, tais como:

1) abertura e fechamento dos portées dos locais de prova;

2) sinalizacao indicativa quanto a identificacdo das salas, banheiros e sala de
coordenacao;

3) rigor quanto a fiscalizagcdo do uso de objetos proibidos no local de prova
(como constar em edital normativo);

4) entrega de folhas de respostas e caderno de provas aos candidatos;

5) horario de utilizagdo de banheiro especifico na saida do local de prova e
entrega de material dos fiscais aos coordenadores no final da realizagao da prova;
6) fornecimento de alimentacdo de qualidade aos colaboradores, incluindo a
equipe da Contratante que estiver presente no acompanhamento da execucao do
Concurso, espaco adequado para alimentacao, padronizacédo dos horarios de inicio

das provas com utilizagao de sinal sonoro;



PREFEITURA MUNICIPAL DE ICONHA PROC. ADM.: 2026-6L6JB

ESTADO DO ESPIRITO SANTO Dispensa n.® 035/2026
DEPARTAMENTO DE LICITAGAO

7) padronizacao dos horarios durante a execucao e término das aplicagdes de
prova, bem como os demais procedimentos referentes aos colaboradores do
processo;

i) a aplicagao das provas sera em Instituicdes de Ensino, disponibilizadas pela
contratante, observando-se condigcdes de acesso para cadeira de rodas ou rampa
para deslocamento de pessoa com deficiéncia, ou qualquer outra condi¢ao especial
informada na ficha de inscrigdo, assim consideradas aquelas que se enquadrarem
nas categorias discriminadas no art. 4° do Decreto n° 3.298, de 20/12/1999. Esses
locais de provas deverdao ser submetidos, previamente, a inspe¢ao do Fiscal da
Contratada, para fins de apreciacao da real adequagao da proposicao.

i) as instituicdes de ensino, escolhidas para aplicacdo das provas no dia do
certame, deverdo ainda dispor de no minimo: espago adequado para lotagao
dos(as) candidatos(as), que ndo comprometa a realizagdo do concurso por
superlotagcédo; conservagao de cadeiras, janelas, mesas, banheiros, bebedouros;
ventilacdo adequada (janelas amplas, ventiladores e/ou ar condicionado em
condigdes de uso) iluminacdo, e manutengao / limpeza dos banheiros e das salas
utilizadas;

k) devera ser permitido o acesso de candidatos(as) aos locais de prova com
antecedéncia de uma hora do inicio de cada prova;

9.2.8. Dos procedimentos de fiscalizagdo das provas objetivas,
discursivas, TAF e praticas.

a) treinar e qualificar devidamente toda a equipe profissional envolvida no
processo para exercer sua funcao, inclusive quanto ao atendimento a pessoas com
deficiéncia e/ou atendimento especial, bem como sanar toda e qualquer duvida em
relacao a execugao e organizagao do concurso; disponibilizando as suas expensas,
os profissionais que atuardo na aplicagdo e fiscalizacdo das provas,
responsabilizando-os interinamente pelos servicos;

b) alocar, treinar e qualificar pessoal, para aplicagdo das provas objetivas,
discursivas e praticas (fiscais — inclusive equipe reserva — e outros (as)
profissionais de apoio), devendo observar que os(as) Fiscais de Salas seréo,

preferencialmente, profissionais com experiéncia em aplicagao de provas;
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C) oferecer treinamento padronizado e unificado aos fiscais de sala, ministrado
por coordenador(a) experiente com didatica para treinamento e com manual de
orientagdo, contendo o passo-a-passo (Checklist) do trabalho a ser realizado,
incluindo o treinamento para o uso de detectores de metais.

d) a Contratada devera ainda excluir fiscais cadastrados(as) que né&o
participarem dos treinamentos;

e) disponibilizar comunicado a Contratante referente a data, horario e local do
treinamento da equipe envolvida no processo, e disponibilizar Manual de Instrugcdes
utilizado por Coordenador/Fiscais, visto que a Contratada devera participar da
reunido, uma vez que atuara como fiscalizadora da execug¢ao do servico no dia da
aplicagao das provas;

f) providenciar Manual de Instrugbes contendo passo-a-passo (Checklist) as
orientagcdes dos fiscais de sala por horario de execug¢ao dos servicos;

g) disponibilizar, no minimo, um fiscal em cada sala de prova;

h) disponibilizar numero suficiente de fiscais volantes, para acompanhar os
candidatos nas saidas que se fizerem necessarias das respectivas salas,
distribuidos de acordo com a necessidade de cada local de prova e proporcional ao
quantitativo de candidatos;

i) disponibilizar, no minimo, dois fiscais, um do género masculino e um do
género feminino para entrada dos respectivos banheiros;

i) designar no Coordenador Geral, responsavel pela fiscalizagdo em cada local
de prova, em quantitativo necessario ao atendimento;

k) disponibilizar Representante Legal da instituigdo Contratada para
acompanhamento de todas as etapas de realizagdo do Concurso, inclusive para
acompanhamento presencial nas datas de aplicagao das provas;

) disponibilizar segurangas em cada local de prova, devidamente identificado,
além do porteiro em cada escola;

m)  disponibilizar, quando possivel, nos locais de provas, banheiros especificos
aos candidatos que concluirem a prova e estiverem saindo definitivamente do local

de prova;
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n) providenciar e utilizar detectores de metais (em perfeito estado de uso e
carregados) em cada local de aplicagdo das provas, arcando com a despesas disto
decorrentes.

0) a Contratada devera manter nos locais de prova detectores reserva
carregados;

p) emitir, se solicitada pela Contratante, listagem com nome, CPF, fun¢do dos
colaboradores/profissionais que participaram da etapa de aplicagdo das provas no
prazo maximo de 24 (vinte e quatro horas) apés o término da etapa.

9.2.9. Dos recursos.

a) a instituicdo contratada devera dispor de profissionais legalmente habilitados
para receber, analisar e responder aos eventuais recursos administrativos e agoes
judiciais interpostas por candidatos ou por terceiros (pessoas fisicas ou juridicas,
publicas ou privadas), durante a validade do concurso publico, no que lhe couber
em correspondéncia direta com suas atribui¢ées, responsabilidades e obrigacdes
constantes neste instrumento, contrato, edital e seus demais anexos.

b) a interposicdo de recursos dar-se-a por meio de formulario préprio,
disponivel na pagina da instituicdo contratada, na internet, com o preenchimento e
envio online para a instituigdo, mediante recibo.

c) sera admitido recurso quanto:

1) as questdes das provas obijetivas, discursivas e praticas se houverem e seus
gabaritos preliminares;

2) ao resultado parcial e final no que se refere a contagem correta de pontos,
utilizacao de critérios de desempate;

3) nao cabera qualquer recurso contra os resultados finais dos gabaritos
definitivos das questdes objetivas, discursivas e praticas se houverem, seja quanto
a mudancga da alternativa correta ou quanto aos pedidos de anulagcdo. Entendem-
se como gabaritos definitivos, aqueles resultados finais divulgados pela contratada
apods a apresentagao e analise de recursos administrativos caso ocorram, que sera
numa unica etapa quanto a interposicao de recursos contra as provas objetivas e
gabaritos preliminares;

9.2.10. Dos resultados.
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a) a instituicdo contratada devera encaminhar diretamente a Prefeitura
Municipal as listagens de candidatos, com os resultados das provas, em meio
digital compativel com a plataforma Windows, conforme discriminado a seguir:

1) habilitados por cargo, contendo: niumero de inscricdo, nome, classificacéo e
notas por disciplina ou provas total de pontos;

2) portadores de necessidades especiais habilitados por cargo, contendo:
numero de inscrigdo, nome, classificagdo e notas por disciplina ou provas total de
pontos;

3) candidatos cotistas negros e/ou indigenas por cargo, contendo: numero de
inscricdo, nome, classificacdo e notas por disciplina ou provas total de pontos;

4) outros relatérios solicitados pela administragdo municipal.

9.2.11. Dos mecanismos de seguranca.

a) a contratada devera atender todas as exigéncias de seguranga e sigilo
contidas no presente instrumento, em face das especificidades do objeto da
contratacgao.

b) € de responsabilidade da instituicdo contratada a adogao de critérios
rigorosos de seguranga para o software/programa de diagramagéo das provas que
envolve, no processo de desenvolvimento, a jungdo entre texto, ilustragdes
vetoriais e imagens, adequando esteticamente e tecnicamente o documento, de
forma que possa ser impresso com qualidade e legibilidade.

c) a Contratada devera garantir a logistica de seguranca do concurso, para
atuar durante a realizacdo do Concurso Publico, nas atividades consideradas
criticas, como: impressao, envelopamento, acondicionamento; em todo o processo
de transporte das provas (entrega nos locais de prova e devolugdo em local
especificado pela Contratada);

d) as midias utilizadas para a geragao de impressao, devem ser mantidas em
HD externo em compartimento fechado, lacrado e vigiado ininterruptamente pelo
sistema de vigilancia fisica 24 horas;

e) As maquinas de impressdo e demais equipamentos a serem utilizados para
a impressdo e acabamento dos cadernos de provas e demais materiais

administrativos, bem como a area reservada a montagem das encomendas
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(pacotes, malotes, etc.), deverdo estar concentradas em espacgos fisicos
segregados, com protecao integral de acesso;

f) todo o material descartado durante o processo de acerto dos equipamentos
impressores, grampeamento, ajustes de qualidade, acabamento e durante a
producdo das provas, deve ser segregado, lacrado e mantido sob a guarda em
local monitorado até a realizacdo das provas, quando entdo podera ser tratado
como rejeito de produgao normalmente;

g) os cadernos de provas deverao ser lacrados e acondicionados em
envelopes de plastico opaco, com lacre inviolavel, selado com dispositivo proprio
(aba autocolante), de forma a nao permitir abertura involuntaria, sem danificar a
embalagem;

h) os envelopes de que trata o item anterior deverdo ser identificados com
etiqueta autoadesiva contendo as informacbdes da quantidade de cadernos de
provas, tipo de prova, sala, endereco de destino, cidade, CEP, etc;

i) o0 material de aplicagdo das provas devera estar acondicionado em malotes
de lona inviolavel, devidamente lacrado, para o transporte aos locais das provas,
devendo os envelopes serem abertos na presencga dos candidatos, mediante termo
de abertura, no momento da aplicacdo das provas e contar com a assinatura de
dois candidatos/ testemunhas, voluntarios.

9.2.12. Das Providéncias administrativas de competéncia da Contratada.

a) expedir Oficios aos 6rgaos competentes (Companhia Energética,
Companhia de Agua, Companhia de Transito, Instituicdes de Transporte, Corpo de
Bombeiros, Secretaria de Saude e Policia Militar) informando data e locais onde
serao aplicadas as provas;

b) registrar em Ata todos os procedimentos relativos a aplicagao das provas,
encaminhando-a a Comissao Organizadora, quando solicitado;

c) providenciar formularios e impressos necessarios para aplicagao das provas,
tais como: setas indicativas; indicacdo de sanitarios masculino e feminino; sala de
coordenacao; indicacao do numero das salas de prova; crachas com identificacao
completa (crachas que constem nome da Instituigdo organizadora do Concurso,
nome do profissional assim como sua fungédo) de coordenadores, auxiliares de

coordenacao, fiscais, pessoal de apoio, segurancas; lista de prédio (para ser
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afixada no prédio para ciéncia dos candidatos), lista de prédio (para o
coordenador), folhas de respostas 6pticas e sem identificagdo para reserva,;

d) disponibilizar em cada sala ata relatorio, lista de presencga, para assinatura
dos candidatos presentes;

e) a Contratada devera disponibilizar uma quantidade de crachas suficientes
para todos os profissionais que atuardo na aplicacdo das provas, inclusive,
providenciando crachas extras, ou seja, além da quantidade exata destinada para
os colaboradores contratados, a fim de promover a identificacdo de toda a equipe.
9.2.13. Do Deslocamento, Transporte, Encargos, Impostos e Outros.

a) A instituicdo contratada para realizar o concurso publico arcara com todas as
despesas decorrentes do deslocamento do pessoal de apoio, de coordenagao e
fiscalizacdo, de transporte de todo o material relativo ao concurso, bem como
encargos e impostos e outras despesas diretas e indiretas necessarios ao
cumprimento do objeto licitado na integra.

9.3. Considerando o numero de vagas a serem disputadas no certame deverao ser
disponibilizados reservas para deficientes fisicos ou para candidatos afro

descentes.

CLAUSULA DECIMA — MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

10.1. Para a perfeita execucao dos servicos, a contratada devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios nas quantidades e qualidades
necessarias, promovendo sua substituicdo quando necessario, conforme previstos
nos tépicos Descricao dos requisitos da contratacdo e Descricao da solugdo como
um todo, dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de

Referéncia.

10.2. Infraestrutura fisica e apoio logistico da Administragcao

10.2.1. Os locais destinados a realizacdo de reunides técnicas, oficinas de
trabalho, apresentacdes institucionais e demais atividades presenciais
relacionadas as etapas de modernizagdo administrativa e revisdo do Plano de
Cargos e Carreiras, bem como os espacgos necessarios a execugao do concurso

publico, inclusive aplicacdo de provas e fases complementares, quando cabiveis,
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poderdo ser disponibilizados pela Prefeitura Municipal de Iconha, conforme
conveniéncia administrativa e disponibilidade.

10.2.2. Compete a instituicdo contratada indicar previamente as especificagdes
técnicas minimas e selecionar, dentre os espagos disponibilizados ou outros por
ela providenciados, aqueles adequados a execucado dos servigos, observando
critérios de capacidade operacional, acessibilidade, segurancga, logistica,
localizagao, conforto e regularidade funcional.

10.2.3. Os ambientes utilizados deverao possuir infraestrutura compativel com
cada etapa executiva, assegurando, conforme o caso, salas apropriadas,
mobiliario adequado, iluminagéo, ventilagdo, energia elétrica, acesso a agua
potavel, sanitarios, acessibilidade para pessoas com deficiéncia, sinalizacao,
controle de acesso e demais condi¢cdes necessarias ao regular desenvolvimento
dos trabalhos.

10.2.4. Nas fases relativas ao concurso publico, cabera a contratada garantir que
os locais de prova atendam aos padroes de organizagdo, segurancga, sigilo,
distribuicdo de candidatos e condi¢gdes operacionais indispensaveis a lisura e a

adequada realizagao do certame.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — INFORMAGOES RELEVANTES PARA A
EXECUGAO DOS SERVICOS

11.1. 12 ETAPA - Da Revisao do Plano de Cargos e Carreiras
11.1.1. Da Legislagdo Municipal a Ser Objeto de Analise

e Lein® 455, de 03 de setembro de 2007 - Plano de Carreira.
e Lein®526 de 30 de margo de 2009;

e Lein®538 de 14 de maio de 2009,

e Lein®553de 27 de agosto de 2009;

e Lein®596 de 03 de maio de 2010;

e Lein®°739 de 12 de junho de 2013;

e Lein®745 de 18 de julho de 2013;

e Lein°755de 01 de agosto de 2013;

e Lein®°776 de 13 de novembro de 2013;

e Lein®°792 de 23 de dezembro de 2013;

e Lein®801 de 24 de janeiro de 2014;

e Lein®806 de12 de margo de 2014;

e Lein®815 de 24 de abril de 2014;

e Lein®855de 10 de dezembro de 2014;
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e Lein®°739de 12 de junho de 2013;

e Lein®870de 15 de abril de 2015;

e [ein®°903 de 26 de novembro de 2015;

e Lein® 1049 de 23 de agosto de 2018;

e [ein®1129 de 28 de novembro de 2019; e
e Lein®1137 de 12 de dezembro de 2019.

11.2. 22 ETAPA - Da Organizacao e Execuc¢ao de Concurso Publico.

11.2.1. A execugdo do concurso publico, compreendendo o planejamento,
organizagdo e realizagdo do certame, compreendera cargos de niveis
fundamental, médio/técnico e superior, bem como formacdo de cadastro de
reserva, com a execugao integral de todas as etapas técnicas, operacionais e
logisticas necessarias a sua efetiva realizacao.

11.2.2. Os requisitos detalhados para o preenchimento das vagas serdo
elencados nas respectivas Leis Municipais, que dispuserem sobre o plano de
carreira e sistema de vencimentos dos servidores publicos da Prefeitura Municipal.
11.2.3. Em relagdo as vagas reservadas, informamos que sera aplicado para os
candidatos autodeclarados negros o disposto na Lei Municipal especifica.
Ressaltamos que estas reservas serao calculadas a partir do numero total de
vagas a serem ofertadas no edital, considerando o percentual de 20% nos termos
da legislacéo vigente. Acerca das reservas de vagas, o edital ofertara 5% do total
de vagas aos candidatos com deficiéncia, que pretendam fazer uso das
prerrogativas que lhes sao facultadas, conforme os termos dispostos na Lei
Federal n°® 13.146/2015 e Decreto Federal n°® 9.508/2018.

11.3. Do Procedimento de HETEROIDENTIFICAGAO

11.3.1. O procedimento de heteroidentificagdo, conforme estabelecido na Portaria
Normativa n° 04, de 06 de abrii de 2018 - Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestao, alterada pela Portaria SGP/SEDGG/ME n° 14.635, de
14/12/2021, sera realizado pela contratada, envolvendo a convocacdo de
candidatos aprovados que concorrem as vagas reservadas aos negros para

afericdo da autodeclaragéo.
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11.4. Das Provas e Etapas do Concurso Publico

11.4.1 O concurso ocorrera em trés fases/etapas assim identificadas:

e 12 fase — Prova Objetiva: O modelo de prova devera ser de multipla escolha,
composta de (40) questdes para todos os cargos, com 04 (quatro) alternativas de

resposta "A, B, C, D”, sendo apenas 1 correta, com carater eliminatério e

classificatério;

e 22 fase — Prova Discursiva, TAF ou pratica: Conforme definido pela
instituicdo e comum acordo com a comissao coordenadora, com carater
eliminatorio e classificatorio; e

e 32 fase — Avaliagcao de Titulos(curriculo): de carater exclusivamente
classificatério para os cargos de nivel superior.

11.4.2. As regras relativas as avaliagbes das etapas/fases caberdo as bancas
examinadoras designadas pela instituicdo contratada, juntamente com a Comisséo
Organizadora do Concurso.

11.4.3. Em relagdo ao conteudo programatico e elaboragdo das provas, sera uma
das atribuicdes da contratada em conformidade com o futuro modelo de execugéao

dos servigos.

11.5. Dos Locais de Realizagao das Provas

11.5.1 As provas serao aplicadas preferencialmente no municipio de Iconha/ES,
em locais adequados e disponibilizados pela Prefeitura Municipal. Caso o numero
de candidatos inscritos exceda a oferta de Ilugares adequados nos
estabelecimentos localizados no municipio poderdo ser realizadas provas em
outros municipios da regiao; nao assumindo o municipio, entretanto, qualquer
responsabilidade quanto ao deslocamento e a hospedagem desses candidatos.
11.5.2. Serdo de responsabilidade da Contratada quaisquer outros servicos
relacionados ao objeto da contratacdo, mesmo que n&o tenham sido aqui

previstos.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA GESTAO E FISCALIZAGAO
CONTRATUAL
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12.1. A execucgdo contratual sera acompanhada, fiscalizada e controlada pela
Administragcdo Municipal, nos termos da Lei n° 14.133/2021, com a finalidade de
assegurar o fiel cumprimento das obrigagcbes assumidas, a observancia dos prazos
estabelecidos, a qualidade dos produtos entregues e a aderéncia integral ao objeto
contratado. Para tanto, a Prefeitura Municipal de Iconha designara formalmente
gestor e fiscal do contrato, podendo contar com apoio técnico de comisséo
especifica, especialmente nas etapas relacionadas a revisdo do Plano de Cargos e

Carreiras e a execucgao do concurso publico.

12.2. Compete ao gestor do contrato, sem prejuizo de outras atribuicoes
legais:

| — coordenar a execugéo contratual em nivel gerencial,

Il — promover a interlocugao institucional com a contratada;

[l — acompanhar cronograma fisico-financeiro;

IV — adotar providéncias quanto a atrasos, inconformidades ou descumprimentos;
V — autorizar encaminhamentos administrativos pertinentes;

VI — subsidiar eventuais prorrogacoes, reajustes ou alteragdes contratuais, quando

cabiveis.

12.3. Compete ao fiscal do contrato:

| — acompanhar a execugao técnica dos servigos;

Il — verificar a conformidade dos produtos apresentados;

lIl — atestar entregas parciais e finais;

IV — registrar ocorréncias em relatério préprio;

V — solicitar corre¢des, ajustes ou complementacgoes;

VI — comunicar ao gestor irregularidades constatadas.

12.4. Devera ser instituida Comissao Municipal de Acompanhamento do Concurso
Publico, com atribuicdes auxiliares relacionadas a validagcdo de etapas,
acompanhamento de cronograma, apoio institucional e interface com a contratada,

sem prejuizo da responsabilidade integral desta pela execucéo do certame.

12.5. Rotinas De Fiscalizagao Contratual
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12.5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (Lei n°
14.133/2021, art. 115, caput).

15.5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato,
o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n°
14.133/2021, art. 115, §5°).

15.5.3. A execugado do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117,
caput).

12.5.4. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizacédo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117,
§1°).

12.5.6. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a
adocdo das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §2°).
12.5.7 A contratada devera manter preposto aceito pela Administragao no local da
obra ou do servico para representa-lo na execugcdo do contrato. (Lei n°
14.133/2021, art. 118).

12.5.8. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser
recusada pelo 6rgao ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a
empresa designar outro para o exercicio da atividade.

12.5.9. A contratada sera obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucdo ou de
materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

12.5.10 A contratada sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administragdo ou a terceiros em razdo da execugédo do contrato, e ndo excluira
nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo
contratante (Lei n° 14.133/2021, art. 120).
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12.5.11. Somente a contratada sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execuc¢do do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, caput).

12.5.12. A inadimpléncia da contratada em relagcdo aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais nédo transferira a Administragcdo a responsabilidade pelo seu
pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121,
§1°).

12.5.13. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim.

12.5.14 O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para
adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

12.5.15. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a

situacgéao fiscal da institui¢ao.

12.6. Fiscal De Contrato

12.6.1 A fiscalizagdo do contrato sera realizada pela Comissdo Organizador do
Concurso, que acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao.

12.6.2. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do
que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados (art.
117, §1° da Lei n® 14.133, de 2021).

12.6.7. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato
emitira notificagdes para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo
para a correcao.

12.6.8. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua

competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
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12.6.9 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢ao do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor
do contrato.

12.6.10. O fiscal do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacido tempestiva

ou a prorrogacgao contratual.

12.7. Responsabilidade Técnica

12.7.1. A fiscalizagcdo exercida pela Administracdo ndo exclui nem reduz a
responsabilidade exclusiva da contratada quanto a qualidade técnica dos servigos
prestados, a lisura dos procedimentos executados, ao sigilo das informacgoes, a
seguranga operacional do concurso publico e aos danos eventualmente causados

a terceiros ou ao Poder Publico.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS SANGOES

13.1. Se a CONTRATADA descumprir quaisquer das condi¢gdes deste instrumento,
ficara sujeita as penalidades previstas nos artigos 156 e 162, da Lei n°. 14.133/21,
assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

13.2. Quanto ao atraso para assinatura do contrato:

a) Atraso de até 02 (dois) dias uteis, multa de 2% (dois por cento) sobre o valor da
nota de empenho, se for entrega parcelada, e sobre o valor do contrato, se for
entrega unica.

b) A partir do terceiro dia util, até o limite do quinto dia util, multa de 4% (quatro por
cento) sobre o valor da nota de empenho, se for entrega parcelada, e sobre o valor
do contrato, se for entrega uUnica, caracterizando-se a inexecugao total da
obrigagdo a partir do sexto dia util de atraso, sujeitando-se as penalidades
legalmente estabelecidas.

13.3. Pela inexecucgdo parcial ou total das condi¢cbes estabelecidas no contrato,
poderao ser aplicadas também, garantida a defesa prévia, as seguintes sangoes:

| — adverténcia, nos casos de irregularidades de pequena monta;

Il — multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) sobre o valor da nota fiscal/fatura,

por dia de atraso no prazo proposto para entrega do bem, ficando limitado este
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percentual em 10% (dez por cento). Ultrapassado o prazo de 30 (trinta) dias,
considerar-se-a rescindida a contratacao;

[l — multa de 2% (dois por cento) sobre o valor da contratagdo por infragéo de
qualquer outra Clausula deste Contrato, que sera cobrada em dobro em caso de
reincidéncia;

IV — impedimento de licitar e contratar com a Administracdo, bem como o
cancelamento de seu certificado de registro cadastral por prazo nao superior a 03
(trés) anos;

V — declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que
seja promovida a reabilitagcdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir o
CONTRATANTE pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da
sancao aplicada.

13.4. A multa, eventualmente imposta a CONTRATADA, sera automaticamente
descontada da fatura a que fizer jus, acrescida de juros moratérios de 1% (um por
cento) ao més. Caso a CONTRATADA ndo tenha nenhum valor a receber do
CONTRATANTE, ser-lhe-a concedido o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da
intimacao, para efetuar o pagamento da multa. Apdés esse prazo, ndo sendo
efetuado o pagamento, seus dados serdo encaminhados ao 6rgao competente
para que seja inscrita na divida ativa do Municipio, podendo ainda o
CONTRATANTE proceder a cobranga judicial da multa.

13.5. As penalidades aplicadas s6 poderao ser relevadas na hipotese de caso
fortuito ou forca maior, devidamente justificada e comprovada, a juizo do
CONTRATANTE.

13.6. As sancgbes previstas poderao ser aplicadas, facultada a defesa prévia da
CONTRATADA, no respectivo processo, no prazo de 15 (cinco) dias uteis a contar
do recebimento da notificagao.

13.7. No caso de aplicagdo de penalidades, o CONTRATANTE deve informar a
Secretaria Municipal de Administragdo, para providéncias quanto ao registro no

Cadastro Geral de Fornecedores.
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13.8. As penalidades previstas acima tém carater de sancdo administrativa e,
consequentemente:

| — a sua aplicagao ndo exime a CONTRATADA da reparagao das eventuais perdas
e danos que seu ato venha a acarretar ao CONTRATANTE;

Il — ndo exclui a responsabilizag¢ao judicial por atos ilicitos;

[Il — as penalidades sao independentes e a aplicagdo de uma nao exclui as demais,

quando cabiveis.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA GARANTIA CONTRATUAL
14.1. Em virtude do objeto e das condi¢bes deste Contrato, fica inexigivel a

garantia, conforme faculta o art. 96, da Lei n°. 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA SUBCONTRATAGAO
15.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual, exceto de méao de

obra e servigos de terceiros necessarios a realizagao do objeto.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA ALTERAGAO

16.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos art. 96 e seguintes da
Lei n°® 14.133, de 2021, tendo em vista que o trabalho sera custeado com os
valores arrecadados com as inscrigdes, logo ndo envolvem grandes quantidades

de recursos publicos.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA RESCISAO

17.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hipéteses previstas
nos artigos 137 e 138, da Lei n° 14.133/21, com as consequéncias legais, sem
prejuizo da aplicagao das sangdes previstas neste Contrato.

14.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-
se a CONTRATADA o direito a defesa prévia.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DAS DISPOSICOES FINAIS
18.1. A CONTRATADA obriga-se a cumprir fielmente as clausulas ora avengadas e

manter-se em compatibilidade com as obrigacbes por ela assumidas, todas as
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condigdes de habilitacdo e qualificagao exigidas na licitagdo, bem como as normas
previstas na Lei n° 14.133/21 e legislacdo correlata, durante a vigéncia deste
instrumento.

18.2. A CONTRATADA ¢é responsavel pela fidelidade e legitimidade das

informagdes e/ou documentos apresentados enquanto vigorar este Contrato.

CLAUSULA DECIMA NONA - DO COMBATE A CORRUPGAO

19.1. Para a execugao deste Contrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar
ou se comprometer a dar, a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a
aceitar, de quem quer que seja, tanto por conta propria, quanto por intermédio de
outrem, qualquer pagamento, doagdo, compensagdo, vantagens financeiras ou
beneficios de qualquer espécie, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto
deste Contrato, ou de outra forma a ele ndo relacionada, o que deve ser

observado, ainda, pelos prepostos e colaboradores.

CLAUSULA VIGESSIMA - DO FORO

20.1. As partes elegem o foro da Comarca de Iconha/ES como o competente para
dirimir quaisquer questdes oriundas do presente Contrato, inclusive os casos
omissos, que nao puderem ser resolvidos pela via administrativa, renunciando a
qualquer outro, por mais privilegiado que seja. E, por estarem de acordo, as partes
firmam o presente Contrato em 03 (trés) vias de igual teor e forma, para um so
efeito legal, sendo juntado ao processo de origem desta contratagdo, divulgado e
mantido a disposi¢cado do publico em sitio eletrénico oficial, na forma do art. 91, da
Lei n°. 14.133/21.

Iconha/ES, 12 de junho de 2026.

GEDSON BRANDAO PAULINO
Prefeito Municipal



PREFEITURA MUNICIPAL DE ICONHA PROC. ADM.: 2026-6L6JB

ESTADO DO ESPIRITO SANTO Dispensa n.® 035/2026
DEPARTAMENTO DE LICITAGAO

IDESG - INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL,
GESTAO E TECNOLOGIA
CNPJ n.° 37.281.923/0001-79
Alexsandra Pagio Gongalves de Siqueira



