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CIRCULAR N° 011/2025
Ibitirama, 20 de janeiro de 2025

Assunto: Atribui¢des da Funcdo de Merendeira Escolar nas Unidades Escolares da Rede
Municipal de Ensino de Ibitirama - ES

Aos (as) Diretores(as), Coordenadores(as) e Responsaveis pelos Setores da Rede Municipal de
Ensino de Ibitirama,

A Secretaria Municipal de Educag¢do, por meio desta Circular, tem como objetivo esclarecer as
atribuigdes e responsabilidades dos profissionais que atuam como Merendeiras Escolares nas
unidades escolares da Rede Municipal de Ensino de Ibitirama. Este documento visa orientar os
profissionais da funcao quanto as suas responsabilidades, ao cumprimento de horarios, a postura
ética e a0 compromisso com a qualidade do servigo prestado, sempre com foco no bem-estar e
saude dos alunos.

1. Atribuicoes da Merendeira Escolar:

Preparacio e Distribuicio de Alimentos:

o Preparar as refeicdes e lanches escolares, garantindo que as receitas estejam de
acordo com os cardapios estabelecidos pela Secretaria Municipal de Educacdo e
atendam as necessidades nutricionais dos alunos.

o Organizar e distribuir as refeicdes e lanches de forma eficiente, assegurando que
todos os alunos recebam os alimentos adequados e dentro do prazo estipulado.

o Higiene e Seguranca Alimentar:

o Garantir que todos os alimentos sejam preparados, armazenados e manipulados
de acordo com as normas de seguranga alimentar e higiene, utilizando os
utensilios e equipamentos corretamente para evitar contaminagdes € problemas
de satde.

o Manter o ambiente da cozinha e das areas de distribuicdo de alimentos sempre
limpo e organizado, seguindo as normas de higiene e seguranga estabelecidas.

e Controle de Estoque:

o Organizar e controlar o estoque de alimentos, informando a direcdo da escola
sobre a necessidade de reposi¢ao de itens e cuidando da validade dos produtos.

o Acompanhar a chegada de novos produtos, verificando a qualidade e o
acondicionamento adequado dos mesmos.

e Apoio na Alimentacio Escolar:

o Colaborar com a organizacao e distribuicao das refeicdes de forma justa e rapida,
garantindo que todos os alunos sejam atendidos adequadamente.

o Estar atenta as necessidades especiais de alunos, como alergias alimentares,
dietas especificas e outros cuidados necessarios durante a preparacdo e
distribuicao dos alimentos.

e Atendimento e Comunicacio:
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o Atender com cordialidade e respeito a todos os alunos, professores e funcionarios
que necessitem de informagdes ou solicitacdes relacionadas a alimentacdo
escolar.

o Manter comunicac¢do constante com a dire¢do ou coordenagdo pedagogica para
relatar quaisquer situagdes ou problemas que possam ocorrer na rotina da
merenda escolar.

2. Compromisso de Cumprimento de Horario:

e A Merendeira Escolar deve cumprir rigorosamente os horarios de entrada, saida e
intervalos estabelecidos pela unidade escolar, garantindo que a preparacdo e a
distribuicdo das refeicdes ocorram dentro do horario previsto.

e A pontualidade ¢ o cumprimento do horario sdo essenciais para a organizacao das
atividades escolares, pois impactam diretamente na alimentagdo dos alunos e no
funcionamento da escola.

3. Uso de Celular Durante o Horario de Trabalho:

e O uso de celular pessoal deve ser restrito a situagdes emergenciais ou para comunicagoes
diretamente relacionadas ao ambiente escolar.

e O uso do celular para fins pessoais deve ser evitado durante o horario de trabalho, a fim
de garantir que a Merendeira Escolar esteja focada nas atividades de preparo e
distribui¢ao de alimentos e na manutencao da higiene e seguranca alimentar.

4. Dedicacio Exclusiva Durante o Horario de Trabalho:

e Durante o horario de trabalho, a Merendeira Escolar deve se dedicar exclusivamente as
suas fun¢des, evitando distragdes e focando nas tarefas de preparo e distribui¢do de
alimentos.

e A dedicacdo exclusiva ao trabalho escolar ¢ fundamental para o bom funcionamento da
merenda escolar e para garantir que todas as refei¢cdes sejam preparadas e servidas de
forma segura e eficiente.

5. Respeito e Etica no Trabalho:

e A Merendeira Escolar deve atuar com respeito, ética e profissionalismo em todas as suas
interacdes no ambiente escolar, seja com os alunos, professores, pais ou demais
profissionais da escola.

o Espera-se que mantenha uma postura de colaboragdo, responsabilidade e respeito pelas
normas de conduta da escola, agindo sempre de forma ética e comprometida com a
qualidade do servico prestado.

e A ¢ética e o respeito mutuo sdao essenciais para a constru¢do de um ambiente escolar
saudavel e harmonioso, no qual todos os membros da equipe escolar se sintam
valorizados e respeitados.
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6. Tratar e Cuidar Bem de Nossos Alunos:

e A Merendeira Escolar tem a responsabilidade de tratar cada aluno com carinho e
respeito, proporcionando refeigdes sauddveis e seguras que atendam as suas
necessidades nutricionais.

e Além de garantir a qualidade da alimentacdo, ¢ fundamental que o ambiente onde as
refeigcdes sdo servidas seja acolhedor, promovendo o bem-estar dos alunos.

e O cuidado com a alimentagdo escolar também envolve a atengdo as necessidades
especiais de alunos com restrigdes alimentares, como alergias ou dietas especificas,
sempre com a maior seriedade e responsabilidade.

Consideracoes Finais:

A fungdo da Merendeira Escolar ¢ fundamental para garantir que os alunos da Rede Municipal
de Ensino de Ibitirama recebam refei¢cdes nutritivas e seguras, dentro de um ambiente de
trabalho organizado e eficiente. Espera-se que todas as Merendeiras Escolares desempenhem
suas atividades com compromisso, dedicacdo, respeito e €tica, visando sempre o bem-estar e a
saude dos alunos.

A Secretaria Municipal de Educagdo agradece a dedicacdao e o trabalho continuo de todas as
Merendeiras Escolares, reconhecendo a importancia de sua fun¢do no processo educacional e no
cuidado com a alimentacao dos nossos alunos.

Ficamos a disposi¢do para quaisquer duvidas ou orientagdes adicionais.

Atenciosamente,
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