GOVERNO MUNICIPAL
Secretaria Municipal de Educagao

Av. Anisio Ferreira da Silva, Centro, Ibitirama-ES
educacao@ibitirama.es.qgov.br

Telefone: (28) 3199-1147

PORTARIA N2 009/2025, DE 21 DE MARGO DE 2025.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, no uso da atribuigdo que lhe foi conferida
pelo Decreto N2 009/2025, e CONSIDERANDO:

Regulamenta as eleigbes para os Conselhos de Escola das unidades escolares da
Rede Municipal de Ensino, com nimero inferior a 100 (cem) estudantes, do
municipio de Ibitirama-ES.

- a Lei Federal n? 9.394, de 20 de dezembro de 1996 (DOU de 23/12/1996), que
estabelece as Diretrizes e Bases para a Educa¢do Nacional - LDB e suas alteracdes, em
especial a Lei n2 13.415, de 16 de fevereiro de 2017 (DOU 17/02/2017), e o Decreto
Federal n2 5.154, de 23 de julho de 2004 (DOU de 26/07/2004);

- Lein?2718/2010, que institui o Sistema Municipal de Ensino do Municipio de Ibitirama
Estado do Espirito Santo e D4 outras Providéncias;

’

- Port. 006/2025, DispGe sobre a organizagdo dos Conselhos de Escola das unidades
escolares publicas municipais como Unidades Executoras de Recursos Financeiros e dé
demais providéncias.

RESOLVE:

DAS DISPOSIGCOES PRELIMINARES

Art. 12 As elei¢des dos Conselhos de Escola reger-se-30 pelas normas contidas na
presente Portaria, que constitui seu Regulamento.

Art. 22 O Conselho de Escola serd composto de acordo com o que consta no Art.
12, § 22, Portaria SEME n2 006/2025, que dispde sobre a organiza¢io dos Conselhos
de Escola.

§12 Cada unidade escolar devera adequar o Conselho de Escola na forma desta Portaria.

DA COMPOSIGAO DOS CONSELHOS DE ESCOLA

Art. 32 Serdo membros dos Conselhos de Escola:

I.  Representantes dos profissionais do magistério, em exercicio na unidade escolar;

Il.  Representantes dos servidores administrativos, efetivos, efetivos em localizacio
proviséria ou contratados temporarios, em exercicio na unidade escolar;

lll.  Representantes de pais ou responsaveis legais pelos estudantes especificados
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devidamente matriculados na Unidade escolar;
IV.  Representante das entidades comunitdrias legalmente constituidas, ou os
demais moradores das comunidades onde a unidade escolar estiver localizada.

Art. 42 Este colegiado terd o numero de representantes para cada segmento, de acordo
com os seguintes critérios:

I.  (Um) representante dos profissionais do magistério, em exercicio na unidade
escolar;

Il.  (Um) representantes dos servidores administrativos, efetivos, efetivos em
localizagdo proviséria ou contratados temporarios, em exercicio na unidade
escolar;

. (Um) representantes de pais ou responsaveis legais pelos estudantes
especificados devidamente matriculados na Unidade escolar;

IV.  (Um) representante das entidades comunitdrias legalmente constituidas, ou os
demais moradores das comunidades onde a unidade escolar estiver localizada

§12 Em cada segmento haverd o mesmo numero de titulares e suplentes;

Art.52 A Diretoria do Conselho de Escola serd constituida pelas seguintes fungdes:
I - Presidente;

II - Secretario;

III- Tesoureiro.

§12 O Professor ou servidor administrativo da unidade escolar integrara o Conselho de
Escola, como membro nato, devendo desempenhar a fungdo de Presidente.

I ‘Para efeito de que trata esse pardgrafo, em uma eventual situacdo em que a
Unidade de Ensino, o professor e/ou servidor administrativo, ndo tenha interesse ou
por qualquer impedimento legal, para desempenhar a funcio de presidente do
Conselho de Escola, a Secretaria Municipal de Educacdo, indicard um servidor do
quadro efetivo do magistério, da secretaria Municipal de Educacdo”, para exercer tal
fungdo.

§29 O Secretdrio e o Tesoureiro devera ser eleito dentre os integrantes do segmento
administrativos e segmentos de pais ou responsdveis legais.

Art. 62. O Conselho Fiscal é o 6rgédo fiscalizador da atividade econémica e financeira do
Conselho de Escola, constituindo-se de 02 (dois) membros titulares e igual nimero de
suplentes, eleitos em assembleia dos segmentos de pais ou responsaveis legais.

Art. 72 A escolha dos representantes dos segmentos da comunidade escolar e de seus
respectivos suplentes realizar-se-a por processo eleitoral no dmbito de cada unidade
escolar.

Art. 82 As elei¢des dos Conselhos de Escola serdo organizadas e acompanhadas por

2




GOVERNO MUNICIPAL
g Secretaria Municipal de Educagéo

|
!

Av. Anisio Ferreira da Silva, Centro, lbitirama-ES
educacao@ibitirama.es.gov.br

Telefone: (28) 3199-1147

Comissdo Eleitoral da SEME, que se extinguirdo ao final do processo eleitoral.
DA COMISSAO ELEITORAL

Art. 92 Com o objetivo de organizar as elei¢des para os Conselhos de Escola, das Unidades
Escolares com namero inferior a 100 (cem) estudantes, serd instituida Comissdo Eleitoral
no ambito da Secretaria Municipal de Educacéo de Ibitirama-ES:

Art. 10 Compdem a Comissdo Eleitoral:

I. o(a) Secretdario Municipal de Educac3o;

II. um(a) representante do Pedagdgico(a) da Secretaria de Educacio;

III. um(a) representante dos Servidores Administrativos da Secretaria Municipal de
Educacdo;

IV. um(a) técnico da Secretaria Municipal de Educacdo;

§12 A presidéncia da Comissdo Eleitoral serd exercida por um de seus membros,
escolhido entre seus pares.

§22 Os representantes de que tratam os incisos Il, Il e IV serdo indicados pelo(a)
Secretdrio(A) de Educacdo.

Art. 11 Compete a Comissdo Eleitoral:

L. organizar, coordenar, orientar e supervisionar todos os procedimentos do processo
eleitoral, em ambito regional;

I1. divulgar o processo eleitoral e orientar as unidades escolares acerca de seu rito, bem
como sobre toda a legislacdo pertinente;

III. Compete a Comissdo Eleitoral o material de apoio necessério as eleicdes, como:
modelos de cédulas, de crachas, de atas, de fichas de cadastro, de ficha de inscrigdo,
de calendario, de atas de apuragdo, de ficha de cadastro para conselheiros eleitos, de
ficha de inscrigdo de candidatos, de termo de posse, entre outros;

IV.divulgar e executar o Calenddrio Eleitoral, respeitando o cronograma, que serd
divulgado pela Comissdo Eleitoral, de 5 a 15 dias que antecede o procersso eleitoral de cada
unidade escolar.

V. homologar os resultados proclamados pela Comissdo Eleitoral;

VI. outras atribui¢des correlatas.

DASELEICOES

Art. 12. A eleicdo dos representantes para o Conselho de Escola sera realizada pelos
diversos segmentos que compdem a comunidade escolar, em votacdo direta e secreta.

Art. 13. A eleicdo devera ser realizada por segmento, com urnas destinadas para cada
grupo, localizadas em diferentes locais das dependéncias da unidade escolar.

Art. 14. Cada segmento poderd indicar um fiscal para acompanhar o processo de
votagdo, que serd devidamente credenciado pela Comissdo Eleitoral.

Art. 15. Para efeito da votagao, serdo seguidos estes passos: _ N

L ?presentagﬁo do eleitor a sessdo eleitoral com documento de identificacdo com
oto;

II. assinatura da ficha de votagdo, apos localizagdo do nome, pelo mesério;
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I1II. entrega da cédula eleitoral pelo mesario devidamente rubricada pelo Presidente e
pelo Secretério da Comissdo Eleitoral;

V. encaminhamento do eleitor a cabine de vota¢io para escolha de seu candidato;
V. insercdo da cédula na urna eleitoral pelo eleitor.

DA VOTACAO

Art. 16. Poderdo votar e ser candidatos:

I. do segmento do magistério: Professores na condigdo de efetivos, em localizagdo
provisdria ou designados temporarios, em exercicio na unidade escolar;

II. do segmento dos servidores administrativos: todos os servidores efetivos, efetivos
em localizagdo proviséria, contratados por designacdo temporaria e contratados
terceirizados com atuacdo na unidade escolar;

II1. do segmento dos pais ou responsaveis: o pai, ou a mie ou o(a) responsavel legal por
estudante matriculado e com frequéncia regular na unidade escolar, com direitoa 1 (um)
voto por familia, qualquer que seja o nimero de filhos matriculados na unidade escolar.

§12 O servidor lotado em uma Unica unidade escolar terd direito a 1 (um) voto, mesmo
enquadrando-se em mais de um dos segmentos descritos nos incisos |, Il e Il

§22 Os servidores que trabalham em mais de uma unidade escolar votardo distintamente
nas eleicGes de cada uma delas.

§32 Os pais ou resposaveis que possuirem filhos em mais de uma unidade escolar
votardo distintamente nas eleicdes de cada uma das escolas.

§4¢2 Os servidores que estiverem afastados para trato de interesses particulares (licenca
sem vencimentos, licenga médica, afastamento para mestrado e/ou doutorado) n3o
terdo direito a voto.

Art. 17. Cada votante terd direito somente a um voto para representa¢do de seu
segmento.

Paragrafo dnico. Para os titulares eleitos, ficam garantidos os suplentes que,
obrigatoriamente, serdo os candidatos imediatamente mais votados por segmento.

DA APURACAO

Art. 18. Aapuragdo das eleigBes serd realizada pela Comissdo Eleitoral, acompanhada de
candidatos, de fiscais e de demais membros da comunidade escolar e comunidade local
quedesejarem.

Art. 19. A apuracdo serd iniciada ap6s a verificagdo de ndo viola¢io das urnas.

Art. 20. Antes da contagem dos votos, os escrutinadores deverdo conferir se o nimero
de cédulas corresponde ao nimero de votantes e se todas as cédulas estdo rubricadas
pelo Presidente da Comissdo e pelo Secretario.

Art. 21. A apuracgdo deverd ser realizada por segmento, pela Comissdo Eleitoral,
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acompanhada de candidatos, de fiscais e de demais membros da comunidade escolar
e comunidade local que desejarem.

Art. 22, Os votos brancos e nulos também serdo computados como tais.

§12 Considera-se voto branco aquele em que o eleitor ndo tenha registrado a sua
preferéncia.

§22 Considera-se voto nulo aquele em que ndo seja possivel a identificagdo do nome ou
do nimero do candidato, cédulas rabiscadas ou que apresentarem qualquer outra
escrita que ndo corresponda aos dados solicitados.

Art. 23. Em caso de empate de representantes de um segmento, sera escolhido entre os
candidatos aquele com a maior idade,

Pardgrafo unico. Persistindo o empate, a Comissdo Eleitoral, fara sorteio que definirad o
representante titular, ficando o outro como suplente,

Art. 24. Apos a apuragdo, as cédulas com os votos deverdo ser recolocadas nas urnas,
que serdo lacradas e guardadas em local seguro, até o resultado oficial das eleicdes.

DA ELEICAO DA DIRETORIA

Art. 25. Imediatamente apds a posse, os membros eleitos, titulares e suplentes, reunir-
se-do extraordinariamente para eleger sua Diretoria, bem como, reunir-se-3o os pais ou
responsaveis legais, para elei¢do da composicdo do Conselho Fiscal.

DOS REGISTROS ELEITORAIS

Art. 26. As atas de votagdo e de apuragdo serdo subscritas por todos os componentes
da Comissdo Eleitoral, para fins de registro em cartério e terdo suas cdpias
encaminhadas pelo seu Presidente, no prazo de 05 (cinco) dias depois de concluido o
processo eleitoral, a Comissdo Eleitoral, para conhecimento e demais providéncias.

DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 27. O hordrio de votagdo nas unidades escolares sera defido pela Comissdo Eleitoral.

Art. 28. A Comissdo Eleitoral dara posse aos Presidentes dos Conselhos de Escola e aos
representantes do Conselho Fiscal e demais membros da Diretoria, no mesmo dia, ao
fim das votagdes.

Art. 29. Os casos omissos a esta Portaria serdo resolvidos pela Comissdo Eleitoral.

Art. 30. Fica revogada as Portarias anteriores que dispde sobre Regulamentacio de
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elei¢des para os Conselhos de Escola das unidades escolares da Rede Municipal de
Ensino, do municipio de Ibitirama-ES, com nimero inferior a 100 alunos.

Art. 31. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

Ibitirama-ES, 21 de margo de 2025.

Laudicéia Zamboél de Souza

Secretaria Municipal de Educacio




PREFEITURA MUNICIPAL DE IBITIRAMA
Secretaria Municipal de Educacio

CEMEI MANOELINA EVARISTO DA SILVA MATAVELI

Rua Alcides Simplicio, S/N°, Distrito de Santa Marta, Roxa, Ibitirama-ES, Cep. 29.545-000

INSTITUI CALENDARIO DO PROCESSO ELEITORAL
CEMEI MANOELINA EVARISTO DA SILVA MATAVELI- 2025

Portaria/Edital n® 009/2025 - Publicado em 21 de margo de 2025

DATA ATIVIDADE / ACAO
14/10/2025 Constituicdo das Comissdes Eleitorais Regional e das Unidades Escolares.
Realizacdo das Assembleias dos Segmentos que compdem o Conselho
16/10/2025 |de Escola nas Unidades Escolares para divulgacdo e orientacdes sobre
0 processo eleitoral e defini¢3o das candidaturas.
17/10/2025 Inscricdo dos candidatos a representante dos segmentos que compdem |
0 Conselho de Escola, junto & Comiss3o Eleitoral da Unidade Escolar.
22/10/2025 |Pivulgacdo das candidaturas pela Comiss3o Eleitoral da Unidade Escolar.
23/10/2025 Prazo para pedidos de impugnagdo dos candidatos inscritos.
Julgamento dos pedidos de impugnacio de candidatos e divulgagdo das
24/10/2025  decisdes da Comisso Eleitoral da Unidade Escolar.
27 e 28/10/2025 Periodo de Propaganda Eleitoral.
29/10/2025 ELEICAO DOS REPRESENTANTES DOS SEGMENTOS DO CONSELHO DE
B ESCOLA
30/10/2025 |Divulgagdo do resultado da eleigdo.
03/11/2025 [Prazo para pedidos de impugnagio da eleigdo.
Periodo para julgamento dos pedidos de impugnagdo da eleicdo e
04/11/2025 divulgac3o da decisio da Comiss3o Eleitoral da Unidade Escolar.
Prazo para pedido de recurso a Comiss#o Eleitoral Regional apos |
05/11/2025 conhecimento da decis3o em 12 instancia sobre o pedido de
impugnacdo da eleigdo.
05/11/2025 Divulgagdo do resultado final da eleicio.
¢ ¢
Posse dos novos integrantes do Conselho de Escola e Conselho Fiscal
06 /11/2025 12 momento .
Elei¢cdo e posse da Diretoria e confirmacdo do Conselho Fiscal
06 /11/2025 22 momento
Encaminhamento de Cépia da Ata dos Conselhos escolares, bem como
13/11/2025 (ficha de cadastro dos Conselheiros preenchida para Secretaria

[Municipal de Educagdo

Ibitirama-ES, 06 de outubro de 2025.

LAUDICéE; ZAMB% i%DE SOUzZA

Secretdria Municipal de Educagdo




