GOVERNO MUNICIPAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

PORTARIA SEME N° 022/2025

ESTABELECE PRAZO PARA
REQUERIMENTO E INSCRICAO PARA
LOTACAO PROVISORIA, CARGA HORARIA
ESPECIAL - CHE - PARA PROFESSORES
EFETIVOS, ENTRE OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Secretaria Municipal de Educacdo, de Ibitirama, Estado do Espirito Santo, no uso de suas
atribuicdes legais,

CONSIDERANDO a necessidade de promover a otimizacao e a distribuigdo de pessoal
docente para atender as demandas da Rede Municipal de Ensino no ano letivo de 2026;

CONSIDERANDO que a concessédo de Lotacdo Provisoria e Carga Horéaria Especial deve
sequir critérios objetivos de mérito e necessidade do ensino, garantindo a qualidade e a
continuidade pedagdgica;

RESOLVE

Art. 1° - Ficam estabelecido o prazo, de acordo com o cronograma em anexo para requerimento
e Inscricio para CONCESSAO DE LOTACAO PROVISORIA E CARGA HORARIA
ESPECIAL — CHE - aos profissionais de Educagéo efetivos da Rede Municipal de Ensino de
Ibitirama, seguindo as legislacBes e atos normativos vigentes, para atuagdo no ano letivo de
2026.

Art. 2° - O Protocolo sera realizado na recep¢do da SEME, cada interessado devera comparecer
no horario estabelecido.

Art. 3° - A SEME recebera o formulario de Requerimento/Inscricdo, preenchido pelo requerente.

Art. 4° - A Carga Horéria Especial é caracterizada como um exercicio temporario de atividades
de Magistério, de excepcional interesse do ensino, atribuida ao professor efetivo em funcéo de
regéncia de classe, que ndo acumule cargo.

Il. A CHE somente serd concedida ao professor que puder exercé-la de forma presencial ou
semipresencial, de acordo com a necessidade da Rede Municipal de Ensino de Ibitirama.

Art. 5° DAS CONDICOES GERAIS DE INSCRICAO:
I. O profissional interessado devera protocolar o Formulério de Requerimento/Inscri¢éo (Anexos

I1 ou I11) devidamente preenchido na recep¢do da SEME, no horario e periodo estabelecidos no
Cronograma.
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I. Toda a documentacdo comprobatoria dos pré-requisitos e titulos devera ser entregue no ato da
inscricdo. A falta de qualquer documentagdo acarretard na anulagdo da inscri¢dao. O Profissional
que ndo se inscrever de acordo com 0s pré-requisitos e periodo estabelecidos no cronograma
anexo |, perderd o direito de requerer a Lotacdo e/ou CHE posteriormente.

Art 6° - A falta de qualquer documentacdo referente a Pré requisito, acarretard na anulacédo da
inscrigao.

Art 7° A avaliacdo Profissional, realizada pela Gestdo Escolar/e aprovada pelo Conselho de
Escola serd encaminhada pelas Institui¢es a Secretaria de Educacéo e estard a disposicdo dos
interessados.

Art. 8° O critério de desempate, obedecera a maior idade.

Paragrafo Unico - O Profissional que ndo se inscrever de acordo com os pré requisitos e periodo
acordados no cronograma anexo |, da presente Portaria perderd o direito de requere-la
posteriormente.

Art.9° A Lotacdo Provisoria e a CHE serdo concedidas em carater revogavel a qualquer tempo,
por interesse e necessidade da Administragéo.

Art 10 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Art 11 -Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Ibitirama/ES, 17 de dezembro de 2025.

Documento assinado digitalmente
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ANEXO |

CRONOGRAMA COM AS DATAS PREVISTAS

CONCESSAO DE PERMUTA, LOTACAO PROVISORIA E CARGA HORARIA

ESPECIAL
ETAPA PERIODO CARGO HORARIO
Publicacdo da Portaria | 17/12/2025 i )
22/2025
VAPA 08h as 16h

Inscrigao 18/12/ 2025 SEME
Resultado Parcial | 19/12/2025 12h as 17h
Lotagao e CHE -
Recurso da Lotagdo e | 22/12/2025 - 08h as 12h
CHE
Resultado ~ Final ~ da | 23/12/2025 17h
Lotacgao
Chamada Lotacdo 26/01/2026 MAPA 07h30 NA SEME

02/02/2026 MAPA 07h30 NA SEME

Chamada CHE
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ANEXO I1
REQUERIMENTO E INSCRICAO PARA O EXERCICIO EM CARATER/LOTACAO
PROVISORIA
Eu,
Cargo funcéo venho por meio deste solicitar

Exercicio em Carater Provisorio

ETAPAS:

1. Educacéo Infantil — Regéncia Titular ( ), PA ()
Pré-requisito: graduacao ou pés-graduacdo na area da Educacao Infantil.
2. Ensino Fundamental | — Regéncia Titular ( ), PA ()
Pré-requisito: graduacao ou pos-graduacao na area de atuagao.
3. Educacéo Especial ( )
Pré-requisito: graduacdo ou pés-graduacdo na area de Educacdo Especial ou area correlata,
conforme legislacdo especifica.

Observacéo:
| — A lotacédo ocorrera de acordo com a demanda e necessidade da SEME. Em caso de desisténcia ou
transferéncia do aluno atendido, o professor sera lotado em outra unidade onde houver vaga disponivel.

FORMACAO CONTINUADA PONTUACAO | PONTUACAO
1 Certificagdo de Formagdo Continuada por
orgdos oficiais municipais, estaduais e federais.
(até 03 Formagoes) validos de 02 de janeiro de
2024 a 30 de novembro de 2025.

2. Certificag¢ao de Educagao Especial por 6rgaos
oficiais municipais, estaduais e federais (até 02
formagdes) validos de 02 de janeiro de 2024 a
30 de novembro de 2025.

TOTAL

10 cada

05 cada

NESTES TERMOS
Pede Deferimento

Ibitirama — ES de de 2025.

Assinatura do (a) candidato

Telefone/Whatsaap para contato:
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REQUERIMENTO DE ATRIBUICAO DE CARGA HORARIA ESPECIAL
INSCRICAO

Eu,

Efetivo no cargo: ( ) MaPA ( ) MaPB Fungdo Professor,

(Celular)

Venho respeitosamente requerer Extensdo de Carga Horaria para:
ETAPAS:

Para cada item abaixo, o profissional devera possuir graduagéo ou pos-graduacao compativel com a &rea
de atuacdo, conforme a legislacédo vigente.

1. Educacéo Infantil / PA ()
Pré-requisito: graduacao ou pos-graduacao na area de Educacao Infantil.
2. Ensino Fundamental 1/ PA (), Arte (), Ensino Religioso ()
Pré-requisito: graduacao ou pés-graduagdo compativel com a area de atuacao.

Ibitirama-ES, de de 2025.

Assinatura do (a) candidato

Telefone/Whatsaap para contato:
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ANEXO 111

DECLARACAO NEGATIVA DE ACUMULACAO DE CARGO

U, e Professor (a), brasileiro (a) residente Rua

.......................................................................................................................... Municipio  de
DECLARO para os devidos fins, que ndo acumulo cargo em nivel Federal, Estadual e Municipal,
tendo plena ciéncia quanto a prioridade e obrigacOes de atender a Rede Municipal de Educacéo

dentro dos horarios estabelecido pela mesma.

Por ser verdade, firmo o presente que vai datado e assinado, conforme consta abaixo.

Ibitirama-ES, de de 2025.

Professor (a) Declarante
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ANEXO IV
FORMULARIO PARA RECURSO

REQUERIMENTO
Eu,

Brasileiro (a), ( ) solteiro(a), ( ) casado(a), ( ) divorciado(a), ( ) viavo(a), residente e

domiciliado(a) a Rua , Bairro

Ne° ,Cidade ,

Estado Portador(a) da Identidade N° e CPF n°

, Protocolo de Inscrigdo N°

Venho por meio deste solicitar junto a Comissdo: ( ) Lotacdo Proviséria ( ) CHE , a:

Nestes termos pede deferimento.

Ibitirama, de de 2025

Assinatura do(a) candidato(a)
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ANEXO V

LISTA DE DOCUMENTOS, POR ORDEM, A SEREM ENTREGUES

NO ATO DE INSCRICAO

LOTACAO e CHE:

01.Ficha de Inscricéo

02.Copia do cabecalho do contra cheque que conste a data de ingresso na rede
ou cépia do termo de posse.

03.Copia do RG

04.Copia da Licenciatura

05.Codpia da p6s Graduacao

06.Cdpia das Certificacdes de Formacao Continuada

07.Copia de Cursos ofertados pela SEME, de Educacdo Especial.

ATENCAO: O professor entregara a documentagio acima em envelope com a
identificacdo. UM ENVELOPE PARA CADA INSCRICAO OU CADA
AREA DESEJADA.

IDENTIFICACAO DO ENVELOPE

NOME:

PROCESSO:

(IDENTIFICAR SE E LOTACAO OU CHE E PARA QUE AREA E
DISCIPLINA)
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