RECOMENDAGAO INTERNA N° 01/2021

-

Dispoe sobre processos de
ressarcimento de multas de transito,
no ambito da Prefeitura Municipal de
Ibitirama.

-

A Controladoria Geral do Municipio de Ibitirama, Estado do Espirito
Santo, no uso de suas atribuicdes que Ihe sdo conferidas pela Lei Municipal n°
801/2012, art. 31 e 74 da Constituicdo Federal de 1988, art. 59 da Lei
Complementar n° 101/2000, e. pela Resolugdgo TCE/ES n° 227/2011 e
alteracoes; B

- Considerando que esta Controladoria Geral verificou a existéncia de
processos de multas de veiculos, onde consta solicitagdo de manifestacéo
desta Controladoria sobre como proceder para a Administragdo Municipal
conseguir o ressarcimento com despesas por infragées de transito cometidas
por servidores da Prefeitura; )

- Considerando que as infragdes de transito sdo de responsabilidade dos
condutores dos veiculos;

- Considerando que cabe a Prefejtura Municipal de Ibitirama a responsabilidade
sobre as infragbes de transito dos veiculos municipais cometidas por seus
servidores, promovendo por sua vez a abertura de procedimentos
administrativos, ou judicial se for o caso, para ter ressarcido os valores
despendidos pelo erario municipal;

-

RESOLVE:

~ CAPITULO I

DISPOSIGOES INICIAIS

Art. 1° - Emitir orientagdes quanto a instrucdo processual referente as rotinas e
padronizagé&o para ressarcimento de despesas decorrentes de infragées de
transito cometidas por serwdores do Poder Executivo Municipal, em veiculos
préprios ou locados. ? C,\)
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Art. 2° - As diretrizes emanadas nesta IN-CGM t&m como finalidade promover o
ressarcimento de despesas pagaspelo Poder Executivo Municipal, decorrentes
de infragbes de transito cometidas por servidores da Administracédo, que
deixaram de promover as cautelas na condugéao de veiculos.

CAPITULO II
PROCEDIMENTOS F;ARA RESSARCIMENTO DA DESPESA

Art. 3° - O processo para ressarcimento de despesa decorrente de multa de
transito cometida por servidor publico do Poder Executivo Municipal, em
veiculos proprios serd instruido com os seguintes documentos:

I- Processo Administrativo inigiado pelo Diretor de Transporte da Frota
Municipal ou pelo Secretario Municipal cujo veiculo estd vinculado & sua
Secretaria;

[I- No caso de identificado o condutor e este assumir voluntariamente sua
responsabilidade pela infragdo cometida, autorizando o desconto do valor da
multa em sua folha de pagamentos o processo sera instruido com os seguintes
documentos:

a) Auto de Infragéo;

b) Comprovante da quitacdo da multa ou comprovante que a Prefeitura efetuou
0 pagamento da despesa; =2

c) Autorizagédo de desconto em folha (Anexo );

d) Cépia da Planilha de deslocamento/abastecimento. ou outro instrumento que
identificar o condutor/responsavel:

-

lll- No caso do condutor identificado se recusar assumir voluntariamente ao
ressarcimento da multa, o processo serd instruido com os seguintes
documentos:

a) Auto de Infragéo;
b) Comprovante que a Prefeitura‘efetuou o pagamento da multa;

c) Certiddo de identificacdo de condutor que se recusou a assumir a infracéo
(Anexo I);

e) Copia da Planilha de deslocamento/abastecimento, ou outro instrumento que
identificar o condutor/responsavel.=
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IV- No caso do condutor nao for identificado, o processo sera instruido com os
seguintes documentos:

a) Auto de Infracao;

b) Comprovante de quitacéo da r‘r;ulta que a Prefeitura efetuou o pagamento da
despesa;

c) Certidao de néo identificagédo do condutor do veiculo (Anexo [1).

Art. 4° - O processo Administrativo devera ser Protocolizado (Protocolo da
prefeitura), e encaminhado diretamente ao Prefeito.

|- Para o caso previsto no inciso Il do art. 3° (identificado o condutor e este
assumir voluntariamente sua responsabilidade pela infracio cometida), o
processo sera encaminhado @ SEMFA, para os procedimentos de empenho,
liquidagéo e pagamento, e apos, remetera os autos para a SEMAD/Recursos
Humanos, para promover o langamento da autorizagdo de desconto na folha de
pagamento do servidor, monitorar a baixa de todas as parcelas e, concluido
todos os descontos, encaminhar os autos para o arquivo.

ll- Para o caso previsto no inciso Il do art. 3° (condutor identificado se recusar
assumir voluntariamente o ressarcimento da multa), o processo sera
encaminhado & SEMFA, para 6s procedimentos de empenho, liquidagéo e
pagamento, apds, realizar a atualizagdo do débito, com posterior envio dos
autos para a PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO promover a cobrancga
judicial de restituicao ao erario.

lll- Para o caso previsto no inciso IV do art. 3° (condutor néo identificado), o
processo sera encaminhado @ SEMFA, para os procedimentos de empenho,
liquidacé@o e pagamento, e apds, realizara atualizagcdo do débito, com posterior
envio dos autos para a SEMAD, abrir um Inquérito Administrativo nomeando
uma Comissdo de Sindicancia, a quem cabera apurar a identificacdo do
condutor ou responsavel pela infragao de transito.

§1° A atualizacdo do débito previéto nos incisos Il e Ill deste artigo devera ser
feita pela SEMFA levando em conta a data do efetivo dispéndio do dinheiro
publico pelo Poder Executivo Municipal (pagamento da despesa), e sua
atualizagdo seré feita com base na conversao do valor em Unidade Fiscal do
Municipio de Ibitirama — UFMI.

-

§2° Nos casos em que a Comissdo Permanente de Sindicancia conseguir
apontar o responsavel pela infragcdo de transito, observara, no que couber, o
rito procedimental previsto nos incisos | e Il deste artigo.
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CAPITULO 11l
DISROSICOES FINAIS

Art. 5° - Todas as paginas do processo deverso ser numeradas pelo servidor
que as juntou aos autos, bem como todos os encaminhamentos devem ser
proferidos através de despacho pelo setor/6rgéo/Secretaria remetente.

Art. 6° - Esta Recomendacao Interna entra em vigor a partir de sua publicacéo.

Ibitirama, ES, 08 de dezembro de 2021.
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VALMIR DE MATOS JUSTO

Controlador Geral do Municipio

-

PAULO LEMOS BARBOSA

Prefeito Municipal de Ibitirama
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ZANEXO |
AUTORIZAGAO DE DESCONTO EM FOLHA

e = (nome do servidor
condutor do veiculo), matricula , autorizo a Administracdo
Municipal a realizar o desconto em folha de pagamento do valor de R$

( ), referente a infracdo de

tréansito por mim cometida, e abaixo identificada:

Veiculo Placa A
RENAVAM
Auto de infragéo
Data da Infracao
Valor:

O desconto devera ser realizado em parcelas na minha folha de
pagamento

Ibitirama, , ; 2021,

Nome e matricula do servidor/condutor




ANEXO I
CERTIDAO DE IDENTIFICAGAO DE CONDUTOR
QUE SE RECUSA-A ASSUMIR A INFRAGAO

Certifico para devidos fins que, identificamos que o responsavel pelo veiculo

, placa , RENAVAM n° , no dia
/ / , I -era o] servidor
, matricula

» € que, ao apresentarmos o Auto de infracdo n°
, Qque aplicou multa no veiculo sob sua
responsabilidade, este se recusou a reconhecer a multa, ndo autorizando a
Administragdo proceder o deseonto desta em sua folha de pagamento.
Justificativa: e

L

== (descrever
como foi identificado o condutor do veiculo)

Ibitirama, ES, de de 2021.

-

Nome e matricula do servidor
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ANEXO 1lI
CERTIDAO DE NAO IDENTIFICAGAO
DO CONRUTOR DO VEiCULO

Certifico para os devidos fins que a multa atribuida ao veiculo

, placa , RENAVAM n° , Auto de
infraggo  n° z , foi realizada no dia
/ / , n@o foi possivel identificar o condutor do veiculo nos

documentos de controle desta Secretaria.

Justificativa:

(descrever os procedimentos que foram tomados para buscar identificar o
condutor do veiculo) »

Ibitirama, ES, de de 2021.

Nome e‘matricula do servidor
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