Governo Municipal de Ibitirama-ES
Poder Executivo
Gabinete do Prefeito

DECRETO N° 290/2024

APROVA IN N° 01/2024 QUE
ESTABELECE FLUXO DE
PAGAMENTO DE DIARIAS PARA OS
SERVIDORES OCUPANTES DO
CARGO DE MOTORISTA LOTADOS
NO SETOR DE TRANSPORTE DO
MUNICIPIO DE IBITIRAMA/ES.

O PREFEITO MUNICIPAL DE IBITIRAMA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO,
no uso de suas atribuicdes legais, que séo conferidas e objetivando a regulamentacao dos
procedimentos para pagamento de diarias para os servidores ocupantes do cargo de
motorista do Municipio de Ibitirama, no &mbito do Poder Executivo:

DECRETA:

Art. 1° - Fica aprovada a Instrugdo Normativa n° 01/2024 no ambito do
Municipio de Ibitirama, que estabelece o fluxo de pagamento de diarias aos servidores
ocupantes do cargo de motorista lotados no setor de transporte do Municipio de
Ibitirama/ES, nos termos desta Instrucdo Normativa.

Art. 2° - Este Decreto entra em vigor nesta data, revogadas as disposi¢es em contrario.

Gabinete do Prefeito,

Ibitirama-ES, 08 de Julho de 2024.

AILTON DA COSTA SILVA
Prefeito Municipal
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INSTRUCAO NORMATIVA N° 01, DE 08 de JULHO DE 2024

ESTABELECE FLUXO DE
PAGAMENTO DE DIARIAS PARA
OS SERVIDORES OCUPANTES DO
CARGO DE MOTORISTA LOTADOS
NO SETOR DE TRANSPORTE DO
MUNICIPIO DE IBITIRAMA/ES.

O PREFEITO MUNICIPAL DE IBITIRAMA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO,
no uso de suas atribuicdes conferidas pela Lei Organica Municipal, estabelece o seguinte
fluxo de pagamento de diarias aos servidores ocupantes do cargo de motorista lotados no
setor de transporte do Municipio de Ibitirama/ES:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa estabelece o fluxo de envio de relatorios de diarias
realizadas pelos motoristas desta municipalidade para processamento pelo Setor de
Recursos Humanos e pagamento pela Secretaria Municipal de Fazenda.

§ 1° O tratamento das demandas de pagamento de diarias dos motoristas sera realizado
pela Secretaria Municipal de Obras, através do Setor de Transportes, mensalmente,
devendo consolidar em relatério e proceder o envio do relatério mensal completo até o
quinto dia de cada més.

§ 2° A solicitagdo de pagamento de diarias de motoristas, deve ocorrer conforme o fluxo
constante nesta Instrucdo Normativa.

83° Considerando o artigo 127, caput da Lei 025 de 1990, a diaria é concedida em caréater
indenizatério.

CAPITULO Il
DO FLUXO DE PAGAMENTO

Art. 2° Apos a devida instrucdo do processo, 0 Setor de Recursos Humanos encaminharé
a solicitacdo para a Secretaria Municipal de Fazenda, com copia de toda a documentagéo
necessaria.

Art. 3° O processo devera ser encaminhado ao Gabinete para autorizacdo do pagamento
pelo Prefeito Municipal, apés ter sido devidamente instruido pelo Setor de Recursos
Humanos.
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Art. 4° Apos o envio do relatorio mensal no prazo estabelecido no artigo 1° e a devida
instrucdo pelo Setor de Recursos Humanos, com posterior autorizagdo do Prefeito
Municipal, a Secretaria Municipal de Fazenda devera realizar o pagamento até o vigésimo
dia de cada més, estabelecendo-se uma frequéncia razoavel de pagamentos, para que se

afaste 0 acimulo exorbitante de diarias a receber pelos servidores ocupantes do cargo de
motorista.

Ibitirama/ES, 08 de Julho de 2024

AILTON DA COSTA SILVA
Prefeito Municipal

MARCELO LEITE DA SILVA
Controlador Geral
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