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PREFEITURA MUICIPAL DE GUACUI
Estado do Espirito Santo

Decreton.2 11.983, de 16 de julho de 2021

Regulamenta a aplicagdo daLei Federal n¢9
13.709, de 14 de agosto de 2018 — Lei de
Prote¢do de Dados Pessoais (LGPD) - no ambito
da Administragao Municipal direta e indireta.

O Prefeito Municipal de Guacui, Estado do Espirito Santo, no uso de suas atribui¢des legais,
DECRETA:

Art. 12 - Este decreto regulamenta a Lei Federal n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei de
Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) - no ambito do Poder Executivo Municipal, estabelecendo
competéncias, procedimentos e providéncias correlatas a serem observados por seus Orgaos e
entidades, visando garantir a protecdao de dados pessoais.

Art. 22 - Para fins deste decreto, considera-se:

| - dado pessoal: informacdo relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel;

Il - dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, convic¢do religiosa,
opinido politica, filiacdo a sindicato ou a organizacdo de carater religioso, filosdfico ou politico, dado
referente a saude ou a vida sexual, dado genético ou biométrico, quando vinculado a uma pessoa
natural;

lIl - dado anonimizado: dado relativo a titular que ndo possa ser identificado, considerando a
utilizacdo de meios técnicos razodveis e disponiveis na ocasido de seu tratamento;

IV - banco de dados: conjunto estruturado de dados pessoais, estabelecido em um ou em
varios locais, em suporte eletronico ou fisico;

V - titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que sao objeto de tratamento;

VI - controlador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, a quem competem
as decisGes referentes ao tratamento de dados pessoais;

VIl - operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que realiza o
tratamento de dados pessoais em nome do controlador;

VIl - encarregado: pessoa indicada pelo controlador e operador para atuar como canal de
comunicacdo entre o controlador, os titulares dos dados e a Autoridade Nacional de Protecdo de
Dados (ANPD);

IX — agentes de tratamento: o controlador e o operador;

X - tratamento: toda operacao realizada com dados pessoais, como as que se referem a
coleta, producao, recepcao, classificacao, utilizacao, acesso, reproducao, transmissao, distribuicao,
processamento, arquivamento, armazenamento, eliminagao, avaliacao ou controle da informacao,
modificacdo, comunicacao, transferéncia, difusao ou extragao;

Xl - anonimizagdo: utilizacdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis no momento do
tratamento, por meio dos quais um dado perde a possibilidade de associacdo, direta ou indireta, a
um individuo;

XIl - consentimento: manifestacdo livre, informada e inequivoca pela qual o titular concorda
com o tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade determinada;

Xlll — plano de adequagdo: documento reunindo um conjunto de normas, procedimentos,
diretrizes e modelos de documentacdes especificas para guiar a adequacdo de 6rgdos e entidades
municipais a Lei Geral de Protecdo de Dados;
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XIV - relatério de impacto a protecdao de dados pessoais: documentacdo do controlador que
contém a descricdo dos processos de tratamento de dados pessoais que podem gerar riscos as
liberdades civis e aos direitos fundamentais, bem como medidas, salvaguardas e mecanismos de
mitigagdo de risco;

XV - Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD): érgdo da Administracdo Publica
Federal responsavel por zelar, implementar e fiscalizar o cumprimento desta lei em todo o territério
nacional;

Art. 32 - As atividades de tratamento de dados pessoais pelos érgaos e entidades municipais
deverdo observar a boa-fé e os seguintes principios:

| - finalidade: realizacdo do tratamento para propdsitos legitimos, especificos, explicitos e
informados ao titular, sem possibilidade de tratamento posterior de forma incompativel com essas
finalidades;

Il - adequagdo: compatibilidade do tratamento com as finalidades informadas ao titular, de
acordo com o contexto do tratamento;

[Il - necessidade: limitacdo do tratamento ao minimo necessario para a realiza¢do de suas
finalidades, com abrangéncia dos dados pertinentes, proporcionais e ndo excessivos em relagdo as
finalidades do tratamento de dados;

IV - livre acesso: garantia, aos titulares, de consulta facilitada e gratuita sobre a forma e a
duragdo do tratamento, bem como sobre a integralidade de seus dados pessoais;

V - qualidade dos dados: garantia, aos titulares, de exatiddo, clareza, relevancia e
atualizacdo dos dados, de acordo com a necessidade e para o cumprimento da finalidade de seu
tratamento;

VI - transparéncia: garantia, aos titulares, de informacGes claras, precisas e facilmente
acessiveis sobre a realizacdo do tratamento e os respectivos agentes de tratamento, observados os
segredos comercial e industrial;

VIl - seguranca: utilizacdo de medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os dados
pessoais de acessos ndo autorizados e de situacdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda,
alteracdo, comunicacado ou difusao;

VIl - prevengdo: adogao de medidas para prevenir a ocorréncia de danos em virtude do
tratamento de dados pessoais;

IX - ndo discriminacdo: impossibilidade de realizacdo do tratamento para fins
discriminatorios ilicitos ou abusivos;

X - responsabilizacdo e prestacdo de contas: demonstracdo, pelo agente, da adocgdo de
medidas eficazes e capazes de comprovar a observancia e o cumprimento das normas de protecao
de dados pessoais e, inclusive, da eficacia dessas medidas.

Art. 42 - O tratamento de dados pessoais pelos Orgdos e Entidades Municipais deve:

| - objetivar o exercicio de suas competéncias legais e o cumprimento das atribuicdes legais
do servico publico, para o atendimento de sua finalidade publica e a persecucdao do interesse
publico;

Il - observar o dever de conferir publicidade as hipdteses de sua realizagdo, com o
fornecimento de informagdes claras e atualizadas sobre a previsdao legal, a finalidade, os
procedimentos e as praticas utilizadas para a sua execugao.

Art. 52 - Os 6rgdos e as entidades da Administracao Publica Municipal podem efetuar o uso
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compartilhado de dados pessoais com outros drgdos e entidades publicas para atender a
finalidades especificas de execucdo de politicas publicas, no ambito de suas atribuicdes legais,
respeitados os principios de protecdo de dados pessoais elencados no artigo 32 deste Decreto.

Paragrafo unico. E vedado ao Poder Publico transferir a entidades privadas dados pessoais
constantes de bases de dados a que tenha acesso, exceto:

| - em casos de execu¢do descentralizada de atividade publica que exija a transferéncia,
exclusivamente para esse fim especifico e determinado;

Il - nos casos em que os dados forem acessiveis publicamente;

[Il - quando houver previsado legal ou a transferéncia for respaldada, por meio de cldusula
especifica, em contratos, convénios ou instrumentos congéneres; ou

IV - na hipdtese da transferéncia dos dados objetivar exclusivamente a prevencdo de
fraudes e irregularidades, ou proteger e resguardar a seguranca e a integridade do titular dos
dados, desde que vedado o tratamento para outras finalidades.

Art. 62 - Os Orgdos e Entidades Municipais podem efetuar a comunicacdo ou o uso
compartilhado de dados pessoais a pessoa de direito privado, desde que:

| - o Encarregado Geral de Prote¢do de Dados do Municipio informe a Autoridade Nacional de
Protecdo de Dados, na forma do regulamento federal correspondente;

Il - seja obtido o consentimento do titular, salvo:

a) nas hipdteses de dispensa de consentimento previstas na Lei Federal n? 13.709, de 14 de
agosto de 2018;

b) nos casos de uso compartilhado de dados, em que sera dada publicidade nos termos do artigo
49, inciso Il, deste decreto;

c) nas hipdteses do §1¢ artigo 52 deste decreto.

Paragrafo Unico. Sempre que necessario o consentimento, a comunicacao dos dados pessoais a
entidades privadas e o uso compartilhado entre estas e o 6rgados e entidades municipais poderdo ocorrer
somente nos termos e para as finalidades indicadas no ato do consentimento.

Art. 72 - A Administracdo Publica Municipal Direta e Indireta, nos termos da Lei Federal n?
13.709, de 14 de agosto de 2018, deve realizar e manter continuamente atualizados:

| - o mapeamento dos dados pessoais existentes e dos fluxos de dados pessoais em suas unidades;
Il - a analise de risco;

Il - o plano de adequacgao, observadas as exigéncias constantes em norma especifica;

IV - o relatdrio de impacto a protecdo de dados pessoais, quando solicitado.

Paragrafo Unico. Para fins do inciso lll do caput deste artigo, deverdo ser observadas as regras
editadas pelo Encarregado Geral de Protecdo de Dados do Municipio, apds deliberacdo favoravel da
Comissao Municipal de Protecdo de Dados (CMPD).

Art. 82 - A estrutura necessdria para a implantagao e operacionalizagao da LGPD no Municipio
obrigatoriamente contera indicagao de:

| - um Encarregado Geral de Prote¢do de Dados do Municipio a ser designado por ato do Chefe do
Poder Executivo, para os fins do art. 41 da Lei Federal n2 13.709/2018, sendo preferencialmente servidor
publico da Controladoria Geral do Municipio;
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Il - Encarregados Setoriais de Protecdo de Dados que serdo indicados formalmente pelas
Secretarias Municipais;

[l - Comissdo Municipal de Protecdo de Dados (CMPD) composta por representantes indicados
pelos secretarios municipais das seguintes pastas:

a) Secretaria Municipal de Gestdo Administrativa e Recursos Humanos;
b) Procuradoria Geral do Municipio;

c) Secretaria Municipal de Governo e Articulagdo Institucional;

d) Secretaria Municipal de Planejamento;

e) Controladoria Geral do Municipio;

f) Secretaria Municipal de Finangas.

Pardgrafo Unico. A indicacdo dos Encarregados Setoriais de Protecdo de Dados e dos
componentes da Comissdo Municipal de Prote¢do de Dados (CMPD), sera feita por meio de oficio-
resposta encaminhado pelos titulares das Secretarias Municipais ao Encarregado Geral de Protecao de
Dados do Municipio e a designacdo serd efetivada por portaria assinada pelo do Chefe do Executivo
Municipal.

Art. 92 - A identidade e as informagdes de contato do encarregado devem ser divulgadas
publicamente, de forma clara e objetiva, no Portal da Transparéncia, em secdo especifica sobre
tratamento de dados pessoais.

Art. 10 - O encarregado da protecdao de dados estd vinculado a obrigacdo de sigilo ou de
confidencialidade no exercicio das suas func¢des, em conformidade com a Lei Federal n° 13.709 de
2018 e com a Lei Federal n® 12.527 de 2011.

Art. 11 - Compete ao Encarregado Geral de Protecao de Dados do Municipio, além das atribuicdes
ordindrias para o desempenho das func¢des previstas na Lei 13.709/2018 e demais dispositivos deste
decreto:

| — aceitar reclamacgdes e comunicagles dos titulares, prestando esclarecimentos e adotando as
devidas providéncias;

Il - atuar como canal de comunicac¢do entre o controlador, os titulares dos dados e a Autoridade
Nacional de Protecdo de Dados (ANPD), cumprindo com atribuicdes que possam vir a ser estabelecidas
pela ANPD;

Ill — recomendar a elaboracao de Planos de Adequacao relativos a protecao de dados pessoais aos
encarregados setoriais para guiar os 6rgaos e as entidades da Administracao Direta e Indireta;

IV - elaborar o Relatério de Impacto a protecao de dados pessoais com a descricdo dos processos
de dados pessoais que podem gerar riscos as liberdades civis e aos direitos fundamentais, bem como, as
medidas e salvaguardas e mecanismos de mitigacdo de riscos;

V - submeter a Comissdo Municipal de Protecdo de Dados (CMPD), sempre que julgar necessario,
matérias atinentes a este decreto;

VI - comunicar a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados a transferéncia de dados pessoais a
entidades privadas, sempre que informada pelos responsdveis de cada érgao ou entidade, desde que
prevista em lei ou respaldada em contratos, convénios ou outros ajustes, observadas as condi¢des
previstas no artigo 62 deste decreto;

VIl - informar a Autoridade Nacional de Prote¢do de Dados a comunicacdo ou o uso
compartilhado de dados pessoais de pessoas naturais ou juridicas de direito privado;

VIIl - encaminhar ao Chefe do Executivo as indicacdes dos Encarregados Setoriais de Protecdo de
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Dados e dos membros da Comissdo Municipal de Protecdo de Dados (CMPD), recebidas na forma do
artigo 82 deste decreto;

IX - encaminhar oficios e expedientes aos titulares das pastas dos Orgdos Municipais destinatarios
do presente decreto;

X - encaminhar orientacdes e diretrizes acerca da matéria, que devem ser atendidas por todos os
servidores e respectivos titulares das pastas nos prazos eventualmente por ele consignados, sob pena de
responsabilizacdo se do ndo atendimento resultar prejuizo ao Municipio;

Xl - providenciar, em caso de recebimento de informe da autoridade nacional com medidas
cabiveis para fazer cessar uma afirmada viola¢do oi Lei Federal n° 13.709, de 2018, nos termos do art. 31
daquela lei, o encaminhamento ao érgao municipal responsavel pelo tratamento de dados pessoais,
fixando prazo para atendimento a solicitagdo ou apresentacao das justificativas pertinentes.

Art. 12 — Os planos de adequagado que se refere o inciso Ill, do artigo 11, deste decreto, devem
observar, no minimo, o seguinte:

| — publicidade das informacdes relativas ao tratamento de dados em veiculos de facil acesso,
preferencialmente nas paginas dos 6rgaos e entidades na internet, bem como no Portal da
Transparéncia, em sec¢do especifica a que se refere o art. 92 deste decreto;

Il — atendimento das exigéncias que vierem a ser estabelecidas pela Autoridade Nacional de
Protecdo de Dados, nos termos do art. 23, §19, e do art. 27, pardgrafo Unico, da Lei Federal n2 13.709,
de 2018;

Il — manutencdo de dados em formato interoperdvel e estruturado para o uso compartilhado
de dados com vistas a execucdo de politicas publicas, a prestacdo de servicos publicos, a
descentralizagdo da atividade publica e a disseminagao e ao acesso das informagdes pelo publico em
geral.

Art. 13- Compete aos Encarregados Setoriais:

| - elaborar o Plano de Adequacdo com o descritivo dos procedimentos, processos e modelos de
documentacdo especificas e medidas que serdo realizadas para adequar o érgdo ou entidade por ele
representado a Lei Geral de Protecdo de Dados;

Il - implementar a adequacdo de seus 6rgdos e/ou entidades a LGPD, com base no Plano de
Adequacdo elaborado na forma do inciso | do caput deste artigo;

lll - dar cumprimento, no ambito dos respectivos 6rgdos, as ordens e recomendacdes do
encarregado de protecdo de dados pessoais;

IV - atender as solicitagdes encaminhadas pelo encarregado da protecdo de dados no sentido de
fazer cessar uma afirmada violagdo a Lei Federal n° 13.709, de 2018, ou apresentar as justificativas
pertinentes;

V - encaminhar ao encarregado, no prazo por este fixado:

a) informacOes sobre o tratamento de dados pessoais que venham a ser solicitadas pela
autoridade nacional, nos termos doart. 29 da Lei Federal n° 13.709, de 2018;

b) relatérios de impacto 6 protecdo de dados pessoais, ou informacdes necessarias a elaboracdo
de tais relatorios, nos termos doart. 32 da Lei Federal n® 13.709, de 2018.

VI - assegurar que o encarregado da protecdo de dados seja informado, de forma adequada e em
tempo util, de todas as questdes relacionadas com a protecdo de dados pessoais no ambito do Poder
Executivo Municipal.

Art. 14 - Compete a Comissao Municipal:
| - analisar e aprovar os procedimentos para a proteg¢ao e tratamento de dados no ambito do
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Municipio de Guacui, elaborada e encaminhada pelo Encarregado Geral Municipal;
Il - atuar de forma deliberativa e consultiva quanto a qualquer assunto relacionado a LGPD,
demais leis que possam colidir com o tema protecao de dados e sobre este decreto.

Art. 15 - Cabe ao Sistema de Tecnologia e Informacao (STI):

| - oferecer os subsidios técnicos necessdrios a edicdo das diretrizes pelo encarregado da protegao
de dados, para a elaboragado dos planos de adequagao;

Il - orientar, sob o ponto de vista tecnoldgico, as Secretarias na implantacdao dos respectivos
planos de adequagao.

Art. 16 - Cabe as entidades da Administracdo Indireta observar, no ambito da sua respectiva
autonomia, as exigéncias da Lei Federal n° 13.709, de 2018, observada, no minimo:

| - a designacdo de um encarregado de protecdao de dados pessoais, nos termos do art. 41 da Lei
Federal n° 13.709, de 2018, cuja identidade e informagGes de contato devem ser divulgadas
publicamente, de forma clara e objetiva;

Il - a elaborag¢dao e manutenc¢dao de um plano de adequag¢ao, nos termos do art. 7°, inciso lll e
paragrafo Unico deste decreto.

Art. 17 - A ndo observancia das normas e procedimentos constantes do presente decreto ensejara
a aplicacdo das normas disciplinares constantes no Municipio de Guacui, além das cabiveis na esfera civel
e penal.

Art. 18 - A indicacdo do Encarregado Geral de Protecdo de Dados do Municipio referida no inciso |
do caput do artigo 82 deste decreto sera feita em até 30 dias contados da sua publicac3do.

Art. 19 - As entidades da Administracdo Indireta deverdo apresentar ao encarregado da
protecdo de dados, no prazo de 90 (noventa) dias, o respectivo plano de adequacdo as exigéncias da
Lei Federal n® 13.709, de 2018.

Art. 20 - Os casos omissos deverao ser dirimidos tendo em vista o contido na Lei Federal n?
13.709, de 14 de agosto de 2018, ou outra que vier a substitui-la, sendo tal norma legal fundamento de
validade geral do presente decreto.

Art. 21 - Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagao.

Guacui - ES, 16 de julho de 2021.

MARCOS LUIZ JAUHAR DANIELLE LEITE FREITAS
Prefeito Municipal Procuradora Geral do Municipio

JAQUELINY DE AQUINO TRIGO SILVA
Controladora Geral do Municipio






