PREFEITURA MUNICIPAL DE GUACUI
PRACA]J OAO ACACINHO, N° 01, CENTRO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PORTARIA N° 7.583/2025

“Determina instaura¢io de Processo Administrativo
Disciplinar para apurar possiveis responsabilidades de
servidor e da outras providéncias”

O Prefeito Municipal de Guagui em Exercicio, Estado do Espirito Santo, no uso de suas
atribuig®es legais e nos termos dos artigos constantes do Titulo V - Capitulo VII — Do Processo Administrativo e sua
Revisdo - Secdo I da Lei Municipal n° 1.983/90 (Estatuto dos Servidores) e,

CONSIDERANDO o OF/SMASDHTR/N® 1058/2025, constante em fls. 02 e 03, do Processo n°
8656/2025, onde a Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Direitos Humanos, Trabalho e Renda, relata que o
servidor ROBERTO CLAUDIO SOARES, supostamente, cometeu atos irregulares conforme dentincias veiculadas em
redes sociais, que o acusam de estar utilizando veiculo oficial da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Direitos
Humanos, Trabalho e Renda para fins de lazer.

CONSIDERANDO que, através das apuragdes preliminares, constatou-se indicios de que o
servidor em questdo supostamente tenha praticado os atos ora relatados;

CONSIDERANDO que o processo administrativo disciplinar é obrigatério, de acordo com o art.
41, inciso II, da Constitui¢do Federal, c/c o art. 196, do Estatuto dos Servidores Municipais, para a aplicagdo das penas
que podem implicar perda de cargo para o funcionério;

CONSIDERANDO que o servidor devera responder pelos atos supostamente praticados
RESOLVE:

Art. 1° - Determinar a instaurag@o do competente Processo Administrativo Disciplinar para apurar
os atos descritos no Processo n° 8656/025 e supostamente praticados pelo servidor ROBERTO CLAUDIO SOARES,
ocupante do cargo de Motorista, nomeado através do Decreto n° 4.003/1999.

Art. 2° - Nomear os servidores efetivos abaixo relacionados, para comporem a COMISSAO DE
PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR, destinada a apurar possiveis atos de irregularidades praticados
pelo servidor ROBERTO CLAUDIO SOARES:

I) GILMAR LUZENTE COUTINHO - Presidente da Comissio;
II) MARCELO DOS SANTOS - Relator;
III) PAULO SERGIO DA SILVA - membro.

Paragrafo Unico — O Presidente designara um servidor para secretério da Comisséo.

Art. 3° - A Comisso funcionara nas dependéncias da Prefeitura Municipal e terd o prazo de 30
(trinta) dias, a contar da data de sua instalagdo, para concluir os trabalhos, prorrogavel por uma vez e por igual periodo.

Parsgrafo Unico - A prorrogagdo de que trata o “caput” deste artigo, dependeré de solicitagdo ao
Chefe do Poder Executivo e de sua autorizagdo.

Art. 4° - A Comissdo sera instalada e iniciara os trabalhos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da
vigéncia desta Portaria.

Art. 5° - Instalada a Comiss@o, serd observado o seguinte procedimento:
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I - Obedecer e respeitar os preceitos estatutarios;

II - A CITACAO do servidor, para tomar conhecimento da presente Portaria, bem como, a sua
intimagfo para comparecer perante a Comissdo, em dia e hora previamente designados, acompanhado de advogado,
caso queira, a fim de assistir a inquiri¢do das testemunhas indicadas pela mencionada Comissdo, facultando-lhe o
direito de requerer provas e arrolar testemunhas até no maximo de oito no prazo de 5 (cinco) dias;

III — Concluida a inquirigdo das testemunhas, a Comissdo procedera ao interrogatério do servidor
indiciado;

IV - O servidor e seu representante legal serdo intimados de todos os atos do processo.

Art. 6° - Ultimadas as apuragdes, serd intimado o servidor ou o seu representante legal para, no
prazo de 10 (dez) dias, apresentar defesa escrita, facultando-se o direito de vista dos autos.

Paragrafo Unico - Findo o prazo de defesa, caso seja necessario, observar-se-4 o disposto nos §§
2° e 3° do art. 202, em seguida, procederd a Comissdo na forma do art. 204, ambos do Estatuto dos Funcionérios
Municipais.

Art. 7° - Fica assegurado ao servidor indiciado, o direito de ampla defesa podendo, inclusive,
representar-se através de advogado legalmente habilitado (art. 5°, inciso LV da CF).

Art. 8° - Os integrantes da presente comissdo gozardo de todas as prerrogativas para ter, no ambito
da Prefeitura Municipal, livre acesso as informagdes e requisitar os documentos de que necessitarem para o mais amplo
trabalho investigatério possivel, podendo, também, com autorizagdo do Prefeito Municipal, requisitar funcionarios para
auxiliar os trabalhos, bem como local para o seu funcionamento.

Art. 9° - Ndo havera sigilo nas apuragdes e a Comissdo podera fornecer informagdes as pessoas
interessadas e devidamente habilitadas, desde que sujeitas as taxagdes legais.

Art. 10 - O procedimento a ser observado, por tratar-se de Processo Administrativo, serd de
acordo com as normas legais previstas e de orientagdo predominante na doutrina e jurisprudéncia administrativas do
Pais.

Art. 11 - As fungdes dos integrantes da Comissdo de Processo Administrativo de que trata esta
Portaria, nfo serdo remuneradas, constituindo-se o seu desempenho, no entanto, fung@o publica relevante, podendo os
portadores da mengdo, usufruir dos direitos e eles inerentes na legislagdo municipal especifica.

Art. 12 - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagéo.

Guagui — ES, 24 de outubro de 2025.

Rsina
D IS MONTEIRO DA SILVA
Progurador Geral do Municipio



