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: PREFEITUR A MUNICIPAL DE GUAGUI

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

DECRETO N.° 13.126, DE 25 DE AGOSTO DE 2023

APROVA A INSTRUCAO NORMATIVA SCL N2 007/2019 - VERSAO
03.

O Prefeito Municipal de Guagui, Estado do Espirito Santo, no uso de suas atribuicdes legais;
CONSIDERANDO o Processo n? 6159/2023, da Secretaria Municipal de Finangas;

CONSIDERANDO o que dispde os artigos 31, 70 e 74 da Constituicdo Federal, artigos 29, 70, 76 e77 da |
Constituicdo Estadual, artigo 59 da Lei Complementar n2 101/2000 e artigo 86 da Lei Organica do Tribunal de

Contas do Estado do Espirito Santo, além da Lei Municipal n? 3.816/2011, que dispde sobre o Sistema de

Controle Interno do Municipio de Guagui;

CONSIDERANDO, por fim, que a referida instru¢do normativa visa se adequar aos preceitos estabelecidos pela
Resolugdo TC n2.227, de 25 de agosto de 2011, expedida pelo TCE/ES.

RESOLVE:

Art. 19- Aprovar para todos os efeitos, a Instrugdo Normativa SCL N© 007/2019 - Versao 03, que dispde sobre a
aplicagdo dos institutos de reajuste, repactuacdo e revisio dos contratos administrativos e d& outras
providéncias, no Poder Executivo Municipal de Guagui/ES e suas autarquias, conforme segue em anexo.

Art.22- A Instrugdo normativa ora aprovada serd parte integrante do presente decreto.

Art.39- Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicagdo.

Art.42- Revogam-se as disposi¢des em contrério e em especial o Decreto n? 12.029/2021.

Guagui/ES, 25 de Agosto de 2023.

DENI$ LESQUEVES NETO
Secretdrio Municipal de Gestio ‘Administrativ e Recursos Humanos
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INSTRUGAO NORMATIVA SCL N2007/2019

VERSAO: 03

DATA DA APROVACAO: 25/08/2023

ATO DE APROVACAO: Decreto n? 13.126/2023

UNIDADES EXECUTORAS: Todas as Unidades Gestoras (Administracdo Direta e Indireta)
UNIDADE RESPONSAVEL: Secretaria Municipal de Gestdao Administrativa e Recursos

Humanos

| — DA FINALIDADE
Esta Instrugdo Normativa dispde sobre a aplicagdo dos institutos de reajuste,
repactuagdo e revisdo dos contratos administrativos e da outras providéncias, no

Poder Executivo Municipal de Guagui/ES e suas autarquias.

Il - DA ABRANGENCIA
Esta Instrucdo Normativa abrange todas as Unidades Gestoras (Adminstragdo Direta e

Indireta) que possuem contratos administrativos.

11l - DOS CONCEITOS
Alea econémica extraordindria: S30 as circunstincias externas ao contrato, estranhas a
vontade das partes, imprevisiveis, excepcionais, inevitdveis, que causam desequilibrio

insuportavel no contrato, dando lugar a aplicagdo da teoria da imprevisdo;

Alea econdmica ordindria: Acontecimento externo, estranho a vontade das partes,

porém, previsivel e inerente a atividade econdmica;

Teoria da imprevisdo: Chamada de cldusula rebussicstantibus (“estando as coisas
assim” ou “enquanto as coisas estdo assim”). E o remédio juridico destinado a sanar
incidentes que venham alterar a base econdmica, ou seja, a base negocial do contrato,
quando este ¢ alterado por alea econdmica extraordindria ou por dleas

administrativas;

Fato do principe: Ato de autoridade, ndo diretamente relacionado com o contrato, mas

que repercute indiretamente sobre ele, provocando o desequilibrio econémico-
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financeiro em desfavor do contratado. Somente se aplica se a autoridade pelo fato do
principe for da mesma esfera de governo em que se celebrou o contrato, pois caso se

tratar de autoridade de outra esfera, aplica-se a teoria da imprevisdo.

Fato da administracdo: Toda agdo ou omissdo do Poder Publico que incidindo direta e

especificamente sobre o contrato, retarda, agrava ou impede a sua execugao;

Alteracdo unilateral do contrato: E a faculdade que tem o Poder Publico, nos limites do

interesse publico de, por si, alterar o pactuado, respeitados os limites legais;

Parecer Juridico: Documento por meio do qual o advogado do 6rgdo ou entidade da

Administracdo Publica emite informagdo técnica-juridica acerca do tema enfrentado;

Apostilamento: E a anotagdo ou registro administrativo que pode ser realizado no
verso do préprio termo de contrato ou por termo juntado aos autos do processo
administrativo respectivo. Ndo ha necessidade de publicagdo na imprensa oficial para

produzir efeitos;

Aditivo/aditamento: Instrumento elaborado com a finalidade de alterar itens de
contratos, convénios ou acordos firmados pela administragao publica, cuja publicagdo

na imprensa oficial é condigdo obrigatdria para que o aditivo produza seus efeitos;

Servigos continuados com dedicagdo exclusiva de mdo de obra: Sdo aqueles em que,
via de regra, os empregados da contratada sdo alocados para trabalhar continuamente

nas dependéncias do 6rgdo ou entidade da Administragao.

IV — DA BASE LEGAL E REGULAMENTAR

Constituicdo Federal de 1988 em seu art. 37, inciso XXI;

Lei n2 8.666/93, em especial os ditames dos art. 40, inciso X| e art. 65, inciso I, alinea
“gr:

Decreto Federal n2 2.271/1997, art. 59;

Decreto n? 10.524/2018, que aprova a Instrugdao Normativa SCI n2 001/2013 — Versao
03;

IN n25, de 25 de maio de 2017 — MPOG. S
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V - DAS RESPONSABILIDADES

» Protocolo Geral da Prefeitura Municipal de Guagui:
Proceder a abertura do processo administrativo e encaminhar a Procuradoria Geral do
Municipio.

» Da Procuradoria Geral do Municipio:
- Verificar a documentag3o exigida, conforme anexo 1V;
- Analisar a legalidade da solicitagdo do reajuste, repactuagdo e revisao, conforme as
clausulas contratuais e a legislagao pertinente;
- Emitir parecer;
- Elaborar o Termo Aditivo de valor ou de redugdo do valor;
- Publicar o ato no Diario Oficial;
- Encaminhar para a Sec. Responsdvel colher as assinaturas.

» Da Controladoria Geral do Municipio:
- Prestar apoio técnico por ocasido das atualizagdes da Instrugdao Normativa, em
especial no que tange a identificagdo e avaliagdo dos pontos de controle e respectivos
procedimentos de controle;
- Por meio de levantamento, da atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos
procedimentos de controle inerentes, propondo alteragdes na Instrugao Normativa
para aprimoramento dos controles;
- Promover a divulgacdo desta Instru¢do Normativa junto a todas as unidades da
Prefeitura Municipal e Autarquias, bem como determinar mecanismos para o
cumprimento da mesma;
- Manter atualizada a Instrugdao Normativa.

» Do Fiscal do Contrato:
- Realizar pesquisa de mercado para fins de comprovagdo de que os pregos sao
compativeis;
- Elaborar planilha contendo: valor requerido pela contratada e precos analisados no
mercado local ou os fixados por érgdo competente ou os constantes em sistemas de
registro de precgos;
- Elaborar planilha com o saldo, conforme modelo no anexo V;
- Emitir Parecer Técnico sobre a correta execugdo do Contrato, bem como se o valor a

ser reajustado/repactuado/revisado permanece vantajoso para a Administracgdo.
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> Da Secretaria Municipal de Finangas, por meio do Setor de Contabilidade:
- Realizar o calculo em percentual para fins de verificagdo da conformidade do pedido
e corrigir as inconsisténcias, devendo o novo percentual ndo ultrapassar em hipotese
nenhuma o lucro inicial apurado na licitagdo ou na Ata de Registro de Precos;
- Conferir planilha do fiscal do contrato, inserir novas informagoes, quando necessario,
conforme modelo no anexo V.

» Do Ordenador de Despesas
- Apreciar todos os atos praticados no processo e, principalmente, o parecer da
Procuradoria Geral;
- Receber o pedido de reajuste, repactuagdo e revisdo da Contratada, com a devida
documentagao;
- Deferir ou indeferir o pedido;
- Proceder a renegociacdo, se for o caso, ou solicitar a rescisdo/nova licitagdo;
- Encaminhar os processos para o setor responsavel, de acordo com o fluxograma.

» Da Secretaria de Planejamento:
- Informar acerca da existéncia de dotagdo orcamentdria e se a despesa atende ao
disposto no art. 16, da Lei Complementar n2 101/2000;
- Cancelar o pré empenho e novo pré-empenho, quando necessario;
- Encaminhar a Procuradoria Geral para elaboragao do aditivo e publicagdo do ato.

» Das demais Unidades Administrativas:
- Cumprir fielmente as determinagdes da instrugdo normativa, em especial, quanto as

condigdes e procedimentos a serem observados no reajuste, repactuagao e revisdo dos

contratos administrativos.

VI—-DOS PROCEDIMENTOS

DISPOSICOES PRELIMINARES:

A variacdo do valor contratual para fazer face ao reajuste de pregos previsto no
proprio contrato, as  atualizagdes, compensagdes ou penalizagdes financeiras
decorrentes das condigdes de pagamento nele previstas, bem como o empenho de
dotagbes orgamentdrias suplementares até o limite do seu valor corrigido, ndo

caracterizam alteracdo do mesmo, podendo ser registrados por simples apostila,
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dispensando a celebragdo de aditamento, conforme art. 65, §8°, da Lei n° 8.666/93.

O termo aditivo deve ser usado para efetuar acréscimos ou supressdes no objeto

(alteragdes quantitativas), prorrogacdes, além de outras modificagdes admitidas em lei

que possam ser caracterizadas como alteragdes do contrato, sendo condigdo
indispensdvel para sua eficacia a sua publicagdo no Didrio Oficial do Municipio e, no

que couber, no Didrio Oficial do Estado/Uniso.

A auséncia da cldusula de reajuste contratual ndo torna o contrato ilicito e nem enseja
a sua nulidade, mas constitui cldusula obrigatdria para os contratos com previsdo de

execugdo superior a 12 (doze) meses, nos termos do artigo 55, lll da Lei n2 8.666/1993.

E nula de pleno direito qualquer estipulagdo de reajuste ou corre¢ao monetdria de

g periodicidade inferior a um ano.

Em havendo deflagdo, é licito 3 Administragdo se valer dos institutos de reajuste,
revisdo e repactuacio de precos, caso o equilibrio econémico-financeiro do contrato
esteja a seu desfavor, abrindo prazo para a contratada se manifestar sobre a intengdo

de reajustar o valor do contrato.

O aumento de saldrio normativo de Categoria constitui-se dlea econdmica ordinaria,
previsivel, razdo pela qual n3o tem o condio de atrair a aplicagdo dos institutos de
reajuste ou revisdo, uma vez que se considera que, no momento do oferecimento da

proposta foi sopesado tal fato, dado sua previsibilidade.

A repactuagdo é o instituto adequado para perseguir o equilibrio econémico-financeiro
dos contratos de prestacio de servigos continuados com dedicagdo exclusiva de m3o
de obra, inclusive quando alterados em razdo do aumento de salario normativo de

categoria, quando do seu momento oportuno.
VII - EQUILIBRIO ECON@MICO-FINANCEIRO DOS CONTRATOS:

Entende-se por equilibrio econdmico-financeiro do contrato administrativo como
sendo a relagdo que as partes estabelecem inicialmente no ajuste, entre os encargos

do contratado e as obrigacbes da Administracdo. E a correlagdo existente entre o

b |

objeto do contrato e a sua remuneracdo, que deve ser mantida durante tocgf
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execugdo contratual.

0 Equilibrio econémico-financeiro (ou equagao econdmico-financeira) é a relagdo de
igualdade formada, de um lado, pelas obrigagdes assumidas pelo contratante no
momento do ajuste e, de outro lado, pela compensagdo econdmica que lhe
corresponderd. “(...) Enquanto o particular procura o lucro, o Poder Publico busca a

satisfacio de um a utilidade coletiva” (Celso Antdnio Bandeira de Mello).

Os institutos ligados ao equilibrio econdmico-financeiro dos contratos ndo podem

conduzir a beneficios e nem a prejuizos para qualquer das partes do ajuste.

INSTITUTOS APLICAVEIS
A manutengao do equilibrio econémico-financeiro do contrato podera ser feita por:
e Reajuste;
e Repactuacao;
e Revisdo.
Ao analisar a viabilidade do uso dos referidos institutos, a Administragao, quando for o
caso, deve apreciar os requerimentos com pareceres juridicos.
Para formalizagdo dos institutos, os processos devem conter os documentos descritos

no anexo V.

1. REAJUSTE:

O instituto do reajuste é a via juridica que trata da alteragdo dos pregos para
compensar os efeitos das variagGes inflaciondrias, por intermédio da adogdo de indices
setoriais ou especificos regionais, ou na falta destes, indices gerais de pregos e
decorrentes de previsdo contratual. Cumpre fungdo primordial nos contratos de
execucdo continuada, cuja vigéncia, por desenvolver-se por longo periodo, sofre os
efeitos da inflagdo, que compromete a justa remuneragdo do contrato.

No ato convocatdrio do processo de licitagdo (edital) e no corpo do instrumento
contratual firmado entre a Administragcdao Publica Municipal e os entes contratados,
deve, obrigatoriamente, constar cldusula de reajuste de precos com os seus indices
oficiais, conforme disposto nos arts. 40, XI e 55, Ill, da Lei n? 8.666/93.

E vedada, sob pena de nulidade, cldusula de reajuste vinculada a variagdes cambiais ou
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a0 salario minimo, ressalvado os casos previstos em lei.
Nos contratos deverdo constar que 0s pregos serao irreajustaveis pelo periodo de 12
(doze) meses. Todavia, os pregos poderdo ser reajustados apds o decurso do prazo de
um ano, contados da data da apresentagdo da proposta ou do orgamento que a
proposta se referir, de acordo com o art. 40, XI da Lei n2 8.666/93.
Em caso de novo reajustamento, a periodicidade serd contada a partir da data do
ultimo reajuste concedido.
S3o nulos de pleno direito quaisquer expedientes que, na apuracdo de indices de
reajuste, produzam efeitos financeiros equivalentes aos de reajuste com periodicidade
inferior a anual.
Nos contratos de obras, o percentual de reajuste incidira sobre o saldo financeiro a
executar, de acordo com a planilha de medigdo apresentada na data do pedido.
A formalizagdo da revisdo deve conter os documentos descritos no anexo.
Na analise do pedido de reajuste devem ser consideradas e mantidas todas as
condigdes referentes as majoragdes e/ou descontos ofertados em processos de
reequilibrio/revisdo ja concedidos.
Na ocasido da anélise do pedido de reajuste, a Administragdo Publica deve reavaliar os
custos previstos na planilha contratada, de modo a contemplar as variagdes especificas
do objeto, tais como: amortizagdo, depreciacdo e exaustao.
A analise do reajuste deve ser feita considerando as hipdteses em que haja deséagio em
razdo da amortizacdo de despesas ndo renovaveis ou pela depreciagao do objeto do
contrato, a exemplo de locagdo de veiculos e equipamentos.
Nas hipéteses de amortizagdo/depreciagdo referenciadas no subitem anterior devem
ser elaboradas planilhas comparativas de pregos contendo o valor do bem ja utilizado
e o valor de um novo, a partir de pesquisa de mercado com vistas a obter o prego justo
a ser adimplido pelo municipio.
Na anélise do reajuste de precos, deve atentar-se especialmente para as seguintes
situagdes no cumprimento do objeto contratual:

e (Quando houver antecipagdo, prevalece o indice vigente na data em que for

concluido o objeto;
e Quando houver prorrogagdo, prevalece o indice vigente no més previsto

inicialmente para cumprimento do objeto;
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Quando houver atraso no cumprimento do objeto por culpa da contratada:
e Prevalece o indice vigente na data inicialmente prevista na hipdtese de
aumento do mesmo;
e Prevalece o indice vigente na data do efetivo cumprimento do objeto na
hipétese de diminuigdo do mesmo.
Quando houver atraso por culpa da contratante:
e Aplica-se o indice vigente na data em que for realizado o objeto.
Quando da andlise do pedido de reajuste dos contratos de locagdo de bens e
equipamentos, deve a Prefeitura proceder a dedugdo do valor referente a depreciagao
anual, especialmente nos casos de locagdo de veiculo, se a frota de fato ndo for
renovada anualmente, o que deve ser atestado nos autos pelo gestor do contrato,
comprovando vantagem para o erdrio.
Na hipdtese de vir a ocorrer o decurso de prazo superior a um ano entre a data da
apresentacdo da proposta vencedora da licitagdo e a assinatura do respectivo
instrumento contratual, o procedimento de reajustamento aplicavel consiste em:
e Firmar o contrato com os valores originais da proposta; e
e Celebrar o primeiro termo aditivo, antes do inicio da execugdo contratual,
reajustando os precos de acordo com a variagdo do indice previsto no edital,

na forma das regras estabelecidas nesta Instrugdo Normativa.

O processo deve ser encaminhado a Procuradoria Geral do Municipio para emissdo de
Parecer Juridico sobre a pertinéncia legal do pleito da contratada, bem como a andlise
da minuta do termo aditivo/Apostilamento.

Apds efetivado os tramites descritos no fluxograma, o processo deve ser submetido a

Autoridade Competente/Prefeito Municipal para a decisdo sobre o reajuste solicitado

e formalizacdo do novo contrato/termo aditivo.

2. REVISAO
A revisdo contratual é a via juridica idonea para proceder as alteragdes contratuais,
para mais ou para menos, na hipotese de sobrevierem fatos imprevisiveis ou
previsiveis, porém de consequéncias incalculdveis, retardadores ou impeditivos da

execucdo do ajustado, ou, ainda, em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do
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principe, configurando dlea econdmica extraordinaria e extracontratual. Este Instituto
est4 disciplinado nos arts. 57, 58 e 65 da Lei n2 8.666/93.
Acerca dos requisitos para a aplicagdo do reequilibrio econémico-financeiro, Maria
Sylvia Zanella Di Pietro (1999, p.262) disserta que:
Aliada essa norma aos principios ja assentes em doutrina, pode-se afirmar que sdo
requisitos para restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro do contrato, pela
aplicagdo da teoria da imprevisdo, que o fato seja:

e Imprevisivel quanto a sua ocorréncia ou quanto as suas consequéncias;

e Estranho a vontade das partes;

e Inevitavel;

e Causa de desequilibrio muito grande no contrato.

A concessdo da revisdo independe do interregno temporal e de previsdo contratual e,
em todo caso, deverd ser demonstrada sua repercussao no contrato, ou seja, ao que
alude o art. 65, Il, “d” da Lei n? 8.666/93, sua aplicagdo ndo estd submetida a
verificagdo de qualquer prazo legal. Uma vez constatada a ocorréncia de fato
imprevisivel ou previsivel de consequéncias incalculaveis, que modifique a relagdo
entre 0s encargos e a remuneracdo correspondente, as partes devem recompor essa
equagdo imediatamente. Para tanto, deve ser cabalmente demonstrada em processo
administrativo a existéncia de um fato que modifique a equagdo econdmico-financeira
do contrato. Uma vez caracterizada a alea extraordinaria e calculados seus efeitos, as
partes devem materializar a revisdo por meio de termo aditivo, com suporte analégico
no art. 65, §62, da Lei n? 8.666/93, exigindo-se a subsequente publicagdo, para fins de
eficacia, nos termos do art. 61, paragrafo tnico, da mesma Lei.

Cabe a contratada demonstrar a superveniéncia dos eventos que implicam na revisdo
os efeitos gerados e a repercussdo sobre a execu¢do do objeto, bem como o
desequilibrio na relagdo encargo/remuneragdo e, a Administragdo, averigua-los
integralmente e atesta-los.

A solicitagdo de revisdo deve ser, obrigatoriamente, de iniciativa da contratada para
aumento de precos e/ou da Administragdo para redugao de pregos.

A formalizagdo da revisdo deve conter os documentos descritos no anexo.

Na anélise do pedido de revisdo devem ser consideradas todas as majoragdes para a
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manutengdo do equilibrio contratual, eventualmente ja concedidas, mesmo que em
processos de repactuagdo ou reajuste.

O processo deve ser encaminhado a Procuradoria Geral do Municipio para emissdo de
parecer Juridico sobre a pertinéncia legal do pleito, bem como da minuta do termo
aditivo.

Ap6s efetivado os tramites descritos no fluxograma, o processo deve ser submetido a
Autoridade Competente/Prefeito Municipal para a decisao sobre o reajuste solicitado

e formalizagdo do novo contrato/termo aditivo.
3. REPACTUAGAO

A repactuagdo é a via juridica adequada para garantir a manutenc¢do do equilibrio
econdmico-financeiro do contrato de servigos continuados com dedicagdo exclusiva de
m3o de obra, em func3o da variagdo dos custos contratuais, instituida pelo art. 52 do
Decreto n2 2.271, de 7 de julho de 1997.

A repactuagdo aplica-se sempre que necessario ajustar os custos decorrentes da mdo
de obra e dos itens que compdem o prego pactuado.

Serd permitida a repactuagdo do contrato, desde que seja observado o interregno
minimo de um ano, a contar da data da proposta, ou da data do orgamento a que a
proposta se referir, ou da data da dltima repactuagdo;

Sera adotada como data do orgamento a que a proposta se referir, a data do acordo,
convencdo, dissidio coletivo de trabalho ou equivalente, que estipular o salario vigente
3 época da apresentagdo da proposta, vedada a inclusdo, por ocasido da repactuagdo,

de antecipacdes e de beneficios ndo previstos originariamente.

No ato convocatério do processo de licitagdo (edital) e no corpo do instrumento
contratual deve, obrigatoriamente, constar cldusula de repactuagdo, vedada a
aplicagdo direta de indices de pregos oficiais de correcdo.

Nos editais de licitacdo e nas minutas de contratos para prestacdo de servicos de
natureza continuada deve constar o prazo em que a contratada podera exercer seu
direito de repactuacgao.

As repactuacdes serdo precedidas de solicitagdo da contratada, acompanhada de
demonstragdo analitica da alteragdo dos custos, por meio de apresentagdo da Planilha

de Custos e Formagdo de Precos, ou do novo Acordo, Convengdo ou Dissidio Coletivo
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de Trabalho que fundamenta a repactuagdo, conforme for a variacdo de custos objeto
da repactuagéo, bem como de toda a documentagdo que comprove que a contratada
arcou com 0S mesmos.
E vedada a inclusio, por ocasido da repactuagdo, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando, posteriormente, se tornarem obrigatérios por forga de
instrumento legal.
Para a concess3o da primeira repactuacdo devera ser obedecido o interregno minimo
de 01 (um) ano que sera contado a partir:
e Da data limite para apresentagdo das propostas constante do instrumento
convocatdrio em relagdo aos custos decorrentes do mercado, tais como o custo
dos materiais e equipamentos necessarios a execugdo do servigo; e
e Da data do acordo, convengao ou dissidio coletivo de trabalho ou equivalente,
vigente a época da apresenta¢do da proposta, quando a variagdo dos custos for
decorrente da mdo de obra e estiver vinculada as datas-bases destes
instrumentos.
Nas repactuagdes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da data
de vigéncia dos valores adotados na ultima repactuacao.
A repactuagdo podera ser dividida em tantas parcelas quanto forem necessérias,
podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a variagdo dos custos
decorrentes da m3ao de obra e os custos decorrentes dos insumos necessarios a
execuc¢do dos servigos, respeitado o principio da anualidade, conforme art. 54, §22 da
IN n2 05/2017 - MPOG.
Quando a contratagao envolver mais de uma categoria profissional, com datas-bases
diferenciadas, a repactuagdo podera ser dividida em tantas quanto forem os acordos,
dissidios ou convengdes coletivas das categorias envolvidas na contratagdo, conforme
art. 54, §32da IN n2 05/2017 - MPOG.
Na repactuagdo do contrato em razdo de novo acordo, dissidio ou convengdo coletiva
deve ser repassado, integralmente, o aumento dos custos da mdo de obra decorrentes
desses instrumentos.
A administragdo ndo se vincula as disposi¢cdes contidas em Acordos e Convencgdes
Coletivas que ndo tratem de matéria trabalhista, tais como as que' estabelecem valores

ou indices obrigatdrios de encargos sociais ou previdencidrios, bem como de precos
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para insumos relacionados ao exercicio da atividade.
A repactuagdo em fungdo da variagdo de custos decorrentes do mercado somente
podera ser concedida mediante negociagdo entre as partes, observando-se:

e Os pregos praticados no mercado ou em outros contratos da Administragao;

e As particularidades do contrato em vigéncia;

e A nova planilha com variagdo dos custos apresentada;

e Indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia,

tarifas publicas ou outros equivalentes; e

e Adisponibilidade orgamentaria do 6rgao ou entidade contratante.

Os efeitos financeiros da repactuagdo deverdo ocorrer, exclusivamente, para os itens
que a motivaram e contemplando apenas a diferenga porventura existente.
A solicitagdo de repactuacgdo deve ser, obrigatoriamente, de iniciativa da contratada.

A formalizagdo da revisdo deve conter os documentos descritos no anexo.
- DISPOSICOES FINAIS

Os ajustes de pregos de que trata esta Instrugdo Normativa ndo prejudicam as
eventuais alteragdes contratuais previstas no art. 65 da Lei Federal n® 8.666/1993.

As repactuagdes e revisdes devem ser formalizadas por meio de termo aditivo,
devidamente publicado no Didrio Oficial do Municipio, com excegdo do reajuste que
podera ser formalizado por simples apostilamento, conforme modelo apresentado no
Anexo |.

Quando o contrato for afetado de tal forma que o prego ao invés de elevar, diminua,
cabe a Autoridade Competente provocar o reequilibrio econdmico financeiro/revis3o,
com a finalidade de adita-lo em prol da Administragao.

A revisdo do contrato deve ser limitada ao prego de mercado obtido em pesquisa de
preco atualizada do objeto contratado. ;

Na hipdtese do prego ser superior ao de mercado, impde-se a instaura¢do de um novo ]

processo licitatério, bem como a avaliagdo da conveniéncia e oportunidade da rescisdo
contratual.
Nos contratos de natureza continua, referentes a terceirizagdo de mao de obra ou d

servigos com fornecimento de m3o de obra, devem ser solicitadas as certiddes
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atualizadas de regularidade perante o INSS e FGTS, as GFIP’s, as GPS, além da prova de
inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a

apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da CLT, aprovado pelo

Decreto-Lei n2 5.452/1943.

As repactuagdes e os reajustes a que a contratada fizer jus e ndo forem solicitadas
durante a vigéncia do contrato, serdo objeto de preclusdo l6gica com a assinatura da
prorrogagdo contratual ou como encerramento do contrato, exceto quando constar

ressalva de previsdo de reajuste de prego em termo aditivo.

A empresa eventualmente contratada para a execugdo de remanescente de servigo
tem direito ao ajuste dos valores, respeitadas as regras e condigdes estabelecidas
nesta Instru¢cdo Normativa, devendo os seus pregos serem corrigidos, quando for o

caso, no ato da contratagao.

O reajuste tem por escopo recompor uma alteragdo prevista e previsivel, que sera
dimensionada na medida da variagdo do indice inflaciondrio previamente fixado,
observada a periodicidade minima de um ano, nos termos da legislagdo que

regulamenta o Plano Real.

A revisdo n3o é automatica, depende da demonstragdo cabal de um fato imprevisto e

imprevisivel, e tanto pode ser provocada pela Administragdo como pelo contratado.

N3o estd adstrita a qualquer interregno minimo, devendo recompor a equagao
econdmico-financeira a partir do evento que modificou essa relagao. Por ndo ser um
procedimento automatico, implica em alteragdo contratual, que deve ser materializada

mediante termo aditivo.

Integram a presente Instrugdo Normativa os modelos apresentados nos Anexos |, Il e

¥

Il, a titulo de sugestdo, podendo a unidade responsavel, quando da elaboragdo das
planilhas e respectivas minutas (aditivo/apostilamento) alteré-las de acordo com a ;

particularidade de cada objeto contratado, obedecendo o disposto no Capitulo VI —




PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAGUI
Controladoria Geral do Municipio

DOS PROCEDIMENTOS.

Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data da publicacdo do Decreto de sua

aprovagao.

Guagui/ES, 25 de agosto de 2023.

JAQUELIN ADE INO TRIGO SILVA
58cal do Municipio

Secretdrio Municipa Ggstdo Administrativa e Recursos Humanos
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ANEXO |
MODELO 01
TERMO DE APOSTILAMENTO — REAJUSTE ANUAL

PROCESSO N2 XXXXXXXX

X2 TERMO DE APOSTILAMENTO AO CONTRATO N2 XXX/20XX

X2 TERMO DE APOSTILAMENTO AO CONTRATO N2 XXXX/20XX CELEBRADO ENTRE A

PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAGUI, POR INTERMEDIO DA SECRETARIA MUNICIPAL
DE XXXXXXXXXXXXXX-XXXXX E A EMPRESAXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

1- Do objeto

Constitui objeto do presente Termo de Apostilamento conceder Reajuste de XX,XX%
(por extenso), de acordo com a Cldusula XXXXXXXX do Contrato Primitivo, conforme
tabela de reajuste em anexo.

2- Da ratificagao

Permanecem inalteradas as demais clausulas e condi¢gdes do Contrato.

Guagui/ES, XX de XXXXXXXX de 20XX.

ORDENADOR DE DESPESAS




PROCESSO N2 XXXXXXXX
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X2 TERMO DE APOSTILAMENTO AO CONTRATO N2 XXXX/20XX

TABELA DE REAJUSTE (ANUAL)

Valor Inicial do

Contrato

Data da Proposta

indice de Reajuste Aplicado

Valor Reajustado

RS -

/1

00,00%

RS -
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Modelo 02

VALOR PARA A CONCESSAO DE REAJUSTE DE CONTRATO DE OBRAS FORMULA: R=Vfx [(Ln—L0)/LO]
R = Valor do reajustamento procurado
Vf = Valor da nota fiscal e pregos iniciais do contrato (TOTAL DO VALOR A SER REJUSTADO)
Ln =,..— Indice relativo aomés anterior ao da concessdo do reajustamento — més/ano
LO = .....,.. — Indice inicial referente ao indice de custos ou de pregos correspondente a data da proposta

apresentada — més/ano

Logo:
RE v | R )/ k
RE X %

VALOR A SER REAJUSTADO AO CONTRATO N2 / -RS....... . (valor por extenso)

(Engenheiro Responsavel / Fiscal do Contrato ou Secretdrio Municipal)

i
Obs: O reajuste para os contratos de obras deverd ser aplicado sobre o saldo do contrato de acordo com a [

dltima planilha de medicdo antes da data do pedido (modelo acima) ou apurar o saldo contratual junto a

Secretaria de Obras, caso n3o haja planilha que demonstre o saldo na data do pedido da empresa.
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CALCULO PARA APLICACAO DE REAJUSTE DE CONTRATO DE OBRAS

OBRA:(Descrigdo do Objeto)
CONTRATON? _/

ENDERECO:
EMPRESA.:.
DATA DE ASSINATURA DO CONTRATO: _/_/___
VENCIMENTO DO CONTRATO: Fo
VALOR DO CONTRATO: bt
EMPENHOS Ne: DATA_/_/____
ADITIVO DE VALOR 01: DATA /_/
ADITIVO DE VALOR 02: DATA / [/
ADITIVO DE PRAZO 01: DATA. S . -
ADITIVO DE PRAZO 02: DATA /_/
SALDO DO CONTRATO E ADITIVOS DE ACORDO [SALDO DO CONTRATO RS
COM A ULTIMA PLANILHA DE MEDICAO ANTES [SALDO DO ADITIVOO1 RS
DA DATA DO PEDIDO SALDO DO ADITIVOO02 RS

TOTAL DO VALOR A SER REJUSTADO RS

FORMULA PARA CALCULOS DO REAJUSTE CONFORME CONTRATO

indice utilizado — INCC — indice Nacional de Custo da Construgo Civil (coluna 35-FGV) Férmula: R = Vfx [(Ln—
LO) /LO]

R=Valor do reajustamento procurado;

Vf = Valor da nota fiscal e pregos iniciais do contrato; ‘

L — indice do Custo Nacional da Construcdo Civil e Obras Publicas- Edificagdes (Coluna 35-FGV); indice “L”

com indicador “n” = Relativo ao més anterior ao da concessdo do reajustamento; indice “L” com indicador |

“0” = Relativo ao indice inicial aos custos de precos correspondentes a data fixada para a

proposta.
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MODELO 03

DADOS PARA PAGAMENTO DE REAJUSTE DECONTRATO DE OBRAS

(apds Aditivo / Apostilamento)

ASSUNTO: Pagamento ref. Ao reajuste do...(n2) Boletim de Medigdo

FORMULA: R = Vfx [(Ln —L0)/LO]

R = Valor do reajustamento procurado
Vf = Valor contratual referente ao servigo prestado e pagono  Boletim Medigo.

Ln=....,..—indice relativo ao més anterior ao da concessdo do reajustamento—-més/ano

LO=.....,.. — Indice inicial aos custos de precos correspondentes a data fixada para a entrega da
més/ano

Logo:

R=..cevreee ¢, )/ | £

, L —— X %

VALOR A SER PAGO REF. AO REAJUSTE DA...(n2) MEDIGAO DO CONTRATO-RS....... (valor por extenso)

(EngenheiroResponsavel/FiscaldoContratoouSecretarioMunicipal)

proposta—




Processo:
Empresa:

Produto:

Regime de tributag3o: Lucro Presumido/Lucro Real. Ndo gera crédito de ICMS, PIS e COFINS

indice requerido:0,00%

Prego requerido:RS$-

rego de venda

PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAGUI
Controladoria Geral do Municipio
ANEXO Il
Modelo 01
PLANILHA DE PEDIDO DE REVISAO CONTRATUAL

100%

Dedugdes de venda

Base de calculo ICMS

ICMS

PIS/COFINS

i

Custo de Aquisicao

Produto

Custo unit.

Créditos tributario

Imposto

Aliquota %  |Valor

ICMS

PIS/COFINS




Custo da mercadoria
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Lucro bruto RS+ & % -
Preco de venda RS - 100%
DedugGes de venda

Base de calculolCMS 100,00% RS -

ICMS 18% RS -

PIS 3,65% RS -

Custo de Aquisigdo

Produto

Unid.

Custo unit.

Créditos tributdrio

Imposto

Aliquota %

ICMS

PIS/COFINS

Valor

Custo damercadoria RS o
Lucrobruto -RS
Variagdo -RS
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‘més/ano

Preco de venda RS 100%

Dedugdes de venda

Base de calculoICMS 100,00%  [RS
ICMS 18% RS
PIS 3,65% ?

Custo de Aquisi¢do

Produto Unid. Custounit.

; 00/01/1900 Kg RS

Créditos tributario

Imposto Aliquota % |Valor
ICMS 18% RS
PIS/COFINS %

Custo da mercadoria RS

Lucro bruto RS %

Restabelecimento RS




Gsiai |
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Consideragdes:

Foi adotado o método de analisar o desequilibio com base na Margem de Contribuigdo Bruta por se
tratar de informagdes que podem ser extraidas facilmente das notas fiscais.

Margem de Contribuigdo:

Receita liquida de venda - impostos incidentes s /venda — o custo de aquisigdo da matéria prima.
Roteiro

Extrair da nota fiscal de aquisi¢do dos produtos ou matérias primas:

- Custo de aquisigdo

- Aliquotas do ICMS e do IPI quando for o caso
Extrair da NF de venda:
- Valor da venda

- Aliquotas do ICMS e do IPI quando for o caso.
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Modelo 02

TERMO ADITIVO — REVISAO DE CONTRATO

XXXX TERMO ADITIVO AO CONTRATO NoXXX/20XX, QUE ENTRE SI CELEBRAM O
MUNICIPIO DE GUACUI/ES, POR MEIO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE.................. EA
EMPRESA.....cocsusinnusnissasnrnsn , NA QUALIDADE DE CONTRATANTE E CONTRATADA,
RESPECTIVAMENTE, PARA O FIM EXPRESSO NAS CLAUSULAS QUE O INTEGRAM.

O MUNICIPIO DE GUACUI, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, pessoa juridica de direito
publico, com sede na Praga Jodo Acacinho, n? 01, Centro, Guagui/ES, CEP: 29560-000,
inscrito no CNPJ/MF sob o n?2 27.174.135/0001-20, por meio da SECRETARIA

MENICIPAL DE.ommmmioseiirsnloiianisin , neste ato representado por seu (sua)
Secretério {a) Munlcipal, Sria).caanmsisonessrmmvessseims , doravente denominado
CONTRATANTE e, de outro lado, @ EMpPresa.....cccccveeveveiienvieiiniiiiiceiininienn ,pessoa juridica

de direito privado, inscrita no CNPJ sob o n2 XX.XXX.XXX/XXXXX-XX, com sede na
(Rua/Avenida/Bairro/Cidade/CEP).............. : por seu representante legal,
3 SRRy (USRI TSR SISO SIS s , portador (a) do
CPF n? ..., doravante denominada CONTRATADA, resolvem firmar o XXXXX ao Contrato
n2 XXX/20XX, Processo Administrativo de n2 XXXX/20XX, (modalidade de licitagdo) n?
XX/20XX, nos termos da Lei n28.666/1993, que se regerd mediante as clausulas e

condigcbes que subseguem:
1. CLAUSULA PRIMEIRA- DO OBJETO

1.1 Constitui objeto deste Termo Aditivo a Revisdo do Contrato n2XXX/20XX, que versa
sobre o fornecimento/prestacio de servicos de. (adequar o objeto), em razdo do
aumento registrado no prego de........ccceuveeee o que causou um desequilibrio na relagao

contratual inicialmente pactuada, acordando as partes, pelo acréscimo de XXXXXX% no

) ¢
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Custo de.....cusmimssimmine (descrever o item/insumo a ser revisado).

2. CLAUSULA SEGUNDA

2.1 Os precos fixados no presente termo aditivo para fins de revisdo (reequilibrio

econdmico—financeiro) sdo os seguintes:

ITEM VALOR UNITARIO| UNIDADE QUANTIDADE VALOR TOTAL

3. CLAUSULA TERCEIRA

3.1 O valor total deste Termo Aditivo, para cobrir as despesas relativas a revisdo do

contrato, pelo periodo é RS ....., (valor por extenso).
3.2 O valor total do presente Contrato passa a vigorar em RS (valor por extenso).
4. CLAUSULA QUARTA — DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

4.1 As despesas decorrentes da execugdo do presente Termo Aditivo correrdo a conta
do Elemento de Despesa  ....ccccciiinn , do orgamento da

(UnidadeGestora/Orgamentaria).
5. CLAUSULA QUINTA — DA RATIFICAGAO

5.1 Ficam ratificadas as demais clausulas constantes do

Contrato s i SRR /20.., independentemente de transcrigao.
6. CLAUSULA SEXTA — DA PUBLICAGAO

6.1-O presente Termo Aditivo serd publicado, em resumo, no Didrio Oficial do
Municipio, dando-se cumprimento ao disposto no art.61, paragrafolnico, dalei

n28.666/93.

E por estarem, assim, justos e acordados, assinam o presente Instrumento em 03 (trés)

vias de igual teor e forma, apds lido e achado conforme, para que produza os seus
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efeitos legais.

Guactif/ES,..c.. BB osiiiind 20...

Prefeito Municipal ou Ordenador de Despesa

Contratada

Testemunhas:




ANEXO Il
Modelo 01

REPACTUACAO DO CONTRATO DE N¢...../20.....

(dedicagdo exclusiva de mdo de obra)

MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PRECOS

N2 do Processo:

Licitagdo N2: /

Dia //

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS (DADOS REFERENTES A CONTRATAGAO)

1 |Data de apresentacdo da proposta (dia/més/ano):

2 [Municipio/UF:

3 |Ano do Acordo,Convengao ou Dissidio Coletivo:

4 |INUmero de meses de execugdo contratual:

Notal: Esta tabela podera ser adaptada as caracteristicas do servigo contratado,

inclusive no que concerne as rubricas e suas respectivas provisdes e/ou

estimativas,desde que haja justificativa.




ANEXO IV

DOCUMENTAGAO EXIGIDA NO PROCESSO DE REEQUILIBRIO ECONOMICO FINANCEIRO:

Pedido inicial, com a devida justificativa;

Planilha proposta aberta contemplando, detalhadamente, os valores solicitados (unitarios e/ou
totais) ou, no caso de Contrato de Obras de Construgdo Civil, apresentando-se o modelo 02 do
Anexo |, devidamente preenchido;

Ato constitutivo e suas alteragdes;

Documento(s) do(s) socio(s);

Procuracdo do respectivo representante (caso necessario);

Documento(s) do(s) representante(s), (caso necessario);

Certiddo negativa de débitos federais; certiddo negativa de débitos estaduais; certiddo negativa
de débitos municipal (Prefeitura Municipal de Guagui); certiddo negativa de débitos trabalhista;
certiddo negativa de débitos do FGTS; certiddo de faléncia concordata e recuperagdo judicial.
Parecer técnico do fiscal de contrato da Prefeitura, devidamente assinado, sobre a correta
execu¢do do contrato e comprovagao de que os pregos sdao compativeis com os do mercado,
por meio de nova pesquisa de pregos, ou os fixados por 6rgdo competente ou 0s constantes em
sistema de registro depregos, conforme o caso, bem como planilha contendo o saldo financeiro
do contrato, conforme planilha em anexo;

Vencedor Prego Simples;

Notas Fiscais e demais documentos que demonstrem a situacdo de desequilibrio econémico-
financeiro no contrato visto que os documentos fiscais demonstram apenas a conseqliéncia e
ndo a causa da situacdo de desequilibrio, nesse sentido anexar documento que demonstre a
ocorréncia dos fatos que geraram o desequilibrio econémico-financeiro no contrato.

Minuta do apostilamento, conforme sugerido no modelo 01 do Anexo | ou minuta de Termo
Aditivo devido a complexidade do caso, para serem analisados e vistados pela Procuradoria
Geral doMunicipio;

Anélise e Parecer juridico pela Procuradoria Geral do Municipio.

Andlise do Calculo de reajuste em valor realizados pelo contador da Prefeitura, devidamente
assinado, bem como planilha final com os novos valores que serdo reajustados ou deduzidos ao
contrato, conforme modelo em anexo;

Informagbes acerca da existéncia de dotagdo orcamentdria e de que a despesa atende ao
disposto no art.16 da Lei Complementar n2 101/2000;

Informacgdes acerca da disponibilidade financeira pela Secretaria Municipal de Finangas e/ou
Unidade Gestora responsavel, bem como autorizagdo do Gestor da pasta para formalizagdo do
novo contrato/termo aditivo e /ou de redugao;

Outros documentos que a Prefeitura vier a solicitar.

|
!
r
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MODELO 02

TERMO ADITIVO DE REPACTUAGAO

XXXX TERMO ADITIVO AO CONTRATO
N2 XXX/20XX, QUE ENTRE SI CELEBRAM
O MUNICIPIO DE GUAGUI-ES, POR
MEIO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
....... E A EMPRESA ........, NA
QUALIDADE DE CONTRATANTE E
CONTRATADA,  RESPESCTIVAMENTE,
PARA O FIM EXPRESSO NAS CLAUSULAS

QUE O INTEGRAM.

O MUNICIPIO DE GUAGUI, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, pessoa juridica de direito
publico, com sede na Praga JodoAcacinho, n2 01, Centro, Guacgui/ES, CEP n229560-
000, inscrito no CNPJ/MF sob o n? 27.174.135/0001-20, por meio da SECRETARIA
, neste ato representado por seu (sua)

MUMICIREAL DE..occicoosininsssassnmsshovonsriussvizss

Secretdrio(a) Municipal, 7 1) SR SO Ry o =3 ; doravente

denominado CONTRATANTE e, de outro lado, a Empresa ...... , pessoa juridica de
direito privado, inscrita no CNPJ sob o n2 XX.XXX.XXX/XXXXX-XX, com sede

na(Rua/Avenida/Bairro/Cidade/CEP).........ccccoeevvruvrunnarns , por seu representante legal,

doravante denominada CONTRATADA, resolvem firmar o XXXXX ao Contrato
neXXX/20XX, Processo Administrativo de n2 XXXX/20XX, (modalidade de licitagao)

n2XX/20XX, nos termos da Lei n? 8.666/1993, que se rege mediante as cldusulas e

condigdes que subseguem:

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
1.1. Constitui objeto deste Termo Aditivo a REPACTUAGAO dos pregos do Contrato

de n2 XXX/20XX, firmado em...../.../20...., cuja execugdo se refere a prestacdo de

servicos de natureza continuada de.......ccccecviiiiieennnne , hos termos previstos na




Clausula e, diante das previsdes da Convengdo Coletiva de Trabalho XX/20XX.

2. CLAUSULA SEGUNDA — DA REPACTUAGAO

2.1 O valor mensal / total do contrato, apds repactuado, é RS............ (valor por
extenso) mensais. Os efeitos financeiros decorrentes do aumento vigoram a partir
[ b . O

2.2 A importéncia ora estabelecida corresponde ao valor mensal/total do contrato
vigente com acréscimo de XX,XX% (unidade e porcento), decorrente dos aumentos
dos valores dos (descrever os aumentos salariais, beneficios, dentre outros, ex:pisos
salariais das categorias, auxilio alimentagdo e valetransporte ) com base na
convencdo ou dissidio coletivo de trabalho— (ano), conforme planilhas constantes no

Anexo I.

3. CLAUSULA TERCEIRA — DO VALOR DO TERMO ADITIVO
3.1. O valor total deste Termo Aditivo para cobrir as despesas relativas a
repactuacdo do contrato, pelo periodo de..../..../20...a.../..../20... é RS........ ,.. (valor

por extenso).

4. CLAUSULA QUARTA — DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
4.1. As despesas decorrentes da execugdo do presente Termo Aditivo correrdo a
conta do Elemento de Despesa........cccceeeun. , do orgamento da ... (Unidade

Gestora/Orgamentaria).

5. CLAUSULA QUINTA — DA RATIFICACAO
5.1. Ficam ratificadas as demais Clausulas constantes do Contrato n? ............... /20..,

independentemente de transcrigdo.

6. CLAUSULA SEXTA — DA PUBLICAGAO
6.1. O presente Termo Aditivo sera publicado, em resumo, no Didrio Oficial do
Municipio, dando-se cumprimento ao disposto no art. 61, paragrafo Unico, da Lei n®

8.666/93.




o)

¢

E por estarem, assim, justos e acordados, assinam o presente Instrumento em 03

(trés) vias de igual teor e forma, apds lido e achado conforme, para que produza os

seus efeitos legais.

Guagui/Es, ........ - SRR F ;5 WY

Prefeito Municipal ou Ordenador de Despesa

Contratada

Testemunhas:
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