PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAGCUI-ES
Controladoria Geral do Municipio

RELATORIO DE ATIVIDADES DO ORGAO CENTRAL
DE CONTROLE INTERNO

Emitente: Unidade Central de Controle Interno
Unidade Gestora: Contas de Governo - Consolidado
Gestor responsavel: Marcos Luiz Jauhar
Exercicio: 2024

1. INTRODUCAO

O sistema de Controle Interno do Municipio de Guacui teve sua
organizacao instituida pela Lei n.° 3.816/2011 e suas alteracdes, exercendo
suas atribuicdes por forca dos artigos 70 e 74 da Constituicdo Federal e os
ditames do art. 76 da Constituicdo do Estado do Espirito Santo, abrangendo a

Administracdo Direta e Indireta.

De acordo com o art. 7° da Lei Municipal n°® 3.816/2011, a Controladoria
Geral do Municipio atua como 6rgéo central do Sistema de Controle Interno do

Municipio.

A Lei Municipal n® 4.221/2018, que dispde sobre a estrutura administrativa
da Prefeitura Municipal de Guacui e cria cargos de provimento em comissao e
funcdes de confianca, estabelece em seu art. 2°, 81°, inciso Il, que o Controle
Geral do Municipio esta inserido na funcao programatica: Gestdo Governamental,

de Assessoramento e Publicidade.

A Unidade Central de Controle Interno encontra-se situada na Praca Joéo
Acacinho, n°® 01, Centro, no prédio da Prefeitura e sua equipe é constituida atualmente
por 04 (quatro) servidores gue ocupam 0s seguintes cargos: 01 Controlador Geral
(Graduado em Direito), 01 Superintendente de Controle Interno (Graduada em Contabilidade),
01 Superintendente de Transparéncia (Graduada em Direito) e 01 Gerente de Controle Interno
(Graduado em Direito).

Este relatério contém as atividades realizadas pelo controle interno e que
abrangem a Prefeitura Municipal de Guagui.
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Neste mote, cabe salientar que este relatério de atividades perpassara por
acOes consideradas estruturantes e que, portanto, subsidiardo a efetivacao de

auditorias e aquelas concernentes a transparéncia/acesso a informacéao.

Ressalta-se ainda, que a equipe técnica do Controle Interno ndo possui
auditor em seu quadro funcional, restringindo, portanto, diversas acdes que s6

podem ser realizadas com a presenca de tal profissional.

Apesar de nao realizarem auditoria no momento, a equipe do Controle
Interno executou atividades como o0 acompanhamento do Sic, e-SIC e Ouvidoria;
andlise, correcdes/aperfeicoamento das informacfes inseridas no Portal
Transparéncia; atendimento aos gestores das diferentes UG’s, no que tange as
demandas de o6rgaos de Controle Externo, entre outras atividades, nas quais

destacamos.
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2. AUDITORIAS E OUTROS PROCEDIMENTOS REALIZADOS:

2.2Fiscalizacao/Levantamento/Recomendacdes pela UCCI — Prefeitura Municipal de Guacui

Manual de encerramento

de Mandato

572/2024 e INTCS1

Envio do oficio n°® 006/2024/CGM

geral para orientagbes de

encerramento de mandato, suas
obrigacdes legais e constitucionais

Todas as UG’s

Instrucdo Normativa para

o Art. 37,8 XXlda
Constituicao
Federal de 1988

e Lein®

Envio do oficio n°
510/2022/CGM/PMG para dar
ciéncia ao Prefeito sobre a criacao
da Instrucdo Normativa SCL n°
001/2024 — VERSAO 01, para a
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adeséo de ATA de
Registro de Preco

904/2024

14.133/2021

Decreto Federal
n° 11.462/2023

adesao da ata de registro de preco
da Administracdo Publica Direta e

Indireta do Municipio.

PMG

Regulamentar
Procedimento de

Dispensa de Licitacdo

1026/2024

Arts. 72 e 75 da
Lei 14.133/2021

Envio do oficio n°
029/2024/CGM/PMG  para dar
ciéncia ao Prefeito sobre a criacéo
do Decreto para a
Regulamentacao de
procedimentos de dispensa de
licitagdo, inclusive na forma
eletrbnica, e de inexigibilidade de
licitac&o, no ambito da
administracéo direta e indireta do

municipio.

Atendendo a solicitacdo foi criado o
Decreto n° 13.330/2024,

PMG

Praca Jodo Acacinho, 01 - Centro - CEP: 29560-000 - controladoria@guacui.es.gov.br
www.guacui.es.gov.br




5 P AL
‘55‘;‘:4;!

97

LY

PREFEITURA MUNICIPAL DE GUACUI-ES

Controladoria-Geral do Municipio

regulamentando os procedimentos de

dispensa de licitacéao.

Notificacédo
recomendatéria
referente ao plano de

contracdes anual

2867/2024

Lein®14.133

Envio de oficio n°
062/2024/CGM/IPMG para
recomendar ao Prefeito que adote e
crie o Plano de Contracbes Anual,
possibilitando a articulacdo do
planejamento das contratagbes com a
proposta orcamentaria, a aderéncia
das contratacdes com o planejamento
estratégico da organizacdo, sera o
regulamento responsavel por
consolidar todas as contratacdes de
bens e servigos prevista para o ano

posterior.

PMG
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Decreto para
regulamentar a Lei
Federal n® 12.846

e Art. 30 da

Constituicao Federal

3612/2024 e Art. 8 XIV da Lei

Orgéanica Municipal

e Lei Federal n°
12.846/2013

Envio de oficio n°
078/2022/CGM/PMG para ciéncia dar
ao Prefeito sobre a necessidade da
criacio do Decreto para a
regulamentacédo da Lei Federal n°
12.846, sobre a responsabilizagéo
administrativa e civil de pessoas
juridicas pela pratica de atos cotra a
administracdo publica e das outras

providéncias.

Atendendo a solicitacdo foi criado o
Decreto n° 13.413/2024,
regulamentando a Lei na

administracéo publica.

PMG
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FISCALIZACAO e
acompanhamento de
licitacbes de obras e

servicos de engenharia

3997/2024

Lei n®14.133/2021

Envio do oficio n°® 088/2024/CGM
processo TC n° 00389/2023-4
Acorddo TC 00389/2023-4 do
Tribunal de Contas do Espirito Santo,
julgou e arquivou o processo sobre
Fiscalizacdo e acompanhamento de
licitagbes de obras e servicos de
engenharia, fez recomendagédo
especificas para o municipio sobre a

fiscalizacao.

Diante da demanda apresentada pelo
Tribunal de Contas do Estado do
Espirito Santo a Superintendéncia de
Licitacdo informou que esta ciente

das especificacbes recomendadas.

PMG

Envio do oficio ne
101/2024/CGM/PMG  para  dar
ciéncia ao Prefeito sobre a

necessidade da criagdo do Decreto
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Regulamentar
Procedimento de

Dispensa de Licitagdo

4644/2024

Lei n® 14.133/2021

para a Regulamentacdo de
procedimentos que dispde sobre a
dispensa de licitacdo fisica no
ambito da administracdo publica do

municipio.

Atendendo a solicitacdo foi criado o
Decreto n° 13.455/2024.

PMG

Investimento em
Educacao no ano de
2024

6487/2024

Emenda
Constitucional n°
119/2022

Art. 212 da
Constitucional
Federal

Envio do oficio n°
138/2024/CGM/PMG para dar
ciéncia ao Prefeito sobre a
necessidade de aplicagcdo minima
na educacdo no exercicio de
2023, sendo necessario investir
30,1%, ultrapassando o valor de
25% do que é estabelecido na
Constituicdo no art. 212, apesar do
percentual ter sido cumprido no
ano de 2023, atenuamos que a
aplicacdo dos recursos deveria ter

superado a quota estipulada, tento

Contabilidade
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um déficit no valor de R$
1.055.000,00 (um milhdo e
cinquenta e cinco mil),
recomendamos que seja
elaborado um planejamento
estratégico para o cumprimento do
percentual remanescente do ano
anterior.

e Atendendo a solicitagdo foi
realizado o repasse do recurso no
aplicado no exercicio de 2020 pela

secretaria de financas.
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TOMADAS DE CONTAS ESPECIAIS (TCE) E PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS INSTAURADOS NA UG

Processo Descricédo do Data de Data de Valor de Débito | Protocolo/Processo
Administrativo caso de dano Instauracao Encaminhamento no Tribunal de
apurado ao TCE Contas

Sem procedimentos desta natureza.
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4. ATIVIDADES DA UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO

4.1. Principais atividades de controle executadas no exercicio de 2024

ATIVIDADE OBJETO PERIODO TIPO DE ACAO
Monitoramento e Permanente e Monitoramento e verificacdo do cumprimento dos
Fiscalizacao dos mensal prazos.
Instrumentos de
1 .
Planejamento (PPA, LDO Homologacédo das prestacdes no prazo estipulado
e LOA) pelo TCEES.
2 Permanente e Monitoramento e verificacdo do cumprimento dos

Prestacdo de Contas

Mensais

mensal

prazos.

Homologacédo das prestacdes no prazo estipulado
pelo TCEES.
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Prestacéo de Contas Anual e Elaboragédo dos Relatérios e Pareceres
Anuais Conclusivos.
Implementacédo das Anual e Revisao; orientacdo e proposicao quanto as IN’s

Normas de controle

interno

existentes ou novas;

¢ Reunido com os servidores das secretarias e autarquias
municipais orientando quanto a implementacdo das

normas;

e Conscientizagdo, por meio de Memorandos de
Recomendacgdo, as Unidades Executoras acerca da
necessidade da Normatizacdo dos Sistemas de

Controle Interno;

e Monitoramento do cumprimento
das Normas
existentes.
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Acesso a informacéo (e- SIC)

Permanente e

diario

Monitoramento e atendimento aos itens demandados
por meio da aba acesso a informacéao disponivel no

endereco eletrénico: www.guacui.es.gov.br.

Estas demandas podem ser feitas também por meio
fisico e a UCCI providencia as informacoes

solicitadas.

e-Ouv

Permanente e

Monitoramento e atendimento conforme as

diario demandas inseridas na aba ouvidoria disponiveis aos
cidaddos por meio do enderegco eletrdnico:
www.guacui.es.gov.br.
e Analises de processos administrativos encaminhados
Analises Técnicas bermanente por gestores, requerendo aspectos formais e controles

internos necessarios.
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Atendimento a orgéaos de e Atendimento mediante notificacao.
3 controle externo (MP- Permanente
ES, TCE-ES, TCU,
MPU, CGU,
Camara Municipal)
e Monitoramento e aperfeicoamento
informacdes disponiveis aos cidadaos.
9 Portal da Transparéncia Permanente
¢ Monitoramento e verificacdo do cumprimento dos
prazos;
10 Demais recomendacdes Permanente
e Verificagdo do cumprimentodo
respectivas recomendacgoes.
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11

Participacao

Permanente

Participacdo em cursos, palestras e seminarios.
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4.2. Portal Transparéncia

No final de 2016, foi implantado o novo Portal da Transparéncia, com

acesso por meio do link https://guacui-es.portaltp.com.br/. Na pagina é possivel
encontrar os campos de Obras, Ouvidoria Municipal, COVID-19, Compras,
Materiais e Bens, Receitas, Educacado, Despesas, Repasses, Contas Publicas,
Pessoal, Legislacao, Institucional, Integridade, Controle Interno, Portais SAAE e
FAPS, Secretaria Municipal de Saude, Programa Time Brasil e Conselhos
Municipais, dentre outras informagdes, tais como, GeoObras-ES, e-Sic, Estrutura
Organizacional, Secretarias, Ouvidorias, Legislacdo, Perguntas frequentes,

sobre o Portal (detalhnamento), biblioteca de arquivos, entre outras informacdes.

Figura 1 - Layout e funcionalidades do Portal da Transparéncia
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Ouvidoria Municipal COVID-19 Compras

Ouvidoria 4l Acdes para combate e controle da Dispde dos processos licitatorios e
s pandemia de Coronavirus. dispensados de licitacdo, contratos
e aditivos firmados, fomecimentos
€ documentos firmados pela
Administrac3o Publica.

0.2% das Visualizacoes 0,3% das Visualizacoes 11,3% das Visualizacoes 5,9% das Visualizacoes

Alterado em: 27/12/2023 Alterado em: 27/12/2023 Alterado em: 26/12/2023 Alterado em: 27/12/2023

Acesso Rapido v Acesso Rapido v Acesso Rapido v Acesso Rapido v
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Materiais e Bens

Dispoe das informacoes de
entradas e saidas do almoxarifado
da Administracdo Piiblica e das
informacdes patrimoniais do
conjunto de bens sob dominio do
6rgdo.

2,1% das Visualizacoes
Alterado em: 27/12/2023

Acesso Rapido v

Receitas

Dispde dos recursos auferidos pela
Administracdo Pablica, ou seja,
montante total como impostos,
taxas e contribuices em dinheiro,
recolhido e incorporado.

2.4% das Visualizagbes

Alterado em: 26/12/2023

Acesso Rapido v

0,9% das Visualizacoes

Alterado em: 27/12/2023

Acesso Rapido v

Despesas

Dispde da aplicacao de recursos
da Administracdo Plblica em
empenhos, liquidacdes e
pagamentos para custear Seivicos
ou investir no desenvolvimento
econdmico.

4,.8% das Visualizagoes
Alterado em: 26/12/2023

Acesso Rapido v

v :6 Portal da Transparéncia de Guz X +

€« > C (3: lguacui-es.portaltp.com.b

%) & O Q

Repasses

Dispoe dos acordos firmados pela
Administracdo Pablica para a
realizacdo de atividades de
interesse comum aos dos
participantes.

2,6% das Visualizacoes

Alterado em: 26/12/2023

Acesso Rapido v

|

Institucional

Tenha acesso aos principais
servicos disponibilizados para o
cidadao, como o arquivo online,
fale conosco e muito mais...

0,6% das Visualizacoes
Alterado em: 27/12/2023

Contas Publicas

Contas pblicas faz referéncia a
contabilidade intera do 6rgdo, sao
elas as responsaveis pelos
balancos e demonstrativos
financeiros de receita e gastos.

2,7% das Visualizacoes

Alterado em: 26/12/2023

Acesso Rapido v

Integridade

Conjunto de medidas e acdes
institucionais relativas a prevencio
de fraudes, de atos de corrupcao e
de ciberatagues

0,2% das Visualizacoes

Alterado em: 27/12/2023

Pessoal

Dispde das informacdes dos
servidores da Administracio

211 , demonstrando sua
situacdo funcional, cargo, lotacdo e
demonstrativo das suas
remuneracoes.

41,5% das Visualizacoes
Alterado em: 14/12/2023

Acesso Rapido v

21,0% das Visualizacoes
Alterado em: 19/12/2023

A Kera as

Legislacao

Consulte a composi¢cao da Camara
€ suas atividades legisiativas,
como os parlamentares, comissoes
e proposicoes de Leis.

0,5% das Visualizacoes

Alterado em: 27/12/2023

Acesso Rapido v

Portais SAAE e FAPS

Dispoe de informacoes da area da
Saide, tais como refacao de
medicamentos

0,7% das Visualizacoes
Alterado em: 27/12/2023
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v Ip Portalda Transparénciade Gu: X+ = X
€ > C % guacui-es.portaltp.com.br b4 o] o Q

Secretaria Municipal de Programa Time Brasil Conselhos Municipais

Saude

Dispde de informaces da
Secretaria Executiva de Salde, tais
como: plataformas, adminisirativo e
govemanca, fransparéncia e
abertura de dados, comunicaco,
engajamento e participacao social

0,4% das Visualizacoes
Alterado em: 27/12/2023

Acesso Rapido v

TENHA ACESSO AS INFORMAGOES ATRAVES DA APIDE  DADOS ABERTOS

Disponibiliza os Planos de Acdes e
demais informacdes referentes ao
programa TIME Brasil, aderido pelo
municipio.

0.3% das Visualizacbes

Alterado em: 01/12/2023

Acesso Rapido v

Conselhos Municipais.

0,3% das Visualizacoes

Alterado em: 27/12/2023

Acesso Rapido v

5 Portalda Transparéncia de Gue X +

> C

e

-

e

Radar

23 guacui-es.portaltp.com.br

Consultas

Vocé pede a

informagéo, Obras
o e-5IC entrega

GEO
CETBES

QOuvidoria Municipal
InformacBes
COVID-19
Compras

Materiais e Bens
Receitas

‘ o Educacio

: Despesas

da Transparéncia POblica

v e e s et bk

Repasses
Contas Pablicas

Pessoal

Legislacdo

Institucional
Competéncias (
Documentos)

Perguntas e Respostas
Frequentes

Noticias do Municipio
Governo Digital

Agenda do Prefeito
Estrutura Organizacional
Biblioteca de Arquivos

Acesso a Informacao (e-
sIC)

Secretarias/Unidades
Administrativas

Legislacdo (Camara

Informagoes
Perguntas Frequentes
Glossario
Links Uteis
Sobre o Portal
Mapa do Site

Controle Interno

Praca Jodo Acacinho, n.? 01, Centro
CEP: 29560-000

Guacui - ES

Segunda & Sexta-feira

08:00 h as 11:00 h e das 12:00 has 17:30 h.

(Presencial ou por contatos)

o (28) 35534950

controladoria@guacui .es.gov.br

fvE,

Municipal de Guacui)

Institucional

Integridade
Controle Intemo
Portais SAAE e FAPS

Secretana Municipal de
Satde

Programa Time Brasil

Conselhos Municipais

Fonte: Portal Transparéncia PMG. Disponivel em < https://guacui-es.portaltp.com.br/>.
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Insta destacar que o portal dispbée do item de acessibilidade, que
disponibiliza ferramentas que auxiliam usuarios com algum tipo de deficiéncia.
As ferramentas incluem atalhos que possibilitam aumentar, diminuir ou
redimensionar o tamanho dos textos, aumentar o contraste entre as cores de
texto e fundo e o VLibras, cuja ferramenta traduz contetudos digitais (texto, audio
e video) para a Lingua Brasileira de Sinais - LIBRAS, tornando computadores,
dispositivos moveis e plataformas Web acessiveis para pessoas surdas, além
dos campos gerais “Menu, Fale conosco e sobre o Portal” voltado ao usuério

que possui alguma necessidade.

Figura 2 - Layout e funcionalidades do Portal da Transparéncia.

~  Ip Portal da Transparénciade Gu= X +
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Fonte: Portal Transparéncia PMG. Disponivel em < https://guacui-es.portaltp.com.br/>

Destarte, esta Controladoria vem reforcando as Unidades Gestoras quanto
a necessidade da efetivacdo da politica de Transparéncia da Administracdo
Publica, promovendo ampla divulgacao das informacdes de interesse coletivo, bem
como recomendando a publicidade dos atos, dando suporte quando verifica falhas
na divulgacdo e alertando aos gestores sobre qualquer descumprimento ou
omissao, embora 0S mesmos, em sua maioria, sejam comprometidos com a

responsabilidade da transparéncia.
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CONSIDERACOES

Como explicitado anteriormente neste relatorio, a Unidade Central de
Controle Interno ndo possui auditor em sua equipe, por isso optou por realizar

acoes de conformidade e/ou verificagdo e analise documental.

Para 2025 uma das metas prioritarias deste controle ser4 a de dar
continuidade no fortalecimento da politica de transparéncia no municipio de
Guacui, com envolvimento de varias secretarias e autarquias, visando
estabelecer diretrizes para nortear as acdes de transparéncia. Neste sentido,
guanto ao Portal da Transparéncia, a meta para 2025 é transforma-lo em um

Portal de exceléncia, intensificando seu aprimoramento e monitoramento.

Ainda, na busca de fortalecer a politica de transparéncia, a equipe do
Controle adotard medidas para o envolvimento dos gestores e servidores
quanto a importancia de manter o Portal da Transparéncia atualizado com

todas as informacdes relacionadas a Unidade Gestora.

Com relacao as ferramentas de acesso a informacao— Sic Fisico, e-Sic
e- Ouv, o Controle Interno tem por objetivo a ampliacdo do acesso da sociedade
e maior efetividade nas respostas as demandas dos cidadaos que utilizam

esses canais.

As acdes da Controladoria Geral do Municipio — CGM em 2025
também serdo voltadas para a manutengao dos esforgos junto as UG’s na
conclusao das IN’s pendentes, requisitando, ostensivamente, o empenho
dos gestores responsaveis, para a efetivacdo da padronizacdo dos
procedimentos pertinentes a cada Sistema de Controle Interno, no ambito
administrativo, visando a instituicdio do Manual de Rotinas Internas e

Procedimentos de Controle.

Por fim, esta Controladoria Geral continuara buscando intensificar
parcerias com as instituicbes para a realizacdo de treinamentos e capacitacdes
dos servidores, em especial, nas areas que demandam do Gestor maior
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atencdao e responsabilidade no gerenciamento dos recursos publicos, como por
exemplo, a gestdo e fiscalizagdo de contratos administrativos, desde seu
planejamento até a fase de fiscalizacédo e pagamento, celebracdo de convénios
e parcerias com outros 0rgaos ou organizacfes da sociedade civil, desde o
seu planejamento até a fase de prestacdo de contas, dentre outros,
relacionados aos atos de Gestédo de bens e de pessoal.

Guacui-ES, 26 de marco de 2025.

EDUARDO GRIPP Assinado deforma digita

por EDUARDO GRIPP
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