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Vitdria, terca-feira, 13 de Setembro de 2022

INSTRUCAO NORMATIVA CONJUNTA N° 001 DE
18/08/2022.

DISPOE SOBRE PROCEDIMENTOS PARA INSCRICAQ,
CONTROLE E BAIXA DA DIVIDA ATIVA TRIBUTARIA
E NAO TRIBUTARIA NQ MUNICIPIO DE FUNDAO/ES
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS E
PLANEJAMENTO e a PROCURADORIA-GERAL DO
MUNICIPIO DE FUNDAO, no uso de suas atribuigdes
legais, e

CONSIDERANDO a imprescindibilidade de
implementar os procedimentos administrativos no
sentido de dar efetividade a cobranca dos créditos
fiscais que integram os ativos financeiros da Fazenda
Pldblica Municipal, evitando-se a consumacdo da
prescricdo dos créditos tributarios;

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar
e uniformizar os procedimentos administrativos
necessarios ao ajuizamento de Execucgbes Fiscais,
em conformidade com o que determina e a Lei
Federal n° 6.830, de 22 de setembro de 1980 - Leij
de Execugbes Fiscais e a Lei Federal n® 5.172, de 25
de outubro de 1966 - Cddigo Tributario Nacional,;

CONSIDERANDO a necessidade de instituir e
regulamentar corretamente os procedimentos, de
modo a possibilitar o adequado ajuizamento dos
processos de Execucdo Fiscal, evitando a ocorréncia
de vicios que acarretem a nulidade da acdo,
notadamente, a auséncia de requisitos basicos,
além da certeza, liquidez e exigibilidade do crédito
tributario;

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar e
uniformizar o fluxo de processos entre Secretaria
Municipal de Finangas e Planejamento e a Procura-
doria-Geral do Municipio de Funddo, em homenagem
ao principio da eficiéncia administrativa e seguranca
juridica.

RESOLVEM:
CAPITULO I DA FINALIDADE

Art. 1° A presente instrugdo normativa tem por
finalidade disciplinar e normatizar os procedimen-
tos a serem adotados para inscrigdo, atualizagao,
lancamento, cobranca, controle e baixa da divida
ativa tributaria e ndo tributdria do Municipio de
Fundéo.

CAPITULO II DA ABRANGENCIA

Art. 22 A Instrugdo Normativa abrange todas as
Unidades e Secretarias do Poder Executivo do
Municipio de Fund&o/ES.

CAPITULO III DA BASE LEGAL

Art. 32 A Instrucdao Normativa tem como Base Legal

as seguintes legislagdes: Constituicdo Federal de
1988, Codigo Tributario Nacional - Lei n® 5.172/66,
Lei Federal n° 6.830/1980, Lei de Responsabilidade
Fiscal n® 101/2000, Cddigo Tributario Municipal - Lei
n° 362/2005 e Lei Municipal n® 910/2013.

CAPITULO IV DO OBJETIVO

Art. 49 A instrugao tem por objetivo normatizar
e uniformizar os procedimentos administrativos
necessarios a inscricdo em divida ativa, atualizagdo
de Certiddo de Divida Ativa (CDA), cobranca, controle
e baixa da divida ativa tributéria e no tributaria no
Municipio de Funddo, em conformidade com o que
determina a Lei Federal n® 6.830, de 22 de setembro
de 1980 - Lei de Execugbes Fiscais e a Lei Federal n©
5.172, de 25 de outubro de 1966 - Codigo Tributario
Nacional;

CAPITULO V DA DIVIDA ATIVA

Art. 59 Constitui Divida Ativa da Fazenda PUlblica
aquela definida como tributdria ou ndo tributaria
na Lei n°® 4,320, de 17 de marco de 1964, com as
alteracOes posteriores, que estatui normas gerais
de direito financeiro para elaboragdo e controle dos
orcamentos e balangos da Unido, dos Estados, dos
Municipios e do Distrito Federal.

§ 1© - Qualquer valor, cuja cobranca seja atribuida
por lei as entidades de que trata o artigo 1°, sera
considerado Divida Ativa da Fazenda Publica.

§ 2° - A Divida Ativa da Fazenda Publica, compre-
endendo a tributdria e a ndo tributdria, abrange
atualizacdo monetaria, juros e multa de mora e
demais encargos previstos em lei ou contrato.

§ 39 - Ainscrigdo, que se constitui no ato de controle
administrativo da legalidade, sera feita pelo érgéo
competente para apurar a liquidez e certeza do
crédito e suspenderd a prescricdo, para todos os
efeitos de direito, por 180 dias, ou até a distribuicdo
da execucao fiscal, se esta ocorrer antes de findo
aquele prazo.

Art. 6° Serao inscritos em divida ativa:

I - Os débitos fiscais ndo pagos apds esgotado
o0 prazo fixado para pagamento e encerrado qualquer
cobranga administrativa, independente do término
do exercicio financeiro;

11 - As multas, por infragdo de leis e cédigos,
assim que terminar o prazo para interposicdo
de recursos ou quando interposto, ndo obtiver
provimento.

Art. 7° A Divida Ativa regularmente inscrita goza da
presungao de certeza e liquidez.

Paragrafo Unico - A presunc3o a que se refere
este artigo e relativa e pode ser ilidida por prova
inequivoca, a cargo do executado ou de terceiros, a
quem aproveite,

CAPITULO VI DA INSCRICAO
Art. 82 Compete ao Setor de Tributagéo, mediante

processo administrativo, inscrever o credito tributario
e nao tributario definido no artigo 6° desta Instrucdo
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Normativa em Divida Ativa, de modo individual ou
geral.

Art. 99 O Termo de Inscricdo de Divida Ativa devera
conter:

I - o nome do devedor, dos correspo_nsp'veis e,
sempre que conhecido, 0 domicilio ou residéncia de
um e de outros;

11 - o valor originario da divida, bem como o
termo inicial e a forma de calcular os juros de mora
e demais encargos previstos em lei ou contrato;

III - a origem, a natureza e o fundamento legal
ou contratual da divida;

v - a indicacdo, se for o caso, de estar a
divida sujeita & atualizagdo monetaria, bem como o
respectivo fundamento legal e o termo inicial para o
calculo;

V  -adataeo numero da inscricdo, no Registro
de Divida Ativa; e

VI - o numero do processo administrativo ou do
auto de infracdo, se neles estiver apurado o valor da
divida.

§ 10 - A Certiddo de Divida Ativa contera 0s mesmos
elementos do Termo de Inscricdo e sera autenticada
pela autoridade competente.

§ 30 - O Termo de Inscricdo e a Certiddo de Divida
Ativa poderao ser prﬂep_arados e pumerados por
processo manual, mecanico ou eletronico.

CAPITULO VII DA COBRANCA

Secao I
Da Execugdo Fiscal

Art. 10. Estando o crédito regularmente inscrito em
Divida Ativa, o Setor de Tributagdo encaminhara a
respectivaCertidéoéProcuradoria—GeraIdoMunic:l'pio,
juntamente com os documentos pertinentes, para o
ajuizamento da agdo de execugao fiscal, caso nao
seja cabivel o protesto.

Art. 11. Antes do ajuizamento da agao de execugao
fiscal, a Procuradoria-Geral podera devolver a CDA
ao Setor de Tributacdo, mediante despacho, para:

I - retificacdo, atualizagdo ou complementa-
Gao; . N N
II - manifestacao quanto a suspensao, extingao
ou exclusdo do crédito tributario;

III - prestagdo de outras informagdes imprescin-

diveis ao ajuizamento da agdo de execugdo fiscal;

Art. 12. Se a Procuradoria-Geral entender que o
crédito tributdrio estd extinto, apds manifestacdo,
devolvera os autos ao Setor de Tributagao.

Art. 13. A execucdo fiscal poderd ser promovida
contra:

1 - o devedor; II - o fiador; III - o espolio; IV - a
massa;

vV - o responsavel, nos termos da lei, por
dividas, tributarias ou ndo, de pessoas fisicas ou
pessoas juridicas de direito privado; e

VI - 0s sucessores a qualquer titulo.

§ 1°© - Ressalvado o disposto no artigo 31 da Lei
Federal n® 6.830, de 22 de setembro de 1980, o
sindico, o comissario, o liquidante, o inventariante e
o administrador, nos casos de faléncia, concordata,
liquidagdo, inventario, insolvéncia ou concurso de
credores, se, antes de garantidos os créditos da
Fazenda Publica, alienarem ou derem em garantia
quaisquer dos bens administrados, respondem, soli-
dariamente, pelo valor desses bens.

§ 20 - A Divida Ativa da Fazenda Publica, de qualquer
natureza, aplicam-se as normas relativas a respon-
sabilidade prevista na legislagdo tributaria, civil e
comercial.

§ 30 - Os responsaveis, inclusive as pessoas indicadas
no § 10 deste artigo, poderdo nomear bens livres e
desembaracados do devedor, tantos quantos bastem
para pagar a divida. Os bens dos responsaveis ficardo,
porém, sujeitos a execugdo, se 0s do devedor forem
insuficientes a satisfacdo da divida.

Art. 14. Se apbs o ajuizamento da execugéo fiscal
sobrevier qualquer causa extintiva, suspensiva ou de
exclusdo do crédito tributario, o Setor de tributagdo
devera comunicar, no prazo de até 05 (cinco) dias
(teis, a Procuradoria-Geral para que seja requerida a
suspensao ou extincao do processo executivo.

§ 1° Na hipétese prevista no caput, o Setor de
Tributacdo deve encaminhar o contribuinte a Pro-
curadoria-Geral para pagamento dos honorarios
advocaticios sucumbenciais e eventuais custas
processuais.

§ 20 Os honorarios serdo calculados pela Procurado-
ria-Geral, e 0 valor e a forma de quitacdo, repassados
diretamente ao executado.

§ 39 A baixa da acdo de execucdo fiscal somente
sera efetivada apds a quitagdo dos respectivos
honorarios advocaticios, ap6s comprovacao
perante a Procuradoria-Geral do Municipio de
Fundao.

Art. 15. A Procuradoria-Geral devera comunicar
ao Setor de Tributacdo, no prazo de até 05 (cinco)
dias Uteis, qualguer ato processual definitivo que
implique a extingdo, suspensdo ou exclusdo do
crédito tributario, proferido em sede de execugao
fiscal ajuizada, de embargos a execucdo ou qualquer
outra agdo autébnoma.

Art. 16. A Procuradoria-Geral mantera o controle
fisico ou eletrdnico das execugdes fiscais ajuizadas.

Art. 17. Aplica-se a acdo de execugao fiscal o disposto
na Lei Federal n® 6.830/1980.

Secdo II Do Protesto

Art. 18. Em sendo cabivel o protesto, a Procurado-
ria-Geral do Municipio analisard a consisténcia do
crédito inscrito em divida ativa e tomara as seguintes
providéncias:

a) conferir o relatorio de demonstrativo de

débito do contribuinte a fim de constatar se o crédito
tributdrio ndo fora quitado;
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b) analisar a certiddo de divida ativa e seus
requisitos.
c) encaminhar ao Tabelionato de Notas €

Protestos de Titulos da cidade de domicilio do
devedor ou a Central Nacional de Protestos, a fim de
gue promovam e formalizem o protesto do débito.

Art. 19. As céyias dos documentos citados no artigo
anterior serdo arquivadas na Procuradoria-Ge-
ral do Municipio para consultas, por meio fisico ou
eletronico.

Art. 20 Antes de efetivar o protesto, a Procuradoria-
-Geral podera devolver a CDA ao Setor de Tributagao,
mediante despacho, para:

I - retificacdo, atualizagdo ou complementa-
€ao;
1I - manifestacdo quanto a suspensao, extingdo

ou exclusdo do crédito tributario; III - prestagdo de
outras informagdes imprescindiveis a realizagao do
protesto;

Art. 21 Se a Procurgdoria-Geral entender gue o
credito tfibutario esta extinto, apds manifestagao,
devolvera os autos ao Setor de Tributagdo.

Art. 22 No caso de extingdo do crédito tributario,
na forma prevista no art. 156 do Codigo Tributario
Nacional, ou de suspensdo do crédito tributério
cabera ao devedor requerer o cancelamento do
protesto, conforme determina o artigo 26 da Lei n®
9.492/1997.

§ 19 Na hipotese prevista no caput, o Setor de
Tributacdo deve encaminhar o contribuinte & Pro-
curadoria-Geral para pagamento dos honorarios
advocaticios sucumbenciais

§ 20 Os honorarios serao calculados pela Procurado-
ria-Geral, e o valor e a forma de quitacdo, repassados
diretamente ao executado.

§ 30 A baixa do protesto somente sera efetivada apds
a quitacdo das custas e emolumentos relativos ao
ato cartorial, assim como dos respectivos honorarios
advocaticios, apés comprovagao perante a Procura-
doria-Geral do Municipio de Fundao.

Art. 23. A Procuradoria-Geral mantera o controle
fisico ou eletronico dos protestos efetivados.

Art. 24, O protesto observard, no que couber, 0
disposto na Lei Municipal n° 910, de 23 de maio de
2013, na Lei Federal n® 9.492, de 10 de setembro
de 1997, no Coédigo de Normas da Corregedoria
Geral da Justica do Estado do Espirito Santo ou do
Tribunal de Justica do Estado onde domiciliado o
devedor.

CAPITULO VIII DISPOSIGOES FINAIS

Art. 25. Além do protesto, a Secretaria Municipal de
Financas e Planejamento ou a Procuradoria-Geral
poderao langar mao de qualquer outro meio legal
para cobranca administrativa do crédito tributario
inscrito em divida ativa.

Art. 26. Compete ao Setor de Tributagdo acompanhar
o cumprimento de todas as medidas necessarias a

manutencao da suspensao da exigibilidade do crédito
tributario por parte do contribuinte.

Vitéria, terca-feira, 13 de Setembro de 2022

Paragrafo Unico: Em caso de descumprimento, 0O
crédito tributario passara a ser exigivel, devendo o
Setor de Tributagcao comunicar a Procuradoria-Geral
para realizacdo_do protesto ou prosseguimento da
acdo de execugdo fiscal.

Art. 27. O Setor de Tributacdo podera enviar a Pro-
curadoria-Geral solicitagdo de suspensdo ou extincdo
das acoes de execucoes fiscais quando identificar in-
consisténcias na constituigdo do crédito tributario ou
na inscricio em Divida Ativa que possam dificultar

ou inviabilizar o prosseguimento do feito.

Paragrafo Unico. A solicitagdo sera remetida a analise
do Procurador responsavel pela execucao fiscal
ajuizada ou pelo protesto efetivado, ndo estando
vinculado a solicitacdo do Setor de Tributagdo.

Art. 28. Os procedimentos realizados anterior-
mente a edicdo da presente Instrucdo Normativa,
porventura executados em desacordo com a mesma,
consideram-se validos e regulares para todos os
efeitos legais.

Paragrafo Unico: Os procedimentos/processos
em fase de execucdo, ainda que em estagio de
finalizacdo, passam a ser regidos por esta instrugdo
normativa, no que couber.

Art. 29. Esta Instrucdo Normativa entrara em
vigor na data de sua publicagao, revogando-se as
disposicdes em sentido contrario, especialmente a
Instrugao Normativa n°® 005/2021.

Fund3o/ES, 18 de agosto de 2022.

) ZAMIR GOMES ROSALINO
Secretario Municipal de Financas e Planejamento

GELSON ANTONIO DO NASCIMENTO
Procurador-Geral do Municipio
Protocolo 930351

PREFEITURA MUNICIPAL DE FUNDAQ/SECRETARIA
MUNICIPAL DE EDUCACAQ

TERMO DE AJUSTE DE CONTAS
PROCESSO N° 006862/2022

O Municipio de Funddo vem tornar publico o TERMO
DE AJUSTE DE CONTAS gque tem por objeto a
liquidagdo dos valores devidos empresa abaixo
relacionada, referente Prestagdo de Servigos de
locagdo de maquinas multifuncionais, no periodo
de 26 de julho a 26 de agosto de 2022, no valor
de R$15.100,00 (Quinze mil e cem reais), das
Instituicdes de Ensino de Fundao e demais setores
da Semed, conforme processo 006862/2022,
solicitagcao f1.02:

PROSUDESTE SUPRIMENTOS DE INFORMATICA
LTDA, inscrita no CNPJ n© 20. XXX XXX/ XXXX-75,
o valor total sera pago em parcela unica de R$
15.100,00 (Quinze mil, cem reais), nodia21/09/2022
por meio de transferéncia eletrénica de valores,
conforme disposto no art. 1° do Decreto Municipal
n°® 012/2012.
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