PREFEITURA MUNICIPAL DE FUNDAO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

DECRETO N2 410/2016

Regulamenta a aplicagdo da Instrugdo Normativa
SPP N2 001/2016, que dispde sobre as Rotinas e
Procedimentos do Sistema de Previdéncia Prdpria a
serem observados no d@mbito da estrutura
administrativa do Executivo Municipal no que
tange a procedimentos referentes ao controle da
receita previdéncidria e da aplicagdo financeira dos
recursos previdéncidrios arrecadados e dd outras
providéncias.

A Prefeita do municipio de Fundao ES, no uso de suas atribuicdes legais,

DECRETA:

Art. 12. Fica aprovada a versdo 01 da Instrugdo Normativa SPP n2 001/2016, do Instituto de
Previdéncia dos Servidores do Municipio de Fundao - ES.

Art. 29, Este decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicbes em
contrario.

Cumpra-se, registre-se e publique-se.

Gabinete da Prefeita Municipal de Fundao, 25 de outubro de 2016.

Maria Dulce Rudio Soares
Prefeita do Municipio de Fundéo



PREFEITURA MUNICIPAL DE FUNDAO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

INSTRUGAO NORMATIVA SSP N2 001/ 2016

“DISPOE SOBRE PROCEDIMENTO REFERENTE
AO CONTROLE DA RECEITA PREVIDENCIARIA E
DA APLICACAO FINANCEIRA DOS RECURSOS
PREVIDENCIARIOS ARRECADADOS.”

VERSAO: 001
DATA: 25/10/2016
ATO DE APROVAGAO: DEC MUN n2 410, de 25 de outubro de 2016.

UNIDADE RESPONSAVEL: IPRESF

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 19, Estabelecer os procedimentos das atividades realizadas no Regime Proprio de
Previdéncia Social municipal — IPRESF referente ao controle da receita previdenciaria e da
aplicacdo financeira dos recursos previdenciarios arrecadados.

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA

Art. 22, Esta Instrugao Normativa abrange a:
e Setor de IPRESF;
e Secretaria Municipal de Gestdo;
e Secretaria Municipal de Finangas;

Art. 32, Abrange todos os recursos previdenciarios arrecadados pelo RPPS — IPRESF, e do
controle da aplicacao.

CAPITULO Il
DOS CONCEITOS

Art. 42, Para efeitos desta Instrucdo, conceitua-se:

|- Receita Previdenciaria: contribuicdes mensais dos assegurados ativos e inativos, renda
resultante de aplicacGes diversas, doac¢des, legados e rendas eventuais.

II- Segurado: pessoas fisicas que contribuem, compulsoriamente, com o IPRESF, tendo
em contrapartida direito de gozar dos beneficios conferidos pelo sistema
previdenciario, variavel qualitativo e quantitativo, conforme a espécie de segurado a
gue corresponde a situacao juridica;
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lll- Dependentes: pessoas fisicas que, apesar de ndo terem contribuido, e ndo terem
vinculo com a instituicao faz jus, a determinados beneficios previdenciarios, em virtude
do vinculo juridico com segurado.

CAPITULO IV
DA BASE LEGAL

Art. 52, A presente Instrucdo Normativa tem como base legal os dispositivos contidos sdo:
I- Constituicdo Federal da Republica do Brasil e suas alteracdes;
II- Lei Municipal 830, 17 de maio de 1994 e 821, 05 de janeiro de 2012, que institui o
regime préprio de previdéncia social dos servidores do municipio de Fundao e da outras
providéncias;
lll- Lei Federal n. 9.717, de 27 de novembro de 1988, que dispde de previdéncia social
dos servidores publicos da Unido, dos Estados, dos Distritos, dos militares dos Estados e
do Distrito Federal e da outras providéncias;
IV- Portaria Ministério da Previdéncia Social n. 402, de 11 de dezembro de 2008, que
disciplina os parametros e as diretrizes gerais para organizacdo e funcionamento dos
regimes proprios de previdéncia social dos servidores politicos ocupantes de cargos
efetivos na Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, em cumprimento
das Leis n. 9.717, de 1988 e 10.887 de 2004.
V- Portaria do Ministério da Previdéncia Social n. 916, de 15 de julho de 2003, que
disciplina Plano de contas para os Regimes de Previdéncia Social.
VI- Portaria do Ministério da Previdéncia Social, n. 916, de 15 de julho de 2003, que
disciplina Plano de contas para os Regimes de Previdéncia Social, altera os anexos |, I, llI
e IV da Portaria MPS n2 916, de 15 de julho de 2003 e da outras providéncias.
VII- Resolugdo do Banco Central do Brasil n. 3790, de 24 de setembro de 2009, que
dispbe sobre as aplicagBes dos recursos em moeda corrente dos regimes proprios de
previdéncia social instituido pela Unido, Distrito Federal e Municipios.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 62. Compete a Unidade responsavel pelo SPP- Regime Proprio de Previdéncia Social
Municipal — IPRESF, dentre outras atribuicbes:
I- Promover a divulgacdo e implementacdo dessa Instrucdo Normatiza, mantendo-a
atualizada, orientando as areas executoras e supervisionar sua aplicacdo;
ll- Gerenciar, dirigir e controlar os trabalhos que |he sdo afetos, respondendo pelos
encargos a ele (a) atribuido (a), a determinar a distribuicdo, controle, controle,
orientacdo e coordenacdo dos servicos do Sistema de Previdéncia Propria — IPRESF;
I1I- Assumir responsabilidade pelo fornecimento de informagdes ao Departamento de
Contabilidade e a Auditoria e Controle Interno;
IV- Determinar e chefiar as atividades do RPPS — IPRESF, entre outras atividades afins;
V- Coordenar os trabalhos do RPPS — IPRESF de forma eficiente, propondo e implantando
melhorias, com definicdes de politicas de desenvolvimento de pessoal na administracdo
direta e indireta do Municipio.
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VI- E de responsabilidade do Gestor de regime préprio de previdéncia social — IPRESF,
antes do exercicio a que se referir, devera definir a politica anual de investimentos dos
recursos em moeda corrente a que se referir a definir a politica anual de investimentos
dos recursos em moeda corrente de forma a contemplar os fundamentos legais da
resolucdo do Conselho Monetario Nacional 3.790/2009.

VII- Seguir o modelo de gestdo, estratégia de alocacdo dos recursos entre os diversos
segmentos de aplicacdo e as respectivas carteiras de investimentos de acordo com o
perfil de suas obrigacdes, estabelecidos pelos Orgdos de Direito, em conformidade com a
Lei n. 4592 de 09 de junho de 2004, tendo vista a necessidade de busca e manutenc¢do do
equilibrio financeiro e atuarial e os limites de diversificacdo e concentracdo previstos na
Resolugdo do CMN 3.790/2009 que sdo renda fixa, varidveis e iméveis a ser adotados.

CAPITULO VI
DO COLEGIADO

Art.72 Compete aos membros participantes dos conselhos previdenciarios (curador ou fiscal):
I- Os membros do Conselho Fiscal as atribui¢cdes dispostas no Art. 108 da Lei 821/2012 .
II- Os membros do Comité de Investimentos acompanhardo trimestralmente a evolucdo
da carteira bem como apontar possiveis divergéncias em relacdo a politica de
investimentos;

CAPITULO VII
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 82 Compete responsabilidade a Unidade de Controle Interno na Previdéncia Propria:
|- Prestar apoio técnico por ocasido das atualizagdes da Instrucdo Normativa, em especial
no que tange a identificacdo e avaliacdo dos pontos de controle e respectivos
procedimentos de controle;
II- Através da atividade interna, avaliar a eficacia dos procedimentos de controle
inerentes ao SPP (Sistema Previdéncia Propria), propondo alteracdes nas Instrucdes
Normativas para aprimoramento dos controles;
llI- Manter no desempenho das tarefas a que estiverem encarregados, atitude de
independéncia, serenidade e imparcialidade;
IV- Guardar sigilo sobre dados e informac6es obtidos em decorréncia do exercicio de suas
fungdes e pertinentes a assuntos sob a sua fiscalizag¢do, utilizando-os exclusivamente para
a elaboracdo de relatdrios ou para expedicdo de recomendacdes.
V- Verificar se o controle da arrecadagado previdenciaria e da aplicagdo financeira esta em
conformidade com a politica de investimentos , Instrucdo Normativa e demais legislacdo
pertinente;

SECAO |
DA RECEITA

Art. 92, A receita do RPPS — sera constituida, de modo a garantir o seu equilibrio financeiro e
atuarial, na seguinte forma:
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| - Emenda Constitucional n. 41/2003, que superam o limite maximo estabelecido para os
beneficios do regime geral de previdéncia social de que trata o Art. 201 da CF;

Il - De uma contribuicdo mensal do Municipio, incluidas suas autarquias e fundacdes,
definidas pelo Art. 23 da Lei Municipal 821/2012, a razdo de 22 %, calculada sobre a
remuneracdo de contribuicdo dos segurados ativos;

lll - De uma contribuicdo mensal dos segurados definidas pelo art. 25 da Lei Municipal
821/2012 a razdo de 11/ %, calculada a remuneragdo de contribuicdo dos segurados
obrigatodrios;

IV - De uma contribuicdo mensal dos segurados que deixaram de exercer
temporariamente atividade que os submetiam ao regime do RPPS, mas optaram em
contribuir mensalmente, sem interrupcdo, sua parte da previdéncia, e a do Municipio;

V - pela aliquota suplementar prevista na Lei 932/2013

VI - Pela renda resultante da aplicacdo das reservas;

VII - Pelas doagdes, legados e rendas eventuais;

VIII - Por aluguéis de imoveis, estabelecidos em Lei;

IX - Dos valores recebidos a titulo de compensacao financeira, em razdo do § 99 do Art.
201 da CF;

X- Constituem também fontes de receita do RPPS as contribuicdes previdenciarias
previstas nas alineas “a”, “D e “e” incidentes sobre o auxilio doenca, salario-maternidade
e auxilio-reclusao.

SECAO Il
DO RECOLHIMENTO DAS CONTRIBUICOES E CONSIGNACOES

Art. 10. A arrecadacdo das contribuicdes devidas ao IPRESF compreendendo o respectivo
desconto e seu recolhimento devera ser realizado observando-se as seguintes normas:
|- Aos setores encarregados de efetuar o pagamento dos sistemas ativos e inativos dos
orgdos municipais caberd descontar, no ato do pagamento, as importancias de que trata
o art. 24 da Lei 821/2012.
II- Caberd do mesmo modo, aos setores mencionados, recolher ao IPRESF ou a
estabelecimentos de crédito indicado, até o dia (vinte) do més subsequente, a
importancia arrecadada na forma do item anterior.

Paragrafo Unico — O poder Executivo e Legislativo, suas autarquias e fundacgdes
encaminhardo mensalmente ao IPRESF relagdo nominal dos segurados, com os
respectivos subsidios, remuneracées e valores de contribuicdo.

Art.11. O segurado que se valer da faculdade prevista no Art. 30 paragrafo 12 da Lei
812/2012.

Art. 12, As cotas do saldrio-familia, salario maternidade, auxilio doenca e auxilio reclusao,
serdo pagos pelo Municipio, mensalmente, junto com a remuneracdo dos segurados,
efetivando-se a compensacdo quando do reconhecimento das contribuicdes.

SECAO Il
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DA FISCALIZAGAO E CONTROLE

Art. 13. O RPPS poderd a qualquer momento, requerer dos Orgdos do Municipio, quaisquer
documentos para efetuar levantamento fiscal, a fim de apurar irregularidades nas incidéncias
dos encargos previdencidrios previstos no plano de custeio.

Art. 14. As informacdes contidas na politica anual de investimentos e suas revisdes deverao
ser disponibilizadas pelos responsdveis pela gestdo do regime préprio de previdéncia social
aos seus segurados e pensionistas, no prazo de trinta dias, contados da data de sua
aprovacao, observados os critérios estabelecidos pelo Ministério da Previdéncia Social.

Art. 15. Acompanhar, exigir da instituicdao financeira onde possui as aplicagdes, no minimo
mensalmente, relatério detalhado contendo informacgdes sobre a rentabilidade e o risco das
aplicacdes.

Art. 16. Realizar avaliagdo do desempenho das aplicagdes, no minimo semestralmente,
adotando de imediato, medidas cabiveis no caso da constatacdo de desempenho
insatisfatorio.

Art. 17. Zelar pela promogao de elevados padrdes ética na condugdo das operagdes relativas
as aplicacOes as aplicacdes dos recursos operados pelo regime de previdéncia social, bem
como pela eficiéncia dos procedimentos técnicos, operacionais e de controle de seus
investimentos.

Art. 18. Elaborar relatérios trimestralmente detalhados, ao final de cada periodo a que se
referir, sobre a rentabilidade e risco das diversas modalidades de operacGes realizadas pelo
RPPS com titulos, valores mobiliarios e demais nos segmentos de renda fixa, renda variaveis e
imoveis;

Art. 19. Na aplicacdo dos recursos do regime préprio de previdéncia social em titulos e valores
mobiliarios, o responsavel pela gestdo, além da consulta as instituicGes financeiras, devera
observar as informacdes divulgadas, diariamente, por entidades reconhecimento idéneas
pela sua transferéncia em negociacdes no mercado financeiro, antes do efetivo fechamento
da operacdo.

SECAO IV
DA APLICAGAO DAS RECEITAS

Art. 20. As disponibilidades de caixa do RPPS ficardo depositadas em conta separada das
demais disponibilidades do Municipio e aplicadas nas condicdes de mercado, com

observancia das normas estabelecidas pelo Conselho Monetdrio Nacional.

Art. 21. A aplicagdao das receitas se fara tendo em vista:
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I- Seguranca quanto a recuperacdo ou conservacao do valor real, em poder aquisitivo, do
capital investido, bem como do recebimento regular dos juros previstos para as
aplicacBes de renda fixa e varidvel;

Il- Obtengdo do maximo de rendimento compativel com a seguranca e grau de liquidez;
lll- As disponibilidades financeiras vinculadas ao RPPS serdo aplicadas no mercado
financeiro e de capitais brasileiro, em conformidade com as regras estabelecidas pelo
Conselho Monetario Nacional na Resolugdo 3.922/2010

IV- E vedada qualquer aplicacdo de recursos que n3o prevista na Resolucdo e na
legislacdo reguladora do IPRESF.

CAPITULO VIII
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 22. Além das regulamentagdes legalmente instituidas, deverdo ser obedecidas as normas
do Tribunal de Contas do Estado no que se refere a gestdo de recursos.

Art. 23. O Ministro a Previdéncia Social acompanhard o fluxo das receitas previdencidrias,
bem como a aplicacdo destes recursos através dos demonstrativos, os quais servem de
subsidios para a emissdo do CRP (Certificado de Regularizacdo Previdenciaria), assim o ndo
cumprimento da Resolugdo CMN n. 3.790/2009 implica em sua irregularidade perante o MPS,
consequentemente a ndo emissao do Certificado.

Art. 24. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

CAPITULO IX
DA APROVACAO

Art. 25. E por estar de acordo, firmo a presente instrucdo normativa em 03 trés vias de igual
teor e forma, para todos os efeitos legais.

Funddo, ES, 25 de outubro de 2016

MARIA DULCE RUDIO SOARES
Prefeita Municipal de Funddo

SILVERIO GUZZO JORGE FERNANDO PRATES RIBEIRO
Presidente Do lpresf Controlador Geral



IPRESF - INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DO MUNICIPIO DE FUNDAO/ES

CONTROLE DE RECEITAS PREVIDENCIARIA DOS SERVIDORES DO MUNICIPIO DE FUNDAO
INSTRUGCAO NORMATIVA SSP N© 001/2016

DIRETOR FINANCEIRO

DIRETORA DE BENEFICIOS

GERENTE CONTABIL

DIRETORA DE BENEFICIOS

EXTRATO BANCARIO

RECONHECIMENTO
DO CREDITO A
RECEBER

SOLICITACAO A
PMF AS GUIAS DE
CREDITOS

SEPARACAO DAS
RECEITAS
PATRONAL/SERVI
DORES.

ENCAMINHA
PARA
CONTABILIDADE

RECONHECIMEN- RECEITAS PATRONAL
TO DO CREDITO E SERVIDOR
LANCAMENTO CONCILIACAO
CONTABIL BANCARIA
UNIDADE
ORIGINARIA DO
CREDITO

ARQUIVO




	INSTRUÇÃO NORMATIVA SSP Nº 001/ 2016



