PREFEITURA MUNICIPAL DE FUNDAO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Secretaria Municipal de Fazenda

DECRETO N2 467/2016

Regulamenta a aplicagdo da Instrugdo
Normativa STB N2 001/2016, que dispbe sobre
as Rotinas e Procedimentos do Sistema de
Tributagdo a serem observados no dmbito da
estrutura  administrativa  do  Executivo
Municipal no que tange a critérios e
procedimentos para emissGo de Alvard de
LocalizagGo e Funcionamento, da inclusGo e
alteragdo cadastral de empresas e da outras
providéncias.

A Prefeita do municipio de Fundao ES, no uso de suas atribuicdes legais,

DECRETA:

Art. 19. Fica aprovada a versdo 001 da Instrugdo Normativa SRH n2 001/2016 — Dispde sobre
critérios e procedimentos para emissdao de Alvara de Localizagdo e Funcionamento, da
inclusdo e alteracdo cadastral de empresas estabelecidas no Municipio de Funddo, da
Secretaria Municipal de Fazenda Municipio de Fundao - ES.

Art. 29, Este decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposicées em
contrario.

Cumpra-se, registre-se e publique-se.

Gabinete da Prefeita Municipal de Fundao, 15 de dezembro de 2016.

Maria Dulce Rudio Soares
Prefeita do Municipio de Fundéo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE FUNDAO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Secretaria Municipal de Fazenda

INSTRUGAO NORMATIVA STB N2 001/2016.
STB — SISTEMA DE TRIBUTAGAO

Dispbe sobre critérios e procedimentos para
emissdo de Alvard de LocalizacGo e
Funcionamento, da inclusGo e alteragdo
cadastral de empresas estabelecidas no
Municipio de Funddo e dd outras providéncias.

VERSAO: 001
DATA: 15/12/2016
ATO DE APROVACAO: Decreto Municipal n® 467 de 15 de dezembro de 2016

UNIDADE RESPONSAVEL: Secretaria Municipal de Fazenda.

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa tem por finalidade, visar os procedimentos de rotina interna
de controle e acompanhamentos quanto a emissdao de Alvara de Localizagdo e
Funcionamento, da inclusdo e alteracdo cadastral de empresas estabelecidas no Municipio de
Funddo, com vistas a eficacia, eficiéncia e transparéncia da aplicacdo dos recursos publicos.

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA

Art. 2° Esta Instrugdo Normativa abrange o Setor de Protocolo, Setor de Tributagdo, Setor de
Fiscalizacdo Tributdria, Secretaria Municipal de Servicos Urbanos, Infraestrutura e Meio
Ambiente - SESIM e Vigilancia Sanitaria Municipal - VISA.

CAPITULO Il
DOS CONCEITOS

Art. 3° Constitui-se Alvara de Localizacdo e Funcionamento, a autorizacdo emitida pela
Secretaria Municipal da Fazenda, por ocasido do licenciamento, de regularizacdo anual de
funcionamento, toda a vez que se verificar mudanca de qualquer natureza, mesmo que
ocorra dentro de um mesmo exercicio.
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Art. 4° A unidade de cdlculo para o lancamento e cobrancas dos Tributos referentes ao alvara
de Localizacdo e Funcionamento é a VRTE (Valor Real do Tesouro Estadual), conforme
previsto no art. 4° da Lei Municipal n® 963/2014.

CAPITULO IV
DA BASE LEGAL

Art. 5° A presente Instru¢gao Normativa tem como Base Legal as seguintes legislacBes:
Constituicdo Federal/88, Lei de Responsabilidade Fiscal 101/2000, Cédigo Tributério Nacional
Lei n® 6830/90, Cédigo Civil Brasileiro Lei 10.406/2002, Lei Organica Municipal 001/1990,
Codigo Tributédrio Municipal Lei 362/2005, Lei Federal 9051/2005.

CAPITULO V
DO PROCEDIMENTO

Art. 6° Pontos de Controle:

| - Emissdo do Alvara de Localizagdo e Funcionamento por inclusdo ou alteracao
Cadastral.

Art. 7° Procedimentos de Controle:

I. O SET - Setor de Tributacdo confere a documentacdo antes da Formalizagcdo do
Processo.

II. O contribuinte encaminha a Documentacdo ao Setor de Protocolo para formalizar o
Processo.

lll. O Setor de Protocolo encaminha o processo para o SET - Setor de Tributacdo para
verificacdo de débitos ou outras pendéncias em nome da Pessoa Juridica e seus sécios, se
houver.

IV. Apds resolucdo da pendéncia apontada o SET confirmard a quitacdo do débito.

V. Esgotado o prazo para comparecimento ao SET para atender quanto ao solicitado
pela Notificacdo, e ndo havendo pronunciamento por parte do contribuinte, serd dada
ciéncia da situacdo ao SFT e o processo serd arquivado por decurso de prazo.

VI. Estando tudo resolvido, o SET - Setor de Tributagdo encaminhara o processo a
SESIM-FISC para a verificacdo in loco do estabelecimento.

VII. Se ndo houver débitos na primeira verificagdo ocorrida, o processo sera
encaminhado a SESIM-FISC.

VIIl. Ndo havendo pendéncias identificadas pela SESIM-FISC, o processo sera
encaminhado para a VISA - Vigilancia Sanitaria Municipal.

IX. Apos vistoria da VISA Municipal, e ndo havendo pendencias identificadas pela VISA, o
processo é encaminhado ao SET para autorizar a emissdo das Taxas e Emolumentos
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referentes a emissao do Alvara.

X. O Alvard serd entregue mediante apresentacdo do comprovante de pagamento
referente a taxa de localizacdo e funcionamento, exceto os MEl's (Microempreendedores
individuais) quando se tratar de Inclusdo dos mesmos, considerando que em solicitacdes
de alteracdo a taxa de alteracdo serd devida.

CAPITULO VI
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 8° Responsabilidades:

l. O funcionario que indevidamente fornecer Alvards ou quaisquer outros beneficios
como descontos, cancelamentos de taxas, ndo previstos em Lei, cobrar emolumentos a
menor, ou mesmo majorar indevidamente valor, responderda processo disciplinar
funcional, restituindo aos cofres publicos o fato devidamente apurado e corrigido e
outros reparos conforme previsdo legal.

Il. Cabe a autoridade fazendaria a Emissdo de Alvara de Localizacdo e Funcionamento.
. E pertinéncia da SESIM-FISC a identificacio de irregularidades referentes a
localizacdo, espaco utilizado (drea), se a atividade pode ou ndo ser executada na
localidade constante no requerimento, conforme PDM.

IV. E pertinéncia da VISA identificar irregularidades referentes & Vigilancia Sanitaria,
bem como solicitar modificagdes e notificacdes ao requerente quando necessario.

V.  E pertinéncia d Secretéria de Meio Ambiente identificar problemas relacionados ao
meio ambiente, bem como solicitar adequag¢des, notificar quando necessario e dar
providéncias.

VI. Compete ao SFT atuar como representante do fisco municipal de acordo com o
determina a lei.

VIl. O prazo para pronunciamento é de 05 (cinco) dias Uteis.

CAPfTULO VI
DAS CONSIDERAGCOES FINAIS

Art. 9° Consideragdes finais:

I. O Alvara de Localizagao e Funcionamento s6 podera ser emitido pelo SET.

II. O SETeoSFTtem poder de cassar o Alvara quando necessario.

lll. O Alvara de Funcionamento e Localizagdo somente sera emitido se com o aval, via
processo das fiscalizacdes de obras, vigilancia sanitdria e meio ambiente. A
obrigatoriedade dos pareceres das FiscalizacBes de Vigilancia Sanitaria e de Meio
Ambiente variard de acordo com a atividade exercida pelo requerente, quando se tratar
de Alteracdo Cadastral ou atividade a ser exercida pelo requerente quando se tratar de
Inclusdo Cadastral.
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CAPITULO VIII
DA APROVAGCAO
Art. 109 - Esta Instrugao Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo.

E por estar de acordo, firmo a presente instrucdo normativa em 03 trés vias de igual teor e
forma, para todos os efeitos legais.

Fundao, ES, 15 de dezembro de 2016

JORGE FERNANDO PRATES RIBEIRO EDINALDO ROSSI
Controlador Geral Secretdrio Municipal de Fazenda
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INSTRUGAO NORMATIVA N° 01.2016
FLUXOGRAMA INCLUSAO/ALTERAGAO NO CADASTRO ECONOMICO MUNICIPAL

O SET confere a
documenta ¢ao

SET- Setor de Tributagéo
SESIM-FISC - Fiscalizagédo de Obras
SFT- Setor de Fiscalizagdo Tributaria
VISA - Vigilancia Sanitaria

Contribuinte vai
providenciar a
documenta géo faltosa

Documenta ¢ao

Correta ?

SIM

A 4

SET verifica se existe Contribuinte

A 9 O Setor de Protocolo | 4 encaminha a
deblt:):qj;;::;ne o encaminha ao SET documenta ¢ao ao

Setor de Protocolo

Documenta ¢&o de
Inclus&o/Alteragao

SET notifica o O SETinforma o SFT

Possui requerente sobre SE ] X sobre débito e
débitos ? SIMp> débitos e da ciéncia pagamento ? NAO P> arquiva o processo
ao SFT por decurso de prazo

SETencaminha a SESIM-FISC para

atestar o funcionamento e acrescentar
dados pertinentes ao processo

SESIM-FISC notifica ao
Esta apto a i > requerente que sua Atendeu

funcionar ? NAO Inscrigao/alteragao nao notificagdo?
poder & ser efetuada

SESIMarquiva o
processo por
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|
v v

SESIM-FISCatestaque a empresa encontra -se
funcionando e encaminha o processo a VISA
para autorizar fiscalizagdes pertinentes

VISAarquiva o

processo por
decurso de prazo
; A
A VISAefetua verificagdes /t\"fendey ) NAO
pertinentes a Legisla ¢do notificagao?
Sanitaria vigente
SET emite Alvara

A

Contribuinte apresenta
comprovante de
pagamento ao SET para
emissao do Alvara

- A VISA notifica ao requerente
Esta apto? NAO—»  que sua Inscrigao/Alteragéo
néao poder & ser efetuada

SIM

A VISA encaminha ao SET autoriza e efetua a SETemite a O SET aguarda
SETpara autorizar a inclusao/alteragao —» competente taxa Pagou ataxa? NAO | o pagamento da
Inclus&o/Alteragao S taxa
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