PREFEITURA MUNICIPAL DE

ECOPORANGA

DECRETO N° 010371/2025, DE 04 DE NOVEMBRO DE 2025

DISPOE SOBRE AS NORMAS
RELATIVAS AO ENCERRAMENTO
DO EXERCICIO FINANCEIRO DE
2025 E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de Ecoporanga, Estado
do Espirito Santo, no uso de suas atribui¢des
legais que lhe sdo conferidas por Lei, e

Considerando a necessidade de garantir o encerramento do exercicio financeiro de
2025, de acordo com os procedimentos definidos na legislagdo vigente e em tempo
habil, que permita & Secretaria Municipal de Finangas, por meio de seu Setor de
Contabilidade, efetuar todos os registros das operagdes or¢amentarias, financeiras e
patrimoniais ocorridas durante o exercicio;

Considerando as normas gerais contidas na Lei Federal n°. 4.320, de 17 de marco de
1964, e as diretrizes fixadas na Lei Complementar Federal n°. 101, de 04 de maio de
2000, que estabelece normas de finangas publicas voltadas para a responsabilidade na
gestao fiscal;

Considerando que as normas contidas na Lei n° 10.028/00, que impde sangdes para o
administrador que descumprir a legislagao precitada;

Considerando que a contabilidade deve demonstrar e evidenciar todos os fatos e
registros contdbeis, bem como o nivel de endividamento e a situa¢do de liquidez do
Municipio durante todo o exercicio;

Considerando as limitagdes impostas pela Lei de Responsabilidade Fiscal;

Considerando a necessidade de restringir despesas sem prejudicar os servigos de
competéncia municipal, em especial os essenciais.

DECRETA:

Art. 1° Para fins de encerramento do exercicio financeiro de 2025 e do levantamento
do Balango Geral do Municipio, os Orgdos da Administragdo Direta e Indireta do
Poder Executivo Municipal, os Fundos que lhe sao subordinados, observar-se-ao as
normas or¢amentarias, financeiras, patrimoniais € contdbeis vigentes, bem como as
disposi¢odes deste Decreto.

Art. 2° A partir da publicacdo deste Decreto e até a entrega da Prestagao de Contas
Anual, s3o consideradas urgentes e prioritarias todas as atividades a contabilidade, a
auditoria, a apuracdo orcamentiria e ao inventdrio em todos os Orgdos da
Administra¢ao Publica Municipal.
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Art. 3° Os inventarios dos bens moveis, imoveis e materiais de consumo existentes no
6rgao no més de dezembro de 2025, com a conciliacdo e os ajustes das demais contas
patrimoniais, deverdo ser encaminhados ao Setor de Contabilidade até o dia 31 de
dezembro de 2025, em forma de arquivo .pdf e .xml, em relatério proprio do Assessor
de Gestao de Bens Patrimoniais e Almoxarifado ou comissdo nomeada para este fim
especifico, sendo as diferencas justificadas em notas explicativas.

Art. 4° As despesas relativas a obras e instalagdes deverdo ser empenhadas com
recursos do orcamento vigente e os recursos financeiros disponibilizados em conta
especifica para as despesas que nao forem realizadas dentro do mesmo exercicio.

§1° As parcelas relativas as medi¢des até o més de dezembro de 2025 serdo
empenhadas por estimativa.

§2° As parcelas a serem realizadas nos exercicios futuros correrdo por conta dos
orgamentos dos respectivos exercicios.

Art. 5° A partir da publicagdo deste Decreto fica proibida a celebragao de novos
contratos por parte das institui¢des constantes do art. 1°, cuja obrigagao de despesa nao
possa ser cumprida integralmente, empenhada e paga, dentro do exercicio de 2025.

§1° Excetuam-se do disposto no caput deste artigo as despesas de carater continuado.

§2° Caso a instituicdo avalie como imprescindivel a realizagdo de novo Contrato,
Empenho, Liquidacdo e Pagamento, deverd submeter o assunto a consideracdo da
Secretaria Municipal de Finangas, com as devidas justificativas e solicitacdo de
autorizacao expressa do Chefe do Poder Executivo.

Art. 6° Vedado a emissdo de Autorizagdo de Fornecimento — AF a partir do dia 31 de
outubro de 2025, cujo prazo de entrega seja igual ou superior a 20 (vinte) dias.

Art. 7° As Notas de Empenho serdo emitidas até o dia 10 de novembro de 2025.

Paragrafo Unico. Excetuam-se do disposto no caput deste artigo despesas de pessoal e
encargos sociais, outros beneficios assistenciais, sentencgas e sequestros judiciais, juros
e amortizacdes da divida publica, transferéncias constitucionais e legais, os pagamentos
de despesa referentes a convénios, inclusive contrapartidas, obras em andamento, dgua,
energia, telefone, bem como as despesas das areas da Educa¢do e da Saude.

Art. 8° As despesas empenhadas no corrente exercicio serdo inscritas em Restos a
Pagar Processados e Nao Processados, por fonte de recursos e até o limite das
disponibilidades apuradas, da seguinte forma:

a) Recursos Vinculados e Recursos de Outras Fontes: serdo inscritos até o montante
disponivel em recursos financeiros; e

b) Recursos ordindrios: serdo inscritos at¢ o montante disponivel em recursos
financeiros.
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Art. 9° As despesas empenhadas e efetivamente realizadas, cuja liquidacdo se tenha
verificado no préprio ano, observado o principio da competéncia, serdo inscritas em
Restos a Pagar Processados no exercicio de 2025.

Paragrafo Unico. Para fins do disposto neste artigo sdo consideradas:

a) Realizadas - as despesas em que a contraprestacdo em bens, servigos ou obras
tenham sido efetivamente realizadas no exercicio; e

b) Liquidadas - aquelas lancadas no sistema de contabilidade, cujos titulos e
documentos comprobatorios do respectivo crédito comprovem o direito do credor,
conforme estabelecido no art. 63 da Lei n® 4.320, de 17 de marc¢o de 1964.

Art. 10° Ressalvado o disposto no art. 10 deste Decreto, as despesas empenhadas e ndo
liquidadas no exercicio de 2025 serdo inscritas em Restos a Pagar Ndo Processados a
Liquidar, por fonte de recursos, até o limite das disponibilidades financeiras apuradas,
considerando-se disponibilidades para fins deste Decreto os valores que compdem o
saldo disponivel em Caixa, Bancos, Aplicacdes Financeiras e equivalentes, descontado
o montante inscrito em Restos a Pagar Processados, em Restos a Pagar Nao
Processados de Exercicios Anteriores, das consignagdes a recolher, dos depositos de
diversas origens e dos demais recursos financeiros pertencentes a terceiros.

§1° As despesas nao liquidadas que nao se enquadram na situagdo prevista no caput
deste artigo, deverdo ter os empenhos anulados até o dia 31 de dezembro de 2025,
podendo ser empenhadas a conta do Or¢camento de 2026, apos andlise por parte do
Setor de Contabilidade.

§2° As despesas inscritas em Restos a Pagar ndo Processados no exercicio de 2025,
deverao ser liquidadas até o dia 30 de abril de 2026. Apos a referida data, os saldos
remanescentes serdo cancelados no sistema de contabilidade, por meio de rotina de
cancelamento realizada pelo Setor, exceto os empenhos de despesas a serem custeados
através de convénios, com recursos ja liberados e com saldo em conta.

§3° O Setor de Contabilidade serd responsavel pelas anulacdes previstas no §1° deste
artigo, ap0s avaliagdo e autorizagdo dos Secretarios Municipais.

Art. 11° Os empenhos de suprimento de fundos ndo poderao ser inscritos em Restos a
Pagar e deverdo ser anulados até o dia 28 de novembro de 2025, ficando vedada a
concessao de adiantamentos cujo direito de uso ultrapasse a referida data.

§1° Os saldos de suprimentos de fundos deverdo ser devolvidos até o dia 21 de
novembro de 2025, na conta corrente designada pela Tesouraria.

§2° Os suprimentos de fundos pendentes de comprovagdo deverdo ter suas prestacoes
de contas apresentadas até o dia 26 de novembro de 2025, junto a Secretaria Municipal
de Finangas.

§3° Os Adiantamentos de Viagens pendentes de comprovacdo deverdo ter suas
prestacdes de contas apresentadas até o dia 26 de novembrode 2025, junto a Secretaria
Municipal de Finangas, para que sejam efetuadas as baixas contabeis.
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Art. 12° O prazo limite para liquidacao de despesas no corrente exercicio sera até o dia
19 de dezembro de 2025.

§1° Excetuam-se do disposto no caput deste artigo as liquidacdes de despesas de
pessoal e encargos sociais, outros beneficios assistenciais, sentencas e sequestros
judiciais, juros e amortizacdes da divida publica, transferéncias constitucionais e legais,
os pagamentos de despesa referentes a convénios, inclusive contrapartidas, obras em
andamento, dgua, energia, telefone, bem como as despesas das areas da Educacdo e da
Saude.

§2° O prazo para liquidacdo das despesas excetuadas no § 1° deste artigo sera até o dia
23 de dezembro de 2025.

Art. 13° O prazo limite para pagamento de despesas no corrente exercicio sera até o
dia 24 de dezembro de 2025, devendo os processos de pagamento dar entrada na
Tesouraria até o dia 20 de dezembro de 2025.

§1° Excetuam-se do disposto no caput deste artigo os pagamentos de despesas de
pessoal e encargos sociais, outros beneficios assistenciais, sentencas e sequestros
judiciais, juros e amortizagdes da divida publica, transferéncias constitucionais e legais,
os pagamentos de despesa referentes a convénios, inclusive contrapartidas, obras em
andamento, dgua, energia, telefone, bem como as despesas das areas da Educacdo e da
Satde.

§2° O prazo para pagamento das despesas excetuadas no §1° deste artigo sera até o dia
26 de dezembro de 2025.

Art. 14° Os ajustes necessdrios ao fechamento contdbil e financeiro relativo ao
exercicio de 2025 serdo realizados até o prazo disposto na Instru¢do Normativa TCE
68/2020 e posteriores alteracgoes.

Art. 15° Os Relatorios Resumidos de Execucdo Orcamentaria e de Gestao Fiscal,
devem ser elaborados e publicados até o dia 30 de janeiro de 2026.

Art. 16° Os lancamentos contabeis de encerramento do exercicio, os balancos, anexos
e demonstrativos dos 6rgdos e entidades, serdo realizados e processados pelo sistema
de contabilidade.

Paragrafo Unico. O processamento citado no caput ndo exime a responsabilidade dos
Secretarios, ordenadores de despesa, e contadores, quanto aos resultados apurados nos
balancos, relatorios e demonstrativos dos 6rgdos e das entidades abrangidos por este
Decreto.

Art. 17° A Contabilidade devera encaminhar a Controladoria Interna:

I — Até o dia 02 de margo de 2026, os arquivos geradores das pecas integrantes da
Prestacdo de Contas Anual das Unidades Gestoras Individuais e até dia 10 de margo de
2026 da Unidade Gestora Consolidada nos termos da Lei n°® 4.320/64 ¢ da Resolucao
TCEES n° 261/2013, para andlise e Relatorio Anual de Controle Interno.
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Art. 18° As datas limites para os procedimentos relativos ao encerramento do exercicio
financeiro de 2025 definidas neste Decreto sdo as constantes do Anexo 1.

Paragrafo Unico. O descumprimento dos prazos fixados no Anexo I a que se refere o
caput podera implicar na responsabilidade do servidor encarregado pela informagao, no
ambito de sua area de competéncia, ensejando apuragdo de ordem funcional, nos
termos da legislagdo vigente.

Art. 19° Sdo pessoalmente responsaveis pelo cumprimento de todas as normas
estabelecidas no presente Decreto, na medida de suas competéncias, os Secretarios
Municipais, Ordenador de despesas do Fundo de nivel hierdrquico equivalente, os
integrantes das comissdes referidas no artigo 3° deste Decreto e os Gerentes
Administrativos, Orcamentarios ¢ Financeiros na Administragdo Direta e Indireta.

Art. 20° Ficam os titulares das Secretarias Municipais e de Controle Interno,
autorizados a baixar, em conjunto, instru¢des normativas complementares necessarias
ao cumprimento deste Decreto, inclusive no caso de comocgao interna e calamidade
publica.

§1° Poderao, ainda, as autoridades indicadas no caput, fixar outros prazos tecnicamente
necessarios ao encerramento do exercicio, desde que observadas as datas limite
estabelecidas no Anexo 1.

§2° Nos casos de comogao interna e calamidade publica as datas limites estabelecidas
no Anexo I poderdo ser alteradas.

Art. 21° A Procuradoria Geral do Municipio devera encaminhar a Contabilidade, até o
dia 10 de janeiro de 2026, a lista de precatorios com os valores atualizados até 31 de
dezembro de 2025 a serem reconhecidos como divida fundada.

Art. 22° O disposto neste Decreto aplica-se, no que couber, ao Poder Legislativo e
Fundos Municipais.

Art. 23° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Registre-se. Publique-se e Cumpra-se.

Gabinete do Prefeito Municipal de Ecoporanga, Estado do Espirito Santo, aos quatro
(04) dias do més de outubro (10), do ano de dois mil e vinte e cinco (2025).

JOSE LUIZ MENDES Assinado por JOSE LUIZ MENDES
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Prefeito MuniCipal Prefeitura Municipal de Ecoporanga
04/11/2025 15:41:26

Publicado em: 04/11/2025
Orgio: Mural
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ANEXO I - LIMITES DE PRAZO PARA ENCERRAMENTO DO EXERCiCIO DE

2025

DATA PROCEDIMENTO

10/11/2025 | Emissao de Notas de Empenho da despesa

11/11/2025 | Fica vedada a emissdo de Autorizacao de Fornecimento cujo prazo de
entrega seja igual ou superior a 30 dias

21/11/2025 | Recolhimento dos saldos de Suprimentos de Fundos nao utilizados

26/11/2025 | Entrega da prestacao de contas dos Suprimentos de Fundos ao setor
responsavel

26/11/2025 | Entrega da prestacdo de contas dos Adiantamentos de Viagem ao setor
responsavel

28/11/2025 | Anulagdao de empenhos de suprimentos de fundos

12/12/2025 | Entrada de Bens no Almoxarifado e Patrimonio e envio a contabilidade
para liquidagao

12/12/2025 | Solicitagdo para o pagamento de despesas

16/12/2025 | Envio a contabilidade de processos do almoxarifado e patrimonio para
liquidagdo

05/12/2025 | Protocolo para informagdes da folha de pagamento

10/12/2025 | Verificacao dos saldos parciais ou totais dos empenhos, de reservas de
dotagdes orgamentarias que nao serdo utilizadas no corrente exercicio

17/12/2025 | Envio do relatério da Folha de Pagamento de pessoal a Contabilidade
referente ao més de dezembro de 2025

17/12/2025 | Saidas de Bens no Almoxarifado e Patrimdnio

19/12/2025 | Emissao de notas de liquidacao da despesa

24/12/2025 | Pagamento de despesas

23/12/2025 | Liquidagdo das despesas previstas no § 2° do art. 12°

26/12/2025 | Pagamento de despesas previstas no § 2° do art. 13°

31/12/2025 | Anulagdo das despesas nao liquidadas, sem disponibilidade financeira.
Cancelamento de despesas nao liquidadas referente a gastos com Saude,
Educacao e Finangas

31/12/2025 | Cancelamento Restos a Pagar Processados

31/12/2025 | Entrega de relatorio de resumo de inventéarios dos sistemas de

Almoxarifado e Patrimdnio ao Setor de Contabilidade para registros
contabeis (tabelas 10 a 17)
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09/01/2026 | Entrega, ao Setor de Contabilidade, das conciliagdes bancarias das
contas correntes e das aplicagdes financeiras da movimentacao bancéria
ocorrida até o dia 31/12/2025

09/01/2026 | Entrega, ao Setor de Contabilidade, dos Relatorios referentes ao saldo
da divida ativa

09/01/2026 | Entrega, ao Setor de Contabilidade do levantamento da divida flutuante
e fundada

02/03/2026 | Entrega pelo Setor de Contabilidade a Controladoria Interna da
Prestacao de Contas Anual para analise e Parecer Conclusivo do
Controle Interno - INDIVIDUAL

11/03/2026 | Entrega pelo Setor de Contabilidade a Controladoria Interna da
Prestacdo de Contas Anual para andlise e Parecer Conclusivo do
Controle Interno - CONSOLIDADA

21/03/2026 | Prazo limite para a Controladoria Geral do Municipio encaminhar a
Contabilidade o Relatorio e Parecer Conclusivo da Prestagao de Contas
Anual

23/03/2026 | Entrega pelo Setor de Contabilidade da Prestagao de Contas Anual ao
Tribunal de Contas do Estado, conforme estabelecido em IN — Instrucao
Normativa do TCE - ES

11/05/2026 | Cancelamentos do saldo de Restos a Pagar Nao Processados de 2025
nao liquidados até 30/04/2026
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