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Unidade Central de Controle Interno

| 1. APRESENTAGAO e Nt L]

1.1 PLANO ANUAL DAS ATIVIDADES DE CONTROLE INTERNO PARA O EXERCICIO DE 2023 ‘

O Plano de Atividades de Controle Interno é uma das ferramentas mais simples e eficientes para o
planejamento e acompanhamento de atividades. Ele pode ser utilizado para garantir que nenhuma tarefa

seja deixada para tras, desde simples atas de reunides até tarefas mais complexas, como um projeto
pequeno.

De forma resumida, podemos dizer que um Plano de Acido das Atividades de Controle Interno é

um documento utilizado para fazer um planejamento de trabalho necessario para atingimento de um
resultado desejado ou na resolugéo de problemas.

‘O plano de agéo precisa servir de base para a administracdo do
tempo, que é o recurso mais escasso e mais valioso de um
executivo. Numa organizagéo seja ela 6rgdo de poder publico,
empresa ou entidade sem fins lucrativos, a perda de tempo é
inerente. Um plano de agédo sera indtil se ndo puder determinar de
que forma o executivo usa o seu tempo”. Peter Drucker

No Plano de Agédo das Atividades devem estar consolidadas todas as informagdes sobre o objetivo
a ser buscado, detalhando para isto todas as atividades necessarias para concretiza-lo, quanto os recursos
fisicos, monetarios e humanos necessarios. Essa ferramenta permite que todas as decisOes sejam tomadas
antes mesmo de serem colocadas em pratica, garantindo uma maior taxa de acerto e possibilitando a
corregcao previa de eventuais problemas. Dessa forma, € muito indicada para alcancar solugbes a curto
prazo, mas nada impede de ser utilizada também em outras circunstancias.

O Plano Anual das Atividades de Controle Interno também pode ser elaborado de forma sintética,
em forma de planilha com cronograma de atividades que serdo executadas no decorrer de um periodo de
tempo. O modelo seguinte representa de forma sintética o0 modelo de Plano de Acao das Atividades do
Controle Interno do Poder Executivo e Autarquia do Municipio de Dores do Rio/ES para fins de
direcionamento das acbes dos agentes responsaveis pela atuagéo do Controle Interno na gestao.

1.2 PLANO ANUAL DE AUDITORIA INTERNA (PAAI)

O Plano Anual de Auditoria Interna (PAAI) tem como objetivo o planejamento e o
dimensionamento das auditorias a serem realizadas visando-se priorizar a atuacao preventiva e o
atendimento aos padroes e diretrizes indicados pela legislagdo correlata.

Na elaboragdo do PAAI, foram consideradas varidveis como materialidade, relevancia,
criticidade e risco, tornando o planejamento um documento calgcado na objetividade, revestindo de
impessoalidade para fins de delimitacdo das areas de exame, e explicitando um cronograma das
auditorias a serem realizadas nas unidades da administragdo, com fixagédo do lapso em que se
dardo os exames, através da delimitacao das fases de planejamento, execucao, relatdrios e
acompanhamento.

Por fim, vale registrar que o PAAI tem por escopo a realizagao de auditorias proativas em
objetos pre-definidos, o que nao deve inviabilizar a realizagdo, quando necessario e apos
autorizacao superior, de auditorias relativas em objetos especificos, tendo em vista a relevancia e

urgéncia, especialmente o atendimento as Tomadas de Contas determinadas pelo Tribunal de
Contas.
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A Unidade Central de Controle Interno (UCCI) apresenta o presente Plano Anual de Auditoria
Interna, que tem como objetivo estabelecer o planejamento das acdes e o cronograma das
atividades de auditoria a serem realizadas para o exercicio de 2023

No Plano de Auditoria sdo previstas as acbes de controle as quais serdo executadas sobre a
execucao orcamentaria do exercicio de 2023, visando & elaboracio do Relatorio e Parecer
Conclusivo, considerando o disposto na Lei que instituiu o Sistema de Controle Interno no municipio
de Dores do Rio Preto/ES, Lei n° 746/2012, alterada pelas Leis n® 771/2013 e n° 835/2017.

A elaboracao das proposicées, seguira as orientagbes propostas pela legislacao municipal
referente ao tema e também pelo Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo/ES, conforme
Resolucdo TC n° 227/2011, ficando a cargo da Unidade Central de Controle Interno as agdes de
controle e atividades referentes aos pontos prioritarios e complementares, constantes da MATRIZ
DE RISCO, elaborada conforme MANUAL DE AUDITORIA INTERNA.

Na selecdo do que devera ser verificado, considerou-se 03 (trés) temas importantes para a
em virtude da verificagao que sera realizada pelo Portal da Transparéncia Capixaba, a publicacao
das leis no site oficial do Municipio, a fim de que seja dada maior transparéncia e celeridade na
obtenc&o de legislacao especifica e o monitoramento da regulamentacéo da Nova Lej de Licitacoes,
lei 14.133/2021, que sera obrigatéria a partir de 1° de abril de 2023.

O presente Plano de Auditoria — Exercicio 2023 - aborda os pontos que a Unidade Central de
Controle Interno considera relevantes para a gestao do Municipio de Dores do Rio Preto/ES, visando
0 seu aprimoramento e aperfeigoamento. Para atingir esse objetivo, o plano prevé a realizacio de
auditoria, inspecdo e monitoramento das atividades de controle nas areas apontadas como
prioridades e outras complementares.

Procura-se, a partir de atividades planejadas, prever a realizacdao de exame sistematico.

administrativos.

Estas analises permitirao a Unidade Central de Controle Interno formular recomendacées que
indiquem a melhoria continua na gestdao dos recursos publicos disponibilizados para o
desenvolvimento das atividades da gestao.

LS NDAFUNDANENTAGRGY . + - . . T e

O Sistema de Controle Interno é exercido em obediéncia ao disposto na Constituicao Federal
nas normas gerais de direito financeiro contidas na Lei Federal n°4.320/64, Lei Complementar
Federal n°101/2000, Lei Orgénica do Municipio e demais legislagées, bem como nas normas
especificas do TCE/ES.

Rua: Pedro de Alcantara Galvéas, 99 — Centro - Dores do Rio Preto/ES —CEP 29580-000 - E-mail - controladoria@pmdrp.es.gov.br - Tel. (28)3659-1152
Pagina 3 de 32

Z N



| = ZE 2p ¢ euibey
e o €5L1-855E(82) oy ~g'n06'sa dipwdm

ELIOPEIO.IU0D ~ 1B Wi-T - 000-08567 935 = $3/01914 01y 0p 5100 - oAua; ~ 86 'S2aA|29 Bleyugary ap oipad ‘eny e | o=

L\I ————_ VIONIYVASNVL V0 1V.140d ON $305Vv 3 OLNIWVHNYIWOOY ‘g

o ————— VINOJIANO 30 $3avaiAILY 2
= |.|I|Wmmmlw._mlshvlmmoummm@...u.lmdl_m_lel_@qlmkmlowzlu._elqmgzloE.mmb.ulq 9
— L OvdvoNnas3 3a vdiniNaw ONV1d 00 OLNIWVHOLINOW 3 ¢ OLNIWVHNVYIWOOV ‘5

L (0073310n13) Ralod o

0D ap amumﬂw.mca ONISNDUOY 18884 Op oedeloqeiy - g 4

-l

|
|...__| e ..:Ui-@mhm%«_mcﬁmﬁ SOPEPIALY 8P oLole|aYy op owumhonm_w_l, lad

_ _'b20Z 9p OI1IEx3 0 eied ousauj sjo5uoy 2P S9pepiany sep oedy ap Oue|d op ogdesoge|g - ¢y

. -SeAnelsIuILPY sapepiun SIBWSp sg ojusweiossassy a SEOIUD®| seynsuos) ap OjusWipualy - z'4

‘OpeIs3 op sejuon 9P [eunqui| oe sagdeuwsop) s

SOIUBWINIOP 3p essawsy - |4

T T———— 3704100 30 saovaiuv svuino
o \ﬁ o o @M(ﬁnm\n_qu 30 SOLNIAT W3 O@Odn:UE...md.‘n_..m _
————7HCN 3 OSN3 3 OV5VH0BYYE ¥ OrXNY 195 00 Oy BvTTvAY @

0131 ony
OP s8J0( ap [21o0 a)s ou oidioun op seuenod a S0}3129p 'sig)

sep oedeoygnd ep owuwnw:_ ¥l

L ‘L20Z/EEL b 197 _wmmumzum.wlu 197 eAON ep oedejusuwienbs, e

P Ojuswelonuop ¢'|
'0202/89 Ni mc|mmEEwﬂoq,mumu_E_oE.@m[|

aid ajosuon ap SOjUOd BWIoJU0d euoypny 7|

3P seloupny — | VION3Y343Y v13gy] eu SOjsIA

ONYILNI
370¥1NOD 37 S3AVAIAILY SYa TVNNY ONVY1d
SO2I1931vy1sy SOAILIrg0 o9 OLNIWVHNITY "Z

£€eoz

owlau) sjonuosy ap IBlUag apepiun
OLNVYS OLlI¥ldS3 0a oav.isy

Yrg ox op gy op FeT2m1))) 9233000




E-zea/eamm %xm’cc;{zaf’ ae Dones da o Prets

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Unidade Central de Controle Interno

‘J'G 2 = qE
2 RECURSO8 HUMANGS BISFONfVERs

TABELA 1 . CALCULO DAS HORAS DISPONIVEIS PARA AS ATIVIDADES DE

CONTROLE INTERNO:

_[____I__—_ T i

Auditor Publico: 01 (um) Servidor _ _
N° dias . e | I ‘
z N® dias : [
y final de 2 | N® ; | 48 diag; | N°dias | carga | -
N° dias N® dias | Ne dias uteis ) : seio o lotal de |
Mes | do Mgs | Semana | uteis (c) | Sgr(\;l. | total () .| em | disponiv | horaria | horas (i) |

L GRS
oo dan T3t [T g ERE e, - 154
-~ Fev | 28 | 49— 18 | 01 | 18 / - |‘ "'58__/_'_0?_ Ji- 126
23 Y r—f\‘i—_ B 0?‘_"!" 161
= 18 | - 18 o7 lf""iés
2 | T T o 154
20 - 2 o7 | 140
I R B T e P
23 |23 oo 07 l-‘_ 00
T B TR lf 133
2 A e
R e 140
20| |20 o?‘fWJl
w s w1, a6 |

g e T —m SO s U —_—
Rua: Pedro de Alcantara Galvéas, 99 - Centro - Dores do Rio Preto/ES - CEP 29580-000 - E-mail - controladorla@pmurp.cs.gov br-Tel. (28)2559.1152
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Unidade Central de Controle Interno

Controlador Geral Interno: 01 (um) Servidor

§ ;;,zeya'mm, %ﬂ(;cf/ﬁ;ﬁ.f de Dores do o Prets

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

rrl“dias i H"_;tiias ! _. _ |

wes | Sonan | s | S| son, | ode | s | | o
(a) feri{{?os = (a-b) U&f' = (c.d) fé{rfirs } e"fé_‘-;';“ d'{i';a =lexh)

Jan 31 09 22 | o1 22 | = 22 07 | 154
Fev 28 10 18 01 18 | - | 18 | 07 | 126
Mar | 31 08 | 23 | o1 23 - T 23 | o7 | 161
Abr 30 | 12 | 18 | o1 | 18 | - 18 | 07 | 1%

Mai 31 09 22 01 22 [ - 22 07 | 154
Jun 30 10 20 01 20 | - | 20 | o7 | 140
Jul 31 10 | 21 | o1 | 21 | - 21 | 07 | 147
Ago 31 08 23 01 23 | - 23 | o7 | 81 |
Set 30 11 19 01 'Tg__i_ - | 19 | o7 133 |

Out 31 10 21 01 21 | - 21 07 147
Nov 30 | 10 | 20 | o1 | 20 | - 20 07 | 140
Dez 31 11 20 | o1 | 20 | - |20 | o7 | 140
TOTAL 365 | 118 | 242 | - '24'7_’ : 247 | - | 1729

Rua: Pedro de Alcantara Galvéas, 99 — Centro - Dores do Rio Preto/ES - CEP 29580-000 - E-mail - controladoria@pmdrp.es gov br - Tel (28)3559-1152
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Coordenador da Unidade Central de Controle interno: 01 (um) Servidor

IN“dias Elr‘:adligz N° dias | N® | No dias ! wels | Ndias | Carga ‘T tal d ‘
e[ | o woste | B il | on | oot | v | 1R
fer;?)(]jos [ (d) | : L (e-f) (h) i =g xh) !
 Jan | 31 | 09 22 | o1 | 22 : - 22 ‘ 07 | 154
Fev 28 | 10 | 18 | o1 | 18 - | 18 o7 | 12
Mar 31 | 08 | 23 | o1 | 23 |- | m 07 | 161
Abr [ 12 118 o1 | 48 | - 18 | o7 | 1%
Mai 309 22 |01 22 |- 2| o7 AT
Jun 30 | 10 20 | 01 | 20 R 20 | 07 | 140
Jul 31 10 21 | 01 | 21 ’ . _" 21 | o7 | 141
Ago 31 08 23 01 23 | - |23 07 161
Set 30 11 '__19—__,_'01_"' 19 I 'i “"_"’ 19 | 07 | 133
Out 31 10 21 01 | 21 | - 21 | o7 | 147 |
Nov 3 [ 10 | 20 o1 | 20 - | 20 | 07 | 1a0
Dez 31 11 20 01 | 20 """-' 20 07 140
TOTAL | 365 | 118 | 242 | - | 247 | - 247 - | 1729

A Lei Ordinaria n° 946/2021, que alterou o art. 11 da Lei Municipal n°® 835/2017, passou a
estabelecer que os 02 (dois) Cargos de Auditor Publico Municipal da Prefeitura de Dores do Rio
Preto/ES serao de natureza comissionada, de livre nomeagao e exonerag&o por ato do Chefe do Poder
Executivo Municipal. Por esta raz&o, e considerando que no atual quadro de servidores desta UCCI ha
apenas 01 auditor, porém, a mesma é integrante do quadro de servidores efetivos do municipio,
calculou-se as horas levando-se em consideragéo o direito a férias do servidor efetivo.

Lado outro, para os cargos de Controlador Geral Interno e Coordenador da Unidade Central
de Controle Interno nao foram previstas horas de ferias, conforme pode ser observado nas tabelas
acima.

Rua: Pedro de Alcér?a?a_éaivéas, 99 - Centro - Dores_&aﬁiéﬁe'_lo}ES - C.EP_E_QSQUEE('J - E-mall - ccn{r_o-iniléri@p.mdrp.eé.gov.br = T'diﬂé):?ssm 152
Pagina 7 de 32

WS



;@ ?sze/»eﬂfm“ 77{4M¢a,gg,f de Dores do Rio Preta

';_L_M_, ESTADO DO ESPIRITO SANTO
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TABELA 2 - DISTRIBUICAO DAS HORAS DISPONIVEIS PARA ATIVIDADES DE
CONTROLE INTERNO

Auditores

. AMwvdade [ ¥Sen.UCCI Horasiano %
1. Auditorias | 1 [ 627 2 40

2. Avaliagao do SCI, Auxilio a Elaboragao de I Normas | ' T _-i .335_2 __I _ 15_ :‘
3. Participacdo em Eventos de Capac:tagao S | 1. | 18 | 10 ‘
4. Outras Atividades de Controle Intem_o R P --—--i— 2_§5:2______!_ E_
5. Acompanhamento e a¢bes no Portal da Transparéncia ‘ 1 | 78.4 ’ 5 ‘

6. Acompanhamento e Monitoramento do Plano Municipal de

Educacao | 1 784 ; 5 |
7. Acdes de Monitoramento das auditorias e inspecoes - 1 | 156_8 | 10 ‘
exercicio 2019e2022 S ] - ‘ o |
(Tow e B
Controlador Geral Interno
o Alividade | N°Serv. UCCI | Horasfano’ % ]

1. Auditorias _ N 1 259,35 —--.' 15 ]
2. Avaliacao do SCI, Auxilio a Elaboragao de Normas | 1 545 8 j 20 !
3. Participacao em Eventos de Capéc:tacao . 1 | i72 9 1 10

4. Outras Atividades de Controle Interno D 605,1 15 | 3%
5. Acompanhamento e agoes no Portal da Transparéncia _’ T2 T 10

|

6. Acompanhamento e Monitoramento do Plano M Municipalde | 1 | 8645 | 5
Educagao ; : |

7. AcGes de Monitoramento das auditorias e inspegées il 1 | 8645 | 5
exercicio 2019 e 2022 | i

Total o T T 1729 | 100 |

S

Coordenador de Controle Interno

 Atividade _| N°Serv.uccl | Horas/ano | %
A1, Audltonas = 1 239 35 | 15
2 Avahagao do SCI Aux[ho a Elabora(;ao de Normas ' 1 ‘ 432, 25 25
3. Participagio em Eventos de Capacitacao - 1 129 ‘ 10
4. Outras Atividades de Controle Interno - _F E _! -1?2,9 —_'_10—_ '
5. Acompanhamento e ag6es no Portal da Transparéncia 1 ‘ 1729 | 10
6. Acbes de Monitoramento das auditorias e inspecées _’»_ 1 | 86.45 _"_' 5
Exercicio 2019 e 2022 S S B | S
7. Atlwda_c_igg;_de Ouvidoria - ; i B | 432'25_ __! _25 B Il
| Total ) - | 29 | 100
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4. AUDITORIAS PREVISTAS PARA 2023 J

As agdes de Auditoria objetivam verificar o desempenho e a conformidade das atividades
das unidades executoras, comparando-as com os preceitos legais, planos municipais, e as rotinas
internas definidas por meio de Instrucées Normativas.

No Plano de Atividade, foi prevista uma Auditoria para o exercicio de 2023. em virtude da
obrigatoriedade do cumprimento de indicadores de transparéncia, tais como. a publicacao da
agenda do secretario, escala de servidores, dentre outros, pela Secretaria Municipal de Saude.

Esse processo de eleicdo dos assuntos e setores a serem auditados passou por um
minucioso trabalho de reflex&o, feito pela equipe da UCCI, os quais, para a definicao da area,
levou-se em conta todos os oficios recebidos dos 6rgaos de controle externo. tais como
Transparéncia Capixaba e Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, bem como a
informagédo de que o Fundo Municipal de Salde sera avaliado sobre o cumprimento de
indicadores, com a consequente emissdo de ranking (nota) dos 78 municipios capixabas,
avaliagdo esta prevista para o més de Margo do corrente ano.

Dessarte, com base na analise realizada, para o exercicio de 2023 o setor e assuntos
eleitos foram, respectivamente, a Secretaria Municipal de Salde e Cumprimento de Indicadores,
a fim de garantir maior transparéncia na satde.

Na ocasiao da citada auditoria, sera também acompanhado/averiguado sobre o
cumprimento dos outros indicadores relacionados ao site e Portal da Transparéncia da Prefeitura
Municipal de Dores do Rio Preto/ES, isto &, se os indicadores estdo sendo atendidos.

Ademais, cumpre destacar que no exercicio de 2023, ainda sera realizado o
monitoramento de algumas auditorias realizadas em anos anteriores, que possuem achados “a
regularizar”.

Por fim, a auditoria citada e as demais atividades de controle serdo realizadas de acordo
com as normas vigentes, em especial as Normas Brasileiras de Auditoria do Setor Publico-
NBASP, aplicando-se metodologia e técnicas adequadas a cada tipo de atividade.

5. PONTOS DE CONTROLE INTERNO

Foram selecionados os pontos de controle prioritarios e complementares constantes na
Tabela Referencial 1 (IN TCEES n°® 68/2020), itens de pontos prioritarios e complementares.

| 6. OUTRAS ATIVIDADES DE CONTROLE INTERNO

Prevé-se, para o ano de 2023, o desenvolvimento de atividades de controle, abrangendo o
atendimento as demandas dos ¢érgaos de controle externo, quais sejam Tribunal de Contas do Estado
(TCE), Controladoria Geral da Unido (CGU) e Tribunal de Contas da Unido (TCU), além de
participacdo em reunides, cursos de capacitagdo e atendimento de consultas técnicas e
assessoramento as demais unidades do Poder Executivo.

| 7. AGOES DE MONITORAMENTO, LEVANTAMENTO e INSPEGOES

As acbes de subsidiar as auditorias com relagdo a informacdes essenciais sobre
recomendagdes, dados especificos e observacéo sobre a atuacio das unidades de controle interno.

Rua: Pedro de Alc_z'i'ﬁi:.u-'_a_Gaivéas. 99 - Centro — Dores do Rio Proto/ES — CEP 29580-000 - E-mail - cémrol;doria@ﬁr_]_:qrp.us.gov br— Tel. {28}3_‘_‘.:59-1{52 .
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Prefectuna WManicipal de Dores do Reo Preto

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

DECRETO N© 4.103/2023

“"Aprova o Plano Anual das Atividades do Controle
Interno do Municipio de Dores do Rio Preto/ES
para o Exercicio de 2023. "

O PREFEITO MUNICIPAL DE DORES DO RIO PRETO/ES, no uso de suas atribuicdes legais
e na forma do disposto no art. 70, c¢/c art. 71, inciso VIII e XIV da Lei Organica do Municipio,
atendendo ao que consta do Processo n® 0599/2023,

CONSIDERANDO gue compete a esta Unidade Central de Controle Interno, nos termos da
Constituicdo Federal, Constituicdo Estadual e da Lei Municipal n°. 835/2017, apoiar o controle
externo no exercicio de sua missdo institucional, coordenar as atividades relacionadas com o Sistema
de Controle da Administracao Direta e Indireta do Municipio de Dores do Rio Preto/ES, promover a
integracdo operacional e orientar o cumprimento dos atos normativos contidos no Manual de Rotinas
Internas e Procedimentos de Controle do Municipio de Dores do Rio Preto/ES.

CONSIDERANDO que a auditoria no ambito municipal € um elemento primordial para
assegurar e promover o cumprimento do dever que os administradores publicos tém para com a
sociedade, observando os Principios da Legalidade, Impessoalidade, Moralidade, Publicidade e
Eficiéncia.

CONSIDERANDO que por meio do Decreto Municipal n® 3.902/2021, de 26 de novembro de
2021, que aprova a Instrugdo Normativa SCI n° 09/2016, versdo 2, o Municipio de Dores do Rio

Preto - ES, passou a adotar as NBASP - Normas Brasileiras de Auditoria do Setor Publico;

CONSIDERANDO o Decreto Municipal n® 3.907/2021, de 30 de novembro de 2021, que
aprovou o Manual de Auditoria Interna do Municipio de Dores do Rio Preto - ES;

CONSIDERANDO que a auditoria no ambito do Municipio de Dores do Rio Preto é um elemento
primordial para assegurar e promover o cumprimento do dever de accountability que os
administradores publicos tém para com a sociedade:

CONSIDERANDO que a sociedade e os diferentes publicos com o0s quais o Municipio devem
ter uma visao clara dos principios e das normas que formam a base para o desenvolvimento das

atividades de auditoria do Municipio;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer padrBes técnicos e de comportamento
desejaveis ao bom exercicio do controle interno da administragdo publica de forma a que os trabalhos
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Prefeituna WMunicipal de Dores do Rio Preto

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

sejam realizados com seguranca, qualidade e consisténcia técnica.
RESOLVE:
Art. 1°. Fica aprovado, na forma do anexo deste Decreto, o Plano Anual das Atividades do

Controle Interno para o Exercicio de 2023, a ser observado na condugdo das fiscalizacdes dessa
modalidade.

Paragrafo anico. O Plano Anual das Atividades do Controle Interno a que se refere o caput
deste artigo, tera aplicagdo subsididria nas agdes de controle interno realizadas pelo Municipio de

Dores do Rio Preto/ES.

Art. 2°. Fica delegada ao responsavel pela Unidade Central de Controle Interno a atualizacéo

do anexo deste Plano, sempre que necessario.
Art. 39.- Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagdo.
Art. 4°.- Revogam-se as disposicoes em contrario.

Dores do Rio Preto-ES, em 30 de janeiro de 2023,

REGISTRE-SE PUBLIQUE-SE CUMPRA-SE

.

MARCELO DE FARIA PAIZANTE
PREFEITO MUNICIPAL EM EXERCICIO

CARLOS AF.XB RTO DA SILVA JUNIOR

CONTROLADOR GERAL INTERNO

Rua Pedro de Alcantara Galvéas. 122 - Centro - Dores do Rio Preto — ES - Tel. (?8) 3559-1102 — CEP 29 520-NNN



