Prefectura Manicipal de Dores do Rio Preto

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

DECRETO N° 4.001/2022

“"APROVA A INSTRUGCAO NORMATIVA
STI N° 04/2022 E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS".

O PREFEITO MUNICIPAL DE DORES DO RIO PRETO/ES, no uso de suas
atribuigdes legais, com base no disposto no artigo 66, incisos V e XXV da Lei Organica do
Municipio, e considerando o que consta no Processo n® 3055/2022.

DECRETA:

Art. 19, Ficam aprovados os termos da Instrugdo Normativa STI n® 04/2022, de
responsabilidade da Unidade Central de Controle Interno, que "Dispde sobre os Dados
Abertos no ambito do Municipio de Dores do Rio Preto/ES”.

Paragrafo Unico: Caberd a Unidade Central de Controle Interno a divulgacdo da
Instrucdo Normativa ora aprovada, que passa a vigorar a partir desta data.

Art. 29, Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 3°. Revogam-se as disposicdes em contrario.

Dores do Rio Preto/ES, aos 10 (dez) dias do més de junho de 2022.

REGISTRE-SE PUBLIQUE-SE CUMPRA-SE

-
v

CLEUDENIR JOSE DE'CARVALHO NETO

PREFEITO MUNICIPAL

CARLOS ALB O DA SILVA JUNIOR
CONTROLADOR GERAL INTERNO

Rua Pedro de Alcantara Galvéas, 122 - Centro - Dores do Rio Preto - ES
Tel. (28) 3559-1102 - CEP 29.580-000
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Secretaria Municipal de Administragao e Finangas

INSTRUCAO NORMATIVA STI N 04/2022

“Dispoe sobre os Dados Abertos no ambito do Municipio de
Dores do Rio Preto/ES. ™.

VERSAO: 01

APROVACAO EM: 10/06/2022

ATO DE APROVACAO: Decreto n”. 4.001/2022

UNIDADE RESPONSAVEL - UR: Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas

CariTuLo1
DA FINALIDADE

Art. 1°. Esta Instru¢do Normativa tem por finalidade dispor sobre a regulamentacdo de
Dados Abertos no ambito da Prefeitura Municipal de Dores do Rio Preto/ES.

CarituLo 11
DA ABRANGENCIA

Art. 2°, Esta Instru¢do Normativa abrange toda a Administragio Publica Direta ¢ Indireta
do Poder Executivo Municipal de Dores do Rio Preto/ES.

CariTuro I11
Dos CONCEITOS

Art. 3°, Para os fins desta Instru¢do Normativa, considera-se:

I. Dado: sequéncia de simbolos ou valores. representados em algum meio.
produzidos como resultado de um processo natural ou artificial:
1L Informac¢ao: conjunto de dados organizados de tal forma que tenham valor

ou significado em algum contexto;

I11. Dado publico: qualquer dado gerado ou sob a guarda governamental que
ndo tenha o seu acesso restrito por legislagdo especifica:

IV. Formato aberto: formato de arquivo ndo proprietario. cuja especificacido
esteja documentada publicamente e seja de livre conhecimento e
implementacdo. livre de patentes ou qualquer outra restri¢do legal quanto a sua
utilizacdo:

V. Licenc¢a aberta: acordo de fornecimento de dados que conceda amplo acesso
para que qualquer pessoa os utilize, os reutilize, e os redistribua. estando sujeito
a, no maximo. a exigéncia de creditar a sua autoria ¢ compartilhar pela mesma
licenga;
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas

% Prefeitura Municipal de Dores do Rio Preto
&

VL Dados abertos: dados publicos representados em meio digital. estruturados
em formato aberto, processaveis por maquina, referenciados na rede
mundial de computadores e disponibilizados sob licenca aberta que permita sua
livre utilizag@o, consumo ou cruzamento.

CAPiTULO TV
DA BASE LEGAL

Art. 4°. A presente Instru¢do Normativa tem como base legal os dispositivos contidos na
Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, que regula o acesso a informag¢des previsto no
inciso XXXIII do art. 5°. no inciso Il do § 3°do art. 37 e no § 2°do art. 216 da Constituigdo
Federal: o Decreto n® 8.777. de 11 de maio de 2016, que institui a Politica de Dados
Abertos do Poder Executivo Federal.

CAPITULO YV
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5°. Da Secretaria Municipal de Administracdo e Finangas. enquanto Unidade
Responsavel — UR pela Instrugdo Normativa:

I. Promover discussdes técnicas com as areas ou profissionais sob sua subordinagdo ¢
quando houver pontos comuns, definir. em conjunto, com outras Unidades
Responsaveis as rotinas de trabalho e identificar os pontos de controle ¢ respectivos
procedimentos de controle.

I1. Obter a aprovagdo desta Instrugdo Normativa, apos submete-la a apreciagdo da
Controladoria Geral do Municipio — CGM ¢ promover sua divulgagdo ¢
implementagao.

I11. Manter atualizada. orientar as Unidades Administrativas Executoras — UAE e

supervisionar a aplicacdo da Instru¢do Normativa.

Art. 6°. Das Unidades Administrativas Executoras — UAEs:

L Atender as solicitagoes da unidade responsavel pela Instru¢do Normativa, quanto
ao fornecimento de informagdes. elaboragdo do Plano de Dados Abertos
¢ a participag¢do no processo de atualizagdo;

I1. Alertar a unidade responsavel pela Instru¢do Normativa sobre alteragdes que
se fizerem necessarias nas rotinas de trabalho. objetivando a sua otimizacao.
tendo em vista, principalmente, o aprimoramento dos procedimentos de controle
¢ o aumento da eficiéncia operacional;

I11. Manter a Instrugdo Normativa a disposi¢ao de todos funcionarios. velando pelo
fiel cumprimento da mesma;

IV. Cumprir fielmente as determinagdes desta Instru¢do Normativa, em especial
quanto apadronizagdo dos procedimentos na geragdo de documentos, dados e
informacoes.
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Prefectura Manicipal de Dores do Rio Preto

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Secretaria Municipal de Administracdo e Finangas

Art. 7°. Da Controladoria Geral do Municipio — CGM:

L. Prestar o apoio técnico na fase de elaboragdo das Instrucdes Normativas e em suas
atualizagdes, em especial no que tange a identificagdo e avaliagdo dos pontos de
controle e respectivos procedimentos de controle:

I1. Através da atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos procedimentos de
controle inerentes a cada sistema administrativo, propondo alteragdes nas Instrugdes
Normativas para aprimoramento dos controles ou mesmo a formatagdo de novas
Instru¢oes Normativas;

I11. Organizar e manter atualizado o manual de procedimentos, em meio documental e/ou
em base de dados, de forma que contenha sempre a versdo vigente de cada Instrucgdo
Normativa.

CAriTULO VI
DOoS PROCEDIMENTOS

Art. 8°. A implementacdo e promog¢ao de Dados Abertos visa garantir e facilitar o
acesso pelos cidadaos e sociedade aos dados e informagdes produzidas ou custodiadas
pelo Poder Executivo Municipal. com os seguintes objetivos:

I. Definir, estruturar ¢ coordenar a politica de dados abertos, bem como
estabelecer o seu modelo de funcionamento:

II. Promover o ordenamento na geragdo, armazenamento. acesso. €
compartilhamento de dados:

I11. Definir e disciplinar os padroes e os aspectos técnicos referentes a
disponibilizac¢io e disseminacao de dados:

V. Apoiar e fornecer suporte para a publica¢do de dados abertos aos orgdos ¢
entidades do Poder Executivo Municipal que ndo possuem pratica.
cultura e atribui¢des finalisticas de disseminacdo de dados:

V. Buscar a melhoria continua da publica¢do de dados abertos. baseando-se nas
melhores praticas concebidas nos cenarios nacional e internacional;

VL Promover ¢ apoiar o desenvolvimento da cultura da publicidade de dados ¢

informagoes na gestao publica;

VIIL. Promover a participa¢do social na construcdo de um ecossistema de reuso e de
agregacao de valor dos dados publicos.
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Secretaria Municipal de Administracdo e Financas

& pfzefatam Manieipal de Dones do Ko Preto

Art. 9°. A definicdo dos dados a serem abertos pela Prefeitura Municipal de Dores
do Rio Preto sera realizada de forma a atender as solicitagdes internas e externas,
considerando sobretudo, o grau de relevancia das informagdes para a sociedade, observado
pelas demandas encaminhadas via- Sistema Eletronico do Servigo de Informagdo ao
Cidadao (e-SIC) e Ouvidoria Municipal (e-Ouv), a capacidade de operacionalizac¢do das
agOes necessarias e o alinhamento com os instrumentos de planejamento. de forma a
garantir os principios da publicidade e da transparéncia na administragdo publica. Serdo
consideradas as seguintes diretrizes:

L O grau de relevancia para o cidadao, observando-se as demandas encaminhadas
pelos cidadaos via e-SIC e e-OUV;

I1. O alinhamento com o planejamento estratégico institucional;

I1. Dados armazenados nos sistemas  de software internos (disponibilidade dos dados
em forma eletronica):

V. Informagoes ja publicadas no Portal da Transparéncia da instituigao,

¥ O nivel de maturidade da organizagdo das informagoes e dados existentes nos
sistemas de softwares.

Art. 10. Etapas gerais ¢ estratégias para Abertura e Publicagdo de Dados:

I. Levantamento do conjunto de dados candidatos a abertura;

I1. Priorizagdo e selecdo dos dados a serem abertos;

Art. 11. A Prefeitura Municipal de Dores do Rio Preto disponibilizara o Portal de
Dados Abertos. que sera o sitio eletronico de referéncia para a busca e 0 acesso
aos dados publicos, informagoes, aplicativos e servigos relacionados.

CariTuLo VII
CONSIDERACOES FINAIS

Art. 12. Esta Instrugdo Normativa devera ser atualizada sempre que fatores
organizacionais, legais ou técnicos assim o exigirem.

Art.13. Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderao ser obtidos
junto ao Setor de Tecnologia da Informacgao.
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Prefeituna Manicipal de Dores do Rio Preto

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Secretaria Municipal de Administragao e Finangas

Art. 14. Esta Instrucdo Normativa entraem vigor a partir da data de sua aprovacio.

Dores do Rio Preto/ES, 10 de junho de 2022.
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Prefeito Municipal Secretiario Municipal de Administracdo e Finangas
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Controlador Geral do Municipio
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