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Planejamento e execução de atividades conforme os prazos estabelecidos,
contribuindo para o bom andamento das operações.

•

Gestão da equipe de funcionários, atuando no recrutamento, treinamento e
liderança diária.

•

Análise de documentos e notas fiscais, providenciando a correção em caso de
discrepâncias.

•

Apoio à equipe na realização de tarefas diversas conforme a demanda,
garantindo a agilidade e eficiência.

•

Prestação de um atendimento humanizado ao cliente, garantindo a satisfação
com o serviço.

•

Auxílio na gestão do estoque, solicitando a compra de produtos conforme as
demandas da unidade.

•

Participação em reuniões com a equipe, discutindo novos processos para
melhorar a eficiência e a qualidade do serviço.

•

Participação em treinamentos na área a fim de atualizar os conhecimentos e
impulsionar o desenvolvimento profissional.

•

INFORMAÇÕES ADICIONAIS

Possui curso técnico em enfermagem, pela Escola CEFTAC( Centro Educacional de
Formação Técnico Alto Caparaó(2012).
Atuei como secretária em Assistência Social em que pude buscar conhecimentos
específicos na proteção social dos cidadãos , ou seja, apoio a indivíduos, famílias e
à comunidade no enfrentamento de suas dificuldades, por meio de serviços,
benefícios, programas e projetos.
Atuando como secretária municipal de saúde na Prefeitura de Dores do Rio Preto-
ES, com ênfase em Gestor de Saúde.

aledpaz@hotmail.com
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FORMAÇÃO
ACADÊMICA

Técnico em Enfermagem
Ceftac - Centro Ed. de
Formação Tec Alto Caparaó,
Guaçuí,ES, Janeiro 2010 -
Janeiro 2012
Status - Concluído


