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CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS N° 060/2025

CONTRATO QUE ENTRE SI FAZEM O MUNICIPIO
DE DOMINGOS MARTINS E A EMPRESA
62.805.075 LUCIANA DE PAIVA.

O MUNICIPIO DE DOMINGOS MARTINS - ES, pessoa juridica de direito publico
interno, inscrito no CNPJ n°® 27.150.556/0001-10, por seu 6rgao administrativo a
Prefeitura Municipal, com sede na rua Bernardino Monteiro, n° 22, Centro, Domingos
Martins - ES, representado pelo Sr. Prefeito EDUARDO JOSE RAMOS, por meio da
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO, representada pela Secretaria Municipal
Sra. Angela Maria Modolo Assungdo, daqui por diante denominado
CONTRATANTE, e a empresa 62.805.075 LUCIANA DE PAIVA, inscrita no CNPJ
N° 62.805.075/0001-05, sediada na Rua Iracema Salles Soyka, 81, Parque dos
Nobres, CEP: 29.260-000, Domingos Martins-ES, neste ato representada pela
seu representante legal, a Sra. Luciana de Paiva, doravante denominada
CONTRATADA, ajustam o presente contrato, nos termos da Lei n°® 14.133/2021, Art.
74 Il “a” “c” “©", Termo de Inexigibilidade de Litagdo N° 083/2025, Processo
Administrativo n° 14216/2025, ID CIDADES CONTRATACAO
2025.023E0700001.10.0083, mediante as clausulas e condicbes a seguir
enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO E ESPECIFICAGAO DO OBJETO

1.1. O objeto do presente Termo de Contrato é a prestacao de servigos especializados de
orientagdo técnica, capacitacdo estratégica e apoio gerencial a Administracdo Publica
Municipal, visando atender as necessidades da gestdo municipal, composta por servidores
recentemente empossados e gestores em processo de adaptagido as praticas de gestado
publica, bem como apoiar a implementacdo do primeiro planejamento estratégico do
Executivo e a transformacgao digital, conforme condi¢des definidas no Termo de Referéncia,
anexo.

Especificagdes Técnicas
1 Apoio e revisado de projetos (conforme demanda e indicagoes da Administragao)
¢ Identificacdo de oportunidades junto a 6rgaos estaduais e federais;

1.2.
1.2.
e Apoio a elaboragdo e revisdo técnica de projetos, garantindo conformidade com

editais;

e Producao de relatérios de viabilidade e alinhamento com o planejamento estratégico
municipal.

1.2.2 Realizagao de oficinas de integragao

¢ Conducao de oficinas participativas com secretarios, gerentes e equipes técnicas;
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e Tematicas voltadas a integracdo de esforcos, a execugcdo do planejamento
estratégico e a transformacao digital,

¢ Uso de metodologias ativas (como por ex.: dindmicas, estudos de caso, simulacdes
de problemas e gamificagao).

1.2.3 Capacitagao e suporte a reforma administrativa

e Apoio técnico a revisdo do organograma em conformidade com as politicas publicas
e agbes previstas no planejamento estratégico;

o Capacitagao de gestores e servidores em boas praticas de gestao publica;
e Apoio a definicdo de politicas de governanca e gestdo de pessoas.

1.2.4 Orientacao e fomento a pauta de inovagao na gestao publica
¢ Apoio a criagdo de uma agenda municipal de inovagdo administrativa.

1.2.5 Suporte nas demais atividades da Secretaria Municipal de Governo

2. CLAUSULA SEGUNDA - DO PRAZO

2.1. O prazo de vigéncia do Contrato € de 12 (doze) meses, contados a partir de 05 de
janeiro de 2026 até 04 de janeiro de 2027, conforme condigdes definidas no Termo de
Referéncia, podendo ser prorrogado, para seu eventual encerramento, nos termos da Lei.

2.2 Prazo de Execucao dos Servigcos
2.2.1 Os servicos deverdo ser iniciados a partir do inicio de vigéncia do contrato.

2.2.2 QUANTIDADES, FREQUENCIA E ATIVIDADES:
e Oficinas de integrag¢ao: minimo de 06 (seis) oficinas presenciais/semipresenciais ao
longo do contrato, com carga horaria minima de 1h cada;

e Capacitagées gerenciais: minimo de 03 (trés) modulos formativos com carga
horaria minima 2h cada (ndo necessariamente em “blocos” Unicos);

e Acompanhamento de projetos: suporte continuo, com entregas de relatérios de
monitoramento e reunides de alinhamento;

o Atendimentos presenciais: minimo de 8 (oito) por més, com duragdo minima de 3h
cada;

e Producao de documentos técnicos: diagndsticos, relatérios, pareceres e apoio a
reforma administrativa.

2.2.3 O trabalho sera desenvolvido em regime hibrido, compreendendo:
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- Atendimento presencial: reunibes técnicas, oficinas, capacitagcbes e acompanhamento
direto em campo, sempre que necessario;

- Atendimento remoto: reunides virtuais, suporte, apoio na elaboracdo e revisdao de
documentos.

2.2.4 A prestacao de servigo devera ser realizada nas dependéncias da Prefeitura Municipal
de Domingos Martins ou em um auditério/espaco localizado na sede do municipio de
Domingos Martins.

2.2.5 Além desses atendimentos citados anteriormente, a contratada também podera
realizar atendimentos via celular, e-mail, WhatsApp e videoconferéncia (Meet, Teams ou
Zoom).

2.2.6 Todas as atividades serdo realizadas conforme agenda/cronograma pactuado com a
Administracao (que estara sujeito a alteragbes) e gerardo evidéncias, como: fotos, listas de
presenca, memaria ou relatoérios, de acordo com o tipo de agéo desenvolvida.

3. CLAUSULA TERCEIRA - PREGO.

3.1. O valor do presente Termo de Contrato é de R$ 60.000,00 (sessenta mil reais).

Item Especificagao Unidade | Quant | Unitario | Valor Total

PRESTACAO DE SERVICOS de orientagéo
técnica, capacitagdao estratégica e apoio
gerencial a administracao publica,
contemplando: - Apoio e revisdo de projetos
(conforme demanda e indicagbes da
Administragdo); - Realizagdo de oficinas de| SERV 12 5.000,00| 60.000,00
integracao; - Capacitagao e suporte a reforma
administrativa; - Orientagdo e fomento a pauta
de inovagao na gestao publica; e - Suporte nas
demais atividades da Secretaria Municipal de
Governo.

01

Valor

Total 60.000,00

3.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execug¢do contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéo.

4. CLAUSULA QUARTA - DOTAGAO ORGAMENTARIA.

41. As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em dotagao
orcamentaria prépria, prevista no orcamento para o exercicio de 2026, na classificagdo
abaixo:
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Secretaria: Secretaria Municipal de Governo
Dotagéo: 020001.0412200052.003-33903900000
Ficha-Fonte: 07-150000009999

5. CLAUSULA QUINTA - CRITERIOS DE PAGAMENTO.

5.1. O pagamento sera efetuado parceladamente, da seguinte forma: mensalmente, em 12
(doze) parcelas iguais, mediante a apresentagao de relatério dos servigos prestados.

5.2 O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, apds o aceite total e definitivo dos
servigos, apos atestado pela Secretaria requisitante, com a apresentacao da Nota Fiscal dos
servicos prestados, sem emendas ou rasuras, conforme Autorizacdo de Fornecimento
emitida pelo Municipio.

5.3 Ocorrendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, esta sera devolvida a
Contratada para retificagcéo, ficando estabelecido que o pagamento sera efetuado apds a
apresentagao da nova Nota Fiscal/Fatura definitivamente retificada.

5.4 O pagamento sera efetuado através de depdsito em conta corrente da Contratada, no
Banco por ela indicado, constante na Nota Fiscal/Fatura.

5.5 O pagamento das faturas somente sera feito em carteira ou cobranga simples, sendo
expressamente vedado a Contratada realizar cobranca ou desconto de duplicatas através
de rede bancaria ou de terceiros.

5.6 A Prefeitura Municipal de Domingos Martins podera deduzir do pagamento importancias
que a qualquer titulo lhe forem devidas pela contratada, em decorréncia de inadimplemento
contratual.

5.7 Para a efetivagao do pagamento, a Contratada devera manter as mesmas condi¢des no
que se refere a Proposta e a Habilitacdo, bem como fornecer os documentos necessarios a
comprovacgao da despesa exigidos pela secretaria requisitante.

6. CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE.

6.1. Os precos contratados poderdo sofrer reajuste apdés o prazo de 12 (doze) meses,
contados da data de apresentacdao dos orgamentos na pesquisa de pregos para a
contratacdo, aplicando-se o Indice IPCA (Indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo).

6.2 Caso o indice estabelecido para o reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma nado possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislagdo em vigor.

6.3 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial para o reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.
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6.4 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 12 (doze) meses, sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

6.5 Os reajustes deverdao ser precedidos de solicitagdo da contratada, logo apds a
conclusao do periodo aquisitivo.

6.6 Caso a contratada n&o solicite tempestivamente o reajuste e prorrogue a contratacao
sem pleitea-lo, ocorrera a preclusado logica do direito ao mesmo.

7. CLAUSULA SETIMA - Condi¢des De Recebimento Dos Servigos

7.1 O objeto deste Termo de Referéncia sera recebido:

7.1.1 Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante
termo detalhado ou outro documento que a Secretaria entenda necessario, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.1.2 Definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais ou outro
documento que a Secretaria entenda necessario.

7.2 O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em
desacordo com o contrato.

7.3 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca da obra ou servico nem a responsabilidade éticoprofissional pela perfeita
execucao do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

7.4 Serao elaborados relatérios técnicos das atividades desenvolvidas com possiveis
recomendacdes de melhorias.

7.4.1 RESULTADOS ESPERADOS

e Servidores e gestores melhores capacitados em praticas de gestao publica, inovacao
e transformacao digital;

e Maior integrag&o entre secretarias e unidades administrativas;

o Fortalecimento da governanga publica municipal e melhoria do atendimento ao
cidadao;

¢ Melhoria do clima organizacional e da satisfagcao profissional dos servidores.

7.4.2 CRITERIOS DE AVALIAGAO DOS SERVIGOS PRESTADOS

7.4.2.1 A avaliacao da execucao contratual considerara:
o Entregas realizadas dentro dos prazos estabelecidos;
¢ Qualidade técnica dos relatérios e documentos apresentados;

e Evidéncias da realizacido das atividades propostas.
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8. CLAUSULA OITAVA - FISCALIZAGAO E GESTAO DO CONTRATO.

8.1. As condicbes para a prestacdo dos servigos deverao ser executadas fielmente pelas
partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada
parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial (Lei n°
14.133/2021, art. 115, caput).

8.2 A execugdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada pelo(s) servidor(es)
identificados a seguir, da Secretaria Municipal de Governo, de forma a fazer cumprir
rigorosamente as condi¢coes expressas neste Termo de Referéncia.

- Angela Maria Modolo de Assungdo: Gestora do Contrato, Secretaria Municipal de
Governo, matricula: 17.940, cel.: (27) 93618-0706, secgov@domingosmartins.es.gov.br.

- Liana Paes de Souza: Fiscal do Contrato, Gerente, matricula: 17.889, cel.: (27) 99872-
8000, secgov@domingosmartins.es.gov.br.

8.3 A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou
de seus agentes, gestores e fiscais.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DA CONTRATADA.
Pela consecugdo dos objetivos previstos neste Contrato, a CONTRATADA, além das

obrigagdes definidas em outras clausulas do presente instrumento, ou estabelecidas em lei,
se obriga a:

9.1. Atender integralmente a execug¢ao dos servigos descritos no objeto, de acordo com as
especificacdes, prazos e condicbes constantes no Termo de Referéncia, Edital e seus
anexos, bem como no instrumento contratual em consonancia com a proposta apresentada
e com a qualidade e especificacdes determinadas pela legislagdo em vigor. Tudo sem
nenhum O6nus extra para a Contratante, utilizando todos os equipamentos/padroes de
seguranga associados.

9.2 Responsabilizar-se pela boa execugédo e eficiéncia na execugdo dos servigos objeto
desta contratacao, inclusive no que se referir a inobservancia da legislagdo em vigor.

9.3 Reparar, corrigir, remover as suas expensas, no todo ou em parte o(s) servigos(s) em
que se verifiquem danos.

9.4 Providenciar a imediata correcao das deficiéncias apontadas pelo contratante quando da
execugao dos servicos.

9.5 Comunicar ao Municipio, por escrito, quaisquer anormalidades, que ponham em risco o
éxito e o cumprimento dos prazos mesmo que nao sejam de sua competéncia, propondo as
acdes corretivas necessarias.
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9.6 Assumir total responsabilidade por danos causados ao Contratante ou a terceiros, ainda
que culposo, decorrentes da execugdo dos servigos, isentando o Municipio de todas as
reclamagbes que possam surgir, sejam elas resultantes de atos de seus prepostos ou de
quaisquer pessoas fisicas ou juridicas empregadas ou ajustadas na aquisigao. Fica, ainda, o
Contratante autorizado a descontar o valor correspondente dos pagamentos a Contratada.
N&o exclui ou reduz essa responsabilidade a fiscalizagdo ou acompanhamento pela
Contratante.

9.7 Arcar com todos os custos referentes a execugdo dos servigos, tais como taxas,
licengas, transporte, pagamento de funcionarios e encargos sociais, e todas as outras
relacionadas ao fornecimento integral do objeto desta contratagao.

9.8 Prestar todo esclarecimento ou informacio solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao andamento dos servigos, bem
como aos documentos relativos a execu¢gao dos mesmos.

9.9 Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou
bens de terceiros.

9.10 Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que
for necessario a execugéo dos servi¢os, durante a vigéncia do contrato.

9.11 Promover a organizagao técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este
Termo de Referéncia, no prazo determinado.

9.12 Manter endereco eletrénico (e-mail) valido para fins de comunicagdo com a contratante
por todo o periodo de contratagdo; comunicando, imediatamente, o Contratante em caso de
alteracao.

9.13 Manter-se, durante toda a execugéo do contrato, compativel com as obrigagdes por ele
assumidas, todas as condigbes exigidas para a habilitacdo e qualificagdes exigidas no
Termo de Referéncia.

9.14 Fiscalizar o perfeito cumprimento da execugéo contratual, cabendo-lhe, integralmente,
os 6nus decorrentes. Tal fiscalizacdo dar-se-a independente da que sera exercida pelo
Contratante.

9.15 Nao permitir que seus empregados ou prepostos fornegcam objeto além dos previstos
nesta contratagéo.

9.16 [Executar o objeto contratual por meio de pessoas idbneas, assumindo total
responsabilidade por quaisquer danos ou faltas que os mesmos venham a cometer no
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desempenho de suas fungdes, podendo o Contratante exigir a retirada daqueles cuja
conduta seja inconveniente.

9.17 Manter, durante toda a vigéncia do instrumento contratual, em compatibilidade com
as obrigagdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitagdo e qualificagcao exigidas por lei,
no edital e neste instrumento, inclusive a regularidade fiscal.

9.18 A Contratada deve manter a mais elevada conduta ética e profissional durante toda a
execugao deste Contrato e em todas as interagdes dele decorrentes. Isso inclui agir com
integridade, honestidade e transparéncia, cumprindo todas as leis e regulamentos
aplicaveis. A Contratada também deve abster-se de qualquer pratica antiética, ilegal ou
prejudicial a imagem e aos interesses da Contratante.

9.19 A Contratada deve garantir que todas as comunicagdes relativas a este Contrato sejam
estritamente formais e por escrito, utilizando e-mail ou outros canais previamente acordados
entre as partes.

9.20 Comunicagbes verbais devem ser exclusivamente direcionadas ao Fiscal do Contrato
e/ou ao Gestor do Contrato designados pela Contratante. Em todas as interagdes, a
Contratada e seus empregados devem utilizar linguagem profissional e formal, abstendo-se
de girias ou expressodes informais, tratando com civilidade e cortesia os servidores da
Contratante.

9.21 Registrar as ocorréncias havidas durante a execugdo do Contrato, de tudo dando
ciéncia ao Contratante, respondendo integralmente por sua omissao.

9.22 Responsabilizar-se civilmente por vicios na execugado, tais como: quantidade,
qualidade do produto ou disparidade com as especificagdes técnicas exigidas neste termo,
ou atribuidas pela Contratada, verificados posteriormente, garantindo-se ao Contratante as
faculdades previstas no Codigo de Defesa do Consumidor.

9.23 Nomear preposto para representar a Contratada durante toda execucéo do Contrato,
com indicacdo, declaracido de ciéncia e assinatura no formulario apropriado fornecido pelo
Contratante.

9.24 Manter o mais completo e absoluto sigilo, para os juridicos e legais efeitos, devendo
guardar, por si, seus empregados e/ou prepostos, em relagdo as informagdes, documentos
de qualquer natureza e tecnologia que, em razdo deste instrumento, Ihe sejam exibidos,
manuseados ou por qualquer outra forma ou modo, venham a tomar conhecimento, ficando,
portanto, responsaveis por sua indevida divulgag¢ao, descuidada ou incorreta utilizagédo, sob
pena de rescisao contratual e medidas civeis e penais cabiveis.

9.25 Pagar todos os tributos, contribuicdes fiscais e parafiscais que incidam direta ou
indiretamente sobre este Contrato ou seu objeto, ficando, desde logo, convencionado que o
Contratante podera descontar de qualquer crédito da Contratada a importancia
correspondente a eventuais pagamentos desta natureza, que porventura venha a efetuar
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por imposigcéo legal, podendo também o Contratante exigir, se e quando necessario, a
apresentacao dos respectivos comprovantes de quitacdo dos periodos anteriores.

9.26 Cumprir o disposto no inciso XXXIIlI do art. 7° da Constituicdo Federal, que proibe
trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito anos e de qualquer trabalho a
menores de dezesseis anos, salvo na condigdo de aprendiz, a partir de quatorze anos.

9.27 Responsabilizar-se por todas as obrigacbes trabalhistas e previdenciarias, FGTS,
seguro e quaisquer encargos propostos, ndo existindo entre seus empregados e o
Contratante vinculo de qualquer natureza, haja vista que a Contratada, para todos os fins de
direito, é empregadora autbnoma.

9.28 Cumprir e manter, durante toda a vigéncia contratual, padrdes elevados de ética,
respeitando: a legislagao brasileira e os compromissos internacionais assumidos que tratam
de direitos humanos e da responsabilidade socioambiental e as exigéncias legais acerca
das responsabilidades trabalhistas e da proibicao do trabalho escravo e do trabalho infantil.

9.29 Cumprir com a agenda/cronograma acordado.

9.30 Fornecer relatério e demais entregas que se fizerem necessarias em conformidade
com as especificacdes técnicas.

9.31 Garantir confidencialidade sobre informacgdes estratégicas da Administragao.

10. CLAUSULA DECIMA - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE.
Pela consecugdo dos objetivos previstos neste Contrato, a Contratante, além das

obrigagdes definidas em outras clausulas do presente instrumento, ou estabelecidas em lei,
se obriga a:

10.1. Fiscalizar o perfeito cumprimento do objeto e das clausulas do Termo de Referéncia e
do instrumento contratual.

10.2 Comunicar a contratada, por escrito, sobre as possiveis irregularidades observadas na
execucao dos servicos, nos descumprimentos de prazos, ou quando for constatado algum
outro tipo de irregularidade, para a imediata ado¢cdo das providéncias a fim de sanar os
problemas eventualmente ocorridos.

10.3 Efetuar o pagamento da nota fiscal/fatura apresentada pela Contratada, conforme o
prazo e as condi¢des estabelecidos no Edital e no instrumento contratual

10.4 Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, sob os aspectos qualitativo
e quantitativo, anotando em registro proprio as falhas e solicitando as medidas corretivas.

10.5 Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos executados fora das especificagbes do
contrato ou edital e seus anexos.
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10.6 Observar para que sejam cumpridas as obrigagdes assumidas pela Contratada, bem
como sejam mantidas todas as condigbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
contratagao.

10.7 Aplicar as sang¢bes administrativas, quando se fizerem necessarias.
10.8 Prestar ao fornecedor informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados.

10.9 Fornecer a Contratada, condicdes adequadas para execucdo quando identificado
pela Contratante a necessidade de realizacdo de entregas dentro de suas dependéncias.

10.10 Nao utilizar os funcionarios da Contratada para execugéo de outros servicos que nao
aqueles aqui contratados. Da mesma forma, ndo pagar compensagdes ou fornecer qualquer
outro beneficio aos funcionarios da Contratada.

10.11 Disponibilizar informagdes e documentos necessarios a execugao dos servicos.

10.12 Facilitar o acesso da contratada as unidades administrativas.

10.13 Oferecer a estrutura e os materiais didaticos necessarios a realizacdo das atividades.

10.14 Validar o relatério entregue pela contratada dentro dos prazos estabelecidos.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - SANGOES ADMINISTRATIVAS.

11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133/2021, o
licitante/adjudicatario que:

11.1.1. Der causa a inexecugéao parcial ou total do contrato;

11.1.2. Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

11.1.3. Nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

11.1.4. Nao assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente,
quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

11.1.5. Ensejar o retardamento da execucgédo ou entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado;

11.1.6. Apresentar declaragao ou documentacéo falsa;

11.1.7. Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
11.1.8. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
11.1.9. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

11.1.10.  Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846/2013.

11.2. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragbes discriminadas nos
subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sancdes:

a) Adverténcia por escrito;

b) Multa;

¢) Impedimento de licitar e contratar;

d) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.
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11.3 A aplicagdo das sangbes administrativas obedecera as disposicoes do Decreto
Normativo n® INSTRUCAO NORMATIVA SCI - SISTEMA DE CONTROLE INTERNO - N°
010/2023 - VERSAOQO 01.

11.4 A pensalidade de multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sancoes:

11.5 Em caso de aplicacdo da penalidade de multa, serd obedeceidos os seguintes
critérios:
11.5.1 multa de mora - puni¢ao de carater pecuniario e sera aplicada no caso de
atraso injustificado na execucao total ou parcial do contrato (entrega de bens ou
prestacao de servigo), correspondendo ao percentual de 0,5% (cinco décimos por cento)
ao dia sobre o valor previsto no subitem 11.5.1.1, limitado a 30 (trinta) dias.
11.5.1.1 A base de calculo sera o valor total contratado, em se tratando de entrega
Unica, e o valor da parcela em mora, no caso de entrega parcelada.
11.5.2 As sancbes de multa de mora ou de multa compensatéria, aplicadas individual
ou acumuladamente, nao poderao ser inferiores a 0,5% (cinco décimos por cento) nem
superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado em
contratagcao direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infracbes
administrativas previstas no item 11.1 deste contrato.
11.5.3 Se a multa aplicada e as indenizagcbes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda
desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada por meio
da emissédo de Documento de Arrecadagdo Municipal (DAM) ou ainda judicialmente.
11.5.4 No calculo de apuracado do valor referente a penalidade de multa, deverao ser
incluidos os dias de inicio, primeiro dia util apdés o vencimento da obrigagédo, e o de
efetivo adimplemento contratual.
11.5.5 A multa compensatoéria sera aplicada por descumprimento total ou parcial das
obrigagdes contratuais. Possui carater indenizatério, cujo objetivo é compensar a
Administracao pelos prejuizos causados e obedecera as seguintes disposicdes:
| - o atraso injustificado e superior ao previsto no caput do artigo 8° (30 dias)
sera considerado inexecugdo contratual total ou parcial, sujeitando o infrator a
cobranga, além de multa moratéria, de multa compensatéria de 1 a 5% (um a cinco
por cento) sobre o valor total do contrato, conforme critérios estabelecidos no artigo
7°da IN IN SCI - N° 010/2023 - VERSAO 01, podendo ensejar sua extingao;
Il - a inexecugdao, no todo ou em parte, de qualquer clausula pactuada,
sujeitando o infrator a multa compensatéria de 6 a 10% (seis a dez por cento) sobre
o valor total do contrato, podendo ensejar sua extingao.
11.5.6 O percentual estabelecido no inciso Il do item 11.5.5 podera ser dobrado, nos
casos de reincidéncia.

11.6. Do ato que aplicar a penalidade cabera recurso, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, a
contar da ciéncia da intimagao, podendo a autoridade que tiver proferido o ato reconsiderar
sua decisdo ou, no prazo de 05 (cinco) dias encaminha-lo devidamente informado para a
apreciacao e decisao superior, no prazo de 20 (vinte) dias Uuteis.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA FRAUDE E DA CORRUPGAO.
12.1. Os licitantes e o contratado devem observar e fazer observar, por seus fornecedores e
subcontratados, se admitida a subcontratagdo, o mais alto padrdo de ética durante todo o
processo de licitacédo, de contratacédo e de execugao do objeto contratual.
12.1.1. PARA OS PROPOSITOS DESTA CLAUSULA, DEFINEM-SE AS SEGUINTES
PRATICAS:
a) PRATICA CORRUPTA: Oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou
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indiretamente, qualquer vantagem com o objetivo de influenciar a agdo de servidor
publico no processo de licitagdo ou na execugao do contrato;

b) PRATICA FRAUDULENTA: A falsificacdo ou omissdo dos fatos, com o objetivo
de influenciar o processo de licitagdo ou de execugao do contrato;

c) PRATICA CONCERTADA: Esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou
mais licitantes, com ou sem o conhecimento de representantes ou prepostos do 6rgao
licitador, visando estabelecer pregcos em niveis artificiais e nao-competitivos;

d) PRATICA COERCITIVA: Causar danos ou ameacgar causar dano, direta ou
indiretamente, as pessoas ou sua propriedade, visando influenciar sua participagdo em
um processo licitatorio ou afetar a execugao do contrato.

e) PRATICA OBSTRUTIVA: Destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em
inspegbes ou fazer declaragbes falsas aos representantes do organismo financeiro
multilateral, com o objetivo de impedir materialmente a apuragéo de alegagdes de pratica
prevista acima; atos cuja intencao seja impedir materialmente o exercicio do direito de o
organismo financeiro multilateral promover inspecao.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA EXTINGAO.

13.1. O PRESENTE TERMO DE CONTRATO PODERA SER EXTINTO:
13.1.1. Por ato unilateral e escrito da Administracdo, nas situagdes previstas no
inciso | do art. 138 da Lei n® 14.133/2021, e com as consequéncias indicadas no art. 139
da mesma Lei, sem prejuizo da aplicagdo das sangbes previstas no Termo de
Referéncia, anexo ao Edital;
13.1.2. Amigavelmente, nos termos do art. 138, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021.

13.2. A extingdo contratual devera ser formalmente motivada nos autos de processo
administrativo assegurado a CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa, verificada a
ocorréncia de um dos motivos previstos no art. 137 da Lei n°® 14.133/2021.

13.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo
administrativa prevista no art. 115 da Lei n® 14.133/2021.

13.4. O TERMO DE RESCISAO SERA PRECEDIDO DE RELATORIO INDICATIVO DOS
SEGUINTES ASPECTOS, CONFORME O CASO:

13.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.4.2. Relagédo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.4.3. Indenizacbes e multas.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - VEDAGOES.

14.1. E VEDADO A CONTRATADA:
14.1.1. Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operacao financeira;
14.1.2. Interromper a execugao contratual sob alegacao de inadimplemento por parte da
CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.
14.1.3. Subcontratar, ceder ou transferir, no todo ou em parte, o objeto deste contrato.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - ALTERAGOES.

15.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina do art. 124 da Lei n°
14.133/2021.
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15.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condigbes contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - DOS CASOS OMISSOS.

16.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposigdes
contidas na Lei n® 14.133/2021 e demais normas de licitagdes e contratos administrativos e,
subsidiariamente, segundo as normas e principios gerais dos contratos.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICAGAO.

17.1. Incumbira a CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por
extrato, no Diario Oficial, de acordo com o previsto na Lei n® 14.133/2021.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA - FORO.

18.1. E eleito o Foro da Comarca de Domingos Martins para dirimir os litigios que

decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela
conciliacado, conforme art. 92, §1° da Lei n°® 14.133/2021.

Domingos Martins - ES, 18 de dezembro de 2025.

EDUARDO JOSE RAMOS ANGELA MARIA MODOLO ASSUNGAO
Prefeito Secretaria Municipal de Governo
Contratante Contratante

62.805.075 LUCIANA DE PAIVA
Luciana de Paiva
Contratada
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ANEXO

TERMO DE REFERENCIA
SECRETARIA REQUISITANTE:
Solicitagdao N° 1003/2025

1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1 Prestacdo de Servicos de orientagcdo técnica, capacitacdo estratégica e apoio
gerencial a administracdo publica, contemplando:

- Apoio e revisao de projetos (conforme demanda e indicagdes da Administracao);

- Realizagdo de oficinas de integracgao;

- Capacitacao e suporte a reforma administrativa;

- Orientacdo e fomento a pauta de inovacdo na gestdo publica; e

- Suporte nas demais atividades da Secretaria Municipal de Governo, nos termos da
solicitagdo n® 1003/2025, e conforme condigcdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

1.2 Pretende-se adquirir o objeto mencionado por meio de contratacdo direta, com
base no artigo 74, inciso III, alineas: “a”, “c” e “f” da Lei 14.133/2021.

1.3 Especificagées Técnicas

ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANT.
Prestacdo de Servicos de orientacao técnica e
001 capacitacdo estratégica a administragao Més 12
publica

1.4 Da Natureza Do Objeto

Os servicos objeto desta solicitagdo sdao caracterizados como especiais, devido a
sua alta complexidade, considerando que sera contratado servigos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual, ou seja, de notodria
especializagao.

2. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

A presente contratacdao tem por objeto a prestacdo de servicos especializados de
orientagdo técnica, capacitacdo estratégica e apoio gerencial a Administracdo
Publica Municipal, visando atender as necessidades da gestdo municipal, composta
por servidores recentemente empossados e gestores em processo de adaptagdo as
praticas de gestdo publica, bem como apoiar a implementacdo do primeiro
planejamento estratégico do Executivo e a transformacdo digital.

O servigo compreendera as seguintes atividades:

2.1 Apoio e revisao de projetos (conforme demanda e indicagboes da
Administracao)

¢ Identificagcdo de oportunidades junto a érgdos estaduais e federais;

e Apoio a elaboragdo e revisdao técnica de projetos, garantindo conformidade
com editais;



1k PREFEITURA DE
(Y Rua Bernardino Monteiro, 22, Centro
L DOM I NGOS Domingos Martins-ES, CEP: 29.260-000
b4 MARTI Ns www.domingosmartins.es.gov.br

e Producdo de relatérios de viabilidade e alinhamento com o planejamento
estratégico municipal.

2.2 Realizagao de oficinas de integracao

e Conducdo de oficinas participativas com secretarios, gerentes e equipes
técnicas;

e Tematicas voltadas a integracdo de esforcos, a execucdao do planejamento
estratégico e a transformacao digital;

e Uso de metodologias ativas (como por ex.: dindmicas, estudos de caso,
simulagdes de problemas e gamificagao).

2.3 Capacitacao e suporte a reforma administrativa

e Apoio técnico a revisdao do organograma em conformidade com as politicas
publicas e agbes previstas no planejamento estratégico;

e Capacitacao de gestores e servidores em boas praticas de gestao publica;
e Apoio a definicdo de politicas de governanga e gestdo de pessoas.

2.4 Orientacao e fomento a pauta de inovagao na gestdo publica
e Apoio a criacao de uma agenda municipal de inovagdo administrativa.

2.5 Suporte nas demais atividades da Secretaria Municipal de Governo

3. VIGENCIA

3.1 O prazo de vigéncia do Contrato é de 12 (doze) meses contados a partir do
inicio de vigéncia do contrato, conforme condicdes definidas neste Termo de
Referéncia, podendo ser prorrogado, para seu eventual encerramento, nos termos
da Lei.

3.2 Os precos serdo fixos e irreajustaveis no prazo de 12 (doze) meses, contados
da data de apresentacdo dos orcamentos na pesquisa de precos para a contratacao.

3.3 Os precos contratados poderdao sofrer reajuste apdés o prazo de 12 (doze)
meses, contados da data de apresentacdao dos orcamentos na pesquisa de pregos
para a contratacdo, aplicando-se o Indice IPCA (indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo).

3.4 Caso o indice estabelecido para o reajustamento venha a ser extinto ou de
qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que
vier a ser determinado pela legislagcdao em vigor.

3.5 Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo
novo indice oficial para o reajustamento do preco do valor remanescente, por meio
de termo aditivo.
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3.6 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 12 (doze)
meses, sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

3.7 Os reajustes deverdo ser precedidos de solicitagdo da contratada, logo apéds a
conclusdo do periodo aquisitivo.

3.8 Caso a contratada ndo solicite tempestivamente o reajuste e prorrogue a
contratacdo sem pleitea-lo, ocorrera a precluséo légica do direito ao mesmo.

3.9 Prazo de Execucao dos Servigos
3.9.1 Os servigos deverdo ser iniciados a partir do inicio de vigéncia do contrato.

3.9.2 Os servicos deverdo ser concluidos no prazo de 12 (doze) meses, contados
da data de assinatura do contrato, podendo ser prorrogado, para seu eventual
encerramento, nos termos da Lei.

4. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO
(art. 69, inciso XXIII, alinea “b” da Lei n. 14.133/2021)

4.1 A contratacgdo se justifica em razdo do seguinte cenario:

¢ Nova gestdo municipal empossada, com boa parte da equipe renovada e em
processo de adaptacdo as praticas de gestdo publica;

e Servidores recentemente aprovados em concurso publico, necessitando de
integracgao;

e Elaboragdo do primeiro planejamento estratégico do Executivo, demandando
apoio para sua implementagao e manutencao;

e Implantacdo de plataforma de processos digitais no ambito da
transformacao digital;

e Necessidade de fortalecer a governanga e modernizar a gestdo publica.

4.2 Diante desse contexto, é essencial contar com apoio técnico especializado que
possibilite a consolidagdo da nova estrutura administrativa, o desenvolvimento de
competéncias gerenciais e a implantacdo de praticas de inovacdo e eficiéncia na
gestdo publica.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO DOS SERVIGOS

5.1 Subcontratacao
5.1.1 N3o é admitida a subcontratacdao do objeto.

5.2 Garantia do Contrato
5.2.1 N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes
da Lei n© 14.133, de 2021.
5.2.2 O Contratado devera realizar a transicdo contratual com transferéncia de
conhecimento e/ou técnicas empregadas, sem perda de informacdes do servico
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executado.

5.3 Sustentabilidade
5.3.1 Quanto a sustentabilidade, a fim de preservar a mesma, as entregas a serem
realizadas devem ser feitas, sempre que possivel, de modo digital/eletrénico.

5.4 Prestacao de Servico
5.4.1 Os servicos serdo prestados por profissional qualificado, com experiéncia

comprovada em gestdo publica, inovagdo administrativa, planejamento estratégico
e transformacao digital.

5.4.2 O trabalho sera desenvolvido em regime hibrido, compreendendo:

e Atendimento presencial: reunides técnicas, oficinas, capacitacbes e
acompanhamento direto em campo, sempre que necessario;

¢ Atendimento remoto: reunides virtuais, suporte, apoio na elaboracdo e
revisdao de documentos.

5.4.3 A prestacdo de servigo devera ser realizada nas dependéncias da Prefeitura
Municipal de Domingos Martins ou em um auditorio/espaco localizado na sede do
municipio de Domingos Martins.

5.4.4 Além desses atendimentos citados anteriormente, a contratada também
poderd realizar atendimentos via celular, e-mail, WhatsApp e videoconferéncia
(Meet, Teams ou Zoom).

5.5 QUANTIDADES, FREQUENCIA E EVIDENCIAS
5.5.1 Atividades:

e Oficinas de integracgao: minimo de 06 (seis) oficinas
presenciais/semipresenciais ao longo do contrato, com carga horaria minima
de 1h cada;

e Capacitagdées gerenciais: minimo de 03 (trés) moddulos formativos com
carga horaria minima 2h cada (ndo necessariamente em “blocos” Unicos);

e Acompanhamento de projetos: suporte continuo, com entregas de
relatérios de monitoramento e reunides de alinhamento;

¢ Atendimentos presenciais: minimo de 8 (oito) por més, com duragdo
minima de 3h cada;

e Producdao de documentos técnicos: diagnosticos, relatdrios, pareceres e
apoio a reforma administrativa.

5.5.2 Todas as atividades serao realizadas conforme agenda/cronograma pactuado
com a Administracdo (que estara sujeito a alteracGes) e gerardo evidéncias, como:
fotos, listas de presenca, memdria ou relatérios, de acordo com o tipo de agdo
desenvolvida.

5.5.3 Serdo elaborados relatdrios técnicos das atividades desenvolvidas com
possiveis recomendacdes de melhorias.
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5.6 RESULTADOS ESPERADOS

e Servidores e gestores melhores capacitados em praticas de gestdo publica,
inovacao e transformacdo digital;

e Maior integracao entre secretarias e unidades administrativas;

e Fortalecimento da governanga publica municipal e melhoria do atendimento
ao cidadao;

e Melhoria do clima organizacional e da satisfagao profissional dos servidores.

5.7 CRITERIOS DE AVALIACAO DOS SERVICOS PRESTADOS

5.7.1 A avaliacao da execucdo contratual considerara:
e Entregas realizadas dentro dos prazos estabelecidos;
¢ Qualidade técnica dos relatérios e documentos apresentados;

e Evidéncias da realizagdo das atividades propostas.

6. CONDIC6ES DE RECEBIMENTO DOS SERVICOS
6.1 O objeto deste Termo de Referéncia sera recebido:

6.1.1 Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo,
mediante relatério resumido das atividades ou outro documento que a Secretaria
entenda necessario, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico.

6.1.2 Definitivamente, por servidor ou comissdao designada pela autoridade
competente, mediante relatorio detalhado/completo que comprove o atendimento
das exigéncias contratuais ou outro documento que a Secretaria entenda
necessario.

6.2 O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver
em desacordo com o contrato.

6.3 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca da obra ou servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execucdao do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou
pelo contrato.

7. PAGAMENTO

7.1 O pagamento sera efetuado parceladamente, da seguinte forma: mensalmente,
em 12 (doze) parcelas iguais, mediante a apresentacdo de relatorio dos servicos
prestados.
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7.2 O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, apds o aceite total e
definitivo dos servicos, apds atestado pela Secretaria requisitante, com a
apresentacao da Nota Fiscal dos servigos prestados, sem emendas ou rasuras,
conforme Autorizagdo de Fornecimento emitida pelo Municipio.

7.3 Ocorrendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, esta sera devolvida ao
fornecedor para retificacdo, ficando estabelecido que o pagamento sera efetuado
apos a apresentagdo da nova Nota Fiscal/Fatura definitivamente retificada.

7.4 O pagamento sera efetuado através de depodsito em conta corrente do
fornecedor, no Banco por ele indicado, constante na Nota Fiscal/Fatura.

7.5 O pagamento das faturas somente sera feito em carteira ou cobranca simples,
sendo expressamente vedado ao fornecedor realizar cobranca ou desconto de
duplicatas através de rede bancaria ou de terceiros.

7.6 A Prefeitura Municipal de Domingos Martins poderda deduzir do pagamento
importancias que a qualquer titulo Ihe forem devidas pela contratada, em
decorréncia de inadimplemento contratual.

7.7 Para a efetivacdo do pagamento, o fornecedor devera manter as mesmas
condicdes no que se refere a Proposta e a Habilitacdo, bem como fornecer os
documentos necessdrios a comprovacdo da despesa exigidos pela secretaria
requisitante.

8. GESTAO E FISCALIZAGCAO DA AQUISICAO

8.1 As condicOes para a prestagdao dos servicos deverdao ser executadas fielmente
pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n°
14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total
ou parcial (Lei n© 14.133/2021, art. 115, caput).

8.2 A execugdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada pelo(s) servidor(es)
identificados a seguir, da Secretaria Municipal de Governo, de forma a fazer
cumprir rigorosamente as condigdes expressas neste Termo de Referéncia.

- Angela Maria Modolo de Assuncdo: Gestora do Contrato, Secretaria Municipal
de Governo, matricula: 17.940, cel.: (27) 93618-0706,
secgov@domingosmartins.es.gov.br.

- Liana Paes de Souza: Fiscal do Contrato, Gerente, matricula: 17.889, cel.: (27)
99872-8000, secgov@domingosmartins.es.gov.br.

8.3 A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndao exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeigGes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
nao implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e
fiscais.
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9. 0BRIGAC6ES DA CONTRATADA

Pela consecucdao dos objetivos previstos neste Contrato, a Contratada, além das
obrigagoes definidas em outras clausulas do presente instrumento, ou estabelecidas
em lei, se obriga a:

9.1 Atender integralmente a execugdo dos servigos descritos no objeto, de acordo
com as especificacdes, prazos e condicdes constantes no Termo de Referéncia,
Edital e seus anexos, bem como no instrumento contratual em consondncia com a
proposta apresentada e com a qualidade e especificagdes determinadas pela
legislacdo em vigor. Tudo sem nenhum Onus extra para a Contratante, utilizando
todos os equipamentos/padrdes de seguranca associados.

9.2 Responsabilizar-se pela boa execucdo e eficiéncia na execucdo dos servicos
objeto desta contratagdo, inclusive no que se referir a inobservancia da legislacdo
em vigor.

9.3 Reparar, corrigir, remover as suas expensas, no todo ou em parte o(s)
servigos(s) em que se verifiquem danos.

9.4 Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo contratante
quando da execucao dos servicos.

9.5 Comunicar ao Municipio, por escrito, quaisquer anormalidades, que ponham em
risco o éxito e o cumprimento dos prazos mesmo que ndo sejam de sua
competéncia, propondo as acbes corretivas necessarias.

9.6 Assumir total responsabilidade por danos causados ao Contratante ou a
terceiros, ainda que culposo, decorrentes da execucao dos servigos, isentando o
Municipio de todas as reclamacgfes que possam surgir, sejam elas resultantes de
atos de seus prepostos ou de quaisquer pessoas fisicas ou juridicas empregadas ou
ajustadas na aquisicao. Fica, ainda, o Contratante autorizado a descontar o valor
correspondente dos pagamentos a Contratada. Ndo exclui ou reduz essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou acompanhamento pela Contratante.

9.7 Arcar com todos os custos referentes a execugdo dos servigos, tais como taxas,
licencas, transporte, pagamento de funcionarios e encargos sociais, e todas as
outras relacionadas ao fornecimento integral do objeto desta contratacao.

9.8 Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela Contratante ou por
seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao andamento dos
servigos, bem como aos documentos relativos a execucao dos mesmos.

9.9 Paralisar, por determinacao da Contratante, qualquer atividade que nao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca
de pessoas ou bens de terceiros.

9.10 Promover a guarda, manutencao e vigildncia de materiais, ferramentas, e
tudo o que for necessario a execucao dos servigos, durante a vigéncia do contrato.
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9.11 Promover a organizacdao técnica e administrativa dos servicos, de modo a
conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes
que integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado.

9.12 Manter enderego eletronico (e-mail) valido para fins de comunicacdo com a
contratante por todo o periodo de contratacdo; comunicando, imediatamente, o
Contratante em caso de alteracgao.

9.13 Manter-se, durante toda a execucdo do contrato, compativel com as
obrigagdes por ele assumidas, todas as condicdes exigidas para a habilitacdo e
qualificagdes exigidas no Termo de Referéncia.

9.14 Fiscalizar o perfeito cumprimento da execugdao contratual, cabendo-lhe,
integralmente, os 6nus decorrentes. Tal fiscalizacdo dar-se-a independente da que
sera exercida pelo Contratante.

9.15 Nao permitir que seus empregados ou prepostos fornegam objeto além dos
previstos nesta contratagao.

9.16 Executar o objeto contratual por meio de pessoas idoneas, assumindo total
responsabilidade por quaisquer danos ou faltas que os mesmos venham a cometer
no desempenho de suas fungdes, podendo o Contratante exigir a retirada daqueles
cuja conduta seja inconveniente.

9.17 Manter, durante toda a vigéncia do instrumento contratual, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e
qualificagdo exigidas por lei, no edital e neste instrumento, inclusive a regularidade
fiscal.

9.18 A Contratada deve manter a mais elevada conduta ética e profissional durante
toda a execucao deste Contrato e em todas as interagbes dele decorrentes. Isso
inclui agir com integridade, honestidade e transparéncia, cumprindo todas as leis e
regulamentos aplicaveis. A Contratada também deve abster-se de qualquer pratica
antiética, ilegal ou prejudicial a imagem e aos interesses da Contratante.

9.19 A Contratada deve garantir que todas as comunicacdes relativas a este
Contrato sejam estritamente formais e por escrito, utilizando e-mail ou outros
canais previamente acordados entre as partes.

9.20 Comunicagdes verbais devem ser exclusivamente direcionadas ao Fiscal do
Contrato e/ou ao Gestor do Contrato designados pela Contratante. Em todas as
interacdes, a Contratada e seus empregados devem utilizar linguagem profissional
e formal, abstendo-se de girias ou expressdes informais, tratando com civilidade e
cortesia os servidores da Contratante.

9.21 Registrar as ocorréncias havidas durante a execugdo do Contrato, de tudo
dando ciéncia ao Contratante, respondendo integralmente por sua omissao.
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9.22 Responsabilizar-se civilmente por vicios na execugdo, tais como: quantidade,
qualidade do produto ou disparidade com as especificagdes técnicas exigidas neste
termo, ou atribuidas pela Contratada, verificados posteriormente, garantindo-se ao
Contratante as faculdades previstas no Cédigo de Defesa do Consumidor.

9.23 Nomear preposto para representar a Contratada durante toda execugao do
Contrato, com indicagdo, declaracdo de ciéncia e assinatura no formulario
apropriado fornecido pelo Contratante.

9.24 Manter o mais completo e absoluto sigilo, para os juridicos e legais efeitos,
devendo guardar, por si, seus empregados e/ou prepostos, em relacdo as
informacgdes, documentos de qualquer natureza e tecnologia que, em razdo deste
instrumento, |he sejam exibidos, manuseados ou por qualquer outra forma ou
modo, venham a tomar conhecimento, ficando, portanto, responsaveis por sua
indevida divulgacdo, descuidada ou incorreta utilizagdo, sob pena de rescisdo
contratual e medidas civeis e penais cabiveis.

9.25 Pagar todos os tributos, contribuicdes fiscais e parafiscais que incidam direta
ou indiretamente sobre este Contrato ou seu objeto, ficando, desde logo,
convencionado que o Contratante podera descontar de qualquer crédito da
Contratada a importéancia correspondente a eventuais pagamentos desta natureza,
que porventura venha a efetuar por imposicdo legal, podendo também o
Contratante exigir, se e quando necessario, a apresentacdo dos respectivos
comprovantes de quitacao dos periodos anteriores.

9.26 Cumprir o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal, que
proibe trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito anos e de
qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz, a
partir de quatorze anos.

9.27 Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas e previdencidrias,
FGTS, seguro e quaisquer encargos propostos, ndo existindo entre seus
empregados e o Contratante vinculo de qualquer natureza, haja vista que a
Contratada, para todos os fins de direito, € empregadora autonoma.

9.28 Cumprir e manter, durante toda a vigéncia contratual, padrdes elevados de
ética, respeitando: a legislacdo brasileira e os compromissos internacionais
assumidos que tratam de direitos humanos e da responsabilidade socioambiental e
as exigéncias legais acerca das responsabilidades trabalhistas e da proibicdo do
trabalho escravo e do trabalho infantil.

9.29 Cumprir com a agenda/cronograma acordado.

9.30 Fornecer relatério e demais entregas que se fizerem necessarias em
conformidade com as especificagdes técnicas.

9.31 Garantir confidencialidade sobre informacGes estratégicas da Administracao.
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10. OBRIGACGES DO CONTRATANTE:

Pela consecucdo dos objetivos previstos neste Contrato, a Contratante, além das
obrigagoes definidas em outras clausulas do presente instrumento, ou estabelecidas
em lei, se obriga a:

10.1 Fiscalizar o perfeito cumprimento do objeto e das clausulas do Termo de
Referéncia e do instrumento contratual.

10.2 Comunicar a contratada, por escrito, sobre as possiveis irregularidades
observadas na execugdo dos servigos, nos descumprimentos de prazos, ou quando
for constatado algum outro tipo de irregularidade, para a imediata adocdo das
providéncias a fim de sanar os problemas eventualmente ocorridos.

10.3 Efetuar o pagamento da nota fiscal/fatura apresentada pela Contratada,
conforme o prazo e as condigdes estabelecidos no Edital e no instrumento
contratual

10.4 Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, sob os aspectos
qualitativo e quantitativo, anotando em registro préprio as falhas e solicitando as
medidas corretivas.

10.5 Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos executados fora das especificacdes
do contrato ou edital e seus anexos.

10.6 Observar para que sejam cumpridas as obrigagdes assumidas pela
Contratada, bem como sejam mantidas todas as condigbes de habilitacdo e
qualificagdo exigidas na contratagao.

10.7 Aplicar as sangdes administrativas, quando se fizerem necessarias.

10.8 Prestar ao fornecedor informagdes e esclarecimentos que venham a ser
solicitados.

10.9 Fornecer a Contratada, condicdoes adequadas para execucdao quando
identificado pela Contratante a necessidade de realizacdo de entregas dentro de
suas dependéncias.

10.10 N&o utilizar os funcionarios da Contratada para execugdo de outros servicos
gue ndo aqueles aqui contratados. Da mesma forma, nao pagar compensagdes ou
fornecer qualquer outro beneficio aos funcionarios da Contratada.

10.11 Disponibilizar informacbes e documentos necessarios a execucdo dos
servigos.
10.12 Facilitar o acesso da contratada as unidades administrativas.

10.13 Oferecer a estrutura e os materiais didaticos necessarios a realizacdo das
atividades.

10.14 Validar o relatério entregue pela contratada dentro dos prazos estabelecidos.
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11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

11.1 A selegdo do fornecedor se dard por meio de contratacdo direta na
modalidade de inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 74,
inciso III, alineas “a”, “c” e “f” da Lei n°® 14.133/2021;

11.2 As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social, trabalhista e econémico-
financeira sdo as usuais para a generalidade dos objetos, j& adotadas pelo
Municipio, sendo estas:

11.2.1 Habilitagao Juridica
11.2.1.1 Documento de identidade do representante legal.
11.2.1.2 Registro comercial - no caso de empresa individual; ou ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado -
no caso de sociedades comerciais; € no caso de sociedade por acgodes,
acompanhado de documentos de eleicao de seus administradores.
11.2.1.3 No caso em que houver consolidacdao do contrato social ou
transformacdo do registro da empresa na ultima alteragdo, fica dispensada a
apresentagao das alteragdes anteriores.
11.2.1.4 Em se tratando de microempreendedor individual - MEI:
Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEL.
11.2.1.5 No caso de Cooperativa: ata de eleicdo da diretoria e estatuto
social em vigor, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
registrados na Junta Comercial da respectiva sede.
11.2.1.6 No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais: Decreto de autorizagdo, e ato de registro ou autorizagdo para
funcionamento expedido pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o
exigir.

11.2.2 Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista
11.2.2.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
(CNPJ) emitido em até 60 (sessenta) dias contados da data de abertura do
certame.
11.2.2.2 Prova de regularidade para com a Fazenda Nacional, referente a
divida Ativa da Unido, Tributos Federais e a Seguridade Social (Certiddao
Conjunta).
11.2.2.3 Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual de onde a
empresa for sediada.
11.2.2.4 Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal de onde a
empresa for sediada.
11.2.2.5 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo (FGTS).
11.2.2.6 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do
trabalho, mediante a apresentacdao de certiddo emitida no site
http://www.tst.jus.br.
11.2.2.7 Caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como
microempresa ou empresa de pequeno porte devera apresentar toda a
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documentacao exigida para efeito de comprovagao de regularidade fiscal,
mesmo que esta apresente alguma restricao, sob pena de inabilitagao.
11.2.2.8 Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art.
7° da Constituicdo Federal. XXX

11.2.3 Habilitacdo Economico-financeira
11.2.3.1 Certiddo Negativa de faléncia, de concordata, recuperacao judicial
ou extrajudicial (Lei n©® 11.101/2005), expedida pelo distribuidor da sede da
empresa, datado dos ultimos 60 (sessenta) dias, ou que esteja dentro do
prazo de validade expresso na prépria certidado.
11.2.3.2 No caso de certiddao positiva de recuperacdo judicial ou
extrajudicial, o licitante devera apresentar a comprovagdo de que o
respectivo plano de recuperacao foi acolhido judicialmente, na forma do art.
58, da Lei n°® 11.101/2005, sob pena de inabilitagcdao, devendo, ainda,
comprovar todos os demais requisitos de habilitacao.

11.2.4 Qualificagao Técnica
11.2.4.1 Os critérios de habilitacdo técnica a serem atendidos pelo
fornecedor serdo: comprovacao de aptidao para a prestacdo dos servigos
similares de complexidade operacional equivalente ou superior com o objeto
desta contratacdao, ou com o item pertinente, por meio da apresentagao de
atestados de capacidade técnica, formacdo, cursos de capacitagdo e fungao
desempenhada (experiéncia).

11.3 Comunicado o vencedor, a contratada devera encaminhar a documentagdo
exigida neste instrumento em até 02 (dois) dias Uteis, através do e-mail:
compras@domingosmartins.es.gov.br.

11.4 Razao da Escolha da contratada:

11.4.1 A escolha da profissional fundamenta-se em seu notdério saber e
reconhecida qualificacdo técnico-profissional, evidenciada por sua sdlida
experiéncia, profundo conhecimento do territério e da histéria local, bem como por
seu relacionamento consolidado com a comunidade.

11.4.2 O perfil da profissional atende de forma plena as demandas decorrentes da
participacdo do Municipio no programa Cidade Empreendedora + do Sebrae,
das oficinas de Planejamento Estratégico promovidas pelo Instituto Fucape e
da decisao da gestdao municipal de avancar na transformacao digital de seus
processos, configurando-se como o filtro determinante para a selecao da expertise
requerida.

11.4.3 Ressalta-se, ainda, que a profissional ja desenvolveu diversas atividades
para a municipalidade, de forma voluntaria, sempre obtendo avaliagbes positivas,
o que reforca sua competéncia, credibilidade e alinhamento as necessidades da
Administracgao.

11.4.4 Diante do exposto, conclui-se que se trata da escolha mais adequada para a
contratacdao, por inexigibilidade de licitacdo, em razao da natureza
predominantemente intelectual e da notéria especializagdo da profissional.
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12. ESTIMATIVA DA AQUISICAO

12.1 A estimativa do valor da contratacdo se encontra na tabela disponibilizada a
seguir:

ITEM QUANTIDADE VALOR UNITARIO VALOR TOTAL

01 12 R$ 5.000,00 R$ 60.000,00

Fonte: em anexo.
13. JUSTIFICATIVA DE PRECO

13.1 Para situar o valor da contratacdo em relacdo aos praticados usualmente no
mercado, foi realizada pesquisa junto a referéncias de precos adotados por
instituicdes de reconhecida atuacdo em consultoria e capacitagdo em gestdo publica
e empresarial, notadamente o SEBRAE, que adota parametros de valores de hora
de consultor amplamente aceitos como referéncia no setor.

13.2 Os valores de hora técnica de consultoria praticados pelo SEBRAE variam
conforme a especializacdo e a complexidade da atividade, situando-se em média na
faixa de R$ 75,00 a R$ 400,00 por hora (valores de referéncia obtidos em tabelas
publicas ou utilizadas em programas de apoio empresarial).

13.3 Diante disso, o valor proposto para esta contratacdao encontra-se compativel
com os praticados pelo mercado de consultoria técnica especializada, considerando:
e a complexidade das atividades demandadas, que exigem elevado grau de
especializagdo e experiéncia em gestdo publica;
e a natureza personalizada dos servicos e transferéncia de conhecimento
técnico gerencial previsto;
e a necessidade de envolvimento direto do profissional em atividades
estratégicas e de integracdo intersetorial, que ultrapassam a execugdo
meramente operacional.

13.4 O critério de julgamento da contratagdo ndo se baseia no menor preco, mas
sim na adequacdo e qualidade técnica da proposta, dado o carater estratégico e a
subjetividade dos servicos prestados. Nessas hipoteses, a justificativa de preco
adquire maior relevancia, de modo a assegurar que o valor esteja devidamente
embasado em parametros objetivos de mercado.

13.5 Assim, ao cotejar os valores praticados pelo SEBRAE para os servigos
elencados com o valor ora proposto, verifica-se que:
e 0 preco situa-se dentro da faixa de mercado usualmente observada;
e 0 custo da presente contratacdo é justificadvel a luz da complexidade do
objeto;
e 0 valor encontra-se em consonancia com praticas referenciais para servigos
similares de orientacdo e capacitagcao estratégica.

13.6 Conclui-se, portanto, que o valor estimado para a contratacdo apresenta-se
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razoavel e compativel com o praticado no mercado, em especial quando
comparado aos parametros valores praticados pelo SEBRAE. Ademais, o preco
guarda proporcionalidade com a relevédncia e o grau de especializagdo das
atividades a serem desenvolvidas, o que sustenta sua adequacgao e legitimidade
perante a Administracao Publica.

14. INFRACOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS

14.1 A contratada serd responsabilizada administrativamente pelas infracbes nas
quais incorrer, conforme especificado no artigo 155 da Lei Federal n® 14.133/2021.

14.2 A contratada estara sujeita as disposigdes sancionatdrias previstas no Edital
(quando houver), nos artigos 156 a 163 da Lei Federal n® 14.133/2021, bem como
aos procedimentos especificados na Instrucao Normativa SCI n© 010/2023, de
acordo com a ultima versdo aprovada.

15. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

15.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orcamento do Municipio de Domingos Martins
para o ano de 2026.

15.2 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprovacao da Lei Orcamentdria respectiva e a liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

16. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL (PCA)
16.1 A presente contratacdao encontra-se devidamente prevista no Plano de
Contratacdao Anual (PCA) da Prefeitura de Domingos Martins.

Domingos Martins-ES, 11 de novembro de 2025.

Liana Paes de Souza
Responsavel pela Elaboracdo do Termo de Referéncia e Fiscal da Aquisicao

Angela Maria Modolo de Assuncdo
Secretaria Municipal
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