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INSTRUGAO NORMATIVA SEC - SISTEMA DE EDUCAGAO
N° 002/2012 - VERSAO 003

Dispbe sobre os procedimentos para a realizagao
de Transporte Escolar na Rede Publica de
Ensino Municipal de Domingos Martins — ES.

Versao: 003

Aprovacao em: 14/06/2019

Ato de aprovagao: Decreto Normativo n° 3.418/2019

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Educagéao e Esporte

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa tem por finalidade disciplinar e regulamentar as normas e
procedimentos para concessao, utilizagdo, gerenciamento e controle do Transporte Escolar, em
atendimento aos estudantes devidamente matriculados na escola publica municipal mais
proxima de sua residéncia e, eventualmente, aos servidores da Secretaria Municipal de
Educacao e Esporte, com o intuito de garantir a seguranga e o bem-estar dos usuarios.

CAPITULO I
DA ABRANGENCIA

Art. 2°A presente Instrugdo Normativa abrange a Secretaria Municipal de Educacgéo e Esporte,
especificamente a Geréncia de Transporte Escolar, as Unidades Escolares, os estudantes da
rede de Ensino do Municipio de Domingos Martins, desde que matriculados na escola publica
municipal mais proxima de sua residéncia e que necessitem de Transporte Escolar, bem como
os servidores da Secretaria Municipal de Educacgéo e Esporte que residam em locais, onde nao
ha linhas de transporte coletivo e/ou ndo haja compatibilidade de horario das mesmas com a
jornada de trabalho na Unidade Escolar.

Paragrafo unico. As disposicdes e regras referentes ao Transporte Escolar estadual estdo
previstas em legislagbes proprias do Sistema de Ensino do Estado do Espirito Santo, nao
sendo abordadas na presente Instrucdo Normativa.
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CAPITULO Il
DOS CONCEITOS

Art. 3° Conceituam-se os aspectos relevantes desta Instrugdo Normativa como:

| -Zona Urbana: area circunscrita pelo perimetro urbano, definido por lei Municipal;

Il -Zona Rural:area do Municipio externa ao perimetro urbano;

lll —=Servidor: no caso especifico desta Instrugdo Normativa, sera o funcionario efetivo ou
contratado lotados nas Unidades Escolares Municipais que atendam direta ou indiretamente
aos estudantes, como professores, pedagogos, supervisores, diretores, coordenadores,
monitores de transporte escolar, auxiliar de servigos gerais, auxiliar de secretaria escolar,
manipuladora de alimentos, agente administrativo, entre outros;

IV -Unidade Escolar: sdo locais, comumente denominados escolas, que atendem
determinados usuarios, nas diversas modalidades de ensino, sendo estas, educacgao infantil,
ensino fundamental, educagao especial, educagdo de jovens e adultos, educagdo escolar
indigena e ensino médio, podendo ocorrer nas redes estadual, municipal, federal ou privada;

V —Transporte Escolar:refere-se especificamente ao transporte de estudantes de determinado
ponto de origem, em geral, préximo a sua residéncia, a unidade escolar em que esta
matriculado e, também, no sentido contrario, da unidade escolar para o ponto de origem de sua
viagem, podendo ocorrer na zona rural ou urbana do municipio, conforme a necessidade
verificada;

VI — Monitor Escolar: pessoa responsavel pelo acompanhamento dos estudantes com idade
até9 (nove) anos desde o embarque no transporte escolar em local pré-determinado, proximo a
sua residéncia até seu desembarque no portdo da Unidade Escolar de destino e vice-versa;

VIl — Condutor Escolar: motorista habilitado, conforme legislagbes especificas, para a direcéo
de veiculo destinado ao transporte de estudantes;

VIl —Veiculo: é todo meio utilizado para o transporte de estudantes de sua residéncia a
unidade escolar e vice-versa; pertencentes a frota propria da Prefeitura Municipal de Domingos
Martins e/ou terceirizada;

VIII -Deficiéncia: impedimento de longo prazo de natureza fisica, mental, intelectual ou
sensorial, do qual uma ou mais barreiras podem obstruir a participacdo plena e efetiva da
pessoa na sociedade em igualdade de condi¢gdes com as demais pessoas;

IX —Necessidades Especiais: termo utilizado quando em diagnéstico clinico e de
desenvolvimento funcional descreve um individuo que necessita de assisténcias que podem
ser médicas, mentais ou psicoldgicas, sendo estas permanentes ou temporarias.

CAPITULO IV
DA BASE LEGAL

Art. 4° A presente Instrugdo Normativa tem por base legal e regulamentar as seguintes
legislagdes:

I — Constituicdo Federal de 1988;

Il - Lei Federal n°® 9.503/1997 — Cadigo de Transito Brasileiro — CTB;

Il — Lei Federal n® 9.394/1996 — Estabelece as diretrizes e bases da educacgio nacional;
IV — Lei Federal n° 10.709/2003 — Altera a Lei Federal n° 9.394/1996;
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V — Lei Federal n° 11.494/2007 — Regulamenta o Fundo de Manutencéo e Desenvolvimento da
Educacéao Basica e de Valorizacdo dos Profissionais da Educagdo — FUNDEB;

VI — Lei Federal n° 10.880/2004 — Institui o Programa Nacional de Apoio ao Transporte Escolar
(PNATE), no ambito do Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagéo (FNDE);

VIl — Lei Federal n® 11.947/2009 — Altera a Lei Federal n° 10.880/2004;

VIl - Lei Federal n° 8.069/1990 — Estatuto da Crianca e do Adolescente;

IX — Resolugdo Federal n° 12/2011 — Dispde sobre o Programa Nacional de Apoio ao
Transporte Escolar (PNATE) no &mbito do Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacgao;
X — Lei Estadual n® 9.999/2013 — Institui o Programa Estadual de Transporte Escolar —
PETE/ES;

Xl — Decreto n° 3.277-R/2013 — Regulamenta o funcionamento do Programa Estadual de
Transporte Escolar — PETE/ES;

XIl — Portaria Estadual n°® 009-R/2015 — Estabelece o valor referéncia do quildmetro rodado
para o Programa de Transporte Escolar — PETE/ES;

XIlIl — Portaria n°® 043-R/2016 — Estabelece o valor referéncia do quildmetro rodado para o
Programa de Transporte Escolar — PETE/ES;

XIV - Portaria n® 038-R/2017 — Prorroga a Portaria n°® 043-R/2016 que estabelece o valor
referéncia do quildbmetro rodado para o Programa de Transporte Escolar — PETE/ES;

XV — Instrugdo de Servigo n° 093/2016 Consolidada — DETRAN/ES - Estabelece critérios para
a emissao da autorizagao que diz respeito o art. 136 do Cddigo de Transito Brasileiro destinada
aos veiculos de pessoas fisicas ou juridicas para a realizacdo do servigo de transporte de
escolares no ambito do Estado do Espirito Santo, bem como para o registro de seus
condutores e acompanhantes.

XVI — Portaria Estadual n°® 27-R/2019 — Dispde sobre o Transporte Escolar Estadual;

CAPIiTULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5° S&o responsabilidades da Geréncia de Transporte Escolar alocada na Secretaria
Municipal de Educacgao e Esporte:

| — definir as rotas de trafego dos veiculos escolares municipais da frota propria e contratada,
em articulagdo com a direcdo das Unidades Escolares, e de acordo com os dados das
matriculas recebidas;

Il — propor rotas do Transporte Escolar Municipal, sempre que possivel, compartilhadas com o
Estado, de modo que o mesmo veiculo possa transportar estudantes das redes municipal e
estadual;

lll — receber adequadamente queixas de pais, estudantes e municipes, ficando incumbido de
buscar solugdes cabiveis;

IV — emitir oficio sobre ocorréncias ou irregularidades praticadas por condutores escolares
terceirizados e da frota prépria, tais como: discussdes, brigas, ofensas pessoais, atrasos no
acesso as Unidades Escolares e retorno dos estudantes as suas residéncias, reclamacodes
sobre a condugao do veiculo e outras que envolvam monitores, estudantes e/ou servidores,
encaminhando-o, quando for o caso, para a empresa responsavel pelo servigo;
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V — dar ciéncia ao Secretario (a) Municipal de Educagdo e Esporte, quando da verificagcdo de
ocorréncias no Transporte Escolar, em especial, quando do envolvimento de estudantes nos
incidentes relatados;

VI — comunicar a empresa prestadora do servigo que o veiculo de Transporte Escolar, no turno
e periodo de entrada e saida de alunos, sera de uso exclusivo para o transporte dos mesmos e
dos servidores lotados nas respectivas Unidades Escolares que residam em localidades da
zona rural e urbanizavel onde nao ha linha de transporte coletivo e/ou nao haja compatibilidade
de horario da mesma com a jornada de trabalho do servidor, desde que devidamente
comprovado, ficando terminantemente proibido dar carona para outras pessoas que nao se
enquadram nestas descrigdes;

VII — providenciar autorizagédo por escrito (Modelo Anexo Il), aos servidores que necessitarem
utilizar o Transporte Escolar, conforme requerimento emitido e comprovado pela Unidade
Escolar (Modelo Anexo I);

VIIl — determinar que as Unidades Escolares efetuem o cadastramento, no ato da matricula,
dos estudantes que necessitam de Transporte Escolar para acesso e permanéncia na escola;
IX — orientar o Fiscal Técnico do Transporte Escolar indicado pelas Unidades Escolares;

X — orientar as Unidades Escolares quanto ao cadastro e a atualizagdo do SISTEMA
TRANSCOLAR ES;

Xl — orientar as Unidades Escolares quanto a utilizagdo do aplicativo GEO TRACKER para a
otimizagdo das rotas, ou outro aplicativo que venha a ser disponibilizado pela Secretaria de
Estado da Educacédo — SEDU.

XIl — oferecer aos condutores e monitores da frota prépria municipal o curso de capacitagdo
técnica especifico para o Transporte Escolar, conforme determina a Lei Federal n°® 9.503/1997 -
Cddigo Brasileiro de Transito;

XIll — atualizar as documentacdes dos veiculos e condutores da frota prépria municipal;

XIV — disponibilizar monitor nos veiculos da frota prépria municipal do transporte escolar, para
atender itinerarios que possuam estudantes com idade igual ou inferior a 9 (nove) anos, bem
como estudantes com deficiéncia;

Art. 6° Sao Responsabilidades e Obriga¢des dos Usuarios do Transporte Escolar:

|- estar matriculado na escola mais préxima de sua residéncia;

Il — permanecer sentado enquanto o veiculo estiver em movimento;

Il — ndo colocar partes do corpo para fora do veiculo;

IV — ndo jogar objetos pelas janelas do veiculo;

V — respeitar o condutor do veiculo;

VI — evitar conversa com o condutor enquanto ele estiver dirigindo;

VIl — comunicar ao professor, ao diretor da escola ou a Geréncia de Transporte Escolar as
ocorréncias verificadas na rota;

VIl — embarcar e desembarcar do veiculo somente quando o mesmo estiver parado;

IX — usar o cinto de seguranga;

X — estar no ponto de embarque indicado pela Geréncia de Transporte Escolar, de acordo com
a rota e horarios estabelecidos;

Xl = ndo fumar no interior do veiculo;

XIl — ndo portar e/ou ingerir bebida alcodlica de qualquer espécie, bem como, qualquer tipo de
droga ilicita;
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XIIl — ndo portar arma de nenhuma natureza;

XIV — n&o portar qualquer tipo de objeto cuja utilizagdo possa colocar em risco a seguranca dos
demais passageiros do veiculo;

XV — nao danificar (rasgar, cortar, furar, riscar) poltronas, arrancar cintos de seguranga ou
danificar portas e demais partes do veiculo;

XVI — evitar agdes que possam comprometer a atengédo do condutor;

XVII - nao discutir com os colegas, falar palavrbes, gritar, mexer com pedestres ou outros
motoristas;

XVIII — nao utilizar aparelhos sonoros sem fone de ouvido;

XIX — contribuir para a conservagao dos bens publicos ou privados utilizados na prestacéo do
servigo;

XX — zelar pela manutencgao e limpeza do veiculo.

XXI — acatar todas as orientagdes emanadas pela fiscalizagéo, pelos condutores e monitores e
pelos demais agentes publicos responsaveis;

XXIl - ressarcir os danos causados aos veiculos;

XXIII — ndo desacatar o condutor e/ou monitor do Transporte Escolar;

XXIV - utilizar o servigo de Transporte Escolar somente nos veiculos, rotas e turnos em que
estiver cadastrado;

XXV — nao descer do veiculo fora do ponto de embarque e desembarque previamente
estabelecido pela Geréncia de Transporte Escolar, salvo se devidamente solicitado e
autorizado pelo(a) responsavel,

XXVI — evitar o uso, no interior dos veiculos, de perfumes ou outros objetos que exalem odores
fortes e que possam provocar mal-estar nos demais usuarios;

XXVI — cumprir todos os itens desta Instrugdo Normativa.

§ 1° Os atos dos usuarios que importem no descumprimento de suas obrigacbes seréo
comunicados aos pais ou responsaveis para as devidas providéncias.

§ 2° Quando a natureza dos atos impuser, além da comunicagao aos pais ou responsaveis, a
Administracdo dara ciéncia dos fatos ao Conselho Tutelar para as providéncias cabiveis.

§ 3° Quando os atos importarem em prejuizos ao patriménio publico ou privado, a
Administracdo e/ou a empresa contratada notificara os pais ou responsaveis sobre o ocorrido e
procedera a cobranga administrativa ou judicial do montante devido, assegurado, no caso de
bem publico, o contraditério e a ampla defesa em processo administrativo, conduzido pela
Secretaria Municipal de Educagéao e Esporte.

Art. 7° Sao responsabilidades das Unidades Escolares:

| — cadastrar os estudantes usuarios do Transporte Escolar no SISTEMA TRANSCOLAR ES,
mantendo-o atualizado;

Il - preencher e manter atualizada a lista de usuarios do Transporte Escolar, por rota e turno, e
encaminhar a Geréncia de Transporte Escolar, conforme formulario, Modelo Anexo llI;

Il - monitorar a entrada e saida dos estudantes dos veiculos escolares;

IV — manter os(as) secretarios(as) e/ou coordenadores(as) de turno em constante contato com
os monitores(as) do Transporte Escolar e condutores;
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V — verificar se o trabalho dos condutores e monitores esta sendo realizado com qualidade e
responsabilidade;

VI — informar aos pais e estudantes usuarios do Transporte Escolar quanto a esta normativa
bem como a outras normas de seguranga;

VII - relacionar os servidores que residem na zona rural, na qual ndo ha linha de transporte
coletivo e/ou ndo haja compatibilidade de horario da mesma com a jornada de trabalho do
servidor, e, que, portanto, necessitem do Transporte Escolar Municipal (Modelo Anexo 1),
encaminhando-a para a Geréncia de Transporte Escolar no inicio de cada ano letivo, ou
quando surgirem novas solicitagoes;

VIl - receber adequadamente queixas de pais, estudantes e municipes e manter a Geréncia
de Transporte Escolar informada sobre o assunto;

IX — encaminhar, por escrito, a Geréncia de Transporte Escolar, ocorréncias nao resolvidas
entre a Unidade Escolar e o servigo de Transporte préprio ou terceirizado;

X — encaminhar até o 3° (terceiro) dia util do més subsequente a planilha de frequéncia dos
motoristas, atestando dias trabalhados e as faltas ocorridas durante o més anterior para fins de
elaboragéo da planilha de pagamento;

XI — cumprir rigorosamente com o prazo do envio das planilhas de frequéncia dos motoristas,
pois a falta e/ou atraso acarretara o ndo pagamento ao transportador;

XIl — informar tempestivamente por escrito a Geréncia de Transporte Escolar quando ocorrer
qualquer alteracao nos parametros da rota, em especial, quando da transferéncia de estudante
que acarrete na redugcédo de quilometragem de rota de Transporte Escolar, ou matricula de
novo estudante que proporcione aumento de quilometragem, por meio do encaminhamento de
PEDIDO FORMAL DE ALTERACAO DE ROTA (Modelo Anexo IV) eREGISTRO DE
MEDICAO DE LINHA DE TRANSPORTE ESCOLAR(Modelo Anexo V), com a jungdo dos
devidos documentos comprobatdrios e do cédigo de energia do estudante;

Xlll — zelar para que os dados cadastrais fornecidos para o SISTEMA TRANSCOLAR ES nao
sejam publicados de forma individualizada;

XIV — manter sigilo sobre os dados municipais de natureza cadastral;

XV - designar o FISCAL TECNICO DO TRANSPORTE ESCOLAR de sua Unidade Escolar;
XVI — manter atualizada a lista das placas de veiculos terceirizados que atendem ao
Transporte Escolar municipal para a alimentagdao do SISTEMA TRANSCOLAR ES;

XVII — prestar informagbes a Geréncia de Transporte Escolar sempre que solicitado;

XVIII - organizar e efetivar as matriculas dos estudantes cadastrados em determinada rota, em
um mesmo turno, de modo a racionalizar o uso do Transporte Escolar, observando as
adequacgdes necessarias as situacdes excepcionais dos estudantes.

Art. 8° Sao responsabilidades do Fiscal Técnico do Transporte Escolar designado pela
Unidade Escolar:

| — trabalhar junto a direcdo e aos demais profissionais para que o servigo seja executado da
melhor maneira;

Il — trabalhar junto a diregdo e aos demais profissionais para a conferéncia da quilometragem
percorrida diariamente em cada rota de Transporte Escolar;

Il — monitorar o embarque e o desembarque dos estudantes nos veiculos, e, sem aviso prévio,
observar/monitorar nos mesmos, o comportamento dos estudantes e condutores, condi¢gdes de
trafego e cumprimento das normas descritas nesta Instrugdo Normativa e nas demais
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legislagdes pertinentes, emitindo, se necessario, comunicagao expressa a empresa prestadora
do servigo e a Geréncia de Transporte Escolar sobre a situagao indevida detectada;

IV — fiscalizar “in loco” a qualidade dos servigos prestados e o estado de conservagao dos
veiculos utilizados no Transporte Escolar, conforme determina a Lei Federal n° 9.503/1997 -
Cddigo Brasileiro de Transito;

V — fiscalizar “in loco” a quantidade de estudantes transportados e comunicar de imediato ao
Diretor da Unidade Escolar ou Professor (Escolas Uni e Pluridocentes) os casos de
superlotagao;

VI — comunicar de imediato a Geréncia de Transporte Escolar a auséncia de estudantes, em
especial, os atendidos por ramificagdes de linhas-tronco;

VIl - estimular os pais e responsaveis a participar dos processos de fiscalizagdo e
acompanhamento do servico de Transporte Escolar, em especial, no que concerne a
segurancga dos estudantes e ao atendimento, pelos condutores, de casos especificos presentes
em ramificacdes de linhas-tronco;

VIII — conferir se os veiculos ndo sdo desviados para outros atendimentos durante o percurso
contratado pelo Municipio;

IX — realizar o controle rigoroso do transporte diario dos estudantes: o numero de dias em que
foi disponibilizado o transporte escolar e os que nao foi, o nimero de estudantes atendidos e
ausentes, as razbes frequentes para as auséncias, os problemas com os veiculos, entre
outros;

X - assinar mensalmente junto com o Diretor Escolar ou Professor (Escolas Uni e
Pluridocentes) as planilhas de frequéncia do Transporte Escolar;

Xl — assinar junto com o Diretor Escolar ou Professor (Escolas Uni e Pluridocentes) os
PEDIDOS FORMAIS DE ALTERACAO DE ROTA (Anexo IV) eREGISTRO DE MEDICAO DE
LINHA DE TRANSPORTE ESCOLAR(Modelo Anexo V), bem como outros documentos
relacionados ao Transporte Escolar;

XIl — realizar o mapeamento de rotas utilizando o aplicativo GEO TRACKER, ou outro que
venha a ser disponibilizado pela Secretaria de Estado da Educacgao, e encaminhar os arquivos
para a Geréncia de Transporte Escolar através de e-mail;

XIll — prestar informacées a Geréncia de Transporte Escolar sempre que solicitado;

XIV — acompanhar a chegada do Transporte Escolar, e havendo auséncia repetida de algum
estudante cadastrado em determinada linha, devera buscar informacgéo junto ao condutor se o
estudante esta de fato utilizando o servigo de transporte escolar, devendo informar a Geréncia
de Transporte Escolar para adotar as devidas providéncias;

XV - receber adequadamente queixas de pais, estudantes e municipes e manter o Diretor
Escolar ou Professor (Escolas Uni e Pluridocentes), informados sobre o assunto.

Art. 9° Sao responsabilidades da Empresa Contratada para a execugdo do servigo do
Transporte Escolar terceirizado:

| — fornecer o veiculo para a realizagdo do transporte e substitui-lo, em caso de quebra ou
avaria, por outro com as mesmas caracteristicas do original, sendo as especificagdes, como
ano/modelo, iguais ou melhores, que a do veiculo substituido, garantindo que esteja em
perfeitas condi¢gdes de utilizagdo, em conformidade com as disposi¢cdes do Cadigo Brasileiro de
Transito sobre o Transporte Escolar em seus artigos 136, 137 e 138;
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Il — arcar com todas as despesas referentes a combustivel, pecas de reposicdo, manutencao,
lubrificagdo, lavagem e troca de 6leo, emplacamento, licengas especiais e outras necessarias
para a adequada consecu¢ao dos servigos;

Il - realizar todas as manutencdes preventivas e corretivas do veiculo disponibilizado,
apresentando, se necessario, o plano de manutengao do mesmo a Geréncia de Transporte
Escolar, em eventuais fiscalizacbes e auditorias;

IV — disponibilizar, sempre que solicitado pela Geréncia de Transporte Escolar, documentos
referentes aos veiculos e condutores, tais como: nada consta relativos a multas e infragcbes de
transito, pagamento de seguros, licenciamento anual e autorizagdo do DETRAN ou
CIRETRAN, CETURB, INMETRO, Carteira de habilitagdo, Certiddes Criminais, entre outros;

V —providenciar e manter atualizado para cada veiculo colocado a disposig¢do, além do seguro
obrigatério, o seguro contra danos materiais a terceiros e o0 seguro de vida para os
passageiros. Na hipotese de ndo contratagdo dos respectivos seguros ou 0S mesmos serem
insuficientes, o locador(a) arcara com todos os 6nus decorrentes de eventuais sinistros, como
se segurado fosse;

VI — colocar o veiculo contratado a disposigao exclusiva da Prefeitura de Domingos Martins,
para alunos e servidores autorizados, em fungédo das necessidades por ela estabelecidas, em
termos de dias e horarios, ficando terminantemente proibida a concessao de carona;

VIl — assumir integral responsabilidade por danos e prejuizos causados a Prefeitura e a
terceiros decorrentes da execugao dos servigos parciais ou totais, decorrente de sua culpa ou
dolo, de forma a isenta-los de todas as reclamagdes que surgirem posteriormente, sejam elas
resultantes de atos de seus prepostos ou de qualquer pessoa fisica ou juridica envolvida na
execugao dos servicos;

VIl - fornecer os servicos em tempo oportuno, de acordo com as necessidades de cada
Unidade Escolar;

IX — orientar os motoristas do Transporte Escolar para que conduzam os veiculos em
cumprimento a Lei Federal n® 9.503/1997 — Cédigo Brasileiro de Transito;

X — responsabilizar-se e zelar pelos estudantes durante todos os itinerarios.

Xl — responsabilizar-se pelas penalidades sofridas em caso de infragao;

XIl — confiar a direcdo dos veiculos somente a condutores devidamente habilitados na
categoria “D” ou “E” e que ndo tenham cometido nenhuma infracdo grave nos ultimos 12
meses;

XIll — oferecer aos condutores e monitores o curso de capacitacdo técnica especifico para o
transporte escolar, conforme determina a Lei Federal n® 9.503/1997 — Cédigo Brasileiro de
Transito;

XIV — permanecer conectada em tempo integral, pessoalmente ou via telefone fixo/celular,
enquanto houver veiculos circulando, disponibilizando-se a comparecer imediatamente no
local, em caso de acidentes ou ocorréncias graves;

XV — acompanhar e orientar o condutor a manter o veiculo limpo, bem como portar diariamente
os documentos referentes a si e ao veiculo, devidamente atualizados;

XVI — tomar providéncias imediatas em caso de ocorréncias graves ou acidentes, e se
necessario, acionar a policia militar, civil ou federal e corpo de bombeiros, bem como
comunicar a Geréncia de Transporte Escolar e a diregdo da Unidade Escolar de destino ou
origem dos estudantes;
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XVII — contratar monitor escolar e disponibiliza-los nos veiculos, para atender itinerarios que
possuam estudantes com idade igual ou inferior a 9 (nove) anos, bem como estudantes com
deficiéncia;

XVIIl — manter em dia todos os licenciamentos pertinentes aos veiculos do transporte escolar;
XIX — conceder aos encarregados da fiscalizagédo livre acesso aos veiculos de Transporte
Escolar, em qualquer dia ou horario;

XX — cumprir rigorosamente as clausulas contratuais bem como todos os dispositivos que se
vinculam ao processo licitatério;

XXI — comunicar de imediato aos gestores do Transporte Escolar a auséncia de estudantes
atendidos por ramificagbes da linha-tronco;

XXII — proibir o transporte de outros passageiros junto aos escolares, salvo autorizagdo prévia
e expressa do municipio, quando fundamentada no interesse publico;

XXIII - orientar os motoristas do Transporte Escolar para ndo portar e/ou ingerir bebida
alcodlica de qualquer espécie, bem como, qualquer tipo de droga ilicita;

XXIV - nado contratar monitor e condutor que tenha respondido processo administrativo ou
judicial ou que tenha sido condenado;

XXV — acompanhar para que condutores e monitores trabalhem devidamente uniformizados,
sendo possivel a identificagao imediata da empresa que representam;

XXVI —orientar que em caso de auséncia de monitor(a) no veiculo, fica o motorista responsavel
por realizar as orientagcdes pertinentes aos estudantes.

XXVII- auxiliar a Unidade Escolar na medigdo das rotas, com o emprego do aplicativo
GEOTRACKER, ou outro que sugerido pela Secretaria Estadual de Educagdo, para o
aperfeicoamento dos trajetos.

XXVIII- sujeitar-se a instalagdo de equipamentos de videomonitoramento (cdmeras), bem
como de dispositivos localizador (GPS), em seus veiculos quando solicitado pela Geréncia de
Transporte Escolar, para o acompanhamento, otimizagdo e maior seguranga dos servigcos
prestados.

Art. 10 Das responsabilidades e obrigagbes dos Condutores de Veiculo Escolar:

| — manter os veiculos em boas condi¢des de uso, conservacgao e higiene;

Il — comunicar por escrito a direcdo da escola as ocorréncias do roteiro;

Il — zelar pelos estudantes durante os itinerarios;

IV — assumir as penalidades sofridas em caso de infragao;

V — manter a velocidade maxima e minima conforme orienta as leis de transito;

VI - efetuar revisao periédica nos veiculos do transporte escolar de acordo com as instrugbes
do DETRAN;

VII — cumprir as Leis de Transito;

VIII — ndo fumar no interior do veiculo;

IX — n&o portar e/ou ingerir bebida alcodlica de qualquer espécie, bem como, qualquer tipo de
droga ilicita;

X — néo portar arma de nenhuma natureza;

Xl - trajar-se adequadamente com uniforme da empresa, sendo constituido por camisas com
manga, calgas compridas, sapatos, ténis ou sandalias presas aos calcanhares;

XIl — conduzir os veiculos até o destino final sem interrupgao voluntaria da viagem;

XIll - tratar com cortesia os escolares e o publico;



INSTRUGAO NORMATIVA SEC N° 002/2012 - VERSAO 03

XIV — aproximar o veiculo da guia da calgada para realizar o embarque e desembarque dos
estudantes;

XV — permitir e facilitar a fiscalizagao realizada pelos agentes e autoridades de transito;

XVI - permitir e facilitar a fiscalizagao realizada pelos servidores da Geréncia de Transporte
Escolar, bem como pelos membros do Conselho de Acompanhamento do FUNDEB, pelo
Diretor(a) Escolar, pelo Fiscal Técnico do Transporte Escolar de cada Unidade, ou por pessoas
credenciadas pela Secretaria Municipal de Educagao e Esporte;

XVII - recolher, guardar e, posteriormente entregar, no prazo de 01 (um) dia qualquer objeto
esquecido no interior do veiculo;

XVIII — orientar os estudantes e ndo permitir comportamentos inadequados durante a viagem,
mantendo-os sentados e evitando atitudes que possam afetar a sua concentragdo na condugao
do veiculo, colocando terceiros em risco;

XIX — prestar informagbes aos pais/responsaveis e as Unidades Escolares, quando solicitado,
ou sempre que observar comportamentos inadequados durante a viagem, que possam
comprometer as atividades de condugdo do veiculo ou colocar em risco outros usuarios e
terceiros;

XX — evitar o uso, no interior dos veiculos, de perfumes ou outros objetos que exalem odores
fortes e que possam provocar mal-estar nos usuarios;

XXI — ter mais de 21 anos de idade;

XXII - ser habilitado na categoria D ou E;

XXIII — possuir curso especifico para transporte de escolar;

XXIV - nao ter cometido infragdo grave ou gravissima nem ser reincidente em infragbes médias
durante os ultimos 12 meses;

XXV —apresentar certiddo negativa do registro de distribuigdo criminal relativamente aos
crimes de homicidio, roubo, estupro e corrupgao de menores, renovavel a cada cinco anos;
XXVI — cumprir com as demais exigéncias da legislacdo de transito, da Geréncia de
Transporte Escolar e da Secretaria Municipal de Educagéo e Esporte.

Art. 11 Sao responsabilidades do Monitor:

I — manter o controle de embarque e desembarque dos estudantes nos pontos
correspondentes a sua linha, ndo permitindo que os mesmos subam ou desgam do veiculo em
outro local, sem autorizagao por escrito do responsavel, desde que dentro da mesma rota;

Il — acompanhar o embarque e desembarque dos estudantes nos portées das Unidades
escolares até que os mesmos estejam seguros;

Il — acompanhar todo o trajeto do veiculo até que o ultimo estudante seja entregue na unidade
escolar e/ou em sua residéncia;

IV — manter a ordem entre os estudantes durante todo o percurso, evitando conflitos no interior
do veiculo;

V — resolver os conflitos ocorridos dentro do veiculo escolar por meio do dialogo e orientagdes
quanto ao deveres e responsabilidades de cada um;

VI - recolher objetos que oferegam riscos aos demais passageiros, e informar o ocorrido a
Geréncia de Transporte Escolar para que sejam tomadas as devidas providéncias;

VIl —realizar todas as orientagdes pertinentes aos estudantes no que concerne a posturas e
comportamentos no interior dos veiculos.
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VIIl — trajar-se adequadamente com uniforme da empresa, sendo constituido por camisas com
manga, calgas compridas, sapatos, ténis ou sandalias presas aos calcanhares;

IX — evitar o uso, no interior dos veiculos, de perfumes ou outros objetos que exalem odores
fortes e que possam provocar mal-estar nos usuarios;

X — possuir curso especifico para atuagao no transporte de escolar;

Xl - ter mais de 18 anos de idade.

XIl — apresentar certiddo negativa do registro de distribuigdo criminal relativamente aos
crimes de homicidio, roubo, estupro e corrupcdo de menores, renovavel a cada cinco anos;
Xl — cumprir com as demais exigéncias da legislagdo de transito, da Geréncia de
Transporte Escolar e da Secretaria Municipal de Educacao e Esporte.

CAPITULO VI
DA QUALIDADE DO SERVIGCO DE TRANSPORTE ESCOLAR

Art. 12 O servigo de transporte escolar deve ser adequado, atendendo plenamente aos
usuarios, nos termos desta Instrugdo Normativa e sem prejuizo a outras disposicdes
expressas no processo licitatério e nas normas pertinentes.

Art. 13 Servico adequado é o que satisfaz as condigdes de continuidade, regularidade,
atualidade, seguranga, higiene, cortesia e eficiéncia na sua prestagao.

§ 1° Para o fim do disposto neste artigo, considera-se:

I —continuidade: a prestacdo dos servigos com a observancia rigorosa do calendario letivo,
das datas, dos turnos e dos trajetos dispostos para o transporte escolar, sem interrupgéo ou
suspensao;

Il — regularidade: a observancia dos horarios dispostos para cada trajeto do transporte
escolar;

lll - atualidade: a modernidade das técnicas, dos veiculos, dos equipamentos e das
instalagdes, conforme os padrdes minimos exigidos em edital e regulamento e a sua
conservacao;

IV — seguranca: a prestagdo do servico com a adogéo de todas as medidas preventivas para o
adequado funcionamento dos veiculos, com manutengdo e equipamentos de seguranga
adequados, a conducio dos veiculos com a observancia das normas de transito, com toda a
prudéncia e pericia requeridas para as condi¢des peculiares dos trajetos e dos usuarios
transportados e a orientagdo e acompanhamento dos usuarios no embarque, na viagem e no
desembarque;

V - higiene: a limpeza permanente dos veiculos e o asseio dos condutores e monitores, bem
como a manutengdo dos equipamentos em condi¢des de higienizagéo;

VI — cortesia: o atendimento e acompanhamento dos usuarios e demais agentes publicos
envolvidos com o transporte escolar de forma atenciosa, solicita, educada e prestativa, com
especial atengédo aos aspectos de segurancga;

VIl - eficiéncia: o atendimento de todas as obrigagdes dispostas em editais, contratos,
regulamentos e demais normas juridicas aplicaveis, assim como as ordens dos agentes
publicos responsaveis, com observancia dos prazos, dos quantitativos e dos qualitativos
exigidos.
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§ 2° Para os usuarios do Transporte Escolar ndo se caracterizara como descontinuidade do
servigo a sua interrupgdo em situagao de emergéncia ou apos prévio aviso, quando:

| — motivada por razdes de ordem técnica ou de segurancga dos veiculos; e,
Il — por outras razbes de relevante interesse publico, motivadamente justificadas a
Administracao.

§ 3° Para a empresa responsavel pela prestagao do servigo, no caso de rotas terceirizadas, as
situagdes descritas nos incisos do § 2°, ensejaram descontos nos dias de pagamento a serem
apurados.

CAPIiTULO VI
DAS CONDIGOES E PROCEDIMENTOS PARA A PRESTAGAO DO SERVIGO DE
TRANSPORTE ESCOLAR

Secgao |
Da Concessao do Servigo

Art. 14 O Transporte Escolar € um dever do Estado para garantir o acesso e a permanéncia
dos estudantes nos estabelecimentos escolares mais proximos a sua residéncia, em especial
os residentes em area rural ou urbanizavel;

Paragrafo unico. O estudante e/ou responsavel que optar pela matricula em estabelecimento
diferente daquele indicado pela Secretaria Municipal de Educacao e Esporte, isto €, que nao
seja o mais proximo de sua residéncia, abdica automaticamente do direito ao Transporte
Escolar Municipal;

Art. 15 Para dispor do servico de Transporte de Escolar, além da realizagdao da matricula na
Unidade Escolar mais préxima de sua residéncia, os estudantes da Rede de Ensino Municipal
de Domingos Martins deveréo residir a uma distancia igual ou superior a 01 (um) quildbmetro da
respectiva escola ou da linha tronco, excetuando-se dessa regra os seguintes casos:

I — alunos com limitagdo temporaria ou permanente de locomogado, decorrente de alguma
doenca ou deficiéncia fisica, sensorial ou mental;
Il - quando ha fatores objetivos de risco que podem colocar o aluno em condi¢ées inseguras.

Paragrafo unico. As excegdes previstas nos incisos do caput deste artigo deverdo ser
avaliadas “in loco” pela Geréncia de Transporte Escolar para serem autorizadas.

Art. 16 A responsabilidade do Poder Publico para com o transporte de estudantes da Rede de
Ensino Municipal, tem como referéncia a linha-tronco, sendo de responsabilidade da Familia o
transporte do estudante de sua residéncia até a linha tronco, quando residir a uma distancia
que ndo ultrapasse a 01 (um) quildmetro da mesma.
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§ 1° A responsabilidade da Familia com o transporte do estudante de sua residéncia até a
linha-tronco e/ou até a escola pode chegar a até 02 (dois) quildbmetros quando ndo houver a
possibilidade de trafego de veiculo na estrada.

§ 2° Nos casos em que as ramificagbes das rotas promovam uma extensao significativa do
tempo de percurso da mesma, provocando atrasos na chegada a Unidade Escolar, a Geréncia
de Transporte Escolar providenciara alteragdes nas rotas, de forma que a familia assuma parte
do deslocamento do estudante, ainda que ultrapasse 1 (um) quildmetro.

Art. 17 O direito ao servigo é garantido exclusivamente no transporte destinado ao ensino
regular, nos turnos e escolas em que os usuarios estejam matriculados e, excepcionalmente,
em turno diverso, quando solicitado pela Unidade Escolar e autorizado pela Geréncia de
Transporte Escolar, para atividades de reforgo pedagdgico.

§ 1° O veiculo do Transporte Escolar sera de uso exclusivo para o transporte de estudantes,
sendo vedada a carona.

§ 2° Nao é permitida a venda de qualquer produto alimenticio, bem como de outras
mercadorias no interior dos veiculos destinados ao Transporte Escolar.

§ 3° Sempre que o Poder Publico entender necessario podera determinar a fixagdo de material
impresso, nos veiculos de Transporte Escolar, préprios ou contratados, com o fim de divulgar
os direitos e obrigag¢des dos usuarios.

§ 4° O tempo maximo de permanéncia do aluno no veiculo de Transporte Escolar sera de 4
(quatro) horas, compreendido o percurso de ida e volta de duas horas cada.

Art. 18 No caso de terceirizagdo de servigo de Transporte Escolar, as empresas contratadas
deverdo cumprir integralmente os roteiros definidos de acordo com o calendario letivo,
incluindo os pontos de parada estabelecidos pela Geréncia de Transporte Escolar junto ao
Fiscal Técnico do Transporte Escolar designado por Unidade, respeitando o periodo destinado
a férias e recesso.

Secgao ll
Das Medigoes e Alteragdes das Rotas de Transporte Escolares

Art. 19 As Rotas de Transporte Escolar serdo definidas com base nos seguintes parametros:

| —indicagéo do trajeto, por meio das localidades percorridas e Escola atendida;
Il — quantidade de quildbmetros percorrida;

Il — pontos de embarque e desembarque dos estudantes cadastrados;

IV — turno;

V — tipo de veiculo a ser utilizado.

Paragrafo unico. O tipo de veiculo devera ser definido com base no numero de alunos
cadastrados na rota, bem como as condicbes da estrada, que eventualmente podera nao
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suportar a passagem de veiculos de grande porte, de forma que a rota tenha que ser realizada
em mais de uma viagem.

Art. 20 Os parametros das rotas de Transporte Escolar, especificados no artigo 19, seréo
estabelecidos por meio de medigéo “in loco”, previamente agendada, pelos profissionais:

I — quando for rota nova a ser criada:

a) da Geréncia de Transporte Escolar e da Unidade Escolar, sendo esta representada
pelo Diretor e pelo Fiscal Técnico designado ou pelo Professor no caso das Unidades Uni e
Pluridocentes.

Il —.quando for rota ja existente que sera reavaliada:

a) da Unidade Escolar, sendo esta representada pelo Diretor e pelo Fiscal Técnico
designado ou pelo Professor no caso das Unidades Uni e Pluridocentes, e pelo condutor
responsavel pela rota.

§ 1° Medig¢des poderao ser realizadas em rotas ja existentes, com o objetivo de:

| — alterar os parametros anteriormente definidos;

Il — apurar denuncias de irregularidades ou de inconsisténcia nos dados da rota;

lll — avaliar periodicamente a adequada prestagcdo do servico, com base em planejamento da
Geréncia de Transporte Escolar.

§ 2° Devera ser empregado nas medigbes das rotas de Transporte Escolar, instrumento de
medicao eletrénico, como GPS, ou aparelho fisico ou aplicativo em aparelho moével de
telefonia, como o GEOTRACKER, em colaboragdo com a medicao realizada pelo odémetro do
veiculo.

Art. 21 As medi¢des deverdo ser formalizadas por meio do documento “Registro de Medig&o
de Linhas de Transporte Escolar’, Anexo V, que devera apresentar a assinatura de todos os
participantes.

Art. 22 As medicbes para a definicdo das rotas deverao ser delimitadas, tendo como:

| — no percurso residéncia-escola:
a) inicio: o local no qual embarca o primeiro aluno cadastrado na rota; e
b) fim: a escola;

Il — no percurso escola-residéncia:
a) inicio: a escola; e
b) fim: o local de desembarque do ultimo aluno cadastrado na rota.

§ 1° A quilometragem que esteja fora dos percursos descritos no caput deste artigo, sera
considerada vazia e, portanto, ndo integrara o valor a ser pago as empresas contratadas, para
as rotas terceirizadas.
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§ 2° Nas rotas que em for necessario a realizagdo de mais de uma viagem com o veiculo,
devido a impossibilidade do emprego de veiculo maior, as viagens seguintes que se iniciarem
da escola, apds a entrega do primeiro grupo de alunos, terdo os seus trajetos inteiramente
considerados como quildbmetros cheios, e, portanto, pagos.

Art. 23 No caso de necessidade de alteragdo de qualquer um dos parédmetros previstos no
artigo 19, especialmente mudanga de quilometragem, a Unidade Escolar devera encaminhar a
Geréncia de Transporte Escolar, tempestivamente, o PEDIDO FORMAL DE ALTERACAO DE
ROTA — Anexo IV, o REGISTRO DE MEDICAO DE LINHA DE TRANSPORTE ESCOLAR —
Anexo V, com a juncado de todos os documentos comprobatdrios da necessidade apresentada
e do cddigo de energia do estudante, sob pena de responsabilizagdo por omisséo.

§ 1° Do recebimento do PEDIDO FORMAL DE ALTERACAO DE ROTA — Anexo IV e do
REGISTRO DE MEDICAO DE LINHA DE TRANSPORTE ESCOLAR — Anexo V, previsto no
caput deste artigo, a Geréncia de Transporte Escolar os analisara, para confirmar a
necessidade apresentada e promover as eventuais mudangas quando devidamente
comprovadas.

§ 2° A alteragdo de rotas terceirizadas sera realizada por meio de aditivo contratual, aceito pela
empresa responsavel pela rota modificada.

Art. 24 As denuncias sobre rotas de Transporte Escolar poderéo ser recebidas diretamente na
Geréncia de Transporte Escolar, na Unidade Escolar responsavel pela rota questionada ou na
Ouvidoria da Prefeitura Municipal de Domingos Martins.

Art. 25 Com o objetivo de fiscalizar e acompanhar a qualidade e a adequada prestagdo do
servico de Transporte Escolar, a Geréncia responsavel por este servico devera propor
planejamento anual de visita e medigdo de um grupo de linhas escolhidas aleatoriamente, com
o intuito de avaliar sua adequada execugdo, bem como a manutengcdo dos parametros
inicialmente propostos para a mesma.

Art. 26 As rotas de Transporte Escolar somente poderdo percorrer trechos no interior de
municipios limitrofes, para transportar estudantes residentes nestes, quando a Unidade Escolar
de Domingos Martins for a mais préxima de sua residéncia.

Secao lll
Do Transporte de Servidores das Unidades Escolares

Art. 27 Excepcionalmente os veiculos do Transporte Escolar poderdo transportar servidores
das Unidades Escolares, em situagdes que atendam todos os critérios relacionados a seguir:

| — auséncia de linhas de transporte coletivo ou incompatibilidade de horario das linhas
existentes com a jornada de trabalho do servidor;

Il — autorizagao formal da Geréncia de Transporte Escolar para utilizar o veiculo;

Il — existéncia de vaga no veiculo da rota pretendida.
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Paragrafo unico. As condigbes previstas no inciso | do caput deste artigo deverdo ser
comprovadas por meio de declaragdo da empresa da auséncia da linha ou cronograma de
linhas realizadas pela empresa que especifique os horarios das mesmas.

Art. 28 A Unidade Escolar que disponha de servidores nesta condigdo devera relaciona-los,
por meio do Anexo I, e encaminhar para a Geréncia de Transporte Escolar.

§ 1° A necessidade de utilizagdo do Transporte Escolar pelos servidores devera ser requerida e
comprovada todo inicio de ano letivo, e quando surgir nova demanda no decorrer do exercicio,
isto €, o documento de concessdo — Anexo Il tera validade apenas para o ano letivo em
vigéncia, sendo necessaria sua renovagao anual.

§ 2° Apods a analise dos documentos encaminhados pela Unidade Escolar, a Geréncia emitira
parecer sobre a real necessidade apresentada, manifestando-se a favor ou nao da utilizagao
do Transporte Escolar pelos servidores relacionados. Em seguida, encaminhara o pedido para
o (a) Secretario (a) de Educagéao e Esporte, que decidira sobre a concessao, elaborando, junto
a Geréncia de Transporte Escolar, em caso afirmativo, o documento — Anexo Il.

§ 3° O servidor que nido possuir a autorizagdo para se deslocar nas rotas de Transporte
Escolar, prevista no caput deste artigo e emitida pela Secretaria Municipal de Educagao e
Esporte nao podera dispor do mesmo, sob pena de responsabilizagdo funcional, inclusive do
condutor que permitir o deslocamento do servidor em seu veiculo.

CAPITULO ViIII
DOS VEICULOS DESTINADOS AO TRANSPORTE ESCOLAR

Secao |
Sobre as Condig6es dos Veiculos Destinados ao Transporte Escolar

Art. 29 O Transporte Escolar podera ser realizados, por meio dos seguintes veiculos:

| — kombi, para até 8 passageiros;

Il — van, para até 15 passageiros;

Il - micro-6nibus, para até 23 passageiros;
IV — 6nibus, para até 44 passageiros.

§ 1° A lotagdo dos veiculos do Transporte Escolar devera obedecer ao estabelecido no
Certificado de Registro de Licenciamento do Veiculo — CRLV.

§ 2° No caso de realizagdo de processo licitatério para a terceirizagdo de rotas, o valor do
quilémetro sera pago com base no numero de alunos cadastrados na rota, isto é, capacidade
necessaria do veiculo para atendimento, ainda que o licitante vencedor disponha de veiculo
maior para realiza-la.

Art. 30 Sao exigéncias para o veiculo destinado ao Transporte Escolar, sem prejuizo de outras
obrigacdes regulamentares e normativas:
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| — registro como veiculo de passageiros, emitido pelo DETRAN-ES, constante no CRLV;

Il - inspegao semestral para verificagdo dos equipamentos obrigatérios e de seguranga;

lll — autorizagdo do DETRAN-ES para o transporte de escolares, fixada em local visivel na
parte interna do veiculo, com inscricdo da lotagao permitida;

IV — autorizagao especifica da CETURB para deslocamento entre municipios;

V - pintura de faixa horizontal na cor amarela, com quarenta centimetros de largura, a meia-
altura, em toda a extensdo das partes laterais e traseira da carrogaria, com o distico
ESCOLAR, em preto, sendo que, em caso de veiculo de carrogaria pintada na cor amarela, as
cores aqui indicadas devem ser invertidas;

VI — equipamento registrador instantaneo inalteravel de velocidade e tempo (tacégrafo);

VIl - lanternas de luz branca, fosca ou amarela dispostas nas extremidades da parte superior
dianteira e lanternas de luz vermelha dispostas na extremidade superior da parte traseira;

VIII - cintos de seguranga em numero igual a lotagao;

IX — extintor de incéndio.

§ 1° Os veiculos destinados ao Transporte Escolar devem estar rigorosamente dentro das
condigbes de higiene e seguranga no transito, licenciados e autorizados pelos 6rgaos
competentes, devendo ser apresentados, a Geréncia de Transporte Escolar, novos
documentos validos por ocasido do vencimento dos mesmos.

§ 2° Os veiculos de trajetos com usuarios portadores de necessidades especiais, poderao ter
exigéncias especificas fixadas em edital, compreendendo, quando necessario, elevador de
acesso aos veiculos, portas de largura especial, assentos dotados de adaptagdes, suportes de
apoio e todos os demais acessorios necessarios.

§ 3° A Administragdo podera proceder a novas exigéncias relativas as condigbes de seguranga,
higiene e comodidade dos usuarios ou para atender a outras razbes de interesse publico.

§ 4° Adicionalmente a exigéncia da inspegédo semestral, os veiculos poderao ser inspecionados
pelo Municipio para a verificagdo do cumprimento das demais exigéncias dispostas neste
regulamento, no edital de licitagdo e nos contratos e, em especial, quanto aos aspectos de
seguranga, higiene, conservagao e comodidade aos usuarios.

Art. 31 O Municipio fixara em edital, quando conveniente, idade maxima dos veiculos
empregados na prestagdo do transporte escolar.

Paragrafo unico. Independentemente do ano de fabricagdo, o Municipio podera recusar
qualquer veiculo disponibilizado para o transporte, se constatado, mediante vistoria, que
compromete a segurancga, o conforto ou a confiabilidade da prestagdo adequada dos servigos,
bem como por inobservancia das especificagbes técnicas exigidas pela legislagdo aplicavel ou
pelo Municipio.

Art. 32 A contratada, ao substituir o veiculo, devera consultar a Geréncia de Transporte
Escolar, indicando o veiculo a ser substituido e as caracteristicas do veiculo substituto,
cabendo ao referido 6rgdo a aprovagao ou rejeicdo da proposta, avaliada a documentagéo e
apos inspecgao veicular.
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Art. 33 E vedado, o transporte de cargas de qualquer espécie nos veiculos de transporte
escolar terceirizado e da frota prépria municipal, salvo aqueles pertencentes aos estudantes e
destinados aos processos de aprendizagem (bolsas, mochilas, trabalhos escolares, entre
outros).
Secaol ll
Do Empréstimo de Veiculos Destinados ao Transporte Escolar

Art. 34 Os veiculos terceirizados destinado ao Transporte Escolar deverdo ser utilizados
exclusivamente nas rotas para as quais foram contratados, ndo podendo ser emprestados, ou
empregados em outras atividades da Prefeitura ainda que escolares de cunho extracurricular.

Paragrafo unico. Constitui excecao o transito em linhas diferentes das delegadas quando em
situacdes de emergéncia, para substituicdo temporaria de veiculo acidentado, que tenha
apresentado falha mecanica no percurso ou que estiver indisponivel para o transporte por
razdes de seguranga.

Art. 35 Os veiculos da frota propria municipal destinados ao Transporte Escolar, poderao ser
cedidos apenas para atendimento a programas educacionais, esportivos e culturais que
estejam diretamente vinculados as Unidades Escolares da Prefeitura Municipal de Domingos
Martins, quando ndo causarem prejuizo ao transporte regular dos estudantes, ainda que de
cunho extracurricular.

§ 1° O empréstimo dos veiculos da frota prépria do Transporte Escolar devera ser autorizado
pelo Prefeito e/ou Secretario Municipal de Educagédo e Esporte, com anuéncia do Chefe de
Gestao de Transporte Escolar ou Gerente de Transporte Escolar.

§ 2° Em nenhum caso sera permitido o empréstimo dos veiculos do Transporte Escolar para
atender festas, grupos de danga, veldrios, eventos religiosos e culturais, municipais e/ou
particulares, bem como eventos esportivos desvinculados da Secretaria Municipal de Educacao
e Esporte.

CAPITULO IX
DA FISCALIZAGAO

Art. 36 A fiscalizacdo do servico de Transporte Escolar sera realizada pela Geréncia de
Transporte Escolar, junto as Unidades Escolares e Fiscais Técnicos do Transporte Escolar nas
Escolas.

§ 1° No caso especifico de terceirizagdo de rotas, os servidores da Geréncia de Transporte
Escolar atuardo como Fiscais Administrativos dos Contratos existentes, e alguns servidores
das Unidades Escolares atuardo como Fiscais Técnicos, ambos formalmente designados por
meio de Termo de Nomeacéo de Fiscal.

§ 2° A fiscalizagdo da adequada e regular execugdo do servico de Transporte Escolar sera
realizada preferencialmente, pelas Unidades Escolares, por meio da verificagdo diaria da
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assiduidade dos veiculos e de suas condi¢des, comprovada pelo ateste mensal da planilha de
frequéncia dos veiculos, encaminhada a Geréncia, com assinatura do Diretor e/ou Professor e
pelo Fiscal Técnico formalmente designado pela Unidade.

§ 3°Na falta de indicagdo, bem como da existéncia de conflito nas Unidades Escolares para
providenciar a escolha do Fiscal Técnico do Transporte que a representara, o mesmo sera
designado pela Geréncia de Transporte Escolar.

§ 4° A planilha mensal de frequéncia elaborada pelas Unidades Escolares, e atestada pelos
seus representantes, devera indicar o total de dias em que houve o transporte escolar, o
numero de estudantes atendidos, o niumero de estudantes ausentes, razbes frequentes para as
auséncias e eventuais inconformidades ou ndo atendimentos identificados no veiculo.

§ 5° A Geréncia de Transporte Escolar, realizara acompanhamento constante da prestagao dos
servigos de Transporte de Escolares, com base nas seguintes diretrizes:

| — plano de fiscalizagado anual que contemple rotas escolhidas aleatoriamente, com o intuito de
avaliar a adequada prestacao dos servigos em todos o0s seus aspectos;

Il — adogéo de roteiro padronizado, com documento para registro, pelos fiscais, dos aspectos
relacionados a qualidade dos servigos (regularidade, continuidade, eficiéncia, seguranca,
atualidade, higiene e cortesia na sua prestagao),

lll - verificagdo da adequacgdo a legislagdo de transito (veiculos e condutores), e as demais
exigéncias legais e contratuais;

IV — atuagdo sempre conjunta aos fiscais das Unidades Escolares, bem como diretores e/ou
professores e dos condutores das rotas fiscalizadas;

V — atuagao em regime de colaboragao com o Sistema de Controle Interno.

VI - atuagdo em carater permanente, com frequéncia estabelecida conforme demanda de
servigo e servidores alocados na Geréncia de Transporte Escolar.

Art. 37 Os documentos gerados pelos trabalhos de fiscalizagdo e acompanhamento deverédo
ser arquivados na Geréncia de Transporte Escolar, bem como inseridos nos processos que 0s
tenha originado, caso existentes, como aqueles iniciados por denuncias ou solicitacdes da
prépria Unidade Escolar ou condutores terceirizados.

Art. 38 A Fiscalizagdo e o acompanhamento realizados pela Geréncia de Transporte Escolar e
pelas Unidades Escolares/Fiscais Técnicos, ndo impedem a realizacdo de Auditorias e
Inspecdes posteriores por 6rgaos de Controle Interno e Externo.

CAPITULO X
DAS CONSIDERAGOES FINAIS

Art. 39 A presente Instrucdo Normativa deverd ser amplamente divulgada na Secretaria
Municipal de Educacgao e Esporte, nas Unidades Escolares, aos Condutores e Monitores e as

empresas contratadas para a prestagao do servigo.

Art. 40 Integram a presente Instrucdo Normativa os seguintes anexos:
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I — Anexo | — Requerimento dos servidores para utilizagdo do transporte escolar;
Il — Anexo Il — Termo de Autorizagao;

Il — Anexo Ill — Lista de usuarios do Transporte Escolar, por rota e turno;

IV — Anexo IV — Pedido de alteracdo de rota;

V — Anexo V — Registro de medicéo de linhas de Transporte Escolar.

Art. 41 Esta Instrucdo Normativa devera ser atualizada sempre que fatores organizacionais,
legais ou técnicos assim o exigirem, bem como para manter o processo de melhoria continua
dos servigos.

Art. 42 Em caso de dividas e/ou omissbes geradas por esta Instrugdo Normativa, estas
deverao ser solucionadas junto a Geréncia de Transporte Escolar da Secretaria Municipal de
Educacgéao e Esportes.

Art. 43 Esta Instrugao Normativa entrara em vigor na data da sua publicagao.

Registre-se, publique-se e cumpra-se.

Domingos Martins, — ES, 14 de junho de 2019.

WANZETE KRUGER
Prefeito Municipal

MARCIA D’ASSUMPCAO
Controladora Interna

ADENILDE STEIN SILVA
Secretaria Municipal de Educagéo e Esporte

ANEXO |

(carimbo da Unidade Escolar)

REQUERIMENTO DOS SERVIDORES PARA UTILIZAGAO DO
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TRANSPORTE ESCOLAR

Unidade Escolar:

Ao: Setor de Transporte Escolar da Secretaria Municipal de Domingos Martins-ES.

Segue abaixo dados do servidor lotado nesta Unidade Escolar, residente na zona rural que
necessita utilizar no ano em curso o transporte escolar.

Nome do Servidor:

Matricula:

Funcao:

Itinerario:

Turno de Trabalho:

Carga horaria:

Domingos Martins de de

DIRETOR ESCOLAR
N° da autorizagao
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ANEXO Il

Termo de Autorizacao

Pelo presente termo autorizo a a utilizar o transporte escolar,
no trajeto , ho turno , desde que haja vaga no veiculo.
Domingos Martins de de

Secretario (a) Municipal de Educagéo e Esporte
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ANEXO Il

(carimbo da Unidade Escolar)

LISTA DE USUARIOS DO TRANSPORTE ESCOLAR, POR ROTA E TURNO

Nome da Unidade Escolar:
Nome da Rota:

Turno:
Caodigo Marcar com X
Nome do Estudante Idade Ensino de Carro Carro
Energia | contratado | prefeitura
Domingos Martins, de de

Assinatura do Diretor/Professor da Unidade Escolar:

Assinatura do Fiscal do Transporte Escolar na Escola:
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ANEXO IV

(carimbo da Unidade Escolar)

PEDIDO DE ALTERAGAO DE ROTA

1) Nome da Unidade Escolar:

2) Nome atual da rota do Transporte:

3) Novo nome da rota do Transporte:

4) Nome dos estudantes que serao incluidos ou excluidos da rota:
INCLUIDOS:
1.

2.
3.

EXCLUIDOS:

1.

2.

3.

5)Turno em que a rota funciona:
MATUTINO ( ) VESPERTINO ( )

6) Quantidade atual de quildbmetros diarios da rota:

7) Quantidade total de quildmetros (ida e volta) que deveréo ser acrescidos ou decrescidos na
rota:

ACRESCIDOS:
DECRESCIDOS:

8) Quantidade TOTAL de quildbmetros que passara a ter na rota:

9) Quantidade TOTAL de estudantes a serem transportados na rota:
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10) E NECESSARIO CONTRATAR MONITOR PARA O TRANSPORTE:

() Sim ( )Néao () Jatem monitor no veiculo.

Lista dos estudantes usuarios do transporte escolar:

Nome Idade Turno Série

Domingos Martins, de de

Assinatura do Diretor/Professor da Unidade Escolar:

Assinatura do Fiscal do Transporte Escolar na Escola:

Assinatura do Condutor do Transporte Escolar:
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ANEXO V
REGISTRO DE MEDIGAO DE LINHA DE TRANSPORTE ESCOLAR
Data:
Horario de inicio da medigao:

Horario de término da medigao:

Parametros atuais da linha a ser medida:

Nome:

Quilometragem:

Turno:

Condutor:

Empresa responsavel:

Tipo de veiculo:

Participantes da medigao:

Nome Cargo

Parametros apos a medigao da linha:

Nome:

Quilometragem:

Turno:

Condutor:

Empresa responsavel:

Tipo de veiculo:

ASSINATURA DOS PARTICIPANTES ATESTANDO AS INFORMAGOES OBTIDAS APOS A
MEDIGAO:



