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Dispbe sobre critérios de controle, distribuicdo e
dispensagdo de medicamentos no municipio de
Domingos Martins.

Versao: 02

Aprovagao em: 09/05/2022

Ato de aprovacgdo: Decreto Normativo n® 4025/2022
Unidade Responsavel: Secretaria Municipal de Saude

CAPITULO |
DOS OBJETIVOS

Art. 1° Estabelecer e padronizar os procedimentos realizados nas Unidades de Assisténcia
Farmacéutica do municipio de Domingos Martins, durante a solicitacdo, a aquisicdo, o
recebimento, o armazenamento, o controle de estoque, a distribuicdo e a dispensacdo de
medicamentos.

CAPITULO I
DA ABRANGENCIA

Art. 2° Abrange a Unidade de Assisténcia Farmacéutica central localizada na Sede do
Municipio, e as Unidades Basicas de Saude que contém unidades descentralizadas de
assisténcia farmacéutica, como executoras das tarefas, e responsaveis pela solicitagao,
guarda, distribuicdo e dispensagédo dos medicamentos.

CAPITULO Il
DA BASE LEGAL

Art. 3° A presente Instrugcdo Normativa tem por base legal os seguintes normativos:

| — Lei Federal n° 8.080/1990 — Institui o Sistema Unico de Saude — SUS;
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Il — Lei Federal n°® 8.142/1990 — Lei Organica da Saude;

lll — Lei Federal n® 8.666/1993 — Lei de Licitacbes e Contratos Administrativos;

IV — Portaria SVS n° 344/1998 — Aprova o regulamento técnico sobre substancias e
medicamentos sujeitos a controle especial.

V — RDC n° 44/2010 — Dispbe sobre o controle de medicamentos a base de substancias
classificadas como antimicrobianos, de uso sob prescricdo médica, isoladas ou em associagao
e da providéncias.

VI — Resolugdo RDC n°® 20/2011 — Dispbe sobre o controle de medicamentos a base de
substancias classificadas como antimicrobianos, de uso sob prescrigdo, isoladas ou em
associagao.

VIl — Portaria MS n°. 2583/2007 — Define elenco de medicamentos e insumos disponibilizados
pelo Sistema Unico de Saude, nos termos da Lei n® 11.347, de 2006, aos usuarios portadores
de diabetes mellitus.

VIl - Lei 13.021/2014 — Dispde sobre o exercicio e a fiscalizagdo das atividades farmacéuticas.
IX — Resolugao n°. 596/2014 — Dispbe sobre o codigo de ética farmacéutica.

X — Resolugado n° 711/2021 — Dispbe sobre o codigo de ética Farmacéutica, o codigo de
processo ético e estabelece as infracoes e as regras de aplicagao das sangdes disciplinares.

CAPITULO IV
DOS CONCEITOS

Art. 4° Para fins desta Instrucdo normativa considera-se:

I — Medicamento: produto farmacéutico, tecnicamente obtido ou elaborado, com finalidade
profilatica, curativa, paliativa, de controle ou para fins de diagnéstico;

Il - Medicamento de uso continuo: trata-se de medicamentos de uso continuado, conforme
as classes farmacolégicas descritas na REMUME, que atuam sobre o Sistema Cardiovascular
e Renal; Medicamentos Hipolipemiantes; Insulinas e Medicamentos Antidiabéticos Orais;
Medicamentos Contraceptivos; Hormonios Tireoidianos; outras classes farmacolégicas, quando
para uso crénico;

lll — Assisténcia Farmacéutica: conjunto de acgdes voltadas a promocao, protecdo e
recuperagao da saude, tanto individual como coletiva, tendo o medicamento como insumo
essencial e visando ao acesso e ao seu uso racional. Este conjunto envolve a pesquisa, 0
desenvolvimento e a producdo de medicamentos e insumos, bem como a sua selecéo,
programacdo, aquisi¢do, distribuicdo, dispensacido, garantia de qualidade dos produtos e
servicos, acompanhamento e avaliagdo de sua utilizagdo, na perspectiva da obtencédo de
resultados concretos e da melhoria da qualidade de vida da populagao;

IV — Unidade de Assisténcia Farmacéutica: locais destinados a dispensacgao e distribuigdo
de medicamentos aos cidaddos e Unidades Basicas de Saude no ambito da Assisténcia
Farmacéutica. Estabelecimento onde sao realizadas acdes e servicos que visem a assegurar a
assisténcia terapéutica integral e a promogado, a protecdo e a recuperagdo da saude nos
estabelecimentos publicos e privados que desempenhem atividades farmacéuticas, tendo o
medicamento como insumo essencial e visando ao seu acesso e ao seu uso racional;

V - Unidade Basica de Saude (UBS): antes conhecidas como Centros de Saude ou Postos
de Saude, sao estabelecimentos de Atencao Primaria, responsaveis por cuidar de vocé e sua
familia. Cada Unidade Basica de Saude (UBS) é responsavel pela assisténcia a saude de uma
populacido definida. As unidades basicas de saude contam com equipes de saude da familia
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(eSF) que sao compostas por médico, enfermeiro, técnico de enfermagem e agentes
comunitarios de saude e por equipes de saude bucal (eSB);

VI — Responsabilidade Técnica (RT): € o dever de responder pelos atos profissionais quanto
a aplicagao técnica da ciéncia farmacéutica, em conformidade com os principios éticos e com a
legislacao vigente;

VIl - REMUME: Relagcado Municipal de Medicamentos Essenciais (Remume) que corresponde a
uma lista de medicamentos adquiridos pelo municipio, para atender as necessidades de saude
prioritarias da populagao;

VIII - Denominagdo Comum Brasileira (DCB): ¢ a denominagdo do farmaco ou principio
farmacologicamente ativo aprovado pelo érgao federal responsavel pela vigilancia sanitaria, no
Brasil;

IX — Denominagao Comum Internacional: € o nome oficial ndo comercial ou genérico de uma
substancia farmacoldgica (medicamento ou droga), utilizada como padrao em todos os paises.
X - Distribuicao: é o processo pelo qual se faz chegar o medicamento em perfeitas condigdes
as Unidades Basicas de Saude, para posterior fornecimento ao usuario;

Xl — Dispensacgao: € o ato farmacéutico de distribuir um ou mais medicamentos a um paciente,
geralmente como resposta a apresentagédo de uma prescrigdo elaborada por um profissional
autorizado;

XIl — Prescricdo ou receita médica: é definida como a prescricdo de medicamento, escrito em
lingua portuguesa, contendo orientacdo de uso a um paciente, efetuada por um profissional
legalmente habilitado;

XIll — Prescritor: profissionais de saude credenciados para definir o medicamento a ser usado
em um tratamento especifico;

XIV — Psicotrépico: substancia que atua sobre a mente, agindo diretamente no sistema
nervoso central;

XV - Licitagao: processo administrativo, disciplinado pela Lei n® 8.666/93, que visa assegurar
igualdade de condigbes a todos que queiram realizar um contrato com o Poder Publico;

XVI — Nota Fiscal: é o documento emitido com o intuito de documentar, para fins fiscais,
circulagdo de mercadorias ou uma prestacao de servicos, ocorrida entre as partes;

XVII - Pallets: é um estrado de madeira, metal ou plastico que ¢é utilizado para movimentacgao
de cargas;

XVIIl — indice de Cobertura: percentual de medicamentos disponiveis para entrega ao
usuario, em relagao a lista de medicamentos ofertada pelo municipio.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5° O responsavel pela Assisténcia Farmacéutica no Municipio de Domingos Martins sera o
Farmacéutico(a) e o mesmo devera observar as normas e legislagdes pertinentes da ANVISA.

Paragrafo unico. Cabera ao Farmacéutico atuar como Responsavel Técnico, perante o
Conselho Regional de Farmacia do ES.

Art. 6° Os profissionais farmacéuticos que atuam nas Unidades de Assisténcia Farmacéutica
do municipio serao responsaveis por:
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| — receber e analisar as receitas apresentadas pelos usuarios;

Il — dar suporte a prescricdo médica ou odontoldgica, conforme denominagdes comuns,
esclarecendo duvidas e auxiliando os pacientes;

lll — conferir diariamente as receitas apresentadas;

IV — controlar diariamente o livro de registro das substancias psicotropicas;

V — controlar o estoque e a validade dos medicamentos, para evitar perdas;

VI - dispensar os medicamentos para os usuarios, em geral;

VIl - pedir, controlar e dispensar os medicamentos para tratamento de tuberculose e
hanseniase, além de apoiar e dispensar os medicamentos referentes ao programa de
tabagismo;

VIl - pedir, controlar e dispensar os medicamentos para tratamento da diabetes (insulinas) e
os medicamentos relacionados a saude da mulher;

IX — educar sobre o uso racional de medicamentos;

X — orientar quanto a seguranga e a qualidade dos produtos medicamentosos.

Art. 7° Os profissionais farmacéuticos que atuam na Unidade de Assisténcia Farmacéutica
Central do municipio serdo também responsaveis por:

| — padronizar os medicamentos, conforme perfil epidemioldgico e base cientifica atual;

Il - analisar o registro do medicamento no Ministério da Saude e Certificado de Boas Praticas
por linha de Produgéo para a forma farmacéutica em questédo, emitida pela Agéncia Nacional
de Vigilancia Sanitaria (ANVISA);

lll — retirar os medicamentos de alto custo para os pacientes do municipio na Farmacia Cidada
Estadual (CRE Metropolitano), com aplicagdo dos Protocolos Clinicos e Diretrizes
Terapéuticas, organizacao de planilhas, agendas semanais e documentos de pacientes;

IV — realizar os pedidos de compras de medicamentos semestralmente, através do Sistema
Estadual de Registro de Preco — SERP ou de processos licitatérios, conforme o caso;

V — receber os medicamentos adquiridos por meio das compras publicas, conferir e estocar,
conforme normas técnicas;

VI — emitir parecer técnico em mandados judiciais e/ou questionamentos do Ministério Publico
sobre aquisicdo de medicamentos especificos;

VII — proceder com a compra de medicamentos solicitados por meio de via judicial;

VIII - receber e avaliar as requisicdes de medicamentos realizadas pelas Unidades Basicas de
Saude que dispde de assisténcia farmacéutica, bem como, em seguida, proceder com a
separacédo dos medicamentos para o abastecimento das mesmas;

IX — receber e analisar receitas em grupos de HIPERDIA (Hipertensao e Diabetes) realizados
no interior do municipio — Farmacia ltinerante;

X — treinar, coordenar e dar suporte as equipes de trabalho das Unidades de Assisténcia
Farmacéutica nos distritos do municipio;

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS

Secéo |
Da Elaboragao dos Pedidos de Compra de Medicamentos
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Art. 8° Na elaboracgao dos pedidos de compra de medicamentos, competira ao farmacéutico:

| — verificar a quantidade de medicamentos em estoque e a probabilidade de duragdo do
mesmo;

Il — avaliar o historico de consumo dos medicamentos;

lll — promover o estudo do perfil epidemiolégico do municipio para avaliar as demandas
existentes, novas e anteriores.

Paragrafo unico. Realizar, sempre que possivel, aquisi¢des utilizando o Sistema Estadual de
Registro de Precos — SERP da Secretaria Estadual de Saude do Espirito Santo — SESA.

Seciolll
Do Recebimento de Medicamentos

Art. 9° O recebimento dos medicamentos adquiridos pela Unidade de Assisténcia
Farmacéutica Central, consiste no ato de conferéncia, no qual se verifica se o0 medicamento
recebido esta em conformidade com as especificagdes prévias da solicitagio.

§ 1° Deve-se fazer a conferéncia da nota fiscal a fim de averiguar se os produtos sao
destinados a Unidade de Assisténcia Farmacéutica Central, na sede de Domingos Martins e se
estes foram de fato solicitados, para que entéo possa ser efetivada a entrega, deve-se conferir
também se:

| — as caixas estdo em estado adequado de conservacio, isto €, ndo estdo avariadas, sob
qualquer aspecto;

I — os medicamentos estdo em conformidade com a solicitagcdo, forma farmacéutica,
concentracao, apresentagcao e condigdes de conservacgao e inviolabilidade, conforme descrigao
no termo de referéncia emitido pela Prefeitura de Domingos Martins;

lll — a quantidade recebida esta de acordo com a quantidade solicitada;

IV — o prazo de validade estda em consonancia com o que foi solicitado no Termo de
Referéncia, com indicagdo expressa na embalagem do produto:

a) Recomenda-se que conste nos editais de licitagdo para compra de medicamentos, que os
mesmos, no ato da entrega, possuam prazo de validade de no minimo 12 (doze) meses a
contar da data do faturamento.

§ 2° Apds a conferéncia dos produtos, o responsavel podera realizar a recusa total, ou ainda o
recebimento total ou parcial da nota fiscal:

I — na recusa total, a carga sera rejeitada pelo responsavel, com base nas seguintes
circunstancias:

a) falta de documentacgao especifica, além da Nota Fiscal, exigivel para os itens;

b) produtos avariados;

c) nota fiscal ndo condizente com a ordem de compras.
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Il — o recebimento total corresponde a situacdo em que o fornecedor efetua a entrega
corretamente, atendendo todos os requisitos de documentacéo, quantidade e qualidade dos
itens, caso em que o recebimento sera finalizado;

lll — o recebimento parcial consiste no aceite da parte “correta” dos itens, retendo a Nota Fiscal
e agendando nova entrega para o quantitativo pendente. A Nota Fiscal somente sera liberada
quando a parte faltante for entregue corretamente. Para essa nova entrega, devera ser
realizado novo agendamento e novo procedimento de recebimento.

§ 3° Com a realizagéo de todas as conferéncias e a confirmagao do recebimento definitivo, o
farmacéutico devera carimbar, assinar e datar a nota fiscal, atestando-a e encaminhando-a
para pagamento.

Art. 10 Apds a entrega dos medicamentos deverao ser registrados no sistema informatizado de
controle, de imediato, as informacdes seguintes:

I — o nome do fornecedor;

Il - o nimero da nota fiscal,

Il — o valor total da nota fiscal;

IV — 0 nome do fabricante;

V — o numero do lote;

VI - a quantidade de cada produto;

VIl — o valor unitario;

VIl - o prazo de validade; e

IX — 0 estoque que o referido medicamento sera acondicionado.

Secao lll
Dos Usuarios de Medicamentos

Art. 11 Ao usuario sera garantido o acesso universal e igualitario a Assisténcia
Farmacéutica desde que satisfaca, cumulativamente, as condi¢des abaixo:

| — estar assistido por agdes e servigos de saude;
Il — ter o medicamento sido prescrito por preferencialmente profissional de saude do SUS
habilitado para tal, no exercicio regular de suas fungdes.

Secdo IV
Da Retirada dos Medicamentos na Unidade de Assisténcia Farmacéutica

Art. 12 Para proceder com a retirada de medicamentos nas Unidades de Assisténcia
Farmacéutica do municipio sera necessaria a realizacido do prévio cadastro do usuario no
sistema informatizado préprio (prontuario municipal), apds a apresentagdo dos seguintes
documentos:

| — cartdo nacional do SUS;
Il - documento oficial com foto (Identidade, Carteira de Habilitagdo ou Carteira de Trabalho);
lll — comprovante de residéncia.
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Art. 13 Apods realizagdo do cadastro (prontuario municipal) € necessario que o paciente o
apresente preferencialmente junto com a prescricao para que seja realizada a dispensagao.

Secao V
Da prescricao

Art. 14 Para o atendimento ao usuario do SUS de Domingos Martins, os profissionais
prescritores deverao utilizar, preferencialmente, medicamentos que foram padronizados e
aprovados pela comissao de Farmacologia e Terapéutica Municipal — CFT, contemplados na
Relagdo Municipal de Medicamentos Essenciais — REMUME.

Art. 15 A dispensacado de medicamentos sera realizada ao publico de segunda a sexta-feira,
em dias normais de expediente do Fundo Municipal de Saude, e no horario padrdo de
funcionamento definido pelo mesmo.

Art. 16 Para ser realizada a dispensacado € necessario que o paciente possua em maos a
prescricdo médica original, acompanhada da cépia da mesma, para medicamentos de uso
continuo e que nao sejam controlados, bem como preferencialmente devera portar o cartao de
prontuario do municipio de Domingos Martins.

Paragrafo unico. Para medicamentos controlados é exigida a prescri¢cao original em todas as
dispensacgdes.

Art. 17 E obrigatério que a prescricdo médica seja legivel, esteja dentro do prazo de validade, e
contenha as seguintes informagdes:

I — o nome e o enderecgo do paciente;

Il - 0 nome do medicamento, prescrito pela “Denominagao Comum Brasileira” (DCB) ou, na
sua auséncia, a “Denominacao Comum Internacional” (DCI);

lll — a concentragdo do medicamento, a forma farmacéutica (comprimido, capsula, solugéo ou
outra) e a quantidade suficiente para o tratamento;

IV - posologia (modo de usar);

V — a duracgao do tratamento do paciente;

VI - a assinatura e o carimbo identificador do prescritor da receita;

Paragrafo unico. A Unidade de Assisténcia Farmacéutica somente podera dispensar o
medicamento quando a receita apresentar todos os itens previstos no caput deste artigo.

Art. 18 As prescricbes de medicamentos sob controle especial deverdo seguir as normas
adotadas pela Portaria SVS n° 344/1998:

§ 1° Esses medicamentos sao especificos para pacientes com transtornos psiquiatricos, e s6
poderdo ser dispensados com receituario médico e/ou notificacdo de receita, feita por
neurologista, psiquiatra ou médico preferencialmente da rede publica quando o paciente estiver
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previamente cadastrado no programa de saude mental do municipio, em receituario branco ou
azul.

§ 2° A receita ndo podera conter emenda ou rasura e tera validade de 30 (trinta) dias contados
a partir da data de emisséao.

§ 3° Medicamentos prescritos como uso continuo do Programa de Saude Mental, poderao ser
entregues apenas para no maximo 60 (sessenta) dias de tratamento.

Art. 19 As prescricdes de medicamentos emitidas por cirurgides-dentistas deverao ater-se aos
eventos que acometem sua area de atuagao clinica e:

I — conter, no nivel basico de atencdo a saude, medicamentos analgésicos nao-opioides,
antieméticos, anti-inflamatdrios, anti-infecciosos (antibacterianos, antifungicos, antivirais e
antissépticos);

Il — conter, se necessario, medicamentos ansioliticos e analgésicos opioides, em situagdes
relacionadas ao controle da dor odontolégica ou sedacdo para realizagdo de procedimentos
odontolégicos em pacientes atendidos em ambiente hospitalar ou nos consultérios
odontolégicos municipais.

Art. 20 As prescrigbes de medicamentos emitidas por enfermeiro deverdo ater-se aos eventos
que acometem sua area de atuacao clinica e constantes no Programa de Saude da Mulher
e/ou ainda estarem descritos nos protocolos.

Paragrafo unico. As prescricoes de medicamentos emitidas por enfermeiros deverdo ser
realizadas em receita propria do Municipio, obedecendo ao estabelecido nos protocolos da
Estratégia de Saude da Familia — ESF e legislagao especifica.

Secgido VI
Da Dispensacao

Art. 21 E direito de todo usudrio retirar os medicamentos descritos em receita adequada e
emitida por profissional habilitado nas Unidades de Assisténcia Farmacéutica do municipio de
Domingos Martins.

Art. 22 E proibido aos servidores publicos que atuam nas Unidades de Assisténcia
Farmacéuticas municipais, a dispensa¢ao de medicamentos:

I — cuja posologia para o tratamento n&o possa ser concluida dentro do prazo de validade do
medicamento dispensado;

Il — cuja receita esteja ilegivel ou contenha rasuras, emendas e/ou possam induzir ao erro ou
confuséo.

Art. 23 Os medicamentos sé poderao ser fornecidos mediante apresentacado de prescricdo do
profissional habilitado.
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§ 1° Para dispensacao, as receitas deverao obedecer as seguintes validades:

I - Psicotrdpicos — 30 dias;

Il - Hormdnios — 6 meses;

lll - Anticoncepcionais — 12 meses;

IV — Anti-hipertensivos — 6 meses;

V — Antidiabéticos orais— 6 meses;

VI - Insulina — 12 meses;

VIl — Antibioticos — 10 dias;

VIII - Analgésicos e Antitérmicos — 10 dias;
IX = Anti-inflamatérios — 10 dias;

X — Outros medicamentos — 10 dias.

§ 2° No momento do fornecimento devera ser feito inspegao fisica do medicamento, de forma a
conferir atentamente as inscricdes da embalagem com a prescrigdo, observando nome,
apresentacdo, concentragao, quantidade e prazo de validade, a fim de se evitar dispensacgbes
incorretas.

§ 3° E de fundamental importancia que o farmacéutico ou o funcionario da Unidade de
Assisténcia Farmacéutica realize a conferéncia dos medicamentos constantes na prescrigao
junto com o paciente, bem como oriente 0 mesmo quanto ao uso correto dos medicamentos,
colaborando para o sucesso do tratamento.

§ 4° A cada dispensagédo de componente basico sera disponibilizado um quantitativo de
medicamentos referente até no maximo 60 (sessenta) dias de tratamento devendo sempre
possuir em maos a receita original, para medicamentos controlados a receita deve ser original,
sendo que o quantitativo de medicamento sera disponibilizado para até no maximo 60
(sessenta) dias de tratamento.

§ 5° As prescricdes médicas elaboradas para um periodo de tratamento superior a 30 (trinta)
dias como doengas crbénico-degenerativas deverdo apresentar, de maneira explicita pelo
médico, a identificagcdo do referido periodo de tratamento (até o limite de 6 (seis) meses) por
meio de posologia e quantidade total do medicamento a ser utilizado e/ou por meio da
descri¢do do tempo.

§ 6° Caso nao conste na receita a descricdao do periodo do tratamento, ou somente esteja
especificado de uso continuo, os medicamentos serdo dispensados para o prazo maximo de 30
(trinta) dias.

§ 7° Cada indicagédo de medicamento na receita, que foi aviado, devera receber o carimbo de
fornecimento, a data da dispensacao e a especificagdo da quantidade fornecida.

§ 8° A idade minima para retirada de medicamentos basicos € de 14 anos, e para
medicamentos controlados € de 18 anos. Para a retirada de anticoncepcionais nao sera exigida
idade minima.
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§ 9° A dispensacdao dos medicamentos psicotropicos somente podera ser efetuada pelo
profissional farmacéutico, mediante receita, sendo a primeira via retida pelo estabelecimento
farmacéutico e a segunda via devolvida ao paciente com carimbo que comprove o
atendimento.

§ 10 As prescricbes de antibidticos serao dispensados de acordo com o disposto em legislagao
especifica (Resolugdo RDC n°. 20/2011), em tratamento de doengas agudas serdo entregues
para o prazo maximo de 14 (quatorze) dias de tratamento, salvo em situagdes justificadas
clinicamente pelo prescritor no verso da receita e avaliada pelo farmacéutico. Em casos de
tratamento prolongado, o mesmo receituario sera utilizado para aquisi¢des posteriores, dentro
de um periodo maximo de 90 (noventa) dias a contar da data de sua emissao. Nesta situagao
especifica, a receita devera conter a indicagcdo de uso continuo, com a quantidade a ser
utilizada a cada 30 (trinta) dias, com a dispensacéo realizada em trés entregas (para trés
meses de tratamento).

§ 11 As prescricbes de analgésicos, antipiréticos e anti-inflamatérios seréo dispensados de
acordo com o periodo de tratamento especificado no receituario médico, serdo atendidas em,
no minimo, um frasco ou 10 comprimidos. Quando houver o termo “se necessario”, “se dor” ou
“se febre”, serdo dispensados um frasco ou 20 (vinte) comprimidos, para quaisquer
quantidades maiores que estas, a prescricdo devera vir acompanhada de justificativa do

meédico responsavel.

§ 12 Medicamentos pertencentes ao Programa de Hiperdia (para tratamento de hipertensao e
diabetes) ou outras doengas cronicas (por exemplo: Asma, Osteoporose, Dislipidemia, Doenga
de Parkinson, Hipotireoidismo) com indicagdo de uso continuo: serdao dispensados de acordo
com a posologia definida pelo prescritor e para o equivalente a 30 (trinta) dias de tratamento.
Neste caso, a dispensacao posterior obedecera a duragdo do tratamento especificada no
receituario médico, desde que ndo ultrapasse o periodo maximo de 6 (seis) meses de
tratamento; sendo a tolerancia para retirada mensal de 05 (cinco) dias uteis para mais ou para
menos.

§ 13 Medicamentos — Insulina Humana NPH 100Ul/mL e Insulina Humana Regular 100Ul/mL:
serdo dispensados mediante apresentacdo de receituario médico atualizado emitido por
instituicdes do SUS, em duas vias, sendo que uma via ficara armazenada na ficha do paciente
com validade de 01 (um) ano. O paciente devera ainda portar recipiente de isopor com gelo,
uma vez que o referido medicamento possui caracteristicas termolabeis e necessita de controle
de temperatura adequado para garantir sua estabilidade e agdo medicamentosa;

I — Para o fornecimento das referidas seringas, o usuario ou seu representante devera
apresentar obrigatoriamente o receituario médico atualizado (para fins de comprovagao de que
o paciente € dependente de insulina do tipo exdgena) e as seringas utilizadas anteriormente,
acondicionadas em dispositivo adequado (rigido e resistente a ruptura com tampa rosqueada),
a fim de evitar acidentes, bem como dar destinacdo adequada a este tipo de residuo infectante.
Il — O quantitativo de seringas fornecidas sera realizado de acordo com o tipo de insulina
utilizada, sendo o limite maximo de 30 unidades mensais para os pacientes que utilizam
Insulina Humana NPH 100UI/mL; e para os pacientes que utilizam concomitantemente a
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Insulina Humana NPH 100UI/mL e Insulina Humana Regular 100Ul/mL, sera fornecido o
quantitativo de 60 unidades mensais (O Ministério da Saude, através do Caderno de Atengéo
Basica sobre Diabetes Mellitus, recomenda a reutilizagdo das seringas por até oito vezes).

Art. 24 E vedado o recebimento e a dispensacdo aos usuarios de amostras gratis de
medicamentos.

Art. 25 Alguns medicamentos deverao ser de uso exclusivo em procedimentos realizados na
prépria Unidade de Saude, sendo vedada a sua dispensacao/fornecimento diretamente ao
usuario, sendo estes:

| — medicamentos utilizados em nebulizacao;

Il - medicamentos topicos usados no sistema ocular para fins de diagndstico;
lll — medicamentos tépicos usados em feridas;

IV — anestésicos locais.

Secao Vil
Da Estocagem e Guarda dos Medicamentos

Art. 26 A organizag¢do das mercadorias deve ser realizada de modo a facilitar a locomoc¢ao dos
servidores e a circulagdo de ar no interior da Unidade de Assisténcia Farmacéutica, adotando
sempre que possivel os seguintes procedimentos:

| — acomodar os medicamentos em pallets de forma que os mesmos nao entrem em contato
direto com o chao;

Il — manter distancia entre os produtos, produtos e paredes, pisos, teto e empilhamentos, de
modo a facilitar a circulagao interna de ar;

lll — estocar os produtos por nome (genérico), lote e validade, de forma que permita facil
identificagdo, sendo que os medicamentos com datas de validade mais proximas devem ficar a
frente;

IV — Etiquetar os produtos citando o nome e a validade;

V — conservar os medicamentos nas embalagens originais, ao abrigo da luz direta;

VI — manter proximo a area de distribui¢cdo os produtos de grande volume e rotatividade;

VIl — estocar os medicamentos de acordo com as condigdes de conservagdo recomendadas
pelo fabricante. Caso nao haja recomendacgdes especificas, deve-se estocar os produtos em
temperatura ambiente (15-30°C);

VIl - promover o controle de temperatura por meio do registro diario de 2 (duas) delas (uma de
manha e outra a tarde) no mapa designado para cada setor da Unidade de Assisténcia
farmacéutica;

IX — estocar os medicamentos de forma isolada de outros materiais, principalmente, dos de
limpeza e de consumo;

X — alocar em espacgos de menor risco os materiais passiveis de quebra (ampolas e frascos de
vidros);

Xl — acondicionar separadamente medicamentos psicotrdpicos, pois sdo medicamentos que
podem causar dependéncia quimica e psiquica e estdo sujeitos ao controle especial através da
Portaria Federal SVS n° 344/1998:
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a) esses medicamentos devem ser armazenados em local seguro, fechado, isolados dos
demais, de modo que o controle da chave seja de responsabilidade do farmacéutico.

Secao VI
Da Distribuicao para as Unidades Basicas de Saude

Art. 27 Os responsaveis pelas Unidades de Assisténcia Farmacéutica das Unidades Basicas
de Saude do municipio deverao realizar mensalmente o pedido dos medicamentos necessarios
para atender a demanda mensal, respeitando o cronograma estabelecido pela Unidade de
Assisténcia Farmacéutica Central, na Sede de Domingos Martins.

§ 1° Apds a realizagdo do pedido, os farmacéuticos junto aos demais funcionarios da Unidade
de Assisténcia Farmacéutica Central fardo a separagdo dos mesmos efetuando a conferéncia
da quantidade e da data de validade, e em seguida, procederdo com a baixa no sistema,
gerando um relatério de pedido, que devera referenciar a Unidade Basica de Saude para qual o
medicamento sera destinado.

§ 2° O Farmacéutico responsavel pela Unidade de Assisténcia Farmacéutica Central tera 2 dias
para enviar os medicamentos a Unidade Basicas de Saude solicitante, apds a data estipulada
em cronograma.

§ 3° Os medicamentos deverao ser solicitados utilizando-se o sistema informatizado GSP —
Gerenciamento em Saude Publica.

§ 4° O relatdrio gerado devera ser encaminhado via e-mail para as Unidades Basicas de Saude
evidenciando a quantidade de volumes que serdo entregues, devendo o mesmo ser devolvido
assinado para a Unidade de Assisténcia Farmacéutica Central, na sede de Domingos Martins.

Secgdo IX
Do Controle de Estoque

Art. 28 O controle de estoque é uma atividade técnico-administrativa que tem por objetivo
subsidiar a programacao e a aquisicdo de medicamentos, visando a manutengao dos niveis de
estoques necessarios ao atendimento da demanda, evitando-se a superposi¢cao de estoques
ou desabastecimento do sistema. Em resumo, as fun¢des do controle de estoque séo:

| — determinar quanto e quando comprar;

Il — acionar o setor de compras;

lll — determinar o que deve permanecer estocado;

IV — controlar quantidades, data de validade e valores estocados;

V - identificar e retirar do estoque itens obsoletos, danificados ou vencidos;
VI - realizar inventarios anuais e mensais.

§ 1° O controle de estoque fica evidenciado através das planilhas elaboradas pelas unidades

de saude e conferida pelos farmacéuticos responsaveis pela Unidade de Assisténcia
Farmacéutica Central.
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§ 2° Os medicamentos sujeitos ao controle especial deverao ser inventariados semanalmente.

Art. 29 No desempenho da fung¢ao de organizagao e ajuste do estoque, o Farmacéutico lotado
nas Unidades de Assisténcia Farmacéutica, devera estipular 2 (dois) dias por semana para a
reposicado do estoque da dispensacéo, com o preenchimento da planilha denominada “Relacéo
de medicamentos/produtos transferidos” e do sistema informatizado, com os seguintes dados:

| — nome do medicamento;

Il — lote do medicamento;

lll — quantidade retirada do estoque principal;
IV — data de retirada;

V - responsavel pela retirada.

Art. 30 O acesso as dependéncias da Farmacia e respectivo setor de estocagem é
restrito aos funcionarios do setor. Demais servidores somente podem ter acesso quando
acompanhados pelo Farmacéutico responsavel da Unidade de Assisténcia Farmacéutica.

Secao X
Do arquivamento

Art. 31 As receitas deverao ser arquivadas por um periodo de 5 (cinco) anos para fins de
supervisdo/auditoria, podendo ser utilizadas como fins comprobatérios de uso pelos
pacientes.

§ 1° As receitas deverado ser arquivadas de modo a facilitarem o acesso em caso de
supervisdo/auditoria, sendo assim serdo acondicionadas separando-se as receitas de
psicotrépicos das demais.

§ 2° As receitas serao armazenadas por data, e apos o término do més todas as receitas
serao colocadas em caixas e arquivadas. As caixas deverao ser identificadas de modo a
facilitar a localizagao.

Art. 32 Devera ser realizado o arquivamento das notas fiscais, bem como ordens de
compra, Comunicagdes Internas de cancelamento, laudos técnicos dos medicamentos e
termos/recibos de permuta e empréstimo, durante um prazo de 5 anos.

Art. 33 Os documentos de pacientes que forem entregues na Unidade de Assisténcia
Farmacéutica deverdo ser registrados nas respectivas pastas dos pacientes e
encaminhados para a Farmacia Cidada, onde poderdo ser acessados através do banco
de dados “OnBase”.

Secdo XI
Do descarte
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Art. 34 A Assisténcia Farmacéutica recebera medicamentos danificados ou vencidos da
populagdo em geral para devida destinagao.

Art. 35 A Assisténcia Farmacéutica encaminhara todos medicamentos danificados ou vencidos,
entregues pela populagéo e/ou oriundos da prépria Assisténcia Farmacéutica, para a empresa
terceirizada contratada pelo municipio para seu devido descarte.

Secgao Xl
indice de Cobertura

Art. 36 O indice de Cobertura de medicamentos corresponde ao percentual de itens
disponiveis para entrega ao usuario, em relagao aos itens ofertados pelo municipio.

§ 1° A Unidade de Assisténcia Farmacéutica Central devera elaborar um relatério quinzenal
para demonstrar o indice de cobertura de medicamentos no municipio de Domingos Martins.

§ 2° A Unidade devera informar nesse relatério o percentual de receitas atendidas no
municipio.

§ 3° O Relatdrio do indice de cobertura de medicamentos devera ser transformado para o
formato Portable Document Format (PDF) e encaminhado para o Ministério Publico e para a
Geréncia de Comunicacao da Prefeitura de Domingos Martins para que seja disponibilizado no
site oficial do ente, ampliando sua divulgacao aos usuarios e aos 6rgaos fiscalizadores.

CAPITULO VII
DOS EMPRESTIMOS, PERMUTAS E DOAGOES

Art. 37 Cabera ao farmacéutico responsavel pela Assisténcia Farmacéutica remanejar os
medicamentos que estdo com validade préxima do vencimento através de permutas,
empréstimos e doa¢cdes com outros entes, com o objetivo de evitar perdas por vencimento.

Art. 38 As permutas serao realizadas de modo a evitar que medicamentos entrem em falta ou
que ocorra a perda por validade, sendo assim serdo realizadas com outras instituicdes,
observando a equivaléncia de valores, devendo sempre ser emitido o termo ou recibo de troca
no sistema informatizado, documento que devera ser assinado e arquivado na farmacia.

Art. 39 Os empréstimos serdo realizados com outras instituicbes, observando a equivaléncia
de valores, devendo sempre ser emitido o termo ou recibo de empréstimo no sistema
informatizado, documento que devera ser assinado e arquivado na farmacia.

Art. 40 Doacdes serdo aceitas apenas de medicamentos constantes na REMUME advindos de

instituicdbes que possam assegurar a eficacia, seguranga e qualidade dos medicamentos
doados, assegurando o uso do mesmo pelos pacientes.
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§ 1° Seguindo o que determina o art. 15, capitulo Ill, da Resolugao n° 711/2021, todos os
profissionais inscritos em um CRF — Conselho Regional de Farmacia, independente de estar ou
nao no exercicio efetivo da profissdo, devem:
“Il — recusar o recebimento de medicamentos ou outros produtos para a saude sem
registro/notificagao junto a Anvisa, quando aplicavel, sem rastreabilidade de sua origem,
sem documento fiscal ou equivalente, ou em desacordo com a legislagéo vigente”.

§ 2° As doagdes advindas de pacientes serdo aceitas e deverédo passar por criteriosa analise
do farmacéutico para avaliar as condi¢des do medicamento, apds isso o farmacéutico decidira
se 0 medicamento esta em boas condi¢des para dispensacio ou se serao encaminhados para
descarte.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 41 Caso esteja ausente alguma informagao essencial na prescrigdo e/ou esta estiver
ilegivel, a mesma devera ser devolvida ao prescritor, acompanhado de justificativa, nao
podendo ser dispensado o medicamento.

Paragrafo unico. O farmacéutico ou funcionario da Unidade de Assisténcia Farmacéutica
devera comunicar ao coordenador da Unidade Basica de Saude os problemas ocorridos nas

prescrigdes.

Art. 42 Eventuais alteragbes de formas farmacéuticas somente poderao ser realizadas pelo
prescritor ou pelo farmacéutico, desde que mantida a posologia indicada inicialmente.

Art. 43 As duvidas geradas por esta Instrugdo Normativa deverdo ser solucionadas junto a
Secretaria Municipal de Saude e a Comissao Municipal de Farmacologia e Terapéutica e Apoio
Diagndstico.

Art. 44 Esta Instrucao Normativa entrara em vigor na data da sua publicagao.

Registre-se, publique-se e cumpra-se.

Domingos Martins — ES, 09 de maio de 2022.

Zuleide Maria Cardozo
Secretaria Municipal de Saude

Marcia d’Assumpcéo
Controladora Interna

15



