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RECOMENDAGAO TECNICA DO CONTROLE INTERNO N° 003/2023
Entidades envolvidas: Data:
Secretaria de Administracdo e Recursos Humanos 20/03/2023

Finalidade:

Manifestacdo quanto a realizacdo de inventario dos bens moéveis e imoéveis, com
periodicidade anual, através de levantamento junto as Secretarias da Prefeitura de
Domingos Martins.

Origem:
Auséncia de levantamento fisico dos bens patrimoniais no exercicio para realizagao do
inventario anual, que compde a prestacdo de contas anual da Prefeitura de Domingos
Martins.

Tendo em vista as competéncias do Controle Interno, previstas no Manual de
Auditoria Interna, aprovado pelo Decreto Normativo n° 2759/2015, Capitulo lll, Se¢ao
I, tépico 12.12, cabe a equipe de auditoria: “Emitir opini6es sobre documentos ou
situacbes examinadas apoiando-se em fatos e evidéncias que permitam o
convencimento razodvel da realidade ou a veracidade dos fatos.” Apropriando-se
destas fungbes emitimos a recomendacgao a seguir:

CONSIDERANDO que a Lei n° 4320/64 prevé em seu artigo 96 a existéncia de
levantamento dos bens modveis e imdveis que estardo evidenciados nas Demonstracoes
Contabeis da entidade;

CONSIDERANDO que esta previsto na Instrucdo Normativa n° 68/2020, e
alteragdes, que compora a Prestacao de Contas Anual, o Inventario Anual de Bens Méveis
e Imoveis do 6rgéo;

RECOMENDAMOS QUE seja realizado, com periodicidade anual, o levantamento de
bens moveis e imoveis da Prefeitura de Domingos Martins, junto as Secretarias
Municipais, de forma a ser elaborado o Inventario Anual de bens, que compora os
Demonstrativos Contabeis da entidade, de forma a refletir fidedignamente os dados
existentes, através da verificagdo, conferéncia e controle dos bens existentes e seu
estado de uso.
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O inventario patrimonial € um procedimento administrativo e contabil obrigatério, que
envolve a verificagao, conferéncia e controle dos bens existentes na entidade, que sera
demonstrado no Balango Patrimonial, através de registros contabeis, de forma a refletir
fidedignamente o ativo existente naquele exercicio. O procedimento esta previsto na Lei n°
4320/64, conforme descrito abaixo:

Lei n® 4.320/64

“Art. 94. Havera registros analiticos de todos os bens de carater
permanente, com indicacdo dos elementos necessarios para a
perfeita caracterizagdo de cada um deles e dos agentes
responsaveis pela sua guarda e administragéo.

Art. 95 A contabilidade mantera registros sintéticos dos bens méveis
e imoveis.

Art. 96. O levantamento geral dos bens moéveis e iméveis tera
por base o inventario analitico de cada unidade administrativa e
os elementos da escrituragdo sintética na contabilidade.”

Ante ao exposto, a lei define que os registros analiticos, ou seja, os detalhamentos de
quantidade, local, descricdo do bem, entre outros, devem ser realizados pelo setor de
patriménio, junto aos demais setores da entidade; e os sintéticos, ou seja, os langamentos
totais, conforme as classificacbes contabeis existentes, devem ser realizados pelo setor
contabil.

Em consulta a8 Geréncia de Patrimbénio sobre o levantamento anual realizado junto as
Secretarias dos bens existentes e seu estado de uso no ultimo exercicio, foi informado que
o0 procedimento somente é realizado a cada dois anos, sendo este o motivo de no
exercicio de 2022 nao ter sido realizado o levantamento junto aos setores.

No entanto, acerca da periodicidade dos inventarios, o Tribunal de Contas do Estado do
Espirito Santo — TCE-ES consigna a importancia do inventario anual como instrumento
necessario a prestacdo de contas, tanto no seu Regimento Interno, quanto na Instrugéo
Normativa n° 68/2020, que detalha os arquivos que deverdo compor a prestacao de contas
anual dos jurisdicionados:

Regimento Interno do TCEES:

“Art. 105. As prestacdes de contas anuais dos jurisdicionados do
Tribunal deverdo ser encaminhadas, anualmente, até o dia 31 de
margco do exercicio seguinte, acompanhadas dos documentos
relacionados neste artigo [...]

[...]

IV — declaragao de que foi realizado o inventario anual dos bens
patrimoniais, evidenciando-se de forma detalhada as
incorporacdes, baixas e possiveis divergéncias, indicando a unidade
e as pessoas designadas para a elaboragao do referido inventario;

V — declaragao de que foi realizado o inventario anual dos bens
em almoxarifado, com a demonstragdo da movimentagéo dos bens
contendo a quantidade, o valor, o registro do saldo do exercicio
anterior e o saldo para o exercicio seguinte.”
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Instrugcdo Normativa n° 68/2020:
ANEXO Il Prestacao de Contas Anual de Chefe de Poder Executivo
Municipal e demais Ordenadores, item 2.2:

Cédigo Detalhamento

Inventario anual dos bens méveis, conforme layout

INVMOV constante do item 3.1 deste Anexo.

Termo circunstanciado elaborado e assinado pela
comissao responsavel pelo Inventario Anual de Bens
TERMOV Méveis (INVMOV), indicando o saldo total apurado e o
detalhamento (especificacdo e valor) das divergéncias
encontradas, na forma do item 3.2 deste Anexo.

Ademais, no ambito municipal, a Instrugdo Normativa SPA n° 005/2013, que dispbe sobre
o registro, controle, inventario e depreciacdo de bens moveis e imoveis na Prefeitura de
Domingos Martins, especifica que é competéncia da Geréncia de Patrimbnio proceder com
o levantamento do inventario fisico no final de cada exercicio e contém secao especifica
sobre os procedimentos a serem realizados.

Neste contexto, ressalta-se também a necessidade da regularizagcdo dos procedimentos
ante a Instrugdo Normativa TC n°® 36/2016, que dispde sobre os prazos para realizagao
dos procedimentos contabeis patrimoniais aplicaveis ao Estado e aos municipios, em
observancia ao Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP, de forma
que o prazo para o reconhecimento, mensuragdo e evidenciagdo dos bens moéveis e
imoéveis; e respectivos langamentos de depreciacdo, amortizacdo ou exaustao; reavaliacao
e redugao ao valor recuperavel, foi 01/01/2020; e para bens de infraestrutura e patrimonio
cultural sera 01/01/2024.

Ante o exposto, determinamos aos responsaveis que sejam adotadas as providéncias
cabiveis para que sejam realizados, tempestivamente, os levantamentos anuais dos bens
moveis e imoveis pela Geréncia de Patriménio e Comissdo de Controle e
Acompanhamento de Avaliagdo Patrimonial, resguardando a Municipalidade de
penalidades futuras.

Domingos Martins — ES, 20 de margo de 2023.
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