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INSTRUCAO NORMATIVA SPOP — SISTEMA DE PROJETOS E OBRAS PUBLICAS N©
002/2014 DE 8 DE SETEMBRO DE 2014. VERSAD D1.

DISPOE SOBRE OS PROCEDIMENTOS CPERACIONAIS PARA O
CONTRCLE DA EXECUCAQ DE OBRAS PUBLICAS E SERVICOS
DE ENGENHARIA, A FIM DE ATENDER AS EXIGENCIAS DO
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADDO - TC/ES,

VERSAO: 01

DATA DE APROVALCAQ: 8 de setarmbro de 2014,

ATO DE APROVAGAC: Decreto Normativo n® 2.619/2014.

UNIDADE RESPONSAVEL: Secretaria Municipal de Qbras e Servicos Urbanes.

CAPITULO I
DA FINALIDADE

Art. 1% A presente Instrucdo Normativa tem por finalidades:
I - Disciplinar & normatizar os procedimentos operacionais no controle da axacugdo de
ohras pablicas e servigos de engenharia;

I1 - Definir os principais passos para a abertura de processo licitatorio de obras piblicas e
elaboragdo dos Projetos Basico e Executivo:

Il - Acompanhar os procadimentes na execucio de obras pitblicas, em aspecial a
fiscalizagdo e recebimento;

V - Informar a Contabitidade e Patriménio da conclusio das pbras para os devidos
registros contabeis e tombamento da gbra.

cAPiTULD 1
DA ABRANGENCIA

Art. 2° Abrange a todas as Secretarias Municipais @ Procuradaoria Juridica Municipal de
Poder Executivo da Prefeitura Municipai de Domingos Martins.

CAPITULO III
DA FUNDAMENTACAO LEGAL

Art. 3% A presente Instrugao Norrmativa tem como base legal as seguintes legislaghes:
» Resolugbes TC/ES nts 227/2011 e 257/2013:
= Resolugdo TC/ES nfs. 245/2012 e 255/2012 Geo Ohras;
« LeiFederai n® 4.320/1964 e Lei Complementar Federal no, 101/2000;
* Lei Federal n°. B.666/1993 e suas alterages:
* Lei Federal n% 10.520/2002;

* Lei Federal 5.194/1986. /#’/ @J e
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CAPITULO 1V
DA CONCEITUACAOD

Art. 4° Obra de engenharia ¢ a agio de construir, reformar, fabricar, recuperar ou ampliar
um bem, na qual seja necessdria a utillzacio de conhecimentes técnicos especificos

envolvendo a participagdo, de profissionals habilitados conforme ¢ disposto na Lei Federal
5.194/866,

Art. 5° 5Servico de engenharia é toda a alividade que necessite da participagia e
acompanhamento de profissional habilltado conforme o disposto na Lei Federal no
5.194/66, tais como: consertar, instalar, montar, operar, conservar, reparar, adaptar,
manter, transportar, ou ainda, demclir, Incluem-se nesta definicdo as atividades
profissionais referentes aos servigos técnicos profissionais especializados de projetos 2
planejamentos, estudos técnicos, pareceres, pericias, avaliacbes, assessaorias, consultorias,
auditarias, fiscalizacdo, supervisdo ou gerenciamento.

CAPITULG v
DOS PROCEDIMENTOS CORRESPONDENTES A EXECUCAO E ACOMPANHAMENTO
DAS OBRAS PUBLICAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

Art. 6° Todas as obras plblicas/servicos de engenharia deverSo estar previstas nos
instrumentos de planajamente {PPA, |.DO e LOA}, no grupo Despesas de Capital, conforrme
dispbe a Lei Federal n®. 4.320/1964 e Lei Complementar Federal no, 101/2000,

Art. 720 processe de contratagic de obras pi blicas/servigos de engenharia deverd
obedecer as exigéncias dispostas na Lei Federal n®, 8.666/1593 e suas alteraghes,

Paragrafo dnico. Para a abertura deo processo llcitatéric de obras publicas e servicos
de engenharia, além dis documentacac prevista na Lel 8,666/1993, o processo deverd ser
instruido com a seguinte documentacaa:

a) Projeto aprovado pela autoridade competante;

b} Anctacdo de Responsabilidade Técnica - ART da efaboragao do profeto;

¢) Planilha de orgamento detalhade da obra;

d) Planilha de cronocgrama fisico-financeiro da obra;

€) EspecificagBes técnicas e memorial descritivo da cbra:

f) Relatdric de impacto ambientai e licencas ambientais, quando for o casa.

Art. 8° A Secretaria Municipal de Obras a Servigos Urbanos emitlrd a Ordem de Inicio do
Servicos de todas as obras publicas/servicos de engenharia, sendo gue a empresa
résponsdvel pela execugdo da obra/servigo de engenharia, deverd apresentar no prazo de
20 (vinte} dias, a contar da Ordem de Inicig dos Servicos, a Anctacdo de
Responsabilidade Técnica - ART, devidamente quitada, do (s} responsdvel (is) pela sua

exacucan.
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Art. 9% A execugdo da obra/contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por um
representante designado por meio de Portaria expedida pela Secretaria Municipat de Cbras
e Servigos Urbanoas.

EsTADG DO ESFRITO SANTO

Art. 10 Para o Initic da execucdo da cbra/servigo de engenharia deverd o contratade
apresentar na Secretarla Monicipal de Obras & Servigos Urbancs a Matricula do Cadastro
Especifico do INSS — CEl da obra.

Art. 11 A obra/servico de engenharia devera ser executada fielmente pelas partes, de

acordo com as clausulas avencadas no contrato, conforme dispde o art. 66, da Lei Federal
no, 8.666/1993,

Art. 12 Os materlals aplicados e os servicos executados na obra deverdp ser
inspecionados pela fiscallzagdo, com objetive do atendimento as especlficaces, conforme
dispdem os incises 1 e I, art. 78, da Lel Faderal n®. 8.666/1993,

Art. 13 toda abra tera o acompanhamento da fiscalizagdo através de visitas técnicas
realizadas pelo representante designadeo, na forma do Art. 69,

Art. 14 Durante a execugic da obra, os servigos do contratedo deverdo ser
acompanhados pelo responsavel técnito da empresa, na forma do Art, 79.

Art. 15 A fiscalizagdo devera proceder a rigorosa medigdo das etapas jd concluldas, para a
liberagao de pagamente de parcelas da chra, conforme dispuser o contrate.

§ 1° Para o pagamento das medigdes da obra, devera ser exiglda as provas de
regularidades fiscais e trabalhistas.

§ 2° A fiscallzagdo da obra devera ter Anotagdoc de Responsabilidade Técnica - ART,
do (5} responsavel (is) pela sua fiscallzacHo;

§ 3° As mediches acumuladas deverdc ser compativeis com ¢ Projeto e a planilha da
obra;

§ 49 As medictes deverdo ser solicitadas pela contratada, de acordo com previsto no
contrato;

§ 5° Em todos os pagamentos reallzados devera haver conformidade com o previsto
no Prejeto, na planilha da cbra e com os servigas reallzados.

§ B° O representante designade pela Secretaria de Obras, responsavel pela
fiscallzagdo da obra/projete, deverd manter anotagio em registro proprio de todas as
ocarréncias relacionadas com a execugdo do cantrato, determinando o gue for necassario
a regularlizacic das faltas ou defeitos observados, bem como comunicando 2o Secretario
Municipal de Obras e Servigos Urbanos as ocorréncias que venham a ensejar sancies ao
contrate e aiteragdo de profeto, custo ou prazo da obra, conforme dispfem os § 12 e 20,
art. 67, da Lel Federal n9. 8.666/1993,

§ 7° A Secretaria Municipat de Obras e Serviges Urbanos devera manter arqulve com
a documentagio da execugdo e fiscalizaclio do contrato.

Wi



Rua Bermarding Montelra, 22 - Centro — Domingos Martins = Espirito Santo
CEP 22260-000 - Fone: (27} 3268-1344 /1239

www domingosrartins es.gav.br
combnicacap®@ domingosmartins.es.gov. br - gabinete @ domingosmarting.es.gov.br

ESTADD OO ESPIRTO SANTD

Art. 16 O recebimente provisério da obra deverd ser feito pelo responsiavel pela
fiscalizagdo e pela Secretaria Municipal de Cbras e Servigos Urbanos, mediante Termo de
Recebimento Proviséric {(Anexc I), assinadc pelas partes em até 15 ({quinze) dias da
comunicagio escrita do contratade, conforme alinea “a”, incise I, art. 73, da Lei Federal
ne. §.666/1993.

Art. 17 O recebimento definitivo, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, mediante Termo de Recebimento Definitive (Anexo 11}, assinado pelas partes,
apds o decurso do prazo de observagdo, ou vistoria que comprove a adequacio do objeto
a0s tarmos contratuais, observando o disposto no art. 69, da Lei Federal n®. 8.666/1993,

Paragrafo lOnico. O prazo méxime de assinatura entre o Termo de Reczblmento
Provisorio (Anexo I} e o Termo de Recebimento Definltivo {Anexo II} deverd ser em até 90
{noventa} dias.

Art. 18 Toda documentacdo pertinente a Execugdo da Obra/servico de engenharia: Ordem
de Inicio da Obra, Portaria de deslgnagiio do(s) Fiscal(s), MedigBes, Terme Parallsacdc,
Terma de Reinicio, Termo de Recebimento Provisdrio {Anexo I) e Termo de Recabimento
Definitivo {Anexo II} das obras, deverdo ser arquivados em pasta prépria, com
identlficacdo externa para cada cbra, com n® do Instrumento contratual e nome da
empresa executora, na Secretaria Munlcipal de Obras & Servigos Urbanos, bem coma os
respectivos contratos e aditivos, inclusive de seus arquivos digitals que deverfio ser
encaminhados para insergdo no sistermna Gep-Obras.

Paragrafo dnlco. Toda pasta de Cbra/Servige de Engenharia deverd conter na sua

parte interna “checklist”, com registro de todos os dados inseridos no Sistema do Geo-
Gbras.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS CORRESPONDENTES A0 ACOMPANHAMENTO DOS
CONTRATOS E ADITIVOS DE OBRAS PUBLICAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

Art. 19 Todo aditive de contrato de obra/service de engenharia deverd ser
obrigatoriamente motivado e justificado pela Secretaria requerente da CbrafServigo de
Engenharia e tecnicamente aprovado pelo(s) fiscal{s} do contrato e ratificads pelo
Secretario Municipal de Obras e Servigos Urbanos, ndo podendo ultrapassar os limites
previstos na Lei Federal n? &,666//93.

Paragrafo dnico. A Secretaria requerente devers apresentar para a Secretaria
Municial de Qbras e Servicos Urbanos, com antecedéncia e dentro do prazo de

execucdo da obra/servigo de engenharia, as Justificativas para motivacio de todo
aditlva.

Art. 20 Quante acs aditivos de prazos o fiscal{s) do contrato devera analisar
Figorosamente as justificativas apresenladas pelo contratada, por superveniéncia de fato

excepcional ou imprevisivel,



EsTapo 0o ESRIRITO SANTO
Aua Serharding Monteire, 22 - Centro — Domingos Martins — Espiritg Santo
CEP 29260000 - Fone: (27) 3268-1344 f 1239
www.domingosmartins.es.gov.br
comunicatac@domingosmartins.es.gov br - gablnete @domingosmartins.es.gov.br

Art. 21 A solicitagdio de aditive de contrato de Obras/Servigos de Engenharia devera ser
emitlda pela Secretaria Municipal de Cbras e Servigos com antecedéncia de 20 {vinte} do
prazo do sey vencimento e encaminhada para a Secretaria de Administracdc e Recursos
Humanos para analise, & encaminhamente acs setores competentes para providéncias
cabiveis, observando-se o prazo de vigéncla do Contrato.

Art. 22 As especificagles tecnicas para execugdo da ObrafServico de Engenharla,
censtantes do processo licitatério, deverdo ser as mesmas estabelecidas no Projeto.

CAPITULO VII
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 23 As Informagdes acerca da conclusdo da obras deverdo ser encaminhadas
obrigatoriamenta pela Secrataria Municlpal de Obras e Servigos Urbanos, para a Geréncia
de Contabilldade a fim de se proceder aos registros contdbeis de incorporagdo das obras,
com copia para Geréncia de Patrimdnio.

Art. 24 Quando se tratar de obras que ndo sao incorpordveis a Contabilidade nfo fard os
registros de incorporagdo.

Art. 25 A Secretaria Municipal de Obras & Sarvigos Urbanos devera encaminhar i Geréncia
de Patrimfnio para fins de registro & tombamento das obras concluidas, a Certiddoc de
Construgéo e Carta de Hablte-se, acompanhada da Certiddc Negativa de Débitos do INSS
- CHD da obra,

Paragrafo dnico. A Licenca de Construgdo e o Habite-se serd obrigatéric somente

para os casos construgdo de prédios (pago administrativo, posto de sadde, hospital,
escala, creches, etc.).

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 26 Toda a obra pablica deverd ter placa de identificacio, com pelos menos os
seguintes indicativos: programa, agado, contratada, valor, prazo, numerg e valor de
convénio e valor de contrapartida, quando for o gaso,

Art. 27 Quando a construgdo/execuclo de obra publica tiver a mio de obra terceirizada
devera ter matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEI da obra.

Art. 28 Todz a construgdo de obra plblica deverd ter Anotacdo de Responsabilidads
Técnica — ART da elaborag#o do projeto, execlcdc da cbra e fiscalizagdo da abra.

Art. 29 Toda a construcio de obra plblica/servico de engenharia devera ter cadastro no

sistema Geo Obras do TC/ES.
W&
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Art. 30 Integram a prasente Instrugdo Normatlva os sequintes anexos:

+ Anexo I - Terma de Recehiments Provisario
= Anexo II - Termo de Recabimente Definitiva

Art. 31 Esta Instrugdo Normativa entrara em Vigor 30 (trinta) dias apds a sua publicacio,

Reglstra-se, publica-se e cumpra-sea.

Damingos Martins, 8 de setembro de 2014,

LUIZ CARLO K«DTI ROCHA

Prafeito

(IQ' : Thrr e pcas
IZABEL gﬁiﬂmmevﬂ: SYLVIA REGINA RANGEL DE JESUS

Contrelador Internc Secretarla Municipal de Qbras e
Servigos Urbanos
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ANEXO 1

TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO DE OBRA

Pelo presente Termo, a8 Secretaria de Obras e Servigos Urbanos da Prefeitura
Municipal de Domingos Martins, procedeu a vistoria para o recebimento provisério da obra
0000000x, (ocalizada em xxxxxxxxx, distrito de xxooooidx, neste Munlcipio de Domingos
Martins - ES.

As obras efou serviges de engenhnaria a que se refere ¢ presents Termo,
constituemn o "objete” do Contrato de Prestacdio e Servigos n.? xxxx celebrado em xxx
entre o Municiplo de Domingos Martins, através do Sr. Prefeitoc Municipal e a empresa
KR HHHK KKK,

Nesta data, apos vistorla, a Secretarta, em carater provisdrio, recebe as
obras efou servigos feltos pels empresa xxxxxxxxx, e na presente data entrega a
Prefeitura Municipal de Domingos Martins, dando por cumprida as etapas da obra, objetivo
do coentrato supracitade, em atendimento as clausulas do mesmo, ressalvadas as
resgensabilidades técnicas e civis da contratada nos termos da legislagdo vigente e em
cumnprimento as deliberacées da Secretaria.

Domingos Marting, &m de de

FOC RN X R MR OO MK MK KA K
Secretaric Municipal de Qbras

e Servigos Urbanas

FISCALIZACAO:

®
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ANEXO II

TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO DE OBRA

Pelo presente Termo, a Secretacia de Obras e Servicos Urbanos da Prefeitura
Municipal de Dominges Marting, procedeu a vistoria para o recebiments definitive da obra
xxxxxxxxx, locallzada em xxxxxxxxx, distrito de xxxxxxxx, neste Municipic de Pemingos
Martins - ES.

As obras efou serviges de engenharia a que se refere o presente Termo,
constituem o “objeto” do Contrato de Prestacdo e Servigps n.9 xxxx celebrado em xxx
entre o Municipic de Domingos Martins, através do Sr. Prefeito Municipal e a empresa
HOOOO0OY.

Nesta data, apds vistoria, a Secretaria, em carater definitivo, recebe as
obras efou servigos feitos pela empresa xxxxxxxxx, € na presente data entrega &
Prefeitura Municipal de Domingos Martins, dando por cumprida as etapas da obra, cbjetivo
do contrato supracitade, em atendimento as cldusulas do mesmo, ressalvadas as
responsabllidades técnicas e civis da contratada nos termos da legislagio vigente & am
cumprimento as deliberagdes da Secretaria.

Comingos Martins, em de de

SO LRSS ES SN SIS 404888000044
Secretdrio Municipal de Obras

e Servigos Urbanos

FISCALIZACAD:

b o




