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INSTRUGAO NORMATIVA SPOP-SISTEMA DE PROJETOS DE OBRAS PUBLICAS N,
003/2014, DE 8 DE SETEMBRO DE 2014. VERSAO 01

DISPOE SOBRE 0S5 PROCEDIMENTOS DE REMESSA DE
DADDS PARA O SISTEMA INFORMATIZADO DE CONTROLE
DE OBRAS PUBLICAS (GEQ-OBRAS), A FIM DE ATENDER

LEGALMENTE AS EXIGENCIAS DAS RESOLUGDES TC/ES
24542012 E 255/2013

VERSAO : 01

DATA DE APROVACAO: B de sctembro de 2014,

ATO DE APRDUA(;T\D: Decrsto Normativo n? 2.620/2014.

UNIDADE RESPONSAVEL: Secretaria Muricipal de Obras & Servigos Urbanos.

capituLo 1
DA FINALIDADE
Art. 19 A presente Instrugdo Normativa tem por finalidade disciplinar os procedimento
de anvio de dades (Infermacdes e documentos) do Sistema Geo-Obras, para atender as
Resolughes TC/ES nos 245/2012 e 255/2013.

CAPITULO II
DA ABRANGENCIA
Art. 2% Abrange a Comlss3c Permanente de Licitagio, Secretaria Municipal de Obras e

Servigos Urbanos, Procuradoria Geral do Municipio e Secretaria Municipal da Fazenda do
poder Executive do Municipio de Dominges Martins.

CAPITULO III
DA FUNDAMENTACAO LEGAL
Art, 3° A presente Instrugdo Normativa tem como base legal as seguintes legislagbes:
+ Raesolugio TC/ES nos 245/2012 e 255/2013:
« Orientagdc Técnica - OT - IBR 002/2009 do IBRAOP - Institutc Brasilelro de
Auditoria de Gbras Ptiblicas.

» Lei Complementar Estadual n® 651, de 8 de margo de 2012 em seus artigos 3° e
51.

CAPITULO IV
DA CONCEITUAGAD
Art. 4° O Sistema Informatizado De Controle De Obras Piblicas - GEQ-OBRAS ~ TEEES,

¢ uma ferramenta de informagies geogrdficas que recebe e di tratamento computacional
aos dados inseridos pelos érgéos estaduals ¢ municipais, referentes & execucio fslco-
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financeira de obras plbliicas, mediante o georreferenciamento de dados cadastrais,
fotografias convencionais e Imagens de satélite. Q Geo-Obras permite aoc controle

externg, ao cidaddo e as entidades parceiras a consulta dos investimentos plblicos em
ocbras e servicos,

CAPITULO V
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 5° Das responsabilidades da Comissdo Permanente de Licitacdo, guande da
elaboragao de Edital referenta 3 Licitaglo de Obras/reformas e servicos de angenharia e
elaboracdo de projetos, com wvaleres jguais ou superlores a R$ 15.000,00, a serem
executados pelo Poder Executivo do Municiple de Domingos Martins, custeadas com
Recursos Federals, Estaduais, Municipais ou Praprios:
1 - Repassar ao responsavel pelo sistema do Gec-Cbras, no dia da publicacie do
Edital, em meio digital, os dados do Edital, juntamente com Planilha de orcamento
elaborada pela administragio, cronograma-fisico-financelro elaborada pela administracdo
e copia da publicagdo do Extrato do Edital;

a} O responsavel pelo do sistema devera Inserir tais dades no sistema do Geo-Obras
no praze de 2 dias dteis, 2 contar da data da publicagde do aviso de licitacdo.
II - Repassar ac responsavel pelo sistema do Geo-CGbras, no dia da ocorréncia,
qualquer alteracéo que acontecer no edital cu no projeto da obrafservigos/projetos a ser
ficitada, para gue o mesmo faga as alteragies necessdrias, no prazo de dois dlas Gteis,
IIT - Concluido o procedimento licitatdrio, repassar ao responsavel pelo sistema do Geo-
Obras, até 24 horas apds a homologacdoc do certarme: Ata da sessio de abertura e
julgamento das propostas, planilha de crgamento do licitante vencedar, cronograma
fisico-financeire do licitanta vencador & tarmo de adjudicagio e homalagagdo,

a) O responsdvel pealo do sistema devera inserir tais dados no sistema do Geo-Cbras
no prazo de 2 dias ateis, a contar da data da homologag3o do certame.

Art. 6% Das responsabilidades da Procuradoria Geral do Municipio, apés assinatura e
devida publicagio dos contratos e Termos Aditivos, eriundos das licitagGes de que tratam
0 art. 5° desta Instrucao Normativa, Incluindo Dispensa e Inexigibilidade:
I - repassar ac responsavel pelo sistema do Geo-Cbras, no prazo de 24h a contar da
publicagde do Extrato do Contrato e ou Termo Aditivo: Instrumente Contratual B ou
Terma Aditlvo, juntamente com a Publicagde do Extrato do Contrato e ou aditivos.
II - Informar ac responsdvel pelo sistema do Geo-Obras, no prazo de 24h, a data da
publicacdo de tedes os extratos de contrates e cu termas Aditivos.

8] O responsdvel pelo do sistema devera inserir tais dados no sistema do Geo-Obras

no prazo de 2 dias Uteis, a contar da data da publicacdo do extrato do contrato ou Termo
Aditiva,

Art. 7¢ Das responsabilidades da Secretaria Municipal de Obras e Sarvicos Urbanos:
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I - Ao dar a ordem de Inicic de execugdo de Qbras/Servigos/Projetos, enviar ao
responsavel pelo Geo-Obras os saguintes documentos, no prazo de 20 dias: Ordem de
Iniclo da execugdc da obrafservigos, Portariz de designagio do Engenheiro Fiscal dos
Servigos e ART do mesmo para ser cadastrada a obra. O engenbeiro fiscal deveré
infermar ao responsdvel pelo sistema, as coordenadas geograficas do local da
construgde/ servigos, dentroc do mesmao prazo.
II - Entregar ao responsavel pelc Geg-chras a ART do Engenhelro de Execucio das
Obra/Servige, no prazo de 20 dlas a contar da data da emissdo da ordem de inicio de
execugdo de obras/servigos/projetos.

a) O responsavei pelo do sistema deverd inserir tais dados no sistema do Geo-Obras
no prazo de 30 dias corridos, a contar da data de inicio da obra.
IIT - Quando a obra estiver apta 2 recebar madigées o Engenheiro designado como fiscal
da obra/servigo devera apresentar ag responsavel pela alimentag8o do sistema do Geo-
Obras a planilha de medicdo {formate SL5X) e no minlmo 02 fotografias correspondentas
a etapa concluida, no prazo de até 15 dias, para que © mesmo insira a remessa das
infarmagdes, em 30 dias corridos, apds a data final do pericdo da medicdo.
IV - Quando de paralisa¢fies e reinicios também devera ser enviadas as informagdes ao
respansavel pelo Geo-Obras, ne praze maximo de 20 dias, para que o mesmo envie ao
TCEES, em 30 {trinta) dias corridos apds a data a emlissao do Terme,
V - Por ocasio da emissdo do Termo de Recebimento Provisdrio da obrafservigos e
posteriormente do Recebimento Definitivo, deverd ser encaminhado tal documente ao
responsavel pelo Geo-Obras para que o mesmo finalize a obra junto aoc TCEES erm 30
(trinta} dias corridos apés a data da emissao do Termno.

Art. B2 Das responsabilidades da Secretarla Municipal da Fazenda:

I - Informar & Secretaria de Obras os empenhos das respectivas obras/servigos, para
que 05 dados correspondentes possam ser inseridos no sistema, uma vez gue este nao
permite o cadastramento de obras/servicos sem o devide empenho, haja vista gue o
sistema controla a consisténcia do bancoe de dados em todas as suas etapas de
preenchimento, ndo permitinde que informagdes ou cadastros sejam efetuados fora da
sequencia |dgica prevista nas Resolugdes TCEES n%s 245/2012 e 255/2013.

Art. 9° Das responsabilidades do Responsavel pelo Sistema do Geo-Chras:

I - Alimentar o sisterna conforme recebimento dos decumentos dos setores acima
vitados;

II - Enviar ac TCEES as situagBes das obras e servigos de engenharia tals como: inicic,
medigdes, paralisagbes, reiniclos e recebimentos dentro dos prozos estabelecidos pelo
Tribunal de Contas;

III - Inserir outros arquives no sistema, quando solicitados pela equipe técnica de
auditoria do sistema do Geo-Obras do Tribunal de Contas, em 05 (cinco) dias dteis apos

a salicitacio;
W& w
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IV - Manter registro de (odos os fatos a atos gue vierem a acarretar no registro fora do
prazo das informaches;

Art. 10 As informagtes acima cltadas deverdao ser enviadas para o responsavel pelo
sistema do Geo-Obras por mela da protocolo, contenda data e assinatura,

CAPITULO VI
CONSIDERACOES FINAIS
Art. 11 Todos os setores do Poder Executive dao Municipio de Domingos Marting
envolvidos devardo curmnpric rigorosamente os termes desta Instrucdo Normativa, ficando
sujeltos & adverténcia wverbal, expressa e havendoe reincidéncia aberto processo
adrministrative para apuragio ta responsabilidade nos termos do Estatute dos Servidores
Publicos da Municipio de Domingos Martins.

Art. 12 O ndo cumprimento dos prazos estabelecidos nesta Instrugdo Mormativa
gnsejara ao Prefeito Municipal, Controlader Internc e ao Responsavel pelo Sistema do

Gea-Obras infragBes/multas estabelecidas nas Resolugbes TCEES n%s 24572012 e
255/2013,

Art. 13 Havendo comprovagio de gue o atraso das informacg@es partiu de alqum dargdo
acima citades, este sarvidor, serd responsabilizado pelo pagamente das multas geradas
pelo atraso das informacgGes.

Art. 14 Esta Instrugio Normativa entra em vigor na data de sua publicagio.

Registra-se, publica-se & cumpra-sa.

Domingos Martins, 8 de setembro de 2014,
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