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INSTRUCAD NORMATIVA SPOP-SISTEMA DE PROJETOS E OBRAS PUBLICAS N©
001/2014, DE 8 DE SEYEMBRO DE 2014. VERSAQ 01

DISPOE SOBRE OS PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS PARA
FORMALIZGAQ DO PROCESSO DE APROVACAO DE PROJIETOS
PARA LTCENCIAMENTO E REGULARIZAGAO DE OBRA, A FIM DE
ATENDER AS EXIGENCIAS LEGAIS, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS,

VERSAO: 01

DATA DE APROVACAQ: 08 da setembro de 2014,

ATO DE APROVAGCAQ: Decreto Normativo n® 2618/2014,

LINIDADE RESPONSAVEL: Secretaria Munictpal de Obras e Servigas Urbanos,

CAPITULO I
DA FINALIDADE

Art. 1¢ A presante Instrug@o Normativa termn por finalidades:
1 - Disciplinar e normatizar ¢s procedimentos operacionais para aprovacio de projetos

para construcdo, demolicdo, reforma efou ampliagdo;

II - Disciplinar e normatizar os procedimentos operacionais para regularizacin de
edificagbes;

III - Disciplinar e pormatizar os procedimentos operacionals para aprovagdo de projetos
de parcelarmento do solo.

caPiTULO 1T
DA ABRANGENCIA

Art. 2° Abrange a todas as Secretarias Municipais, ¢ Conselho do Piano Direta Municipal, o
Conselho de Turismo Municipal, o departamento de Defesa Civil Municipal e a Procuradoria
Juridica Municipal do Poder Executivo da Prefeitura Municipal de Domingos Martins.

CAPITULOC II1I
DA FUNDAMENTACAD LEGAL E NORMATIVA

Art, 3° A presente Instrucdo Mormatlva tem como base legal as seguintes legislagBes e
normas:

» Lel Municipal Complementar n® 25/2013 - Planc Qiretor Municipal:
+ Lel Municipal n®1238/1992 ~ Cédigo de Obras;
* Lei Federal n® 6766/1979 - Parcelamento do Solo;

* Lei Estadual n® 7943/2004 - Parcelamentc do Soio; ; ; g v
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Lel Federal n® 4591/1964 - Condomlnios de edificagties;

Lei Federal n® 10406/2022 - Codigo Chvil:

Decreto Federal n® 529672004 - Acessibifidade;

Decreto Municipal n® 2455/2013 - Documentos para aprovacio de projetos;
* MNorma ABNT NBR 9050/2004 — Acessibilidade;

= Norma ABNT NER &492/1994 - Representagdo de projetos de Arquitetura;

+ let Federal 5.154, de 24/12/66.

capiTuLO IV
DA CONCEITUACAOD
Art. 4° A analise e aprovagdo de projetos de construgdo, reformas, amplagdo, demoticdo,
regularizacao & parcelamento de sclo sde atividades do setor de Arquitetura, inserido na
Secretaria de Obras e Servicos urbanos, objetivando a organizacio do espago territorial do
Municipio de Domingos Martins, urbano e rural, visando alcangar o desenvolvimento
sustentavel, a fungdo social da Cidade e da propriedade,

Art. 5° A aprovacao de Projete € o precedimanto de verificagio da conformidade de um
projeto acs dispositives legais e normativos vigentes, Para tal procedimento & necessario o

acompanhamento de profissional habilitado conforme o disposto na Let Federal n®
3.194/86,

Art, 62 No ambito desta Instrucdio Normativa serfo adotadas as seguintes definicbes:

I - Alvard de Construgdo: Dotumento emitido pelo poder municipal autorizande a
construcac de uma edificagde, conforme projetos previamente aprovados em procasso
especifico.

IT - Anota¢io de Responsabilidade Técnica (ART) ou o Hegistro de Responsabilidade
Técnlca (RRT) sdo os instrumentos que definem os responsavels Lécnicos, junto aos
respectivos Conselhos Profissionais, pelos servigos relativos & drea tecnoidgica, incluindo a
elaboragdo de projetos, laudos, memoriais e\ou execucdo de obras,

XII - Area de Protecdo Permanente (APP): Area protegida, coberta ou ndo por vegetacdo
nativa, com a fungdo ambiental de preservar os recursos hidricos, a paisagem, a
estabilidade geclégica, a biodiversidade, facilitar o fluxo génico de fauna e flora, proteger
0 50/0 e assegurar o bem-estar das populages humanas.

IV - Autor de Projeto: Profissional, habilitado e registrade no Conselho Profissionai,
responsavel pela concepgio de projetos.

V - Exigéncias sanitdrias: Confunto de caracteristicas dos projetos de arquitetura,
estrutura e instalagdes, necessarias & adequagdo da edificacio e do empreendimento as
exigéncias dos dispositivos legais e normativos relativos 3 seqguranga sanitaria.

VI - Obra: Todo e qualquer servigo de engenharia de construgdo, maontagem, instalagdo,
manutencdo ou reforma.

VII - Projete: Representagde grafica de uma idéia, agregando conhecimentes técnicos
utilizades na engenharila, arquitetura e agrenomia, necessaria & materializagio de uma

obra ou Instalacdo.
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VII1 - Responsavel Técnico: Profissional, habilitade e registrado no Conselbe Profissional,
responsdvel pela execucdo de cbra.

IX - Representante legal: procurador legalmente acelte e devidamente munido de
instrumento publco cu particelar, com firma reconhecida, com poderes expressos e
especificos.

CAPITULO V
DA FORMALIZACAC DO PROCESSO

Art. 79 O processo serd formalizade no setor de Protocolc da Secretaria Municipal de
Administragdo & Recursos Humanos, com o preenchimento do requerimento padrdo,
assinado pelo interessado ou seu procurador legal e acompanhado dos documentos
estabelecldos no Decreta Normativo n® 2455/2013 & na LC n® 25/2013. Apds isso, o
processa devera ser encaminhado & Secretaria de Cbras e Servigos Urbanos no prazo 01
dia.

Art. 82 E necessaria gue seja indicada, no requerimento, sua finalidade de actrdo com as
seguintes solicitagdes;
a) Licenciamento de chra;
b) Licenclamento de ampllacis ou reforma;
£) Aprovagio de projeto arquitetdnteo;
d} Regularizagio de edificacac;
e} Demolicdo de edificagdo;
f) Aprovagde de loteamento, desmembramento, remembramento ou desdobro do
solo;
g) Licenciamento de loteamento, desmembramento, remembrarnento ou desdobro do
soley;
h} Consulta prévia.

Art. 82 O processo ndo serd protocolado guande, na formalizacdo dos autos, for constada
a falta de gualquer documento exigido nesta Instrugdc Normativa, bem como o formulario
de reguerimenta devera ter seus campos totalmente preenchidaos,

Art. 10 A solicitagdo de licenciamento de obras poderd ser de iniclativa:

I - Do proprietario do imovel, do representante legal ou do profissional arquiteto ou

engenheiro responsavel pelo projeto ef/ou obra.

II - De pessoa juridica, mediante apresentacdo de contrato de prestacdc de servico da

obra e autorizacao do proprietario devidamente assinada com firma reconhecida.
Pardgrafo {nico. O contribuinte poderd ser representado por procurador, mediante

mstrumento plblico ou particular {com firma recenhecida) com poderes expressos e
especificos.

Art. 11 A documentagdc devera estar em nome do proprietdrio de acordo com o
documento de posse, bem como todas as assinaturas necessdrias, mesmn que haja um
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prncuradcr Iegal. No caso de mais de um pruprietériu, O processo poderai seguir e[ nome
de apenas um deles, porém serd necessaria a apresentagdo da anuéncla dos demais
proprietarios.

Art, 12 As coplas dos documentos devem ser legivels, sem emendas e/ou rasuras, A cépia
do comprovante de direite de propriedade devera ser autenticada em cartério e, caso seja
solicitado, devera ter firma reconhecida,

Art. 13 Tende o processo sido formallzade no setor de Protocole da Secretaria Municipal
de Administragdo e Recursos Humanos, com toda a documentacdo prevista acima, este
serd encaminhado & Secretaria de Obras e Servigos Urbanos, que fard a conferéncia da

documentacdc apresentada para posterior encaminhamente 38 Comissdo de Andlise para
tramitacaoc.

cAPiTULO VI
DA APROVACAO DE PROJETOS

Art. 14 Para melhor instrulr o processo recem formalizade, apensara ao processo atual, os
processos antigos no mesmo terreno ou gleba que ja possuem licenciamento municipal.

Art, 15 Concluidas as conferéncias de documentaclies, o processo serd encaminhado &
Procuradoria Geral Municipal {PGM) para verificar se ¢ comprovante de direito de
propriedade poderd ser aceito como documento de posse do terrenc. Ao retornar da PGM o
processc sera encaminhade a Comissio de Analise para dar continuidade 3 tramitacdo,

Art. 16 Quanio ao projeto de arquitetura, caso seja conveniente, o interessado poderd
apresentar, inicialmente, apenas uma via para analise preliminar.

Pardgrafo dnico. A andlise dos projetos so serd feita mediante a apresentacio de
teda a documentagdo minima exigida. Case ¢ requerente n#io tenha apresentado todos os
documentos necessérios, ele serd informade através de oficlo, ficando, o processo,
aguardando a apresentagdo para que se Inicie sua analise,

Art. 17 A comissdo de andlise poderd encaminhar o processo, a qualquer momeanta, para
demais secretarias e departamentos da Prefeitura Municipal de acorde com o tipo, uso,

porte e implantacdo das edificagfes ou parcelamentos do solo, quando julgar necessaria
um parecer das mesmas.

Art. 18 Recebido o processo dos setores os quais foi encaminhado, a Comissio de Andlise
emitird o Parecer de Andlise. O Parecer de Andlise examinara as eventuais pendéncias,
Impropriedades ou irregularidades. Todas as exigéncias serdo listadas na primeira andlise
efetuada, O interessado poderd retirar o Parecer de Analise na Secretariz de Obras,
deixandc uma copia assinada.

Art. 19 Para o processo gue obtiver Parecer jlise ig&nci rem ¢ idas
seré emititto, pela Secretaria de Obras e Servigos Urbanes, oficic comunicando o
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contribuinte sobre tais exigéncias. As exigénclas solicitadas sd serSo submetidas 3 nova
andlise guando todes os docurnentos solicitados forem apresentados, em conjunto, a
Secretaria de Obras e Servigos Urbanos, Caso o processe pleiteado implique em
Interferéncias amblentais, estruturais, turlstlcas, sanitdrlas ou de risco quanto a
deslizamentns, enchentes cu desmoronamentos, esse serd encaminhade as demals
secretarlas e setores adequados para parecer técnico e outras providéncias. O prazo para
a correcdo das eventuais pendéncfas, impropriedades ou irregularidades é de 60 dias apds
o recebimento do Parecer de Andlisa, ficando sujeito a arquivamento do processe ao
ultrapassar esse prazo.

Paragrafo dnico. O prazo referido no caput do artigo poderd ser prorrogado atraves
de requerimenta devidamente justificado e a critério do drgde técnico municipal.

Art. 20 Apds o processamento das adequagbes necessdrias, o interessado ira obter o
Parecer de Analise FAVORAVEL e o projelo  arquitetdnico/urbanistico passivel de
aprovacao, assim serdo solicitados demals documentagdes e projetos complementares
necessarios,

Art. 21 O processo sera encaminhado ao setor responsdvel pela andlise dos demais
prajetos,

Art. 22 O processo que tiver todos os projetos e documentacdo passiveis de aprovagao,
serd encaminhado @ Geréncla de Administracio Tributdria para a verificacdo se existe
déblto inscrito em divida ativa em nome do proprietaric e na matricula do lote g, tarmbém,
se os profissionais possuem cadastro ne municipio, bem ¢ome o pagamento do ISSON.

Art. 23 Depois de encaminhado & Geréncia de Administracdo Tributdria, o processo serd
encaminhado para os setores competentes para continuaciio do processo de licenciaments
de abra e emissdo dos devides alvards e licencas.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES GERALS

Art, 24 Durante a tramitag3o do processoc na Secretarla de Obras e Servigos Urbanos
somente o proprietdrio, seu representante legal ou profissicnal arquiteto ou engenheirg
responsavel pelo projeto e/ou obra pederdo retirar ou assinar a documentacdc presenta no

processo, bem cemo fazer o recebimento dos oficios de comunicagdo emitido pela
Secretaria,

Art. 25 A sprovacdo de projetos, o Alvard de Construcdo e o Habite-se sdo procedimentos
distintes, com rites, exigéncias, taxas, documentos, prazos e envolvimento de setores

especificos.
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Art. 26 Esta Instrugso Normativa entrara em Vigor 30 (trinta) dias apés a sua publicagdo.

Reqgistre-se, Publique-se ¢ Cumpre-se,

Dominges Martins, 8 de setembro de 2014,

LUIZ CARLOD F,%;IIDCHA
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Contralador Interncg Secretaria Municipal de Cbras e

Servigos Urbanos



