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DECRETO N.° 128/2019

EMENTA: Aprova as Instrucées Normativas do Sistema de
Planejamento e Or¢amento — SPO n° 007; 008; 009; 010 e
011/2019..

O Prefeito Municipal de Divino de Sio Lourengo, Estado do Espirito Santo, Sr. ELEARDO
APARICIO COSTA BRASIL, no uso de suas atribuigdes legais, previstas no artigo 79,
inciso VI, da Lei OrgAnica Municipal;

Considerando a Lei Municipal n® 453/2012, que dispde sobre o Sistema de Controle Interno
do Municipio de Divino de Sdo Lourengo, e objetivando a operacionalizagdo do Sistema de
Controle Interno do Municipio, no dmbito do Poder Executivo nas administragdes diretas e
indiretas.

DECRETA:

Artigo 1°. Ficam aprovadas as Instrugdes Normativas do Sistema de Planejamento e
Orgamento — SPO n° 007; 008; 009; 010 e 011/2019, que seguem anexo como parte
integrante do presente Decreto, ver sando sobre os seguintes assuntos respectivamente:

* DISPOE SOBRE ORIENTACAO PARA ELABORACAO E EXECUGAO DO PPA.

* DISPOE SOBRE ORIENTAGAO PARA PADRONIZACAO E ELABORACAO DA LDO.

* DISPOE SOBRE NORMAS E PROCEDIMENTOS PARA ELABORACAO DA LOA DO MUNICIPIO DE
DIVINO DE SAO LOURENCO - ES.

* DISPOE SOBRE PROCEDIMENTOS PARA A REALIZACAO DE AUDIENCIAS PUBLICAS.

* DISPOE ORIENTAGOES PARA ACOMPANHAR OS RESULTADOS PREVISTOS NOS PROGRAMAS DO
PPA, CUMPRIMENTO DAS METAS FISCAIS, PRIORIDADES E METAS DEFINIDAS NA LDO.

Artigo 2° Bste Decreto entrard em vigor na data de sua publicagfio, revogadas as disposi¢des
em contrario.

Divino de Sdo Lourenco/E s em 23 de outubro de 2019,

f y,

ELEARDO APAR{ COSTA BRASII,
Prefeito Municipal

Publicadofio sagudo da Prefeitura Municipal aos vinte e trés
dias do/més de outubro do ane de dois mil e dezenove
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INSTRUGAO NORMATIVA SPO N.° 011/2019 de 23 de outubro de 2019.

DISPOE ORIENTACOES PARA ACOMPANHAR 0S
RESULTADOS PREVISTOS NOS PROGRAMAS DO PPA,
CUMPRIMENTO DAS METAS FISCAIS, PRIORIDADES E
METAS DEFINIDAS NA LDO.

VERSAO: 01
DATA DE APROVACf\O: 23/10/2019
ATO DE APROVAGAO: Decreto Municipal n.© 128/2019
UNIDADE RESPONSAVEL: Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico e
Planejamento
CAPITULO X
DA FINALIDADE

Art. 1°. Esta Instrugdo Normativa tem por finalidade acompanhar os resultados previstos
nos programas do PPA, o cumprimento das metas fiscais e das prioridades e metas definidas

na LDO do Municipio de Divino de S&o Lourenco, Estado do Espirito Santo.

CAPITULO 1I
DA ABRANGENCIA

Art. 29, Abrange a Unidade Central de Controle Interno, Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Econdmico e Planejamento, e demais Unidades Administrativas do Poder

Executivo do Municipio de Divino de Sdo Lourenco.

CAPITULO III
DO CONCEITO

Art. 39, Para fins desta Instrucdo Normativa considera-se:

I. Acompanhamento: meio pelo qual é possivel monitorar o desempenho, cumprimento das
metas fiscais e das prioridades e metas definidas na LDO, e difundir as praticas adotadas,

produzindo aprendizado e aperfeigopamentos que possam ser compartilhados;

II. Plano Plurianual - PPA: instrumento de médio prazo para planejar, estrategicamente, as

acdes do Governo, pelo periodo de quatro anos. Demonstra as diretrizes, objetivos, metas

fisicas e financeiras da administragdo ptblica;

IIX. Lei de Diretrizes Orcamentéria - LDO: Estabelece as diretrizes, normas, prioridades,

metas e principais pardmetros do Projeto de Lei Orgamentdria Anual e constitui elo entre o

PPA e LOA; [
3\\,
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1V, Lei Orcamentdria Anual - LOA: programa as ages de governo a serem executadas para

tornar possivel a concretizagdo das metas planejadas no plano plurianual e observancia da

Lei de Diretrizes Orgamentdrias.

CAPITULO 1V
BASE LEGAL

Art. 4°. Esta Instrugdo Normativa encontra-se amparada na Constituicio Federal,
Constituigdo Estadual, Lei Federal 4.320/64, Lei Complementar N.© 101/2000 e Lei Orgénica

do Municipio.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 59, E de responsabilidade da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico e

Planejamento em conjunto com a Unidade Central de Controle Interno:

I. Definir e atualizar os macros controles a serem exercidos em cada uma das Secretarias;
IT. Definir os critérios para o acompanhamento dos resultados parciais, ao longo do exercicio;

III. Especificar os dados necessarios para o acompanhamento da evolugdo fiscal, da
execugdo de cada projeto/atividade dos prazos e da forma como os dados serdo passados
pelas Secretarias a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico e Planejamento;

IV. Disponibilizar para as Secretarias, calendario contendo o prazo para o fornecimento dos
relatérios de controle;

V. Orientar e disponibilizar para as Secretarias o check-list minimo a ser contemplado no

processo de acompanhamento de resultados, elaborar e apresentar relatério.

Art. 6°. E de responsabilidade das Unidades envolvidas no Plano Plurianual:

I. Atender as solicitagdes da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico e
Planejamento para fornecer informac8es, documentos e contribuir em outras finalidades de
sua competéncia, quando solicitada;

II. Encaminhar a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico e Planejamento
relatdrio mensal, de resultados das metas do PPA;

III. Informar a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico e Planejamento sobre
possiveis alteragbes nas rotinas de trabalho, com a finalidade de obter melhor proveito e
eficiéncia operacional;

IV. Manter a Instrugdo Normativa ao alcance de todos os funciondrios da unidade e zelar

pelo seu cumprimento.
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CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 79, As Unidades Executoras acompanham a execugdo dos programas (PPA), metas e
diretrizes e resultados parciais, produzem relatérios, conforme orientacdo da Secretaria

Municipal de Desenvolvimento Econémico e Planejamento, ao longo do exercicio.

Art. 89, Cada Unidade Executora/Secretaria elege um responsavel para acompanhar os

indicadores dos programas definidos no Plano Plurianual,

Art. 9° Os indicadores devem ser acompanhados, mensalmente, por meio de
preenchimento de ficharios Iindividuais de acompanhamento e disponibilizados, por
quadrimestre, a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico e Planejamento nos

seguintes prazos:

I. Primeiro quadrimestre: até o Ultimo dia util do més de maio de cada ano;
IX. Segundo Quadrimestre: até o Gltimo dia til do més de setembro de cada ano;

IIX. Terceiro Quadrimestre: até o ultimo dia Gtil do més de janeiro de cada ano subsequente.

Art. 10. A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico e Planejamento avalia os
relatérios das Secretarias, de acordo com o check-fist minimo de acompanhamento de

resultados.

§ 19. Estando o relatério em desconformidade com o check-list de acompanhamento de
resultados, a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico e Planejamento emitird
parecer com recomendagdes para os ajustes e indicard prazo para o devido ajustamento a

Secretaria encaminhadora.

§ 29, Estando o relatério de acompanhamentos de resultados em conformidade, a Secretaria
Municipal de Desenvolvimento Econdmico e planejamento tomard os seguintes

procedimentos:

I. Consolida os relatérios por programas;
II. Confronta os dados obtidos referentes a execucdo fisica, com os obtidos por meio de
controle de execucdo orcamentaria;

III. Elabora o relatério de gestdo;
IV. Encaminha o relatério, depois de observar toda a sistemética, para os Orgdos de Controle,

Camara Municipal e demais solicitantes;

V. D4 publicidade.
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Art. 11, Os termos contidos nesta Instrucdo Normativa, ndo exime a observéncia das demais

normas, competentes, a serem observadas,

Art. 12. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo.

Divino de Sdo Lourengo- ES, 23 de outubro de 2019.

ELEARDO APARICIO COSTA BRASIL
Prefeito Municipal

WSy WA A Jorg
ANTONIO JOAO MACHADO DE-SOUZA

Coﬂélador Interno
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FLUXOGRAMA DA IN SPO N.° 011/2019

Acompannamento aos Kesl[tados PTevistos nos Programas do PPA, U0

Cumprimento das Metas Fiscais e das Prioridades e Metas Definidas na LDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE
DEMAIS UNIDADES/SECRETARIAS

I INICIO ]

Define ou atualiza os macrocontroles a serem
exercldos em cada uma das secretarias em conjunto
com a Unidade Central de Conlrole Interno.

Define os critérios para o acompanhameénto dos
resultados parciais, ao longo do exercicio

Especifica os dados necessarios para o
acompanhamento da evolugéo fisica da execugéo de
cada projeto / atividade, dos prazos e da forma com os
tais dados serdo passados pelas secretarias & Secret.
Municipal de Desenv. Econdmico e Plangjamento

Disponibiliza para as secretarias calendario
contendo prazo para o fornecimento dos relatérios
5 de controle

Orienta e disponibiliza para as secrelarias o check

- list minimo a ser contemplado no processo de . Acompanha a execulqéo de metas e rlesullados parciais,
acompanhamento de resultados e elaboragéo de L 40 lango'do exercieio
relatoério

O relatério contempla o : &
check-list = minimo de \\,_MA Produz relatérios de acordo com as orientagdes
acompanhamento de ;

: fornecidas pela Secretaria de Planejamento
resultados?

Sim

Emite parécer e reconiendacoes de ajustes

_4 Consolida os relatérios por programas

&
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Acompanhamento dos Resultados Previstos nos Programas do PPA, do
Cumprimento das Metas Fiscais e das Prioridades e Metas Definidas na LDO

SECRETARIA MUNICIPAL DE

DESENV._FCONOMICO F PALNE.JAMENT(

DEMAIS SECRETARIAS

5

Confronta os dados obtidos referentes & execugao fisica,
com os obtidos através do controle da execugéo
or¢gamentdria

¥

Elabora o relatério anual de gestdo

]

Encaminha o relatério anual para os érgaos de controle,
cémara municipal e demals solicitantes.

h

Da publicidade
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