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RELATORIO DE AUDITORIA INTERNA
001/2021 - 4° BIMESTRE

Processo Objeto Auditado

102/2021 | Processos Prefeitura, Fundo Municipal de
empenhados, | Salde, Fundo Municipal de
liguidados e | Assisténcia Social e Fundo Municipal
pagos. de Assisténcia Social.

O trabalho de Auditoria segue as definicdes constantes no Manual
Técnico de Auditoria Interna, aprovado pelo Decreto n® 3.772/2020,
constituindo um conjunto de procedimentos que tem por objetivo
examinar a integridade, adequacdo e eficacia dos controles internos,
das informacdes fisicas, contabeis, financeiras e operacionais do
auditado.

O trabalho de Auditoria € composto por diversas fases, iniciando pelo
planejamento que expressa o propdsito da auditoria a ser atingido e
condiciona aos meios de alcanca-los; a execugao ¢ a fase de conducgao
onde serdo levantados dados, coleta de evidéncias, aplicacdo de testes,
avaliacao dos controles e consulta a sistemas, resultando nos achados
de auditoria; a ultima fase consiste em apresentar o resultado através
do relatério conclusivo que deve conter, caso haja, as recomendacdes
ao Gestor.

1 - DO PLANEJAMENTO

As atividades de auditoria da Unidade Central de Controle Interno -
UCCI planejadas para o exercicio de 2021 constam no Plano Anual de
Auditoria Interna - PAAI (Anexo II).

O objeto da auditoria instaurada refere-se a analise dos processos de
pagamentos realizados no exercicio de 2021 em detrimento da despesa
publica (empenho, liquidacdo e pagamento).

2 - DA EXECUCAO

2.1 - OBJETO DA AUDITORIA
O objeto da auditoria sera analise de todos os processos empenhados,
liguidados e pagos no exercicio de 2021 com base nas disposicoes
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legais vigentes. Serao analisados todos os processos da Prefeitura,
Fundo Municipal de Assisténcia Social, Fundo Municipal de Saude e
Fundo de Desenvolvimento Municipal.

2.2 - PERIODO DE EXECUCAO

A Auditoria instaurada refere-se a todo o exercicio de 2021 e
compreendera a analise bimestral com a divulgacdo dos resultados até
o final do bimestre subsequente. Serao analisados 100% dos processos
liquidados e pagos, pela Prefeitura e Fundos.

2.3 - FORMA DE EXECUCAO DA AUDITORIA

Trata-se de auditoria regular e que possui carater preventivo. Sera
utilizado o método de analise de conformidade dos processos do
exercicio de 2021, em detrimento ao estagio da despesa publica
(empenho, liguidacao e pagamento), bem como visando verificar se
foram observados os procedimentos em detrimento aos atos legais.

2.4 - LEVANTAMENTO E COLETA DE DADOS

Os dados serao coletados/extraidos através de consulta ao Sistema de
Contabilidade, ao sistema de Gestao Eletronica de Dados - GED e ao
Portal da Transparéncia. As informagdes nao disponiveis nos sistemas
serdo solicitadas ao respectivo setor, caso necessario.

2.5 - ANALISE DOS DADOS

Os processos analisados estao relacionados na listagem de
pagamentos extraida do Sistema de Contabilidade, contendo 24
paginas a do Fundo Municipal de Saude; 16 paginas a do Fundo
Municipal de Assisténcia Social; e 56 paginas a da Prefeitura Municipal,
passando a integrar como “anexo I” deste relatério. Nao ha registro
para o Fundo Municipal de desenvolvimento.

Os achados/irregularidades serdao apresentados na tabela abaixo, com
as constatacOes gerais. E, seguidamente, se houver necessidade, em
complementacdo, serdo apresentadas observacdes especificas sobre
cada situacao apurada.
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PAGAMENTOS POR INDENIZAGAO

PROTOCOLO FAVORECIDO OBJETO VALOR CONSTATACOES
Despesa realizada dentro da vigéncia contratual, porém
I GED 3462/2021 PANIFICADORA Aquisicdo de pdo francés para R$ 540,00 sem o prévio empenho. Apesar da justificativa
GRAN PASSOS suprir as necessidades da apresentada pela Secretaria (extravio da nota fiscal),
LTDA ME cantina da secretaria de obras caberia ao fiscal do contrato solicitar junto a contratada
e servicos urbanos, no periodo emissdo de segunda via para que o pagamento fosse
de 01/05/2020 a 31/06/2020 realizado seguindo corretamente os estagios da despesa
orcamentaria. O fato apresentado ndo justifica o
pagamento por indenizagdao, devendo ser apurado a
responsabilidade, conforme consta na decisdao do chefe
do Poder Executivo Municipal.
DEMAIS PAGAMENTOS
Nao consta no processo o] relatério de
II GED 5818/2021 PANIFICADORA Fornecimento de pao e leite entrega/recebimento dos produtos. Conforme
(Fundo Municipal GRAN PASSOS para atender as necessidades R$ 93,75 amplamente orientado e recomendado por este setor,
de Assisténcia LTDA-ME da Casa Lar, no més de as secretarias gestoras devem apresentar o
Social) junho/2021. controle/relatério do recebimento dos produtos, com
descricdo, quantidade e destinacdo dos mesmos,
devidamente assinado pelo funcionario responsavel.
Auséncia de comprovacdao da didria realizada em
II1 GED 6135/2021 ) 23/07/2021, nos termos ja recomendados nas
(Fundo Municipal DIARIA R$ 32,00 auditorias realizadas pela UCCI. Observa-se, no

de Assisténcia
Social)

entanto, que o retorno do paciente foi devidamente
comprovado no GED 6941/2021, deixando
subentendido que houve a primeira consulta e sua
finalidade, embora ndo haja comprovagdao documental
da mesma.
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Consta na descricdo da finalidade “levar paciente para

v GED 7240/2021 ) aplicacdo de botox”. Sabe-se que tal procedimento nao
(Fundo Municipal DIARIA R$ 32,00 possui finalidade estritamente estética. No entanto, é
de Assisténcia preciso que conste nos autos a comprovacao da
Social) indicagcdo médica do tratamento com tal técnica ao
paciente.

. Ao tomar conhecimento do processo interno de
\") GED 5656/2021 EDITORA AQUISICAO DE LIVROS PARA R$ 112.000,00 | contratagdo (inexigibilidade), a UCCI recomendou que a
(Fundo Municipal CIDADANIA LTDA- A SECRETARIA MUNICIPAL mesma ndo fosse realizada, pelas razdes indicadas no
de Assisténcia EPP DO TRABALHO, ASSISTENCIA oficio UCCI/PMCC n°. 030/2021. O processo seguiu e,
Social) E DESENVOLVIMENTO no momento, a aquisicado de tais livros esta sendo objeto
SOCIAL. de analise pelo TCEES. Assim sendo, recomendamos
que a secretaria gestora continue utilizando os livros nas
finalidades indicadas e em campanhas de

conscientizacdo aos municipes.
Apesar de constar o relatério de faturamento, o
VI GED 5374/2021 e ) documento ndo estd em conformidade com as inUmeras
GED 6347/2021 CONSORCIO Prestacdo de servicos de | R$ 220.245,72 | recomendacOes feita por este setor, de que conste no
(Fundo Municipal PUBLICO DA salde da TVSPS (meses de | (somatdria dos | relatério as informacbes detalhadas dos servicos
de Saude) REGIAO SUDOESTE | maio e junho de 2021) meses) médicos realizados, tais como: nome do profissional
SERRANA vinculado a empresa contratada que realizou os

atendimentos; os dias e horarios em que os servigos
foram prestados; numero de atendimentos feitos pelo
profissional, ou ao menos uma média deles, e
comprovagao dos, uma vez que o0s atendimentos
realizados no hospital sdo registrados por meio de
sistema digital. Também ndo consta o cronograma
mensal realizado ela secretaria de Saude com a escala
de plantonistas. No protocolo 6347/2021, ndo consta a
relacio de despesas liquidadas referente as
especialidades médicas (plantdes médicos,
farmacéuticos/enfermeiros), devendo ser juntado tal
documentacdo.
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Sem comprovacgao efetiva da diaria; consta somente a

VII | GED 3815/2021 ) declaracdo da realizacdo da didria assinada pela
(Fundo Municipal DIARIA R$ 32,00 Secretaria da pasta. Conforme orientado pela UCCI a
de Saude) referida declaragdo deve ser utilizada somente nos

casos em que de fato ndo existe qualquer comprovagao
documental que possa ser apresentada no processo.
Reiteramos a recomendacdo de que além da
identificacdo da pessoa que esta utilizando o servigo
publico, seja anexado ao processo, a documentacao
necessaria para evidenciar os fatos indicados, que, em
sua maioria, dependem de agendamento prévio (ex:
comprovante de agendamento/marcacao de exames e
consultas).

Aquisicdo de peca genuina e R$ 107,76 A nota fiscal apresentada nos autos nao possui a

VIII | GED 5795/2021 | ] DE PAULA DIAS- | nova: sensor de pressao fluido descricao do servico realizado. Recomendamos, nestes
(Fundo Municipal EPP ar condicionado para o veiculo casos, que o fiscal do contrato solicite a contratante que
de Saude) s-10 placa ovf-9933. seja emitida nova nota fiscal (segunda via) para

apresentar nos autos. O documento apresentado nao
contém as informagdes necessarias para o pagamento,
com informacdes apostas a mao.

Prestacdo de servicos de Auséncia de comprovacdo dos servigos de manutencgao

IX GED 5612 /2021 ODONTO TECNICA | manutencdao preventiva e R$ 13.500,00 realizado. Consta no contrato da empresa a relagao de
GED 6630 /2021 | EL SHADAI LTDA - | corretiva nos equipamentos (somatoria) equipamentos para manutencdo. Mensalmente a
(Fundo Municipal | ME odontoldgicos pertencentes a empresa deveria informar, junto ao pedido de
de Saude) secretaria de saude do pagamento, quais servigos foram realizados e em quais

municipio de conceicdo do equipamentos (mensalmente sdo pelo menos 10
castelo (maio, junho, julho). equipamentos, conforme previsao contratual).
Nao consta no processo o relatério de
X GED 5793/2021 PANIFICADORA Aquisicao de pdo e leite para R$ 1.034,00 entrega/recebimento dos produtos. Conforme
GRAN PASSOS | atender as necessidades do amplamente orientado e recomendado por este setor,
GED 5799/2021 LTDA-ME Hospital Municipal. R$ 924,15 nos processos de pagamentos dessa natureza, as

(Fundo Municipal
de Saude)

secretarias gestoras devem apresentar o controle do
recebimento dos produtos, com descricdao, quantidade e
destinacdao dos mesmos, devidamente assinado pelo
funcionario responsavel).
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Auséncia de comprovacao dos servigos prestados pela

XI GED 5526/2021, Prestacdo de servigos no setor empresa, bem como dos dias e servigos realizados nos
GED 6587/2021 MULTI SERVICOS | de faturamento da secretaria R¢$ 3.872,00 atendimentos presenciais. Nao ficou
(Fundo Municipal | DE SAUDE EIRELI - | municipal de salude referente (somatoria) especificado/comprovado qual tipo de gestdao em salde
de Saude) ME aos meses de junho e julho de é prestado pela empresa, e a diferenca entre este o

2021. outro sistema normativo ambulatorial, hospitalar
utilizado pelo municipio através do consércio CIM Pedra
Azul (RG SYSTEM). A nota fiscal apresentada nos autos
pela empresa contém descricdo genérica dos servigos -
“assessoria de natureza diversa”, ndo ficando claro
qguais servicos estdo sendo prestados, bem como e a
necessidade de tal contratagdo. Além disso, solicitamos
que a secretaria envolvida esclareca se a empresa
desempenha servigos diversos ou completar ao da
pessoa contratada para o setor, devendo, inclusive
justificar a contratacdo de ambos e comprovar 0s seus
esclarecimentos.

Prestacdo de servico de Auséncia comprovacao dos servicos fornecidos, uma vez

XII | GED 5663/2021 OSIRIS COMERCIO | locacdo de impressoras de R$ 4.208,72 gue ndo constam nos processos os relatdrios mensais
(Prefeitura) E SERVICOS LTDA | grande porte (cépias das impressdes que foram realizadas pelos

monocromaticas) equipamentos alocados na secretaria gestora, conforme
ja recomendado por este setor.
Nao consta no processo o] relatério de

XIII | GED 5510/2021 PANIFICADORA Aquisicdo de pdo francés para R$ 1.250,00 entrega/recebimento dos produtos. Conforme

GRAN PASSOS atender as necessidades da amplamente orientado e recomendado por este setor,
GED 5523/2021 LTDA-M secretaria de Esporte e Lazer e R$ 180,68 nos processos de pagamentos dessa natureza, as
da cantina da secretaria de secretarias gestoras devem apresentar o controle do
(Prefeitura) Obras e Servigos Urbanos. recebimento dos produtos, com descricdo, quantidade e
destinagdo dos mesmos, devidamente assinado pelo

funcionario responsavel).
Aquisicao de material de Considerando o montante da aquisicdo é de suma

XIV | GED 6470/2021 W.J PELAS E | desgaste (pecas de alta| R$ 61.459,95 importancia que seja realizado o controle de
(Prefeitura) SERVICOS PARA | qualidade) para atender as armazenamento e estoque pelo setor responsavel (com

TRATORES LTDA

necessidades da secretaria
municipal de Obras e Servigos
Urbanos.

identificacdo de entrada, saida, quantitativo, peca
utilizada, veiculo em que foi preciso o reparo, dentre
outros controles).
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XV

GED 5376/2021;
GED 6683/2021;
GED 6685/2021;
GED 7609/2021;
GED 7612/2021
(Prefeitura)

DIARIAS

R$ 192,00
(somatoria)

Auséncia de informacGes especificas e sem as
justificativas para as algumas diarias (ex: identificacdo
da pessoa que esta utilizando o servigo publico;
comprovacao de agendamento de consulta e etc.).
Auséncia também de comprovacdao de que a diaria
atendeu a finalidade indicada, uma vez que a
comprovacao de algumas delas, esta sendo feita
somente com a justificativa assinada pelo Prefeito,
inclusive daquelas em que, conforme consta no
processo, foi quem solicitou ao motorista que
realizassem as viagens. Conforme reiteradas
recomendacodes feitas por este setor, a comprovacdo de
didria se dd com a juntada de documentos que
evidenciem as finalidades indicadas no processo (a
exemplo do GED 6038/2021, onde foi anexado o
comprovante de agendamento da consulta). A
declaracao ou justificativa assinada pelo gestor deve ser
utilizada somente nos casos em que de fato ndo existir
comprovacgao documental a ser apresentada, conforme
ja recomendado por este setor.

XVI

GED 7256/2021
GED 8267/2021

(Prefeitura)

RADIO CULTURA
DE CASTELO FM
LTDA

Prestacdo
divulgagao
eventos,
municipio
Castelo.

de servicos
em radio
atos e acgoes
de Conceicao

de
de
do
do

R$ 3.600,00

R$ 4.032,00

Auséncia de ateste do fiscal do contrato no tocante a
liguidagdo da despesa. O documento denominado
"formulario de solicitacdo de pagamento” foi assinado
somente pelo sr. Marcel dos Anjos Oliveira — gestor do
contrato, como se fosse o fiscal (informacao que consta
no proéprio documento), de modo que a despesa nao foi
corretamente liquidada.

Auséncia de comprovacdo da execucdo dos servicos e
impossibilidade de identificagdo do teor/conteido das
insercGes feitas pela contratada. Nao é apresentado no
processo as matérias de interesses da secretaria
requisitante, bem como, daquelas que foram
divulgadas, uma vez que ndo consta o relatério das
insergoes. No GED 8267/2021 foi apresentado o
relatério da empresa com o quantitativo de insercoes,
sem qualquer informacdo sobre o teor das matérias
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divulgadas na radio. Em relagdo a tais constatacgses,
este setor, oficiard a secretaria gestora do contrato para
que prestes o0s esclarecimentos necessarios com
apontamentos especificos quanto as inconsisténcias
apuradas.

XVII

GED 6568/2021

FILIPE  AUGUSTO
DRUMOND SOARES
ME

Aquisicao de material de
desgaste (pecas de alta
qualidade) para atender as
necessidades da secretaria
municipal de Obras e Servigos
Urbanos.

R$ 86.094,00

Considerando o montante da aquisicdo é de suma
importancia que seja realizado o controle de
armazenamento e estoque pelo setor responsavel (com
identificacdo de entrada, saida, quantitativo, peca
utilizada, veiculo em que foi preciso o reparo, dentre
outros controles).
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3 - RELATORIO CONCLUSIVO

A Constituicao Federal exige, em seu artigo 37, XXI, que Administracao
Plablica, ao contratar obras, servicos, compras e alienagdes, o faca
mediante processo licitatorio.

Excecao ao dever de licitar, a nossa legislacao faculta a contratagao
direta por dispensa ou inexigibilidade, sempre que houver uma
hipétese legal autorizativa.

Para tanto, é fundamental que se observe os requisitos dispostos nos
artigos 24 e 25 da Lei n° 8.666/1993, bem como as exigéncias
dispostas no art. 26, caput e paragrafo Unico, da referida legislacao, in
verbis:

"Art. 26. As dispensas previstas nos §§ 20 e 40 do art. 17 e no inciso
III e seguintes do art. 24, as situacbes de inexigibilidade referidas no
art. 25, necessariamente justificadas, e o retardamento previsto no
final do paragrafo unico do art. 8o desta Lei deverdo ser comunicados,
dentro de 3 (trés) dias, a autoridade superior, para ratificacdo e
publicacdo na imprensa oficial, no prazo de 5 (cinco) dias, como
condicdo para a eficacia dos atos.

Paragrafo unico. O processo de dispensa, de inexigibilidade ou de
retardamento, previsto neste artigo, sera instruido, no que couber,
com os seguintes elementos:

I - caracterizacao da situacdo emergencial ou calamitosa que justifique
a dispensa, quando for o caso,

II - razdo da escolha do fornecedor ou executante;
III - justificativa do preco;

1V - documento de aprovacédo dos projetos de pesquisa aos quais os
bens serdo alocados. ”

O descumprimento dos procedimentos elencados acima afronta
diretamente as disposicdes contidas nos artigos 2° e 26 da Lei
8.666/93, bem como, atenta contra os Principios basicos da
Legalidade, da Impessoalidade, da Moralidade, da Igualdade, da
Publicidade, da Probidade Administrativa, dentre outros norteadores da
Administracdo Publica.

Ademais, é tipificado como crime, passivel de punicao, quando
a contratacao é realizada fora das hipoteses legais e/ou sem
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observar as formalidades pertinentes a dispensa ou a
inexigibilidade, nos termos do art. 89 da Lei 8.666/93".

Outro ponto a ser destacado é quanto as exigéncias legais,
especialmente aquelas contidas na Lei Federal n°® 4.320/64, no que diz
respeito as despesas publicas e seus estagios, que, em linhas gerais,
estabelece que a execucao da despesa orgcamentaria publica transcorre
em trés estagios (empenho, liquidacdo e pagamento), devendo
ordenador da despesa observar estritamente tais etapas.

Conforme estabelece o artigo 58 da legislacao supra, empenho é “o ato
emanado de autoridade competente que cria para o Estado obrigagao
de pagamento pendente ou ndo de implemento de condicdao”. Ademais,
sempre devera ser prévio a realizacdo da despesa e seu consequente
pagamento, nos seguintes termos:

“Art. 60 - E vedada a realizacdo de despesa sem prévio empenho”.
"Art. 62 - O pagamento da despesa so sera efetuado quando ordenado
apos a sua regular liquidagdo.”

"Art. 63 - A liquidacdo da despesa consiste na verificagdo do direito
adquirido pelo credor, tendo por base os titulos e documentos
comprobatdrios do respectivo crédito”.

Deste modo, em regra, o0s servicos/produtos devem ser
executados/adquiridos mediante prévio empenho, e o pagamento, por
consequéncia, ser realizado somente apods regular liquidacdo da
despesa.

Assim sendo, os pedidos de pagamentos realizados posteriormente a
execucao dos servicos e consequentemente desprovido de empenho
prévio, e ainda, sem coletas de precos que justifique o valor de
mercado e dos outros requisitos previstos em lei, ndao encontra amparo
legal.

As despesas realizadas para a aquisicao de produtos e/ou servicos sem
gue fossem adotadas as medidas necessarias de prévio empenho, em
afronta os estagios da execucdo das despesas orgamentarias dispostas
na Lei Federal n°. 4.320/94 (art. 58 a ss), culminaram em pagamentos

1 Art. 89. Dispensar ou inexigir licitagdo fora das hipéteses previstas em lei, ou deixar de observar as
formalidades pertinentes a dispensa ou a inexigibilidade:

Pena - detencgédo, de 3 (trés) a 5 (cinco) anos, e multa.

Paragrafo uUnico. Na mesma pena incorre aquele que, tendo comprovadamente concorrido para a
consumacao da ilegalidade, beneficiou-se da dispensa ou inexigibilidade ilegal, para celebrar contrato com
o Poder Publico.
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contrarios a legislacao e/ou irregulares (processos de I) no total de R$
540,00 (quinhentos e quarenta reais).

Entretanto, mesmo que a contratacdo seja irregular ou até mesmo
nula, certo é que, em caso de efetiva realizacdo dos servicos e/ou
aquisicao de produtos, o pagamento deve ser efetuado, em
conformidade com a regra prevista no paragrafo Unico do art. 59 da
Lei 8.666/932, para que ndo ocorra enriquecimento sem causa, por
parte da administracdo publica, haja vista tal pratica ser combatida
pelo ordenamento juridico patrio, nos termos do artigo 884 do Cddigo
Civil3.

Conforme dispoe o art. 63, § 29, I, II e III, da Lei n° 4.320/64, o
pagamento da despesa deve ser precedido de sua liquidagao, que deve
constar de documento escrito, possuir o respectivo empenho e, ainda,
os comprovantes da entrega de material ou da prestacao efetiva do
servigo.

E importante citar ainda que a comprovacdo da efetiva execucdo
contratual é indissociavel de qualquer pedido de pagamento, por meio
de juntada aos autos de documentos comprovatorios dos servigos
fornecidos ao municipio.

Neste aspecto, em que pese as inuUmeras orientacdes e recomendacdes
deste setor no decorrer do ano de 2020 e reiteradas no presente ano,
novamente constatamos a realizacdao de pagamento sem a efetiva
comprovacao dos servicos prestados (processos de II, VI, VIII, IX, X,
XI, XII, XIII e XVI), realizados somente com apresentacdao de nota
fiscal que contém descricdao genérica do servico (mera transcricdao do
objeto do contrato), sem qualquer controle/informagao dos servigos,
tais como: relatério das atividades/servicos realizados ou apresentacao
de amostras do material fornecido a esta municipalidade.

Neste ponto, sabe-se que as execucdes dos contratos administrativos
devem ser acompanhadas e fiscalizadas pela Administracao Publica,

2 Art. 59. A declaracdo de nulidade do contrato administrativo opera retroativamente impedindo os efeitos
juridicos que ele, ordinariamente, deveria produzir, além de desconstituir os jé produzidos.

Paragrafo unico. A nulidade ndo exonera a Administragdo do dever de indenizar o contratado pelo que este
houver executado até a data em que ela for declarada e por outros prejuizos regularmente comprovados,
contanto que néo lhe seja imputavel, promovendo-se a responsabilidade de quem lhe deu causa.

3Art. 884. Aquele gque, sem justa causa, se enriquecer a custa de outrem, serd obrigado a restituir o
indevidamente auferido, feita a atualizagdo dos valores monetarios.
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tanto pelo gestor da pasta quanto pelo fiscal nomeado para tal fungao,
nos termos do art. 67 da Lei 8.666/93.

Deste modo, ressaltamos a importancia do acompanhamento dos
contratos pelo fiscal designado, cuja funcao € exigir que os mesmos
sejam fielmente executados pelas partes, garantindo, assim, a boa
aplicacdo dos recursos publicos e a finalidade publica.

Ha de se destacar também que a responsabilidade pela contratacao
indevida deve sempre ser apurada, com a instauracdao de regular
processo administrativo disciplinar.

Ademais, apuramos que nao consta em nenhum processo de
pagamento por indenizacao a elaboracao do Termo de Ajuste de
Contas, conforme reiteradas recomendacOes deste setor. Nestes
processos também nao identificamos a abertura de qualquer processo
administrativo para apurar as responsabilidades, conforme
determinado nos despachos do Prefeito.

Por todo o exposto e considerando que o trabalho de auditoria ora
apresentado teve a finalidade de identificar o cumprimento da
legislacao aplicada ao objeto e aos principais pontos de controle
importantes para a gestao dos processos administrativos, para as
irregularidades constatadas na anadlise dos processos listados
anteriormente, RECOMENDA-SE:

I - A abertura de processo administrativo para apurar as
responsabilidades dos atos considerados irregulares;

II - Que as secretarias gestoras se planejem para que empenho
estimativo de suas despesas ocorra no momento oportuno, de acordo
com as suas necessidades e, principalmente, sem que 0s servicos ja
estejam sendo realizados pelos fornecedores;

III - Que as execugdes dos contratos sejam acompanhadas e
fiscalizadas pelos representantes da Administracao formalmente
designados (fiscal do contrato), nos termos do art. 67 da Lei 8.666/93;

IV - Que todos os processos de pagamentos sejam instruidos com o
relatorio mensal das atividades realizadas pelas empresas contratadas
e/ou outra documentacao habil a efetiva comprovacao dos servicos
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prestados, devendo o pagamento ficar condicionado a correta
liquidacao da despesa e a efetiva comprovacao dos servicos realizados
(relatério de execucdo dos servicos);

V - Que sejam anexados aos protocolos listados nos itens 11, VI, IX, X,
XI, XII, XIII, XVI e XVI, os documentos necessarios a efetiva
comprovacdo dos servicos prestados - relatério de execucdo dos
servigos, nos termos recomendados na mesma.

VI - Que em relagdo ao processo do item XI, além da comprovacgao
dos servigos, conforme solicitado acima, seja esclarecido pela
secretaria gestora se a empresa desempenha servicos diversos ou
completares ao da pessoa contratada para o setor, devendo, inclusive,
justificar necessidade para a contratacao de ambos e comprovar os
seus esclarecimentos;

VII - Que na eventual necessidade de pagamento por indenizacao,
seja o processo instruido com informacoes especificas do fato, com a
juntada de documentacdo habil a efetiva comprovacao dos servicos
prestados (além do atestado de exercicio) e, quando for o caso (por
exemplo, se a contratacao for por dispensa de licitacao), com a
comprovacdo que o preco praticado é o de mercado, que a escolha é
vantajosa para a municipalidade, e, a razao para a escolha do
favorecido, bem como, seja encaminhado a Procuradoria Geral do
Municipio para emissdo de parecer juridico, conforme determina o art.
53 da Lei Municipal n°© 2.2021/2021 (LDO);

VIII - Que os pagamentos por indenizacao sejam viabilizados pelo
procedimento estabelecidos na Lei n°. 4.320/64, especialmente, com
a lavratura do Termo de Ajuste de Contas, no qual constara
descricao dos servicos com plena quitacao, pelo prestador, e
publicacdo em meios oficiais.

Por fim, RECOMENDA-SE que o gestor adote medidas para sanar as
irregularidades constatadas, e, apds, informe a UCCI sobre as
providéncias e resultados, conforme dispde a IN SCI n°. 002/2013. A
manifestacao do Gestor fara parte do relatério anual da Prestacao de
Contas de 2021 a ser enviado ao TCEES.

Conceicao do Castelo/ES, 05 de novembro de 2021.

BARBARA AYRES A;s?nado de forma 13
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