ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PREFEITURA MUNICIPAL DE COLATINA
GABINETE DO PREFEITO

REGULAMENTA A APLICAGAO DA LEI FEDERAL N°

13.709, DE 14 DE AGOSTO DE 2018 - LEl DE
PROTECAO DE DADOS PESSOAIS (LGPD) - NO
AMBITO DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL:

O Prefeito Municipal de Colatina, do Estado do Espirito
Santo, no uso de suas atribuigdes legais, e

Considerando a vigéncia da Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, que
estabeleceu a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD;

Considerando que o paragrafo Unico do art. 1° da LGPD estabelece que as normas gerais de
protecdo contidas nesta Lei sdo de interesse nacional e devem ser observadas pela Unido,
Estados, Distrito Federal e Municipios;

Considerando a Lei Municipal 6.073, DE 28 DE ABRIL DE 2014 “Dispde sobre o
procedimento de acesso a informagéo, tratado na Lei Federal 12.527, de 18 de dezembro de
2011, e garantido/previsto no Art. 5°, XXXIII, Art. 37, § 3°, I, e Art. 216, § 2° da Constituicao
Federal, no ambito dos Poderes Executivo e Legislativo do Municipio de Colatina - ES e da
outras providéncias.”

Considerando que é assegurada a toda pessoa natural a titularidade de seus dados pessoais
e garantidos os direitos fundamentais de liberdade, de intimidade e de privacidade, nos
termos do art. 17 da LGPD, DECRETA:
CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES
Art.1° - Este decreto regulamenta a Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei de
Protecédo de Dados Pessoais (LGPD), no ambito da Administracéo Publica Municipal direta e

indireta, estabelecendo diretrizes, competéncias, providéncias e procedimentos a serem
observados por seus 6rgéos e entidades, visando garantir a protecédo de dados pessoais.

Art.2° - Para os fins deste decreto, considera-se:
| - dado pessoal: informagéo relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel;

Il - dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, convicgao religiosa,
opinido politica, filiagao a sindicato ou a organizagao de carater religioso, filosofico ou politico,
dado referente a saude ou a vida sexual, dado genético ou biométrico, quando vinculado a

uma pessoa natural; .
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lil- dado anonimizado: dado relativo a titular que ndo possa ser identificado, consid@ando a
utilizagéo de meios técnicos razoaveis e disponiveis na ocasido de seu tratamento; .4 &

§ &
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IV - banco de dados: conjunto estruturado de dados pessoais, estabelecido em um Bﬁiég_ﬁ_?f/
varios locais em suporte eletronico ou fisico;

V - titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que s&o objeto de tratamento;

VI - controlador: pessoal natural ou juridica, de direito publico ou privado, a quem competem
as decisdes referentes ao tratamento de dados pessoais,

VIl - operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que realiza o
tratamento de dados pessoais em nome do controlador;

VIII - encarregado: pessoa indicada pelo controlador e operador como canal de comunicagao
entre o controlador, os titulares dos dados e a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados
(ANPD);

IX - agentes de tratamento: o controlador e o operador,

X - tratamento: toda operagao realizada com dados pessoais, como as que se referem a
coleta, producdo, recepgao, classificagdo, utilizagdo, acesso, reprodugdo, transmissao,
distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento, eliminagdo, avaliagdo ou
controle da informagao, modificagdo, comunicagao, transferéncia, difuséo ou extracéo;

Xl - anonimizago: utilizagéo de meios técnicos razoaveis e disponiveis no momento do
tratamento, por meio dos quais um dado perde a possibilidade de associagéo, direta ou
indireta, a um individuo;

Xl - consentimento: manifestacdo livre, informada e inequivoca pela qual o titular dos dados
concorda com o tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade determinada;

XIll - plano de adequagao: plano multidisciplinar do Poder Executivo Municipal que visa
garantir que a administrag&o publica esteja em compliance com a LGPD, para que todos os
dados pessoais sejam tratados com seguranca e privacidade, impedindo sua alteracao, perda,
acesso ou exposigao indevidas;

XIV - bloqueio: suspensao temporaria de qualquer operacao de tratamento, mediante guarda
do dado pessoal ou do banco de dados;

XV - eliminacdo: exclusdo de dado ou de conjunto de dados armazenados em banco de
dados, independentemente do procedimento empregado;

XVI - transferéncia internacional de dados: transferéncia de dados pessoais para pais
estrangeiro ou organismo internacional do qual o pais seja membro;

XVIl - uso compartiihado de dados: comunicagao, difusdo, transferéncia internacional,
interconexao de dados pessoais ou tratamento compartilhado de bancos de dados pessoais
por 6rgéos e entidades publicos no cumprimento de suas competéncias legais, ou entre esses
e entes privados, reciprocamente, com autorizacio especifica, para uma ou mais modalidades
de tratamento permitidas por esses entes pUblicos, ou entre entes privados;

XVIII - relatorio de impacto & prote¢do de dados pessoais: documentacao do controlador que
contém a descricdo dos processos de tratamento de dados pessoais que podem gerar riscos
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as liberdades civis e aos direitos fundamentais, bem como medidas, salva das e
mecanismos de mitigagao de risco; . 2
¢ \9333_39'

XIX - 6rgao de pesquisa: 6rgado ou entidade da administragao publica direta ou indireta ou
pessoa juridica de direito privado sem fins lucrativos legaimente constituida sob as leis
brasileiras, com sede e foro no Pais, que inclua em sua missao institucional ou em seu

objetivo social ou estatutario a pesquisa basica ou aplicada de carater histérico, cientifico,
tecnoldgico ou estatistico; e

XX - autoridade nacional: érgdo da administragdo publica responsavel por zelar, implementar
e fiscalizar o cumprimento desta Lei em todo o territério nacional.

CAPITULO Il
DAS RESPONSABILIDADES
SEGAO |
DA RESPONSABILIDADE DA ADMINISTRAGAO PUBLICA DIRETA

Art.3° - As atividades de tratamento de dados pessoais pelos érgaos e entidades municipais
deverao observar a boa-fé e os seguintes principios:

| - finalidade: realizacdo do tratamento para propositos legitimos, especificos, explicitos e
informados ao titular, sem possibilidade de tratamento posterior de forma incompativel com
essas finalidades;

Il - adequacdo: compatibilidade do tratamento com as finalidades informadas ao titular, de
acordo com o contexto do tratamento;

Il - necessidade: limitacdo do tratamento ao minimo necessario para a realizagdo de suas
finalidades, com abrangéncia dos dados pertinentes, proporcionais € nao excessivos em
relacéo as finalidades do tratamento de dados;

IV - livre acesso: garantia, aos titulares, de consulta facilitada e gratuita sobre a forma e a
duragao do tratamento, bem como sobre a integralidade de seus dados pessoais;

V - qualidade dos dados: garantia, aos titulares, de exatidao, clareza, relevancia e atualizacao
dos dados, de acordo com a necessidade e para o cumprimento da finalidade de seu
tratamento;

VI - transparéncia: garantia aos titulares, de informacdes claras, precisas e faciimente
acessiveis sobre a realizacdo do tratamento e os respectivos agentes de tratamento,
observados os segredos comercial e industrial;

VIl - seguranca: utilizagdo de medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os dados
pessoais de acessos nao autorizados e de situagdes acidentais ou ilicitas de destruicao,
perda, alteragdo, comunicagao ou difus&o;

VIil - prevencéo: adogdo de medidas para prevenir a ocorréncia de dados em virtude do
tratamento de dados pessoais;

IX - ndo discriminacéo: impossibilidade de realizacao do tratamento para fins discriminatorios

ilicitos ou abusivos;
. Y \
&
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X - responsabilizacdo e prestacdo de contas: demonstrag@o, pelo agentez da adocao &e
medidas eficazes e capazes de comprovar a observancia e o cumprimento"@as normas‘oy

rotecs o . e ,
protegao de dados pessoais e, inclusive, da eficacia dessas medidas. \{szaﬂé

Art.4° - O Poder Executivo Municipal, por meio de suas Secretarias, nos termos da Lei
Federal n° 13.709 de 2018, deve realizar e manter continuamente atualizados:

| - o mapeamento dos dados pessoais existentes e dos fluxos de dados pessoais em suas
unidades;

Il - a analise de risco;
lll - 0 plano de adequagéo, observadas as exigéncias doart. 19 deste decreto;
IV - o relatério de impacto a protegao de dados pessoais, quando solicitado.

Paragrafo Unico - Para fins do inciso Ill do "caput" deste artigo, as Secretarias devem
observar as diretrizes editadas pela Controladoria Geral do Municipio, apos deliberagéo
favoravel da Comissao Mista de Reavaliagao de Informacgées (CMRI).

Art.5° - O encarregado da protecdo de dados pessoais (Data Protection Officer- DPQ), sera
c_iesignado pelo Prefeito por meio de portaria, para os fins do art. 41 da Lei Federal n* 13.709,
de 2018, sendo preferencialmente servidor do érgéo de controle interno do municipio.

Paragrafo Unico - A identidade e as informagdes de contato do encarregado devem ser
divulgadas publicamente, de forma clara e objetiva, no Portal da Transparéncia, em segao
especifica sobre tratamento de dados pessoais.

Art.6° - Sao atribuicdes do encarregado da protecdo de dados pessoais:

I - aceitar reclamagdes e comunicacdes dos titulares, prestar esclarecimentos e adotar
providéncias;

Il - receber comunicacdes da autoridade nacional e adotar providéncias;

lll - orientar os servidores e os contratados da Administragdo Publica Direta a respeito das
praticas a serem tomadas em relagéo a protecao de dados pessoais;

IV - submeter 8 Comissao Mista de Reavaliacdo de Informagdes (CMRI), sempre que julgar
necessario, matérias atinentes a este decreto;

V - encaminhar as sugestdes formuladas pela autoridade nacional a respeito da adogdo de
padrdes e de boas praticas para o tratamento de dados pessoais, nos termos do art. 32 da Lei
Federal n° 13.709, de 2018;

VI - providenciar a publicagdo dos relatorios de impacto a protegdo de dados pessoais
previstos pelo art. 32 da Lei Federal n° 13.709, de 2018;

VIl - recomendar a elaboracdo de planos de adequagdes relativas a protecado de dados
pessoais ao encarregado dos demais 6rgaos integrantes da Administragao indireta,
informando eventual auséncia a Secretaria responsavel pelo controle, para as providéncias
pertinentes;

VIl - providenciar, em caso de recebimento de informe da autoridade nacional com medidas
cabiveis para fazer cessar uma afirmada violagao a Lei Federal n° 13.709, de 2018, nos
termos do art. 31 daquela lei, o encaminhamento ao 6rgao municipal responsavel pelo
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tratamento de dados pessoais, fixando prazo para atendimento a solicitagdo ou apre&entacéo
das justificativas pertinentes;

o Y ;
IX - avaliar as justificativas apresentadas nos termos do inciso X deste artigo, para o finwé

a) caso avalie ter havido a violagdo, determinar a adogdo das medidas solicitadas pela
autoridade nacional;

b) caso avalie ndo ter havido a violag&o, apresentar as justificativas pertinentes a autoridade
nacional, segundo o procedimento cabivel;

X - executar as demais atribuicdes estabelecidas em normas complementares.

§ 1° - O encarregado da protecdo de dados tera os recursos operacionais e financeiros
necessarios ao desempenho dessas fungdes e a manutencdo dos seus conhecimentos, bem
como, acesso motivado a todas as operagdes de tratamento.

§ 2° - O encarregado da protegéo de dados esta vinculado a obrigagado de sigilo ou de
confidencialidade no exercicio das suas funcdes, em conformidade com a Lei Federal n°
13.709 de 2018, com a Lei Federal n°12.527 de 2011, e com a Lei Municipal n® 1.108/2012.

Art.7° - Cabe as Secretarias:

| - dar cumprimento, no ambito dos respectivos 6rgéos, as ordens e recomendacdes do
encarregado de protecdo de dados pessoais;

Il - atender as solicitagdes encaminhadas pelo encarregado da protecao de dados no sentido
de fazer cessar uma afirmada violagdo a Lei Federal n® 13.709, de 2018, ou apresentar as
justificativas pertinentes;

Il - encaminhar ao encarregado, no prazo por este fixado:

a) informacdes sobre o tratamento de dados pessoais que venham a ser solicitadas pela
autoridade nacional, nos termos do art. 29 da Lei Federal n® 13.709, de 2018;

b) relatérios de impacto 6 protegdo de dados pessoais, ou informagdes necessarias a
elaboracéo de tais relatorios, nos termos do art. 32 da Lei Federal n° 13.709, de 2018.

IV - assegurar que o encarregado da protecao de dados seja informado, de forma adequada
e em tempo Util, de todas as questdes relacionadas com a protecdo de dados pessoais no
ambito do Poder Executivo municipal.

Art. 8° - Cabe a Secretaria Municipal de Tecnologia da Informacao:

| - oferecer os subsidios técnicos necessarios a edigdo das diretrizes pelo encarregado da
protecao de dados, para a elaboragao dos planos de adequacéo;

Il - orientar, sob o ponto de vista tecnolégico, as Secretarias na implantagao dos respectivos
planos de adequagéo.

Art.9° - Cabe a Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informagdes (CMRI), por solicitagdo do
encarregado da protecao de dados:

| - deliberar sobre proposta de diretrizes para elaboragao dos planos de adequacao, nos
termos do art. 4°, paragrafo unico deste decreto;

Il - deliberar sobre qualquer assunto relacionado & aplicagao da Lei Federal n° 13.709, de
2018, e do presente decreto pelos érgéos do Poder Executivo.
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SECAOII 4
DA RESPONSABILIDADE NA ADMINISTRAGAO PUBICA MUNICIPAL INDIRETA(/3 y3n o~

Art.10 - Cabe as entidades da Administragdo Indireta observar, no ambito da sua respectiva
autonomia, as exigéncias da Lei Federal n° 13.709, de 2018, observada, no minimo:

| - a designacdo de um encarregado de proteg@o de dados pessoais, nos termos doart. 41 da
Lei Federal n° 13.709, de 2018, cuja identidade e informagdes de contato devem ser
divulgadas publicamente, de forma clara e objetiva;

Il - a elaboragdo e manutengdo de um plano de adequag&o, nos termos do art. 4° inc. lll, e
paragrafo unico deste decreto.

CAPITULO lll
DOS AGENTES DE TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Art.11 - O controlador de cada Secretaria Municipal de Colatina sera o respectivo Secretario
Municipal.

Art.12 - O controlador e o operador devem manter registro das operagdes de tratamento de
dados pessoais que realizarem, especialmente quando baseado no legitimo interesse.

Art.13 - A autoridade nacional podera determinar ao controlador que elabore relatorio de
impacto & protecdo de dados pessoais, inclusive de dados sensiveis, referente a suas
operagbes de tratamento de dados, nos termos de regulamento, observados os segredos
comercial e industrial.

Paragrafo Unico - Observado o disposto no caput deste artigo, o relatério devera conter, no
minimo, a descricdo dos tipos de dados coletados, a metodologia utilizada para a coleta e
para a garantia da seguranga das informacdes e a analise do controlador com relagédo a
medidas, salvaguardas e mecanismos de mitigacao de risco adotados.

Art.14 - O operador devera realizar o tratamento segundo as instrugdes fornecidas pelo
controlador, que verificara a observancia das proprias instrucbes e das normas sobre a
matéria.

CAPITULO IV
DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS PELA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL

Art.15. - O tratamento de dados pessoais pelos 6rgaos e entidades da Administragao Publica
Municipal deve:

| - objetivar o exercicio de suas competéncias legais ou o cumprimento das atribuicdes legais
do servigo publico, para o atendimento de sua finalidade publica e a persecucao do interesse
publico;

Il - observar o dever de conferir publicidade as hipoteses de sua realizagdo, com 0

fornecimento de informacdes claras e atualizadas sobre a previsdo legal, finalidade, os
procedimentos e as praticas utilizadas para a sua execucao.

Art.16 - Os 6rgaos e as entidades da Administragéo Publica Municipal podem efetuar o uso
compartilhado de dados pessoais com outros 6rgaos e entidades publicas para atender a
finalidades especificas de execugdo de politicas publicas, no @mbito de suas atribuicoes

— S
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legais, respeitados os principios de protecdo de dados pessoais elencados no art. 46? (da Lei (\f‘?
Federal n° 13.709, de 2018. EFEL

Art.17 - E vedado aos 6rgdos e entidades da Administragdo Publica Municipal transferir a
entidades privadas dados pessoais constantes de bases de dados a que tenha acesso,
exceto:

| - em casos de execucdo descentralizada de atividade publica que exija a transferéncia,
exclusivamente para esse fim especifico e determinado, observado o disposto na Lei Federal
n° 12.527, de 2011;

Il - nos casos em que os dados forem acessiveis publicamente, observadas as disposi¢des da
Lei Federal n° 13.709, de 2018;

Il - quando houver previsdo legal ou a transferéncia for respaldada, por meio de clausula
especifica, em contratos, convénios ou instrumentos congéneres, cuja celebragédo devera ser
informada pelo responsavel ao encarregado para comunicagdo autoridade nacional de
protecao de dados;

IV - na hipétese de a transferéncia dos dados objetivar exclusivamente a prevengao de
fraudes e irregularidades, ou proteger e resguardar a seguranga e a integridade do titular dos
dados, desde que vedado o tratamento para outras finalidades.

Paragrafo Unico - Em quaisquer das hipéteses previstas neste artigo, a transferéncia de
dados dependera de autorizagdo especifica conferida pelo orgao municipal a entidade
privada, bem como, as entidades privadas deverdo assegurar que nao havera
comprometimento do nivel de protegao dos dados garantido pelo érgdo municipal.

Art.18 - Os 6rgaos da Administragao Publica Municipal podem efetuar a comunicagao ou o
uso compartilhado de dados pessoais a pessoa de direito privado, desde que:

I - 0 encarregado da protegdo de dados informe a Autoridade Nacional de Protecéo de Dados,
na forma do regulamento federal correspondente;

Il - seja obtido o consentimento do titular, salvo:
a) nas hipéteses de dispensa de consentimentos previstos na Lei Federal n® 13.709, de 2018;

b) nos casos de uso compartilhado de dados, em que sera dada publicidade nos termos doart.
15, inciso |l deste decreto;

c) nas hipoteses do art. 17 deste decreto.

Paragrafo Unico - Sempre que necessario o consentimento, a comunicagdo dos dados
pessoais a entidades privadas € 0 uso compartilhado entre estas e o 6rgéos e entidades
municipais poderdo ocorrer somente nos termos € para as finalidades indicadas no ato do
consentimento.

Art.19 - Os planos de adequagao devem observar, no minimo, o seguinte:

| - publicidade das informagdes relativas ao tratamento de dados em veiculos de facil acesso,
preferencialmente nas paginas dos 6rgéos na internet, bem como no Portal da Transparéncia;

Il - atendimento das exigéncias que vierem a ser estabelecidas pela Autoridade Nacional de
Protecdo de Dados, nos termos do art. 23, § 10, e do art. 27, paragrafo unico da Lei Federal
n° 13.709, de 2018;
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Il - manutencéo de dados em formato interoperavel e estruturado para o uso comparjihad
de dados com vistas execucdo de politicas publicas, a prestacdo de servigos pu
descentralizacdo da atividade publica e & disseminagdo e ao acesso das informagdes P
publico em geral.

Art. 20 - Conforme art. 31 da LAI, o tratamento das informagdes pessoais deve ser feito de
forma transparente e com respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas,
bem como as liberdades e garantias individuais.

§ 1° - As informagdes pessoais, a que se refere este artigo, relativas a intimidade, vida
privada, honra e imagem:

| - terdo seu acesso restrito, independentemente de classificacdo de sigilo e pelo prazo
maximo de 100 (cem) anos a contar da sua data de produgao, a agentes publicos legalmente
autorizados e a pessoa a que elas se referirem, na forma do art. 22 deste Decreto; e

Il - poderao ter autorizada sua divulgagao ou acesso por terceiros diante de previsao legal ou
consentimento expresso da pessoa a que elas se referirem.

§ 2° - Aquele que obtiver acesso as informacdes de que trata este artigo sera
responsabilizado por seu uso indevido.

§ 3° - O consentimento referido no inciso Il do § 1° nao sera exigido quando as informagdes
forem necessarias:

| - & prevencéo e diagndstico medico, quando a pessoa estiver fisica ou legalmente incapaz, e
para utilizacao Unica e exclusivamente para o tratamento meédico;

Il - a realizacdo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente interesse publico ou geral,
previstos em lei, sendo vedada a identificacao da pessoa a que as informagdes se referirem;

Il - a0 cumprimento de ordem judicial;

IV - & defesa de direitos humanos;
V-3 protecdo do interesse publico e geral preponderante e,

VI - para o cumprimento de obrigagoes legais, podendo citar a titulo de exemplo as
obrigagbes patronais, previdenciarias, programas assisténcias, gerenciamento de vale-
refeicdo, conforme art. 7° da LGPD.

§ 4° - A restriggo de acesso a informacao relativa a vida privada, honra e imagem de pessoa
nao podera ser invocada com o intuito de prejudicar processo de apuragao de irregularidades
em que o titular das informagbes estiver envolvido, bem como em agdes voltadas para a
recuperacao de fatos histéricos de maior relevancia.

Secao |
Da Restri¢cdo Ao Acesso as Informagdes Pessoais

Art.21 - Os agentes publicos deverdo adotar os seguintes procedimentos na tramitagdo dos
processos administrativos, seja na forma fisica ou eletrénica:
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Il - encaminha-los apenas aos agentes publicos competentes para analisa-los;

Il - restringir o acesso de pessoa nao autorizada legalmente aos documentos, ou parte deles,
que contenham informagdes e dados pessoais, nos pedidos de vista e copia de processo.

IV - No caso especifico dos processos/protocolos que tramitam na forma eletrénica, o agente
publico, ao inserir documento que contenha informagdes e dados pessoais, devera marcar a
opcao de “sigiloso”, para que o mesmo fique acessivel apenas para quem possua autorizacao
em virtude das atribuigées do cargo ou fungao.

Art.22 - S3o informacdes e dados pessoais que devem ter acesso restrito os que tragam
informacdo relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel, dado pessoal
sobre origem racial ou étnica, convicgao religiosa, opinido politica, filiacdo a sindicato ou a
organizacdo de carater religioso, filoséfico ou politico, dado referente a saude ou a vida
sexual, dado genético ou biométrico, nimero quando vinculado a uma pessoa natural.

§ 1° - Para o fim exemplificativo, sdo considerados documentos que contém informacdes e

dados pessoais e que por este motivo devem ter o seu acesso restrito, conforme previsto no
caput deste artigo:

| - folha de pagamento;

Il - documentos pessoais, tais como: Carteira Nacional de Habilitagao - CNH, Documento de
Identidade — RG, Cadastro de Pessoa Fisica - CPF, Carteira de Trabalho - CTPS, Certificado
de Reservista, Certiddo de Nascimento, Certidao de Casamento e congéneres ou documento
que contenha essas informagdes;

Il - cartdes de crédito e de conta bancaria;

IV - contrato de unio estavel, pacto de conivéncia e congéneres;

V - extrato bancario, de pessoa fisica ou juridica;

VI - laudo/atestado médico, exame admissional/demissional e outros exames clinicos ou
fisicos;

VII - informe de rendimentos;
VIII - contracheque;
IX - ficha funcional;

§ 2° - Para o fim exemplificativo, s&o considerados informagdes e dados pessoais que devem
ter o seu acesso restrito, conforme previsto no caput deste artigo:

| - Data de nascimento;
Il - Numero e imagem da Carteira de Identidade (RG);

Il - Numero do Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

-
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IV - Numero e imagem da Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH);

V - Fotografia 3x4;

VI - Estado civil;

VIl - Idade;

Vil - Tipo sanguineo e fator Rh;

IX - Nivel de instrucdo ou de escolaridade;

X - Enderego completo;

XI - Numero de telefone, WhatsApp, e endereco de correio eletronico (e-mail);

XIl - Nome dos filhos, inclusive as datas de nascimento e informacdes dos atestados de
vacinagao,

XIli - Filiacao a sindicato;

XIV - Nome dos genitores;

XV - Dados bancarios, como banco, agéncia e nimero de contas correntes;
XVI - Atestados médicos;

XVIl - Situacdes conjugais que possam ter reflexos nas relacbes de trabalho, como
pagamento de pensao alimenticia e inclusao de dependente no plano de saude;

XVIII - Motivo do desligamento.

Art.23 - Nas contratagbes realizadas pelo Municipio devera constar expressamente nos
termos ou em declaragdo anexa a seguinte declaragéo de consentimento: “Em conformidade
com o previsto na Lei n° 13.709, de 2018, Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais, LGPD,
o(a) NOME, inscrito(a) no CPF sob o n°..., doravante denominado(a) Titular, registra sua
manifestacdo livre, informada e inequivoca, pelo qual concorda com o tratamento de seus
dados pessoais, para finalidade determinada e cumprimento da legislagdo quanto a
publicidade e transparéncia, pelo Municipio de Colatina, doravante denominado Controlador,
para que este tome decisdes referentes ao tratamento de seus dados pessoais, bem como,
para que realize o tratamento de tais dados, envolvendo operagdes como as que se referem a
coleta, produgdo, recepgdo, classificagao, utilizagdo, acesso, reprodugdo, transmissao,
distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento, eliminagdo, avaliagdo ou
controle da informacao, modificagdo, comunicagao, transferéncia, difusdo ou extragéo.

§1° - Nas publicagbes de decretos e portarias, ou outro documento oficial equivalente, que
trate de nomeacao, exoneragdo ou cConvocagao, Nao serdo divulgados os dados pessoais
sensiveis, devendo utilizar apenas o nome completo e o numero de matricula ou de inscri¢céo
no concurso ou processo seletivo, salvo quando a divulgacdo desses dados for indispensavel,
devendo sempre que possivel, neste caso, ocultar os 03 (trés) numeros iniciais e os 02 (dois)
nimercs finais do documento por asteriscos (*) ou outro sinal.

2
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§ 2° - Os extratos de contratos e aditivos, que contiverem dados pessoais, ao : é@ .
publicados deverao sempre que possivel ocultar os 03 (trés) numeros iniciais & 0sS 02 (

numeros finais do documento por asteriscos (*) ou outro sinal..
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Art.24 - Em regra, documentos com informacdes pessoais deverao ser disponibilizados
apenas ao titular dos dados ou aqueie que a lei permitir guarda ou acesso.

CAPITULO YV
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art.25 - As Secretarias deverdo comprovar ao encarregado da protegdo de dados estar em
conformidade no prazo de 120 (cento e vinte dias) dias a contar da sua publicagao.

Art.26 - As entidades da Administragao Indireta deverdo apresentar ao encarregado da
protecdo de dados, no prazo de 90 (noventa) dias, 0 respectivo plano de adequacgdo as
exigéncias da Lei Federal n° 13.709, de 2018.

Art.27 - Este ato entra em vigor na data de sua publicagao.
Registre-se, Publique-se € Cumpra-se.

Gabinete do Prefeito Municipal de Colatina, em 29 de outubro dg'2021. "
/?r_\_\)\/
/ ;
refeito Municipal "

Registrado no Gabinete do Prefeito Municipal
de Colatina, em 29 de outubro de 2021.

Secretario Municipal de Gabinete.
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