ESTADO DO ESPIRITO SANTO
PREFEITURA MUNICIPAL DE COLATINA
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

DECRETO N° 28.993, DE 14 DE MARCO DE 2024 .

Dispoe sobre a elaboragao do Plano de Contratagoes
Anual a que se refere a Lei n° 14.133/2021, no ambito
da Prefeitura Municipal de Colatina — ES

Prefeito do Municipio de Colatina, do Estado do Espirito
Santo, no uso de suas atribuigbes legais, Decreta:

Art. 1° Este Decreto dispde sobre a elaboragéo do Plano de Contratacées Anual a que se
refere os arts. 12, inciso VIl e § 1°, e 18, §1°, Il, da Lei n® 14.133/2021, no ambito do Poder
Executivo Municipal de Colatina - ES.

Art. 2° Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

I — documento de formalizagdo de demanda — documento que fundamenta o Plano de
Contratagdes Anual, em que a area requisitante evidencia e detalha a necessidade de

contratagao;

Il - requisitante — agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de contratagéo

de bens, servigos e obras e requeré-la;

lll - autoridade setorial — agente publico com poder de decisdo indicado formalmente como
responsavel por autorizar as necessidades apontadas pelo requisitante, que pode ou nao ser o
responsavel por autorizar as licitagdes, os contratos ou a ordenagdo de despesas realizados
no ambito do departamento, setor, érgdo da administracdo direta, ou da entidade da

administracao indireta;

IV — comissdo de planejamento das contratagées — unidade responsavel pela consolidagéo,
pela coordenagdo e pelo acompanhamento das agdes destinadas as contratagdes, no ambito
do ente publico;

V - autoridade competente — agente publico detentor de mandato eletivo, com
responsabilidade de gestédo sobre o ente publico;
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VI — Plano de Contratagdes Anual — documento que consolida as demandas que o 6rgdo ou

a entidade planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboragéo;

Paragrafo anico - A critério do setor requisitante, o documento de formalizagdo da demanda
pode ser elaborado em conjunto com a area técnica que detenha conhecimento técnico-
operacional sobre o objeto demandado.

Art. 3° Até a primeira quinzena de maio de cada exercicio, os 6rgdos e as entidades
elaborardo os seus planos de contratagbes anual, os quais conterdo todas as contratagdes que

pretendem realizar no exercicio subsequente.

Paragrafo unico — O periodo de que trata o caput compreendera a elaboracdo (até 1° de
abril), a consolidagdo (02 a 30 de abril) e a aprovagdo (01 a 15 de maio) do Plano de
Contratagdes Anual pelos 6rgaos e pelas entidades.

Art. 4° Ficam dispensadas de registro no Plano de Contratagdes Anual:

I - as informagdes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei n° 12.527, de
18 de novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais hip6teses legais de sigilo;

Il — as contratagdes realizadas por meio do regime de adiantamento, ou suprimento de fundos,
previsto nos art. 65 a 69 da Lei n°® 4.320/1964;

lll — as hipdteses previstas nos incisos VI, VIl e VIII do caput do art. 75 da Lei n°® 14,133, de
2021, os quais se referem a objetos que envolvam comprometimento da seguranga nacional,
nos casos de guerra, estado de defesa, estado de sitio, intervencéo federal, grave perturbagéo
da ordem, bem como nos casos de emergéncia ou de calamidade publica; e

IV — as renovagdes dos contratos de servigos ou fornecimentos continuos.

Art. 5° Para elaboragcdo do Plano de Contratagdes Anual, o requisitante preenchera o
documento de formalizagdo de demanda com as seguintes informagdes:

| - justificativa da necessidade da contratacéo;

Il - descrigdo sucinta do objeto;
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lll - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo

anual;

IV — estimativa preliminar do valor da contratagdo, por meio de procedimento simplificado, o

qual ainda n&o se constituira na Pesquisa Preliminar de Pregos propriamente dita;

V - indicagdo da data pretendida para a contratacdo, a fim de n&o gerar prejuizos ou
descontinuidade das atividades do 6rgéo ou da entidade;

VI - grau de prioridade da compra ou da contratagido em baixo, médio ou alto, de acordo com a

metodologia estabelecida pelo 6rgdo ou pela entidade contratante;

VIl - indicagdo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de
formalizagdo de demanda para a sua execug¢éo, com vistas a determinar a sequéncia em que
as contratagbes serao realizadas; e

VIl - nome da area requisitante com a identificacédo do responsével.

§ 1°. Os documentos de formalizagdo de demanda devem ser aprovados pelas autoridades

setoriais.

§ 2°. Para cumprimento do disposto no caput, os 6rgdos e as entidades observardo, no
minimo, o nivel referente a classe dos materiais ou ao grupo dos servicos € das obras dos

Sistemas de Catalogagdo de Material, de Servigos ou de Obras do Governo federal.

Art. 6°. As informagdes de que trata o art. 5° serdo formalizadas até 1° de abril do ano de
elaboragéo do Plano de Contratagdes Anual.

Art. 7°. Encerrado o prazo previsto no art. 6°, a comissdo de planejamento das contratagbes
consolidara as demandas encaminhadas pelos requisitantes ou pelas areas técnicas e adotara

as medidas necessarias para:

| — agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizagdo de demanda com objetos de
mesma natureza com vistas a racionalizacao de esforgos de contratacdo e a economia de

escala;

Il - adequar e consolidar o Plano de Contratagdes Anual, observado o disposto no art. 5% e
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lll — elaborar o calendario de contratagéo, por grau de prioridade da demanda, consideradas a
data estimada para o inicio do processo de contratagdo e a disponibilidade orgcamentaria e

financeira.

Paragrafo Gnico — A comissdo de planejamento das contratagbes concluira a consolidagéo do
Plano de Contratagbes Anual até 30 de abril do ano de sua elaboracdo e o encaminhara para
aprovagao da autoridade competente.

Art. 8° Até a primeira quinzena de maio do ano de elaboragdo do Plano de ContratagGes

Anual, a autoridade competente aprovara as contratagdes nele previstas.

§ 1° A autoridade competente podera reprovar itens do Plano de Contratacbes Anual ou
devolvé-lo a comissdo de planejamento das contratagbes, se necessario, para realizar
adequagdes junto as areas requisitantes ou técnicas, observado o prazo previsto no caput.

§ 2° O Plano de Contratagdoes Anual aprovado pela autoridade competente e suas eventuais
versdes atualizadas, serdo disponibilizados no Portal Nacional de Contratagdes Publicas e no
sitio eletrdnico do ente publico, no prazo de quinze dias, contados da data de sua aprovagéo,
revisao ou alteragao.

§ 3° Deveréo ficar disponiveis para consulta publica, sitio eletrénico do ente publico, todas as

versdes do documento.

Art. 9°. Durante o ano de sua elaboragdo, apos aprovado, bem como durante o ano de sua
execugdo, o Plano de Contratagdes Anual podera ser revisado e alterado a qualquer tempo,
por meio de inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de itens, seguindo-se 0 mesmo rito

procedimental previsto nos arts. 5° a 8° quanto as al¢adas de autorizacéo.

Art. 10. As demandas constantes do Plano de Contratagbes Anual serdo formalizadas pelo
setor requisitante em processo de contratagédo, o qual devera conter os artefatos basicos de
planejamento da contratagéo, tais como, conforme o caso, estudo técnico preliminar, termo de
referéncia, anteprojeto ou projeto basico, para inicio do processo de contratagdo pelo menos
90 dias antes da data pretendida para a contratagdo a que se refere o inciso V do art, 5°.
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§ 1° No caso de procedimentos de contratagdo direta, o envio dos artefatos basicos para o
inicio do processo de contratagio, devera ocorrer pelo menos 30 dias antes da data pretendida

para a contratagéo.

§ 2° No caso de adesbes a Atas de Registro de Pregos a aquiescéncia formal do 6rgao
gerenciador da Ata, bem como da empresa detentora da Ata, deve ocorrer pelo menos 30 dias
antes da data pretendida para a contratagio.

§ 3° Sempre que um processo de contratagdo for instaurado no setor requisitante, este devera
verificar se a demanda ja foi incluida no Plano de Contratagdes Anual para que, caso nao

conste do plano, proceda-se a sua revisao e alteracgao.
Art. 11. Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagéo.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.
Gabinete do Prefeito Municipal de Colatina, em 14 de margo de 2024,

Prefeito Municipal

Registrado no Gabinete do Prefeito Municipal

de Colatina, em 14 de margo de 2024.

Secretario Municipal de Governo.
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