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PORTARIA SANEAR N° 169, DE 26 DE AGOSTO DE 2025

Implementacao de agodes iniciais de Reestruturagao,
Adaptacao e Adequacao do arquivo da Autarquia.

O Diretor-Geral do SANEAR — Servico Colatinense de
Saneamento Ambiental, no uso das atribuicbes, com
esteio na Lei Municipal N° 7.019/1922, baixa a seguinte
Portaria:

CONSIDERANDO a atual estrutura do arquivo dessa Autarquia, faz-se necessaria a
implementacao de ag¢des que visam a reestruturacdo, adequacao e adaptacdes para sua perfeita

e eficaz funcionalidade de forma a atender as boas praticas e a legislagdo em vigor.

CONSIDERANDO nossa intengdo em termos um sistema de arquivo que ndo somente cumpra a

lei, mas que, sirva como ativo valioso para a gestao publica.

CONSIDERANDO que a organizacao do arquivo inativo (popularmente conhecido como “arquivo
morto”) é regida por um arcabougo legal robusto no Brasil, garantindo que as praticas adotadas
pelas prefeituras e autarquias estejam em conformidade com os principios da administracédo

publica e da preservagao documental.

Art. 1° Designar a servidora Glaucia Gavaza da Silva, matricula n°. 600332, para atuar, coordenar
e implementar as acdes de reestruturacdo, adequacido e adaptagdes no arquivo da Autarquia,

bem como, dar atendimento e tratativas a novos documentos que sejam direcionados ao mesmo.

Art. 2° Ficam definidas algumas das a¢des a serem adotadas preliminarmente para que o objetivo
desejado seja alcangado, cabendo serem observadas pelo(a) responsavel designado no paragrafo

anterior.

§ 1° As agbes deverdo seguir cronograma pré-fixado pela DAF — Diretoria Administrativa

Financeira, ou pela Direcao-Geral do SANEAR.

§ 2° Fica estabelecido que, na condi¢ao de etapa inicial, cabera, apds o treinamento da servidora

designada nessa portaria, a juntada, armazenamento e organizac¢ao de todo conteudo arquivistico
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existente do SANEAR em local que permita avancarmos para as fases seguintes, quais sejam,

analise, diagnostico, triagem e futuros descartes.

§ 3° A Ultima etapa dessa implementagdo consistira na triagem, identificacido e descarte dos

arquivos com temporalidade definida e devidamente classificados.

§ 4° Iniciada a etapa descrita no artigo anterior, devera ser formada comissdo de avaliagcado de
documentos para a devida classificagdo da relevancia de cada conteludo arquivado e sua

temporalidade, podendo apés isso, ser realizada a fase de triagem e descarte final.

Art. 3° Poderao ser implementadas diretrizes, fluxos, acdes e etapas para melhor execucao e
alcance do objetivo proposto pela Autarquia, ndo sendo obrigatéria sua regulamentagao, salvo se

estas refletirem diretamente no estipulado no paragrafo 3° do artigo 2° dessa portaria.
Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

Colatina, 26 de agosto de 2025

Gustavo de Castro Neves
Diretor-Geral do Sanear
Decreto n° 30.030/2025
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