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PREFEITURA MUNICIPAL DE CASTELO
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO
PREGAO ELETRONICO N° 172/2023 — SRP
(Processo Administrativo n° 07.637/2022)
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGCAS

EM CONFORMIDADE COM OS INCISOS | E Il DO ART. 48 DA LEI COMPLEMENTAR 123/06, ALTERADO PELA
LEI COMPLEMENTAR 147/14, ESTE PROCESSO POSSUI E DESTINADO A PARTICIPACAO EXCLUSIVA ENTRE
MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE.

1. PREAMBULO

1.1. O Municipio de Castelo, Estado do Espirito Santo, torna publico que por intermédio de seu pregoeiro oficial, realizara licitagéo
na modalidade “PREGAO ELETRONICO” N° 172/2023”, sob o critério de “MENOR PREGO POR ITEM”, para REGISTRO DE
PRECOS, por meio do site: https:/www.licitanet.com.br/ e www.castelo.es.gov.br para REGISTRO DE ATA DE PRECO PARA
FUTURA AQUISIGAO DE ENVELOPES SENDO ENVELOPE BRANCO TIMBRADO 23 X 11CM, ENVELOPE BRANCO
TIMBRADO 18 X 25CM, ENVELOPE TIMBRADO BRANCO 24 X 34CM, ENVELOPE BRANCO TIMBRADO 31 X 41CM, para
atender as necessidades das Secretarias Municipais, conforme Processo n° 07.637/2022, devidamente aprovado pela
autoridade competente. O Pregdo sera realizado por Pregoeiro e Equipe de Apoio, designados pelo Decreto Municipal n°
19.570/2023 e nos termos da Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de 2019, do
Decreto n° 7.746, de 05 de junho de 2012, da Instrugdo Normativa SLTI/MP n° 01, de 19 de janeiro de 2010, da Instrugéo
Normativa SEGES/MP n° 03, de 26 de abril, de 2018, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, da Lei n°
11.488, de 15 de junho de 2007, Decretos 8.358 de 06 de outubro de 2015, 12.149, de 28 de maio de 2013 e 13.003 de 06 de
fevereiro de 2014 que regulamentam o Sistema de Registro de Pregos no Municipio de Castelo, aplicando-se, subsidiariamente,
a Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e as exigéncias estabelecidas neste Edital, sendo denominado ORGAO
GERENCIADOR: Secretaria Municipal de Finangas ¢ ORGAOS PARTICIPANTES: Secretaria Municipal de Educagso,
Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Secretaria Municipal de Meio Ambiente, Secretaria Municipal de Saude,
Secretaria Municipal de Servigcos Urbanos, Secretaria Municipal de Interior, Secretaria Municipal de Planejamento,
Secretaria Municipal de Agricultura, Secretaria Municipal de Administracdo, Gabinete do Prefeito e Unidade Central de
Controle Interno obedecendo ao seguinte calendario:

DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO
DIA: 07 de dezembro de 2023
Horario: 09:30 (Horario de Brasilia/DF)
Endereco Eletrénico: https://www.licitanet.com.br/

1.1.1. Para todas as referéncias de tempo sera observado o horario de Brasilia/DF.

1.2. O recebimento das propostas, envio dos documentos de habilitagdo, abertura e disputa de pregos, sera
exclusivamente por meio eletronico, no enderegco https://www.licitanet.com.br, conforme datas e horarios definidos
acima:

1.3. A abertura da sess&o publica do PREGAO ELETRONICO ocorrera, no site https://www.licitanet.com.br/, nos termos
das condigbes descritas neste Edital.

2. DO EDITAL DE CRITERIO DE JULGAMENTO

2.1. A presente licitagdo tem por objeto O REGISTRO DE ATA DE PREGO PARA FUTURA AQUISICAO DE ENVELOPES
SENDO ENVELOPE BRANCO TIMBRADO 23 X 11CM, ENVELOPE BRANCO TIMBRADO 18 X 25CM, ENVELOPE
TIMBRADO BRANCO 24 X 34CM, ENVELOPE BRANCO TIMBRADO 31 X 41CM , de acordo com as condigdes e
especificagdes constantes do presente edital, inclusive seus anexos, especialmente o Anexo |, que veicula o Termo de
Referéncia.

2.2. O aviso deste Edital sera publicado no Diario Eletrénico dos Municipios do Estado do Espirito Santo, endereco:
https://ioes.dio.es.gov.br/dom, érgéo oficial de divulgagcdo do Municipio de Castelo, no Site da Prefeitura Municipal:
www.castelo.es.gov.br, no site do Diario Oficial do Estado do Espirito: www.dio.es.gov.br, no site
https://www.licitanet.com.br/.

2.3. Para envio do edital por e-mail deve a licitante interessada enviar solicitagdo para o enderego eletrénico
llicitacao@castelo.es.gov.br.

2.4, O Edital de Pregao Eletronico completo estara a disposigdo dos interessados no Setor de Licitagdes da Prefeitura
Municipal de Castelo/ES, no site www.castelo.es.gov.br e no site https://www.licitanet.com.br.

2.5. Em caso de discordancia existente entre as especificagdes deste objeto descrito no LICITANET e as especificagdes
constantes deste Edital, prevalecerao as ultimas.

2.6. As questdes administrativas relativas a este Edital poderao ser obtidas junto ao Setor de Licitacdes pelo telefone
(28) 3542 6300 Ramal 131.
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2.7. As questbes estritamente técnicas referentes ao objeto licitado serdo prestadas pela Secretaria Municipal de
Finangas, telefone (28) 3542 6300 — Ramal 121.

2.8. A presente Licitagcao reger-se-a pelo tipo: MENOR PREGO POR ITEM.

2.9. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “ABERTO”, em que os licitantes
apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

3. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

3.1. As despesas para execucdo do objeto do Registro de Precos ora licitado correrdo a conta dos recursos destinados
as Secretarias Municipais, constante do Orgamento Geral do Municipio de Castelo e serdo especificadas no tempo da
emissao da Autorizagdo de Fornecimento.

3.2. Devem estar incluidas no preco cotado todas as despesas com mao de obra, fretes, tributos, e/ou contribuigbes, e
quaisquer outros encargos indispensaveis ao fornecimento do equipamento.

4. DOS ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGOES

4.1. Qualquer pessoa, fisica ou juridica, é parte legitima para solicitar esclarecimentos ou providéncias em relagéo ao
presente PREGAO, ou ainda para impugnar este Edital, desde que o faga com antecedéncia de até 03 (trés) dias Uteis,
da data fixada para a abertura da sesséo publica do certame.

4.2. As impugnacdes ao Edital deverado ser dirigidas ao pregoeiro e protocolizadas em dias uteis, das 09h00 as 15h00,
na Av. Nossa Senhora da Penha, n° 103, Centro, Castelo-ES, Setor de Protocolo, ou encaminhadas através de e-mail
no endereco eletronico: licitacao@castelo.es.gov.br.

4.3. Quando o acolhimento da impugnacéo implicar alteragdo do Edital capaz de afetar a formulagdo das propostas,
sera designada nova data para a realizagéo deste PREGAO.

4.4. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboragdo deste Edital e seus anexos, decidir sobre a
impugnacéo no prazo de até 02 (dois) dias uteis contados da data de recebimento da impugnacgéo.

4.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverdo ser enviados ao Pregoeiro, até 03
(trés) dias uteis anteriores a data designada para abertura da sesséo publica, exclusivamente por meio eletrénico via
internet, enderecados exclusivamente ao e-mail: licitacao@castelo.es.gov.br.

4.6. O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois dias uteis, contado da data de
recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragao do edital e dos anexos.
4.7. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame

4.8. A concesséo de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera ser motivada pelo pregoeiro, nos
autos do processo de licitagéo.

4.9. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdao divulgadas pelo sistema e vinculardo os participantes e a
administragéao.

4.10. Nao serao conhecidas as impugnacgdes interpostas por fax e/ou vencidos os respectivos prazos legais. Acolhida a
impugnacao, sera designada nova data para a realizagdo do certame, exceto quanto, inquestionavelmente, a alteragédo
nao afetar a formulagdo das propostas, resguardado o tratamento isondmico aos licitantes.

5. DO PRAZO DE ENTREGA E DA FORMA DE FORNECIMENTO

5.1. O vencedor do certame devera executar os servicos que lhe forem adjudicados conforme programacéo e
solicitagdo prevista no contrato de prestagdo de servigos e Termo de Referéncia — Anexo |, deste Edital.

5.2. Prazo, local e condigbes de execugao: Conforme cronograma/itinerario estabelecido junto a Secretaria Municipal e
descrito nesse edital, anexos e contrato.

5.3. Caso a entrega do objeto ndo seja executado no prazo e forma estabelecido no anexo I, o fiscal iniciara
procedimento administrativo para aplicagao de penalidades ao fornecedor, excetuado os casos em que o motivo do
descumprimento seja justificado e aceito pelo Municipio de Castelo.

6. DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

6.1. Poderao participar desta licitagdo os interessados:

6.1.1. Cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto da licitagdo, conforme o disposto nos respectivos atos
constitutivos;

6.1.2. Regularmente estabelecidos no Pais e que satisfagam as condigdes deste Edital e seus Anexos.

6.2. Poderao participar desta Licitagdo todas e quaisquer empresas ou sociedades, regularmente estabelecidas no Pais,
que sejam especializadas e credenciadas no objeto desta licitacgdo e que satisfagam todas as exigéncias,
especificagdes e normas contidas neste Edital e seus Anexos.

6.3. Poderéo participar deste Pregéo Eletrbnico as empresas que apresentarem toda a documentagéo por ela exigida
para respectivo cadastramento junto LICITANET.

6.4. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as sociedades
cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n° 11.488, de 2007, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa
fisica e para o microempreendedor individual — MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
alterada pela Lei Complementar n® 147/2014, de 07 de agosto de 2014.

6.5. Como requisito para participagéo neste Pregéo, o licitante assinalara “sim” ou “n&o”, em campo proprio do sistema
eletrénico, relativo as seguintes declaragbes:
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6.5.1. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n.° 123, de 2006, estando apta a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus artigos 42 a 49;
6.5.2. Que esta ciente e concorda com as condi¢cdes contidas no Edital e seus anexos, bem como de que cumpre
plenamente os requisitos de habilitagdo definidos neste Edital;
6.5.3. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores;
6.5.4. Que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor
de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
inciso XXXIII, da Constituicdo Federal;
6.5.5. Que a proposta foi elaborada de forma independente;
6.5.6. Que nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou for¢cado, observando
o disposto nos incisos lll e IV do artigo 1° e no inciso Il do artigo 5° da Constituicao Federal.
6.6. Nao sera permitida a participagao direta ou indiretamente na presente licitagdo das empresas interessadas:
a) Enquadradas nas disposigcdes no artigo 9° da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteragoes;
b) Proibidos de participar de licitagbes e celebrar contratos administrativos, na forma da legislagéo vigente;
¢) Que encontrem sob faléncia, dissolucao, recuperacéo judicial ou extrajudicial, exceto empresas com plano de
recuperagdo acolhido judicialmente, e empresas em recuperacdo extrajudicial, com plano de recuperacao
homologado judicialmente;
d) Estrangeiros que ndo tenham representacéo legal no Brasil com poderes expressos para receber citagédo e
responder administrativa ou judicialmente;
e) Possuam incompatibilidade com as autoridades contratantes ou ocupantes de cargos de diregéo, de chefia ou
de assessoramento, referente a Sumula Vinculante 13 do Supremo Tribunal Federal que versa sobre o
nepotismo, considerando-se inseridos no conceito de incompatibilidade o cénjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, da autoridade contratante ou de servidor da
mesma pessoa juridica, investido em cargo de diregédo, de chefia ou de assessoramento.
f) Que constem no:
f.1) Cadastro de empresas inidéneas do Tribunal de Contas da Unido, do Ministério da Transparéncia,
Fiscalizacéo e Controladoria Geral Da Uniéo;
f.2) Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF como impedidas ou suspensas;
f.3) Cadastro Nacional de condenagbes civis por ato de improbidade administrativa e inelegibilidade,
supervisionado pelo Conselho Nacional de Justiga.
6.7. A participagao neste certame importa ao licitante o conhecimento de todas as condigbes estabelecidas no presente
Edital, bem como a observancia dos regulamentos, nhormas administrativas e técnicas aplicaveis.

7. DO CREDENCIAMENTO

7.1. As pessoas juridicas ou firmas individuais interessadas deverdo nomear através do instrumento de mandato, com
firma reconhecida, operador devidamente credenciado em qualquer empresa associada a LICITANET, atribuindo
poderes para formular lances de pregos e praticar os demais atos e operagdes no site.

7.2. A participacéo do licitante no pregéo eletrénico se dara por meio de participacdo direta ou através de empresas
associadas a LICITANET, a qual devera manifestar, por meio de seu operador designado, em campo proprio do
sistema, pleno conhecimento, aceitacdo e atendimento as exigéncias de habilitacdo previstas no Edital.

7.3. O acesso do operador ao pregdo, para efeito de encaminhamento de proposta de prego e lances sucessivos de
precos, em nome do licitante, somente se dara mediante prévia definicdo de senha privativa.

7.4. A chave de identificacdo e a senha dos operadores poderdo ser utilizadas em qualquer pregao eletrénico, salvo
quando canceladas por solicitagdo do credenciado ou por iniciativa da LICITANET.

7.5. E de exclusiva responsabilidade do usuério o sigilo da senha, bem como seu uso em qualquer transagéo efetuada
diretamente ou por seu representante, ndo cabendo LICITANET a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de
uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

7.6. O credenciamento do fornecedor e de seu representante legal junto ao sistema eletrénico implica a
responsabilidade legal pelos atos praticados e a presungédo de capacidade técnica para realizagdo das transagdes
inerentes ao pregéo eletrénico.

8. DA APRESENTAGAO DAS PROPOSTAS E DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

8.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os documentos
de habilitagdo exigidos no item 11 do edital, proposta com a descricdo do objeto ofertado e o prego, até a data e o
horario estabelecidos para abertura da sesséo publica, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio
dessa documentacao, respeitado o limite previsto no art. 25 do Decreto 10.024/2020.

8.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagcdo exigidos no item 11 deste Edital, ocorrera por
meio de chave de acesso e senha.

8.3. Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que constem do SICAF, assegurado aos
demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

8.4. Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta e os documentos de
habilitagdo anteriormente inseridos no sistema.
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8.5. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdao encaminhar a documentagao de habilitagéo, ainda que
haja alguma restri¢cdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n° 123, de 2006.

8.6. Os precos e os produtos/servigos propostos sdo de exclusiva responsabilidade da licitante, assumindo como firmes
e verdadeiras suas propostas e lances, n&o lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegacao de erro,
omissao ou qualquer outro pretexto.

8.7. Ao oferecer sua proposta no sistema eletronico, o licitante devera observar rigorosamente a descrigao dos itens e
considerar as condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos, descrevendo detalhadamente as caracteristicas do
objeto cotado, informando marcal/fabricante (se for o caso) em campo proprio do sistema, pre¢o unitario por
item, com até duas casas decimais apés a virgula.

8.8. A validade da proposta sera de no minimo 60 (sessenta) dias, contados a partir da data da sess&o publica do
Pregéo.

8.9. Nos valores propostos deverdo estar inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributarios, comerciais, tributos, fretes e carretos, inclusive ICMS e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente
no fornecimento dos bens ou da prestagdo de servigos, de forma que o objeto do certame ndo tenha 6nus para o
Municipio de Castelo.

8.10. Incumbira ao licitante acompanhar as operagbes no sistema eletrénico durante a sessdo publica do Pregao,
ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

8.11. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo entre as propostas apresentadas, o que
somente ocorrera apos a realizagdo dos procedimentos de negociagao e julgamento da proposta.

8.12. Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor classificado somente serdo
disponibilizados para avaliagéo do pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento do envio de lances.

9. ABERTURA DA SESSAO PUBLICA, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES
9.1. No dia 07 de dezembro de 2023, as 09h30min, horario de Brasilia-DF, a sess&o publica na internet sera aberta por
comando do Pregoeiro, com a divulgacdo das propostas eletrénicas recebidas e inicio da etapa de lances.
9.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que n&o estejam em
conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis ou ndo apresentem as
especificagdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.
9.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante
9.2.2. A desclassificacéo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo real por
todos os participantes.
9.2.3. A nao desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario, levado a efeito
na fase de aceitagao.
9.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participardo da fase de
lances.
9.4. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes
9.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema
eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.
9.5.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total/unitario do item.
9.6. Os licitantes poderéo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sesséo e as regras
estabelecidas no Edital.
9.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.
9.8. O intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que incidira tanto em relagao aos lances intermediarios
guanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de R$ 0,01 (um centavo).
9.9. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de disputa “ABERTO”, em que os
licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.
9.10. A etapa de lances da sesséo publica tera duragdo de dez minutos e, apds isso, sera prorrogada automaticamente
pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duragdo da sesséo publica.
9.11. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois minutos e ocorrera
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagao, inclusive no caso de lances
intermediarios.

9.11.1. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-a

automaticamente.
9.12. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo sistema, podera o pregoeiro,
assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica de lances, em prol da
consecugao do melhor prego.
9.13. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverao ser desconsiderados
pelo pregoeiro, devendo a ocorréncia ser comunicada imediatamente ao LICITANET.
9.14. Na hipdtese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo préprio do sistema.
9.15. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em
primeiro lugar.
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9.16. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificag&o do licitante.
9.17. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o sistema eletrdnico
podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.
9.18. Quando a desconexdo do sistema eletrdnico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a sesséo
publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da comunicagdo do fato pelo
Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgagéo.
9.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
9.20. A ordem de apresentacao pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de classificagdo, de maneira que sé
podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo
de disputa aberto e fechado.
9.21. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no art. 3°, § 2°,
da Lei n°® 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos bens produzidos:
9.21.1. no pais;
9.21.2. por empresas brasileiras;
9.21.2. por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
9.21.2. por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na
legislagao;
9.22. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrbnico dentre as propostas
empatadas.
9.23. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o pregoeiro devera encaminhar, pelo sistema eletrénico,
contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor prego, para que seja obtida melhor proposta, vedada a
negociacao em condi¢des diferentes das previstas neste Edital.
9.24. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.
9.25. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02 (duas)horas, envie a proposta adequada
ao ultimo lance ofertado apds a negociacgao realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares,
quando necessarios a confirmagao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.
9.26. Apds a negociagao do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagéo e julgamento da proposta.

10. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA
10.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequacéo ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em
seus anexos, observado o disposto no paragrafo unico do art. 7° e no § 9° do art. 26 do Decreto n.° 10.024/2019.
10.2. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar preco final superior ao prego maximo fixado
(Acdrdao n° 1455/2018 — TCU — Plenario), ou que apresentar preco manifestamente inexequivel.
10.2.1. Considera-se inexequivel a proposta que apresente pregos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de
valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos
encargos, ainda que o ato convocatoério da licitagdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalagdées de propriedade do préprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracgao.
10.3. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a legalidade das
propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita.
10.4. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagdo de diligéncias, com vistas ao
saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no
minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.
10.5. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio de funcionalidade
disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de n&o aceitagao da proposta.
10.6. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitagdo escrita e justificada do licitante,
formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.
10.7. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou lance subsequente, e,
assim sucessivamente, na ordem de classificagéo.
10.8. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a sua
continuidade.
10.9. Encerrada a anadlise quanto a aceitagdo da proposta, o pregoeiro verificara a habilitagéo do licitante, observado o
disposto neste Edital.

ATENCAO: A DOCUMENTACAO DE HABILITACAO DEVERA ESTAR EM UM UNICO
ARQUIVO PDF.

11. DA HABILITAGAO

Av. Nossa Senhora da Penha, 103, Centro, Castelo, Espirito Santo — CEP 29.360-000
Telefone: (28) 3542 6300 - Ramal 131 - E-mail: cOmpras(@castelo.es.gov.br | licitacao@castelo.es.gov.br


mailto:compras@castelo.es.gov.br
mailto:licitacao@castelo.es.gov.br

PREFEITURA DE Secretaria Municipal de Administra¢do
CASTELO Departamento de Compras e LicitagBes

www.castelo.es.gov.br

[=]
P
1845 \@ 7925

ST

11.1. Como condigado prévia ao exame da documentagéo de habilitagédo do licitante detentor da proposta classificada em
primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das condigbes de participagédo, especialmente quanto
a existéncia de sangdo que impega a participagdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos
seguintes cadastros:
11.1.1. SICAF;
11.1.2. Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido (https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/)
11.1.3. Consulta no Cadastro de Impedidos de Licitar do TCE/ES (https://www.tcees.tc.br/portal-da-
transparencia/consultas/lista-de-responsaveis/empresas-inidoneas/)
11.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e podera ser realizada também em nome
de seu so6cio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive
por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.
11.3. Constatada a existéncia de sangdo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de condigdo de
participagao.
11.4. No caso de inabilitagdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto
nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitagéo da
proposta subsequente.
11.5. A documentagéo relativa 8 HABILITAGAO JURIDICA consistira em:
11.5.1. No caso de empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;
11.5.2. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva
sede;
11.5.3. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, na forma da Resolugdo CGSIM n° 16, de 2009, cuja aceitagao ficara
condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br.
11.5.4. Os documentos deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao respectiva.
11.6. A documentacao relativa 8 QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA consistira em:
11.6.1. Certiddo negativa de faléncia e recuperagao judicial ou extrajudicial, ou de certiddo que comprove
plano de recuperacao acolhido ou homologado judicialmente, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, ou de execugado patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica, em data ndo anterior a 60
(sessenta) dias da abertura da sess&o publica deste PREGAQ, se outro prazo ndo constar do documento.
11.7. A documentagéo relativa a Qualificagdao Técnica consistira em:
a) Comprovagéo de aptidao para execugao do(s) objeto(s) licitado(s), mediante apresentacdo de declaragdo em
papel timbrado, firmada por pessoas juridicas publicas e/ou privadas, que sendo clientes da licitante, atestem a
capacidade da mesma para proceder a execugao do(s) objeto(s) licitado(s).
11.8. A documentagéo relativa a REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA consistira em:
11.8.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;
11.8.2. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante a apresentacdo de Certiddao Conjunta de
Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal
do Ministério da Fazenda;
11.8.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante;
11.8.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede do licitante;
11.8.5. Certificado de Regularidade de Situagdo para com o Fundo de Garantia de Tempo de Servigo (FGTS);
11.8.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagao de
Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), nos termos da Lei n° 12.440, de 07 de julho de 2011;
11.8.6.1. Em se tratando de microempresa, empresa de pequeno porte, havendo alguma restricdo na
comprovacgao da regularidade fiscal e trabalhista, desde que atendidos os demais requisitos do Edital, a(s)
empresa(s) nesta condigdo sera(do) declarada(s) habilitada(s) sob condicdo de regularizagdo da
documentagdo no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, prorrogaveis por igual prazo, a contar do momento em que
for declarado vencedor do certame, para regularizagdo da documentagéo, para pagamento ou parcelamento
do débito e para emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.
11.8.6.2. As microempresas e as empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a documentagéo
exigida para efeito de comprovacgéo de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma
restricao.
11.8.6.3. A néo regularizacdo da documentacdo no prazo estipulado implicard a decadéncia do direito a
contratagdo, sem prejuizo das sangdes cabiveis.
11.9. Para as demais certiddes emitidas que ndo especifiquem seu prazo de validade, sera considerado o prazo maximo
de 90 (noventa) dias, contados a partir de suas respectivas emissdes, devendo estar validas na data do recebimento
dos documentos de habilitagéo.
11.10. Para efeitos da Lei Complementar n° 123/2006, as licitantes deverdo apresentar, a fim de COMPROVAR O
ENQUADRAMENTO:
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11.10.1. A empresa, de acordo com o disposto na Lei Complementar n°® 123/2006, de 14 de dezembro de 2006,
alterada pela Lei n® 147/2014, de 07 de agosto de 2014, devera apresentar acompanhado de a documentagao
de habilitagao, a Declaracdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte (ANEXO lll).
11.10.2. Certiddo expedida pela Junta Comercial, com data de emissdo no ano em curso da data fixada para
apresentacao das propostas, na forma do art. 3° da Instrugdo Normativa DREI (Departamento de Registro
Empresarial e Integragdo) n.° 36, de 03 de margo de 2017, ou, em se tratando de Sociedade Simples, através
de Documento expedido pelo Registro Civil de Pessoas Juridicas, sob pena de ser desconsiderada a condi¢édo
de ME ou EPP.
11.11. A habilitagdo dos Licitantes sera comprovada por meio de prévia e regular inscrigdo cadastral no SICAF, desde
que os documentos comprobatérios estejam validados e atualizados.
11.11.1. O cadastro no SICAF, abrangente dos niveis indicados no art. 6° da Instru¢gdo Normativa SLTI/MPOG n°®
3, de 26 abril de 2018, PODERA SUBSTITUIR APENAS os documentos indicados nos subitens acima 11.5 —
Habilitagdao Juridica, 11.6 — Qualificagdo econémico-financeira, 11.7 — Qualificagdo Técnica e 11.8 —
Regularidade fiscal e trabalhista, sendo que os demais s&o obrigatdrios apresentacgao.
11.11.2. Na hipotese dos documentos se encontrarem vencidos no referido sistema (SICAF) ou no CRC, o
licitante convocado devera encaminhar, acompanhado de os demais, o documento valido que comprove o
atendimento das exigéncias deste Edital, sob pena de inabilitacdo, ressalvando o disposto quanto a
comprovagao da regularidade fiscal das microempresas ou empresas de pequeno porte, conforme disposto na
Lei Complementar n® 123/2006, alterada pela Lei Complementar n°® 147/2014.
11.11.3. Também poderédo ser consultados os sitios oficiais emissores de certiddes de regularidade fiscal e
trabalhista, especialmente quando o licitante esteja com alguma documentagéo vencida junto ao SICAF.
11.12. Os documentos de que tratam os subitens anteriores serdo analisados pelo pregoeiro e sua Equipe de Apoio
quanto a sua conformidade com o solicitado neste Edital.
11.13. No julgamento da habilitagdo, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a substéncia das
propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificagéo.
11.14. O ndo atendimento das exigéncias constantes do item 11 deste Edital implicara a inabilitacdo do licitante.
11.15. O licitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item, ficara obrigado a
comprovar os requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto €, somando as exigéncias do item em que venceu as do
item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de inabilitagdo, além da aplicagdo das sangbes
cabiveis.
11.16. Nao havendo a comprovagdo cumulativa dos requisitos de habilitagédo, a inabilitacdo recaira sobre o(s) item(ns)
de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a habilitacdo do licitante nos remanescentes.
11.17. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagéo fixadas no Edital, o licitante sera declarado vencedor.
11.18. Nao seréo aceitos documentos rasurados ou ilegiveis.
11.19. Todos os documentos expedidos pelo licitante deverdo estar subscritos por seu representante legal ou
procurador, com identificagao clara do subscritor. No caso de documentos assinados por procurador, deve ser anexada
Procuragao por instrumento publico ou particular, da qual constem poderes necessarios a pratica dos atos inerentes a
licitagao.

12. APRESENTAGAO DA PROPOSTA DE PREGOS AJUSTADA E ENVIO DOS DOCUMENTOS COMPLEMENTARES
DE HABILITAGAO
12.1. Encerrada a etapa de lances, o pregoeiro convocara o licitante detentor da melhor oferta, item a item ou um item
por licitante, para que este anexe no sistema LICITANET, a PROPOSTA DE PRECOS AJUSTADA, em conformidade
com o ultimo lance ofertado. Para tanto, o pregoeiro fara uso de a ferramenta “CONVOCAR ANEXO”, devendo o
licitante anexar o documento utilizando o link “ANEXAR” disponivel apenas para o licitante/vencedor.
12.2. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagao complementares, necessarios a confirmagao
daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante serd convocado a encaminha-los, em formato digital, via
sistema,_no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de inabilitagéo.
12.3. O licitante devera anexar a Proposta de Pregos Ajustada, num prazo de até 02 (DUAS) HORAS de efetivo
funcionamento do érgao publico, ou seja, das 7h00min as 18h00min, contados da convocagao.
12.4. Em caso de indisponibilidade do sistema, sera aceito o envio da proposta ajustada por meio do e-mail:
licitacao@castelo.es.gov.br. Apds o envio do e-mail, o responsavel pelo envio devera entrar em contato com o pregoeiro
para confirmar o recebimento do e-mail e do seu conteddo. O pregoeiro ndo se responsabilizara por emails que, por
qualquer motivo, ndo forem recebidos em virtude de problemas no servidor ou navegador, tanto do Municipio de
Mandirituba quanto do emissor.
12.4.1. A fim de aplicar o principio da isonomia entre as licitantes, ap6s transcorrido o prazo de 02 (duas) horas,
ndo serdo considerados, para fins de analise, sob qualquer alegagéo, o envio da Proposta de Preco, sendo
realizado, pelo Pregoeiro, o registro da ndo aceitagdo da proposta.
12.4.2. Em caso de impossibilidade de atendimento ao prazo, o licitante devera solicitar, dentro do prazo
estipulado, via chat ou e-mail, prorrogagédo do mesmo.
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12.4.3. E facultado o Pregoeiro ou & autoridade competente, em qualquer fase da licitagdo, a promogédo de
diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo, vedada a inclusdo posterior de
documento ou informacgéao que deveria constar do processo desde a realizacdo da sessao publica.
12.4.4. Se a proposta nao for aceitavel ou se a LICITANTE deixar de enviar a Proposta de Pregos atualizada ou
ndo atender as exigéncias habilitatérias, o Pregoeiro DESCLASSIFICARA e examinara a proposta subsequente
e, assim, sucessivamente, na ordem de classificagio, até a apuragcado de uma proposta que atenda a este Edital.
12.5. A proposta devera conter:
12.5.1. Proposta de pregos, conforme modelo constante do Anexo Il do presente Edital, vedado o preenchimento
desta com dados aleatérios, sob pena de desclassificagdo da proposta.
12.5.2. Pregos unitarios e totais, em moeda corrente nacional, em algarismo e por extenso, sem inclusdo de
qualquer encargo financeiro ou previséo inflacionaria.
12.5.3. Indicacdo de que nos pregos ofertados ja estdo inclusos os tributos, fretes, taxas, seguros, encargos
sociais, trabalhistas e todas as demais despesas necessarias a execugéo do objeto.
12.5.4. Prazo de validade da proposta nao inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data estipulada para a
abertura do presente certame, conforme previsto no art. 69, § 2° combinado com o artigo 66, § 4°.
12.5.5. Indicacaol/especificagdo do material e marca se for o caso.
12.5.6. Declaragdo de que se enquadra na condicdo de micro e pequena empresa prevista na Lei
Complementar 123/06.
12.5.7. O prego proposto deverd ser expresso em moeda corrente nacional (Real), com até duas casas
decimais (0,00).
12.5.8. A proposta, enviada exclusivamente por meio do Sistema Eletronico, deve atender todas as
especificagdes técnicas obrigatorias do Edital e Anexos sob pena de desclassificagdo.
12.5.9. O Pregoeiro reserva o direito de realizar diligéncias para instrugdo do processo sobre informagdes que
ndo estejam claras, bem como de solicitar documentos complementares que julgar necessarios para 0s
respectivos esclarecimentos.
12.5.10. A proposta apresentada tera que refletir pregos equivalentes aos praticados no mercado no dia de sua
apresentacao.
12.6. A Prefeitura Municipal podera solicitar ao licitante a prorrogagéo do prazo de validade da PROPOSTA por até 30
(trinta) dias. Neste caso, tanto a solicitagdo quanto a aceitagdo serdo formuladas por escrito, sendo facultado ao licitante
recusar ou aceitar o pedido; entretanto, no caso de concordancia, a PROPOSTA nao podera ser modificada.

13. DO ENCAMINHAMENTO DA DOCUMENTAGAO ORIGINAL

13.1. A documentacdo constante no item 11 e 14 deverdo ser encaminhadas CASO SOLICITADO NO CHAT PELO

PREGOEIRO, em original ou cépias autenticadas, e a proposta original, deverao ser apresentadas no prazo maximo
de 03 (trés) dias uteis, contados da solicitagdo do pregoeiro no sistema eletrénico, no seguinte endereco: Av. Nossa

Senhora da Penha, 103 Centro, Castelo — ES, CEP 29.360-000. Aos cuidados do Departamento de Compras,

Licitacdes e ao pregoeiro responsavel da sesséo. O envelope contendo os documentos deve estar lacrado e informar o

nome da empresa ou empresario individual, nimero do CNPJ, nimero e ano do Pregéo Eletronico.

13.2. Consideradas cumpridas todas as exigéncias do edital quanto a apresentagdo da documentacéo de habilitacdo e

proposta final pelo licitante classificado em primeiro lugar, o pregoeiro o declarara vencedor.

13.3. Ocorrendo a inabilitagdo, o pregoeiro convocara o autor do segundo menor lance para apresentar sua

documentagédo de habilitagdo e, se necessario, observada a ordem crescente de preco, os autores dos demais lances,

desde que atendam ao critério de aceitabilidade estabelecido pelo instrumento convocatério, ou podera revogar a

licitagao.

14. DOS RECURSOS

14.1. Declarado o vencedor, o pregoeiro abrira prazo, durante o qual, qualquer licitante podera de forma motivada, em

campo proprio do sistema, manifestar sua intengéo de recorrer.

14.2. A falta de manifestacdo motivada quanto a intengéo de recorrer importara na decadéncia desse direito

14.3. Uma vez aceita a inteng&o de recurso sera concedido o prazo de 03 (trés) dias para a apresentacéo das razdes de

recurso, ficando os demais licitantes, desde logo intimados para, querendo, apresentarem as contrarrazées em igual

prazo, que comegara a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa dos seus interesses.

14.4. Os recursos e contrarrazdes deverdo ser manifestados exclusivamente por meio eletrénico via internet, no site:

https://www.licitanet.com.br/.

14.5. O recurso contra decisao do Pregoeiro nao tera efeito suspensivo.

14.6. Decorridos 0s prazos para os recursos e contrarrazdes, a Autoridade competente tera até 5 (cinco) dias para:
14.6.1. Negar admissibilidade ao recurso, quando interposto sem motivagdo ou fora do prazo estabelecido
14.6.2. Motivadamente, reconsiderar a deciséo;

14.6.3. Manter a decisao, encaminhando o recurso a autoridade competente;

14.7. O acolhimento do recurso importara na invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

14.8. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a autoridade competente adjudicara o

objeto e homologara o processo licitatério para determinar a contratagéo
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14.9. Nao havendo recurso, o Pregoeiro adjudicara o objeto ao licitante vencedor e encaminhara o procedimento a
autoridade superior para homologagéo.

15. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

15.1. A sessao publica podera ser reaberta:
15.1.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulagao de atos anteriores a realizagdo da sessao
publica precedente ou em que seja anulada a propria sesséo publica, situacdo em que serdo repetidos os atos
anulados e os que dele dependam.
15.1.2. Quando houver erro na aceitagdo do preco melhor classificado ou quando o licitante declarado vencedor
ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizagdo fiscal e
trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n° 123/2006. Nessas hipéteses, serdo adotados os procedimentos
imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

15.2. Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessao reaberta.
15.2.1. A convocagédo se dara por meio do sistema eletrénico (“chat’) ou e-mail, de acordo com a fase do
procedimento licitatério.

15.3. A convocagéo feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no SICAF, sendo responsabilidade do

licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

16. DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO
16.1. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas neste Edital, o licitante classificado em primeiro lugar sera
declarado vencedor.
16.1.1. Se o primeiro proponente classificado ndo atender as exigéncias de habilitagdo, sera examinada a
documentagao do segundo proponente classificado, na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente, até o
encontro de uma proposta que atenda a todas as exigéncias do edital, sendo o respectivo proponente declarado
vencedor e a ele adjudicado o objeto da licitacdo.
16.2. A homologagédo do resultado da licitagdo € de responsabilidade da autoridade competente e sé podera ser
realizada depois da adjudicagdo do objeto ao proponente vencedor pelo pregoeiro, ou, quando houver recurso, pela
prépria autoridade competente
16.2.1. A homologagéo do resultado desta licitagdo ndo obriga esta Administracdo a aquisigdo do objeto licitado.

17. DO PAGAMENTO

17.1. (0] pagamento sera feito no prazo em até 10 (dez) dias uteis
contados da data do recebimento definitivo pela Prefeitura Municipal, por crédito em conta bancaria, mediante
apresentacao de nota fiscal (em conformidade com a Solicitagdo de Fornecimento) aceitagdo e visto da Secretaria
Municipal que solicitou o equipamento.

17.2. A nota fiscal devera ser protocolada no Protocolo Geral, acompanhado de as certiddes de regularidade fiscal. Apos
a conferéncia e atesto do servidor competente, sera tramitada a nota fiscal para pagamento.

17.3. A vencedora do certame devera apresentar as certiddes de Regularidade Fiscal e Trabalhista em validade para o
pagamento.

17.4. Quaisquer erros ou emissao ocorrido na documentagéo fiscal serd motivo de correcéo por parte da adjudicataria e
havera em decorréncia, suspensdo do prazo de pagamento até que o problema seja definitivamente sanado.

18. DO VALOR MAXIMO
18.1. Valor maximo estimado da licitagdo é de R$ 21.870,50 (Vinte e Um Mil, Oitocentos e Setenta Reais e
Cinquenta Centavos).

19. DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

19.1. Ap6s a adjudicacdo, homologacao, os pregos serdo registrados na ata de registro de precos, cuja minuta constitui
o Anexo IV deste Edital.

19.2. A Ata de Registro de Precos sera encaminhada através de correio eletronico, para o enderego de e-mail
disponibilizado pelo licitante na fase de habilitagdo, competindo ao Contratado a impresséo e assinatura do instrumento
em 02 (duas) vias, providenciando a entrega da via original no Departamento de Licitagdes da Prefeitura Municipal, em
até 05 (cinco) dias apds o seu recebimento.

19.3. A via do instrumento destinada ao Contratado, devidamente assinada pelo Contratante, sera disponibilizada por
correio eletrdnico, na forma do item antecedente, ou para retirada no Pago Municipal a partir de 05 (cinco) dias apés o
protocolo da entrega das vias originais prevista no item anterior.

19.4. A vigéncia da Ata de Registro de Precos tera validade de 12 (doze) meses, contados a partir da primeira
publicagédo das Atas de Registro de Pregos deste processo licitatorio, vedada sua prorrogagéo.

19.5. O érgéo gerenciador da Ata de Registro de Precos poderda, a qualquer tempo, requerer comprovagéo da pratica
dos pregos apresentados, que podera ser feita através da copia de notas ficais ou outro documento comprobatério dos
pregos de mercado.
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19.6. Quando os primeiros classificados estiverem impossibilitados de cumprir com o fornecimento do objeto
(devidamente justificado e aceito pela Administragdo), as licitantes remanescentes poderédo ser chamadas para fornecer
0s materiais, desde que o preco registrado se encontre dentro dos praticados no mercado.

19.7. Caso os pregos dos licitantes remanescentes encontrem-se acima do praticado no mercado, os mesmos poderao
ser negociados (reduzidos). Caso os pregos venham a ser negociados, 0s mesmos serdo novamente registrados em
Ata e publicados.

19.8. A ata de registro de pregos, durante sua validade, podera ser utilizada por qualquer 6rgdo ou entidade da
administracdo publica que n&o tenha participado do certame licitatério, mediante anuéncia do 6rgdo gerenciador, desde
que devidamente justificada a vantagem e respeitadas, no que couber, as condigbes e as regras estabelecidas na Lei n°
8.666, de 1993 e no Decreto Municipal 12.149 de 28 de abril de 2013.

19.9. As aquisi¢des ou contratagdes adicionais a que se refere este item ndo poderéo exceder, por 6rgéo ou entidade, o
previsto no Decreto Municipal 12.149 de 28 de abril de 2013.

19.10. O pedido de adesdo ao Gerenciador e a contratagdo da aquisicao de bens ou servigos pelo Aderente com o
fornecedor deverao ser realizadas durante a vigéncia do registro de preco.

19.11. O fornecimento ao Aderente devera observar as condigbes estabelecidas no registro de preco e ndo podera
prejudicar as obrigagdes assumidas com o Gerenciador e com os Aderentes anteriores.

20. DAS PENALIDADES
20.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
20.1.1 deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame ou n&o entregar qualquer documento que tenha
sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;
20.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em especial
quando:
a) ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apos a negociagao;
b) recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
c) pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
d) deixar de apresentar amostra;
e) apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;
20.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratagdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;
20.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou a aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;
20.1.4. apresentar declaragdo ou documentagado falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a
licitacao
20.1.5. fraudar a licitagdo
20.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
a) agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
b) induzir deliberadamente a erro no julgamento;
c) apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo
praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.
20.2. A Administragédo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes,
sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:
a) adverténcia;
b) multa;
c) impedimento de licitar e contratar e
d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.
20.3. Na aplicacao das sangdes serao considerados:
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida.
b) as peculiaridades do caso concreto
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes
d) os danos que dela provierem para a Administragao Publica
e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢cdes dos
orgéos de controle.
20.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado, recolhida no
prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da comunicagao oficial.
20.4.1. Para as infragbes previstas nos itens 20.1.1, 20.1.2 e 20.1.3 a multa sera de 0,5% a 15% do valor do contrato
licitado.
20.4.2. Para as infragbes previstas nos itens 20.1.4, 20.1.5. e 20.1.6 a multa sera de 15% a 30% do valor do contrato
licitado.
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20.5. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar poderédo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

20.6. Da aplicagéo de penalidade cabera recurso, conforme disposto no art.109 da Lei n°® 8.666/1993;

20.7. As sangbes administrativas somente serdo aplicadas pela Secretaria apds a devida notificagdo e o transcurso do
prazo estabelecido para a defesa prévia;

20.8. A notificagdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento, onde sera indicada
a conduta considerada irregular, a motivacao e a espécie de sancao administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o
local de entrega das razbes de defesa;

20.9. O prazo para apresentagdo da defesa prévia sera de 05(cinco) dias uteis a contar da intimagéo, onde devera ser
observada a regra da contagem do prazo estabelecida no art.110 da Lei n° 8.666;1993;

20.10. A aplicagao da sancgdo declaragédo de inidoneidade compete exclusivamente ao Prefeito, facultada a defesa do
interesse no respetivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista, podendo a reabilitagdo ser requerida
apos 02(dois) anos de sua aplicagédo

20.11. O atraso, para efeito de calculo da multa, sera contado em dias corridos, a partir do primeiro dia Gtil subsequente
ao de encerramento do prazo estabelecido para o cumprimento da obrigacéo.

20.12. A aplicagao das multas de natureza moratéria ndo impede a aplicagdo superveniente de outras multas previstas
neste artigo, cumulando-se os respectivos valores.

20.13. A multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data do recebimento da
comunicagdo enviada pela Administragdo Municipal.

20.14. O valor da multa podera ser descontado da Nota Fiscal ou de crédito existente na Administragdo Municipal, em
favor da Contratada, sendo que, caso o valor da multa seja superior ao crédito existente, a diferenga sera cobrada na
forma da lei.

20.15. Nao sera aplicada multa se, justificada e comprovadamente, o atraso na execucédo do objeto advier de caso
fortuito ou de forga maior.

20.16. As sangdes administrativas somente serao aplicadas pela Administragcdo apoés a devida notificagcdo e o transcurso
do prazo estabelecido para a defesa prévia.

20.17. A notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento, onde sera
indicada a conduta considerada irregular, a motivagao e a espécie de sangdo administrativa que se pretende aplicar, o
prazo e o local de entregar das razdes de defesa.

20.18. O desatendimento a notificagdo importa o reconhecimento da veracidade dos fatos e a preclusdo do direito pelo
licitante, implicando na imediata aplicagdo da sangao prevista em lei e no Edital.

20.19. O prazo para apresentacao de defesa prévia sera de 5 (cinco) dias uteis a contar do recebimento da notificagao,
exceto no caso previsto na alinea “d” do item 20.2, o qual serd de 10 (dez) dias Uteis a contar do recebimento da
notificagdo, onde devera ser observada a regra da contagem de prazo estabelecida no art. 110 da Lei n° 8.666/93.
20.20. As sangbes previstas neste Edital sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas de forma isolada ou
cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

20.21. Em qualquer hipétese de aplicagdo de sangdes serdo assegurados a licitante vencedora o contraditério e a
ampla defesa.

21. DA REVOGAGAO E ANULAGAO

21.1. Fica assegurado a Prefeitura Municipal de Castelo o direito de revogar a licitagéo por razdes de interesse publico,
decorrentes de fato superveniente devidamente comprovado, ou anula-la em virtude de vicio insanavel.

21.2. A declaracao de nulidade de algum ato do procedimento somente resultara na nulidade dos atos que diretamente
dele dependam.

21.3. Quando da declaragdo de nulidade de algum ato do procedimento, a autoridade competente indicara
expressamente os atos a que ela se estende.

21.4. A nulidade do procedimento de licitagdo ndo gera obrigagédo de indenizar pela Administragdo

21.5. A nulidade da contratagdo opera efeitos retroativamente, impedindo os efeitos juridicos que o contrato,
ordinariamente, deveria produzir, além de desconstituir os ja produzidos.

21.6. Nenhum ato sera declarado nulo se do vicio ndo resultar prejuizo ao interesse publico ou aos demais
interessados.

21.7. A revogagdo ou anulagao sera precedida de procedimento administrativo, assegurado o contraditério e a ampla
defesa, e formalizada mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.

21.8. A autoridade competente para anular ou revogar a licitagcdo é o Prefeito do Municipio de Castelo.

22. DO COMBATE A FRAUDE E A CORRUPGAO

22.1. As partes declaram conhecer as normas de prevencdo a corrupgao previstas na legislacéo brasileira, dentre elas,
a Lei de Improbidade Administrativa (Lei Federal n® 8.429/1992), a Lei Federal n® 12.846/2013 e seus regulamentos, se
comprometem que para a execugao deste contrato nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se comprometer a dar,
a quem quer que seja, aceitar ou se comprometer a aceitar, de quem quer que seja, tanto por conta prépria quanto por
intermédio de outrem, qualquer pagamento, doagédo, compensacao, vantagens financeiras ou beneficios indevidos de
qualquer espécie, de modo fraudulento que constituam pratica ilegal ou de corrupgdo, bem como de manipular ou
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fraudar o equilibrio econdmico financeiro do presente contrato, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste
contrato, devendo garantir, ainda que seus prepostos, administradores e colaboradores ajam da mesma forma.

23. DAS DISPOSIGOES GERAIS

23.1. O resultado/homologagdo e demais atos do presente certame sera divulgado no Diario Oficial dos Municipios de
Castelo através do enderego eletrénico https://ioes.dio.es.gov.br/dom, e no Portal de Transparéncia do Municipio.

23.2. Os licitantes assumem todos os custos de preparagéo e apresentagédo de suas propostas e a Prefeitura Municipal
de Castelo ndo sera, em caso algum, responsavel por esses custos, independentemente da condugéo ou do resultado
do processo licitatorio.

23.3. Os proponentes s&o responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos documentos apresentados
em qualquer fase da licitagao.

23.4. Com fundamento na norma do art. 43, § 3°, da Lei Federal n.° 8.666/93, é facultado ao Pregoeiro ou a autoridade
competente, em qualquer fase da licitagdo, a promogao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a
instrucdo do processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informagédo que deveria constar do processo
desde a realizagéo da sessé&o publica.

23.5. Das sessfes publicas serdo lavradas atas circunstanciadas, devidamente assinadas pelo Pregoeiro e Equipe de
apoio.

23.6. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Pregoeiro, que decidira, com base na legislagao vigente.

23.7. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera relevar omissées puramente formais, sanar
erros ou falhas, desde que nao contrariem a legislagao vigente.

23.8. Na hipotese de divergéncia entre este Edital e quaisquer condigdes apresentadas pelos licitantes, prevalecerdo
sempre, para todos os efeitos, os termos deste Edital e dos documentos que o integram.

23.9. Todos os documentos expedidos pelo licitante deverdo estar subscritos por seu representante legal ou procurador,
com identificagao clara do subscritor.

23.10. Os documentos emitidos através da Internet serao conferidos pela Equipe de Apoio.

23.11. Os documentos apresentados para a habilitagdo deverao estar em nome do licitante, com nimero de CNPJ. Se o
licitante for matriz, todos os documentos dever&o estar em nome da matriz. Se for filial, todos os documentos deveréo
estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela propria natureza ou por determinagao legal, forem comprovadamente
emitidos apenas em nome da matriz ou cuja validade abranja todos os estabelecimentos da empresa.

23.12. Salvo as excegdes previstas neste Edital, os documentos exigidos para habilitagdo ndo poderdo, em hipdtese
alguma, ser substituidos por protocolos que configurem o seu requerimento, ndo podendo, ainda, ser remetidos
posteriormente ao prazo fixado.

23.13. O presente PREGAO podera ser anulado ou revogado, nos termos do artigo 49 da Lei Federal n° 8.666/93.
23.14. O licitante vencedor devera manter, durante a vigéncia do respectivo contrato, todas as condi¢cdes de habilitagdo
e de participagéo exigidas no procedimento licitatorio.

23.15. Os licitantes serdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos documentos apresentados
em qualquer fase da licitagao.

23.16. Os documentos de habilitagéo e proposta serdo enviados digitalmente por meio de chave de acesso e senha do
sistema (Art. 26 §3° do Decreto 10.024/2019), sendo o envio de responsabilidade exclusiva da proponente, havendo
necessidade do encaminhamento da documentacao original, sera solicitada pelo Pregoeiro.

23.17. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do certame na data
marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente no mesmo horario, desde que
ndo haja comunicagao do pregoeiro em contrario.

23.18. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do
vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Prefeitura Municipal de Castelo.

23.19. Casos omissos e duvidas serdo resolvidos pelo pregoeiro.

23.20. As normas deste PREGAO serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados,
e o desatendimento de exigéncias formais, desde que ndo comprometa a afericdo da habilitagcdo do licitante nem a
exata compreensao de sua proposta, ndo implicara o afastamento de qualquer licitante.

24. DOS ANEXOS
24.1. Compdem este Edital os seguintes Anexos:
ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
ANEXO Il - MODELO DA PROPOSTA
ANEXO Il = MODELO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE OU
MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL
ANEXO IV — MODELO DE DECLARAGCAO UNIFICADA
ANEXO V — MINUTA DO CONTRATO
ANEXO VI — MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
Castelo, ES, 27 de novembro de 2023
CLEIDIANO ALOCHIO COAIOTO

Assinado digitalmente

Pregoeiro Oficial por CLEIDIANO
9 CLEIDIANO ALOCHIO ~ ALOCHIO
COAIOTO0:05855389723 COAIOTO:05855389723

Data: 2023.11.28
15:42:00 -0300
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
1. DA DESCRIGAO DO OBJETO

1.1. Registro para futura aquisicdo de envelopes sendo ENVELOPE BRANCO TIMBRADO 23 x 11CM, ENVELOPE
BRANCO TIMBRADO 18 x 25CM, ENVELOPE TIMBRADO BRANCO 24 x 34CM, ENVELOPE BRANCO TIMBRADO 31
x 41CM, para atender as necessidades das Secretarias Municipais.

2. OBJETIVO

2.1. Registro para futura aquisicdo de envelopes sendo ENVELOPE BRANCO TIMBRADO 23 x 11CM, ENVELOPE
BRANCO TIMBRADO 18 x 25CM, ENVELOPE TIMBRADO BRANCO 24 x 34CM, ENVELOPE BRANCO TIMBRADO 31
x 41CM, para atender as necessidades das Secretarias Municipais, nas especificagdes e quantidades constantes neste
Termo de Referéncia.

3. DOS USUARIOS DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS
3.1. Orgao Gerenciador: Secretaria Municipal de Finangas;

3.2. Orgaos Participantes:
3.2.1. Secretaria Municipal de Educacao;
3.2.2. Secretaria Municipal de Assisténcia Social;
3.2.3. Secretaria Municipal de Meio Ambiente;
3.2.4. Secretaria Municipal de Saude;
3.2.5. Secretaria Municipal de Servigos Urbanos;
3.2.6. Secretaria Municipal de Interior;
3.2.7. Secretaria Municipal de Planejamento;
3.2.8. Secretaria Municipal de Agricultura;
3.2.9. Unidade Central de Controle Interno;
3.2.10. Gabinete do Prefeito;
3.2.11. Secretaria Municipal de Administragao.

4. DA JUSTIFICATIVA

4.1. Considerando que a Constituicdo Federal de 1998, no capitulo que trata das disposigdes gerais acerca da
Administragdo Publica, estabelece no Art. 37, inciso XXI que as obras, servigos, compras € alienagdes, ressalvados os
casos especificos em lei, serdo contratados mediante prévio processo de licitagdo publica, em que seja assegurado o
atendimento ao principio da igualdade de condi¢cdes a todos os concorrentes, prevendo clausulas que estabelegam
obrigagbes de pagamento, mantidas as condi¢des efetivas da proposta, nos termos expressos em lei, o qual somente
permitira as exigéncias de qualificagdo técnica e econémica indispensavel a garantia de cumprimento das obrigacdes;
4.2. A licitagdo consiste em um procedimento administrativo destinado a garantir a observancia ao principio
constitucional da isonomia e selegao da proposta mais vantajosa para os interesses da Administragéo Publica;

4.3. Em seu aspecto procedimental, desenvolve-se por meio de uma sucessao ordenada de atos vinculantes, visando a
andlise e julgamento de propostas em estrita conformidade com os principios da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade administrativa, da vinculagdo ao instrumento convocatério, do
julgamento objetivo e outros que lhe s&o correlatos;

4.4. No ordenamento juridico patrio, a Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, veicula as normas gerais sobre licitacédo e
contratos administrativos, em direta filiagdo ao que prevé o Art. 37, inciso XXI da Carta Magna de 1998;

4.5. Assim, verifica-se por essas breves linhas, que a licitagdo possui dupla finalidade, ou seja, ao mesmo passo em que
objetiva a vantajosidade na selecdo de propostas, visa também atingir tal desiderato obedecendo plenamente o
tratamento isondmico entre os concorrentes;

4.6. Além disso, considerando as contas de gestdo onde o responsdvel pela pasta deve zelar pela correta
empregabilidade dos recursos publicos, e que diante de um contexto onde nao é possivel prever quanto material sera
necessario, deve-se utilizar de mecanismos que possibilitem a otimizagao dos recursos publicos;

4.7. Dessa forma a futura aquisicdo através de ata de registro de precos justifica-se pois o sistema de registro de pregos
constitui uma excelente solugao no planejamento das compras publicas;

4.8. A contratagdo centralizada proporciona uma melhoria nos procedimentos técnicos e administrativos, além da
reducdo do numero de processos licitatério, auferindo a administragdo redugcédo de custos operacionais e eficiéncia
gerencial;

4.9. A realizagdo de elevados numeros de processos licitatorios, utilizando-se de distintas modalidades de licitagdo
demanda elevados custos operacionais, administrativos e financeiros, além de dificultar a uniformizagdo dos
procedimentos e aplicagdo das melhores praticas;

4.10. A unificagdo e centralizagcdo do procedimento de materiais e servigos proporciona melhorias no planejamento da
demanda fisica, orgamentaria e financeira induzindo a um suprimento eficaz, reduzindo a disparidade de pregos na

Av. Nossa Senhora da Penha, 103, Centro, Castelo, Espirito Santo — CEP 29.360-000
Telefone: (28) 3542 6300 - Ramal 131 - E-mail: cOmpras(@castelo.es.gov.br | licitacao@castelo.es.gov.br


mailto:compras@castelo.es.gov.br
mailto:licitacao@castelo.es.gov.br

PREFEITURA DE Secretaria Municipal de Administra¢do
CASTELO Departamento de Compras e LicitagBes

www.castelo.es.gov.br

aquisicdo de produtos da mesma natureza, além da possibilidade de economia de escala, contemplando novas
tecnologias;
4.11. A administragdo Publica Municipal ao langar uma licitagéo centralizada sinaliza fortemente ao mercado fornecedor
que existe planejamento em suas aquisicées e que busca as melhores negociagoes;
4.12. A legislagdo vigente que regula as aquisi¢des no setor publico alberga instrumentos que podem ser utilizados e
possibilitam maior eficiéncia nas aquisicdbes e melhoria na gestéo, tais quais a adogdo de Sistema de Registro de
Pregos — SRP;
4.13. Dentre as vantagens do Sistema de Registro de Precos:

1.A vigéncia da Ata de Registro de Pregos é de 12 (doze) meses;

2.E dispensavel a dotagdo orgamentaria para iniciar a licitagao;

3.Possibilidade de atendimento aos variados tipos de demandas;

4. Reducéo de volume de estoque;

5. Redugéo do numero de licitagdes;

6.Reducgao dos custos de processamento de licitagao;

7 .Previsao de aquisi¢des frequentes do produto a ser licitado, diante de suas caracteristicas e natureza;

8. Impossibilidade de definir previamente a quantidade exata do objeto a ser adquirido;
4.14. Nesse sentido, visando atender a demanda de Orgéos e Entidades municipais, que necessitam dos
equipamentos/materiais, esta sendo mapeada a demanda relativa a aquisigao.

5. DA JUSTIFICATIVA QUANTO AO QUANTITATIVO

5.1. A Secretaria Municipal de Finangas justifica a aquisicdo dos envelopes, para atender suas necessidades no envio
de documentos, oficios, correspondéncias referentes a cobranga de Divida Ativa, Protestos, Execugado Fiscal, entre
outros, por parte do Departamento de Receita e Tributagdo da Secretaria Municipal de Finangas, a aquisigao visa
minimizar riscos de paralisagdo ou reducdo da continuidade das atividades, mantendo continuos, eficientes e com
desempenho de qualidade os servigos publicos prestados a sociedade, ja que os envelopes séo indispensaveis para
envio de tais correspondéncias;

5.2. A Secretaria Municipal de Administragao, justifica a aquisicdo dos envelopes para o envio das correspondéncias de
toda a Prefeitura, que é feito pela SEMAD, bem como a entrega de documentos, como Declaragbes, Certiddes, entre
outros, aos municipes;

5.3. A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social e Habitag&o, justifica o quantitativo com a necessidade de
atender rotinas administrativas da sede da SEMAS e seus departamentos (compras, sala dos conselhos, CDA) e seus
Equipamentos (CRAS, CREAS, Servigco de Acolhimento e Cadastro Unico) no envio de documentos oficiais, sendo o
quantitativo uma estimativa com base nos envios via correio, de documentos oficiais;

5.4. A Secretaria Municipal de Meio Ambiente, justifica o quantitativo solicitado para uso no dia a dia, como na entrega
de documentos, e/ou oficios para a populagdo e demais setores da Prefeitura. Informa ainda, que a rotina administrativa
utiliza desses materiais para dar andamento, sendo os envelopes indispensaveis para envio de correspondéncias e
para melhor atender a populagédo, sendo o quantitativo estimado com base na falta de estoque e na demanda da
Secretaria de Meio Ambiente, com base no uso dos anos anteriores;

5.5. A Secretaria Municipal de Saude, justifica tal aquisicdo por lidar com uma grande quantidade de documentos
administrativos, como relatérios, formularios e solicitagdes. Os envelopes sdo necessarios para organizar e enviar 0s
documentos internamente ou para outros setores, entidades governamentais, dentre outros, garantindo que a
documentacdo seja entregue de forma segura, confidencial e organizada. Assim, € necessario que a SEMSA esteja
preparada para suprir essa demanda, a fim de evitar interrupgbes no atendimento a populagdo e das atividades
administrativas;

5.6. A Secretaria Municipal de Infraestrutura Urbana, justifica a aquisicdo dos envelopes para uso no cotidiano, como na
entrega e postagem de documentos/oficios para a populagdo e demais setores da Prefeitura, ou érgéos externos como
Ministério Publico, setores e Secretarias do Governo do Estado etc. Ressalta-se que os Departamentos de Fiscalizagdo
e Posturas, Necropoles, e Setor Administrativo utilizam desses materiais que sao indispensaveis na rotina da mesma;

5.7. A Secretaria Municipal de Infraestrutura Rural, justifica a aquisicdo dos envelopes para serem utilizados no
Departamento de Manutengéo e Controle, e demais servigos pertinentes a Secretaria, considerando o quantitativo de
solicitagbes e respostas diarias da Secretaria e que a mesma nao possui nenhum tipo de envelope em estoque;

5.8. Segundo a Secretaria Municipal de Planejamento e Captagdo de Recursos, durante os tramites dos processos de
captacdo de recursos, tanto federais quanto estaduais, feitos por aquela Secretaria, sdo necessarios envios de
documentagdes fisicas para 6rgaos como: Caixa Econdmica Federal, Ministérios do Governo Federal, Tribunais do
Espirito Santo, etc. Dessa forma, a fim de padronizar a forma de envio s&o utilizados envelopes brancos timbrados para
identificagdo do Municipio em tais 6rgaos recebedores. Para estimativo das quantidades solicitadas foram observadas
as quantidades utilizadas por esta secretaria, numa média de 12 envelopes por més, considerando envios mensais de
documentagbes para os 4 Tribunais (TJ/ES, TC/ES, TRT/ES e TRF/ES) para regularidade do CAUC, oficios aos
Ministérios relativos a convénios e documentagdes, principalmente de obras, para a Caixa Econdémica Federal,
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utilizando assim um total de 144 envelopes em 12 meses, sendo arredondado para 150 por questées de eventuais
perdas com rasuras;

5.9. A Controladoria Geral do Municipio justifica a necessidade de aquisi¢do dos envelopes para uso no cotidiano, como
o envio de correspondéncias, notificagbes e documentos sigilosos;

5.10. O Gabinete do Prefeito justifica a necessidade de aquisigdo dos envelopes para uso nas atividades
administrativas, como o envio de correspondéncias, notificacdes e diversos documentos, necessarios ao bom
desempenho da Administragdo Publica. O quantitativo foi estimado com base no volume de uso em anos anteriores, a
grande demanda no envio de correspondéncias e ainda na falta dos referidos materiais em estoque;

5.11. A Secretaria Municipal de Agricultura, justifica a aquisicdo para organizagdo de documentos, envio de convites de
eventos, oficios, projetos dentre outras tarefas administrativas realizadas por esta secretaria. A quantidade também
atendera o Servico de Inspegdo Municipal, ligado a Secretaria Municipal de Agricultura. Este material também é
necessario para o bom atendimento ao produtor rural e agroindustrias do nosso municipio e para que a Secretaria
Municipal de Agricultura possa fornecer os insumos necessarios a realizagdo do trabalho dos profissionais ali lotados. O
quantitativo foi estimado com base na falta de estoque e na demanda daquela Secretaria, com base no uso dos anos
anteriores;

5.12. A Secretaria Municipal de Educacgao, justifica tal aquisicdo para suprir a demanda de envio de documentos da
Secretaria, bem como das Escolas do Municipio, sendo um total de 21 Escolas, com uma média de 45 envios por ano,
totalizando 945 envelopes de cada tamanho (sendo dois tamanhos diferentes), arredondado para 1000, para que nao
haja falta de envelopes no estoque, o que poderia acarretar a paralisagao dos servigos.

6. DA VANTAJOSIDADE DO TRATAMENTO DIFERENCIADO (ARTIGOS 47 AO 49 DA LEI 123/06)

6.1. Sera concedido tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de pequeno porte,
objetivando a promoc¢édo do desenvolvimento econémico e social no dmbito municipal e regional, a ampliagédo da
eficiéncia das politicas publicas e o incentivo a inovagao tecnoldgica, de acordo com o Art. do decreto n® 15.941, de 20
de setembro de 2017.

Art. 1° Nas contratagdes publicas municipais de bens, servicos e obras, devera ser concedido tratamento
favorecido, diferenciado e simplificado para as microempresas, empresas de pequeno porte e
microempreendedor individual, nos termos deste Decreto, com o objetivo de:

| — promover o desenvolvimento econémico e social no ambito local e regional;

Il — ampliar a eficiéncia das politicas publicas; e

Il — incentivar a inovacao tecnolégica.

§ 1° Para efeitos deste Decreto, considera-se:

I — ambito local — limites geograficos do Municipio de Castelo;

Il — &mbito regional — limites geograficos da microrregido do Estado do Espirito Santo que o municipio

pertence, conforme divisdo administrativa constante na Lei Estadual n°® 9.768/2011.

7. DA COTA DE ATE 25%
7.1. De acordo com a legislagao vigente.

8. DA PRIORIDADE DE CONTRATAGAO PARA AS MICROEMPRESAS E EQUIPARADAS SEDIADAS NO AMBITO
LOCAL OU REGIONAL

8.1. Conforme disposto no artigo 48 § 3° da lei 123/2006 e artigo 6°, inciso Il alinea “b” do Decreto Municipal
15.941/2017, visando a promocéo do desenvolvimento econdmico e social no &mbito municipal e regional, a ampliagao
e eficiéncia das politicas publicas e o incentivo tecnoldgico, as microempresas ou equiparada que tenha apresentado a
melhor proposta, dentro do percentual de 10%, sera declarada vencedora da licitagéo, situagdo em que sera adjudicado
0 objeto em seu favor.

9. DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

Valores Estimados
Unit. Total

Item | Quant. | Unid. Descrigdo

Av. Nossa Senhora da Penha, 103, Centro, Castelo, Espirito Santo — CEP 29.360-000
Telefone: (28) 3542 6300 - Ramal 131 - E-mail: cOmpras(@castelo.es.gov.br | licitacao@castelo.es.gov.br


mailto:compras@castelo.es.gov.br
mailto:licitacao@castelo.es.gov.br

PREFEITURA DE Secretaria Municipal de Administra¢do
CASTELO Departamento de Compras e LicitagBes

www.castelo.es.gov.br

ENVELOPE BRANCO TIMBRADO 23 x 11 CM - Tipo carta, branco,
01 8.000 | UND confeccionado em papel 75g/m?, com escrita e brasdo do municipio de|
’ Castelo colorido. Obs: Modelo disponivel no Departamento de Almoxarifado|
Central.

R$ 1,00 |R$ 8.000,00

ENVELOPE BRANCO TIMBRADO 18 x 25 CM - Tipo saco, branco,
02 2000 | UND confeccionado em papel 75g/m?, com escrita e brasdo do municipio de|

Castelo colorido. Obs: Modelo disponivel no Departamento de Almoxarifado| R$1.13 | R$2.260,00

Central.
03 50 UND [ENVELOPE TIMBRADO BRANCO 24 x 34 CM R$ 1,51 R$ 75,50
04 50 UND [ENVELOPE BRANCO TIMBRADO 31 x41 CM R$ 1,28 R$ 64,00

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

Valores Estimados
Unit. Total

Item | Quant. | Unid.

Descrigao

ENVELOPE BRANCO TIMBRADO 23 x 11 CM - Tipo carta, branco,
01 50 UND confeccionado em papel 75g/m?, com escrita e brasdo do municipio de|

Castelo colorido. Obs: Modelo disponivel no Departamento de Almoxarifado|
Central.

R$ 1,00 R$ 50,00

ENVELOPE BRANCO TIMBRADO 18 x 25 CM - Tipo saco, branco,

02 confeccionado em papel 75g/m?, com escrita e brasdo do municipio de
50 UND Castelo colorido. Obs: Modelo disponivel no Departamento de Almoxarifado R$ 1,13 R$ 56,50
Central.
03 50 UND [ENVELOPE TIMBRADO BRANCO 24 x 34 CM R$ 1,51 R$ 75,50
04 50 UND [ENVELOPE BRANCO TIMBRADO 31 x 41 CM R$ 1,28 R$ 64,00

SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE

Valores Estimados
Unit. Total

Item | Quant. | Unid. Descrigdo

ENVELOPE BRANCO TIMBRADO 23 x 11 CM - Tipo carta, branco,
confeccionado em papel 75g/m?, com escrita e brasdo do municipio de|
Castelo colorido. Obs: Modelo disponivel no Departamento de Almoxarifado|
Central.

01 50 | UND R$ 1,00 R$ 50,00

ENVELOPE BRANCO TIMBRADO 18 x 25 CM - Tipo saco, branco,

02 confeccionado em papel 75g/m?, com escrita e brasdo do municipio de
100 UND Castelo colorido. Obs: Modelo disponivel no Departamento de Almoxarifado R$ 1,13 R$ 113,00
Central.
03 100 UND [ENVELOPE TIMBRADO BRANCO 24 x 34 CM R$ 1,51 R$ 151,00
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SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Unid Valores Estimados
e Descrigao Unit Total

Item | Quant.

ENVELOPE BRANCO TIMBRADO 23 x 11 CM - Tipo carta, branco,
01 1000 | UND confeccionado em papel 75g/m?, com escrita e brasdo do municipio de|
) Castelo colorido. Obs: Modelo disponivel no Departamento de Almoxarifado|
Central.

R$ 1,00 |R$ 1.000,00

ENVELOPE BRANCO TIMBRADO 18 x 25 CM - Tipo saco, branco,
02 1.000 | UND confeccionado em papel 75g/m?, com escrita e brasdo do municipio de|

Castelo colorido. Obs: Modelo disponivel no Departamento de Almoxarifado| R$ 1,13 | R$1.130,00

Central.
03 1.000 | UND [ENVELOPE TIMBRADO BRANCO 24 x 34 CM R$ 1,51 R$ 1.151,00
04 1.000 | UND ENVELOPE BRANCO TIMBRADO 31 x41 CM R$ 1,28 | R$ 1.128,00

SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA URBANA

Valores Estimados
Unit. Total

Item | Quant. | Unid. Descrigido

ENVELOPE BRANCO TIMBRADO 23 x 11 CM - Tipo carta, branco,
01 30 UND confeccionado em papel 75g/m?, com escrita e brasdo do municipio de|
Castelo colorido. Obs: Modelo disponivel no Departamento de Almoxarifado|
Central.

R$ 1,00 R$ 30,00

ENVELOPE BRANCO TIMBRADO 18 x 25 CM - Tipo saco, branco,

02 confeccionado em papel 75g/m?, com escrita e brasdo do municipio de|
20 UND Castelo colorido. Obs: Modelo disponivel no Departamento de Almoxarifado| R$ 1,13 R$ 22,60
Central.
03 30 UND [ENVELOPE TIMBRADO BRANCO 24 x 34 CM R$ 1,51 R$ 45,30
04 20 UND [ENVELOPE BRANCO TIMBRADO 31 x 41 CM R$ 1,28 R$ 25,60

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL E HABITAGAO

Item | Quant. | Unid. Descrigio \:Ja':’tres Es“m:c::
03 | 200 | UND [ENVELOPE TIMBRADO BRANCO 24 x 34 CM R$ 1,51 | R$ 302,00
TOTAL GERAL.....oooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseseesesesessessessseesesessseesessssssssesesssesse s sesesassssessasssesssnssssrsneesesens RS 302,00

GABINETE DO PREFEITO
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Valores Estimados
Unit. Total

Item | Quant. | Unid. Descrigdo

ENVELOPE BRANCO TIMBRADO 23 x 11 CM - Tipo carta, branco,
confeccionado em papel 75g/m?, com escrita e brasdo do municipio de
Castelo colorido. Obs: Modelo disponivel no Departamento de Almoxarifado|
Central.

01 300 | UND R$ 1,00 | R$ 300,00

ENVELOPE BRANCO TIMBRADO 18 x 25 CM - Tipo saco, branco,
confeccionado em papel 75g/m?, com escrita e brasdo do municipio de

02 | 300 | UND . ; ool .
Castelo colorido. Obs: Modelo disponivel no Departamento de Almoxarifado|

R$ 1,13 R$ 339,00

Central.
03 500 UND ENVELOPE TIMBRADO BRANCO 24 x 34 CM R$ 1,51 R$ 755,00
04 100 UND [ENVELOPE BRANCO TIMBRADO 31 x41 CM R$ 1,28 R$ 128,00
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
ltem | Quant. | Unid. Descrigio Valores Estimados

Unit. Total

ENVELOPE BRANCO TIMBRADO 23 x 11 CM

01 1.000 | UND [Tipo carta, branco, confeccionado em papel 75g/m?, com escrita e brasdo] R$ 1,00 |R$ 1.000,00
do municipio de Castelo colorido. Obs: Modelo disponivel no Departamento
de Almoxarifado Central.

03 1.000 | UND ENVELOPE TIMBRADO BRANCO 24 x 34 CM R$ 1,51 | R$ 1.510,00

SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA RURAL

Item | Quant. | Unid. Descrigdo \lIJa'::res ESt'm_::ZIS
03 100 UND [ENVELOPE TIMBRADO BRANCO 24 x 34 CM R$ 1,51 R$ 151,00

SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA

Valores Estimados
Unit. Total

Iltem | Quant. | Unid. Descrigdo

ENVELOPE BRANCO TIMBRADO 23 x 11 CM

01 250 UND [Tipo carta, branco, confeccionado em papel 75g/m?, com escrita e brasdo| R$ 1,00 R$ 250,00
do municipio de Castelo colorido. Obs: Modelo disponivel no Departamento|
de Almoxarifado Central.

03 400 | UND ENVELOPE TIMBRADO BRANCO 24 x 34 CM R$ 1,51 | R$ 604,00

B IO 7 ] = N R$ 854,00
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CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Valores Estimados
Item | Quant. | Unid. iz
Descricao Unit. Total
03 200 UND [ENVELOPE TIMBRADO BRANCO 24 x 34 CM R$ 1,51 R$ 302,00

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E CAPTAGCAO DE RECURSOS

. Valores Estimados
Item | Quant. | Unid. ins
Descrigao Unit. Total
03 150 UND [ENVELOPE TIMBRADO BRANCO 24 x 34 CM R$ 1,51 R$ 226,50

10. DO FORNECIMENTO DO(S) PRODUTOS(S)

10.1. O local de entrega sera o almoxarifado central da Prefeitura Municipal de Castelo-ES, Localizada na Avenida
Nossa Senhora da Penha, n® 103, Centro, Castelo-ES;

10.2. Compete a contratada observar e respeitar as normas internas da Prefeitura Municipal de Castelo-ES, no tocante
ao horario de entrega;
10.3. Os produtos deverao ser entregues acompanhados de documento fiscal, com as mesmas condi¢des indicadas na
proposta de pregco da vencedora do certame, quanto a marca/fabricante, modelo, forma de acondicionamento,
aparéncia, peso, volume, tamanho, composi¢do, prazo de validade, garantia, quantidade, qualidade e autenticidade,
respeitando rigorosamente as especificagées do Termo de Referéncia;
10.4. Caso a empresa contratada localizar-se fora da sede do Municipio de Castelo-ES, caberd a ela arcar com os
custos do transporte e entrega dos materiais no enderego citado, independente do volume e quantidade dos pedidos,
ficando ainda sob sua responsabilidade a descarga dos mesmos;
10.5. Os produtos deverdo ser novos, estar adequadamente embalados de forma a preservar suas caracteristicas
originais, atender as especificagdes técnicas exigidas e obedecer rigorosamente:

-As normas e especificacdes constantes neste Termo de Referéncia;

-As normas da ABNT, INMETRO, conforme especificacao e necessidade de cada produto;

-As normas internacionais consagradas, na falta das normas da ABNT:

-As prescrigdes e recomendagdes dos fabricantes.

11. DA GARANTIA

11.1. Durante o prazo de garantia dos produtos, a CONTRATADA fica obrigada a substitui-los sempre que houver vicio,
no prazo de 05(cinco) dias Uteis, a contar da data de notificagdo do problema, sem 6nus para a CONTRATANTE;
11.2. Durante o periodo da garantia a CONTRATADA devera assumir os custos de devolugaof/frete.

12. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO

12.1. As Secretarias Municipais designardo formalmente, um servidor para acompanhar a entrega do objeto, conforme
este Termo de Referéncia, bem como para atestar o recebimento provisério e definitivo;

12.2. A fiscalizagdo sera exercida no interesse exclusivo da Prefeitura e ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA por qualquer inconsisténcia;

12.3. A fiscalizagdo sera exercida por servidor lotado nas Secretarias Municipais, formalmente designados para o
acompanhamento da contratagéo e entrega dos produtos.

13. DO PRAZO DE ENTREGA E CRITERIOS DE RECEBIMENTO
13.1. O prazo de entrega sera de no maximo 10 (dez) dias, a contar do envio a empresa da nota de empenho e “ordem
de autorizagao de servigo”, com os tipos de materiais a serem solicitados e quantidades;

13.2. Os produtos serdo recebidos provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo da conformidade dos materiais
com as especificagdes do Termo de Referéncia, por servidor designado pelas Secretarias;
13.3. O recebimento provisério dos produtos ndo implica a aceitagao dos mesmos;

13.4. Os itens que estiverem em desacordo com as especificagdes exigidas neste Termo de Referéncia ou
apresentarem vicio de qualidade ou impropriedade para uso, seréo recusados e devolvidos parcialmente ou totalmente,
conforme o caso, ficando a Contratada obrigada a substitui-los no prazo de 05(cinco) dias, contados da data do
recebimento da notificagdo escrita, sob pena de incorrer em atraso quanto ao prazo de execugao;
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13.5. O servidor designado podera solicitar a substituigdo de um produto por outro em caso de defeito, no prazo maximo
de 05(cinco) dias uteis a contar do recebimento daquele que foi devolvido, sem prejuizo para o disposto nos artigos 441
a 446 do Cadigo Civil;

13.6. Somente apos a verificagdo do enquadramento do produto entregue com as especificagdes definidas neste Termo
de Referéncia, dar-se-a o recebimento definitivo por servidor responsavel, no prazo maximo de 5(cinco) dias Uteis a
contar do recebimento provisério;

13.7. O fornecedor devera entregar os itens de maneira que seja possivel conferir, separadamente, cada um, de forma
que facilite a contagem e controle dos mesmos;

13.8. Sera recusado produto deteriorado, alterado, adulterado, avariado, corrompido, fraudado, bem como aquele em
desacordo com as normas regulamentares de fabricagéo, distribuicao e apresentacao;

13.9. O recebimento definitivo ndo isenta a empresa de responsabilidade futuras quanto a qualidade do produto
entregue;

13.10. Testes realizados na fase de entrega ndo impedirdo a realizacdo de testes futuros, quando houver suspeita de
que o produto seja falsificado;

13.11. A Administragdo podera solicitar teste(s) do(s) produtos(s) junto ao(s) seu(s) fabricante(s), para verificar a
legitimidade dos mesmos. Se verificada a inadequagdo do produto ou a sua falsidade, sera feita notificagdo da empresa
para que promova a substituigdo, no prazo maximo de 5(cinco) dias uteis. Se for declarada pelo fabricante a falsidade,
independente da substituicdo os produtos ficardo retidos, para que se proceda a responsabilidade criminal, prevista no
art.96, da Lei n°8.666/1993;

13.12. Havendo erro na Nota Fiscal ou outra circunstancia impeditiva, o recebimento definitivo sera suspenso, até que a
empresa tome as medidas saneadoras necessarias;

13.13. Conforme disciplinado nos artigos 12 a 17 da Lei n°8.078/90, o aceite/aprovacdo do(s) produto(s) pela
CONTRATANTE néo exclui a responsabilidade civil do fornecedor por vicios de quantidade e qualidade do(s) produto(s)
ou disparidades com as especificagbes estabelecidas, verificadas, posteriormente, garantindo-se a Prefeitura as
faculdades previstas no art.18 da mesma lei.

14. CONDIGOES DE ENTREGA DOS MATERIAIS

14.1. A empresa contratada que realizar a entrega dos materiais sem prévia autorizagéo (nota de empenho) arcara com
os custos do(s) mesmo(s);

14.2. A entrega dos materiais objeto do presente, devera ser realizado pela contratada, limitando-se a espera ao no
maximo 10 (dez) dias;

14.3. A empresa contratada é responsavel pelo fornecimento dos materiais, cabendo-lhe verificar o atendimento das
especificagdes, ndo se admitindo, em nenhuma hipotese, a alegagéo de que terceiros quaisquer, realizaram os mesmos
fora dos padrdes exigidos, evitando enganos no momento de sua execugdo, o que levara a graves prejuizos;

14.4. A empresa devera fornecer e entregar os itens independente do seu volume (quantidade), de acordo com os
pedidos.

15. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

15.1. Entregar os produtos de acordo com as condi¢des e prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia;

15.2. A contratada deverd arcar com qualquer prejuizo causado a administragdo publica ou a terceiros por seus
empregados durante a entrega dos materiais;

15.3. Ocorrendo defeito, a contratada sera comunicada e devera no prazo maximo de 05 (cinco) dias, contado do
recebimento da comunicagao, providenciar a sua substituigdo, sem qualquer 6nus para as Secretarias Municipais;

15.4. A contratada devera reparar, corrigir, remover, substituir, desfazer e/ou refazer, prioritariamente e exclusivamente
por sua conta e risco, no total ou em parte e dentro de um prazo n&o maior que o original, os materiais de limpeza com
defeitos, incorregdes, erros, falhas, imperfeicbes ou recusados pelo fiscal do contrato, inclusive por emprego de méao de
obra, acessorios improprias ou de qualidade inferior, sem que tal fato possa ser invocado para justificar qualquer
cobranga adicional, a qualquer titulo, cujas irregularidades venham a surgir quando da aceitagdo e/ou dentro do prazo
de garantia;

15.5. Transportar os produtos e disponibilizar mao de obra para entrega dos mesmos;

15.6. A empresa contratada ficard, ainda, responsavel pelo prazo de 06 (seis) meses, contados da data da nota fiscal,
por quaisquer defeitos, quer sejam elas de natureza técnica ou operacional, obrigando-se, as suas expensas, a
reparagdo e/ou substituicdo que se fizerem necessarias para o perfeito cumprimento do contrato;

15.7. Custear o frete relativo a devolugéo dos produtos defeituosos dentro do prazo de garantia;

15.8. Observar as prescrigdes relativas as lei trabalhistas, previdenciaria, fiscais, seguros e quaisquer outras n&o
mencionadas, bem como o pagamento de todo e qualquer tributo que seja devido em decorréncia direta do contrato,
isentando a CONTRATANTE de qualquer responsabilidade;

15.9. Caso seja observado que os materiais fornecidos sejam de baixa qualidade os mesmos deveréo ser substituidos
sem 6nus para a contratante, ficando ainda sob a responsabilidade da contratada;
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15.10. A contratada devera fornecer os materiais de acordo com as especificagdes descritas neste termo de referéncia,
caso contrario devera substitui-los a qualquer tempo e sem custo para a Contratante;

15.11. A contratada devera manter, durante a vigéncia da Ata de registro de Precos, as condi¢gbes de habilitagéo e
qualificagdo necessarias para a contratagcdo com a Administragdo publica, apresentando sempre que exigidos, os
comprovantes de regularidade fiscal, juridica, técnica e econdmica e conforme dispdes o inciso Xlll, do artigo 55, da Lei
n° 8.666/1993;

15.12. A contratada devera acatar a todas as exigéncias das Secretarias Municipais de acordo com os pedidos que
forem solicitados, sujeitando-se a sua ampla e irrestrita fiscalizagdo, prestando todos os esclarecimentos solicitados e
atendendo as reclamacgdes formuladas;

15.13. A contratada n&o devera transferir a outrem, no todo ou em parte, as obrigagbes assumidas na ARP, sem prévia
autorizagao por escrito da ADMINISTRAGCAO MUNICIPAL.

16. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

16.1. Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao objeto deste Registro de Pregos, para
que a empresa possa cumprir as obrigagdes dentro das normas e condi¢des da aquisicao;

16.2. Designar servidor com competéncia necessaria para promover o recebimento do produto, sob os aspectos
quantitativos e qualitativos, prazo de validade e entrega;

16.3. Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA no prazo estipulado;

16.4. Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢des contidas neste Termo de Referéncia;

16.5. Alocar os recursos orgamentarios e financeiros necessarios a execugao da contratagao;

16.6. Acompanhar, coordenar e fiscalizar a contratagao, anotando em registro proprio os fatos que, a seu critério, exijam
medidas corretivas no fornecimento do(s) produto(s);

16.7. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeigbes, falhas ou irregularidades constatadas nos
fornecimentos, para que sejam tomadas as medidas corretivas necessarias;

16.8. Notificar a CONTRATADA, por escrito, a disposicdo de aplicagdo de eventuais penalidades, garantindo o
contraditério e a ampla defesa;

16.9. Rejeitar os produtos que ndo atendam aos requisitos constantes das especificagdes deste Termo de Referéncia;
16.10. Efetuar o pagamento apds o recebimento dos materiais que estiverem dentro dos padrdes exigidos.

17. DAS PENALIDADES

17.1. A CONTRATADA devera observar rigorosamente as condi¢cbes estabelecidas para o fornecimento do(s)
produto(s), sujeitando-se as penalidades constantes nos artigos 86 e 87 da Lei n° 8.666/1993, a saber:

a) ADVERTENCIA, nos casos de pequenos descumprimentos do Termo de Referéncia, que ndo gerem
prejuizo para a Secretaria;

b) MULTA POR MORA - 0,33%(zero virgula trinta e trés por cento) ao dia, limitado a 10%(dez por cento),
incidente sobre o valor da parcela em atraso nos casos de descumprimento do prazo para entrega do(s) produto(s) ou
descumprimento do prazo estabelecido no item 7.11, que sera calculada pela féormulaM=0,0033 X C X D. (Tendo como
correspondente: M= valor da multa, C=valor da obrigagdo e D=numero de dias em atraso);

c) MULTA DE INADIMPLEMENTO - 2,0% (dois por cento), incidente sobre o valor global da contratagao, pelo
atraso superior a 30 (trinta) dias ou recusa em fornecer o(s) produto(s), aplicada cumulativamente com a multa
estabelecida no item anterior;

d) SUSPENSAO TEMPORARIA DE LICITAR E IMPEDIMENTO DE CONTRATAR com a Prefeitura Municipal
de Castelo por um periodo de até 2 (dois) anos, nos casos de recusa de fornecer o(s) produto(s);

e) DECLARACAO DE INIDONEIDADE para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, nos casos de
pratica de atos ilicitos, incluindo os atos que visam frustrar os objetivos da licitagdo ou contratagéo, tais como conluio,
fraude, adulteragdo de documentos ou omisséo de declaragédo falsa, por um periodo de até 2(dois) anos;

17.2. Da aplicagao de penalidade cabera recurso, conforme disposto no art.109 da Lei n° 8.666/1993;

17.3. As sangbes administrativas somente serdo aplicadas pela Secretaria apds a devida notificagdo e o transcurso do
prazo estabelecido para a defesa prévia;

17.4. A notificagao devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento, onde sera indicada
a conduta considerada irregular, a motivagao e a espécie de sangao administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o
local de entrega das razdes de defesa;

17.5. O prazo para apresentacédo da defesa prévia sera de 05 (cinco) dias Uteis a contar da intimagao, onde devera ser
observada a regra da contagem do prazo estabelecida no art.110 da Lei n° 8.666;1993;

17.6. A aplicagdo da sancado declaragdo de inidoneidade compete exclusivamente ao Prefeito, facultada a defesa do
interesse no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista, podendo a reabilitagdo ser requerida
apos 02 (dois) anos de sua aplicagao.
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18. DO VALOR DA CONTRATAGAO E ACEITABILIDADE DA PROPOSTA
18.1. O valor aceito para contratagdo devera estar compativel com o valor de mercado, estabelecido através de
pesquisa de precos e expresso no mapa comparativo de precgos;

18.2. Sera vencedora a proposta de MENOR VALOR POR ITEM, desde que a empresa ofertante comprove sua
regularidade com os encargos trabalhistas, previdenciario, fiscais e comerciais, e tenha como cumprir os prazos e
condigbes estabelecidos neste Termo;

18.3. Na proposta de prego devem estar incluidos todos os custos, como transporte, tributos de qualquer natureza e
todas as despesas diretas e indiretas relacionados com o(s) objeto(s) da contratagéo;

18.4. A proposta de preco deve informar a validade, que n&o podera ser inferior a 60(sessenta dias).

19. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

19.1. A dotagdo orgamentdria sera informada pelo servidor responsavel do 6rgdo gerenciador e dos orgéos
participantes.

20. DO PAGAMENTO DOS PRODUTOS

20.1. A empresa contratada devera requerer o pagamento dos itens, apds sua entrega e ateste da nota fiscal, no
protocolo da Prefeitura Municipal de Castelo-ES, munida de todos os documentos exigidos pela Prefeitura para a
realizagao do pagamento.

21. RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA
21.1. O Termo de Referéncia foi elaborado pela servidora Katherine Aparecida Coaioto, funcionaria da Secretaria
Municipal de Administragao.

22. APROVAGAO
22.1. Aprovo o presente Termo de Referéncia

Castelo — ES, / /

Carlos Edmar Louzada
Secretario Municipal de Finangas
Secretario Municipal de Administragéo - Interino

Ana Paula Farias da Silva
Secretaria Municipal de Educagéo

Cristiane Soares Ferreira
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social e Habitacao

Simone Rossi Manhago
Secretaria Municipal de Meio Ambiente

Marcela Nagel Stov
Secretaria Municipal de Saude

Wanderley Riquieri dos Santos
Secretario Municipal de Infraestrutura Urbana
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Marco Aurélio Camanha Zumerle
Secretario Municipal de Infraestrutura Rural

Gilseppe Fim Dalfior
Secretario Municipal de Planejamento e Captagao de Recursos

Simone Rossi Manhago
Secretaria Municipal de Agricultura

Ronilson Oliveira
Controladoria Geral do Municipio

Jodo Paulo Silva Nali
Gabinete do Prefeito
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
PREGAO ELETRONICO N° XXX/2023

A PREFEITURA MUNICIPAL DE CASTELO
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
Ref.: Pregao Eletrénico n°. 000/2023

Senhor (a) Pregoeiro (a):

Proposta que faz a empresa................ , inscrita no CNPJ n® ................... , € inscrigdo estadual n° ............. , para ........ ,
objeto da licitagdo acima referenciada, e abaixo discriminada.

Item

Quant. Unid. Descrigao Lei 123/06 Marca Valor Valor Total
Unitario

01

EXCLUSIVA
10680 | Unid. | ENVELOPE BRANCO TIMBRADO 23 x 11 CM

Tipo carta, branco, confeccionado em papel 75g/m? com
escrita e brasdo do municipio de Castelo colorido. Obs:
Modelo disponivel no Departamento de Almoxarifado Central.

02

ENVELOPE BRANCO TIMBRADO 18 x 25 CM EXCLUSIVA
3.470 Unid. Tipo saco, branco, confeccionado em papel 75g/m? com
escrita e brasdo do municipio de Castelo colorido. Obs:
Modelo disponivel no Departamento de Almoxarifado Central.

03

ENVELOPE TIMBRADO BRANCO 24 x 34 CM EXCLUSIVA
3.780 Unid.

04

ENVELOPE BRANCO TIMBRADO 31 x 41 CM EXCLUSIVA
1.220 Unid.

VALOR TOTAL

Igualmente, declaramos que:
a) Nos pregos propostos estdo incluidas todas as despesas diretas, indiretas e quaisquer outras necessarias a total
e perfeita execugdo do objeto desta Licitagdo, constituindo-se, portanto, na Unica remuneragdo devida pelo
Municipio;
b) As condi¢cdes de pagamento sdo aquelas estabelecidas no ato convocatério do certame em epigrafe;
c) Esta proposta é valida por 60 (sessenta) dias, contados da data de sua apresentagéo.
Por necessario informamos que:
a) Sera responsavel pela relagdo negocial de nossa empresa com o Municipio a pessoa do Senhor (a) .......... ,

portador (a) da cédula de identidade n° ...... e do CPF-MF n°® ........... , com enderego .......... , telefone (s) .......... ee-
mail .............
b) Nosso domicilio bancario é ......... (nome do banco, n° do banco, n° da agéncia e n° da conta-corrente) .........

c) Toda correspondéncia eletrénica dirigida a nossa empresa devera sé-lo feito ao enderego

d) Temos conhecimento de todos os parédmetros e elementos dos a serem executados e é de concordancia com os
termos do edital do Preg&o Presencial n°. 000/2023 e seus Anexos.
(Local e Data)

Assinatura do Responsavel da Empresa (identificagao/qualificagao
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ANEXO lll - MODELO DE DECLARAGAO DE CONDIGAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO
PORTE

A PREFEITURA MUNICIPAL DE CASTELO
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
Ref.: Pregéao Eletrénico n°. 000/2023

DECLARAMOS, sob as penas da lei, que a empresa , inscrita no CNPJ n°
cumpre os requisitos legais para a qualificagdo como microempresa ou empresa de pequeno porte estabelecidos pela
Lei Complementar n® 123/2006, em especial quanto ao seu art. 3°, estando apta a usufruir o tratamento favorecido
estabelecido nessa Lei Complementar.

DECLARAMOS, ainda, que a empresa esta excluida nas vedagdes constantes do paragrafo 4° do artigo 3° da Lei
Complementar n® 123/2006, e que se compromete a promover a regularizagdo de eventuais defeitos ou restricdes
existentes na documentacéo exigida para efeito de regularidade fiscal, caso seja declarada vencedora do certame. Por
ser expressao da verdade, firmamos a presente.

Por ser expressao da verdade, firmamos o presente.

[Local], de de 2023

[Nome/Cargo/Assinatura do Responsavel Legal]
[Nome da Empresa]
[CNPJ]
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ANEXO IV — MODELO DE DECLARAGAO UNIFICADA

A PREFEITURA MUNICIPAL DE CASTELO
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
Ref.: Pregéao Eletrénico n°. 000/2023

Pelo presente instrumento, a empresa ... , CNPJ n° , com sede
N e , através de seu representante legal infra-assinado, que:

1) DECLARAMOS que, em cumprimento ao inciso XXXIIl, do artigo 7° da Constituicdo Federal combinado ao inciso V
do artigo 27 da Lei 8.666/93, que ndo possuimos em nosso quadro funcional pessoas menores de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e, de menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢éo
de aprendiz, a partir dos 14 (quatorze) anos.

2) Declaramos que assumimos inteira responsabilidade pela autenticidade de todos os documentos apresentados,
sujeitando-nos a eventuais averiguagdes que se fagam necessarias;

3) Comprometemo-nos a manter, durante todo o periodo de vigéncia do presente contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacéo exigidas nesta licitagéo;

4) Comprometemo-nos a repassar na proporgdo correspondente, eventuais redugdes de pregcos decorrentes de
mudangas de aliquotas de impostos incidentes sobre cumprimento do objeto, em fungao de alteragdes de legislagdo
pertinente, publicadas durante a vigéncia do contrato;

5) Declaramos que temos conhecimento e submetemo-nos ao disposto neste edital e anexos e legislagéo aplicada.

6) DECLARAMOS que até a presente data inexistem fatos impeditivos para nossa habilitagdo e participacdo no
presente processo licitatorio e estamos cientes da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

7) DECLARAMOS, ainda, que n&do fomos declarados inidbneos por nenhum 6rgédo do poder publico em qualquer de
suas esferas.

8) Declaramos que, que seus soécios, dirigentes ou cotistas, bem como seu representante neste ato ,
inscrito no CPF sob n° , portador(a) da carteira de identidade n°® , Ao sao servidores do
Municipio de Castelo, nem cénjuge ou companheiro(a), parente em linha reta e/ou colateral, consanguineo ou afim de
servidor(a) publico deste Municipio, que nele exerca cargo em comissdo ou fungdo de confianga, seja membro da
comissao de licitagao, pregoeiro ou atividade ligada a contratagéo.

9) Declaramos para os devidos efeitos e sob pena da lei que ndo possuir em seu quadro societario servidor publico da
ativa, empregado de empresa publica ou de sociedade de economia mista.

10) Declaramos para os devidos fins de direito, na qualidade de Proponente dos procedimentos licitatérios, instaurados
por este Municipio, que o (a) responsavel legal da empresa € 0 (8) SI. (2) .cccceriirerrirerie e ,
Portador(a) do RG sOb N° ..o € CPF N e , Cuja
funcdo/cargo é...........coooiiiiiiiiie (sécio-administrador/procurador/diretor/etc), responsavel pela assinatura
da Ata de Registro de Precgos/contrato.

11) Declaramos para os devidos fins que em caso de qualquer comunicagéo futura referente e este processo licitatério,
bem como em caso de eventual contratagdo, concordo que a Ata de Registro de Pregos/Contrato seja encaminhado
para o seguinte endereco:

a. E-mail:

b. Telefone: ()

12) Caso altere o citado e-mail ou telefone comprometo-me em protocolizar pedido de alteragdo junto ao Sistema de
Protocolo deste Municipio, sob pena de ser considerado como intimado nos dados anteriormente fornecidos.

13) Nomeamos e constituimos o senhor (Q).....cccccceiviiiiieiiiciiieeees , portador(a) do CPF/MF sob
MO , para ser o(a) responsavel para acompanhar a execugdo da Ata de Registro de
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Pregos/contrato, referente ao Pregdo Eletrdnico n.° 000/2023 e todos os atos necessarios ao cumprimento das
obrigagdes contidas no instrumento convocatério, seus Anexos e na Ata de Registro de Pregos/Contrato.

14) Por ser expressao da verdade, firmamos a presente.

[Local], de de 2023

[Nome/Cargo/Assinatura do Responsavel Legal]
[Nome da Empresa]
[CNPJ]
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ANEXO V — MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N° XXX/2023

CONTRATO DE AQUISICGAO DE XXXXXXX, QUE
ENTRE SI FAZEM, MUNICIPIO DE CASTELO,
ATRAVES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE XXXXX
E A EMPRESA XXXXXX.

O MUNICIPIO DE CASTELO, pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no CNPJ 27.165.638/0001-39, situado a
Avenida Nossa Senhora da Penha, 103, Centro, Castelo-ES,neste ato representado por seu Prefeito Municipal, Sr.
XXXXXXXXXXXXXXXX brasileiro, xxxxxxxxxxx, agente politico, inscrito no CPF sob o n° 000.000.000-00, RG sob o n°
00000000-SSP/ES, residente e domiciliado na Rua XXXXXXXXXXXXX, n° 000, Bairro XXXXXXXXXXXX, nesta cidade
de Castelo-ES por meio da SECRETARIA DE XXXXXXXXXXXXXX, com sede na XXXX, n°. XXX — Bairro Centro, CEP.
XX.XX-XXX, Castelo-ES, doravante denominada CONTRATANTE, neste ato representado pelo Secretario Municipal de
XXXXXXXXXX, Sr. XXX, brasileiro, casado, servidor publico, portador da Cédula de Identidade n°® XXX.X XX-X SSP/ES
e do CPF/MF n° XX.XX.XXX-XX, residente e domiciliado nesta cidade, e do outro lado, a empresa (XXXXXXXXXX),
inscrita no CNPJ sob 0 n® XXXXXXXXXXXX, com sede a (XXXXXXXXXX), (numero), (Bairro), (CEP), (Cidade),
(Estado), doravante denominada CONTRATADA ,neste ato representada pelo(a) Sr.(a) (nome), (nacionalidade), (estado
civil), (profisséo), portador da Cédula de Identidade n° XXXXX e do CPF n° XXXXXX, residente e domiciliado a
(XXXXXXXXX), n°® XXXX, Bairro: XXXXX, CEP XXXXX, acordam e ajustam firmar o presente contrato, em conformidade
com o Pregéo Eletronico n° 000/2023, e a legislacéo vigente, mediante as clausulas e condigbes que reciprocamente se
outorgam e se obrigam:

CLAUSULA PRIMEIRA — DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

1.1. A execucgéo do presente Contrato obedecera a seguinte legislagéo: Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002 (Institui,
no ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, modalidade de licitagdo denominada pregéo); Decreto
Federal n° 3.555, de 08 de agosto de 2000 (Regulamenta a modalidade de licitagdo denominada pregéo); Lei
Complementar Federal n® 123, de 14 de dezembro de 2006 (Estatuto da microempresa e empresa de pequeno porte) e
sua alteragéo LC n°® 147/14; Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 (Lei de licitagdes e contratos administrativos)
e suas posteriores alteragdes, bem como as exigéncias previstas neste Edital e seus Anexos.

CLAUSULA SEGUNDA — DA VINCULAGAO AO EDITAL

2.1. Sdo partes integrantes deste Contrato como se nele transcritos estivessem o Edital do Pregéo Eletronico n°
000/2023 e seus Anexos, bem como, a Proposta da Contratada, e demais pegas que constituem o Processo do Edital
do supracitado Pregao Eletronico, aos quais expressamente se vincula.

CLAUSULA TERCEIRA — DA APROVAGAO DA MINUTA
3.1. A minuta deste Contrato foi aprovada pela Procuradoria Geral do Municipio de Castelo, nos termos do Paragrafo
Unico do art. 38, da Lei n° 8.666/1993 e inciso IX, do art. 30, do Decreto n° 10.024/2019.

CLAUSULA QUARTA - DO OBJETO

4.1. Constitui objeto do presente contrato, € a quisicdo de envelopes sendo ENVELOPE BRANCO TIMBRADO 23 x 11CM,
ENVELOPE BRANCO TIMBRADO 18 x 25CM, ENVELOPE TIMBRADO BRANCO 24 x 34CM, ENVELOPE BRANCO
TIMBRADO 31 x 41CM, para atender as necessidades das Secretarias Municipais.

CLAUSULA QUINTA — DO PRAZO PARA A ENTREGA DO OBJETO

5.1. O prazo de entrega sera de no maximo 10 (dez) dias, a contar do envio a empresa da nota de empenho e “ordem
de autorizagdo de servigo”, com os tipos de materiais a serem solicitados e quantidades;;

5.2. Os materiais serao recebidos provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo da conformidade de acordo com
as especificagbes do Termo de Referéncia, por servidor designado pela Secretaria;

5.3. O recebimento provisorio dos produtos ndo implica a aceitagdo dos mesmos;

5.4. Os itens que estiverem em desacordo com as especificagdes exigidas neste Termo de Referéncia ou apresentarem
vicio de qualidade ou impropriedade para consumo, serdo recusados e devolvidos parcialmente ou totalmente,
conforme o caso, ficando a Contratada obrigada a substitui-los imediatamente;

5.5. O servidor designado podera solicitar a substituicdo de um produto por outro em caso de vicio de qualidade e/ou
impropriedade de consumo imediatamente, sem prejuizo para o disposto nos artigos 441 a 446 do Cdadigo Civil;
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5.6. Somente apds a verificagdo do enquadramento do produto entregue com as especificagdes definidas neste Termo
de Referéncia, dar-se-a o recebimento definitivo por servidor responsavel;

5.7. O fornecedor devera entregar os itens de maneira que seja possivel conferir, separadamente, cada um, de forma
que facilite a contagem e controle dos mesmos;

5.8. Sera recusado produto deteriorado, alterado, adulterado, avariado, corrompido, fraudado, bem como aquele em
desacordo com as normas regulamentares de fabricagao, distribuicdo e apresentagao;

5.9. O recebimento definitivo ndo isenta a empresa de responsabilidade futuras quanto a qualidade do produto
entregue;

5.10. Havendo erro na Nota Fiscal ou outra circunstancia impeditiva, o recebimento definitivo sera suspenso, até que a
empresa tome as medidas saneadoras necessarias;

5.11. Conforme disciplinado nos artigos 12 a 17 da Lei n° 8.078/90, o aceite/aprovagdo do(s) produto(s) pela
CONTRATANTE néo exclui a responsabilidade civil do fornecedor por vicios de quantidade e qualidade do(s) produto(s)
ou disparidades com as especificagdes estabelecidas, verificadas, posteriormente, garantindo-se a Prefeitura as
faculdades previstas no art.18 da mesma lei.

CLAUSULA SEXTA — DO PRAZO DE VIGENCIA

6.1. O contrato vigorara até 31 de dezembro de 2023, a partir da sua publicacéo.

6.2. Rege-se 0 objeto deste projeto basico pelos preceitos de direito publico, aplicando-se, supletivamente, os principios
da Teoria Geral dos Contratos e as disposigdes de direito privado, na forma do artigo 54, combinado com o inciso XlI do
artigo 55, todos da Lei n°. 8.666/93;

CLAUSULA SETIMA - DO VALOR CONTRATADO
7.1. Pelo objeto do presente do contrato, a CONTRATANTE pagard a CONTRATADA o valor global de R$ XXX
(XXXXX), de acordo com o descrita tabela abaixo:

Item DESCRIGCAO UND QTD VL. UNIT. VL. TOTAL

1 XXXXXXXXX UND XX R$ - R$ -

CLAUSULA OITAVA — DA PROGRAMAGAO ORCAMENTARIA

8.1. Todas as despesas decorrentes deste Contrato correrdo na funcional programatica, assim especificada:
Funcional Programatica:

Natureza de Despesa:

Fonte de Recurso:

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. Entregar os produtos de acordo com as condi¢cdes e prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia;

9.2. A contratada devera arcar com qualquer prejuizo causado a administragdo publica ou a terceiros por seus
empregados durante a entrega dos produtos;

9.3.0correndo inconformidade, a contratada sera comunicada e devera providenciar a sua substituicdo, sem qualquer
Onus para as Secretarias solicitantes, imediatamente;

9.4. A contratada devera reparar, corrigir, remover, substituir, desfazer e/ou refazer, prioritariamente e exclusivamente
por sua conta e risco, no total ou em parte e dentro de um prazo ndo maior que o original, os produtos, incorregdes,
erros, falhas, imperfeicbes ou recusados pelo fiscal do contrato, inclusive por emprego de mao de obra, acessorios
improéprias ou de qualidade inferior, sem que tal fato possa ser invocado para justificar qualquer cobranga adicional, a
qualquer titulo, cujas irregularidades venham a surgir quando da aceitagdo dos produtos;

9.5. Transportar os produtos e disponibilizar mdo de obra para entrega dos mesmos;

9.6. Custear o frete relativo a devolugdo dos produtos quando for o caso;

9.7. Observar as prescri¢cdes relativas as leis trabalhistas, previdenciarias, fiscais, seguros e quaisquer outras néo
mencionadas, bem como o pagamento de todo e qualquer tributo que seja devido em decorréncia direta do contrato,
isentando a CONTRATANTE de qualquer responsabilidade;

9.8. Caso seja observado que os produtos fornecidos sejam de baixa qualidade ou improprios para o consumo os
mesmos deverao ser substituidos sem 6nus para a contratante, ficando ainda sob a responsabilidade da contratada;
9.9. A contratada devera fornecer os produtos de acordo com as especificagdes descritas neste Termo de Referéncia,
caso contrario devera substitui-los a qualquer tempo e sem custo para a Contratante;

9.10. A contratada devera manter, durante a vigéncia do contrato, as condigdes de habilitacdo e qualificacdo
necessarias para a contratacdo com a Administragdo Publica, apresentando sempre que exigidos, os comprovantes de
regularidade fiscal, juridica, técnica e econdmica e conforme dispdes o inciso XllI, do artigo 55, da Lei n° 8.666/1993;
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9.11. A contratada devera acatar a todas as exigéncias das Secretarias solicitantes, sujeitando-se a sua ampla e
irrestrita fiscalizagao, prestando todos os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamagdes formuladas;

9.12. A contratada ndo devera transferir a outrem, no todo ou em parte, as obrigacdes assumidas na assinatura do
contrato, sem prévia autorizagao por escrito das Secretarias solicitantes;

CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

10.1. Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao objeto deste Termo de Referéncia, para
que a empresa possa cumprir as obrigacdes dentro das normas e condi¢des da aquisi¢ao;

10.2. Designar servidor com competéncia necessaria para promover o recebimento dos produtos, sob os aspectos
quantitativos e qualitativos, prazo de validade e entrega;

10.3. Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA no prazo estipulado;

10.4. Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢des contidas neste Termo de Referéncia;

10.5. Alocar os recursos orgamentarios e financeiros necessarios a execugao da contratagao;

10.6. Acompanhar, coordenar e fiscalizar a contratagdo, anotando em registro proprio os fatos que, a seu critério, exijam
medidas corretivas no fornecimento do(s) produto(s);

10.7. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades constatadas nos
fornecimentos, para que sejam tomadas as medidas corretivas necessarias;

10.8. Notificar a CONTRATADA, por escrito, a disposicdo de aplicagdo de eventuais penalidades, garantindo o
contraditério e a ampla defesa;

10.9. Rejeitar os produtos que ndo atendam aos requisitos constantes das especificagcbes deste Termo de Referéncia;
10.10. Efetuar o pagamento apds o recebimento dos produtos que estiverem dentro dos padrdes exigidos.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO REAJUSTE DE PREGOS

11.1. A periodicidade anual (doze meses) nos contratos para fins de reajuste sera contada a partir da data da
apresentacao da proposta. Antes do referido prazo, os pregos serdo fixos e irreajustaveis, observado o principio de
anualidade previstos no artigo, 2°, §1° e 3°, §1° da Lei n°. 10.192/01.

11.2. O indice utilizado para o referido reajuste sera o indice de Prego ao Consumidor Amplo (IPCA/IBGE).

11.3. O reajuste sera efetuado por meio de apostilamento, nos termos do art. 65, § 8°, da Lei n° 8.666/93, sem
necessidade de aditivo contratual especifico para esse fim.

11.4. Qualquer pedido de reajuste contratual devera haver a previa manifestagdo da Procuradoria Geral do Municipio
(PGM).

11.5. Compete a Contratada a iniciativa e o encargo de calculo minucioso de cada reajuste a ser aprovado pelo
Contratante, juntando-se a respectiva discriminagdo dos produtos e memorial de calculo do reajuste, e demais
documentos comprobatdrios do reajuste pleiteado.

11.6. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

11.7. No caso de atraso ou nédo divulgagdo do indice de reajustamento, o Contratante pagara a Contratada a
importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja divulgado
o indice definitivo. Fica a Contratada obrigada a apresentar memdéria de calculo referente ao reajustamento de pregos
do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

11.8. A criagdo, alteragédo ou extingdo de quaisquer tributos, quando ocorridas apds a data de assinatura do contrato
definitiva e desde que acarretem comprovada repercussdo no equilibrio econémico-financeiro deste contrato,
implicarao a revisdo de prego para mais ou para menos, adotando-se como indice de corre¢ao a aliquota prevista na
lei respectiva.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

12.1. A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condiges contratuais, mediante Termo Aditivo, os acréscimos
ou supressdes que se fizerem necessarias, no montante de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do Contrato, de acordo com o §1°, do artigo 65, da Lei n°. 8.666/93.

12.2. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre os contratantes ndo poderdo exceder o limite de 25%, de
acordo com o §2°, do artigo 65, da Lei n°. 8666/93.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

13.1. O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias uteis a contar da data da apresentagdo da nota fiscal/fatura
devidamente atestada pelo Responsavel do Recebimento do objeto licitado, pela CONTRATANTE, mediante
apresentacdo da Fatura acompanhado de a Nota Fiscal, Recibo e Certiddes do INSS e FGTS em vigéncia, uma vez
satisfeitas as condigbes estabelecidas no Contrato.

13.2. O pagamento sera creditado em favor dos fornecedores dos servigos para os 6rgaos participantes desse certame,
mediante crédito em conta bancaria.
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13.3. Sera procedida consulta "ON LINE" junto ao SICAF antes de cada pagamento a ser efetuado ao fornecedor, para
verificagdo da situagdo do mesmo, relativamente as condigdes exigidas no empenho, cujos resultados serdo impressos
e juntados aos autos do processo proprio.

13.4. No caso de eventual atraso de pagamento, desde que a(s) empresa(s) vencedora(s) ndo tenha(m) concorrido de
alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de atualizagéo financeira devida pelo érgéo solicitante, entre a
data acima referida e a correspondente ao efetivo adimplemento da parcela, sera mediante a aplicagdo da seguinte
férmula:

EM=IxNxVP
Onde:
EM = Encargos moratérios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga; e
| = indice de atualizagéo financeira = 0,0001644, assim apurado:

| = (TX/100) | = (6/100) _
365 365 I =0,0001644

TX = Percentual da taxa anual = 6%

13.5. Caso haja aplicagdo de multa, o valor sera descontado de qualquer fatura ou crédito existente na Prefeitura
Municipal de Castelo, em favor do fornecedor. Caso o0 mesmo seja superior ao crédito eventualmente existente, a
diferenga sera cobrada administrativamente ou judicialmente, se necessario.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO

14.1. A CONTRATANTE exercera fiscalizagdo sobre a execugédo do contrato, ficando a CONTRATADA obrigada a
facilitar o exercicio deste direito.

14.2. A fiscalizagdo da contratagdo sera exercida por servidor lotado na Secretaria Municipal de Administragao
formalmente designado, para acompanhar e controlar a execugéo do presente contrato, de acordo com o estabelecido
no Art. 67 e paragrafos da Lei Federal N°. 8666/93 e alteragdes.

14.3. A presencga da fiscalizagdo ndo atenua a responsabilidade da CONTRATADA.

14.4. A agdo ou omissdo, total ou parcial, da fiscalizagdo da Contratante, ndo eximira a Contratada de total
responsabilidade quanto ao cumprimento das obrigagdes pactuadas entre as partes.

14.5. Cabera ao fiscal designado, sob as penas da lei, rejeitar totalmente ou em parte, o objeto que ndo esteja de
acordo com as especificagdes contidas no Termo de Referéncia, bem como determinar prazo para regularizagdo do
objeto que esteja em desconformidade com o estabelecido no Termo de Referéncia do Edital.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
15.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
15.1.1 deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ou nao entregar qualquer documento que tenha
sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;
15.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em especial
quando:
a) ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apdés a negociagao;
b) recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
c) pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
d) deixar de apresentar amostra;
e) apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;
15.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;
20.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou a aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;
15.1.4. apresentar declaragdo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a
licitagdo
15.1.5. fraudar a licitagéo
15.1.6. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
a) agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
b) induzir deliberadamente a erro no julgamento;
c) apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao
praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.
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15.2. A Administragdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes san¢des,
sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

a) adverténcia;

b) multa;

c¢) impedimento de licitar e contratar e

d) declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes da

punicdo ou até que seja promovida sua reabilitagéo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.
15.3. Na aplicagao das sangbes serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

b) as peculiaridades do caso concreto
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes
d) os danos que dela provierem para a Administragao Publica
e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgéos de controle.
15.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado, recolhida no
prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da comunicagao oficial.
15.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 15.1.1, 15.1.2 e 15.1.3 a multa sera de 0,5% a 15% do valor do contrato
licitado.
15.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 15.1.4, 15.1.5. e 15.1.6 a multa sera de 15% a 30% do valor do contrato
licitado.
15.5. As sangbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar poderédo ser aplicadas, cumulativamente ou n&o, a penalidade de multa.
15.6. Da aplicacdo de penalidade cabera recurso, conforme disposto no art.109 da Lei n°® 8.666/1993;
15.7. As sangbes administrativas somente serdo aplicadas pela Secretaria ap6s a devida notificagéo e o transcurso do
prazo estabelecido para a defesa prévia;
15.8. A notificagdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento, onde sera indicada
a conduta considerada irregular, a motivacao e a espécie de sancao administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o
local de entrega das razbes de defesa;
15.9. O prazo para apresentagédo da defesa prévia sera de 05(cinco) dias Uteis a contar da intimag&o, onde devera ser
observada a regra da contagem do prazo estabelecida no art.110 da Lei n° 8.666;1993;
15.10. A aplicagdo da sancéo declaragdo de inidoneidade compete exclusivamente ao Prefeito, facultada a defesa do
interesse no respetivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista, podendo a reabilitagdo ser requerida
apos 02(dois) anos de sua aplicagédo
15.11. O atraso, para efeito de calculo da multa, sera contado em dias corridos, a partir do primeiro dia util subsequente
ao de encerramento do prazo estabelecido para o cumprimento da obrigacéo.
15.12. A aplicagédo das multas de natureza moratdria ndo impede a aplicagao superveniente de outras multas previstas
neste artigo, cumulando-se os respectivos valores.
15.13. A multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data do recebimento da
comunicagdo enviada pela Administragdo Municipal.
15.14. O valor da multa podera ser descontado da Nota Fiscal ou de crédito existente na Administragdo Municipal, em
favor da Contratada, sendo que, caso o valor da multa seja superior ao crédito existente, a diferenga sera cobrada na
forma da lei.
15.15. Nao sera aplicada multa se, justificada e comprovadamente, o atraso na execugdo do objeto advier de caso
fortuito ou de forga maior.
15.16. As sangdes administrativas somente serdo aplicadas pela Administragdo apds a devida notificagdo e o transcurso
do prazo estabelecido para a defesa prévia.
15.17. A notificagdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento, onde sera
indicada a conduta considerada irregular, a motivagao e a espécie de sang¢do administrativa que se pretende aplicar, o
prazo e o local de entregar das razdes de defesa.
15.18. O desatendimento a notificagdo importa o reconhecimento da veracidade dos fatos e a preclusdo do direito pelo
licitante, implicando na imediata aplicagdo da sangao prevista em lei e no Edital.
15.19. O prazo para apresentacéo de defesa prévia sera de 5 (cinco) dias Uteis a contar do recebimento da notificagéo,
exceto no caso previsto na alinea “d” do item 15.2, o qual serd de 10 (dez) dias Uteis a contar do recebimento da
notificagdo, onde devera ser observada a regra da contagem de prazo estabelecida no art. 110 da Lei n° 8.666/93.
15.20. As sangdes previstas neste Edital sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas de forma isolada ou
cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.
15.21. Em qualquer hipotese de aplicagdo de sangdes serdo assegurados a licitante vencedora o contraditério e a
ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA RESCISAO
16.1 A inexecugao total ou parcial do Contrato ensejara sua rescisdo, com as consequéncias contratuais, de acordo com
o disposto nos artigos 77 a 80, da Lei n°. 8.666/93 e alteragdes:
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1. Os casos de rescisdo serdo formalmente motivados nos autos do processo, assegurado o contraditério e a
ampla defesa.
2. Arescisao deste Contrato podera ser:
a) Determinada por ato unilateral e por escrito da Administragdo, nos casos enumerados nos incisos | a Xll, XVIl e
XVIII do artigo 78, da Lei n°. 8.666/93;
b) Amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo da licitacdo, desde que haja conveniéncia
para a Administracao;
c¢) Judicialmente, nos termos da legislagao.
3. Quando a rescisdo ocorrer com base nos incisos Xl a XVIl do artigo 78, da Lei n°. 8.666/93, sem que haja
culpa da Contratada, sera esta ressarcida dos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido, tendo
ainda direito a:

a) Devolucéo de garantia;

b) Pagamentos devidos pela execugdo do Contrato até a data da rescisao;

c) Pagamento do custo de mobilizagéo.
4. Ocorrendo impedimento, paralisagdo ou sustagdo do Contrato, o cronograma de execug¢ao sera prorrogado
automaticamente por igual tempo.
5. A rescisdo por descumprimento das clausulas contratuais acarretara a retengdo dos créditos decorrentes
deste Contrato, até o limite dos prejuizos causados a Contratante, além das sangbes previstas neste
Instrumento.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DOS CASOS OMISSOS

17.1 A execugao do presente Contrato bem como os casos omissos regular-se-do pelas Clausulas Contratuais e pelos
preceitos de Direito Publico, aplicando, supletivamente, os Principios da Teoria Geral dos Contratos e as disposi¢des de
Direito Privado, na forma do Artigo 54, da Lei n° 8.666/93 e alteragdes, combinado com inciso Xll, do Artigo 55, do
mesmo diploma legal.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DA PUBLICAGAO
18.1. Este Contrato sera publicado em forma de extrato, em 6rgdo de imprensa oficial, no prazo de 10 (dez) dias,
corridos contados a partir da data de sua assinatura.

CLAUSULA DECIMA NONA - DO FORO
19.1 As partes elegem o foro da Comarca da Cidade de Castelo, Estado do Espirito Santo, com renuncia de qualquer
outro, por mais privilegiado que seja para dirimir quaisquer duvidas que surgirem na execugao do presente instrumento.

E, por estarem assim justos e contratados as partes assinam o presente instrumento em 03 (trés) vias de igual teor e
forma, na presenca das testemunhas abaixo relacionadas, para todos os efeitos legais.

Castelo — ES, XXX, de XXXXXX de 2023.

PREFEITO
PREFEITO

XXXXXXXXXXXXX
SECRETARIO DE XXXXXXXXX

REPRESENTANTE LEGAL

EMPRESA XXXXXXXX
CONTRATADA

TESTEMUNHAS

01

02
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ANEXO VI
MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 000/2023
Pregao Eletronico N° 000000/2023

O Municipio de Castelo, ES, pessoa juridica de direito publico, com sede na Avenida Nossa Senhora da Penha, n° 103,
Centro, Castelo — ES, Cep: 29.360-000, inscrita no CNPJ sob o n°® 27.165.638/0001-39, neste ato representado pelo Sr.
JOAO PAULO SILVA NALI, Prefeito, ORGAO GERENCIADOR: Secretaria Municipal de Financas e ORGAOS
PARTICIPANTES: Secretaria Municipal de Educacao, Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Secretaria Municipal de
Meio Ambiente, Secretaria Municipal de Saude, Secretaria Municipal de Servigos Urbanos, Secretaria Municipal de
Interior, Secretaria Municipal de Planejamento, Secretaria Municipal de Agricultura, Secretaria Municipal de
Administragio, Gabinete do Prefeito e Unidade Central de Controle Interno, considerando o julgamento da licitagdo na
modalidade de Pregao Eletronico n°® 0000000/2023, para Registro de Pregos, bem como, a classificacdo das propostas,
e a respectiva homologacao, resolve registrar os pregos das empresas , nas
quantidades estimadas, de acordo com a classificagédo por elas alcangadas por item, atendendo as condi¢des previstas
no Instrumento Convocatério e as constantes desta Ata de Registro de Precos, e regido pela Lei Federal n°
10.520/2002, e pela Lei Federal n° 8.666/93, consolidada, e em conformidade com as disposi¢des a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 - Registro de pregos para registro de pregos para futura e a aquisicdo de envelopes sendo ENVELOPE BRANCO
TIMBRADO 23 x 11CM, ENVELOPE BRANCO TIMBRADO 18 x 25CM, ENVELOPE TIMBRADO BRANCO 24 x 34CM,
ENVELOPE BRANCO TIMBRADO 31 x 41CM, para atender as necessidades das Secretarias Municipais, para uso em eventos
realizados pela Administracdo publica Municipal, por um periodo de 12 meses conforme especificado no Edital de Pregéo
Eletrénico 0000000/2023, que passa a fazer parte desta Ata, acompanhado de a documentagéo e proposta de pregos
apresentadas pelas licitantes classificadas.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PREGO

2.1 - Os precgos a serem pagos, nesta ATA DE REGISTRO DE PRECOS, e nele estdo inclusas todas as espécies de
tributos, diretos e indiretos, salarios, encargos e obriga¢des sociais, seguros, fretes, material, mdo de obra, combustivel
e quaisquer despesas inerentes a compra.

2.2 - Os precos contratados serao fixos e irreajustaveis, ressalvado o disposto na clausula terceira deste instrumento.
2.3 - A existéncia de precgos registrados ndo obrigard a Administragédo a firmar contratagcdes que deles poderdo advir,
facultada a realizagdo de licitagdo especifica ou a contratacdo direta para a aquisicdo pretendida nas hipoteses
previstas na Lei Federal n° 8.666/93, consolidada, mediante fundamentagéo, assegurando-se ao beneficiario do registro
a preferéncia de fornecimento em igualdade de condicdes.

2.4 — Ficam registrados os seguintes valores:

Empresa:
CNPJ:

Item Especificagdo Unid. Marca Quantidad | Preco Unitario Preco
e Total

CLAUSULA TERCEIRA - DA ALTERAGAO DO PREGO PRATICADO NO MERCADO E DO REEQUILIBRIO DA
EQUAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

3.1 - Quando, por motivo superveniente, o preco registrado tornar-se superior ao prego praticado pelo mercado, o 6rgao
gerenciador devera:

a) Convocar o fornecedor visando a negociagdo para redugdo de pregos e sua adequagao ao praticado pelo
mercado;

b) Frustrada a negociagao, liberar o fornecedor do compromisso assumido;

c) Convocar os demais fornecedores para conceder igual oportunidade de negociagéo.

3.2 - Quando o pregco de mercado tornar-se superior aos pregos registrados e o fornecedor, mediante oferta de
justificativas comprovadas, ndo puder cumprir o compromisso, o 6érgéo gerenciador podera:

a) Liberar o fornecedor do compromisso assumido, sem aplicacdo de san¢do administrativa, desde que as
justificativas sejam motivadamente aceitas e o requerimento ocorra antes da emissdo de autorizagdo de
fornecimento;

b) Convocar os demais fornecedores para conceder igual oportunidade de negociagao.

3.3 - Nao logrando éxito nas negociagdes, o 6rgdo gerenciador deve proceder a revogagdo da Ata de Registro de
Precos e a adocéo de medidas cabiveis para obtengéo de contratacdo mais vantajosa.

3.4 - Em caso de desequilibrio da equagido econdmico-financeira, sera adotado o critério de revisdo, como forma de
restabelecer as condi¢des originalmente pactuadas.
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3.5 - A revisdo podera ocorrer a qualquer tempo da vigéncia da Ata, desde que a parte interessada comprove a
ocorréncia de fato imprevisivel, superveniente a formalizagdo da proposta, que importe, diretamente, em majoragao de
seus encargos.
3.6 - Em caso de revisao, a alteragdo do preco ajustado, além de obedecer aos requisitos referidos no item anterior,
devera ocorrer de forma proporcional a modificagdo dos encargos, comprovada minuciosamente por meio de memoaria
de célculo a ser apresentada pela parte interessada.
3.7 - Dentre os fatos ensejadores da revisdo, ndo se incluem aqueles eventos dotados de previsibilidade, cujo carater
possibilite a parte interessada a sua afericdo ao tempo da formulagédo/aceitagdo da proposta, bem como aqueles
decorrentes exclusivamente da variagdo inflacionaria, uma vez que inseridos, estes Ultimos, na hipotese de
reajustamento, modalidade que ndo sera admitida neste registro de precos, posto que a sua vigéncia ndo ultrapasse o
prazo de um ano.
3.8 - Nao sera concedida a revisao quando:
a) Ausente a elevagéo de encargos alegada pela parte interessada;
b) O evento imputado como causa de desequilibrio houver ocorrido antes da formulagédo da proposta definitiva ou
apos a finalizagédo da vigéncia da Ata;
c) Ausente o nexo de causalidade entre o evento ocorrido e a majoracdo dos encargos atribuidos a parte
interessada;
d) A parte interessada houver incorrido em culpa pela majoracdo de seus proprios encargos, incluindo-se, nesse
ambito, a previsibilidade da ocorréncia do evento.
3.9 - Em todo o caso, a revisdo sera efetuada por meio de aditamento contratual, precedida de analise pela
Procuradoria Geral do Municipio, e ndo podera exceder o prego praticado no mercado.
3.10 - Ocorrendo reajustamento de precos, autorizado pelo Governo Federal, os mesmos serdo reajustados pela
variagdo do percentual resultante da diferenca do preco fixado para o dia da apresentacdo da Proposta e o dia da
entrada em vigor do novo preco, aplicado sobre o prego proposto.

CLAUSULA QUARTA - DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PREGOS
4.1 - O preco registrado podera ser cancelado nas seguintes hipoteses:
4.1.1 - Pela Administragdo, quando houver comprovado interesse publico, ou quando o fornecedor:

a) Nao cumprir as exigéncias da Ata de Registro de Pregos;

b) nao retirar a Ordem de Fornecimento no prazo estabelecido, sem justificativa aceitavel;

c) Nao aceitar reduzir o preco registrado, na hipétese de se tornar este superior aos praticados no mercado;

d) Incorrer em inexecucdo total ou parcial da ata e Ordens de Fornecimento decorrentes do registro de precos;
4.1.2 - Pelo fornecedor, quando, mediante solicitagdo formal e expressa, comprovar a impossibilidade, por caso
fortuito ou forgca maior, de dar cumprimento as exigéncias do instrumento convocatério e da Ata de Registro de
Precos.

4.2 - O cancelamento do registro de pregos por parte da Administragdo, assegurados a ampla defesa e o contraditério,
sera formalizado por decisdo da autoridade competente.
4.2.1 - O cancelamento do registro ndo prejudica a possibilidade de aplicacdo de sancdo administrativa, quando
motivada pela ocorréncia de infragdo cometida pelo particular, observados os critérios estabelecidos na clausula
décima primeira deste instrumento.
4.3 - Da decisdo da autoridade competente se dard conhecimento aos fornecedores, mediante o envio de
correspondéncia, com aviso de recebimento.
4.4 - No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o endereco do fornecedor, a comunicagao sera efetivada através
de publicagdo na imprensa oficial, considerando-se cancelado o prego registrado, a contar do terceiro dia subsequente
ao da publicacao.
4.5 - A solicitagdo, pelo fornecedor, de cancelamento do preco registrado devera ser formulada com antecedéncia
minima de 30 (trinta) dias, instruida com a comprovacgéo dos fatos que justificam o pedido, para apreciagao, avaliagao e
decisdo da Administragao.

CLAUSULA QUINTA - DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

5.1. Os pagamentos serdo efetuados até o 30 (trinta) dias, posterior a apresentagcao das Notas Fiscais correspondentes,
que serdo atestadas pelos Secretarios Municipais das respectivas pastas.

5.2. A fatura que for apresentada com erro sera devolvida ao contratado para retificagcdo e reapresentagéo, acrescendo-
se, no prazo fixado no item anterior, os dias que se passarem entre a data da devolugdo e a da reapresentagao.

5.3. O CNPJ constante da Nota Fiscal devera ser o mesmo constante da Proposta, bem como o indicado para consulta
durante a fase de habilitagao.

5.4. Fica a empresa ciente que por ocasido do pagamento sera verificada a situagdo da empresa quanto a regularidade
perante a Certiddo Negativa de Débitos Federais e com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), sendo
necessario para tanto a apresentagéo das referidas certiddes, atualizadas e dentro do prazo de vigéncia.

CLAUSULA SEXTA - DO PRAZO DE VIGENCIA DA ATA
6.1. O prazo de vigéncia dessa Ata de Registro de Pregos é de 12 (doze) meses, contado do dia posterior a data de sua
publicagédo no 6rgéo de imprensa oficial, vedada a sua prorrogagao.
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6.2. O prazo das contratagdes decorrentes desse registro de precos apresentara como termo inicial o recebimento da
Autorizagao de fornecimento/Nota de Empenho, e como termo final a entrega total do material contratado.

6.3. A Ata de Registro de Pregos sera utilizada pelos érgdos ou entidades da Administracao Municipal, relacionadas no
objeto deste Edital;

6.4. Os o6rgdos e entidades participantes da Ata de Registro de Pregos deverdo apresentar suas solicitacdes de
aquisicdo ou contratagdo ao 6rgéo gerenciador, que formalizara por intermédio de instrumental contratual ou emisséo
de nota de empenho de despesa ou autorizagdo de compra ou outro instrumento equivalente, na forma estabelecida no
§4° do art. 62 da Lei n° 8.666/1993, e procedera diretamente a solicitagdo com o fornecedor, com os pregos registrados,
obedecida a ordem de classificagao.

6.5. Os quantitativos dos contratos de fornecimento serdo sempre fixos e os pregos a serem pagos serao aqueles
registrados em ata.

6.6. Aplicam-se aos contratos de fornecimento as disposi¢des pertinentes da Lei Federal n.° 8.666, de 21 de junho de
1993, suas alteragdes e demais normas cabiveis.

6.7. Os odrgdos e entidades participantes da Ata de Registro de Precos manterdo o 6rgdo gerenciador informado a
respeito dos processos de aquisi¢cdes por meio de registro de precos, devendo encaminhar copia dos comprovantes das
aquisicdes, para a anexacao ao respectivo processo de registro.

6.8. A Ata de Registro de Precos, durante sua vigéncia, podera ser utilizada por qualquer 6rgdo ou entidade da
Administragdo que n&o tenha participado do certame licitatério, sendo que serdo denominadas "Orgédo n&o-participante
ou carona".

6.9. A ata de registro de precgos, durante a sua vigéncia, podera ser utilizada por qualquer 6rgdo ou entidade da
administragdo publica que nao tenha participado do certame licitatério, mediante anuéncia do érgdo gerenciador, desde
que devidamente justificada a vantagem e respeitadas, no que couber, as condigbes e as regras estabelecidas na Lei n°
8.666 de 1993 e no Decreto N° 9.488, de 30 de agosto de 2018.

6.10. Os 6rgéos e entidades que nao participarem do registro de precos, quando desejarem fazer uso da ata de registro
de precos, deverdo consultar o érgao gerenciador da ata para manifestagédo sobre a possibilidade de adesao.

6.11. Cabera ao fornecedor beneficiario da Ata de Registro de Pregos, observadas as condi¢cdes nelas estabelecidas,
optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento/contratacdo, desde que este fornecimento/contratagdo méao prejudique as
obrigagdes anteriormente assumidas com o 6rgéo gerenciador e 6érgaos participantes.

6.12. As aquisigbes ou as contratagdes adicionais de que trata este artigo ndo poderado exceder, por érgdo ou entidade,
a cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério e registrados na ata de registro de precos
para o érgdo gerenciador e para os 6rgéos participantes.

6.13. Ap6s a autorizagdo do 6rgéo gerenciador, o 6rgao nao participante devera efetivar a aquisicdo ou contratagéo
solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos.

6.14. O 6rgao nao participante que aderir a ata competem os atos relativos a cobranga do cumprimento pelo fornecedor
das obrigagdes contratualmente assumidas e a aplicagdo, observada a ampla defesa e o contraditério, de eventuais
penalidades decorrentes do descumprimento de clausulas contratuais, em relagdo as suas proprias contratagoes,
informando as ocorréncias ao 6rgao gerenciador.

6.15. As aquisicbes ou as contratagdes adicionais de que trata este artigo ndo poderédo exceder, por 6érgdo ou entidade,
a cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatorio e registrados na ata de registro de precos
para o 6rgdo gerenciador e para os 6rgaos participantes.

CLAUSULA SETIMA - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA
7.1 - As despesas inerentes a esta Ata correrdo a conta das dotagdes orgamentarias especificadas ao tempo da
emissao da Autorizagédo de Fornecimento/Nota de Empenho.

CLAUSULA OITAVA - DA CONVOCAGAO PARA RECEBER A ORDEM DE FORNECIMENTO

8.1 - A emissdo da Ordem de Fornecimento constitui o instrumento de formalizagdo da aquisigdo com os fornecedores,

devendo o seu resumo ser publicado na Imprensa Oficial, em conformidade com os prazos estabelecidos na Lei Federal

n° 8.666/93.

8.2 - Quando houver necessidade de aquisicdo dos por algum dos 6rgaos participantes da Ata, o licitante classificado

em primeiro lugar sera convocado para receber a ordem de fornecimento no prazo de até 3 (Trés) dias Uteis.

8.3 - A convocacgao a que se refere o item 8.2 dar-se-a por:

a) envio via correio;

b) fax;

c) e-mail com recebimento confirmado pela Registrada;

d) diretamente no estabelecimento, em duas vias, sendo uma para a Registrada e outra (recibada por representante
da Registrada) para a Prefeitura Municipal de Castelo.

8.4 - A Administragdo podera prorrogar o prazo fixado no item 8.2, por igual periodo, nos termos do art. 64, § 1° da Lei

Federal n°® 8.666/93, quando solicitado pelo licitante classificado, durante o seu transcurso, e desde que ocorra motivo

justificado, aceito pelo ente promotor do certame.

8.5 - Se o licitante classificado em primeiro lugar se recusar a receber a ordem de fornecimento ou se nao dispuser de

condi¢cdes de atender integralmente a necessidade da Administragdo, podera a ordem de fornecimento ser expedida
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para os demais proponentes cadastrados que concordarem em fornecer os materiais ao prego e nas mesmas condi¢des
do primeiro colocado, observada a ordem de classificacéo.

CLAUSULA NONA — DAS CONDIGCOES DE ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO

9.1. A entrega sera parcelada de acordo com a necessidade, em conformidade com a Ordem de Fornecimento emitida
pelo Setor de Compras desta Prefeitura.

9.2. O solicitado devera ser fornecido em conformidade com a Ordem de Fornecimento, cujo controle ficara a cargo de
respectivo fiscal, a ser indicado na Ata de Registro de Precos.

9.3. O material devera ser entregue obedecendo ao previsto na Ordem de Fornecimento de Material.

9.4. A empresa licitante vencedora ficara obrigada a trocar, as suas expensas, os produtos que vier a ser recusado,
sendo que o ato do recebimento n&o importard a sua aceitagdo. Estando o objeto apresentado em desconformidade
com o que fora cotado no ato da sessao de julgamento e habilitagdo, a empresa sera penalizada e, consequentemente,
sera chamado o segundo classificado.

9.5. Os materiais a partir do momento que forem entregues, deverao conter os prazos de garantia, dada pelo fabricante,
conforme as normas do PROCON, e segundo as normas do fabricante, ficando a contratada responsavel para acionar a
garantia, assim como qualquer eventual despesa.

9.6. As embalagens dos materiais deverdo ser feitas de materiais que garantam a integridade da embalagem e a
inocuidade dos componentes materiais e permitam o empilhamento adequado para armazenamento e transporte,
conforme critérios estabelecidos pela empresa, sendo vedada a reutilizagdo de embalagens.

9.7. As embalagens deverdo ser rotuladas em caracteres nitidos de forma indelével, no idioma portugués, facilmente
legivel, contendo as seguintes informagdes: - razdo social; - cadastro nacional de pessoa juridica (CNPJ); - data de
producéo (dia/més/ano); - prazo recomendado para abertura; - servico de atendimento ao consumidor; - instru¢cdes de
conservacao; - registros necessarios; - marca; - fabricante.

CLAUSULA DECIMA - DA RESPONSABILIDADE DAS PARTES

10.1 - A REGISTRADA OBRIGAR-SE-A A:

10.1.1 - Entregar o objeto licitado nas condi¢des previstas no Edital do Pregéo Eletrénico n® 000000/2023 e na presente
Ata de Registro de Precos.

10.1.2 - Dar garantia, manter e cumprir rigorosamente os prazos estipulados no Edital do Pregado Eletrdnico
n°000000/2023 e na presente Ata de Registro de Precos;

10.1.3 - Entregar o objeto obedecendo as especifica¢des, aos itens, aos subitens, aos elementos, as condigdes gerais e
especificas desta Ata, as disposi¢des da legislacdo em vigor, bem como aos detalhes e instrugées fornecidos;

10.1.4 - Responder por quaisquer danos pessoais ou materiais causados por seus empregados em razdo da execugao
do fornecimento;

10.1.5 - Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da presente licitagdo, sem prévia e expressa anuéncia da
Registrante;

10.1.6 - Cumprir, satisfatoriamente e em consonancia com as regras no Edital do Pregao Eletronico n® 000000/2023, da
presente Ata de Registro de Precos e legislagéo vigente, a entrega do objeto registrado;

10.1.7 - Executar o fornecimento dentro dos prazos estabelecidos no Edital do Pregéo Eletrénico n°® 000000/2023 e na
presente Ata de Registro de Pregos, cujo objeto sera recebido pelo(s) servidor(es) a ser(em) designado(s) para
fiscal(is);

10.1.8 - Executar o fornecimento do(s) bem(ns) registrado(s) de acordo com o previsto nas especificagdes contidas no
Edital do Pregao Eletrénico n°® 000000/2023 e na presente Ata de Registro de Pregos;

10.1.9 - Apresentar os documentos de cobranga, inclusive Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s), com descricdo completa do
material.

10.1.10 - Responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e tributarios, resultantes da
execugdo da Ata de Registro de Pregos, nos termos do artigo 71 da Lei Federal n°® 8.666/93, consolidada;

10.1.11 - Todas as despesas com pessoal correrdo por conta da Registrada;

10.1.12 - Durante toda a execucdo da Ata, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, manter todas as
condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas nesta licitagao, inclusive aquelas relativas as especificagdes.

10.1.13 - Utilizar, na execucdo da Ata de Registro de Precgos, pessoal que atenda aos requisitos de qualificagdo
necessaria ao exercicio das atividades que Ihe for confiada;

10.1.14 - Registrar as ocorréncias havidas durante a execugéo desta Ata de Registro de Precos, de tudo dando ciéncia
a REGISTRANTE, respondendo integralmente por sua omisséo.

10.1.15-Responsabilizar-se tecnicamente pela execugdo do fornecimento na forma da legislagéo em vigor.

10.2 - A REGISTRANTE OBRIGAR-SE-A A:

10.2.1 - Fornecer todos os elementos basicos e dados complementares necessarios para a perfeita execugao da
entrega do objeto licitado;

10.2.2 - Notificar a Registrada, por escrito, quaisquer irregularidades que venham ocorrer em fungdo da execugao da
Ata, fixando-lhe prazo para corregao de tais irregularidades;

10.2.3 - Efetuar os pagamentos devidos a Registrada, na forma estabelecida na Clausula Quinta desta Ata;
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10.2.4 - Rejeitar no todo ou em parte os servicos fora das especificacdes ou em desacordo com as obriga¢cdes
assumidas pela Registrada;

10.2.5 - Designar, formalmente, um servidor para acompanhar, conferir, receber e fiscalizar a execugdo do objeto
contratado, verificando a sua correspondéncia com as especificagdes prescritas no edital, atestando sua conformidade;
10.2.6 - Atestar e receber os materiais fornecidos de acordo com as especificagdes estabelecidas no Anexo A desta ATA
DE REGISTRO DE PRECOS;

10.2.7 - Demais obriga¢des constantes no instrumento convocatério.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

11. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1. A Licitante que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo assinar a Ata no prazo de trés dias
uteis, deixar de entregar ou apresentar documentagdo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da
execugdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugcdo da Ata, comportar-se de modo
inidbneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedida de licitar e contratar com o Municipio pelo prazo de até 05 (cinco)
anos, sem prejuizo das multas previstas no Edital e na presente Ata, além dos demais casos disciplinados na legislacao
pertinente.

11.2. O ndo comparecimento ndo cumprimento do prazo de entrega aqui estipulado, tera caracterizado o
descumprimento total da obrigagdo assumida com a proposta, ficando sujeita as sangdes legais cabiveis.

11.3. As penalidades serao registradas, sem prejuizo das multas previstas neste Edital e das demais cominagdes legais.
11.4. Pela inexecugao total ou parcial do objeto desta Ata, a Registrante, Prefeitura Municipal de Castelo - ES, podera
aplicar a Registrada, ora licitante, multa administrativa graduavel conforme a gravidade da infragdo, ndo excedendo, em
seu total, o equivalente a 20% (vinte por cento) do valor do registrado, cumulavel com as demais sangoes.

11.5. Em caso de atraso na entrega dos produtos, objeto desta licitacdo, podera ser aplicado a Registrada multa
moratdria de valor equivalente a até 1% (um por cento) sobre o valor total do material, por dia util excedente.

11.6. Se a Prefeitura Municipal ndo recolher o valor da multa que porventura lhe for aplicada, dentro de 5 (cinco) dias
uteis a contar da data da intimagéo, sera entdo acrescido os juros moratorios de 1% (um por cento) ao més.

11.7. A empresa licitante vencedora devera entregar o material cotado em total conformidade com o que fora licitado e
cotado no envelope da proposta, ndo sendo admitida alteragdo posterior pela empresa vencedora das especificagdes
do objeto da licitagdo, marca e valor, sob penas da empresa sofrer as sangdes legais.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAO
12.1 - A rescisdo da Ata podera ocorrer nas hipoteses e condi¢cdes previstas nos artigos 78 e 79 da Lei Federal n°
8.666/93, consolidada, no que couberem com aplicagdo do art. 80 da mesma Lei, se for o caso.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOS ADITAMENTOS
13.1 - A presente Ata podera ser aditada, estritamente, nos termos previstos na Lei Federal n® 8.666/93, consolidada,
apos manifestagédo formal da Procuradoria-Geral do Municipio.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS RECURSOS
14.1 - Os recursos, representacao e pedido de reconsideragédo, somente serdo acolhidos nos termos do art. 109, da Lei
Federal n® 8.666/93, consolidada.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAGAO

15.1 - A execugdo da Ata de Registro de Pregos sera acompanhada por servidor lotado na referida pasta, e, na sua
auséncia, por seu suplente, nos termos do art. 67 da Lei Federal n° 8.666/93, consolidada, o qual devera atestar a
execucgao dos servicos, observados a Clausula Nona desta Ata, sem o que ndo sera permitido qualquer pagamento.
15.2 - A Secretaria designara, formalmente, um servidor para acompanhar a entrega do objeto, conforme este Termo de
Referéncia, bem como para atestar o recebimento provisério e definitivo;

CLAUSULA DECIMA SEXTA- DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1 - Todas as comunicagdes relativas a presente Ata de Registro de Pregos serdo consideradas como regularmente
feitas, se entregues ou enviadas por carta protocolada, por telegrama ou por fax, no enderego constante do preambulo
deste Instrumento.

CLAUSULA DECIMA SETIMA- DO REGIME DE EXECUGAO
17.1 - Fica estabelecido o regime de execucéo indireta, sob a forma de aquisicao por preco unitario, nos termos da Lei
Federal n° 8.666/93 e suas alteragdes.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES

18.1 - Fazem parte integrante desta ATA DE REGISTRO DE PRECOS todos os documentos e instrugdes que compdem
0 Pregdo Eletrénico n° 000000/2023 completando-a para todos os fins de direito, independentemente de sua
transcricao, obrigando-se as partes em todos os seus termos.
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CLAUSULA DECIMA NONA- DA LEGISLAGAO APLICAVEL

19.1 - A presente Ata de Registro de Pregos esta fundamentada de acordo com a Lei Federal n°® 10.520/2002 e, nos
casos omissos, na Lei Federal n® 8.666/1993.

19.2 - A presente Ata de Registro de Precos esta diretamente vinculada ao instrumento convocatdrio referente ao
Pregéo Eletronico n°® 000000/2023.

CLAUSULA VIGESIMA - DO FORO

20.1 - Fica eleito o Foro da Comarca de Castelo, para dirimir quaisquer duvidas, porventura oriunda da presente Ata de
Registro de Pregos.

E assim, por estarem justos e acordados, assinam o presente Ata de Registro de Precos.

Castelo, ES, em 00 de de 2023

CLEIDIANO ALOCHIO COAIOTO
Pregoeiro da Prefeitura Municipal de Castelo

EMPRESA
CNPJ
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	Valores Estimados
	TOTAL GERAL..........................................................................................……………………….………R$ 10.399,50

	Valores Estimados
	TOTAL GERAL.......................................................................................…………………………....………R$ 246,00

	Valores Estimados
	TOTAL GERAL.............……………………….................................................................................………R$ 314,00

	Valores Estimados
	TOTAL GERAL......................................................................................…………………….......………R$ 4.409,00

	Valores Estimados
	TOTAL GERAL..........................................................................................………………………...………R$ 123,50

	Valores Estimados
	TOTAL GERAL.........................................................................................…………………………..………R$ 302,00

	Valores Estimados
	TOTAL GERAL........................................................................................……………...……………….…R$ 1.522,00

	Valores Estimados
	TOTAL GERAL...............................................................................................………………………….…R$ 2.510,00

	Valores Estimados
	TOTAL GERAL...................................................................................…………………………........………R$ 151,00

	Valores Estimados
	TOTAL GERAL...............................................................................................……………..…………...……R$ 854,00

	Valores Estimados
	TOTAL GERAL..........................................................................………………………..................………R$ 302,00

	Valores Estimados
	TOTAL GERAL...................................................................................………………………..........………R$ 226,50
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