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PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JESUS DO NORTE
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 002/2026

Regulamenta a utilizacdo de veiculo pertencente
ao Municipio de Bom Jesus do Norte/ES por
entidades religiosas, filantropicas e sem fins
lucrativos.

CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa regulamenta a utilizacdo de veiculos de transporte coletivo de
titularidade do Municipio por entidades religiosas, filantropicas e sem fins lucrativos, em
conformidade com a legislacdo municipal vigente.

Art. 2° A utilizacdo dos veiculos sera autorizada mediante analise administrativa, observando:

I.  ointeresse publico;
II.  aconveniéncia e oportunidade;
II.  adisponibilidade do veiculo.

CAPITULO II - DOS REQUISITOS
Art. 3° Poderao requerer a utilizacao:

. entidades religiosas;
II. entidades filantrépicas;
. entidades sem fins lucrativos com sede no municipio.

Art. 4° O requerimento devera ser protocolado pelo representante legal da entidade, devidamente
identificado, acompanhado de documentacao comprobatoria da sua legitimidade, tais como:

I.  comprovante de inscricdo no CNPJ;
II. estatuto social da entidade;

III. ata de eleicdo/nomeacao da diretoria vigente;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JESUS DO NORTE
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

IV. documento pessoal do representante legal.

Paragrafo tnico. A auséncia de documentacdo comprobatoria implicara no ndo conhecimento do
pedido.

Art. 5° O pedido devera conter:

I.  identificacdo completa da entidade;
II.  finalidade da viagem;
. destino;
IV.  periodo (data e horario);

V.  numero estimado de passageiros;
VI.  listagem de passageiros.

CAPITULO III - DOS CRITERIOS DE CONCESSAO
Art. 6° A autorizagdo observara, obrigatoriamente:

I.  Disponibilidade do veiculo, sendo prioridade absoluta do Municipio para atividades proprias;
II.  Interesse publico, considerando relevancia social, cultural, educacional ou comunitaria;
III.  Ordem cronoldgica de protocolo dos pedidos;

Paragrafo unico. O indeferimento devera ser motivado.

CAPITULO IV - DO PROCEDIMENTO

Art. 7° O requerimento devera ser protocolado junto ao protocolo no municipio sequindo o modelo

1 da presente instrucdo normativa com antecedéncia minima de 15 dias.
Art. 8° O setor competente analisara:

I.  documentacao apresentada;
II. ~ disponibilidade de agenda;
. adequacao aos critérios estabelecidos.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JESUS DO NORTE
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Art. 9° A decisao sera formalizada por despacho da autoridade competente.

CAPITULO V - DAS RESPONSABILIDADES
Art. 10. A entidade beneficiaria devera:

I.  zelar pelo veiculo;
II.  respeitar horarios e itinerario;

III.  responsabilizar-se por eventuais danos causados ao patrimoénio publico.

CAPITULO VI - DISPOSICOES FINAIS

Art. 11. O Municipio podera cancelar a autorizagdo em caso de necessidade publica superveniente,
devidamente demonstrada.

Art. 12. Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Bom Jesus do Norte- ES, 06 de maio de 2026.

ANTONIO GUALHANO AZEVEDO

Prefeito Municipal

LUIZA CORDEIRO GOMES
Controladora Geral

Dec. 0193/2023
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JESUS DO NORTE
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

MODELO 1 - REQUERIMENTO DE UTILIZAGCAO DE VEICULO

A Prefeitura Municipal de Bom Jesus do Norte/ES
Gabinete do Prefeito

A entidade , inscrita no CNPJ n° , com sede a

neste ato representada por seu representante legal
, vem respeitosamente requerer a utilizacdo de O6nibus

pertencente ao Municipio.

Declara, para os devidos fins, que anexa a este requerimento os documentos comprobatérios de sua
constituicao e representacao legal, incluindo estatuto, ata de nomeacédo e comprovante de CNPJ.

Informacgdes da viagem:

e Destino:

o Datadesaida://_
o Dataderetorno://__

o Finalidade:

e Numero estimado de passageiros:

Declara estar ciente das normas vigentes e compromete-se a cumprir todas as exigéncias
estabelecidas pela Administracao Publica.

Termos em que,
Pede deferimento.

Bom Jesus do Norte/ES, de de

Assinatura do representante legal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JESUS DO NORTE
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

MODELO 2- TERMO DE RESPONSABILIDADE

A entidade , inscrita no CNPJ n°

representada por , declara que:

I — utilizara o veiculo exclusivamente para a finalidade informada;
II - responsabiliza-se por danos causados ao patrimonio publico;
III — cumprira horarios, itinerarios e orientacdes da Administragao;
IV — respeitara todas as normas previstas na Instrucao Normativa n® __/2026.

Bom Jesus do Norte/ES, de de

Assinatura do representante legal

, heste ato
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JESUS DO NORTE
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

MODELO 3- DESPACHO ADMINISTRATIVO

Processo n®:

() DEFIRO o pedido, nos termos da Instrucao Normativa n® __ /2026, considerando o atendimento
aos critérios de interesse publico, disponibilidade e ordem cronoldgica.

() INDEFIRO o pedido, pelos seguintes motivos:

Bom Jesus do Norte/ES, de de

Autoridade competente
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