PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JESUS DO NORTE
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N 0003/2022
U T

APROVA O PLANO ANUAL DE
AUDITORIA INTERNA - PAAI/2022, DA
ADMINISTRAGAO DIRETA E INDIRETA
DO MUNICIPIO DE BOM JESUS DO
NORTEJES, DEFININDO 0S
PROCEDIMENTOS E METODOS A
SEREM UTILIZADOS PELA
CONTROLADORIA ~ GERAL DO
MUNICIPIO.

ANTONIO GUALHANO AZEVEDO, Prefeito Municipal de Bom Jesus do Norte, Estado
do Espirito Santo, no uso das atribuicbes legais que lhes s&o atribuidas pela Lei Orgénica
Municipal, e,

CONSIDERANDO que o Sistema de Controle Intero é exercido em obediéncia ao
disposto na Constituicdo Federal, nas normas gerais de direito financeiro contidas na Lei Federal
n® 4.320/64, -Lei Complementar Federal n® 101/2000, Lei Organica do Municipio e demais
legislagdes, bem como as normas especificas do TCE-ES;

CONSIDERANDO que o Sistema de Controle Interno do Municipio utiliza como técnicas
de trabalho, para a consecugdo de suas finalidades, a auditoria, inspegao, monitoramento,
acompanhamento e levantamento;

CONSIDERANDO que a auditoria visa avaliar a gestdo publica, pelos processos e
resultados gerenciais, e a aplicagao de recursos publicos;

CONSIDERANDO que as atividades de competéncia da Controladoria Geral terdo como
prioridade a avaliagdo da eficiéncia e eficacia dos_procedimentos de controle adotados nos
diversos sistemas administrativos, cujos resultados serdo consignados em relatério contendo
recomendagdes para o aprimoramento de tais controles;

CONSIDERANDO o disposto nos arts. 71 e 72, inciso IV da Lei Organica do Municipio
de Bom Jesus do Norte;

DECRETA:
I
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Art. 1° - Fica aprovado o Plano Anual de Auditoria Interna, para o exercicio de 2022, da
Administracéo Direta e Indireta do Municipio de Bom Jesus do Norte/ES, que consiste na analise
e verificagao sistematica dos atos e registros contébeis, orgamentarios, financeiros, operacionais
e patrimoniais, da existéncia e adequagéo dos controles internos, baseada nos principios da
legalidade, legitimidade, economicidade, eficiéncia e eficcia.

Art. 2° - O Plano Anual de Auditoria Interna ser& executado no periodo de junho e
novembro, de acordo com a programagao constante do referido documento.

Art. 3° - Os resultados das atividades de auditoria serdo levados ao conhecimento do
Prefeito Municipal e dos responséveis pelas areas envolvidas para que tomem conhecimento e
adotem as providéncias que se fizerem necessérias. As constatagoes, recomendagdes e
pendéncias fardo parte do relatorio de auditoria.

Art. 4° - A Controladoria Geral podera a qualquer tempo requisitar informagdes as
unidades executoras, independente do cronograma previsto no Plano.

Paragrafo Unico. A recusa de informagdes ou embaragos dos trabalhos sera
comunicado oficialmente ao Prefeito e citada nos relatérios produzidos, podendo ainda o servidor
causador ser responsabilizado.

Art. 5° - A Controladoria Geral sera responsével pela execugdo dos trabalhos a serem
realizados no Plano Anual de Auditoria Interna.

Art. 6° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo, re-vogadas as
disposicdes em contrario.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.
GABINETE DO PREFEITO, 03 DE JANEIRO DE 2022.

S

/ A
ANT NO AZEVEDO

Prefeito icipal

CNPJ - 27.167,360/0001-39 - Enderego: Praga Astolpho Lobo n°, 249 — Centro CEP: 29.460-000
Tel. (28) 3562-1166 - e-mail: gabinete@bomjesus.es.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JESUS DO NORTE
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

PLANO ANUAL DE AUDITORIA INTERNA - PAAI
Exercicio 2022

PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JESUS DO NORTE/ES

Controladoria Geral do Municipio

Janeiro/2022
Pégina 1 de 8

CNPJ: 27.167.360/0001-39 — Praga Astolpho Lobo, n®249 - Centro - CEP: 29460-000
Tel. (28) 3562-1166 (Ramal 38) - controleinterno@bomjesus.es.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JESUS DO NORTE
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

1. INTRODUGAO.

I - O Plano Anual de Auditoria Interna - PAAI para o exercicio de 2022, da Controladoria Geral Municipal
de Bom Jesus do Norte/ES, tem por objetivo a realizagéo de auditorias/inspegdes preventivas, detectivas
e corretivas nas unidades administrativas e assessorias parlamentares previamente definidas, nas areas:
1~ Aquisi¢Ges e contratagdes por dispensa e inexigibilidade;

2 - Pagamentos das aquisi¢des e contratagdes;

3 - Folha de pagamento;

4 - Site e Portal da Transparéncia.

Il - Os procedimentos e as técnicas de auditoria/inspegéo t&m por finalidade a obtengo de evidéncias ou
provas suficientes e adequadas para a formulagéo e fundamentago da opinido da Controladoria Interna,
que, depois de processé-las, levara ao conhecimento do gestor dos possiveis achados, quando necessario
e publicado no Portal da Transparéncia.

lll - Tem-se por controle preventivo aquele realizado ao tempo do ato, procedimento ou processo, tendo
por finalidade atenuar e evitar possiveis impropriedades na execugdo dos mesmos; os demais controles
serao realizados posteriormente ao ato, procedimento ou processo, visando analisar sua conformidade
com as normas pertinentes e buscando esclarecer questdes conflitantes e irregulares, com consequente
ciéncia ao Prefeito Municipal, as unidades administrativas e & assessoria juridica da importancia e
recomendagdes que se fizerem necessarias.

2. DA FUNDAMENTAGAO.

I - O controle interno e a elaboragdo do PAAI estdo fundamentadas na Constituigdo Federal/88, na Lei
Federal n°4.320/64, na Lei Complementar Federal n® 101/2000, na Lei Organica Municipal, em Instruges
Normativas internas e outras pertinentes.

Il - A elaboragéo deste Plano Anual de Auditoria Interna para o exercicio de 2022 esta fundamentada,
especialmente, na Lei Municipal n® 033/2016 e na Instrugao Normativa interna n°® 004/2020.

3. DA COMPOSIGAO DA AUDITORIA INTERNA.

| - Seréo seguidos os objetivos da Instrugdo Normativa n® 004/2020, em medir e avaliar a eficiéncia e
eficacia dos procedimentos de controle interno adotados pelas diversas unidades e assessorias da /
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estrutura organizacional da Prefeitura Municipal, através das atividades de auditoria/inspegdo a serem
realizadas, mediante metodologia e programag&o préprias, expedindo relatorios com recomendagdes para
0 aprimoramento dos controles.

Il - Nas atividades de auditoria seréo utilizados todos os meios disponiveis, tais como consulta de autos,
relatérios e registros, inspecao in loco e outros que se fizerem necessérios; a realizagéo de trabalho de
auditoria interna de maior complexidade ou especializagéo podera ter a colaboragéo técnica de outros
servidores.

lIl - A Controladoria Geral informaré ao Prefeito e & unidade executora as datas pré-estabelecidas para
agoes especificas de auditoria, devendo os servidores responsaveis por acompanhar os trabalhos
disponibilizar todos os documentos que se fizerem necessérios e concederem livre acesso as instalagées
da Unidade.

4. DA FINALIDADE DA AUDITORIA.

| - O Plano Anual de auditoria (PAAI) é o documento que orienta as normas para as auditorias internas,
especificando os procedimentos e metodologias de trabalho a serem observados.

Il - As auditorias tém a finalidade precipua de verificar o cumprimento, pelas unidades executoras, dos
procedimentos administrativos e/ou das Instrugdes Normativas vigentes, além de orientar e avaliar os atos
de gest&o praticados no &mbito do Poder Executivo para o bom andamento da administragéo, baseadas
nos principios da legalidade, legitimidade, economicidade, eficiéncia e eficacia, bem como recomendar e
sugerir agdes corretivas para os problemas detectados.

Il - A Auditoria interna entende-se como um elemento de controle, que tem como finalidade controlar,
orientar e avaliar os atos de gestao praticados no &mbito do Poder Executivo e apoiar o Controle Externo
na sua missao institucional, assegurando, desta forma, a regularidade da gesto Contabil, orcamentéria,
financeira, patrimonial e de pessoal da Prefeitura Municipal de Bom Jesus do Norte.

5. DAS FASES DA AUDITORIA.

| - Planejamento da auditoria (preparagéo prévia).
Il - Execugéo (Auditoria/inspegéo documental e/ou in loco).
Il = Relatério preliminar e/ou final de auditoria.
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IV - Recomendagé&o e eventual acompanhamento.

6. DOS FATORES CONSIDERADOS NA ELABORAGAO DO PAAI-2022.

O planejamento dos trabalhos de auditoria da Controladoria Interna foi pautado especialmente pela
essencialidade, relevancia, fragilidade e materialidade da matéria para a gestéo, além do tempo decorrido
das auditorias/inspegdes anteriores e das necessidades observadas no decorrer do exercicio.

7. AGOES PREVENTIVAS.

| - Em relagéo ao controle preventivo, a Controladoria Interna acompanhara a execugao dos trabalhos e
cumprimento das Instrugdes Internas de todas as unidades administrativas, nos setores de contabilidade,
finangas, patriménio, almoxarifado, orgamentéario, recursos humanos, compras, contratos, pagamentos,
juridico e nos servigos gerais; ndo obstante, auxiliara na atualizag&o e elaborag&o de Instrugdes internas.
Il - Ainda no exercicio do controle preventivo, a Controladoria Interna, procedera as seguintes agoes:

a) realizar reunides, quando necessario, com os servidores das unidades e assessorias para dirimir
eventuais davidas e questionamentos acerca da aplicabilidade, alcance e cumprimento das instrugdes
normativas;

b) emitir pareceres e recomendagdes, estes de oficio e aquele quando consultado formalmente, a fim de
aprimorar os controles internos;

c) realizar visitas técnicas preventivas nas unidades e assessorias, para avaliar a eficiéncia dos trabalhos
administrativos.

Il - O controle preventivo sera realizado durante o exercicio de 2022, conforme cronograma anexo, e vez
que 0 mesmo sera adotado sempre que a Controladoria Interna verificar a sua necessidade.

VI - Ressalta-se que, conforme critérios supracitados, além dos setores escolhidos a serem
auditados/inspecionados e o controle preventivo, a Controladoria Interna, havendo necessidade ou

mediante provocagao, podera auditar/inspecionar outros setores.

8. DOS SETORES A SEREM AUDITADOS/INSPECIONADOS.

| - Agdo de auditoria/inspegao n° 01 - aquisi¢des e contratagdes por dispensa e inexigibilidade.
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* Inspegdo: analisar, nos autos dos processos de aquisigdes e contratagbes por licitagao, dispensa ou
inexigibilidade, a conformidade com as Leis n® 8666/1993, Lei 14.133/2021 e instrugdes normativas
internas, quanto ao procedimento, ao fracionamento ilegal, a necessidade do objeto, a restrigao e o
direcionamento do certame.

* Avaliag&o de risco: verificar a ocorréncia de erro no processo e procedimento da contragao, auséncia
de pegas processuais necessarias, se foi adotada a modalidade adequada, se houve fracionamento,
se ha a necessidade do objeto contratado, se houve meios de restrigo e/ou direcionamento do certame.

* Objetivo: avaliar se as aquisices e contratagdes estéo em conformidade com disposigdes legais, em
especial, com Instrugdes Normativas internas.

* Resultados esperados: que os processos de aquisighes e contratagdes estejam conforme
determinagdes legais.

Il - Agéo de auditorialinspegéo n° 02 - Pagamentos das aquisigées e contratagdes;
* Inspegdo: analisar nos autos das aquisiges e contratagdes se presente os requisitos para efetivo
pagamento, tais como: documentos, atesto e sua datagao, prazos, descontos e outros:

* Avaliag@o: verificar se presentes os documentos exigidos para o pagamento, se as notas contem atesto
devidamente datado, se os pagamentos estdo sendo feitos na forma e prazo definido no contrato ou
instrugéo normativa interna, se os descontos estéo sendo efetuados e repassados, além de outros.

e Objetivo: avaliar a conformidade dos pagamentos.

* Resultados esperados: a existéncia dos documentos exigidos, as notas contém atesto devidamente
datado, os pagamentos estédo sendo feitos na forma e prazos contratuais e conforme Instrugao
Normativa interna, estéo sendo efetuados os descontos e repassas legais e outros.

lil - Agéo de auditoria/inspe¢do n° 03 - Folha de pagamento.
* Inspegao: analisar relatérios e autos dos processos, se encontram em conformidade com Normas
internas e legislagdes vigentes.

* Avaliagdo: Verificar que estejam sendo cumpridas as obrigatoriedades legais.
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» Objetivo: Assegurar que as apuragdes, célculos e procedimentos relacionados ao processo de recursos
humanos sejam formalmente documentados e parametrizados para que sejam executados de acordo
com as determinagdes da legislagéo e politicas da organizag&o.

* Resultados esperados: a conformidade dos processos em relag&o as normas vigentes.

IV - Agéo de auditoria/inspegéo n° 04 - Site e Portal da Transparéncia.

* Inspego: analise do site e portal da transparéncia em conformidade com a Lei n® 12.527/2011 (Lei de
acesso a informagao) e normas internas.

» Avaliagao de risco: verificar informagdes disponiveis no site e portal da transparéncia em conformidade
com a Lei de Acesso a Informagao e normas internas.

¢ Objetivo: avaliar se as informagdes contidas no site e portal da transparéncia estao em conformidade
com determinagdes legais.

e Resultado esperado: que no site e portal da transparéncia estejam contendo todas as informagdes
exigidas pelas normas.

9. CONSIDERAGOES FINAIS.

| - O Plano anual de Auditoria — PAAI é um plano de agdes, elaborado com base nos riscos aferidos, de
acordo com critérios utilizados por esse érgéo. As atividades de auditoria/lnspegdes estao previstas para
0 periodo entre 1° de junho a 30 de novembro de 2022, assim como, relatérios finais e prestagdes de
contas junto ao TCE/ES, nos meses de janeiro a margo do ano subsequente. Cabendo ressaltar que esse
prazo podera ser alterado, suprimido em parte ou prorrogado, em fungao de fatores externos ou internos
que venham a prejudicar ou influenciar em sua execugéo.

Il - Os resultados das atividades de auditoria/inspegéo seréo levados ao conhecimento do Prefeito e este
os encaminhara ao setor ou assessoria correspondente, para que tome conhecimento e adote as
providéncias que se fizerem necessarias, sendo que as constatagdes, recomendagdes e pendéncias fardo
parte do relatério de auditoria.
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Il = O Plano Anual de Auditoria Interna — PAAI/2022, em atendimento ao principio constitucional da
publicidade dos atos da administrag@o publica, serd afixado no mural pertinente da sede do Poder
Executivo e publicado em seu site oficial.

Bom Jesus do Norte, 05 de janeiro de 2022.

/]

Gk
Rafael Guimaraes de Oliveira
Controladora Geral - mat. n° 14195
Decreto n°. 0109/2019

—
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