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1. INTRODUGAO.

I - O Plano Anual de Auditoria Interna - PAAI para o exercicio de 2024, da Controladoria Geral Municipal
de Bom Jesus do Norte/ES, tem por objetivo a realizagdo de auditorias/inspec¢des preventivas, detectivas
e corretivas nas unidades administrativas e assessorias parlamentares previamente definidas, nas areas:
1 — Aquisigdes e contratacdes por dispensa e inexigibilidade;
2 — Procedimentos de organizagdo e manutengdo do cadastro socioecondmico de pessoas em
situacdo de vulnerabilidade social e/ou risco social, a concessédo de beneficios eventuais a politica
de Assisténcia Social;
3 - Procedimentos de solicitagdo de diéria para o transporte de pacientes;
4 - Site e Portal da Transparéncia.
Il - Os procedimentos e as técnicas de auditoria/inspecdo tém por finalidade a obtengao de evidéncias ou
provas suficientes e adequadas para a formulagdo e fundamentagéo da opinido da Controladoria Interna,
que, depois de processa-las, levara ao conhecimento do gestor dos possiveis achados, quando necessario
e publicado no Portal da Transparéncia.
Il - Tem-se por controle preventivo aquele realizado ao tempo do ato, procedimento ou processo, tendo
por finalidade atenuar e evitar possiveis impropriedades na execugao dos mesmos; 0s demais controles
serao realizados posteriormente ao ato, procedimento ou processo, visando analisar sua conformidade
com as normas pertinentes e buscando esclarecer questdes conflitantes e irregulares, com consequente
ciéncia ao Prefeito Municipal, as unidades administrativas e a assessoria juridica da importancia e

recomendacdes que se fizerem necessarias.

2. DA FUNDAMENTAGAO.

I - O controle interno e a elaboragédo do PAAI estdo fundamentadas na Constituigdo Federal/88, na Lei
Federal n®4.320/64, na Lei Complementar Federal n® 101/2000, na Lei Organica Municipal, em Instrucdes
Normativas internas e outras pertinentes.

Il - A elaboracéo deste Plano Anual de Auditoria Interna para o exercicio de 2024 esta fundamentada,

especialmente, na Lei Municipal n° 033/2016 e na Instru¢do Normativa interna n® 004/2020.

3. DA COMPOSIGAO DA AUDITORIA INTERNA.
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| - Serdo seguidos os objetivos da Instrugdo Normativa n° 004/2020, em medir e avaliar a eficiéncia e
eficacia dos procedimentos de controle interno adotados pelas diversas unidades e assessorias da
estrutura organizacional da Prefeitura Municipal, através das atividades de auditoria/inspecao a serem
realizadas, mediante metodologia e programacéao préprias, expedindo relatorios com recomendagdes para
o0 aprimoramento dos controles.

Il - Nas atividades de auditoria serao utilizados todos os meios disponiveis, tais como consulta de autos,
relatorios e registros, inspe¢éo in loco e outros que se fizerem necessarios; a realizagéo de trabalho de
auditoria interna de maior complexidade ou especializagao podera ter a colaboragéo técnica de outros
servidores.

Il - A Controladoria Geral informara ao Prefeito e a unidade executora as datas pré-estabelecidas para
acOes especificas de auditoria, devendo os servidores responsaveis por acompanhar os trabalhos
disponibilizar todos os documentos que se fizerem necessarios e concederem livre acesso as instalagdes
da Unidade.

4. DA FINALIDADE DA AUDITORIA.

I - O Plano Anual de auditoria (PAAI) é o documento que orienta as normas para as auditorias internas,
especificando os procedimentos e metodologias de trabalho a serem observados.

Il - As auditorias tém a finalidade precipua de verificar o0 cumprimento, pelas unidades executoras, dos
procedimentos administrativos e/ou das Instru¢ées Normativas vigentes, além de orientar e avaliar os atos
de gestao praticados no @mbito do Poder Executivo para o bom andamento da administracdo, baseadas
nos principios da legalidade, legitimidade, economicidade, eficiéncia e eficacia, bem como recomendar e
sugerir agdes corretivas para os problemas detectados.

Il - A Auditoria interna entende-se como um elemento de controle, que tem como finalidade controlar,
orientar e avaliar os atos de gestao praticados no ambito do Poder Executivo e apoiar o Controle Externo
na sua misséo institucional, assegurando, desta forma, a regularidade da gestao Contabil, orgcamentaria,
financeira, patrimonial e de pessoal da Prefeitura Municipal de Bom Jesus do Norte.

5. DAS FASES DA AUDITORIA.

| - Planejamento da auditoria (preparagéo prévia).
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Il - Execucéo (Auditoria/inspe¢do documental e/ou in loco).
Il - Relatério preliminar e/ou final de auditoria.

IV — Recomendacéo e eventual acompanhamento.

6. DOS FATORES CONSIDERADOS NA ELABORAGAO DO PAAI-2024.

O planejamento dos trabalhos de auditoria da Controladoria Interna foi pautado especialmente pela
essencialidade, relevancia, fragilidade e materialidade da matéria para a gestao, além do tempo decorrido

das auditorias/inspe¢des anteriores e das necessidades observadas no decorrer do exercicio.

7. AGOES PREVENTIVAS.

I - Em relagdo ao controle preventivo, a Controladoria Interna acompanhara a execugao dos trabalhos e
cumprimento das Instrugdes Internas de todas as unidades administrativas, nos setores de contabilidade,
finangas, patriménio, almoxarifado, orgamentario, recursos humanos, compras, contratos, pagamentos,
juridico e nos servigos gerais; ndo obstante, auxiliara na atualizagéo e elaboragéo de Instrugdes internas.
Il - Ainda no exercicio do controle preventivo, a Controladoria Interna, procedera as seguintes agdes:

a) realizar reuniées, quando necessario, com os servidores das unidades e assessorias para dirimir
eventuais duvidas e questionamentos acerca da aplicabilidade, alcance e cumprimento das instrugdes
normativas;

b) emitir pareceres e recomendacdes, estes de oficio e aquele quando consultado formalmente, a fim de
aprimorar os controles internos;

c) realizar visitas técnicas preventivas nas unidades e assessorias, para avaliar a eficiéncia dos trabalhos
administrativos.

Il - O controle preventivo seré realizado durante o exercicio de 2024 conforme cronograma anexo, e vez
que o0 mesmo sera adotado sempre que a Controladoria Interna verificar a sua necessidade.

VI - Ressalta-se que, conforme critérios supracitados, além dos setores escolhidos a serem
auditados/inspecionados e o controle preventivo, a Controladoria Interna, havendo necessidade ou

mediante provocagao, podera auditar/inspecionar outros setores.

8. DOS SETORES A SEREM AUDITADOS/INSPECIONADOS.

Pégina 4 de 8

CNPJ: 27.167.360/0001-39 - Praga Astolpho Lobo, n°249 - Centro - CEP: 29460-000
Tel. (28) 3562-1166 (Ramal 38) - controleinterno@bomjesus.es.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JESUS DO NORTE-ES
CONTROLADORIA GERAL MUNICIPAL - CGM

I - Ordem de servigo n° 01 — Aquisi¢oes e contratagdes por dispensa e inexigibilidade.

¢ Inspecdo: analisar, nos autos dos processos de aquisi¢des e contratagdes por licitagdo, dispensa ou
inexigibilidade, a conformidade com a Lei 14.133/2021 e instru¢bes normativas, quanto ao
procedimento, ao fracionamento ilegal, a necessidade do objeto, a restricdo e o direcionamento do

certame.

o Avaliagéo de risco: verificar a ocorréncia de erro no processo e procedimento da contragao, auséncia
de pegas processuais necessarias, se foi adotada a modalidade adequada, se houve fracionamento,

se ha a necessidade do objeto contratado, se houve meios de restricao e/ou direcionamento do certame.

o Obijetivo: avaliar se as aquisi¢des e contratacdes estdo em conformidade com disposicoes legais, em

especial, com Instrugdes Normativas internas.

e Resultados esperados: que o0s processos de aquisicdes e contratagdes estejam conforme

determinacdes legais.

I -Ordem de servigco n° 02- Procedimentos de organizagdo e manutengdo do cadastro
socioeconémico de pessoas em situagao de vulnerabilidade social e/ou risco social, a concessao
de beneficios eventuais a politica de Assisténcia Social.

¢ Inspecado: analisar nos autos das aquisi¢cdes e contratagdes se presente os requisitos para o efetivo

pagamento, tais como: documentos, atesto e sua datagao, prazos e outros.

¢ Avaliagéo: verificar se presentes os documentos exigidos para o recebimento/pagamento de eventual

beneficio, se as avaliagdes estdo sendo emitidas por profissional competente do setor, além de outros.
e Obijetivo: avaliar a conformidade dos pagamentos de eventuais beneficios.

¢ Resultados esperados: a existéncia dos documentos exigidos, as notas contem atesto devidamente
datado, os pagamentos estdo sendo feitos na forma e prazos contratuais e conforme Instrugéo

Normativa interna, estdo sendo efetuados os descontos e repassas legais e outros.

lll- Ordem de servigo n° 03 — Procedimentos de solicitagao de diaria para o transporte de pacientes.
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Inspegao: analise dos relatorios de agendamento de viagens/consultas protocolados junto ao processo

de solicitacdo de diaria;

Avaliacdo: verificar 0 pagamento das diarias aos motoristas, se devidamente justificada, se o valor esta

correto e se houve competente prestagéo de contas;

Objetivo: Assegurar que os agendamentos estao feitos de modo a ampliar o acesso a saude dos
municipes com a efetiva prestagdo do servigo; avaliar se 0s processos de prestacdo de contas sao

instruidos com documentos exigidos;

Resultados esperados: que as viagens para transporte de pacientes estejam em consonancia com as

legislagdes internas e demais leis aplicadas ao caso.

IV - Ordem de servigo n° 04 — Site e Portal da Transparéncia.
e Inspecao: analise do site e portal da transparéncia em conformidade com a Lei n® 12.527/2011 (Lei de

acesso a informagao) e normas internas.

¢ Avaliagéo de risco: verificar informagdes disponiveis no site e portal da transparéncia em conformidade

com a Lei de Acesso a Informagao e normas internas.

o Obijetivo: avaliar se as informagdes contidas no site e portal da transparéncia estdo em conformidade

com determinagdes legais.

¢ Resultado esperado: que no site e portal da transparéncia estejam contendo todas as informagdes

exigidas pelas normas.

9. CONSIDERAGOES FINAIS.

I - O Plano anual de Auditoria — PAAI é um plano de agdes, elaborado com base nos riscos aferidos, de
acordo com critérios utilizados por esse 6rgao. As atividades de auditoria/lnspecdes estdo previstas para
o periodo entre 01 de abril de 2024 a 20 de dezembro de 2024, assim como, relatérios finais e prestacdes

de contas junto ao TCE/ES, nos meses de janeiro a mar¢o do ano subsequente. Cabendo ressaltar que

Pégina 6 de 8

CNPJ: 27.167.360/0001-39 - Praga Astolpho Lobo, n°249 - Centro - CEP: 29460-000
Tel. (28) 3562-1166 (Ramal 38) - controleinterno@bomjesus.es.gov.br



w'\-ﬁ'!fij Al -
o= By
WL e

PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JESUS DO NORTE-ES
CONTROLADORIA GERAL MUNICIPAL - CGM

esse prazo podera ser alterado, suprimido em parte ou prorrogado, em fungéo de fatores externos ou
internos que venham a prejudicar ou influenciar em sua execugao.

Il - Os resultados das atividades de auditoria/inspegao seréo levados ao conhecimento do Prefeito e este
0s encaminhara ao setor ou assessoria correspondente, para que tome conhecimento e adote as
providéncias que se fizerem necessarias, sendo que as constatagdes, recomendacdes e pendéncias fardo
parte do relatorio de auditoria.

lll - O Plano Anual de Auditoria Interna — PAAI/2024, em atendimento ao principio constitucional da
publicidade dos atos da administragdo publica, serd afixado no mural pertinente da sede do Poder

Executivo e publicado em seu site oficial.

Bom Jesus do Norte, 08 de janeiro de 2024.

LUIZA Assinado de forma
digital por LUIZA

CORDEIRO CORDEIRO

GOMES:162844 GOMES:16284482701
Dados: 2024.01.08

82701 14:19:06 -03'00'

LUIZA CORDEIRO GOMES
Controladora Geral
Decreto n°. 0193/23
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PLANO ANUAL DAS ATIVIDADES DE CONTROLE 2024
INTERNO

JAN | FEV | MAR | ABR | MAI | JUN | JUL | AGO | SET | OUT | NOV | DEZ

1. AUDITORIAS (PLANO ANUAL DAS AGOES DA UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO)

1.1. Auditoria de conformidade, constantes na IN 43/2017 X X X X X X X X X

1.2. Avaliacdo do SCI, Auxilio a elaboragao e revisao de normas X X X X X X X X X X

1.3. Participagdo em eventos de capacitagao’

2. Outras atividades de controle

2.1. Remessa de documentos e informagdes ao Tribunal de Contas do | X X X X
estado

2.2. Atendimento de Consulta Técnicas e Assessoramento as demais | X X X X X X X X X X X X
Unidades Administrativas

2.3. Elaboragéo do Plano de Agao das Atividades de Controle Interno X X
para o exercicio de 2025

2.4. Elaboragao do Relatério de Atividades de Auditoria (RELACI) X X X

2.5. Elaboragéo do Parecer Conclusivo da Prestagdo de Contas Anual | X X X

(RELUCI/RELOCI)

! Aguardando agendamento conforme calendario das plataformas/institui¢des prestadoras do servigo de capacitagdo
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