PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JESUS DO NORTE
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

INSTRUCAO NORMATIVA DAS EMENDAS IMPOSITIVAS N° 001/2026

“DISPOE SOBRE OS PROCEDIMENTOS, CRITERIOS E RESPONSABILIDADES
PARA A EXECUGAO DAS EMENDAS IMPOSITIVAS MUNICIPAIS
APROVADAS NA LEI ORCAMENTARIA ANUAL (LOA) NO AMBITO DO
MUNICiPIO DE BOM JESUS DO NORTE/ES.”

CAPITULO I
DA FINALIDADE

Art. 1°. A Prefeitura Municipal de Bom Jesus do Norte/ES apresenta esta Instru¢cao Normativa
como instrumento essencial para orientar os 6érgaos da administracdo direta e indireta, bem
como as OSCs parceiras, quanto aos procedimentos a serem seguidos para a correta
execucao das Emendas Impositivas Municipais assegurando o cumprimento integral do que
foi aprovado na LOA e contribuindo para o desenvolvimento social, econdmico e institucional
do Municipio.
CAPITULO I
DA ABRANGENCIA

Art. 2°. A Instrucao Normativa abrange todas as unidades da estrutura organizacional do

Poder Executivo do Municipio de Bom Jesus do Norte.

CAPITULO III
DOS CONCEITOS
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Art. 3°. Para fins desta Instrucao Normativa, considera-se:

Emendas impositivas: As emendas impositivas integram o orcamento publico municipal e
constituem instrumento legal que permite aos(as) vereadores(as) propor alteracbes a Lei
Orcamentaria Anual (LOA), direcionando recursos para programas, agdes, projetos e
beneficiarios considerados prioritarios para o interesse coletivo. Nessa dinamica, compete ao
Poder Legislativo definir a destinacao de parte dos recursos orcamentarios, cabendo ao Poder
Executivo sua execucdo, desde que atendidos os critérios técnicos, legais e de conformidade

orcamentaria estabelecidos nas normas vigentes.

CAPITULO IV
DA BASE LEGAL E REGULAMENTAR

Art. 4° A presente Instrucao Normativa fundamenta-se nos seguintes dispositivos legais:

I Artigo 166, §8 9° a 19 da Constituicao Federal, que dispde sobre a execucao obrigatodria
das emendas parlamentares;

I. Lei Complementar n® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF), que estabelece
normas de finangas publicas voltadas para a responsabilidade na gestao fiscal;

. Lei Federal n° 4.320/1964, que estatui normas gerais de direito financeiro para
elaboracao e controle dos orcamentos;

Iv. Lei Federal n°® 13.019/2014, que institui o Marco Regulatério das Organizacbes da

Sociedade Civil (MROSC), quando houver execucao por meio de parcerias com OSC;
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V. Lei Organica do Municipio de Bom Jesus do Norte/ES, que disciplina a competéncia
orcamentaria do Poder Legislativo e do Poder Executivo;
VL. Lei Orcamentaria Anual (LOA) — Exercicio vigente, aprovada pelo Poder Legislativo

Municipal; Lei Municipal n° 816/2025 — Dispde sob o repasse das emendas

CAPITULO V
OBJETIVOS DA INSTRUCAO NORMATIVA

Art. 5° Sao objetivo da Instru¢ao Normativa:

I — estabelecer diretrizes, critérios e procedimentos para a execu¢do das emendas impositivas
municipais aprovadas na LOA vigente;

II — assegurar transparéncia, padronizacao e eficiéncia no processo de execucao orcamentaria;
IIl - orientar os 6rgaos da administracdo direta, indireta e as Organiza¢des da Sociedade Civil
sobre as etapas e requisitos para execugao das emendas;

IV — garantir que a aplicagdo dos recursos observe os principios constitucionais da
administracao publica, especialmente legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia;

V — promover o alinhamento das acdes financiadas por emendas as politicas publicas
municipais e ao planejamento estratégico do Municipio de Bom Jesus do Norte/ES;

VI — assegurar que a execucao das emendas impositivas atenda as normas técnicas,

financeiras e juridicas aplicaveis.

CAPITULO VI
VALORES E LIMITES DE DESTINACAO
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Art. 6°. O valor total destinado as Emendas Impositivas Municipais para o exercicio vigente
seguira o percentual definido pela Lei Municipal n® 816/2025

Art. 7°. Cada vereador dispora do montante individual igual, observadas as regras seguintes:

I — Minimo de 50% deve ser aplicado em acgbes e servicos publicos de saude;
II — até 50% podera ser destinado a outras areas da Administracdo Publica Municipal ou a
Organizacdes da Sociedade Civil — OSC.

Art. 8°. A execucao dos recursos observara integralmente esta Instru¢cdo Normativa e demais

normas financeiras vigentes.

CAPITULO VII
CONSOLIDACAO DAS EMENDAS

Art. 9°. Os parlamentares encaminhardo juntamente com a LOA o anexo individual de cada
emenda impositiva, informando:

I - Nome do parlamentar;

II - NUmero da emenda;

IIT - Valor indicado;

IV — Dotacao orcamentaria;

V — Beneficiario;

VI - Orgéo processador;

VII — Justificativa e finalidade.

CAPITULO VIII
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ANALISE DE ADMISSIBILIDADE E ANALISE TECNICA IX
Art. 10°. O 6rgao processador realizara analise de admissibilidade, verificando a competéncia
administrativa e legal para execucao.
Art. 11° Quando o ¢6rgdo indicado ndo possuir competéncia, o Executivo aplicara os
dispositivos previstos nas legislagdes pertinentes que versao.
Art. 12° A analise técnica considerara (checklist anexo II)
I - Documentacdo apresentada;
II - viabilidade do objeto;
III - compatibilidade com politicas publicas municipais;
IIT - Oficio de solicitagao para a execugdo da emenda (modelo anexo III)
Art. 13° Os beneficiarios deverdo apresentar plano de trabalho/plano de aplicacdo contendo:
Plano de Trabalho: (modelo anexo IV)
I - Objetivos gerais e especificos;
II - Metas quantitativas;
IIT - Etapas/atividades;
IV - Cronograma de execucao;
V - Indicadores e resultados esperados;
IV - Forma de monitoramento
VI - Orientar a execugao do servigo ou projeto;
VII - Detalhar metas, atividades e cronograma;
VII - Subsidiar convénios, termos de fomento ou parceria;
VIII - Permitir acompanhamento e fiscalizacao.

Plano de Acao: (modelo anexo IV)
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I - Objeto da despesa;

II - Valor total;

III - Unidade orcamentaria;

IV - Finalidade do gasto;

V - Fundamentacéo legal

VI - Vincular a emenda impositiva ao orgamento;

VII - Justificar a destinacao do recurso;

VIII - Atender exigéncias da LOA, LDO e dos 6rgaos de controle;

IV - Autorizar o repasse do recurso a secretaria ou entidade.

CAPITULO X
IMPEDIMENTOS

Art. 14°. Constituem impedimentos técnicos aqueles previstos na LDO e devidamente
justificados, tais como:

I — Incompatibilidade com politicas publicas;

II - insuficiéncia de recursos para conclusdao do objeto;

IIl - inexisténcia de capacidade operacional;

IV — inconsisténcias documentais;

V —inviabilidade de execucao no exercicio financeiro.

Art. 15°. Nao constituem impedimento técnico:

I - Alegagao de falta de disponibilidade financeira;

II - pendéncias sanaveis pelo érgao processador;
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Il - alegacao de inadequagdo do valor, quando suficiente para ao menos uma unidade

completa.

CAPITULO XI
BENEFICIARIOS E ORGAOS PROCESSADORES

Art. 16°. Sao considerados beneficiarios das emendas:
I. Orgdos da Administracdo Publica Municipal, responsaveis pela execucdo direta de

politicas publicas.

Il. Organiza¢des da Sociedade Civil (OSCs) regularmente constituidas e aptas a firmar

parcerias com o municipio.

ll. Entidades ou 6rgaos estaduais que prestem servigos a populagdo do municipio, desde

que a atuagao esteja alinhada as necessidades locais.

IV. Demais instituicbes que desenvolvam atividades de relevante interesse publico,

compativeis com as diretrizes estabelecidas pelo Municipio de Bom Jesus do Norte/ES.

Art. 17°. Os 6rgaos responsaveis por processar as indicacdes das emendas sdao chamados de
orgaos processadores, fungdo atribuida exclusivamente aos érgaos da Administracdo Publica
Municipal. Nessas unidades recai a responsabilidade de executar, formalizar, acompanhar e
prestar contas dos recursos provenientes das emendas.

Art. 18°. Os 6rgaos e entidades vinculados diretamente a Administracdo Publica Municipal de
Bom Jesus do Norte/ES sao destinatarios prioritarios das emendas parlamentares impositivas.

A Lei de Diretrizes Orcamentéarias (LDO) e a Lei Orcamentaria Anual (LOA) do municipio
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estabelecem que esses recursos podem ser direcionados a execugdo de politicas publicas
essenciais ao atendimento das demandas da populagao. Essas destinagbes devem observar,
obrigatoriamente, o Plano Plurianual (PPA) de Bom Jesus do Norte/ES, garantindo que as
emendas estejam alinhadas as metas estratégicas de desenvolvimento municipal. Além disso,
devem respeitar os principios de economicidade, eficiéncia, planejamento e equilibrio fiscal,
conforme determina a Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF), assegurando uma gestao

responsavel e transparente dos recursos publicos.

CAPITULO XII
MODALIDADES DE EXECUCAO: APLICACAO DIRETA

Art. 19°. As emendas parlamentares individuais impositivas sem impedimento de ordem
técnica deverao ser classificadas pelos 6rgaos, entidades e fundos.
Compete ao Poder Executivo, através das Secretarias Municipais e Fundos Municipais:
1. Planejar a execugao das emendas parlamentares individuais impositivas pelos 6rgaos,
entidades e fundos, dentro do prazo legal, de acordo com a Lei 14.133 de 2021;
2. Desenvolver cronograma fisico-financeiro para execucdo da emenda;
3. O acompanhamento da execucao das emendas parlamentares;
4. Comunicar aos autores das emendas parlamentares.
5. Emitir prestacao de contas sobre a execugao das emendas com os seguintes documentos:
e Procedimento de contratacao
e Contrato e/ou instrumento equivalente;

¢ Nota de empenho;

CNPJ - 27.167.360/0001-39 — Enderego: Praga Astolpho Lobo n°. 249 — Centro CEP: 29.460-000
Tel. (28) 3562-1166 — e-mail: gabinete@bomjesus.es.gov.br

Pagina 8 de 27


mailto:gabinete@bomjesus.es.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JESUS DO NORTE
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

Nota de liquidagao;

Nota fiscal;

Comprovante de pagamento;

Extrato bancario.

Art. 20°. Na hipdtese da execucao direta, é feita pelos 6rgaos e entidades da Administracao
Municipal, por seus préprios meios. Deve-se observar a Lei de Licitacdes e Contratos
Administrativos n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que institui normas para licitacbes e
estabelece as exigéncias legais para a celebracdo dos contratos administrativos. Apos
estabelecido cronograma fisico-financeiro e durante as etapas de execugdo, o 6érgao
responsavel devera comunicar a Secretaria de Planejamento e Financas, para que a mesma

possa, mediante comunicacao oficial, informar o parlamentar responsavel pela emenda.

CAPITULO XIII
EXECUCAO POR ENTIDADES PRIVADAS SEM FINS LUCRATIVOS

Art.21°. As entidades beneficiarias devem ser reconhecidas como de utilidade publica
municipal, estadual ou federal.

Art.22°. Dentre os beneficiarios, tem-se que, de acordo com o art. 2° da Lei Federal n°
13.019/2014, sao consideradas como organizagao da sociedade civil:

1. entidade privada sem fins lucrativos que nao distribua entre seus socios ou associados,
conselheiros, diretores, empregados, doadores ou terceiros eventuais resultados, sobras,
excedentes operacionais, brutos ou liquidos, dividendos, isencdes de qualquer natureza,

participagdes ou parcelas do seu patriménio, auferidos mediante o exercicio de suas
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atividades, e que os aplique integralmente na consecucdo do respectivo objeto social, de
forma imediata ou por meio da constituicao de fundo patrimonial ou fundo de reserva;
2. as sociedades cooperativas previstas na Lei n® 9.867 de; as integradas por pessoas em
situagao de risco ou vulnerabilidade pessoal ou social; as alcangadas por programas e acdes
de combate pobreza e de geracao de trabalho e renda; as voltadas para fomento, educacéo e
capacitagdo de trabalhadores rurais ou capacitacdo de agentes de assisténcia técnica e
extensao rural; e as capacitadas para execucao de atividades ou de pro etos de interesse
publico e de cunho social;
3. as organizacdes religiosas que se dediquem a atividades ou a projetos de interesse publico
e de cunho social distintas das destinadas a fins exclusivamente religiosos.
Art.23°. Para liberacdo da emenda devera ser apresentado pela Organizacdo de Sociedade
Civil: (anexo II)

e Plano de trabalho/Plano de aplicacao:

e CNPJ da entidade beneficiaria;

e Comprovante de regularidade do mandato de sua diretoria; e

e Certidao Negativa de Débitos (Federal, Trabalhista, Municipal e Estadual);

e Certidao de Regularidade do FGTS (CRF);

e Documentos pessoais do responsavel legal;

e Estatuto Social;

e Ata de Eleicao;

e Conta bancaria.

CAPITULO XIV
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TRANSPARENCIA INSTITUCIONAL

Art. 24°. Fica a cargo do 6rgao processador, a atualizacdo no portal transparéncia do
Municipio em aba especifica, informagdes como status das emendas, atualizacdes de objeto,
remanejamentos e outros dados, estardo disponiveis para acesso universal, possibilitando ao

cidadao acompanhar, de forma digital, o processamento das Emendas Parlamentares.

CAPITULO XV
DOS IMPEDIMENTOS

Art. 25°. As emendas impositivas ndo serdo de execucdo obrigatéria nos casos de
impedimento de ordem técnica, quando nao retificadas de acordo com o estabelecido neste
artigo.

§ 1°. Serao considerados impedimentos de ordem técnica:

I — ndo indicacao do beneficiario, no caso de emendas destinadas a transferéncias voluntarias;
II - ndo apresentacdao da proposta e do plano de trabalho ou a ndo realizagdo da
complementacao e dos ajustes solicitados no plano de trabalho;

Il — desisténcia da proposta por parte do autor;

IV — falta de razoabilidade do valor proposto, incompatibilidade do valor proposto com o
cronograma de execucao do projeto ou proposta de valor que impeca a conclusao de uma
etapa util do projeto, no exercicio;

V — néo aprovagao do plano de trabalho; e
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VI - outras razes de ordem técnica, devidamente justificadas.
§ 2°. As emendas impositivas serdo analisadas pelos 6rgaos e pelas entidades responsaveis
pela sua execucao, e os possiveis impedimentos identificados serao comunicados oficialmente

ao autor da emenda, para as devidas adequacdes técnicas.

CAPITULO XVI
DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

Art. 26°. Fica obrigado a Administracdo Publica, através da Secretaria, fundo gestor e
Controladoria Geral do Municipio:

I - Acompanhar e fiscalizar a execucao da parceria;

IT - Emitir parecer técnico conclusivo de analise da prestacao de contas;

Il - Aplicar as sangdes a organizagdo da sociedade civil, garantida a prévia defesa.

IV — Disponibilizar em plataforma eletronica a prestacdo de contas e todos os atos que dela
decorram, permitindo a visualizacao por qualquer interessado;

V - Promover a instauragdo de tomada de contas especial antes do término da parceria, ante

evidéncias de irregularidades na execuc¢do do objeto

CAPITULO XVII
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art.27°. Prestacao de contas deverdo ser realizadas em até 30 (trinta) dias apds término da

vigéncia da parceria.
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1. As despesas deverdo ser compativeis com o objeto da Parceria apresentadas no Plano de
Trabalho;
2. Nao serao admitidas despesas que tenham sido realizadas antes da celebragao da Parceria;
3. O prazo para emissao das Notas Fiscais, Recibos, etc., para prestacao de servicos nao
podera ser superior a 30 dias apds o término da vigéncia, notas de aquisi¢cdes de bens
materiais ou de consumo ndo poderdo ser emitidas ap6s o ultimo dia previsto, no Plano de
Trabalho;
4. Nota Fiscal de Venda ou de Servigos - sempre que possivel devera constar o, o periodo de
realizacdo, quantidade, discriminacdo do material ou servigo, valor unitario, valor total e
carimbo de quitagao;
5. Relatério de execugdo do objeto, elaborado pela organizacao da sociedade civil, contendo
as atividades ou projetos desenvolvidos para o cumprimento do objeto e o comparativo de
metas propostas com os resultados alcancados;
O Relatorio de Cumprimento de Metas e Execucdo do Objeto é o principal
documento a ser enviado pela OSC. Nele devem constar as informacdes
acerca das atividades e dos projetos desenvolvidos para o cumprimento do
objeto e o comparativo das metas propostas no Plano de Trabalho com os
resultados alcancados, a partir do cronograma acordado. E desejavel que
constem todos os documentos relevantes e comprobatérios das agdes
realizadas, tais como: fotos, videos, certificados, entre outros. O relatério
devera fornecer ainda elementos para analise dos impactos econémicos ou
sociais; do grau de satisfaggo do publico-alvo e da possibilidade de

sustentabilidade das acdes. Além disso, caso haja previsao de realizagdo de
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contrapartida pela OSC, ela deve ser comprovada de forma quantificada. O
relatorio deve ser assinado pelo representante legal da OSC;
6. Comprovagao de despesa realizada prioritariamente por meio de extrato bancario da conta
vinculada a execuc¢do da parceria, referente ao seu periodo total, contendo a identificacao das
movimentacdes realizadas, e se necessario acompanhado de relatério sintético de conciliacao

bancaria com indicacdo de despesas e receitas;

CAPITULO XVIII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 28°. A presente Instrucao Normativa podera ser revisada a qualquer momento

Art. 29°. Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Bom Jesus do Norte/ES. 27 de fevereiro de 2026.

Documente assinado digitalmente
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ANEXO I - FLUXOGRAMA

1. APROVACAO DA LOA

Inclusao das Emendas Impositivas aprovadas pelo Poder Legislativo

|

2. INDICAGCAO DAS EMENDAS PELO PARLAMENTAR

Registro com: autor, valor, objeto, beneficiario, 6rgao processador e justificativa

l

3. CONSOLIDAGAO DAS EMENDAS

Secretaria/Unidade competente consolida todas as indicacdes

l

4. ANALISE DE ADMISSIBILIDADE (ORGAO PROCESSADOR)
Verificacdo de competéncia administrativa e legal
l, Ndo admissivel —» Comunicacdo ao parlamentar — Ajustes/Remanejamento

l, Admissivel — Prossegue

l

5. ANALISE TECNICA
l,viabilidade do objeto
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l, compatibilidade com politicas publicas
l, suficiéncia orcamentaria
l, reqularidade documental

l, Impedimento técnico identificado — Comunicacao formal ao parlamentar — Adequacdes

l, Sem impedimento — Prossegue

|

6. APRESENTACZ\O DO PLANO DE TRABALHO PELO BENEFICIARIO
Cronograma fisico-financeiro
— Plano de aplicacao

— Conta bancaria especifica

l

7. APROVACAO DO PLANO DE TRABALHO

Orgéao processador

8. FORMALIZACAO DO INSTRUMENTO JURIDICO

Convénio / Termo de Fomento / Termo de Colaboracao / Execucado Direta

|
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9. EXECUCAO DA EMENDA

Aplicagdo dos recursos conforme plano aprovado

l

10. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

Orgao processador e Controladoria Geral acompanha a execugao fisica e financeira

|

11. PRESTAGCAO DE CONTAS PELO BENEFICIARIO

Apresentacdo de documentos comprobatdérios da despesa

l

12. ANALISE DA PRESTACAO DE CONTAS - CONTROLE INTERNO (CGM)
Verificacao da correta aplicacao dos recursos
Avaliacdo da conformidade legal, financeira e contabil
Andlise da viabilidade técnica e cumprimento do objeto
l, Regular — Aprovacao da prestacao de contas
l, Regular com ressalvas — Recomendacgdes/Adverténcia

l, Irregular — Notificacdo para saneamento e/ou ressarcimento

l
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13. ENCAMINHAMENTOS FINAIS
Atualizagdo do Portal da Transparéncia

Encaminhamento aos 6rgaos de controle externo, quando aplicavel
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ANEXO II- DOCUMENTOS NECESSARIOS

DOCUMENTOS NECESSARIO PARA A EXECUCAO 0OSC

Plano de trabalho/Plano de aplicacao:

CNPJ da entidade benéeficiaria;

Comprovante de regularidade do mandato de sua diretoria; e

Certidao Negativa de Débitos (Federal, Trabalhista, Municipal e Estadual)
Certidao de Regularidade do FGTS (CRF)

Estatuto social

Ata de Eleicao

Documentos Pessoais do presidente

Conta bancaria

Orientacdes:

1°passo — A OSC (Organizagdo da Sociedade Civil) devera protocolar por meio do sistema

EDOCS (formulario £- Flow) solicitacdo para a execucao do objeto acompanhada do Plano de

Aplicacao, contendo o respectivo orcamento, quando se tratar de aquisicao de materiais. Nos

casos de prestacao de servigos, devera ser apresentada uma planilha financeira detalhando as

atividades que serdo executadas durante a vigéncia da prestagdo do servico.

DOCUMENTOS NECESSARIO PARA A EXECUCAQ EXECUTIVO MUNICIPAL

e Oficio de solicitacao para execugao

e Plano de trabalho/plano de aplicagao
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« Cronograma fisico-financeiro;

« Informacgdes da conta corrente especifica para a emenda;

» Metas a serem atingidas de acordo com o disposto na Lei n°13.019/2014;

Orientacdes:

1°Passo — a Secretaria requisitante devera protocolar um Oficio por meio do sistema do
EDOCS Solicitagao para execucao do objeto acompanhado com o Plano de Trabalho/Plano de
Aplicagdo contendo o respectivo orcamente quando se trata — se de aquisicdo de matérias.
Nos casos de prestacdo de servicos, devera ser apresentada uma planilha financeira

detalhando as atividades que serdo executadas durante a vigéncia da presta¢do do servico.
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ANEXO III- MODELO OFICIO DE SOLICITACAO PARA A EXECUCAO DA EMENDA

OFICIO N° __ /2026
Bom Jesus do Norte/ES, _ de de 2026.

A Prefeitura Municipal de Bom Jesus do Norte

A/C

Assunto: Encaminhamento de Plano de Trabalho/ Plano de Aplicaggo — OBJETO X (Emenda
Impositiva).
Senhor(a),

Cumprimentando-o(a) cordialmente, vimos por meio deste encaminhar o Plano de Trabalho/
aplicacdo referente a aquisicdo X, objeto de repasse de Emenda Impositiva do Poder Legislativo
Municipal, indicada pelo Vereador X, destinada a Associacao X.

Informamos que o valor do repasse é de R$ X.000,00 (X reais), a ser executado em
conformidade com a Lei n° 13.019/2014 (MROSC) e demais normas legais aplicaveis, com aplicacao
exclusiva na finalidade descrita no Plano de Trabalho anexo.

Dessa forma, solicitamos a analise e os encaminhamentos necessarios para a formalizagdo do
instrumento adequado, a fim de viabilizar a execu¢do do objeto proposto.

Sem mais para o momento, colocamo-nos a disposicdo para quaisquer esclarecimentos
adicionais.

Atenciosamente,

de de 2026

ASSINATURA
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ANEXO IV: MINUTA DE PLANO DE TRABALHO/ PLANO DE APLICACAO

PLANO DE TRABALHO

1. IDENTIFICACAO PROPONENTE:
Orgdo/Entidade Executora: CNPJ: Endereco Completo: Telefone: E-mail: Representante

Legal: Cargo:

2. IDENTIFICACAO DA EMENDA IMPOSITIVA:
Vereador(a) Autor(a) da Emenda: Numero da Emenda: Exercicio Financeiro: Lei Orcamentaria

Anual (LOA) n° Unidade Orcamentaria: Dotacdo Orcamentaria: Valor da Emenda: R$

3. OBJETO

O presente Plano de Trabalho tem por objeto a execugdo de agdes de interesse publico,
financiadas por meio de Emenda Impositiva ao Orcamento Municipal, de autoria de
Vereador(a) da Camara Municipal de Bom Jesus do Norte/ES.

Obs.: Descrever de forma genérica e objetiva o objeto a ser executado, permitindo posterior
detalhamento conforme a natureza da acao (aquisicao de bens, prestacdo de servicos,
realizagdo de eventos, apoio a programas, acdes sociais, culturais, esportivas, educacionais, de

saude, entre outras).

4. JUSTIFICATIVA
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A execucdo do presente Plano de Trabalho justifica-se pela necessidade de atender ao
interesse publico local, em consonancia com as diretrizes estabelecidas na Lei Organica
Municipal, na Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO) e na Lei Orcamentaria Anual (LOA) do
Municipio de Bom Jesus do Norte/ES.

A emenda impositiva constitui importante instrumento de descentralizacao dos
recursos publicos, permitindo o fortalecimento de politicas publicas e o atendimento direto as

demandas da populacao.

5. OBJETIVOS:

5.1 Objetivo Geral.

** Descrever

5.2 Objetivos Especificos

** Descrever

6. METAS QUANTITATIVAS

METAS QUANTITATIVOS MES

(exemplo) Pacientes beneficiados com

lanche

(exemplo) Kits de lanche adquiridos

(exemplo) Distribuicao de kits — cadastrados

7. ETAPAS / ATIVIDADES
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1. Levantamento mensal dos pacientes que necessitarao de deslocamento (exemplo).
Planejamento da quantidade de lanches necessarios (exemplo).

Cotacao e aquisicao dos lanches junto a fornecedores credenciados (exemplo).

oW

Armazenamento adequado conforme normas de higiene e seguranca alimentar
(exemplo).

5. Distribuicdo dos lanches mediante registro em formulario padronizado (exemplo).

6. Registro fotografico e documental das entregas (exemplo).

7. Elaboracado de relatério mensal de execucgao fisica e financeira (exemplo).

8. CRONOGRAMA DE EXECUCAO FISICO

CRONOGRAMA
ETAPA ATIVIDADE PERIODO
1 Levantamento de pacientes (exemplo) Mensal
2 Cotagao e aquisicao de lanches (exemplo) Mensal
3 Armazenamento e controle de estoque (exemplo) Mensal
4 Distribuicao de lanches (exemplo) Mensal
5 Registro, monitoramento e relatorio (exemplo) Mensal

9. INDICADORES E RESULTADOS ESPERADOS
Indicadores de producao:
o Numero de pacientes atendidos (exemplo);

e Quantidade de kits distribuidos (exemplo);
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e Cumprimento do cronograma mensal (exemplo);

Indicadores de resultado:
» Satisfacao dos pacientes (exemplo);
e Regularidade na entrega dos lanches (exemplo);

e Atendimento integral do publico-alvo (exemplo).

Indicadores de impacto:

Melhoria na experiéncia e bem-estar dos pacientes (exemplo);

Apoio efetivo a adesdo aos tratamentos e exames (exemplo);

Contribuigdo para a atencgao integral a saude da populacao (exemplo).

PLANO DE APLICACAO

1. OBJETO DA DESPESA

** Descrever

Valor total R$ (valor total destinado pela Emenda Impositiva Municipal)

Unidade Orcamentaria (Secretaria requisitante/OSCs)

CRONO - DESEMBOLSO

DESCRICAO DO VALOR UNITARIO R$ MEDIA DE KITS NUMEROS DE

OBJETO MENSAIS PACIENTES
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2. FINALIDADE DO GASTO

** Descrever

3. FUNDAMENTAGAO LEGAL

Constituicao Federal, Art. 166, §8 9° a 19 — execucao obrigatdria das emendas parlamentares;
Lei Complementar n°® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF);

Lei Federal n® 4.320/1964 — normas gerais de direito financeiro;

Lei Federal n® 13.019/2014 — Marco Regulatério das OrganizacSes da Sociedade Civil (quando
houver parceria com OSC);

Lei Organica do Municipio de Bom Jesus do Norte/ES;

Lei Or¢camentaria Anual (LOA) vigente;

Lei Municipal n°® 816/2025 — sobre repasse das emendas impositivas municipais

4. VINCULACAO DA EMENDA AO ORCAMENTO

O recurso é vinculado a dotagdo orcamentaria aprovada na LOA vigente.

5. FORMA DE MONITORAMENTO E EXECUCZ\O
o Registro diario das entregas em formulario especifico (exemplo);
e Assinatura dos pacientes ou responsaveis na entrega dos kits (exemplo);
o Relatorios mensais de execucao fisica e financeira (exemplo);
o Arquivamento de documentos e fotografias para comprovagao da execugao (exemplo);

o Fiscalizagdo pelo Controle Interno e Secretaria de Saude (exemplo).
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o Todas as atividades devem ser conduzidas pela Secretaria Municipal de XX respeitando
o cronograma aprovado.
e A equipe técnica da Secretaria sera responsavel pela supervisdao, armazenamento do
objeto.
Detalhar Metas, Atividades e Cronograma
o As metas quantitativas, etapas/atividades e cronograma constam nos tépicos II, Il e IV
deste plano.
o Todos os registros de execucao devem ser mantidos para subsidiar auditorias e
controle interno.
Subsidiar Convénios, Termos de Fomento ou Parceria
e O plano de trabalho podera ser utilizado como instrumento basico para formalizacao
de convénios, termos de fomento ou parcerias com OSCs, fornecedores ou 6rgados de

saude parceiros, garantindo alinhamento as metas e a legislacao vigente.

6. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACZ\O
o Toda a execugdo sera registrada, documentada e disponibilizada para fiscalizacdo pelo
Controle Interno, Tribunal de Contas e autoridades competentes.
o Relatérios mensais e relatérios finais deverdo conter: planilha de demonstracdao das
atividades, recebimento dos produtos acompanhado do respectivo instrumento de
comprovacao com ateste do responsavel pela execucao.

Bom Jesus do Norte, de de 2026

Assinatura do responsavel
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