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DECRETO N°. 8.278, de 27 de outubro de 2025.

“Estabelece normas relativas ao
encerramento do exercicio financeiro de

2025 e da outras providéncias.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU - ES, Estado do Espirito
Santo, no uso das atribuicbes que lhe sao conferidas pela legislagéo vigente e
consubstanciadas nas disposigbes da Constituicdo Federal, na Lei Orgéanica
Municipal, Lei 1.380/1990, no art. 69, V.

CONSIDERANDO a necessidade de se adotar normas e procedimentos
que visem disciplinar o encerramento do exercicio financeiro de 2025, em
consonancia com a legislacao que rege a matéria, em especial, a Lei Complementar
n° 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

DECRETA:

Art. 1° Os 6rgaos da Administracdo Direta e Indireta do Poder Executivo
Municipal, nestes compreendidos os Fundos Municipais, regerdo suas atividades
orcamentaria, financeira e patrimonial de encerramento do exercicio financeiro de

2025, em conformidade com as normas contidas neste Decreto.

Art. 2° A partir da publicagao deste Decreto sdo consideradas urgentes e
prioritarias todas as atividades vinculadas a execugado das rotinas orgamentaria,

financeira e patrimonial dos 6rgaos a que se refere o artigo 1°.

Art. 3° O descumprimento dos prazos fixados neste Decreto implicara a
responsabilidade do servidor encarregado pela informagao no ambito de sua area de

competéncia.

Art. 4° O Protocolo Central ndo podera receber Pedido de Autorizacdo de

Despesa, para realizagdo no presente exercicio apos o dia 02 de dezembro de

2025.
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Art. 5° O Setor de Contabilidade nao podera emitir nota de reserva
orcamentaria para realizagdo de despesa no presente exercicio apés o dia 10 de
dezembro de 2025.

Paragrafo unico. O disposto neste artigo ndo se aplica as despesas de

natureza continua, despesas da Secretaria Municipal de Educacdo e Secretaria

Municipal de Saude.

Art. 6° As notas de empenho serao emitidas até o dia 10 de dezembro de
2025.

§ 1° Os empenhos de despesas oriundos de processos licitatorios, cuja
realizacao estiver em andamento ou encerrados apos o dia 10 de dezembro de
2025 serao contabilizados por conta de dotagdo do orgamento de 2026 na mesma

rubrica prevista no edital de licitag&o.
Art. 7°. Ficam vedadas:

|. a emisséao de AE (Autorizagdo de Empenho) a partir de 10 de

dezembro 2025;

II. a emissdao de AF (Autorizacdo de Fornecimento) a partir de 12 de

dezembro de 2025;

lll. o recebimento de materiais no almoxarifado apdés o dia 18 de

dezembro de 2025;

Art. 8° As despesas relativas a contratos de duragdo continuada, bem
como obras e instalagbes, deverdo ser empenhadas com recursos do orgamento
vigente somente no montante das parcelas que serdo realizadas integralmente

dentro do exercicio de 2025.

Paragrafo unico. As parcelas a serem realizadas nos exercicios futuros

correrao por conta dos orgamentos dos respectivos exercicios.

Art. 9° Os saldos de reservas de dotagdo orgcamentaria realizados nas

fontes de recurso do tesouro serdao anulados a partir do dia 18 de dezgmbro de

2025 pelo Setor de Contabilidade. //
i éz//' /
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Art. 10 As despesas empenhadas e efetivamente realizadas com a
respectiva liquidacao, observado o principio da competéncia, serdo inscritas em
Restos a Pagar Processados por fonte de recursos, quando do encerramento do

corrente exercicio financeiro.
§ 1° Para fins do disposto neste artigo sdo consideradas:

|. Realizadas - todas as despesas legalmente empenhadas e
efetivamente executadas e atestadas em documento préprio, no exercicio corrente,

por servidor legalmente designado para tal fungéo.

Il. Liquidadas - aquelas langadas no sistema contabil do Municipio, cujos
titulos e documentos comprobatérios do respectivo crédito comprovem o direito
o]

liquido e certo adquirido pelo credor, conforme estabelecido no artigo 63 da Lei n
4.320, de 17 de margo de 1964.

§ 2° Todos os processos de despesas realizadas até 19 de dezembro de
2025, contendo os documentos comprobatorios do respectivo crédito, devidamente
atestados, serdo encaminhados ao Setor de Contabilidade até o dia 23 de

dezembro de 2025, para liquidagdo e inscrigdo em Restos a Pagar Processados.

Art. 11 As despesas empenhadas e nao pagas no corrente exercicio
serao inscritas, por fonte de recursos em Restos a Pagar, conforme o disposto no
artigo 42 da Lei Complementar n°® 101/2000.

§ 1° As despesas nao inscritas em Restos a Pagar deverao ter os seus

empenhos cancelados até o dia 12 de janeiro de 2026.

§ 2° Sera encaminhado oficio pela Secretaria Municipal de Administragao,
aos(as) Secretarios(as) Municipais, contendo a relagdo dos empenhos nao
liquidados, para a manifestacdo de qual empenho devera ser inscrito em Restos a

Pagar Nao Processados.

§ 3° No prazo de 3 dias Uteis apds o recebimento do oficio citado no § 2°
deste artigo, os(as) Secretarios(as) Municipais deverdo encaminhar justificativa para

permanéncia dos saldos de empenho, verificando a disponibilidade financeira para a

rio- 0s saldos de
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todos os empenhos nao liquidados serdo cancelados pelo Setor de Contabilidade,
recaindo a responsabilidade pelo ato de cancelamento ao Secretario(a) que der

causa, em razao da omissao da resposta no prazo solicitado.

§ 4° As despesas inscritas em Restos a Pagar Nao Processados no
exercicio de 2025 serao liquidadas até o dia 30 de abril de 2026 e, a partir do dia 30

de abril de 2026 serao cancelados pelo Setor de Contabilidade da Secretaria
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§ 5° Sera encaminhado oficio aos Secretarios(as) Municipais, contendo a
relacdo dos empenhos que tiverem os seus saldos cancelados, para que seja

juntado aos processos administrativos da despesa, com fulcro no § 4° deste artigo.

Art. 12 Apds o cancelamento da inscricdo da despesa como Restos a
Pagar, o pagamento que vier a ser reclamado podera ser atendido a conta de
dotacédo destinada a despesas de exercicios anteriores, apés a autorizagdo dos

dirigentes dos respectivos 6rgaos e/ou entidades.

Art. 13 Todos os procedimentos definidos neste Decreto deverao ser

autorizados pelos(as) Secretarios(as) Municipais, exceto o disposto no artigo 9°.

Art. 14. O prazo limite para pagamento de despesas no corrente exercicio
sera 30 de dezembro de 2025.

Art. 15 Fica vedado o empenho e liquidagdo de adiantamento apds o dia
10 de novembro de 2025.

§ 1° Os empenhos de adiantamento ndo poderao ser inscritos em Restos

a Pagar.

§ 2° Os adiantamentos concedidos terdo seus prazos de aplicagéo

encerrados em 12 de dezembro de 2025.

§ 3° Os saldos financeiros nao utilizados dos Adiantamentos concedidos
deverdo ser restituidos e depositados até o dia 18 de dezembro de 2025 na
respectiva conta corrente por intermédio da qual foram liberados os recursos.
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§ 4° Os adiantamentos do exercicio de 2025, pendentes de comprovagao,
deverao ter suas prestagdes de contas apresentadas a Tesouraria Municipal até o
dia 23 de dezembro de 2025.

Art. 16 Transposicdo de saldos para o préximo exercicio deverao ser

realizados até dia 30/12/2025.

Art. 17 As conciliagbes bancarias, incluindo o més de dezembro de 2025,
bem como efetuar ajustes em contas com eventuais saldos invertidos, apuragéo do
resultado do exercicio e apropriagdo das reservas que compdem o patrimonio

liquido, deverao ser realizadas até dia 20/01/2026.

Art.18 Os ajustes contabeis e blogueios necessarios ao encerramento do

exercicio de 2025, devem ser realizados até 26/01/26.

Art. 19 O encerramento do exercicio de 2025 e transferéncias de saldos
se dara até dia 26/01/2026.

Art. 20 Ficam estabelecidos os seguintes prazos para prestagdes de

contas:

|. A homologagao das PCM’'s M12 e M13/2025 devera ser realizada até
02/02/2026, conforme cronograma do TCEES, estabelecido na IN
TC n°.68.

Il. Envio do relatério resumido da execugdo orcamentaria-RREO do
6°.bimestre/2025 ou 2°.semestre/2025 (municipios menores que 50
mil habitantes), via SICONFI, nos termos dos art.52 e 53 da Lei
Complementar n°.101/2000 (LRF), até 30/01/2026.

lll.Envio do relatério de gestdao fiscal-RGF do 2°semestre/2025
(municipios menores que 50 mil habitantes), via SICONFI, nos
termos dos art.54 e 55 da Lei Complementar n°.101/2000 (LRF),
até 30/01/2026.
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Envio da Matriz de saldos contabeis do més de dezembro de 2025,
via SICONFI, nos termos do §2°.do art.7°.da Portaria STN n°.642,
de 20 de setembro de 2019, até 30/01/2026.

Envio da Prestagdo de Contas Anual referente exercicio de 2025,
até 31/03/2026 (IN TC n°.68/2020).

Envio da Matriz de Saldos Contabeis de encerramento de 2025,
nos termos do Anexo | da Portaria STN n®.642, de 20 de setembro

de 2019, ate 31/03/2026.

Envio da Declaragdo Contabil Anual (DCA) do exercicio de 2025,
via SICONFI, nos termos do §1°.do art.51 da Lei Complementar

n°.101/2000 (LRF), até dia 30/04/2026.

Art. 21 Ficam responsaveis pelo encaminhamento dos arquivos Nao

Estruturados ao

Setor Contabil (contas gestdao) e a SEPLAN (contas do prefeito),

para fins de remessa da PCA/2026 (Exercicio 2025) do Prefeito e demais Unidades

Gestoras, os seguintes 6rgaos e considerando os prazos descriminados:

I. A SEMAD (RH), SEMFI (fiscalizacdo e licitagdo/contratos), Setor de

Il. Tod

convénios, Assessoria Juridica e Procuradoria, devera encaminhar
0s arquivos ate dia 27/02/2026.

os Secretarios Municipais deverdao encaminhar as agdes realizadas
no exercicio de 2025, até 05/03/2026.

Ill. Conselho do FUNDEB: encaminhar parecer do Conselho de

Fiscalizagdao sobre a prestagdo de contas dos recursos do
FUNDERB, devidamente assinado pelo Presidente do Conselho, até
dia 05/03/2026.

Conselho Municipal de Saude: encaminhar parecer do Conselho de
Fiscalizacao sobre a prestagao de contas dos recursos aplicados
em saude (arts.34 e 37 da Lei Complementar Federal n°.141/2012),
devidamente assinado pelo presidente do/{%selho, até dia

05/03/2026.
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V. Controle Interno encaminhar os relatérios RELUCI e RELACI,
contendo assinatura digital do Ordenador de Despesas e do Chefe
do Poder Executivo, bem como o relatério RELOCI, até dia
05/03/2026.

VI.  Gestores Municipais: Encaminhar ao setor contabil o arquivo nao
estruturado PROEXE, devidamente assinado com certificado digital,

ate dia 05/03/2026.

Art. 22 Liquidar as despesas empenhadas e nao liquidadas, inscritas
em restos a pagar nao processados em 2025 na condicdo de “em liquidagao”,
até 30/03/26.

Art. 23 O disposto neste Decreto aplica-se no que couber ao Poder
Legislativo Municipal.

Art. 24 Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagao.

Gabinete do Prefeito Municipal de Baixo Guandu - ES, 27 de outubro de 2025.

/

/@s{«n{ G TUIZ CARDOSO

Prefeito Municipal

REGISTRADA E PUBLICADA
Em, 27 de outubro de 2025.

Pyetra DaI{no @ ixéo

Secretaria

sigfal de Administracao
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ANEXO UNICO

CRONOGRAMA DE PROCEDIMENTOS - PRAZOS

Data Amparo Procedimentos para encerramento do exercicio 2025
Limite Legal
10/11/25 Art.15° Vetado empenho e liquidagdo de adiantamento, pois os empenhos de
adiantamento ndo poderéo ser inscritos em restos a pagar.
02/12/25 Art.4°. Data limite para protocolar pedido de autorizag&o de despesa, a realizar no
presente exercicio.
10/12/25 Art.5°. ‘Setor contabil ndo podera emitir nota de reserva orgamentaria (pré empenho)

para realizag&o no presente exercicio, exceto as mencionadas no art. 5°,
paragrafo unico.

10/12/25 Art.6°. Data limite para emiss&o de notas de empenho, observando o disposto no §
1°, art.6°.
10/12/25 Item | Data limite para emiss&o de AE (autorizagéo de empenho)
Art.7°
12/12/25 Item Il Data limite para emisséo de AF (autorizacdo de Fornecimento)
Art.7°.
12/12/25 §2°. Encerramento do prazo de aplicagéo dos adiantamentos concedidos.
Art.15°
18/12/25 Art.9°. Saldos de reservas orcamentarias (pré empenho) nas fontes de recurso do

tesouro serdo, automaticamente, anulados pelo Setor Contabil.

18/12/25 §3°. Os saldos financeiros ndo utilizados dos adiantamentos concedidos deverao
Art.15 ser restituidos e depositados na respectiva conta corrente por intermédio da
qual foram liberados 0s recursos.

18/12/25 Iitem Il ' Data limite para recebimento de materiais no almoxarifado
Art.7°,

19/12/25 §2°. Processos de despesas realizadas até 19/12/25 (contendo documentos
Art.10 comprobatarios do respectivo crédito e atestado), dever&o ser encaminhados

ao setor contabil para liquidagao e inscricao em restos a pagar processados.

23/12/25 §4°. Data limite para apresentar prestagdo de contas a tesouraria municipal dos
Art.15 adiantamentos do corrente exercicio.

30/12/25 Art.14 Data limite para pagamento de despesas no corrente exercicio.

30/12/25 Art.16 Transposigao de saldos para o proximo exercicio.

12/01/26 §1°. Data limite para o cancelamento dos empenhos das despesas néo inscritas
Art.11°. em restos a pagar.

20/01/26 Art.17 Conciliag&o bancaria, incluindo o més de dezembro de 2025.

Efetuar ajustes em contas com eventuais saldos invertidos.

Apuragéo do resultado do exercicio.
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Apropriagdo das reservas que compdem o patrimoénio liquido.
26/01/26 Art.18 Data limite para ajustes contabeis e bloqueios necessarios ao encerramento
do exercicio de 2025.
26/01/26 Art.19 Encerramento do exercicio de 2025 e transferéncias de saldos.
30/01/26 Item Il Envio do relatério resumido da execug@o orgamentéria-RREO do
Art.20 6°.bimestre/2025 ou 2°semestre/2025 (municipios menores que 50 mil
habitantes), via SICONFI, nos termos dos art.52 e 53 da Lei Complementar
n°.101/2000 (LRF).
30/01/26 ltem Il | Envio do relatorio de gestdo fiscal-RGF do 2°.semestre/2025 (municipios
Art.20 menores que 50 mil habitantes), via SICONFI, nos termos dos art.54 e 55 da
Lei Complementar n°.101/2000 (LRF).
30/01/26 ftem IV Envio da Matriz de saldos contabeis do més de dezembro de 2025, via
Art.20 SICONFI, nos termos do §2°do art.7°.da Portaria STN n°.642, de 20 de
setembro de 2019.
02/02/26 Item | Homologagdo das PCM's M12 e M13/2025, conforme cronograma do
Art.20 TCEES, estabelecido na IN TC n°.68
27/02/26 ltem | Encaminhamento dos arquivos ndo estruturados referente a PCA, de
Art.21 responsabilidade da SEMAD (RH), SEMFI (fiscalizagao e licitagdo/contratos),
Setor Convénios, Assessoria Juridica e Procuradoria, @ SEPLAN.
05/03/26 Item Il | Encaminhamento das ACOES REALIZADAS no Fxercicio 2025 pelas
Art.21 Secretarias Municipais, de responsabilidade de TODOS os respectivos
Secretarios (as).
05/03/26 Item 1l Encaminhamento do Parecer do Conselho de Fiscalizagédo sobre a prestagéo
Art.21 de contas dos recursos do FUNDEB, devidamente assinado (Conselho
Municipal do FUNDEB).
05/03/26 ltem IV | Encaminhamento do Parecer do Conselho de Fiscalizagao sobre a prestagéo
Art.21 de contas dos recursos aplicados em Saude (arts.34 a 37 da Lei
Complementar Federal n°.141/2012), devidamente assinado (Conselho
Municipal de Saude).
05/03/26 ftem Vv Encaminhamento dos relatérios RELUCI e RELACI ao Setor de contabil e a
Art.21 SEPLAN, deve ter assinatura digital do Ordenador de Despesas e do Chefe
do Poder Executivo. Bem como, relatério RELOCI a SEPLAN, de
responsabilidade do Controle Interno (assinado digitalmente).
05/03/26 Item Vi Encaminhamento do arquivo néo estruturado PROEXE ao Setor Contabil e a
Art.21 SEPLAN, devidamente assinados com certificagéo digital.
30/03/26 Art.22 Liquidar as despesas empenhadas e nao liquidadas, inscritas em restos a
pagar nao processados em 2025 na condi¢do de em liquidagao.
31/03/26 itemV " Prestacao de Contas de gestao das UG’s ao TCEES referente ao exercicio
Art.20 de 2025, bem como o envio dos arquivos estruturados-através do Sistema
(INTC - i
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n°.68/2020) CIDADES/TCEES.

31/03/26 Item VI Envio da Matriz de Saldos Contabeis de encerramento de 2025, nos termos
Art.20 do Anexo | da Portaria STN n°.642, de 20 de setembro de 2019.

30/04/26 §4°. Data limite para liquidacdo das despesas inscritas em restos a pagar ndo
Art.11° processados no exercicio 2025.

30/04/26 ltem VIl | Envio da Declaragdo Contabil Anual (DCA) do exercicio de 2025, via

SICONFI, nos termos do §1°do art.51 da Lei Complementar n®.101/2000

Art.20

(LRF).

)Aéﬁ‘ UlZ CARDOSO

Prefeito Municipal
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ESTADO DO ESPIiRITO SANTO

CERTIDAO DE PUBLICACAO

(Publica¢do Mural — Art. 90, Lei 1380/90 — Emenda 013/2005)

PYETRA D. L. PAIXAO, Secretdria
Municipal de Administragdo, por
nomeagdo na forma da Lei.

CERTIFICA ter sido afixado, na data infra, no Mural da Prefeitura Municipal de
Baixo Guandu — ES, o Decreto n°8.278, de 27 de outubro de 2025 que ' Estabelece normas
relativas ao encerramento do exercicio financeiro de 2025 e dd outras providéncias.”,
nos termos do disposto no Art. 90, inciso II, da Lei Municipal n° 1380, de 05 de abril de
1990 — LEI ORGANICA MUNICIPAL.

Baixo Guandu (ES), 27 de outubro de 2025.

IXAO

Secretdria Municipdl de Administracdo



