ESTADO DO Espirito Santo
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

Requerimento N°: 000080/ 2025 - 10/06/2025

Local/Setor: 00000314 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

1. DESCRICAO DO OBJETO
1.1 Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de fornecimento e gerenciamento de
auxilio-alimentagao.

2. DO OBIETIVO

2.1 A contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de auxilio-alimentacdo aos
servidores ativos da Unidade Gestora -Secretaria Municipal de Administracdo do Municipio de Baixo
Guandu/ES, na forma de cartdo magnético com chip e aplicativo para smartphone disponivel nos
sistemas Android e 10S, visando possibilitar a aquisicdo de géneros alimenticios "in natura", através de
rede de estabelecimentos credenciados;

2.2 - Considerando o Parecer Consulta n? 0002/2024-8, do Tribunal de Contas do Estado do Espirito
Santo, serd admitida a taxa negativa, conforme cdpia anexa.

2.3 - O quantitativo minimo estimado de cartdes alimentacdo a serem gerenciados durante o periodo de
12(doze) meses de contratacao é de 171 (cento e setenta e um) servidores, tendo como base 190(cento e
noventa) servidores ativos na folha de pagamento referente o més anterior, com o decréscimo de 10
%(dez por cento), com arredondamento para menos, tendo em vista uma possivel reducdo no quadro de
servidores ativos, decorrentes de demissGes/exonerag¢des durante a vigéncia do contrato.

2.4 - O quantitativo maximo estimado de cartdes alimentacdo a serem gerenciados durante o periodo de
12(doze) meses de contratacdo é de 218(duzentos e dezoito) servidores, tendo como base 190(cento e
noventa) servidores ativos na folha de pagamento referente o més anterior, com o ascréscimo de 15
%(quinze por cento), com arredondamento para menos, tendo em vista um possivel aumento no quadro
de servidores ativos, decorrentes de demissdes/exoneracbes durante a vigéncia do contrato.

a. ADMINISTRACAO - 190(cento e noventa) servidores x RS 208,36(duzentos e oito reias e trinta e
seis centavos) = RS 39.588,40(trinta e nove mil, quinhentos e oitenta e oito reais e quarenta centavos)
mensal, totalizando RS 475.060,80(quatrocentos e setenta e cinco mil, sessenta reais e oitenta centavos) -
12(doze) meses.

2.5 - Devera ser considerado ainda o pagamento da parcela extra (132), no més de dezembro:

* 190(cento e noventa) servidores ativos x RS 208,36(duzentos e oito reais e trinta e seis centavos) = RS
39.588,40(trinta e nove mil, quinhentos e oitenta e oito reias e quarenta centavos);

* 171(cento e setenta e um) servidores (reducdo de 10%) x RS 208,36(duzentos e oito reais e trinta e seis
centavos) = RS 35.421,20(trinta e cinco mil, quatrocentos e vinte e um reais e vinte centavos);

* 218(duzentos e dezoito) servidores (acrescido de 15%) x RS 208,36(duzentos e oito reais e trinta e seis
centavos) = 45.422,48(quarenta e cinco mil, quatrocentos e vinte e dois reais e quarenta e oito centavos).
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2.5.1 - ADMINISTRACAO (incluindo 13° salério) - 190(cento e noventa) servidores x R$ 208,36(duzentos e
oito reais e trinta e seis centavos) = RS 39.588,40(trinta e nove mil, quinhentos e oitenta e oito reais e
quarenta centavos) mensal, totalizando RS 475.060,80(quatrocentos e setenta e cinco mil, sessenta reais
e oitenta centavos) - 12(doze) meses + RS 39.588,40 (trinta e nove mil, quinhentos e oitenta e oito reais e
quarenta centavos) referente ao 13° saldrio = RS 514.649,20.

2.6 - O valor do auxilio alimentacdo sera reajustado, conforme disposto no Artigo 29, § 32 da Lei
Municipal n? 3.109/2022.

3. DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES
3.1 Os referidos servicos devem ser realizados por meio de cartdo magnético, com chip de seguranca e
senha individual, destinado a aquisicdo de géneros alimenticios para os servidores ativos.

3.2 A empresa devera disponibilizar:
3.2.1 Cartdes magnéticos com chip e senha individual, com validade minima de 5 (cinco) anos, a contar
da data de emissdo;

3.2.2 Aplicativo para smartphone disponivel nos sistemas Android e 10S, que permita a realizagao de
pagamento por leitura QR Code, operado através de senha, nos estabelecimentos credenciados que ja
disponham dessa tecnologia;

3.2.3 Aplicativo para smartphone, disponivel nos sistemas Android e I0S (todas as versbes), que
permita a consulta de saldo e extrato do cartdo, consulta da rede de estabelecimentos credenciados
atualizada, contato com a central atendimento ao usuario, servico de bloqueio de cartdes;

3.3 O CONTRATANTE podera a qualquer tempo, alterar mensalmente as quantidades estabelecidas
dentro dos ditames legais.

4. DO PRAZO DE INiCIO E VIGENCIA DA PRESTACAO DE SERVICOS
4.1 O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12(doze) meses, podendo ser prorrogado, a critério do
CONTRATANTE, nos moldes do art. 107 da Lei n® 14.133/2021, observados os seguintes:

4.1.1 Se os servicos forem prestados regularmente;

4.1.2 Se o CONTRATANTE mantém o interesse na realizacao do servico;

4.1.3 Se ovalor do Contrato permanecer economicamente vantajoso para o CONTRATANTE;

4.1.4 A manifestacdo de interesse expresso da CONTRATADA na prorrogacao do servico contratado.

4.2 A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem nos servicos de até 25%(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
Contrato, nos termos do artigo 124. Inciso | da Lei n° 14.133/2021;

4.3 O inicio da vigéncia da contratacdo se dara a partir da assinatura da Autorizacdo de
fornecimento/Servicos.
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5. DO FORNECIMENTO DOS CARTOES E DOS SERVICOS

51 ApOds a assinatura do Contrato, o Departamento de Desenvolvimento Humano e Gestao Pessoal
desta Prefeitura, enviard listagem com os dados de todos os servidores e membros que receberdo os
CartGes de Auxilio-Alimentacdo. A CONTRATADA terd o prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da
data do envio da referida listagem, para entregar os cartdes na SEDE desta Prefeitura Municipal de Baixo
Guandu/ES;

5.2 Os Cartoes de Auxilio-Alimentacdo do tipo magnético com chip deverdo:

5.2.1 Ser personalizados com nome do servidor, razdo social do CONTRATANTE, data de validade,
nome, endereco, telefone e CNPJ da Contratada;

5.2.2 Possuir chip de seguranca, senha individualizada e intransferivel, assim como possibilitar recargas
mensais;

5.2.3 Ser entregues bloqueados, com as respectivas senhas, em envelope lacrado com o nome do
servidor impresso na parte externa, no endereco da Prefeitura Municipal de Baixo Guandu/ES, Rua Fritz
Von Lutzow, n°217, Centro, Baixo Guandu/ES - CEP 29730-000, no horario de 07h as 16h (horario local),
em dias Uteis, aos cuidados do Departamento de Desenvolvimento Humano e Gestdo Pessoal, sem custo
de frete;

5.2.4 O desbloqueio dos cartdes devera ser feito pelo Departamento de Desenvolvimento Humano e
Gestdo Pessoal desta Prefeitura Municipal, através de Central de Atendimento Eletronico e/ou pelo
aplicativo disponibilizado ao usuario;

5.2.5 O primeiro cartdo de auxilio-alimentacdo de cada servidor, independentemente da data de sua
investidura, sera arcado pela CONTRATADA, sem qualquer 6nus para o CONTRATANTE;

5.2.6 A CONTRATADA devera garantir a substituicdio de pelo menos 01 (um) cartdo de auxilio-
alimentacdo, sem custo, nas mesmas caracteristicas e condi¢cGes definidas para o primeiro envio, quando
solicitado pelo servidor, nos casos de extravio, perda, roubo ou furto;

5.2.7 A CONTRATADA devera fornecer pelo menos 01 (um) cartdo adicional, sem custo, nas mesmas
caracteristicas e condigdes definidas neste termo para cada servidor que solicitar;

5.2.8 Os cartdes entregues pela CONTRATADA que ndo atenderem as especificagdes contidas no
Contrato e no Termo de Referéncia ou apresentarem quaisquer defeitos, serdo rejeitados ficando a
CONTRATADA obrigada a providenciar sua reposi¢do e entrega no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis,
contados a partir do recebimento da notificacao;

5.2.9 Ora os casos acima mencionados, o custo de emissdo de outros cartdes sera arcado pelo servidor,
pela CONTRATADA;

5.3 Disponibilizacdo dos créditos nos cartdes de auxilio alimentacdo dos servidores:

5.3.1 A solicitacdo de créditos sera efetuada mensalmente pelo CONTRATANTE com antecedéncia

Rua Fritz Von Lutzow, n°® 217, Bairro Centro, Baixo Guandu/ES CEP: 29730-000 Page 3 of 3



ESTADO DO Espirito Santo
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

minima de 03 (trés) dias Uteis da data prevista no cronograma de crédito a ser previamente estabelecido
pelo Departamento de Desenvolvimento Humano e Gestdo Pessoal;

5.3.1.1 Os valores a serem creditados em cada cartao deverdo, impreterivelmente, ser disponibilizados
nas datas estabelecidas no cronograma:

5.3.2 O descumprimento do prazo de disponibilizacdo do crédito conforme o cronograma podera ensejar
a aplicacdo de penalidades;

5.3.3 Os créditos inseridos nos cartGes magnéticos, se ndo utilizados dentro do més de competéncia,
deverdo ser computados obrigatoriamente aos préoximos créditos, de tal forma que os
servidores/membros do CONTRATANTE, em hipdtese alguma, sejam prejudicados;

5.3.3.1 Os créditos nos cartdes ficardao disponiveis para utilizacdo de 90(noventa) dias, contados de sua
ultima disponibilizagdo, para manutengdao dos créditos na hipdtese de encerramento ou rescisao do
contrato.

5.3.4 A obrigatoriedade da disponibilizacdo do crédito na data estabelecida no cronograma nao estd
vinculado ao pagamento da Nota Fiscal mensal, ficando a cargo da CONTRATADA as providéncias para o
recebimento dos valores em tempo habil para receber o referido crédito, nos moldes do que prevé a
cldusula de pagamento;

5.3.5 O pagamento da Nota Fiscal estd vinculado ao envio de todos os documentos necessarios a
liguidacdo da despesa. O ndo pagamento da Nota Fiscal por problemas documentais, ndo isenta a
CONTRATADA de efetuar os créditos nas datas previstas no cronograma estabelecido pelo Departamento
de Desenvolvimento Humano e Gestdo Pessoal.

5.4 Servicos disponibilizados:
5.4.1 Cabera a contratada:

5.4.2 A CONTRATADA devera disponibilizar aplicativo para smartphone nos sistemas Android e 10S, aos
usuarios do cartdo, contendo no minimo, as seguintes funcdes:

5.4.2.1 Pagamento por QR Code;

5.4.2.2Consultas de saldo e extrato;

5.4.2.3 Bloqueio de cartdes;

5.4.2.4 Consulta da rede de estabelecimentos credenciados atualizada;

5.4.2.5 Forma de contato com a empresa.

5.4.3 A CONTRATADA devera disponibilizar tecnologia via internet, metodologia de acompanhamento e
controle de lancamento dos créditos de forma global e individualizada, possibilitando a impressdo ou
geracdo dos respectivos relatérios para conferéncia. Deverd, ainda, garantir o necessario treinamento
para o fiscal do contrato e suporte para implementacdo e operacionalizacdo da tecnologia empregada;

5.4.4 Efetuar os créditos nos cartdes por meio de sistema ou arquivo eletronico de sua responsabilidade,
com base em arquivo eletronico a ser fornecido pela Contratante;

5.4.5 Disponibilizar mensalmente ao CONTRATANTE:
5.4.5.1 A relacdo dos servidores beneficiarios, contendo os valores, a data de crédito e o més de
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referéncia;

5.4.5.2 Disponibilizar mensalmente, relatério contendo as informacdes sobre estornos (parciais e totais)
contendo nome do servidor, valor base de calculo e o valor efetivamente estornado, além da referéncia
do atendimento (protocolo);

5.4.5.3 Disponibilizar relatério de ocorréncias/solicitacdes/reclamacdes junto a central de atendimento,
aplicativo ou outros meios.

5.4.6 A CONTRATADA devera em até 05 (cinco) dias uteis da data da publicacdo do Contrato no Diario
Oficial da AMUNES; informar o nimero do telefone da Central de Atendimento ao Cliente 0800 ou
similar, sem custos adicionais para o CONTRATANTE, que atenderd o Departamento de Desenvolvimento
Humano e Gestdo Pessoal solucionando as demandas decorrentes da administracdo e gerenciamento e
aos usuarios, todos os dias, para os servicos de avisos de perda, roubo ou extravio (com imediata
solicitagdo de 22 via), bloqueio de cartdo, alteragdo de senha pelo préprio servidor, consulta de rede
credenciada, consulta de saldo e para esclarecimento de duvidas sobre a utilizagdo do beneficio, sem
prejuizo das funcionalidades previstas no aplicativo.

5.4.7 Prestar assisténcia técnica, efetuando a troca de cartées e solucionando problemas de carga e
recarga, prestar suporte e treinamento aos servidores do CONTRATANTE designados para operar o
sistema fornecido, objetivando o pleno cumprimento dos servicos;

5.4.8 No caso de perda ou extravio do cartdo, a CONTRATADA devera repassar o crédito existente no
cartdo atual para outro cartdo que sera solicitado pelo Fiscal do CONTRATANTE;

5.4.9 Realizar a reposicdo dos cartdes defeituosos, extraviados, furtados ou roubados;

5.4.10 Bloquear o saldo existente logo apds a devida comunicacdo do fato ocorrido e credita-lo a favor do
usuario, sem quaisquer 6nus a Administracdo e/ou aos servidores;

5.4.11 O cartdo magnético com chip e referente ao auxilio-alimentacdo devera ser aceito como meio de
pagamento, na rede credenciada pela CONTRATADA, quando da aquisicdo de géneros alimenticios, sem
acréscimos de preco em relacdo ao pagamento a vista.

5.4.12 A CONTRATADA deverd observar os prazos para a prestacdo dos servi¢cos, que contemplem a
entrega dos primeiros cartdes, reposicdo dos cartdes, rede credenciada, nimero do telefone da Central
de Atendimento ao Cliente 0800 ou similar durante Contrato, assim como os prazos para manutencao
dos créditos ja disponibilizados, na hipdtese do usuario deixar de utilizar o sistema de cartdo, ter
suspensa sua participacdo ou na hipétese de encerramento ou rescisdo do Contrato e cronogramas de
crédito.

5.4.13 N3o serd admitida a subcontratacdo dos servicos.

5.4.14 A tabela abaixo apresenta o nimero minimo de estabelecimentos credenciados:

MUNICIPIO QUANTIDADE DE MINIMA DE
ESTABELECIMENTOS
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Baixo Guandu 09
Agua Doce do Norte 01
Anchieta 01
Aracruz 03
Aimores 01
Colatina 03
Barra S3ao Francisco 01
Cariacica 04
Conceicao da Barra 01
Domingos Martins 01
Ecoporanga 01
Fundao 01
Guarapari 01
Ibiracu 03
Itarana 01
Linhares 07
Pancas 05
Santa Tereza 06
Sao Mateus 04
Sao Roque do Canaa 02
Serra 16
Vila Velha 11
Vitdria 20

5.5 Cabera a CONTRATADA:

5.5.1 Manter convénio com rede de estabelecimentos credenciados/conveniados assinada pelo
Representante Legal da empresa, onde sejam comercializados géneros alimenticios, tais como
supermercados ou similares;

5.5.2 A apresentagao da rede credenciada sera obrigatdria para fins assinatura do Contrato.

5.5.3 Garantir que os cartbes sejam regularmente aceitos pelos estabelecimentos credenciados e
reembolsar, na forma da lei e no devido prazo, o estabelecimento comercial credenciado;

5.5.4 Enviar ao CONTRATANTE sempre que solicitado, na forma digital, a relagdo completa e atualizada
dos estabelecimentos integrantes da rede credenciada, comunicando, no prazo de 48 (quarenta e oito)
horas, eventuais alteragdes.

5.5.5 A qualquer tempo a UG- Secretaria Municipal de Administracdo da Prefeitura Municipal de Baixo
Guandu, podera solicitar a CONTRATADA a comprovacado de que continua mantendo estabelecimentos
comerciais credenciados.

5.6 Os estabelecimentos conveniados poderdo ser substituidos, desde que tal alteracdo ndo implique na

Rua Fritz Von Lutzow, n°® 217, Bairro Centro, Baixo Guandu/ES CEP: 29730-000 Page 6 of 6



ESTADO DO Espirito Santo
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

diminuicdo do numero de conveniados e o declinio do padrdao do servico, sob pena de aplicacdo de
penalidade.

6. REQUISITOS MiNIMOS DE QUALIFICACAO PARA OS PRESTADORES DE SERVICO
6.1 Sem prejuizo de outras avaliacGes e exigéncias por ocasido da elaboracdo do termo de referéncia,
entende-se necessaria a observancia dos seguintes itens:

6.1.1 Apresentacdo de atestado (s) de capacidade técnica em nome do licitante, fornecido(s) por
empresa, orgdos ou entidades da Administracdo Publica, que comprove(m) a aptiddo para o
fornecimento compativel com as caracteristicas indicadas neste Termo de Referéncia.

6.1.2 O(s) atestado(s) deve(m) ser emitido(s) em papel timbrado da empresa contratante, assinado por
seu representante legal, discriminando o teor da contratacdo e os dados da empresa contratada.

6.1.3 O(s) atestado(s) devera(do) contemplar a quantidade de pelo menos 50% (cinquenta por cento)
dos quantitativos previstos no Termo de Referéncia.

6.2 A UG- Secretaria Municipal de Administragdo da Prefeitura Municipal de Baixo Guandu/ES podera
promover diligéncias para averiguar a veracidade das informacGes constantes nos documentos
apresentados, caso julgue necessario, estando sujeita a inabilitacdo, o licitante que apresentar
documentos em desacordo com as informacdes obtidas pela Equipe de Pregdo, além de incorrer nas
sangBes previstas na Lei n? 14.133/2021.

6.3 A licitante deverda apresentar prova de conceito do aplicativo para smartphone para fins de
habilitagdo técnica no prazo de até 10(dez) dias contados da realizacdo do certame;

7. DA TRANSICAO CONTRATUAL

7.1 Neste caso concreto, poderd haver uma transicao contratual face a possibilidade de outra empresa se
sagrar vencedora na licitagdo. Fato que encontra elemento de baixo risco considerando a expertise ja
adquirida pelo setor administrativo para receber novas empresas do ramo.

7.2 O Departamento de Desenvolvimento Humano e Gestdo de Pessoal da Prefeitura Municipal de Baixo
Guandu podera realizar reunido com a empresa contratada para dirimir quaisquer duvidas acerca da
forma de administragao e fiscalizagao do contrato.

8. DO REGIME DE EXECUCAO
8.1 A forma de execucdo é indireta, sob o regime de empreitada por preco global, nos termos da Lei
14.133/2021.

9. DOS PRECEDIMENTOS DE FISCALIZACAO

9.1 A execugdo dos servicos sera acompanhada pela servidora Julia Monica Ferreira designada por esta
UG - Secretaria Municipal de Administracdo da Prefeitura Municipal de Baixo Guandu, nos termos do art.
117 da Lei n® 14.133/2021, que devera atestar a realizacdo dos servicos contratados, para cumprimento
das normas estabelecidas nos artigos 62 e 63 da Lei n° 4.320/1964;
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10. DAS RESPONSABILIDADES DA PARTES

10.1 Designar servidor para acompanhar a execucdo e fiscalizacdo dos servicos contratados, com
responsabilidade de fazer anotacdes e registros de todas as ocorréncias, propondo a aplicacdo das
penalidades previstas na legislagao, nos caos de inexecugao total ou parcial do Contrato, sob pena de
responsabilidade;

10.1.1 Cumprir e fazer todas as disposi¢cdes contidas neste termo de referencia e no contrato;

10.1.2 Requisitar os créditos referentes ao auxilio-alimentacdo por meio eletronico disponibilizado pela
CONTRATADA, especificando os valores devidos a cada servidor;

10.1.3 Fornecer e colocar a disposicdo da CONTRATADA, todos os elementos e informacGes que se
fizerem necessarios ao cumprimento do contrato;

10.1.4 Notificar, por escrito a CONTRATADA, toda e qualquer irregularidade constatada na execugao dos
Servigos;

10.1.5 Rejeitar os servicos realizados em desacordo com as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA,
estabelecendo prazo razodvel para sua correcao;

10.1.6 Efetuar os pagamentos a CONTRATADA na forma e nos prazos previstos no contrato, apds o
cumprimento das formalidades legais;

10.1.7 Manter, junto a CONTRATADA, devidamente atualizado, seu cadastro de servidores autorizados a
demanda os servicos contratados;

10.1.8 Aplicar as penalidades cabiveis, nas situacdes previstas neste instrumento.

10.2 Constituem obrigacGes da CONTRATADA:

10.2.1 Fornecer os cartGes magnéticos contendo os dados a serem informados pelo CONTRATANTE;

10.2.1.1 Fornecer senha para cada cartdo encaminhado a seu respectivo usuario, em envelope lacrado;

10.2.2 Responsabilizar-se pela entrega dos cartdes de auxilio-alimentagao no local, prazo e condigdes
estabelecidas no termo de referencia e contrato;

10.2.3 Manter elevado padrido de qualidade e seguranca no processo de confec¢do/disponibilizagdo dos
cartdes, a fim de evitar qualquer tipo de falsificacdo ou fraude;

10.2.4 Disponibilizar aplicativo para smartphone Androide e 10S, com fungdao de pagamento QR Code,
entre outras previstas no termo de referéncia e no contrato;

10.2.5 Disponibilizar, mensalmente os créditos nas datas estabelecidas pelo CONTRATANTE,
independente de vinculacdo ao pagamento da Nota fiscal pelo CONTRATANTE, quando a CONTRATADA
der causa, por qualquer motivo, aos fatos que ensejarem a auséncia de pagamento (falta de documentos,
problemas de irregularidade fiscal, erros na emissao da Nota fiscal, entre outros);
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10.2.6 Confeccionar segunda via dos cartdes, em caso de desgaste natural do cartdo magnético, perda,
furto, extravio do cartdo magnético, no prazo maximo de 05(cinco) dias Uteis, apds sua solicitacdo, com a
devida transferéncia do saldo remanescente de beneficios para o novo cartdo, sem Onus para a
CONTRATANTE;

10.2.7 Efetuar o bloqueio imediato, em caso de perda, furto, roubo ou extravio do cartdo, através de
Central de Atendimento, a partir da comunica¢do do fato pelo usuario;

10.2.8 Disponibilizar ao CONTRATANTE sistema proprio, via internet/WEB, para pedidos de créditos
mensais, solicitacdo de emissdo de novos cartdes e segunda via bem como acompanhamento dos
pedidos e consultas;

10.2.9 Reembolsar ao CONTRATANTE, por meio de compensacdo ou ajuste de valores, o valor de
gualquer auxilio-alimentacdo que este venha a devolver, por qualquer motivo, pelo preco equivalente,
garantida a CONTRATADA a taxa de desconto, se for o caso;

10.2.10 Manter em funcionamento a Central de Atendimento/Internet, par prestar esclarecimentos e
informacgdes, receber comunicagbes de interesse do CONTRATANTE e de seus usuarios/

10.2.11 Disponibilizar mensalmente os relatérios previstos no terno de referéncia e no contrato;

10.2.12 Manter nas empresas credenciadas e/ou filiadas na sua rede, indicacdo de adesdo ao sistema
objeto desta contratacdo;

10.2.13 Fiscalizar a rede credenciada, de forma a assegurar a qualidade de seus servicos;

10.2.14 Efetuar pontualmente o reembolso aos estabelecimentos credenciados, sob sua inteira
responsabilidade, mesmo apds o termino de vigéncia do contrato e durante a validade do cartdo, ficando
claro que o CONTRATANTE ndo respondera solidaria nem subsidiariamente por qualquer reembolso;

10.2.15 Ressarcir o(s) usuario (s), nos casos de utilizacdo indevida de terceiros do cartdo auxilio-
alimentacdo diante da auséncia de bloqueio imediato por porta da CONTRATADA em razdo da
comunicagdo de perda, roubo ou extravio do cartao, por meio de Central de Atendimento ou aplicativo;

10.2.16 Disponibilizar, na forma digital, a relagdo dos estabelecimentos que atendam as necessidades dos
servidores do CONTRATANTE, com informagdes relativas ao nome e enderegco dos respectivos
credenciados, os quais poderdo ser substituidos pela CONTRATADA, desde que tais altera¢cdes nao
impliguem na diminui¢ao do numero de credenciados e no declinio do padrao do servigo;

11. DA GARANTIA DA PRESTACAO DO SERVICO

11.1 A empresa vencedora deverd oferecer em garantia das obrigacGes contratuais assumidas o
equivalente a 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato conforme previsto no artigo 96, da Lei
n2. 14.133/2021.

12. DO CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR E ESTIMATIVA DE PRECO

Rua Fritz Von Lutzow, n°® 217, Bairro Centro, Baixo Guandu/ES CEP: 29730-000 Page 9 of 9



ESTADO DO Espirito Santo
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

12.1 O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog3o do critério de julgamento - MENOR TAXA DE
ADMINISTRACAO EM PERCENTUAL.

12.2 Considerando que a contratagdo trata-se de servigos de fornecimento e gerenciamento de auxilio-
alimentagdo, com ampla variagdo de condi¢gdes comerciais e margens praticadas pelo mercado, a
divulgacdo do valor estimado previamente pode influenciar o comportamento dos licitantes, reduzindo a
competitividade ou mesmo orientando as propostas a valores proximos ao teto estimado, em prejuizo a
vantajosidade da contratacao.

12.3 Dessa forma, optou-se por ndo divulgar o valor estimado no Termo de Referéncia, registrando-o
apenas internamente no processo administrativo, conforme preconiza a legislacdo. Esta medida visa
resguardar o interesse publico e assegurar a efetiva obtencdo da proposta mais vantajosa, em
consonancia com os principios da economicidade e da eficiéncia, conforme estabelecido nos arts. 52 e 11
da Lei n? 14.133/2021.

13. - DOCUMENTOS DE HABILITACAO

13.1 - Para promover a habilitagdo no procedimento, a empresa licitante devera apresentar os
documentos constantes:

a) Na Habilitacdo Juridica;
b) Na Regularidade Fiscal;
c) Na Qualificacdo técnica;
d) Na Qualificagao Econdmica-financeira e;
e) Na Regularidade Social.

13.2 - HABILITAGAO JURIDICA

13.2.1 - registro comercial, no caso de empresa individual;

13.2.2 - ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado e suas
alteracdes(ou ultima alteracdo consolidada), em se tratando de sociedade comercial e, no caso de
sociedade por acbes, acompanhado do documento de eleicdo de seus administradores;

13.2.3 - inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova da diretoria em
exercicio;

13.2.4 - decreto de autorizacao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
expedido no pais.

13.3 - REGULARIDADE FISCAL

13.3.1 - prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;

13.3.2 - prova de regularidade de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido Certiddo Conjunta PGFN e
RFB;

13.3.3 - prova de regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde for sediada a empresa;

13.3.4 - prova de regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde for sediada a empresa;

13.3.5 - prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS;

13.3.6 - prova de regularidade com a Seguridade Social - INSS;

13.3.7 - prova de regularidade com a Justica do Trabalho, através de certiddo negativa ou certiddo
positiva com efeito de negativa.

13.4 - QUALIFICACAO TECNICA
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13.4.1 - Apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica em nome da empresa licitante, fornecido(s)
por empresa, 6rgdos ou entidades da Administracdo Publica, que comprove(m) a aptiddo para o
fornecimento compativel com as caracteristicas indicadas no TERMO DE REFERENCIA.

13.4.2 - O(s) atestado(s) deve(m) ser emitido(s) em papel timbrado da entidade contratante, assinado por
seu representante legal, com descrigdo:

a) Da execucdo de servicos de gerenciamento de auxilio - alimentacdo por meio de cartdo;
b) Do quantitativo de usuarios;
c) Da rede minima de estabelecimentos credenciados exigidos para a contratacdo.

13.4.3 - Ndo sera exigido para fins de atestado de capacidade técnica a implementacdo do aplicativo para
smartphone |0S/Android, considerando que esta avaliacdo ocorrerd oportunamente por meio de prova
de conceito.

13.4.4 - O Agente de Contratacdo poderd promover diligéncias para averiguar a veracidade das
informagdes constantes nos documentos apresentados, caso julgue necessdrios, estando sujeita a
inabilitagdo, o licitante que apresentar documentos em desacordo com as informagdes obtidas pela
Equipe de Pregdo, além de incorrer nas sangdes previstas na legislagao;

13.4.5 - A empresa licitante PODERA, na etapa da habilitagdo, comprovar o quantitativo de
estabelecimentos comerciais conveniados, conforme a exigéncia do TERMO DE REFERENCIA.

13.4.6 - A COMPROVACAO DA REDE DE ESTABELECIMENTOS CONVENIADOS SOMENTE SERA EXIGIDA
APOS A HOMOLOGACAO DO CERTAME, SENDO CONDICAO IMPRESCINDIVEL PARA A ASSINATURA DO
CONTRATO ADMINISTRATIVO.

13.5 - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

13.5.1 - Apresentacdo do balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, ja exigiveis na forma da Lei, certificado
por contabilista registrado no Conselho Regional de Contabilidade competente, contendo termo de
abertura, encerramento e registro no drgdo competente, extraidos do livro diario, comprovando a boa
situacdo financeira da licitante, podendo ser atualizado por indices oficiais na hipdtese de encerrados ha
mais de 03 (trés) meses da data de sua apresentacdo, vedada a substituicdo por Balancetes e Balancos
provisoérios.

13.5.2 - Somente sera habilitada a licitante que apresentar no Balanco Patrimonial, os seguintes indices:
indice de Liquidez Geral - ILG e indice de Liquidez Corrente - ILC igual ou maior que 1,00 (um).

13.5.3 - As féormulas para o calculo dos indices referidos acima sao as seguintes: ILG = Ativo Circulante +
Realizavel a Longo Prazo Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante ILC = Ativo Circulante Passivo
Circulante.

13.5.4- A licitante que apresentar resultado menor do que 1,00 (um), em qualquer dos indices referidos
acima, devera comprovar patriménio liquido minimo, na forma do que dispuser na Lei n214.133/2021,
como exigéncia imprescindivel para sua habilitagao.

13.5.5 - A comprovagdo de patriménio liquido serd equivale a 10 % (dez por cento) do valor estimado
para a contratacdo, conforme determina a Lei n2. 14.133/2021, admitida a atualizacdo para a data de
apresentacdo da proposta, através de indices oficiais.

13.5.6 - Certiddo Negativa de Faléncia, Recuperacdo Judicial e Recuperacdo extrajudicial expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, observada a data de validade definida no instrumento.

13.5.7 - Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos exigidos
neste item também deverdo ser apresentados pela filial executora do contrato, sem prejuizo para a
exigéncia de apresentacdo dos documentos relativos a sua matriz.
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13.6 - REGULARIDADE SOCIAL

13.6.1 - O licitante deverd apresentar a DECLARACAO DE ATENDIMENTO DO ART. 72, INCISO XXXIII, DA
CONSTITUICAO FEDERAL, atestando que n3o possui em seu quadro de empregado(s), menores de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) em qualquer trabalho,
salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

14. ORIENTACOES SOBRE O CONTRATO ADMINISTRATIVO

14.1 - Apds a homologacdo do certame, convocara a empresa vencedora da licitacdo para assinar o
contrato administrativo no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis.

14.2 - S3o imprescindiveis para a assinatura do contrato administrativo a comprovacdo da rede de
estabelecimentos comerciais credenciados e a apresentacdo dos documentos da modalidade de garantia
contratual informada na proposta de pregos.

14.3 - A empresa vencedora da licitagdo devera comprovar a rede de estabelecimentos comerciais
credenciados, informando o CNPJ, razdo social, nome fantasia, endereco e telefone, conforme a
exigéncia no TERMO DE REFERENCIA, dentro do prazo mencionado no item 14.1.

144 - Caso a empresa licitante ja tenha comprovado a rede de estabelecimentos comerciais
credenciados, conforme Item 13.4.6 dos DOCUMENTOS DE HABILITACAO, fica dispensada da
apresentacao da referida documentacao apds a homologacdo do certame.

14.5 - A UG - Secretaria Municipal de Administragdao desta Prefeitura Municipal de Baixo Guandu, podera
solicitar a apresentagao dos respectivos contratos firmados com os estabelecimentos, buscando
comprovar a regularidade dos credenciamentos listados pela empresa vencedora do certame.

14.6 - A auséncia de comprovacdo da rede de estabelecimentos comerciais credenciados acarretara na
aplicacdo da multa maxima estabelecida no artigo 156 da Lei n? 14.133/2021.

14.7 - A empresa vencedora devera oferecer a garantia equivalente a 5% (cinco por cento) sobre o valor
global do contrato, de acordo com as regras do art. 96 e 97 da Lei n2. 14.133/2021;

15. RECEBIMENTO E PAGAMENTO

15.1 - O valor contratado serd pago a CONTRATADA, nos termos do art. 175 do Decreto Federal
n°10.854/2021.

15.2 - A nota fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razdo social apresentados na etapa de
CREDENCIAMENTO e acolhidos nos DOCUMENTOS DE HABILITACAO.

15.3 - Qualquer alteragao feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as
informacgdes registradas no Pregdo, devera ser comunicada a UG- Secretaria Municipal de Administracao
da Prefeitura Municipal de Baixo Guandu, mediante documentacdo prdpria, para apreciacao da
autoridade competente.

15.4 - Ocorrendo erros na apresentacdo do(s) documento(s) fiscal(is), o(s) mesmo(s) sera(ao) devolvido(s)
a empresa contratada para correcdo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a
partir da data de apresentacao do novo documento, devidamente corrigido.

15.5 - A UG- Secretaria Municipal de Administracdo da Prefeitura Municipal de Baixo Guandu, poderd
deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo Ihe forem devidos pela empresa contratada,
em decorréncia de descumprimento de suas obrigacdes.

15.6 - O pagamento referente ao valor da nota fiscal somente serd feito em carteira ou cobranca simples,
sendo expressamente vedada a empresa contratada a cobranca ou desconto de duplicatas por meio da
rede bancaria ou de terceiros.
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15.7 - Para a efetivagdo do pagamento a licitante devera manter as mesmas condig¢des previstas no edital
no que concerne a proposta de preco e a habilitacao.

16. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

16.1 - 030 - Secretaria Municipal de Administracao;
2.010 - Atividade Projeto - Manut. das atividades de Administracdo e apoio;
122 - Fonte de recurso -Elemento de despesa - 150000009999;
3390460000 - Auxilio Alimentacdo.

16.2 - 020 - Secretaria Municipal de Comunicagao Social;
2.020 - Atividade Projeto - Manut. das atividades de Comunicacdo, Publ. e Div. da Gestdao Mun;
103 - Fonte de recurso - Elemento de despesa - 150000009999;
3390460000 - Auxilio Alimentacgdo.

16.3 - 060 - Secretaria Municipal de Desenvolvimento Economico;
2.024 - Atividade Projeto - Manut. das atividades de Desenvolvimento Economico;
261 - Fonte de recurso - Elemento de despesa - 150000009999;
3390460000 - Auxilio Alimentacao.

16.4 - 050 - Secretaria Municipal de Planejamento;
2.023 - Atividade Projeto - Manut. das atividades de Planejamento;
244 - Fonte de recurso - Elemento de despesa - 150000009999;
3390460000 - Auxilio Alimentagdo.

16.5 - 010 - Secretaria Municipal de Gabinete;
2.005 - Atividade Projeto - Manut. das atividades do Gabinete do Prefeito;
011 - Fonte de recurso - Elemento de despesa - 150000009999;
3390460000 - Auxilio Alimentagdo.

16.6 - 040 - Secretaria Municipal de Financgas;
2.005 - Atividade Projeto - Manut. das atividades de Financas;
190 - Fonte de recurso - Elemento de despesa - 150000009999;
3390460000 - Auxilio Alimentagdo.
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Asssinatura da Secretaria Emitente

Gestor do Processo Fiscal do Contrato
Ciente da Responsabilidade em: / / Ciente da Responsabilidade em: / /
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Requerimento N°: 000124 /2025 - 17/06/2025

Local/Setor: 00000206 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E DIREITOS HUMANOS

1-OBJETO

O presente Termo de referéncia tem por objetivo definir os conjuntos de elementos que
norteiam a contratacido de empresa especializada na prestacdo de servicos de fornecimento e
gerenciamento - de Vale-Alimentagao, por meio de Cartdo Eletrénico/Magnético com chip de
seguranca e senha individual, e aplicativo para 10S e smartphone para pagamento via QR
Code, para recarga mensal, destinado a aquisicdo de géneros alimenticios para os servidores
do Municipio de Baixo Guandu/ES. , em estabelecimentos comerciais credenciados destinados,
a quantidade de servidores pertencentes ao quadro da Secretaria Municipal de Assisténcia
Social e Direitos Humanos e as Secretarias Vinculadas a esta UG -(Secretaria Municipal de
Politicas para Mulheres e Cultura e a Secretaria Municipal de Habitagado, para o periodo de 12
meses.

2- JUSTFICATIVA

Considerando o efeito de zelar pela valorizagado do servidor, bem como a busca constante pela
melhoria das condigdes de trabalho e da qualidade de vida dos seus colaboradores, justifica-se
a concessao de beneficio de ticket alimentagdo aos servidores publicos desta instituigdo com
base nos seguintes pontos: Promogdo da saude e bem-estar do servidor. A alimentacéo
adequada é essencial para a manutencado da saude fisica e mental, refletindo diretamente na
produtividade e no desempenho das atividades laborais. O fornecimento do ticket alimentacao
contribui para que os servidores possam adquirir alimentos de qualidade, promovendo melhores
habitos alimentares. Valorizagdo e motivacdo dos servidores. Alinhamento com praticas de
gestdo publica moderna. A concessao de beneficios alimentares ja é pratica consolidada em
diversas esferas da administragao publica e iniciativa privada. Implementar esse tipo de politica
reforca o compromisso com uma gestdo moderna, eficiente e humanizada. Diante do exposto,
entende-se que a implantagéo do ticket alimentagao representa uma medida justa, necessaria e
estratégica para a valorizagdo dos servidores publicos, refletindo positivamente no desempenho
institucional e na qualidade dos servigos prestados a populagao.

3. DO OBJETIVO

3.1 A contratagdo de empresa especializada para prestagao de servigos de auxilio-alimentagao
aos servidores ativos da Unidade Gestora -Secretaria Municipal de Assisténcia Social. e
Direitos Humanos , e as Secretarias Municipal de Politicas para Mulheres e Cultura e Secretaria
Municipal de Habitagéo, pertencentes a esta UG, do Municipio de Baixo Guandu/ES, na forma
de cartdo magnético com chip e aplicativo para smartphone disponivel nos sistemas Android e
IOS, visando possibilitar a aquisicdo de géneros alimenticios "in natura", através de rede de
estabelecimentos credenciados;

3.2 - Considerando o Parecer Consulta n° 0002/2024-8, do Tribunal de Contas do Estado do
Espirito Santo, sera admitida a taxa negativa, conforme copia anexa.

3.3 - O quantitativo minimo estimado de cartbes alimentagcdo a serem gerenciados durante o
periodo de 12(doze) meses de contratagao é de 194 (cento e noventa e quatro) tendo como
base 190(cento e noventa) servidores ativos na folha de pagamento referente ao més anterior,
com o decréscimo de 10 %(dez por cento), com arredondamento para menos, tendo em vista
uma possivel redugdo no quadro de servidores ativos, decorrentes de demissdes/exoneragdes
durante a vigéncia do contrato.
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3.4 - O quantitativo maximo estimado de cartbes alimentagdo a serem gerenciados durante o
periodo de 12(doze) meses de contratagcdo é de 218(duzentos e dezoito) servidores, tendo
como base 190(cento e noventa) servidores ativos na folha de pagamento referente ao més
anterior, com o acréscimo de 15 %(quinze por cento), com arredondamento para menos, tendo
em vista um possivel aumento no quadro de servidores ativos, decorrentes de
demissdes/exoneragdes durante a vigéncia do contrato.

a. ASSITENCIA SOCIAL - 190(cento e noventa) servidores x R$ 208,36(duzentos e oito
reais e trinta e seis centavos) = R$ 39.588,40(trinta e nove mil, quinhentos e oitenta e oito reais
e quarenta centavos) mensal, totalizando R$ 475.060,80(quatrocentos e setenta e cinco mil,
sessenta reais e oitenta centavos) - 12(doze) meses.

3.5 - Devera ser considerado ainda o pagamento da parcela extra (13°), no més de dezembro:

* 190(cento e noventa) servidores ativos x R$ 208,36(duzentos e oito reais e trinta e seis
centavos) = R$ 39.588,40(trinta e nove mil, quinhentos e oitenta e oito reais e quarenta
centavos);

* 171(cento e setenta e um) servidores (redugdo de 10%) x R$ 208,36(duzentos e oito reais e
trinta e seis centavos) = R$ 35.421,20(trinta e cinco mil, quatrocentos e vinte e um reais e vinte
centavos);

* 218(duzentos e dezoito) servidores (acrescido de 15%) x R$ 208,36(duzentos e oito reais e
trinta e seis centavos) = 45.422,48(quarenta e cinco mil, quatrocentos e vinte e dois reais e
quarenta e oito centavos).

3.5.1 - ASSITENCIA SOCIAL (incluindo 13° salario) - 190(cento e noventa) servidores x R$
208,36(duzentos e oito reais e trinta e seis centavos) = R$ 39.588,40(trinta e nove mil,
quinhentos e oitenta e oito reais e quarenta centavos) mensal, totalizando R$
475.060,80(quatrocentos e setenta e cinco mil, sessenta reais e oitenta centavos) - 12(doze)
meses + R$ 39.588,40 (trinta e nove mil, quinhentos e oitenta e oito reais e quarenta centavos)
referente ao 13° salario = R$ 514.649,20.

3.6 - O valor do auxilio alimentagéo sera reajustado, conforme disposto no Artigo 2°, § 3° da Lei
Municipal n°® 3.109/2022.

4 - ESPECIFICAGAO DO PRODUTO E QUANTITATIVO

4.1-. Sera considerado a empresa cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto desta
contratagdo, considerando a menor taxa administrativa. No preco contratado, estardo inclusos
todos os custos e despesas continuo e ininterrupto, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa.
As especificagdes e quantidades dos itens objeto desta contratagdo constam na tabela abaixo:

Servigos Objeto Quantidade de
funcionarios
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SECRETARIA MUNICIPAL
DE ASSISTENCIA SOCIAL
E DIREITOS HUMANOS -
SEMADH

CONTRATAGAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA NA
PRESTAGAO DE SERVIGOS DE
FORNENCIAMENTO E

GERENCIAMENTO Vale-
Alimentacao, por meio de Cartao
Eletrédnico/Magnético com chip de
seguranga e senha individual, e
aplicativo para IOS e smartphone
para pagamento via QR Code,
para recarga mensal, destinado a
aquisicao de géneros alimenticios
para os servidores do Municipio
de Baixo Guandu/ES. .

20

INSTITUICAO DE LONGA
PERMANENCIA PARA
IDOSOS ANGELO PASSOS -
ILPI

35

CENTRO DE REFERENCIA
DE ASSISTENCIA SOCIAL -
CRAS

17

CENTRO DE REFERENCIA
ESPECIALIZADO DE
ASSISTENCIA SOCIAL -
CREAS

10

CASA DOS CONSELHOS

CONSELHO TUTELAR

17

BOLSA FAMILIA E
CADASTRO UNICO

15

SERVICO DE
ACOLHIMENTO
INSTITUCIONAL PARA
CRIANCAS E
ADOLESCENTES - SAAICA

23

PROGRAMA SOCIAL
CRIANCA FELIZ

10

SERVICO DE
CONVIVENCIA E
FORTALECIMENTO DE
VINCULOS - SCFV

13

SECRETARIA MUNICIPAL
DE POLITICAS PARA AS
MULHERES E CULTURA

20

SECRETARIA MUNICIPAL
DE HABITACAO

Total :194

5 - DA FORMA, PRAZO E LOCAL DE ENTREGA:

Rua Fritz Von Lutzow, n°® 217, Bairro Centro, Baixo Guandu/ES CEP: 29730-000
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5.1 - Os cartdes alimentagao deverao ser entregues no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, a
contar da assinatura do contrato, ao Departamento de Desenvolvimento Humano e
Gestao Pessoal da Prefeitura Municipal de Baixo Guandu, que distribuira os mesmos aos
beneficiarios, bloqueados, com as respectivas senhas, em envelope lacrado com o nome do
servidor impresso na parte externa, no endereco da Prefeitura Municipal de Baixo Guandu/ES,
Rua Fritz Von Lutzow, n°217, Centro, Baixo Guandu/ES - CEP 29730-000, no horario de 07h as
16h (horario local), em dias uteis, sem custo de frete;

5.2. O desbloqueio dos cartdes devera ser feito pelo Departamento de Desenvolvimento
Humano e Gestdo Pessoal desta Prefeitura Municipal, através de Central de Atendimento
Eletrénico e/ou pelo aplicativo disponibilizado ao usuario;

5.3 O primeiro cartdo de auxilio-alimentacdo de cada servidor, independentemente da data
de sua investidura, sera arcado pela CONTRATADA, sem qualquer 6nus para o
CONTRATANTE;

54 A CONTRATADA devera garantir a substituicdo de pelo menos 01 (um) cartdo de auxilio-
alimentagdo, sem custo, nas mesmas caracteristicas e condi¢cdes definidas para o primeiro
envio, quando solicitado pelo servidor, nos casos de extravio, perda, roubo ou furto;

5.5 A CONTRATADA devera fornecer pelo menos 01 (um) cartdo adicional, sem custo, nas
mesmas caracteristicas e condi¢des definidas neste termo para cada servidor que solicitar;

56 Os cartbes entregues pela CONTRATADA que nao atenderem as especificagdes
contidas no Contrato e no Termo de Referéncia ou apresentarem quaisquer defeitos, serao
rejeitados ficando a CONTRATADA obrigada a providenciar sua reposigao e entrega no prazo
maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir do recebimento da notificagéo

5.7 - A empresa vencedora devera efetuar a inclusdo mensal dos créditos nos cartbes de Vale-
Alimentacédo e fazer o gerenciamento das despesas realizadas, até o limite autorizado, com
fornecimento, gerenciamento na contratacdo de empresa especializada na prestacdo de
servicos de fornecimento e gerenciamento - de Vale-Alimentagdo, por meio de Cartéao
Eletrobnico/Magnético com chip de seguranga e senha individual, e aplicativo para 10S e
smartphone para pagamento via QR Code, para recarga mensal, destinado a aquisicao de
géneros alimenticios para os servidores do Municipio de Baixo Guandu/ES.

5.8 - As quantidades mensais dos créditos a serem fornecidos, os nomes e os dados dos
beneficiarios serdo comunicados ao Departamento de Desenvolvimento Humano e Gestao
Pessoal da Prefeitura Municipal de Baixo Guandu, através do sitio eletrdnico oficial da
contratada, ocorrendo aferidos créditos nos cartdes 01 (um) dia apds o envio do arquivo digital.
5.9- A entrega inicial dos cartdes devera ser realizada ao Departamento de Desenvolvimento
Humano e Gestdo Pessoal da Prefeitura Municipal de Baixo Guandu, Baixo Guandu-ES, CEP
29.730-000, de segunda a sexta-feira, das 08h as 15h. Lembramos que o cartdo é de uso
pessoal e intransferivel, destinado exclusivamente para a compra de géneros alimenticios,
conforme as diretrizes do beneficio.

5.9.1- A CONTRATADA, obrigatoriamente, devera entregar, sob pena de rejeicdo dos mesmos
no ato do recebimento, produto com as especificagdes minimas descritas no pedido de
compras.

5.9.2- Todas as despesas serao por conta da empresa vencedora.

5.9.3- O recebimento do objeto desta contratagéo dar-se-a:

a) No ato do recebimento do objeto;

5.9.4- Sera efetuado o recebimento definitivo do objeto.

5.9.5- Por ocasiao da entrega, caso seja detectado que o objeto a ser contratado nao atendem
as especificagdes técnicas do objeto licitado, podera, rejeita-los, integralmente ou em parte,
obrigando-se a empresa a providenciar a substituicao daqueles néo aceitos no prazo de 03
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(trés) dias uteis.

5.9.6- Somente sera aceito pela, a entrega integral de acordo com o quantitativo total e
especificagdes constantes das Autorizacbes de Fornecimento, sob pena de aplicacdo das
sancdes previstas neste instrumento.

5.9.7- A entrega parcial serao rejeitadas e ficarao disponiveis para retirada pela empresa, sob
pena de sofrer as sangdes previstas neste instrumento

6. FUNDAMENTAGAO LEGAL COMPLEMENTAR

6.1 - Além da observancia a Lei 14.133/2021, a Lei complementar n° 123/2006, ao Decreto n°
10.854/2021, ao Parecer Consulta n° 00002/2024-8 do Tribunal de Contas do Estado do
Espirito Santo - TCEES.

7- DOS PROCEDIMENTOS DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO:

7.1 - O acompanhamento e a fiscalizagao da execugéo do objeto serdo exercidos por servidores
previamente designados pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Direitos Humanos ,
nos termos do art.117 da Lei n° 14.133/2021 que deverdo atestar a realizacdo dos servigcos
contratados, para cumprimento das normas estabelecidas nos artigos 62 e 63 da Lei n°
4.320/64.6.2- O Municipio de Baixo Guandu exercera a fiscalizagdao, de modo a assegurar o
efetivo cumprimento da execug¢ao do escopo contratado.

7.2 - O fiscal devera promover o registro de todas as ocorréncias relacionadas a entrega,
determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas observadas, conforme as
previsdes deste termo.

7.3 - As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverao ser
solicitadas a Secretaria em tempo habil para a ado¢cédo das medidas convenientes.

7.4 - A fiscalizagao sera exercida no interesse exclusivo do Municipio de Baixo Guandu e nao
exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada por qualquer irregularidade ou
responsabilidade na entrega dos produtos.

7.5- Ao servidor designado para o acompanhamento e a fiscalizacdo da presente aquisigdo de
acordo com as regras e exigéncias deste termo, cabera ainda, a conferéncia das notas fiscais e
a liberacéo das respectivas faturas para pagamento.

7.5.1 - Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre quaisquer irregularidades referentes a
execucao dos servigos prestados;

7.6 - Comunicar por escrito todas as alteragdes efetuadas no planejamento preestabelecido;

7.7 - Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA para o perfeito exercicio do objeto contratado;

7.8 - Analisar, avaliar, determinar e registrar as falhas encontradas, assim como o0 néo
cumprimento das determinacgdes contratuais, aplicando as penalidades previstas em lei;

7.9 - Prestar todas as informagbes necessarias a CONTRATADA para a execugao do objeto
contratado;

7.10 - Pagar as faturas apresentadas pela CONTRATADA,;

7.11 - Notificar a CONTRATADA, por escrito, fixando-lhe prazo para corrigir defeitos ou
irregularidades encontradas na prestagédo dos servicos.

7.12- A Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Direitos Humanos designara como fiscal
titular o servidora: Livia Stein Junqueira inscrito sob o numero de CPF: 191.253.697-84, e
fiscal substituta a servidora Tania Maria de Carvalho Cachoeiro, inscrito no CPF de
numero:841.164.557-68
8 - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

8.1- Constituem obrigagdes do CONTRATANTE além das constantes neste termo:

a) Promover, por meio do Fiscal do Processo o acompanhamento e a fiscalizagdo da
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execucao do objeto do presente Termo de Referéncia, sob o aspecto quantitativo e qualitativo,
anotando em registro proprio as falhas detectadas;

b) Comunicar prontamente a Contratada qualquer anormalidade na execug¢ao do objeto,
podendo recusar o recebimento, caso nao esteja de acordo com as especificagdes e condi¢des
estabelecidas no presente Termo de Referéncia;

c) Conferir toda a documentagao técnica gerada e apresentada durante a execugao do
objeto, efetuando o seu atesto quando a mesma estiver em conformidade com os padrdes de
informacéao e qualidade exigidos;

d) Atestar os fornecimentos executados quando estiverem de acordo com o especificado;

e) Efetuar o pagamento a contratada, de acordo com as condi¢gdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia;

f) A Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Direitos Humanos nao respondera por
quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a
execucao do objeto do presente Termo, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

9.1- Constituem obriga¢cdes da CONTRATADA além das constantes neste termo:

a) Atender a todas as condi¢des descritas no presente Termo de Referéncia;

b) Responsabilizar-se pelo fornecimento do objeto, respondendo civil e criminalmente por
todos os danos, perdas e prejuizos que, por dolo ou culpa sua, de seus empregados, prepostos,
ou terceiros no exercicio de suas atividades, vier a direta ou indiretamente, causar ou provocar
ao Contratante;

c) Dar ciéncia, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar na
execucao do objeto, bem como, prestar esclarecimentos que forem solicitados pelo Contratante;
d) N&o deixar de executar qualquer atividade necessaria ao perfeito fornecimento do objeto,
sob qualquer alegagao, mesmo sob pretexto de nao ter sido executada anteriormente qualquer
tipo de procedimento;

e) Prestar qualquer tipo de informacgao solicitada pelo Contratante sobre os fornecimentos,
bem como fornece qualquer documentagao julgada necessaria ao perfeito entendimento do
objeto deste Termo;

f) Manter durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obrigag¢des
assumidas, todas as condi¢des de habilitacado e qualificagao exigidas;

g) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, o objeto deste Termo de Referéncia em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecoes.

h) Os Cartbes de Auxilio-Alimentagdo deverdo ser do tipo contratacdo de empresa
especializada na prestacdo de servicos de fornecimento e gerenciamento - de Vale-
Alimentacédo, por meio de Cartdo Eletronico/Magnético com chip de seguranga e senha
individual, e aplicativo para I0S e smartphone para pagamento via QR Code, para recarga
mensal, destinado a aquisigdo de géneros alimenticios para os servidores do Municipio de
Baixo Guandu/ES., personalizados com nome do servidor e do CONTRATANTE, possuir chip
de seguranga, senha pessoal e intransferivel, assim como possibilitar recargas mensais. A
empresa gerenciadora do auxilio alimentagao devera oferecer sitio eletrénico oficial.

Para cadastramento dos servidores, solicitacdo de cartdo, opgao de desbloqueio de senha do
servidor, opgao de segunda vida de cartdo magnético e recarga mensal via website. A
guantidade de cartdes podera ser alterada em torno de do percentual estimativo de 10% a 15%,
no caso de novas nomeagdes e/ou exoneragdes, cujas quantidades, no caso, serdao definidas

Rua Fritz Von Lutzow, n°® 217, Bairro Centro, Baixo Guandu/ES CEP: 29730-000 Page 6 of 6



ESTADO DO Espirito Santo
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

pela secretaria municipal de Assisténcia Social e Direitos Humanos e Secretarias pertencentes
a esta UG, de acordo com a rotatividade dos servidores.

9.2 - Os cartdes alimentacdo deverdao ser aceitos em hipermercados, supermercados,
mercearias, armazens, peixarias, hortomercados, produtores de hortifrutigranjeiros, comércio de
laticinios e/ou frios similares e demais estabelecimentos que comercializarem alimentos,
obrigatoriamente dentro do municipio de Baixo Guandu e seus municipios limitrofes. A tabela
abaixo apresenta o numero minimo de estabelecimentos credenciados:

MUNICIPIO QUANTIDADE DE MINIMA DE
ESTABELECIMENTOS
Baixo Guandu 09
Agua Doce do Norte 01
Anchieta 01
Aracruz 03
Aimores 01
Colatina 03
Barra Sao Francisco 01
Cariacica 04
Conceicao da Barra 01
Domingos Martins 01
Ecoporanga 01
Fundéao 01
Guarapari 01
Ibiracu 03
Itarana 01
Linhares 07
Pancas 05
Santa Tereza 06
Sao Mateus 04
Sao Roque do Canaa 02
Serra 16
Vila Velha 11
Vitéria 20

9.3 - Os beneficios creditados no cartdo sao acumulativos e ndo deverao ter validade, ficando
sua utilizagao a cargo do beneficiario.

9.4- A CONTRATADA fica obrigada a garantir a substituicdo, no prazo de 05 (cinco) dias uteis
apos a realizacdo do pedido, de pelo menos 01 (um) Cartdo de Auxilio- Alimentagdo por
servidor e por caso apresentado abaixo, sem custo, nas mesmas caracteristicas e condi¢coes
definidas, quando solicitado pelo servidor, nos casos de:

a) extravio, quando apresentada uma declaragao de extravio assinada pelo servidor;

b) Roubo ou Furto, quando apresentado o Boletim de Ocorréncia (B.O.) e a declaragao de
roubo ou furto assinada pelo servidor.
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9.5. - Fora o caso acima mencionado, o custo de emissao de outros cartdes sera arcado pelos
usuarios, conforme valores informados pela CONTRATADA.

9.6 - Caso ocorra a necessidade de cancelamento de cartdo do beneficio, os créditos
constantes do cartdo a ser cancelado deverao ser repassados ao novo cartdo emitido em nome
do beneficiario.

9.7 - A empresa vencedora do certame fica obrigada:

9.7.1 - A possuir e manter o controle informatizado e relatérios gerenciais das emissdes dos
cartoes.

9.7.2 - A possuir seguro dos cartdes até a entrega, responsavel pelo recebimento.

9.7.3 - A ter responsabilidade de rede de estabelecimentos comerciais conveniados suficientes
ao atendimento do objeto da presente licitagdo, com a obrigatoriedade de estabelecimentos
dentro dos municipios de Baixo Guandu e seus distritos.

9.7.4 - A manter equipe técnica especifica, para o atendimento do contrato, disponivel ao
contratante e tecnologia e sistema de informatica que permitam controlar e autorizar a utilizag&o
de cartdes.

9.8 - Devera emitir cartdes que permitam senha individual, na modalidade do beneficio.

9.9- Devera providenciar a recarga dos cartdes, on-line, no prazo de 01 (um) dia util, contado da
data do respectivo pedido.

9.10 - Prestar atendimento "Call Center" 24 (Vinte e quatro) horas por dia, para bloqueio em
caso de perda ou roubo do cartao.

9.11 - Os cartdes terao a validade enquanto perdurar o contrato.

9.12- A visualizagdo do saldo sera via comprovante de vendas e/ou SMS e/ou internet (site ou
aplicativos)

9.13 - Requisitar os créditos referentes ao Auxilio-alimentacdo, por escrito ou meio eletrénico
disponibilizado pela CONTRATADA, especificando os valores devidos a cada servidor;

10 - DA FORMA E CONDICOES DE PAGAMENTO:

10.1- O pagamento sera de forma parcelada de acordo com o0s servigos prestados
mensalmente, mediante a apresentacao pela Contratada, de Nota Fiscal ao Municipio de Baixo
Guandu, juntamente com a comprovagao de regularidade fiscal exigidos pelo art. 68 da Lei n°
14.133/2021, a saber:

| - a inscricgdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);

Il - a inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual,

lIl - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

V - a regularidade perante a Justica do Trabalho;

VI - o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal.

10.2- A Nota Fiscal e os demais documentos deverao ser emitidos pela Contratada, que depois
de conferidos e visados, serdo atestados pelo fiscal designado e encaminhados para
processamento e pagamento no prazo de até 20 (vinte) dias corridos, apds a respectiva
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apresentacao.

10.2.1- Quando devido, as notas fiscais deverao ser emitidas na forma eletrénica, conforme
legislacdo vigente e encaminhadas em formato "xml", para o seguinte endereco eletrénico:
nfe@baixoguandu.es.gov.br <mailto:nfe@baixoguandu.es.gov.br>.

10.2.2 - Os pagamentos somente serdo realizados através de Ordem Bancaria, ficando a
Contratada obrigada a indicar na Nota Fiscal, a Conta Corrente e Agéncia Bancaria para o
respectivo pagamento.

10.2.3 - Ocorrendo erros na apresentagao das Notas Fiscais ou nos documentos relativos as
obrigagdes fiscais/trabalhistas, sera solicitada a Contratada providéncias para retificagéao,
ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data da
regularizagao da pendéncia.

10.3 - A Nota Fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razao social apresentados quando da
Contratagédo, assim como, o numero da contratagdo, o (s) objeto (s), os valores unitarios e
totais.

10.4 - Qualquer alteragao feita no Contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as
informacgdes registradas no certame, devera ser comunicado ao Municipio de Baixo Guandu,
mediante documentacéao prépria, para apreciagao da autoridade competente.

10.5 - O Municipio de Baixo Guandu podera deduzir do pagamento importéncias que a qualquer
titulo Ihe forem devidos pela Contratada, em decorréncia de descumprimento de suas
obrigagoes.

10.6 - Para a efetivagdo do pagamento a Contratada devera manter as mesmas condi¢oes
previstas no Termo de Referéncia no que concerne a proposta de prego.

10.7 - Os pregos propostos sao fixos e irreajustaveis, sem prejuizo do disposto no inciso I,
alinea "d", do art. 124, da Lei n°® 14.133/2021.

10.8 - Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada, enquanto houver pendéncia de
liquidagao de obrigacao financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

10.9 - A fatura sera paga em até 10 (dez) dias uteis apds o0 seu processamento. Apds essa data
sera paga multa financeira nos seguintes termos:

VM = (VF x 0,33 x ND) /100

Onde:

VM = Valor da Multa Financeira.

VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.

ND = Numero de dias em atraso.

10.9.1 - Qualquer alteracao feita no Contrato Social, Ato Constitutivo ou Estatuto que modifique
as informacdes registradas na Ata da Sess&o Publica ou no Contrato, devera ser comunicado,
mediante documentacgao propria, para apreciagao da Autoridade Competente;

10.9.2 - Ocorrendo erros na apresentacdo da Nota Fiscal de Servigos Eletronica, a mesma sera
devolvida a CONTRATADA para correcao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento
sera contado a partir da data de apresentacdo da nova Nota Fiscal, devidamente corrigida;
10.9.3 - O relatério de adimplemento de encargos devera ser encaminhado com os elementos
especificados no caput do art. 1° da Lei n°® 5.383/1997.
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11. PENALIDADES E RECURSOS ADMINISTRATIVO

111 - Se a CONTRATADA descumprir as condigbes deste Contrato ficara sujeita as
penalidades estabelecidas na Lei n° 14.133/2021, como falharem ou fraudarem na execugao do
contrato/ordem de fornecimento, deixar de entregar ou apresentar documentagao falsa no
certame, comportarem-se de modo inidéneo, fizerem declaracdo falsa ou cometerem fraude
fiscal, poderdo ser aplicadas, conforme o caso, as seguintes sang¢des, sem prejuizo da
reparacao dos danos causados a Administracdo Publica Municipal.

11.1.1 - Adverténcia - nos casos de:

a) Desisténcia parcial da proposta, devidamente justificada;

b) Cotacgéo errdbneo parcial ou total da proposta, devidamente justificada.

11.1.2 - Multa - nos seguintes casos e percentuais:

a) Por atraso injustificado na execugédo do Contrato/Ordem de Fornecimento até 30 (trinta) dias:
0,3% (trés décimos por cento) ao dia sobre o valor total contratado;

b) Por atraso injustificado na execu¢do do Contrato/Ordem de Fornecimento, superior a 30
(trinta) dias: 15% (quinze por cento) sobre o valor global contratado, com possibilidade de
cancelamento da Nota de Empenho ou rescisédo contratual;

c) Por desisténcia da proposta, apos ser declarado vencedor, sem motivo justo decorrente de
fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro: 15% (quinze por cento) sobre o valor global da
proposta;

d) Recusa do adjudicatario em receber o contrato/ordem de fornecimento, dentro de 05 (cinco)
dias uteis contados da data da convocacéo: 15% (quinze por cento) sobre o valor global da
proposta;

e) Por inexecucgéo total ou parcial injustificada do contrato: 20% (vinte por cento) sobre o valor
total da proposta ou sobre a parcela ndo executada, respectivamente.

11.1.3 - As multas serdo descontadas, de imediato, do pagamento devido ou cobradas
judicialmente, se for o caso.

11.2 - Suspenséao temporaria de participacdo em licitagcdo e impedimento de licitar e contratar
com a Administragéo:

a) Por atraso injustificado na execugéo do contrato superior a 31 (trinta e um) dias: até 03 (irés)
meses;

b) Por desisténcia da proposta, apds ser declarado vencedor, sem motivo justo decorrente de
fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro: até 01 (um) ano;

c) Por recusa do adjudicatario em assinar/receber o contrato, dentro de até 05 (cinco) dias uteis
da data da convocacgao: até 01 (um) ano;

d) Por inexecucao total ou parcial injustificada do contrato: até 02 (dois) anos.

11.3 - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que podera ser concedida
sempre que o licitante ressarcir a Administragao pelos prejuizos resultantes.

11.3.1 - A suspensao do direito de licitar e contratar com a Administragdo Publica e a
Declaragdo de inidoneidade sera declarada em fungdo da natureza e gravidade da falta
cometida e serdo aplicadas pelo Presidente da CONTRATANTE, as demais sangbes pelo
Gestor/Fiscal do Contrato.

11.4 - Da aplicagao das penalidades definidas cabera recurso no prazo de 05 (cinco) dias uteis
a contar da data da intimagao.

11.4.1 - O recurso sera dirigido a autoridade competente que podera rever a sua decisdo em 05
(cinco) dias uteis.
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11.5 - Da aplicagdo da penalidade de declaracdo de inidoneidade cabera pedido de
reconsideracgao, apresentado a autoridade competente, no prazo de 10 (dez) dias uteis a contar
da data da intimagé&o do ato.

11.6 - As multas porventura aplicadas serdo descontadas dos pagamentos eventualmente
devidos pela CONTRATANTE, ou na impossibilidade de ser feito o desconto, recolhidas pela
CONTRATADA mediante depdsito em conta corrente da CONTRATANTE, dentro de 05 (cinco)
dias a contar da intimagéao, ou, quando for o caso, cobradas judicialmente.

11.7 - A empresa devera realizar mensalmente o repasse para pagamento a Rede Credenciada,
através de Sistema de Repasse da Empresa, dispondo das informacdes deste fluxo para o
eventual controle destes pagamentos.

12. REDE DE ESTABELECIMENTOS CREDENCIADOS

12.1 - A contratada devera comprovar possuir rede credenciada conforme quantitativo

Minimo estabelecido abaixo:

Quantidade minima de estabelecimentos, nos limites do Municipio, na Rede Credenciada

1. Estado do Espirito Santo: 110

2. Baixo Guandu/ES: 15

3. Aimorés/MG: 05

4. Colatina/ES - 10

12.2 - A comprovacao da rede credenciada devera ser feita, por meio de declaracdo conforme
estabelecido.

12.3 - A comprovacado dar-se-a por meio de declaragdo, onde devera constar razao social,
nome fantasia, endereco, telefone e CNPJ.

12.4 - A opgéao por servigos com abrangéncia em todos os itens da tabela se justifica, haja vista
serem cidades circunvizinhas a Baixo Guandu e onde existe um transito consideravel de
servidores.

12.5 - A intencéo é proporcionar um cartdo que contemple cobertura de rede credenciada em
redes e hipermercados, supermercados, mercearias, armazéns, peixarias, hortomercados,
produtores de hortifrutigranjeiros, comércio de laticinios e/ou frios similares e demais
estabelecimentos que comercializarem alimentos; de forma que o servidor possa gozar de
ampla cobertura e possibilitar que escolha o estabelecimento que ofereca o melhor preco e
condigbes de compra.

12.6 - Em caso de Duvida quanto a regularidade do credenciamento listado, o Fiscal do
Contrato podera solicitar ao licitante a comprovacao do mesmo pela apresentagdo do(s)
respectivo(s) contrato(s) firmado(s) com o(s) estabelecido(s) listado(s).

13 - VALOR DA CONTRATACAO E DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

13.1 - Sera admitido taxa com maior desconto, com observancia ao Parecer em Consulta n°
00002/2024-8 do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo - TCEES, para a quantidade
estimada de 194 cartbes de vale-alimentagao, sendo o recebimento do beneficio para 12 meses
mais uma parcela de 13°.

13.2 - Os licitantes poderao ofertar Taxa de Administragdo em percentual negativo.

13.3 - O valor aceito para a contratagdo devera estar compativel com o valor de mercado,
estabelecido através de pesquisa e expresso no mapa comparativo;

13.4 - Sera vencedora a proposta de menor taxa de administragdo, desde que a empresa
ofertante comprove sua regularidade com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, e tenha condi¢gdes de cumprir os prazos e condigdes estabelecidos neste Termo
como as empresas cadastradas no ato da Licitagao;

13.5 - Caso ocorra empate, os critérios de desempate serdao os estabelecidos no art. 60, incisos
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e paragrafos da Lei 14.133/2021:
Art. 60. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os
seguintes critérios de desempate, nesta ordem:
I - disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificacdo;
Il - avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de
cumprimento de obrigacbes previstos nesta Lei;
Illl - desenvolvimento pelo licitante de acbes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento; (Vide Decreto n° 11.430, de 2023)
Vigéncia
IV - desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagcbes
dos 6rgéos de controle.
§ 1° Em igualdade de condigbes, se n&o houver desempate, sera assegurada
preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigcos produzidos ou prestados por:
I - empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgéo ou
entidade da Administragdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo
realizada por 6rgéo ou entidade de Municipio, no territorio do Estado em que este se
localize;
Il - empresas brasileiras;
lll - empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
IV - empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n® 12.187, de
29 de dezembro de 2009.
§ 2° As regras previstas no caput deste artigo ndo prejudicaréo a aplicagdo do disposto
no art. 44 da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006.

13.6 - Na taxa de administragdo apresentada na proposta comercial devem estar incluidas
todas as despesas e custos inerentes a emissdo e possiveis substituicbes dos cartbes, assim
como o custo de frete, bem como transporte, impostos, taxas, obriga¢des trabalhistas, fiscais e
previdenciarias e todas as despesas diretas ou indiretas relacionadas com o objeto da licitagao.
13.7 - Serdo admitidas as propostas com até dois zeros depois da virgula.

14- DA RESCISAO

14.1 - Podera o presente contrato ser rescindido no todo ou em parte, a qualquer momento,
caso ocorram os motivos constante no art. 137 da Lei 14.133/2021, mediante formalizacao,
assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

15. RESPONSABILIDADE CIVIL

15.1 - A CONTRATADA respondera por perdas e danos que vier a sofrer a CONTRATANTE ou
terceiros, em razao de acdo ou omissao dolosa ou culposa da CONTRATADA ou de seus
prepostos, independente de outras cominagdes, contratuais ou legais, a que estiver sujeita.

16 - DA PREVISAO ORCAMENTARIA:

16.1- As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta do Orgamento
Municipal para o exercicio de 2025, de acordo com a classificagao programatica seguinte

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL, DIREITOS HUMANOS - SEMADH

Unidade Orgamentaria: FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

Atividade/Projeto: 2.195 - Gestdao Administrativa do FMAS

Fonte Recurso: 150000009999 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS E TRANSFERENCIAS DE
IMPOSTOS

0000014 33904600000 - AUXILIO ALIMENTAGAO
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL, DIREITOS HUMANOS - SEMADH

UNIDADE ORGAMENTARIA: FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

ATIVIDADE/PROJETO: 2.197 - GESTAO DESCENTRALIZADA DO PROGRAMA BOLSA FAMILIA

FONTE RECURSO: 150000009999 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS E TRANSFERENCIAS DE
IMPOSTOS

0000038 33904600000 - AUXILIO ALIMENTAGAO

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL, DIREITOS HUMANOS - SEMADH

UNIDADE ORGAMENTARIA: FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

Atividade/Projeto: 2.198 - Bloco da Protegdo Social Basica (CRAS)

Fonte Recurso: 150000009999 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS E TRANSFERENCIAS DE
IMPOSTOS

0000082 33904600000 - AUXILIO ALIMENTAGAO

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL, DIREITOS HUMANOS - SEMADH

Atividade/Projeto: 2.198 - Bloco da Protegdo Social Basica (0,0)

Fonte Recurso: 166100000001 - BLOCO DA PROTEGAO SOCIAL BASICA - TRANSFERENCIA DE RECURSOS
DOS FUNDOS ESTADUAIS DE ASSISTENCIA SOCIAL

000082 33904600000 - AUXILIO ALIMENTAGAO (SCFV)

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL, DIREITOS HUMANOS - SEMADH

UNIDADE ORGAMENTARIA: FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

Atividade/Projeto: 2.199 - Bloco da Protecao Social Especial (CREAS)

Fonte Recurso: 150000009999 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS E TRANSFERENCIAS DE
IMPOSTOS

0000103 33904600000 - AUXILIO ALIMENTAGAO

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL, DIREITOS HUMANOS - SEMADH
Atividade/Projeto: 2.199 - Bloco da Proteg¢ao Social Especial (0,0)
Fonte Recurso: 166100000003 - BLOCO DA PROTEGAO SOCIAL ESPECIAL - TRANSFERENCIA DE
RECURSOS DOS FUNDOS ESTADUAIS DE ASSISTENCIA SOCIAL
000103 33904600000 - AUXILIO ALIMENTAGAO (ABRIGO)

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL, DIREITOS HUMANOS - SEMADH

UNIDADE ORGAMENTARIA: FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

Atividade/Projeto: 2.203 - Primeira Infancia no SUAS - PROGRAMA CRIANCA FELIZ

Fonte Recurso: 150000009999 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS E TRANSFERENCIAS DE
IMPOSTOS

0000139 33904600000 - AUXILIO ALIMENTAGAO (CRIANGA FELIZ)

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL, DIREITOS HUMANOS - SEMADH

Unidade Or¢gamentaria: 002 - FUNDO MUNICIPAL DO IDOSO

Atividade/Projeto: 2.179 - Manutenc¢ao das Atividades do Fundo Municipal dos Direitos da Pessoa Idosa
Fonte Recurso: 150000009999 - FUNDO MUNICIPAL DA PESSOA IDOSA - OUTROS RECURSOS
VINCULADOS A ASSISTENCIA SOCIAL

0000156 33904600000 - AUXILIO ALIMENTAGAO (ASILO)

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL, DIREITOS HUMANOS - SEMADH

Unidade Or¢gamentaria: 004 - DESENVOLVIMENTO E DIREITOS SOCIAIS

Atividade/Projeto: 2.168 - Implantagdo e Manutencio da Casa dos Conselhos

Fonte Recurso: 150000009999 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS E TRANSFERENCIAS DE
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IMPOSTOS
0000190 33904600000 - AUXILIO ALIMENTAGAO

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL, DIREITOS HUMANOS - SEMADH

Unidade Or¢gamentaria: 004 - DESENVOLVIMENTO E DIREITOS SOCIAIS

Atividade/Projeto: 2.173 - Implantagcao e Manutencédo dos Conselhos Tutelares

Fonte Recurso: 150000009999 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS E TRANSFERENCIAS DE
IMPOSTOS

0000201 33904600000 - AUXILIO ALIMENTAGAO

SECRETARIA MUNICIPAL DE POLITICAS PARA AS MULHERES E CULTURA

Unidade Or¢camentaria: 002 - DEPARTAMENTO DE CULTURA

Atividade/Projeto: 2.091- Manutenc¢ao das Atividades do Departamento de Cultura

Fonte Recurso: 150000009999 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS E TRANSFERENCIAS DE
IMPOSTOS

0000380 33904600000 - AUXILIO ALIMENTAGAO

SECRETARIA MUNICIPAL DE HABITAGAO

Unidade Orgamentaria: 001 - DEPARTAMENTO DE HABITAGAO

Atividade/Projeto: 2.181 - Manutencgao das Atividades da Habitagao

Fonte Recurso: 150000009999 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS E TRANSFERENCIAS DE
IMPOSTOS

0000419 33904600000 - AUXILIO ALIMENTAGAO

17 - DAS DISPOSICOES FINAIS:

17.1- O participante, antes de ofertar lance em qualquer dos itens desta contratacdo, devera
conhecer em deta~lhes, e estara concordando com todos os atos previstos no Termo de
Referéncia (TR), NAO podendo alegar desconhecimento das condi¢des.

Asssinatura da Secretaria Emitente

Gestor do Processo Fiscal do Contrato
Ciente da Responsabilidade em: / / Ciente da Responsabilidade em: / /
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Requerimento N°: 000077/2025 - 23/06/2025

Local/Setor: 00000135 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

TERMO DE REFERENCIA

1. DESCRIGAO DO OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de fornecimento e
gerenciamento de auxilio-alimentagéo.

2. DO OBJETIVO

2.1 A contratagdo de empresa especializada para prestagao de servigos de auxilio-alimentagao
aos servidores ativos da Unidade Gestora - Secretaria Municipal de Educacéo do Municipio de
Baixo Guandu/ES, na forma de cartdo magnético com chip e aplicativo para smartphone
disponivel nos sistemas Android e 10S, visando possibilitar a aquisicdo de géneros alimenticios
"in natura", através de rede de estabelecimentos credenciados;

2.1 - Considerando o Parecer Consulta n° 0002/2024-8, do Tribunal de Contas do Estado do
Espirito Santo, sera admitida a taxa negativa, conforme copia anexa.

2.2 - O quantitativo minimo estimado de cartbes alimentagdo a serem gerenciados durante o
periodo de 12 (doze) meses de contratacdo é de 855 (oitocentos e cinquenta e cinco)
servidores, tendo como base 866 (oitocentos e sessenta e seis) servidores ativos na folha de
pagamento referente ao més anterior, bem como os servidores que se encontram em licenca
médica junto ao INSS e aqueles em fase final de contratagdo para o més de junho por meio de
concurso publico e com o decréscimo de 10 %(dez por cento), com arredondamento para
menos, tendo em vista uma possivel redu¢cédo no quadro de servidores ativos, decorrentes de
demissdes/exoneragdes durante a vigéncia do contrato.

2.3 - O quantitativo maximo estimado de cartbes alimentagdo a serem gerenciados durante o
periodo de 12 (doze) meses de contratagcédo € de 866 (oitocentos e sessenta e seis) servidores,
tendo como base 855 (oitocentos e cinquenta e cinco) servidores ativos na folha de pagamento
referente ao més anterior, bem como os servidores que se encontram em licenga médica pelo
INSS e aqueles em fase final de contratagéo para o més de junho por meio de concurso publico,
com o acréscimo de 15 %(quinze por cento), com arredondamento para menos, tendo em vista
um possivel aumento no quadro de servidores ativos, decorrentes de demissdes/exoneragdes
durante a vigéncia do contrato.

a. EDUCACAO - 866 (oitocentos e sessenta e seis) servidores x R$ 208,36(duzentos e oito
reais e trinta e seis centavos) = R$ 180.439,76 (Cento e oitenta mil e quatrocentos e
trinta e nove reais e setenta e seis centavos) mensal, totalizando R$ 2.165.277,10 (Dois
milhdes e cento e sessenta e cinco mil e duzentos e setenta e sete reais e dez centavos) -
12(doze) meses.

2.4 - Devera ser considerado ainda o pagamento da parcela extra (13°), no més de dezembro:
que dara o valor de R$ 180.439,76 (cento e oitenta mil quatrocentos e trinta e nove reais e
setenta e seis centavos).
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* 866 (oitocentos e sessenta e seis) servidores x R$ 208,36(duzentos e oito reais e trinta e seis
centavos) = R$ 180.439,76 (Cento e oitenta mil e quatrocentos e trinta e nove reais e setenta e
seis centavos);

* 855 (oitocentos e cinquenta e cinco) servidores (redugéo de 10%) x R$ 208,36(duzentos e oito
reais e trinta e seis centavos) = R$ 178.147,80 (Cento e setenta e oito mil e cento e quarenta e
sete reais e oitenta centavos);

* 866 (oitocentos e sessenta e seis) servidores (acrescido de 15%) x R$ 208,36(duzentos e oito
reais e trinta e seis centavos) = R$ 180.439,76 (Cento e oitenta mil e quatrocentos e trinta e
nove reais e setenta e seis centavos).

2.5 - O valor do auxilio alimentagéo sera reajustado, conforme disposto no Artigo 2°, § 3° da Lei
Municipal n® 3.109/2022.

3. DAS ESPECIFICAGOES E QUANTIDADES

3.1 Os referidos servigcos devem ser realizados por meio de cartdo magnético, com chip de
seguranca e senha individual, destinado a aquisicao de géneros alimenticios para os servidores
ativos.

3.2 A empresa devera disponibilizar:

3.2.1 Cartées magnéticos com chip e senha individual, com validade minima de 5 (cinco) anos,
a contar da data de emisséo;

3.2.2 Aplicativo para smartphone disponivel nos sistemas Android e 10S, que permita a
realizagdo de pagamento por leitura QR Code, operado através de senha, nos estabelecimentos
credenciados que ja disponham dessa tecnologia;

3.2.3 Aplicativo para smartphone, disponivel nos sistemas Android e IOS (todas as versoes),
que permita a consulta de saldo e extrato do cartdo, consulta da rede de estabelecimentos
credenciados atualizada, contato com a central atendimento ao usuario, servigo de bloqueio de
cartoes;

3.3 O CONTRATANTE podera a qualquer tempo, alterar mensalmente as quantidades
estabelecidas dentro dos ditames legais.

4. DO PRAZO DE INICIO E VIGENCIA DA PRESTAGAO DE SERVIGOS

4.1 O prazo de vigéncia da contratagao sera de 12(doze) meses, podendo ser prorrogado, a
critério do CONTRATANTE, nos moldes do art. 107 da Lei n° 14.133/2021, observados os
seguintes:

4.1.1 Se os servigos forem prestados regularmente;
4.1.2 Se o CONTRATANTE mantém o interesse na realizagcao do servico;

4.1.3 Se o valor do Contrato permanecer economicamente vantajoso para 0 CONTRATANTE;
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4.1.4 A manifestagcdo de interesse expresso da CONTRATADA na prorrogagao do servigo
contratado.

42 A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigbes contratuais, os
acreéscimos ou supressodes que se fizerem nos servigos de até 25%(vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do Contrato, nos termos do artigo 124. Inciso | da Lei n® 14.133/2021;

4.3 O inicio da vigéncia da contratacdo se dara a partir da assinatura da Autorizagdo de
Fornecimento/Servigos.

5. DO FORNECIMENTO DOS CARTOES E DOS SERVIGOS

5.1  Apo6s a assinatura do Contrato, o Departamento de Desenvolvimento Humano e Gestao
Pessoal desta Prefeitura, enviara listagem com os dados de todos os servidores e membros que
receberdo os Cartbes de Auxilio-Alimentacdo. A CONTRATADA tera o prazo maximo de 10
(dez) dias uteis, a contar da data do envio da referida listagem, para entregar os cartdes na
SEDE desta Prefeitura Municipal de Baixo Guandu/ES;

5.2  Os Cartdes de Auxilio-Alimentacao do tipo magnético com chip deverao:

5.2.1 Ser personalizados com nome do servidor, razdo social do CONTRATANTE, data de
validade, nome, endereco, telefone e CNPJ da Contratada,;

5.2.2 Possuir chip de seguranga, senha individualizada e intransferivel, assim como
possibilitar recargas mensais;

5.2.3 Ser entregues bloqueados, com as respectivas senhas, em envelope lacrado com o
nome do servidor impresso na parte externa, no enderego da Prefeitura Municipal de Baixo
Guandu/ES, Rua Fritz Von Lutzow, n°217, Centro, Baixo Guandu/ES - CEP 29730-000, no
horario de 07h as 16h (horario local), em dias uteis, aos cuidados do Departamento de
Desenvolvimento Humano e Gestdo Pessoal, sem custo de frete;

5.2.4 O desbloqueio dos cartdes devera ser feito pelo Departamento de Desenvolvimento
Humano e Gestdo Pessoal desta Prefeitura Municipal, através de Central de Atendimento
Eletrénico e/ou pelo aplicativo disponibilizado ao usuario;

5.2.5 O primeiro cartdo de auxilio-alimentacdo de cada servidor, independentemente da data
de sua investidura, sera arcado pela CONTRATADA, sem qualquer Onus para o
CONTRATANTE;

5.2.6 A CONTRATADA devera garantir a substituicdo de pelo menos 01 (um) cartdo de auxilio-
alimentacdo, sem custo, nas mesmas caracteristicas e condigdes definidas para o primeiro
envio, quando solicitado pelo servidor, nos casos de extravio, perda, roubo ou furto;

5.2.7 A CONTRATADA devera fornecer pelo menos 01 (um) cartdo adicional, sem custo, nas
mesmas caracteristicas e condi¢des definidas neste termo para cada servidor que solicitar;
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5.2.8 Os cartbes entregues pela CONTRATADA que ndo atenderem as especificagdes
contidas no Contrato e no Termo de Referéncia ou apresentarem quaisquer defeitos, serao
rejeitados ficando a CONTRATADA obrigada a providenciar sua reposigéo e entrega no prazo
maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir do recebimento da notificagao;

5.2.9 Ora os casos acima mencionados, o custo de emissdo de outros cartbes sera arcado
pelo servidor, pela CONTRATADA,;

5.3 Disponibilizagao dos créditos nos cartdbes de auxilio alimentacidodos servidores:

5.3.1 A solicitagcdo de créditos sera efetuada mensalmente pelo CONTRATANTE com
antecedéncia minima de 03 (trés) dias uteis da data prevista no cronograma de crédito a ser
previamente estabelecido pelo Departamento de Desenvolvimento Humano e Gestao Pessoal;

5.3.1.1 Os valores a serem creditados em cada cartdo deverdao, impreterivelmente, ser
disponibilizados nas datas estabelecidas no cronograma:

5.3.2 O descumprimento do prazo de disponibilizagdo do crédito conforme o cronograma podera
ensejar a aplicagao de penalidades;

5.3.3 Os créditos inseridos nos cartbes magnéticos, se nao utilizados dentro do més de
competéncia, deverdo ser computados obrigatoriamente aos préoximos créditos, de tal forma
que os servidores/membros do CONTRATANTE, em hipotese alguma, sejam prejudicados;

5.3.3.1 Os créditos nos cartdes ficardo disponiveis para utilizacdo de 90(noventa) dias,
contados de sua ultima disponibilizacdo, para manutencdo dos créditos na hipotese de
encerramento ou rescisdo do contrato.

5.3.4 A obrigatoriedade da disponibilizagado do crédito na data estabelecida no cronograma n&o
esta vinculado ao pagamento da Nota Fiscal mensal, ficando a cargo da CONTRATADA as
providéncias para o recebimento dos valores em tempo habil para receber o referido crédito,
nos moldes do que prevé a clausula de pagamento;

5.3.5 O pagamento da Nota Fiscal esta vinculado ao envio de todos os documentos necessarios
a liquidacao da despesa. O ndo pagamento da Nota Fiscal por problemas documentais, n&o
isenta a CONTRATADA de efetuar os créditos nas datas previstas no cronograma estabelecido
pelo Departamento de Desenvolvimento Humano e Gestao Pessoal.

5.4  Servigos disponibilizados:
5.4.1 Cabera a contratada:

5.4.2 A CONTRATADA devera disponibilizar aplicativo para smartphone nos sistemas Android e
IOS, aos usuarios do cartdo, contendo no minimo, as seguintes fungdes:

5.4.2.1 Pagamento por QR Code;
5.4.2.2 Consultas de saldo e extrato;

5.4.2.3 Bloqueio de cartdes;
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5.4.2.4 Consulta da rede de estabelecimentos credenciadosatualizada;
5.4.2.5 Forma de contato com a empresa.

543 A CONTRATADA devera disponibilizar tecnologia via internet, metodologia de
acompanhamento e controle de langamento dos créditos de forma global e individualizada,
possibilitando a impressdo ou geragcdo dos respectivos relatérios para conferéncia. Devera,
ainda, garantir o necessario treinamento para o fiscal do contrato e suporte para implementagéo
e operacionalizagao da tecnologia empregada;

5.4.4 Efetuar os créditos nos cartdes por meio de sistema ou arquivo eletrbnico de sua
responsabilidade, com base em arquivo eletronico a ser fornecido pela Contratante;

5.4.5 Disponibilizar mensalmente ao CONTRATANTE:

5.4.5.1 A relagédo dos servidores beneficiarios, contendo os valores, a data de crédito e o més
de referéncia;

5.4.5.2 Disponibilizar mensalmente, relatério contendo as informag¢des sobre estornos (parciais
e totais) contendo nome do servidor, valor base de calculo e o valor efetivamente estornado,
além da referéncia do atendimento (protocolo);

5.4.5.3 Disponibilizar relatorio de ocorréncias/solicitagées/reclamacgdes junto a central de
atendimento, aplicativo ou outros meios.

5.4.6 A CONTRATADA devera em até 05 (cinco) dias uteis da data da publicagdo do Contrato
no Diario Oficial da AMUNES; informar o numero do telefone da Central de Atendimento ao
Cliente 0800 ou similar, sem custos adicionais para o CONTRATANTE, que atendera o
Departamento de Desenvolvimento Humano e Gestdo Pessoal solucionando as demandas
decorrentes da Secretaria Municipal de de Educagao e gerenciamento e aos usuarios, todos os
dias, para os servigos de avisos de perda, roubo ou extravio (com imediata solicitacdo de 2°
via), bloqueio de cartado, alteragao de senha pelo préprio servidor, consulta de rede credenciada,
consulta de saldo e para esclarecimento de duvidas sobre a utilizagdo do beneficio, sem
prejuizo das funcionalidades previstas no aplicativo.

5.4.7 Prestar assisténcia técnica, efetuando a troca de cartbes e solucionando problemas de
carga e recarga, prestar suporte e treinamento aos servidores do CONTRATANTE designados
para operaro sistema fornecido, objetivando o pleno cumprimento dos servigos;

5.4.8 No caso de perda ou extravio do cartdo, a CONTRATADA devera repassar o crédito
existente no cartdo atual para outro cartdo que sera solicitado pelo Fiscal do CONTRATANTE;

5.4.9 Realizar a reposigao dos cartdes defeituosos, extraviados, furtados ou roubados;

5.4.10 Bloquear o saldo existente logo apds a devida comunicag¢ao do fato ocorrido e credita-lo
a favor do usuario, sem quaisquer 6nus a Secretaria Municipal de Educagao de Educagao e/ou
aos servidores;

5.4.11 O cartdo magnético com chip e referente ao auxilio-alimentagdo devera ser aceito como
meio de pagamento, na rede credenciada pela CONTRATADA, quando da aquisicdo de
géneros alimenticios, sem acréscimos de pre¢co em relagdo ao pagamento a vista.
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5.4.12 A CONTRATADA devera observar os prazos para a prestacdo dos servigcos, que
contemplem a entrega dos primeiros cartdes, reposi¢cao dos cartdes, rede credenciada, numero
do telefone da Central de Atendimento ao Cliente 0800 ou similar durante Contrato, assim
como os prazos para manutengdo dos créditos ja disponibilizados, na hipétese do usuario
deixar de utilizar o sistema de cartdo, ter suspensa sua participagdo ou na hipotese de
encerramento ou rescisdo do Contrato e cronogramas de crédito.

5.4.13 Nao sera admitida a subcontratacdo dos servigos.

545 A tabela abaixo apresenta o numero minimo de estabelecimentos credenciados:

MUNICIPIO QUANTIDADE DE MINIMA DE
ESTABELECIMENTOS
Baixo Guandu 09
Agua Doce do Norte 01
Anchieta 01
Aracruz 03
Aimores 01
Colatina 03
Barra Sao Francisco 01
Cariacica 04
Conceicao da Barra 01
Domingos Martins 01
Ecoporanga 01
Fundéao 01
Guarapari 01
Ibiracu 03
Itarana 01
Linhares 07
Pancas 05
Santa Tereza 06
Sao Mateus 04
Sao Roque do Canaa 02
Serra 16
Vila Velha 11
Vitéria 20

5.5 Cabera a CONTRATADA:

5.5.1 Manter convénio com rede de estabelecimentos credenciados/conveniados assinada pelo
Representante Legal da empresa, onde sejam comercializados géneros alimenticios, tais como
supermercados ou similares;

5.5.2 A apresentagao da rede credenciada sera obrigatéria para fins assinatura do Contrato.
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5.5.3 Garantir que o0s cartdes sejam regularmente aceitos pelos estabelecimentos
credenciados e reembolsar, na forma da lei e no devido prazo, o estabelecimento comercial
credenciado;

5.5.4 Enviar ao CONTRATANTE sempre que solicitado, na forma digital, a relagdo completa e
atualizada dos estabelecimentos integrantes da rede credenciada, comunicando, no prazo de
48 (quarenta e oito) horas, eventuais alteragdes.

5.5.5 A qualquer tempo a UG- Secretaria Municipal de Educacdo da Prefeitura Municipal de
Baixo Guandu, podera solicitar a CONTRATADA a comprovacdo de que continua mantendo
estabelecimentos comerciais credenciados.

5.6 Os estabelecimentos conveniados poderao ser substituidos, desde que tal alteracdo nao
implique na diminuicdo do numero de conveniados e o declinio do padrao do servigo, sob pena
de aplicacao de penalidade.

6. REQUISITOS MINIMOS DE QUALIFICAGAO PARA OS PRESTADORESDE SERVIGO

6.1 Sem prejuizo de outras avaliagbes e exigéncias por ocasido da elaboragao do termo de
referéncia, entende-se necessaria a observancia dos seguintes itens:

6.1.1 Apresentacao de atestado (s) de capacidade técnica em nome do licitante, fornecido(s)
por empresa, 6rgédos ou entidades da Administragdo Publica, que comprove(m) a aptiddo para o
fornecimento compativel com as caracteristicas indicadas neste ETP.

6.1.2 O(s) atestado(s) deve(m) ser emitido(s) em papel timbrado da empresa contratante,
assinado por seu representante legal, discriminando o teor da contratagdo e os dados da
empresa contratada.

6.1.3 O(s) atestado(s) devera(do) contemplar a quantidade de pelo menos 50% (cinquenta por
cento) dos quantitativos previstos noTermo de Referéncia.

6.2 A UG- Secretaria Municipal de Educagao da Prefeitura Municipal de Baixo Guandu/ES
podera promover diligéncias para averiguar a veracidade das informag¢des constantes nos
documentos apresentados, caso julgue necessario, estando sujeita a inabilitagéo, o licitante que
apresentar documentos em desacordo com as informagbes obtidas pela Equipe de Pregéo,
além de incorrer nas sangdes previstas na Lei n® 14.133/2021.

6.3 A licitante devera apresentar prova de conceito do aplicativo para smartphone para fins de
habilitagao técnica no prazo de até 10(dez) dias contados da realizacdo do certame;

7. DA TRANSICAO CONTRATUAL

7.1 Neste caso concreto, podera haver uma transigcdo contratual face a possibilidade de outra
empresa se sagrar vencedora na licitagdo. Fato que encontra elemento de baixo risco
considerando a expertise ja adquirida pelo setor administrativo para receber novas empresas do
ramo.

7.2 O Departamento de Desenvolvimento Humano e Gestao de Pessoal da Prefeitura Municipal
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de Baixo Guandu podera realizar reunido com a empresa contratada para dirimir quaisquer
duvidasacerca da forma de administracao e fiscalizagao do contrato.

8. DO REGIME DE EXECUGAO

8.1 A forma de execucéo é indireta, sob o regime de empreitada por prego global, nos termos
da Lei 14.133/2021.

9. DOS PRECEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO

9.1 A execugao dos servigos sera acompanhada pela servidora Ediana Berger da Vitéria
designada por esta UG - Secretaria Municipal de Educagado, conforme art. 117 da Lei n°
14.133/2021, que devera atestar a realizagdo dos servigos contratados, para cumprimento das
normas estabelecidas nos artigos 62 e 63 da Lei n°® 4.320/1964;

10. DAS RESPONSABILIDADES DA PARTES

10.1 Designar servidor para acompanhar a execug¢ao e fiscalizagdo dos servigos contratados,
com responsabilidade de fazer anotagdes e registros de todas as ocorréncias, propondo a
aplicagao das penalidades previstas na legislagdo, nos casos de inexecugao total ou parcial do
Contrato, sob pena de responsabilidade;

10.1.1 Cumprir e fazer todas as disposi¢des contidas neste termo de referéncia e no contrato;

10.1.2 Requisitar os créditos referentes ao auxilio-alimentacdo por meio eletrdnico
disponibilizado pela CONTRATADA, especificando os valores devidos a cada servidor;

10.1.3 Fornecer e colocar a disposicdo da CONTRATADA, todos os elementos e informacdes
que se fizerem necessarios ao cumprimento do contrato;

10.1.4 Notificar, por escrito a CONTRATADA, toda e qualquer irregularidade constatada na
execucao dos servicos;

10.1.5 Rejeitar os servigos realizados em desacordo com as obrigagbes assumidas pela
CONTRATADA, estabelecendo prazo razoavel para sua corregao;

10.1.6 Efetuar os pagamentos a CONTRATADA na forma e nos prazos previstos no contrato,
apo6s o cumprimento das formalidades legais;

10.1.7 Manter, junto a CONTRATADA, devidamente atualizado, seu cadastro de servidores
autorizados a demanda os servigos contratados;

10.1.8 Aplicar as penalidades cabiveis, nas situacdes previstas neste instrumento.
10.2 Constituem obrigagdes da CONTRATADA:

10.2.1 Fornecer os cartdes magnéticos contendo os dados a serem informados pelo
CONTRATANTE;
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10.2.1.1 Fornecer senha para cada cartdo encaminhado a seu respectivo usuario, em envelope
lacrado;

10.2.2 Responsabilizar-se pela entrega dos cartdes de auxilio-alimentagédo no local, prazo e
condigdes estabelecidas no termo de referéncia e contrato;

10.2.3 Manter elevado padrao de qualidade e seguranga no processo de
confeccao/disponibilizagao dos cartdes, a fim de evitar qualquer tipo de falsificacdo ou fraude;

10.2.4 Disponibilizar aplicativo para smartphone Androide e 10S, com fungdo de pagamento QR
Code, entre outras previstas no termo de referéncia e no contrato;

10.2.5 Disponibilizar, mensalmente os créditos nas datas estabelecidas pelo CONTRATANTE,
independente de vinculagdo ao pagamento da Nota fiscal pelo CONTRATANTE, quando a
CONTRATADA der causa, por qualquer motivo, aos fatos que ensejarem a auséncia de
pagamento (falta de documentos, problemas de irregularidade fiscal, erros na emissao da Nota
fiscal, entre outros);

10.2.6 Confeccionar segunda via dos cartdes, sem custo adicional, em caso de desgaste natural
do cartdo magnético, perda, furto, extravio do cartdo magnético, no prazo maximo de 05(cinco)
dias uteis, apds sua solicitagdo, com a devida transferéncia do saldo remanescente de
beneficios para o novo cartdo, sem 6nus para a CONTRATANTE;

10.2.7 Efetuar o bloqueio imediato, em caso de perda, furto, roubo ou extravio do cartdo,
através de Central de Atendimento, a partir da comunicacao do fato pelo usuario;

10.2.8 Disponibilizar ao CONTRATANTE sistema proprio, via internet/WEB, para pedidos de
créditos mensais, solicitagdo de emissdao de novos cartbes e segunda via bem como
acompanhamento dos pedidos e consultas;

10.2.9 Reembolsar ao CONTRATANTE, por meio de compensagao ou ajuste de valores, o valor
de qualquer auxilio-alimentagcao que este venha a devolver, por qualquer motivo, pelo preco
equivalente, garantida a CONTRATADA a taxa de desconto, se for o caso;

10.2.10 Manter em funcionamento a Central de Atendimento/Internet, par prestar
esclarecimentos e informacdes, receber comunicacdes de interesse do CONTRATANTE e de
seus usuarios;

10.2.11 Disponibilizar mensalmente os relatorios previstos no terno de referéncia e no contrato;

10.2.12 Manter nas empresas credenciadas e/ou filiadas na sua rede, indicagao de adesao ao
sistema objeto desta contratacao;

10.2.13 Fiscalizar a rede credenciada, de forma a assegurar a qualidade de seus servigos;

10.2.14 Efetuar pontualmente o reembolso aos estabelecimentos credenciados, sob sua inteira
responsabilidade, mesmo apds o termino de vigéncia do contrato e durante a validade do
cartao, ficando claro que o CONTRATANTE nao respondera solidaria nem subsidiariamente por
qualquer reembolso;
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10.2.15 Ressarcir o (s) usuario (s), nos casos de utilizacdo indevida de terceiros do cartdo
auxilio-alimentacédo diante da auséncia de bloqueio imediato por porta da CONTRATADA em
razdo da comunicagdo de perda, roubo ou extravio do cartdo, por meio de Central de
Atendimento ou aplicativo;

10.2.16 Disponibilizar, na forma digital, a relacdo dos estabelecimentos que atendam as
necessidades dos servidores do CONTRATANTE, com informagdes relativas ao nome e
endereco dos respectivos credenciados, os quais poderao ser substituidos pela CONTRATADA,
desde que tais alteragcbes nao impliquem na diminuicdo do numero de credenciados e no
declinio do padrao do servico;

11. DA GARANTIA DA PRESTAGAO DO SERVIGO

11.1 A empresa vencedora devera oferecer em garantia das obrigagdes contratuais
assumidas o equivalente a 5% (cinco por cento) sobre o valor
total do contrato conforme previsto no artigo 96, da Lei n°. 14.133/2021.

12. DO CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR E ESTIMATIVA DE PREGCO

12.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogé&o do critério de julgamento -
MENOR TAXA DE ADMINISTRACAO EM PERCENTUAL.

12.2 Considerando que a contratagdo trata-se de servigos de fornecimento e gerenciamento de
auxilio-alimentagdo, com ampla variacdo de condigbes comerciais € margens praticadas pelo
mercado, a divulgagdo do valor estimado previamente pode influenciar o comportamento dos
licitantes, reduzindo a competitividade ou mesmo orientando as propostas a valores proximos
ao teto estimado, em prejuizo a vantajosidade da contratagao.

12.3 Dessa forma, optou-se por n&o divulgar o valor estimado no Termo de Referéncia,
registrando-o apenas internamente no processo administrativo, conforme preconiza a
legislagcdo. Esta medida visa resguardar o interesse publico e assegurar a efetiva obtengao da
proposta mais vantajosa, em consonancia com os principios da economicidade e da eficiéncia,
conforme estabelecido nos arts. 5° e 11 da Lei n°® 14.133/2021.

13. - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

13.1 - Para promover a habilitacdo no procedimento, a empresa licitante devera apresentar os
documentos constantes:

a) Na Habilitagao Juridica;
b) Na Regularidade Fiscal;
c) Na Qualificagéo técnica;
d) Na Qualificagdo Econdémico-financeira e;

e) Na Regularidade Social.
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13.2 - HABILITAGAO JURIDICA

13.2.1 - registro comercial, no caso de empresa individual,

13.2.2 - ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado e suas alteragbes(ou ultima alteragdo consolidada), em se tratando de sociedade
comercial e, no caso de sociedade por a¢des, acompanhado do documento de eleigao de seus
administradores;

13.2.3 - inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova da
diretoria em exercicio;

13.2.4 - decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento expedido no pais.

13.3 - REGULARIDADE FISCAL

13.3.1 - prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;

13.3.2 - prova de regularidade de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido Certiddo Conjunta
PGFN e RFB,;

13.3.3 - prova de regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde for
sediada a empresa;

13.34 - prova de regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde
for sediada a empresa;

13.3.5 - prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo - FGTS;

13.3.6 - prova de regularidade com a Seguridade Social - INSS;

13.3.7 - prova de regularidade com a Justica do Trabalho, através de
certiddo negativa ou certiddo positiva com efeito de negativa.

13.4 - QUALIFICAGAO TECNICA

13.4.1 - Apresentacdo de atestado (s) de capacidade técnica em nome da
empresa licitante, fornecido (s) por empresa, 6rgaos ou entidades da Administragdo Publica,
que comprove(m) a aptidao para o fornecimento compativel com as caracteristicas indicadas
no TERMO DE REFERENCIA.

13.4.2 - O (s) atestado (s) deve(m) ser emitido(s) em papel timbrado da entidade contratante,
assinado por seu representante legal, com descrigao:

a) Da execugédo de servicos de gerenciamento de auxilio - alimentagdo por meio de
cartao;

b) Do quantitativo de usuarios;
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C) Da rede minima de estabelecimentos credenciados exigidos para a contratagéo.

13.4.3 - Nao sera exigido para fins de atestado de capacidade técnica a implementacéo do
aplicativo para smartphone |0S/Android, considerando que esta avaliagdo ocorrera
oportunamente por meio de prova de conceito.

13.4.4 - O Agente de Contratagéo podera promover diligéncias para averiguar a veracidade
das informagdes constantes nos documentos apresentados, caso julgue necessarios,
estando sujeita a inabilitagdo, o licitante que apresentar documentos em desacordo com as
informagdes obtidas pela Equipe de Pregdo, além de incorrer nas sangdes previstas na
legislacéo;

13.4.5 - A empresa licitante PODERA, na etapa da habilitacdo, comprovar o quantitativo de
estabelecimentos comerciais conveniados, conforme a exigéncia do TERMO DE
REFERENCIA.

13.4.6 - A comprovagao da rede de estabelecimentos conveniados somente sera exigida apés
a homologacdo do certame, sendo condigdo imprescindivel para a assinatura
do contrato administrativo.

13.5 - QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

13.5.1 - Apresentacdo do balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e
demais demonstracbes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, ja exigiveis
na forma da Lei, certificado por contabilista registrado no Conselho Regional de Contabilidade
competente, contendo termo de abertura, encerramento e registro no érgdo competente,
extraidos do livro diario, comprovando a boa situacido financeira da licitante, podendo ser
atualizado por indices oficiais na hipotese de encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data
de sua apresentagao, vedada a substituicdo por Balancetes e Balangos provisérios.

13.5.2 - Somente sera habilitada a licitante que apresentar no Balango Patrimonial, os
seguintes indices: Indice de Liquidez Geral - ILG e Indice de Liquidez Corrente - ILC igual ou
maior que 1,00 (um).

13.5.3 - As formulas para o calculo dos indices referidos acima s&o as seguintes: ILG = Ativo
Circulante + Realizavel a Longo Prazo Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante ILC =
Ativo Circulante Passivo Circulante.

13.5.4- A licitante que apresentar resultado menor do que 1,00 (um), em qualquer dos indices
referidos acima, devera comprovar patriménio liquido minimo, na forma do que dispuser na Lei
n°14.133/2021, como exigéncia imprescindivel para sua habilitagao.

13.5.5 - A comprovagéo de patriménio liquido sera equivale a 10 % (dez por cento) do valor
estimado para a contratagao, conforme
determina a Lei n° 14.133/2021, admitida a atualizagdo para a data de
apresentacao da proposta, através de indices oficiais.

13.5.6 - Certiddo Negativa de Faléncia, Recuperagao Judicial e Recuperagao extrajudicial
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, observada a data de validade definida
no instrumento.
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13.5.7 - Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos
exigidos neste item também deverado ser apresentados pela filial executora do contrato, sem
prejuizo para a exigéncia de apresentagcdo dos documentos relativos a sua matriz.

13.6 - REGULARIDADE SOCIAL

13.6.1 - O licitante deverd apresentar a DECLARACAO DE ATENDIMENTO DO ART. 7°,
INCISO XXXIIl, DA CONSTITUICAO FEDERAL, atestando que n&o possui em seu quadro de
empregado (s), menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de
16 (dezesseis) em qualquer trabalho, salvo na condigdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze)
anos.

14. ORIENTAGOES SOBRE O CONTRATO ADMINISTRATIVO

14.1 - Ap6s a homologacao do certame, convocara a empresa vencedora da licitagdo para
assinar o contrato administrativo no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis.

142 - S&o imprescindiveis para a assinatura do contrato administrativo
a comprovacao da rede de estabelecimentos comerciais credenciados e a apresentagdo dos
documentos da modalidade de garantia contratual informada na proposta de pregos.

14.3 - A empresa vencedora da licitacdo devera comprovar a rede de estabelecimentos
comerciais credenciados, informando o CNPJ, razéo social, nome fantasia, endereco e
telefone, conforme a exigéncia no TERMO DE REFERENCIA, dentro do prazo mencionado no
item 14.1.

14.4 - Caso a empresa licitante ja tenha comprovado a rede de estabelecimentos comerciais
credenciados, conforme Item 13.4.6 dos DOCUMENTOS DE HABILITACAO, fica dispensada
da apresentacéo da referida documentagdo apds a homologagéo do certame.

14.5 - A UG - Secretaria Municipal de Educacéo desta Prefeitura Municipal de Baixo Guandu,
podera solicitar a apresentacao dos respectivos contratos firmados com os estabelecimentos,
buscando comprovar a regularidade dos credenciamentos listados
pela empresa vencedora do certame.

14.6 - A auséncia de comprovacdo da rede de estabelecimentos comerciais credenciados
acarretara na aplicagado da multa maxima estabelecida no artigo 156 da Lei n°® 14.133/2021.

14.7 - A empresa vencedora devera oferecer a garantia equivalente a 5% (cinco por cento)
sobre o valor global do contrato, de acordo com as regras do art. 96 e 97 da Lei n°.
14.133/2021;

15. RECEBIMENTO E PAGAMENTO

15.1 - O valor contratado sera pago a CONTRATADA, nos termos do art. 175 do Decreto
Federal n°10.854/2021.

15.2 - A nota fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razéo social apresentados na etapa de
CREDENCIAMENTO e acolhidos nos DOCUMENTOS DE HABILITACAO.

15.3 - Qualquer alteracéao feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as
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informagdes registradas no Pregdo, devera ser comunicada a Secretaria Municipal de
Educacao, mediante documentacéo propria, para apreciacao da autoridade competente.

15.4 - Ocorrendo erros na apresentacao do(s) documento(s) fiscal(is), o(s) mesmo(s) sera(ao)
devolvido(s) a empresa contratada para corregéo, ficando estabelecido que o prazo para
pagamento sera contado a partir da data de apresentagédo do novo documento, devidamente
corrigido.

15.5 - A UG- Secretaria Municipal de Educacado da Prefeitura Municipal de Baixo Guandu,
podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo Ihe forem devidos pela
empresa contratada, em decorréncia de descumprimento de suas obrigagdes.

15.6 - O pagamento referente ao valor da nota fiscal somente sera feito em carteira ou
cobranga simples, sendo expressamente vedada a empresa contratada a cobranga ou
desconto de duplicatas por meio
da rede bancaria ou de terceiros.

15.7 - Para a efetivagcdo do pagamento a licitante devera manter as mesmas condi¢des
previstas no edital no que concerne a proposta de precgo e a habilitagao.

Asssinatura da Secretaria Emitente

Gestor do Processo Fiscal do Contrato
Ciente da Responsabilidade em: / / Ciente da Responsabilidade em: / /
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Requerimento N°: 000078/2025 - 13/06/2025

Local/Setor: 00000075 - SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS

1. DESCRIGAO DO OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de fornecimento e
gerenciamento de auxilio-alimentagéo.

2. DO OBJETIVO

2.1 A contratagcdo de empresa especializada para prestagcado de servigos de auxilio-alimentagao
aos servidores ativos das Secretarias Municipais vinculadas a Unidade Gestora Secretaria
Municipal de Obras do Municipio de Baixo Guandu/ES, na forma de cartdo magnético com chip e
aplicativo para smartphone disponivel nos sistemas Android e I0S, visando possibilitar a
aquisicao de géneros alimenticios "in natura", através de rede de estabelecimentos credenciados,
sendo elas:

a) Secretaria Municipal de Obras - 24 (vinte e quatro) servidores;

b) Secretaria Municipal de Desenvolvimento Rural e Meio Ambiente - 14 (quatorze)
servidores;

c) Secretaria Municipal de Infraestrutura Rural Estradas e Pontes - 36 (trinta e seis)
servidores;

d) Secretaria Municipal de Engenharia e Infraestrutura Urbana - 73 (setenta e tres)
servidores;

e) Secretaria Municipal de Transito, Transporte e Mobilidade Urbana - 16 (dezesseis)
servidores.

2.1 - Considerando o Parecer Consulta n® 0002/2024-8, do Tribunal de Contas do Estado do
Espirito Santo, sera admitida a taxa negativa, conforme copia anexa.

2.2 - O quantitativo minimo estimado de cartbes alimentagcdo a serem gerenciados durante o
periodo de 12 (doze) meses de contratagdo € de 146 (cento e quarenta e seis) servidores,
tendo como base 163(cento e sessenta e trés) servidores ativos na folha de pagamento
referente ao més anterior, bem como os servidores que se encontram em licenga médica junto
ao INSS, possibilidade de retorno a qualquer momento, e aqueles em fase final de contratagéo
para o més de junho por meio de concurso publico e com o decréscimo de 10 %(dez por cento),
com arredondamento para menos, tendo em vista uma possivel redugdo no quadro de
servidores ativos, decorrentes de demissdes/exonerag¢des durante a vigéncia do contrato.

2.3 - O quantitativo maximo estimado de cartbes alimentagcdo a serem gerenciados durante o
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periodo de 12 (doze) meses de contratagdo é de 187 (cento e oitenta e sete) servidores, tendo
como base 163(cento e sessenta e trés) servidores ativos na folha de pagamento referente ao
més anterior, bem como os servidores que se encontram em licenga médica pelo INSS, com
possibilidade de retorno a qualquer momento, e aqueles em fase final de contratacdo para o
més de junho por meio de concurso publico, com o ascréscimo de 15 %(quinze por cento), com
arredondamento para menos, tendo em vista um possivel aumento no quadro de servidores
ativos, decorrentes de demissdes/exoneragdes durante a vigéncia do contrato.

a. OBRAS - 163(cento e sessenta e trés) servidores x R$ 208,36(duzentos e oito reais e trinta
e seis centavos) = R$ 33.962,68 (trinta e tres mil novecentos e sessenta e dois reais e
sessenta e oito centavos) mensal, totalizando R$ 407.552,16 (quatrocentos e sete mil
quinhentos e cinquenta e dois reais e dezesseis centavos) - 12(doze) meses.

2.4 - Devera ser considerado ainda o pagamento da parcela extra (13°), no més de dezembro:

* 163(cento e sessenta e tres) servidores x R$ 208,36(duzentos e oito reias e trinta e seis
centavos) = R R$ 33.962,68 (trinta e tres mil novecentos e sessenta e dois reais e sessenta e
oito centavos);

* 146(cento e quarenta e seis) servidores (reducdo de 10%) x R$ 208,36(duzentos e oito reais e
trinta e seis centavos) = R$ 30.420,56 (trinta mil quatrocentos e vinte reais e cinquenta e seis
centavos);

* 187(cento e oitenta e sete) servidores (acrescido de 15%) x R$ 208,36(duzentos e oito reais e
trinta e seis centavos) = R$ 38.963,32 (trinta e oito mil novecentos e sessenta e tres reais e

trinta e dois centavos).

2.5 - O valor do auxilio alimentagao sera reajustado, conforme disposto no Artigo 2°, § 3° da Lei
Municipal n°® 3.109/2022.

3. DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

3.1 Os referidos servigcos devem ser realizados por meio de cartdo magnético, com chip de
segurancga e senha individual, destinado a aquisicao de géneros alimenticios para os servidores
ativos.

3.2 A empresa devera disponibilizar:

3.2.1 Cartées magnéticos com chip e senha individual, com validade minima de 5 (cinco) anos,
a contar da data de emiss&o;

3.2.2 Aplicativo para smartphone disponivel nos sistemas Android e |0S, que permita a
realizagdo de pagamento por leitura QR Code, operado através de senha, nos estabelecimentos
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credenciados que ja disponham dessa tecnologia;

3.2.3 Aplicativo para smartphone, disponivel nos sistemas Android e IOS (todas as versodes),
que permita a consulta de saldo e extrato do cartdo, consulta da rede de estabelecimentos
credenciados atualizada, contato com a central atendimento ao usuario, servigo de bloqueio de
cartoes;

3.3 O CONTRATANTE podera a qualquer tempo, alterar mensalmente as quantidades
estabelecidas dentro dos ditames legais.

4. DO PRAZO DE INiCIO E VIGENCIA DA PRESTACAO DE SERVICOS

4.1 O prazo de vigéncia da contratagao sera de 12(doze) meses, podendo ser prorrogado, a
critério do CONTRATANTE, nos moldes do art. 107 da Lei n° 14.133/2021, observados os
seguintes:

4.1.1 Se os servigos forem prestados regularmente;
4.1.2 Se o CONTRATANTE mantém o interesse na realizagcao do servico;
4.1.3 Se o valor do Contrato permanecer economicamente vantajoso para 0 CONTRATANTE;

4.1.4 A manifestacdo de interesse expresso da CONTRATADA na prorrogagao do servigo
contratado.

42 A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condicbes contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem nos servicos de até 25%(vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do Contrato, nos termos do artigo 124. Inciso | da Lei n® 14.133/2021;

4.3 O inicio da vigéncia da contratagcdo se dara a partir da assinatura da Autorizagdo de
fornecimento/Servicos.

5. DO FORNECIMENTO DOS CARTOES E DOS SERVIGOS

5.1  ApoOs a assinatura do Contrato, o Departamento de Desenvolvimento Humano e Gestéo
Pessoal desta Prefeitura, enviara listagem com os dados de todos os servidores e membros que
receberdo os Cartdes de Auxilio-Alimentacdo. A CONTRATADA tera o prazo maximo de 10
(dez) dias uteis, a contar da data do envio da referida listagem, para entregar os cartdes na
SEDE desta Prefeitura Municipal de Baixo Guandu/ES;

5.2  Os Cartbes de Auxilio-Alimentacao do tipo magnético com chip deverao:

5.2.1 Ser personalizados com nome do servidor, razdo social do CONTRATANTE, data de
validade, nome, endereco, telefone e CNPJ da Contratada,;

5.2.2 Possuir chip de seguranga, senha individualizada e intransferivel, assim como
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possibilitar recargas mensais;

5.2.3 Ser entregues bloqueados, com as respectivas senhas, em envelope lacrado com o
nome do servidor impresso na parte externa, no enderego da Prefeitura Municipal de Baixo
Guandu/ES, Rua Fritz Von Lutzow, n°217, Centro, Baixo Guandu/ES - CEP 29730-000, no
horario de 07h as 16h (horario local), em dias uteis, aos cuidados do Departamento de
Desenvolvimento Humano e Gestao Pessoal, sem custo de frete;

5.24 O desbloqueio dos cartdes devera ser feito pelo Departamento de Desenvolvimento
Humano e Gestdo Pessoal desta Prefeitura Municipal, através de Central de Atendimento
Eletrénico e/ou pelo aplicativo disponibilizado ao usuario;

5.2.5 O primeiro cartdo de auxilio-alimentacdo de cada servidor, independentemente da data
de sua investidura, sera arcado pela CONTRATADA, sem qualquer 6nus para o
CONTRATANTE;

5.2.6 A CONTRATADA devera garantir a substituicdo de pelo menos 01 (um) cartdo de auxilio-
alimentacdo, sem custo, nas mesmas caracteristicas e condigdes definidas para o primeiro
envio, quando solicitado pelo servidor, nos casos de extravio, perda, roubo ou furto;

5.2.7 A CONTRATADA devera fornecer pelo menos 01 (um) cartdo adicional, sem custo, nas
mesmas caracteristicas e condi¢des definidas neste termo para cada servidor que solicitar;

5.2.8 Os cartbes entregues pela CONTRATADA que nao atenderem as especificagdes
contidas no Contrato e no Termo de Referéncia ou apresentarem quaisquer defeitos, seréao
rejeitados ficando a CONTRATADA obrigada a providenciar sua reposigao e entrega no prazo
maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir do recebimento da notificagao;

5.2.9 Ora os casos acima mencionados, o custo de emissao de outros cartdes sera arcado pelo
servidor, pela CONTRATADA.

5.3 Disponibilizacdo dos créditos nos cartdes de auxilio alimentagdodos servidores:
5.3.1 A solicitagcdo de créditos sera efetuada mensalmente pelo CONTRATANTE com
antecedéncia minima de 03 (trés) dias uteis da data prevista no cronograma de crédito a ser

previamente estabelecido pelo Departamento de Desenvolvimento Humano e Gestao Pessoal;

5.3.1.1 Os valores a serem creditados em cada cartdo deverao, impreterivelmente, ser
disponibilizados nas datas estabelecidas no cronograma:

5.3.2 O descumprimento do prazo de disponibilizagdo do crédito conforme o cronograma podera
ensejar a aplicagao de penalidades;
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5.3.3 Os créditos inseridos nos cartdes magnéticos, se nao utilizados dentro do més de
competéncia, deverdo ser computados obrigatoriamente aos préoximos créditos, de tal forma
que os servidores/membros do CONTRATANTE, em hipotese alguma, sejam prejudicados;

5.3.3.1 Os créditos nos cartdes ficarao disponiveis para utilizacdo de 90(noventa) dias,
contados de sua ultima disponibilizacdo, para manutencdao dos créditos na hipotese de
encerramento ou resciséo do contrato.

5.3.4 A obrigatoriedade da disponibilizagado do crédito na data estabelecida no cronograma n&o
esta vinculado ao pagamento da Nota Fiscal mensal, ficando a cargo da CONTRATADA as
providéncias para o recebimento dos valores em tempo habil para receber o referido crédito,
nos moldes do que prevé a clausula de pagamento;

5.3.5 O pagamento da Nota Fiscal esta vinculado ao envio de todos os documentos necessarios
a liquidacao da despesa. O ndao pagamento da Nota Fiscal por problemas documentais, néo
isenta a CONTRATADA de efetuar os créditos nas datas previstas no cronograma estabelecido
pelo Departamento de Desenvolvimento Humano e Gestao Pessoal.

5.4  Servigos disponibilizados:
5.4.1 Cabera a contratada:

5.4.2 A CONTRATADA devera disponibilizar aplicativo para smartphone nos sistemas Android e
IOS, aos usuarios do cartdo, contendo no minimo, as seguintes fungdes:

5.4.2.1 Pagamento por QR Code;

5.4.2.2Consultas de saldo e extrato;

5.4.2.3 Bloqueio de cartoes;

5.4.2.4 Consulta da rede de estabelecimentos credenciadosatualizada;
5.4.2.5 Forma de contato com a empresa.

543 A CONTRATADA devera disponibilizar tecnologia via internet, metodologia de
acompanhamento e controle de langamento dos créditos de forma global e individualizada,
possibilitando a impressdo ou geragdo dos respectivos relatérios para conferéncia. Devera,
ainda, garantir o necessario treinamento para o fiscal do contrato e suporte para implementacao
e operacionalizagao da tecnologia empregada;

5.4.4 Efetuar os créditos nos cartdes por meio de sistema ou arquivo eletrbnico de sua
responsabilidade, com base em arquivo eletrénico a ser fornecido pela Contratante;

5.4.5 Disponibilizar mensalmente ao CONTRATANTE:

5.4.5.1 A relagao dos servidores beneficiarios, contendo os valores, a data de crédito e o més
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de referéncia;

5.4.5.2 Disponibilizar mensalmente, relatério contendo as informagdes sobre estornos (parciais
e totais) contendo nome do servidor, valor base de calculo e o valor efetivamente estornado,
além da referéncia do atendimento (protocolo);

5.4.5.3 Disponibilizar relatorio de ocorréncias/solicitagées/reclamacgdes junto a central de
atendimento, aplicativo ou outros meios.

5.4.6 A CONTRATADA devera em até 05 (cinco) dias uteis da data da publicagdo do Contrato
no Diario Oficial da AMUNES; informar o numero do telefone da Central de Atendimento ao
Cliente 0800 ou similar, sem custos adicionais para 0 CONTRATANTE, que atendera o
Departamento de Desenvolvimento Humano e Gestdo Pessoal solucionando as demandas
decorrentes da Secretaria de Obras e gerenciamento e aos usuarios, todos os dias, para os
servigos de avisos de perda, roubo ou extravio (com imediata solicitagdo de 2° via), bloqueio de
cartdo, alteragcdo de senha pelo préprio servidor, consulta de rede credenciada, consulta de
saldo e para esclarecimento de duvidas sobre a utilizacdo do beneficio, sem prejuizo das
funcionalidades previstas no aplicativo;

5.4.7 Prestar assisténcia técnica, efetuando a troca de cartbes e solucionando problemas de
carga e recarga, prestar suporte e treinamento aos servidores do CONTRATANTE designados
para operaro sistema fornecido, objetivando o pleno cumprimento dos servigos;

5.4.8 No caso de perda ou extravio do cartdo, a CONTRATADA devera repassar o crédito
existente no cartdo atual para outro cartdo que sera solicitado pelo Fiscal do CONTRATANTE;

5.4.9 Realizar a reposigao dos cartdes defeituosos, extraviados, furtados ou roubados;

5.4.10 Bloquear o saldo existente logo apds a devida comunicag¢ao do fato ocorrido e credita-lo
a favor do usuario, sem quaisquer 6nus a Secretaria de Obras e/ou aos servidores;

5.4.11 O cartdo magnético com chip e referente ao auxilio-alimentagdo devera ser aceito como
meio de pagamento, na rede credenciada pela CONTRATADA, quando da aquisicdo de
géneros alimenticios, sem acréscimos de pre¢co em relagdo ao pagamento a vista;

5.4.12 A CONTRATADA devera observar os prazos para a prestacdo dos servigcos, que
contemplem a entrega dos primeiros cartdes, reposi¢cao dos cartdes, rede credenciada, numero
do telefone da Central de Atendimento ao Cliente 0800 ou similar durante Contrato, assim
como Os prazos para manutengao dos créditos ja disponibilizados, na hipotese do usuario deixar
de utilizar o sistema de cartao, ter suspensa sua participagdo ou na hipotese de encerramento
ou rescisdo do Contrato e cronogramas de crédito.

5.4.13 Nao sera admitida a subcontratacdo dos servigos.

5.4.5 A tabela abaixo apresenta o numero minimo de estabelecimentos credenciados:
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MUNICIPIO QUANTIDADE DE MINIMA DE
ESTABELECIMENTOS
Baixo Guandu 09
Agua Doce do Norte 01
Anchieta 01
Aracruz 03
Aimores 01
Colatina 03
Barra Sao Francisco 01
Cariacica 04
Conceicao da Barra 01
Domingos Martins 01
Ecoporanga 01
Fundao 01
Guarapari 01
Ibiragu 03
Itarana 01
Linhares 07
Pancas 05
Santa Tereza 06
Sao Mateus 04
Sao Roque do Canaa 02
Serra 16
Vila Velha 11
Vitéria 20

5.5 Cabera a CONTRATADA:

5.5.1 Manter convénio com rede de estabelecimentos credenciados/conveniados assinada pelo
Representante Legal da empresa, onde sejam comercializados géneros alimenticios, tais como
supermercados ou similares;

5.5.2 A apresentagado da rede credenciada sera obrigatéria para fins assinatura do Contrato.

5.5.3 Garantir que o0s cartdes sejam regularmente aceitos pelos estabelecimentos
credenciados e reembolsar, na forma da lei e no devido prazo, o estabelecimento comercial
credenciado;

5.5.4 Enviar ao CONTRATANTE sempre que solicitado, na forma digital, a relagdo completa e
atualizada dos estabelecimentos integrantes da rede credenciada, comunicando, no prazo de

48 (quarenta e oito) horas, eventuais alteragdes.

5.5.5 A qualquer tempo a UG- Secretaria Municipal de Obras da Prefeitura Municipal de Baixo
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Guandu, podera solicitar a CONTRATADA a comprovagdo de que continua mantendo
estabelecimentos comerciais credenciados.

5.6 Os estabelecimentos conveniados poderao ser substituidos, desde que tal alteracdo nao
implique na diminuicdo do numero de conveniados e o declinio do padrao do servigo, sob pena
de aplicacao de penalidade.

6. REQUISITOS MINIMOS DE QUALIFICAGAO PARA OS PRESTADORES DE SERVICO

6.1  Sem prejuizo de outras avaliagdes e exigéncias por ocasiao da elaborag¢do do termo de
referéncia, entende-se necessaria a observancia dos seguintes itens:

6.1.1 Apresentacdo de atestado (s) de capacidade técnica em nome do licitante, fornecido(s)
por empresa, 6rgédos ou entidades da Administragdo Publica, que comprove(m) a aptidao para o
fornecimento compativel com as caracteristicas indicadas neste ETP.

6.1.2 O(s) atestado(s) deve(m) ser emitido(s) em papel timbrado da empresa contratante,
assinado por seu representante legal, discriminando o teor da contratagdo e os dados da
empresa contratada.

6.1.3 O(s) atestado(s) devera(do) contemplar a quantidade de pelo menos 50% (cinquenta por
cento) dos quantitativos previstos noTermo de Referéncia.

6.2 A UG- Secretaria Municipal de Obras da Prefeitura Municipal de Baixo Guandu/ES podera
promover diligéncias para averiguar a veracidade das informag¢des constantes nos documentos
apresentados, caso julgue necessario, estando sujeita a inabilitagédo, o licitante que apresentar
documentos em desacordo com as informagbes obtidas pela Equipe de Pregado, além de
incorrer nas sangoes previstas na Lei n° 14.133/2021.

6.3 A licitante devera apresentar prova de conceito do aplicativo para smartphone para fins de
habilitagao técnica no prazo de até 10(dez) dias contados da realizagdo do certame.

7. DA TRANSIGAO CONTRATUAL

7.1 Neste caso concreto, podera haver uma transi¢ao contratual face a possibilidade de outra
empresa se sagrar vencedora na licitagdo. Fato que encontra elemento de baixo risco
considerando a expertise ja adquirida pelo setor administrativo para receber novas empresas do
ramo.

7.2 O Departamento de Desenvolvimento Humano e Gestao de Pessoal da Prefeitura Municipal
de Baixo Guandu podera realizar reunido com a empresa contratada para dirimir quaisquer
duvidasacerca da forma de administracao e fiscalizagao do contrato.

8. DO REGIME DE EXECUGAO
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8.1 A forma de execucéo é indireta, sob o regime de empreitada por prego global, nos termos
da Lei 14.133/2021.

9. DOS PRECEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO

9.1 A execugao dos servigcos sera acompanhada pelo servidor Everton Xavier de Oliveira
designado por esta UG - Secretaria Municipal de Obras. 117 da Lei n°® 14.133/2021, que devera
atestar a realizacdo dos servigos contratados, para cumprimento das normas estabelecidas nos
artigos 62 e 63 da Lei n°® 4.320/1964;

10. DAS RESPONSABILIDADES DA PARTES
10.1 Designar servidor para acompanhar a execugao e fiscalizagdo dos servigos contratados,
com responsabilidade de fazer anotagdes e registros de todas as ocorréncias, propondo a

aplicagao das penalidades previstas na legislacdo, nos caos de inexecugao total ou parcial do
Contrato, sob pena de responsabilidade;

10.1.1 Cumprir e fazer todas as disposi¢des contidas neste termo de referencia e no contrato;

10.1.2 Requisitar os créditos referentes ao auxilio-alimentagdo por meio eletrénico
disponibilizado pela CONTRATADA, especificando os valores devidos a cada servidor;

10.1.3 Fornecer e colocar a disposicdo da CONTRATADA, todos os elementos e informacdes
que se fizerem necessarios ao cumprimento do contrato;

10.1.4 Notificar, por escrito a CONTRATADA, toda e qualquer irregularidade constatada na
execucao dos servigos;

10.1.5 Rejeitar os servigos realizados em desacordo com as obrigagdes assumidas pela
CONTRATADA, estabelecendo prazo razoavel para sua corregao;

10.1.6 Efetuar os pagamentos a CONTRATADA na forma e nos prazos previstos no contrato,
apo6s o cumprimento das formalidades legais;

10.1.7 Manter, junto a CONTRATADA, devidamente atualizado, seu cadastro de servidores
autorizados a demanda os servi¢os contratados;
10.1.8 Aplicar as penalidades cabiveis, nas situagdes previstas neste instrumento.

10.2 Constituem obrigagdes da CONTRATADA:

10.2.1 Fornecer os cartdes magnéticos contendo os dados a serem informados pelo
CONTRATANTE;
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10.2.1.1 Fornecer senha para cada cartdo encaminhado a seu respectivo usuario, em envelope
lacrado;

10.2.2 Responsabilizar-se pela entrega dos cartdes de auxilio-alimentagdo no local, prazo e
condicoes estabelecidas no termo de referencia e contrato;

10.2.3 Manter elevado padrao de qualidade e seguranga no processo de
confeccao/disponibilizagao dos cartdes, a fim de evitar qualquer tipo de falsificacdo ou fraude;

10.2.4 Disponibilizar aplicativo para smartphone Androide e 10S, com fungao de pagamento QR
Code, entre outras previstas no termo de referéncia e no contrato;

10.2.5 Disponibilizar, mensalmente os créditos nas datas estabelecidas pelo CONTRATANTE,
independente de vinculagdo ao pagamento da Nota fiscal pelo CONTRATANTE, quando a
CONTRATADA der causa, por qualquer motivo, aos fatos que ensejarem a auséncia de
pagamento (falta de documentos, problemas de irregularidade fiscal, erros na emissao da Nota
fiscal, entre outros);

10.2.6 Confeccionar segunda via dos cartdbes, em caso de desgaste natural do cartdo
magnético, perda, furto, extravio do cartdo magnético, no prazo maximo de 05(cinco) dias uteis,
apods sua solicitagdo, com a devida transferéncia do saldo remanescente de beneficios para o
novo cartdo, sem 6nus para a CONTRATANTE;

10.2.7 Efetuar o bloqueio imediato, em caso de perda, furto, roubo ou extravio do cartao,
através de Central de Atendimento, a partir da comunicagao do fato pelo usuario;

10.2.8 Disponibilizar ao CONTRATANTE sistema proprio, via internet/WEB, para pedidos de
créditos mensais, solicitagdo de emissdao de novos cartbes e segunda via bem como
acompanhamento dos pedidos e consultas;

10.2.9 Reembolsar ao CONTRATANTE, por meio de compensagao ou ajuste de valores, o valor
de qualquer auxilio-alimentacdo que este venha a devolver, por qualquer motivo, pelo preco
equivalente, garantida a CONTRATADA a taxa de desconto, se for o caso;

10.2.10 Manter em funcionamento a Central de Atendimento/Internet, par prestar
esclarecimentos e informacdes, receber comunicacdes de interesse do CONTRATANTE e de
seus usuarios;

10.2.11 Disponibilizar mensalmente os relatorios previstos no terno de referéncia e no contrato;

10.2.12 Manter nas empresas credenciadas e/ou filiadas na sua rede, indicagdo de adesao ao
sistema objeto desta contratagao;

10.2.13 Fiscalizar a rede credenciada, de forma a assegurar a qualidade de seus servigos;
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10.2.14 Efetuar pontualmente o reembolso aos estabelecimentos credenciados, sob sua inteira
responsabilidade, mesmo apds o termino de vigéncia do contrato e durante a validade do
cartdo, ficando claro que o CONTRATANTE nao respondera solidaria nem subsidiariamente por
qualquer reembolso;

10.2.15 Ressarcir o(s) usuario (s), nos casos de utilizagado indevida de terceiros do cartdo auxilio-
alimentacao diante da auséncia de bloqueio imediato por porta da CONTRATADA em razao da
comunicagao de perda, roubo ou extravio do cartdo, por meio de Central de Atendimento ou
aplicativo;

10.2.16 Disponibilizar, na forma digital, a relacdo dos estabelecimentos que atendam as
necessidades dos servidores do CONTRATANTE, com informagdes relativas ao nome e
endereco dos respectivos credenciados, os quais poderao ser substituidos pela CONTRATADA,
desde que tais alteracbes nao impliquem na diminuicdo do numero de credenciados e no
declinio do padrao do servigo.

11. DA GARANTIA DA PRESTAGAO DO SERVIGO

11.1 A empresa vencedora devera oferecer em garantia das obrigagdes contratuais
assumidas o equivalente a 5% (cinco por cento) sobre o valor
total do contrato conforme previsto no artigo 96, da Lei n°. 14.133/2021.

12. DO CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR E ESTIMATIVA DE PREGO

12.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento -
MENOR TAXA DE ADMINISTRACAO EM PERCENTUAL;

12.2 Considerando que a contratacdo trata-se de servigos de fornecimento e gerenciamento de
auxilio-alimentagdo, com ampla variacédo de condigbes comerciais e margens praticadas pelo
mercado, a divulgagdo do valor estimado previamente pode influenciar o comportamento dos
licitantes, reduzindo a competitividade ou mesmo orientando as propostas a valores proximos
ao teto estimado, em prejuizo a vantajosidade da contratagao;

12.3 Dessa forma, optou-se por n&o divulgar o valor estimado no Termo de Referéncia,
registrando-o apenas internamente no processo administrativo, conforme preconiza a
legislagcdo. Esta medida visa resguardar o interesse publico e assegurar a efetiva obtengao da
proposta mais vantajosa, em consonancia com os principios da economicidade e da eficiéncia,
conforme estabelecido nos arts. 5° e 11 da Lei n°® 14.133/2021.

13. - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

13.1 - Para promover a habilitacdo no procedimento, a empresa licitante devera apresentar os
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documentos constantes:
a) Na Habilitagao Juridica;
b) Na Regularidade Fiscal;
c) Na Qualificagéo técnica;
d) Na Qualificagdo Econdémica-financeira e;

e) Na Regularidade Social.

13.2 - HABILITACAO JURIDICA

13.2.1 - registro comercial, no caso de empresa individual;

13.2.2 - ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado e suas alteragbes(ou ultima alteragdo consolidada), em se tratando de sociedade
comercial e, no caso de sociedade por a¢des, acompanhado do documento de elei¢do de seus
administradores;

13.2.3 - inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova da
diretoria em exercicio;

13.2.4 - decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento expedido no pais.

13.3 - REGULARIDADE FISCAL

13.3.1 - prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;

13.3.2 - prova de regularidade de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido Certiddo Conjunta
PGFN e RFB;

13.3.3 - prova de regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde for
sediada a empresa;

13.34 - prova de regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde
for sediada a empresa;

13.3.5 - prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo - FGTS;

13.3.6 - prova de regularidade com a Seguridade Social - INSS;
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13.3.7 - prova de regularidade com a Justica do Trabalho, através de
certiddo negativa ou certiddo positiva com efeito de negativa.

13.4 - QUALIFICACAO TECNICA

13.4.1 - Apresentagdo de atestado(s) de capacidade técnica em nome da
empresa licitante, fornecido(s) por empresa, 6rgaos ou entidades da Administragdo Publica,
que comprove(m) a aptidao para o fornecimento compativel com as caracteristicas indicadas
no TERMO DE REFERENCIA;

13.4.2 - O(s) atestado(s) deve(m) ser emitido(s) em papel timbrado da entidade contratante,
assinado por seu representante legal, com descrigao:

a) Da execugédo de servigos de gerenciamento de auxilio - alimentacdo por meio de
cartao;

b) Do quantitativo de usuarios;

c) Da rede minima de estabelecimentos credenciados exigidos para a contratagao.

13.4.3 - Nao sera exigido para fins de atestado de capacidade técnica a implementacédo do
aplicativo para smartphone |0S/Android, considerando que esta avaliagdo ocorrera
oportunamente por meio de prova de conceito;

13.4.4 - O Agente de Contratagdo podera promover diligéncias para averiguar a veracidade
das informagdes constantes nos documentos apresentados, caso julgue necessarios,
estando sujeita a inabilitagdo, o licitante que apresentar documentos em desacordo com as
informagdes obtidas pela Equipe de Pregdo, além de incorrer nas sangdes previstas na
legislacéo;

13.4.5 - A empresa licitante PODERA, na etapa da habilitacdo, comprovar o quantitativo de
estabelecimentos comerciais conveniados, conforme a exigéncia do TERMO DE
REFERENCIA;

13.4.6 - A comprovagao da rede de estabelecimentos conveniados somente sera exigida apés
a homologagcdo do certame, sendo condicdo imprescindivel para a assinatura
do contrato administrativo.

13.5 - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

13.5.1 - Apresentacdo do balango patrimonial, demonstragcdo de resultado de exercicio e
demais demonstracbes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, ja exigiveis
na forma da Lei, certificado por contabilista registrado no Conselho Regional de Contabilidade
competente, contendo termo de abertura, encerramento e registro no érgdo competente,
extraidos do livro diario, comprovando a boa situacdo financeira da licitante, podendo ser
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atualizado por indices oficiais na hipétese de encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data de
sua apresentacao, vedada a substituicao por Balancetes e Balangos provisorios;

13.5.2 - Somente sera habilitada a licitante que apresentar no Balango Patrimonial, os
seguintes indices: indice de Liquidez Geral - ILG e indice de Liquidez Corrente - ILC igual ou
maior que 1,00 (um);

13.5.3 - As férmulas para o célculo dos indices referidos acima sédo as seguintes: ILG = Ativo
Circulante + Realizavel a Longo Prazo Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante ILC =
Ativo Circulante Passivo Circulante;

13.5.4- A licitante que apresentar resultado menor do que 1,00 (um), em qualquer dos indices
referidos acima, devera comprovar patriménio liquido minimo, na forma do que dispuser na Lei
n°14.133/2021, como exigéncia imprescindivel para sua habilitagao;

13.5.5 - A comprovagéo de patrimonio liquido sera equivale a 10 % (dez por cento) do valor
estimado para a contratagao, conforme
determina a Lei n° 14.133/2021, admitida a atualizagdo para a data de
apresentacao da proposta, através de indices oficiais;

13.5.6 - Certiddo Negativa de Faléncia, Recuperacdo Judicial e Recuperagao extrajudicial
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, observada a data de validade definida
no instrumento;

13.5.7 - Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos
exigidos neste item também deverado ser apresentados pela filial executora do contrato, sem
prejuizo para a exigéncia de apresentagao dos documentos relativos a sua matriz.

13.6 - REGULARIDADE SOCIAL

13.6.1 - O licitante deverd apresentar a DECLARACAO DE ATENDIMENTO DO ART. 7°,
INCISO XXXIIl, DA CONSTITUICAO FEDERAL, atestando que ndo possui em seu quadro de
empregado(s), menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de
16 (dezesseis) em qualquer trabalho, salvo na condigdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze)
anos.

14. ORIENTAGOES SOBRE O CONTRATO ADMINISTRATIVO

14.1 - Apos a homologagao do certame, convocara a empresa vencedora da licitagdo para
assinar o contrato administrativo no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis;

14.2 - S&o imprescindiveis para a assinatura do contrato administrativo
a comprovacao da rede de estabelecimentos comerciais credenciados e a apresentagdo dos
documentos da modalidade de garantia contratual informada na proposta de pregos;

14.3 - A empresa vencedora da licitacdo devera comprovar a rede de estabelecimentos
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comerciais credenciados, informando o CNPJ, razdo social, nome fantasia, enderegco e
telefone, conforme a exigéncia no TERMO DE REFERENCIA, dentro do prazo mencionado no
item 14.1;

14.4 - Caso a empresa licitante ja tenha comprovado a rede de estabelecimentos comerciais
credenciados, conforme Item 13.4.6 dos DOCUMENTOS DE HABILITACAO, fica dispensada
da apresentacao da referida documentagao apés a homologagéo do certame.

14.5 - A UG - Secretaria Municipal de Obras desta Prefeitura Municipal de Baixo Guandu,
podera solicitar a apresentagao dos respectivos contratos firmados com os estabelecimentos,
buscando comprovar a regularidade dos credenciamentos listados
pela empresa vencedora do certame;

14.6 - A auséncia de comprovacdo da rede de estabelecimentos comerciais credenciados
acarretara na aplicagao da multa maxima estabelecida no artigo 156 da Lei n°® 14.133/2021;

14.7 - A empresa vencedora devera oferecer a garantia equivalente a 5% (cinco por cento)
sobre o valor global do contrato, de acordo com as regras do art. 96 e 97 da Lei n°.

14.133/2021,
15. RECEBIMENTO E PAGAMENTO

15.1 - O valor contratado sera pago a CONTRATADA, nos termos do art. 175 do Decreto
Federal n°10.854/2021.

15.2 - A nota fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razao social apresentados na etapa de
CREDENCIAMENTO e acolhidos nos DOCUMENTOS DE HABILITACAO.

15.3 - Qualquer alteragdo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as
informacgdes registradas no Pregdo, devera ser comunicada a UG Secretaria Municipal de
Obras de Baixo Guandu/ES, mediante documentagao prépria, para apreciagado da autoridade
competente.

15.4 - Ocorrendo erros na apresentacédo do(s) documento(s) fiscal(is), o(s) mesmo(s) sera(ao)
devolvido(s) a empresa contratada para corregédo, ficando estabelecido que o prazo para
pagamento sera contado a partir da data de apresentagdo do novo documento, devidamente
corrigido.

15.5 - A UG- Secretaria Municipal de Obras da Prefeitura Municipal de Baixo Guandu,
podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo Ihe forem devidos pela
empresa contratada, em decorréncia de descumprimento de suas obrigagdes.

15.6 - O pagamento referente ao valor da nota fiscal somente sera feito em carteira ou
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cobranca simples, sendo expressamente vedada a empresa contratada a cobranca ou
desconto de duplicatas por meio
da rede bancaria ou de terceiros.

15.7 - Para a efetivagcdo do pagamento a licitante devera manter as mesmas condigdes
previstas no edital no que concerne a proposta de preco e a habilitacio.

Asssinatura da Secretaria Emitente

Gestor do Processo Fiscal do Contrato
Ciente da Responsabilidade em: / / Ciente da Responsabilidade em: / /
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Requerimento N°: 000067/2025 - 10/06/2025

Local/Setor: 00000249 - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

1. DESCRICAO DO OBJETO
1.1 Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servicos de fornecimento e gerenciamento de
auxilio-alimentacao.

2. DO OBIETIVO

2.1 A contratagcdo de empresa especializada para prestagao de servigos de auxilio-alimentagdao aos
servidores ativos da Unidade Gestora - Secretaria Municipal de Saude do Municipio de Baixo Guandu/ES,
na forma de cartdo magnético com chip e aplicativo para smartphone disponivel nos sistemas Android e
I0S, visando possibilitar a aquisicdo de géneros alimenticios "in natura", através de rede de
estabelecimentos credenciados;

2.2 - Considerando o Parecer Consulta n? 0002/2024-8, do Tribunal de Contas do Estado do Espirito
Santo, sera admitida a taxa negativa, conforme cdpia anexa.

2.3 - O quantitativo minimo estimado de cartdes alimentacdo a serem gerenciados durante o periodo de
12(doze) meses de contratacdo é de 361 (trezentos e sessenta e um) servidores, tendo como base 402
(quatrocentos e dois) servidores ativos na folha de pagamento referente ao més anterior, com o
decréscimo de 10 % (dez por cento), com arredondamento para menos, tendo em vista uma possivel
reducdo no quadro de servidores ativos, decorrentes de demissdes/exoneragdes durante a vigéncia do
contrato.

2.4 - O quantitativo maximo estimado de cartdes alimentacdo a serem gerenciados durante o periodo de
12(doze) meses de contratacdo é de 462 (quatrocentos e sessenta e dois) servidores, tendo como base
402 (quatrocentos e dois) servidores ativos na folha de pagamento referente ao més anterior, com o
acréscimo de 15 % (quinze por cento), com arredondamento para menos, tendo em vista um possivel
aumento no quadro de servidores ativos, decorrentes de demissGes/exoneracdes durante a vigéncia do
contrato.

a. SAUDE - 402 (quatrocentos e dois) servidores x RS 208,36 (duzentos e oito reais e trinta e seis
centavos) = RS 83.760,72 (oitenta e trés mil, setecentos e sessenta reais e setenta e dois centavos)
mensal, totalizando RS 1.005.128,64 (um milhdo, cinco mil, cento e vinte e oito reais e sessenta e quatro
centavos) - 12 (doze) meses.

2.5 - Devera ser considerado ainda o pagamento da parcela extra (132), no més de dezembro:

* 402 (quatrocentos e dois) servidores ativos x RS 208,36 (duzentos e oito reais e trinta e seis centavos) =
RS 83.760,72 (oitenta e trés mil, setecentos e sessenta reais e setenta e dois centavos);

* 361 (trezentos e sessenta e um) servidores (redugdo de 10%) x RS 208,36 (duzentos e oito reais e trinta
e seis centavos) = RS 75.217,96 (setenta e cinco mil, duzentos e dezessete reais e noventa e seis
centavos);

* 462 (quatrocentos e sessenta e dois) servidores (acrescido de 15%) x RS 208,36 (duzentos e oito reais e
trinta e seis centavos) = RS 96.262,32 (noventa e seis mil, duzentos e sessenta e dois reais e trinta e dois
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centavos).

2.5.1 - SAUDE (incluindo 13° saldrio) - 402 (quatrocentos e dois) servidores x RS 208,36 (duzentos e oito
reais e trinta e seis centavos) = 83.760,72 (oitenta e trés mil, setecentos e sessenta reais e setenta e dois
centavos) mensal, totalizando RS 1.005.128,64 (um milh3o, cinco mil, cento e vinte e oito reais e sessenta
e quatro centavos) - 12(doze) meses + RS 83.760,72 (oitenta e trés mil, setecentos e sessenta reais e
setenta e dois centavos) referente ao 13° saldrio = RS 1.088.889,36 (um milhdo, oitenta e oito mil,
oitocentos e oitenta e nove reais e trinta e seis centavos).

2.6 - O valor do auxilio alimentacdo serd reajustado, conforme disposto no Artigo 292, § 32 da Lei
Municipal n? 3.109/2022.

3. DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES
3.1 Os referidos servicos devem ser realizados por meio de cartdo magnético, com chip de seguranca e
senha individual, destinado a aquisi¢ao de géneros alimenticios para os servidores ativos.

3.2 A empresa devera disponibilizar:
3.2.1 CartOes magnéticos com chip e senha individual, com validade minima de 5 (cinco) anos, a contar
da data de emissdo;

3.2.2 Aplicativo para smartphone disponivel nos sistemas Android e 10S, que permita a realizagao de
pagamento por leitura QR Code, operado através de senha, nos estabelecimentos credenciados que ja
disponham dessa tecnologia;

3.2.3 Aplicativo para smartphone, disponivel nos sistemas Android e |I0S (todas as versbes), que
permita a consulta de saldo e extrato do cartdo, consulta da rede de estabelecimentos credenciados
atualizada, contato com a central atendimento ao usuario, servico de bloqueio de cartdes;

3.3 O CONTRATANTE podera a qualquer tempo, alterar mensalmente as quantidades estabelecidas
dentro dos ditames legais.

4. DO PRAZO DE INiCIO E VIGENCIA DA PRESTACAO DE SERVICOS
4.1 O prazo de vigéncia da contratacdo serad de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado, a critério
do CONTRATANTE, nos moldes do art. 107 da Lei n° 14.133/2021, observados os seguintes:

4.1.1 Se os servicos forem prestados regularmente;

4.1.2 Se o CONTRATANTE mantém o interesse na realizacao do servico;

4.1.3 Se ovalor do Contrato permanecer economicamente vantajoso para o CONTRATANTE;

4.1.4 A manifestacdo de interesse expresso da CONTRATADA na prorrogacao do servico contratado.

4.2 A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem nos servigos de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
Contrato, nos termos do artigo 124. Inciso | da Lei n° 14.133/2021;

4.3 O inicio da vigéncia da contratacdo se dara a partir da assinatura da Autorizacdo de
fornecimento/Servicos.
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5. DO FORNECIMENTO DOS CARTOES E DOS SERVICOS

5.1 ApOds a assinatura do Contrato, o Departamento de Desenvolvimento Humano e Gestao Pessoal
desta Prefeitura, enviara listagem com os dados de todos os servidores e membros que receberdao os
Cartoes de Auxilio-Alimentagdao. A CONTRATADA tera o prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da
data do envio da referida listagem, para entregar os cartdes na SEDE desta Prefeitura Municipal de Baixo
Guandu/ES;

5.2 Os Cartoes de Auxilio-Alimentacdo do tipo magnético com chip deverdo:

5.2.1 Ser personalizados com nome do servidor, razdo social do CONTRATANTE, data de validade,
nome, endereco, telefone e CNPJ da Contratada;

5.2.2 Possuir chip de seguranca, senha individualizada e intransferivel, assim como possibilitar recargas
mensais;

5.2.3 Ser entregues bloqueados, com as respectivas senhas, em envelope lacrado com o nome do
servidor impresso na parte externa, no endereco da Prefeitura Municipal de Baixo Guandu/ES, Rua Fritz
Von Lutzow, n°217, Centro, Baixo Guandu/ES - CEP 29730-000, no horario de 07h as 16h (horario local),
em dias Uteis, aos cuidados do Departamento de Desenvolvimento Humano e Gestdo Pessoal, sem custo
de frete;

5.2.4 O desbloqueio dos cartdes deverd ser feito pelo Departamento de Desenvolvimento Humano e
Gestdo Pessoal desta Prefeitura Municipal, através de Central de Atendimento Eletronico e/ou pelo
aplicativo disponibilizado ao usuario;

5.2.5 O primeiro cartdo de auxilio-alimentacdo de cada servidor, independentemente da data de sua
investidura, sera arcado pela CONTRATADA, sem qualquer 6nus para o CONTRATANTE;

5.2.6 A CONTRATADA devera garantir a substituicdio de pelo menos 01 (um) cartdo de auxilio-
alimentacdo, sem custo, nas mesmas caracteristicas e condi¢cGes definidas para o primeiro envio, quando
solicitado pelo servidor, nos casos de extravio, perda, roubo ou furto;

5.2.7 A CONTRATADA devera fornecer pelo menos 01 (um) cartdo adicional, sem custo, nas mesmas
caracteristicas e condi¢es definidas neste termo para cada servidor que solicitar;

5.2.8 Os cartdes entregues pela CONTRATADA que ndo atenderem as especificagdes contidas no
Contrato e no Termo de Referéncia ou apresentarem quaisquer defeitos, serdo rejeitados ficando a
CONTRATADA obrigada a providenciar sua reposicdo e entrega no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis,
contados a partir do recebimento da notificacao;

5.2.9 Ora os casos acima mencionados, o custo de emissdo de outros cartdes sera arcado pelo servidor,
pela CONTRATADA;

5.3 Disponibilizacdo dos créditos nos cartdes de auxilio alimentacdo dos servidores:

5.3.1 A solicitacdo de créditos sera efetuada mensalmente pelo CONTRATANTE com antecedéncia
minima de 03 (trés) dias uteis da data prevista no cronograma de crédito a ser previamente estabelecido
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pelo Departamento de Desenvolvimento Humano e Gestdo Pessoal;

5.3.1.1 Os valores a serem creditados em cada cartao deverdo, impreterivelmente, ser disponibilizados
nas datas estabelecidas no cronograma:

5.3.2 O descumprimento do prazo de disponibilizacdo do crédito conforme o cronograma podera ensejar
a aplicacdo de penalidades;

5.3.3 Os créditos inseridos nos cartGes magnéticos, se ndo utilizados dentro do més de competéncia,
deverdo ser computados obrigatoriamente aos préoximos créditos, de tal forma que os
servidores/membros do CONTRATANTE, em hipdtese alguma, sejam prejudicados;

5.3.3.1 Os créditos nos cartdes ficardao disponiveis para utilizacdo de 90(noventa) dias, contados de sua
ultima disponibilizacdo, para manutencdo dos créditos na hipdtese de encerramento ou rescisdo do
contrato.

5.3.4 A obrigatoriedade da disponibilizacdo do crédito na data estabelecida no cronograma nao estd
vinculado ao pagamento da Nota Fiscal mensal, ficando a cargo da CONTRATADA as providéncias para o
recebimento dos valores em tempo habil para receber o referido crédito, nos moldes do que prevé a
cldusula de pagamento;

5.3.5 O pagamento da Nota Fiscal estd vinculado ao envio de todos os documentos necessarios a
liguidacdo da despesa. O ndo pagamento da Nota Fiscal por problemas documentais, ndo isenta a
CONTRATADA de efetuar os créditos nas datas previstas no cronograma estabelecido pelo Departamento
de Desenvolvimento Humano e Gestdo Pessoal.

5.4 Servicos disponibilizados:
5.4.1 Cabera a contratada:

5.4.2 A CONTRATADA devera disponibilizar aplicativo para smartphone nos sistemas Android e 10S, aos
usuarios do cartdo, contendo no minimo, as seguintes funcdes:

5.4.2.1 Pagamento por QR Code;

5.4.2.2Consultas de saldo e extrato;

5.4.2.3 Bloqueio de cartdes;

5.4.2.4 Consulta da rede de estabelecimentos credenciados atualizada;

5.4.2.5 Forma de contato com a empresa.

5.4.3 A CONTRATADA devera disponibilizar tecnologia via internet, metodologia de acompanhamento e
controle de lancamento dos créditos de forma global e individualizada, possibilitando a impressdo ou
geracdo dos respectivos relatérios para conferéncia. Deverd, ainda, garantir o necessario treinamento
para o fiscal do contrato e suporte para implementacdo e operacionalizacdo da tecnologia empregada;

5.4.4 Efetuar os créditos nos cartdes por meio de sistema ou arquivo eletronico de sua responsabilidade,
com base em arquivo eletronico a ser fornecido pela Contratante;

5.4.5 Disponibilizar mensalmente ao CONTRATANTE:
5.4.5.1 A relacdo dos servidores beneficiarios, contendo os valores, a data de crédito e o més de
referéncia;
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5.4.5.2 Disponibilizar mensalmente, relatério contendo as informacdes sobre estornos (parciais e totais)
contendo nome do servidor, valor base de calculo e o valor efetivamente estornado, além da referéncia
do atendimento (protocolo);

5.4.5.3 Disponibilizar relatério de ocorréncias/solicitagdes/reclamacdes junto a central de atendimento,
aplicativo ou outros meios.

5.4.6 A CONTRATADA devera em até 05 (cinco) dias uteis da data da publicacdo do Contrato no Diario
Oficial da AMUNES; informar o nimero do telefone da Central de Atendimento ao Cliente 0800 ou
similar, sem custos adicionais para o CONTRATANTE, que atenderd o Departamento de Desenvolvimento
Humano e Gestdo Pessoal solucionando as demandas decorrentes da administracdo e gerenciamento e
aos usuarios, todos os dias, para os servicos de avisos de perda, roubo ou extravio (com imediata
solicitacdo de 29 via), bloqueio de cartdo, alteracdo de senha pelo préprio servidor, consulta de rede
credenciada, consulta de saldo e para esclarecimento de duvidas sobre a utilizagdo do beneficio, sem
prejuizo das funcionalidades previstas no aplicativo.

5.4.7 Prestar assisténcia técnica, efetuando a troca de cartées e solucionando problemas de carga e
recarga, prestar suporte e treinamento aos servidores do CONTRATANTE designados para operar o
sistema fornecido, objetivando o pleno cumprimento dos servicos;

5.4.8 No caso de perda ou extravio do cartdo, a CONTRATADA devera repassar o crédito existente no
cartdo atual para outro cartdo que serd solicitado pelo Fiscal do CONTRATANTE;

5.4.9 Realizar a reposicdo dos cartdes defeituosos, extraviados, furtados ou roubados;

5.4.10 Bloquear o saldo existente logo apds a devida comunicacao do fato ocorrido e credita-lo a favor do
usuario, sem quaisquer 6nus a Administracdo e/ou aos servidores;

5.4.11 O cartdo magnético com chip e referente ao auxilio-alimentacdo devera ser aceito como meio de
pagamento, na rede credenciada pela CONTRATADA, quando da aquisicdo de géneros alimenticios, sem
acréscimos de preco em relagdo ao pagamento a vista.

5.4.12 A CONTRATADA deverd observar os prazos para a prestacdo dos servi¢cos, que contemplem a
entrega dos primeiros cartdes, reposicdao dos cartdes, rede credenciada, nimero do telefone da Central
de Atendimento ao Cliente 0800 ou similar durante Contrato, assim como os prazos para manutencao
dos créditos ja disponibilizados, na hipdtese do usuario deixar de utilizar o sistema de cartdo, ter
suspensa sua participacdo ou na hipétese de encerramento ou rescisdo do Contrato e cronogramas de
crédito.

5.4.13 Nao serd admitida a subcontratacdo dos servicos.

5.4.14 A tabela abaixo apresenta o nimero minimo de estabelecimentos credenciados:

MUNICIPIO QUANTIDADE DE MINIMA DE
ESTABELECIMENTOS
Baixo Guandu 09
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Agua Doce do Norte 01
Anchieta 01
Aracruz 03
Aimores 01
Colatina 03
Barra S3ao Francisco 01
Cariacica 04
Conceicao da Barra 01
Domingos Martins 01
Ecoporanga 01
Fundao 01
Guarapari 01
Ibiragu 03
Itarana 01
Linhares 07
Pancas 05
Santa Tereza 06
Sao Mateus 04
Sao Roque do Canaa 02
Serra 16
Vila Velha 11
Vitoria 20
5.5 Cabera a CONTRATADA:
5.5.1 Manter convénio com rede de estabelecimentos credenciados/conveniados assinada pelo

Representante Legal da empresa, onde sejam comercializados géneros alimenticios, tais como
supermercados ou similares;
5.5.2 A apresentacdo da rede credenciada serd obrigatdria para fins assinatura do Contrato.

5.5.3 Garantir que os cartdes sejam regularmente aceitos pelos estabelecimentos credenciados
e reembolsar, na forma da lei e no devido prazo, o estabelecimento comercial credenciado;

5.5.4 Enviar ao CONTRATANTE sempre que solicitado, na forma digital, a relacdo completa e
atualizada dos estabelecimentos integrantes da rede credenciada, comunicando, no prazo de 48
(quarenta e oito) horas, eventuais alteragGes.

5.5.5 A gqualquer tempo a UG- Secretaria Municipal de Saude da Prefeitura Municipal de Baixo
Guandu, podera solicitar a CONTRATADA a comprovacdo de que continua mantendo estabelecimentos
comerciais credenciados.

5.6 Os estabelecimentos conveniados poderdo ser substituidos, desde que tal alteracdo ndo implique na
diminuicdo do numero de conveniados e o declinio do padrdao do servico, sob pena de aplicagdo de
penalidade.
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6. REQUISITOS MINIMOS DE QUALIFICAGAO PARA OS PRESTADORES DE SERVICO
6.1 Sem prejuizo de outras avaliagdes e exigéncias por ocasido da elaboragao do termo de
referéncia, entende-se necessdria a observancia dos seguintes itens:

6.1.1 Apresentacdo de atestado (s) de capacidade técnica em nome do licitante, fornecido(s) por
empresa, oOrgdos ou entidades da Administracdo Publica, que comprove(m) a aptiddo para o
fornecimento compativel com as caracteristicas indicadas neste Termo de Referéncia.

6.1.2 O(s) atestado(s) deve(m) ser emitido(s) em papel timbrado da empresa contratante,
assinado por seu representante legal, discriminando o teor da contratacdo e os dados da empresa
contratada.

6.1.3 O(s) atestado(s) devera(do) contemplar a quantidade de pelo menos 50% (cinquenta por

cento) dos quantitativos previstos no Termo de Referéncia.

6.2 A UG- Secretaria Municipal de Saude da Prefeitura Municipal de Baixo Guandu/ES podera promover
diligéncias para averiguar a veracidade das informagdes constantes nos documentos apresentados, caso
julgue necessario, estando sujeita a inabilitagao, o licitante que apresentar documentos em desacordo
com as informacgdes obtidas pela Equipe de Pregdo, além de incorrer nas sancBes previstas na Lei n?
14.133/2021.

6.3 A licitante devera apresentar prova de conceito do aplicativo para smartphone para fins de
habilitagdo técnica no prazo de até 10(dez) dias contados da realizagdo do certame;

7. DA TRANSICAO CONTRATUAL

7.1 Neste caso concreto, poderd haver uma transicao contratual face a possibilidade de outra empresa se
sagrar vencedora na licitagdo. Fato que encontra elemento de baixo risco considerando a expertise ja
adquirida pelo setor administrativo para receber novas empresas do ramo.

7.2 O Departamento de Desenvolvimento Humano e Gestdo de Pessoal da Prefeitura Municipal de Baixo
Guandu podera realizar reunido com a empresa contratada para dirimir quaisquer duvidas acerca da
forma de administracdo e fiscalizacdo do contrato.

8. DO REGIME DE EXECUCAO
8.1 A forma de execucdo é indireta, sob o regime de empreitada por preco global, nos termos da Lei
14.133/2021.

9. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO

9.1 A execugdo dos servigos sera acompanhada pela servidora GEANY ANDREATTA SANTOS designada por
esta UG - Secretaria Municipal de Saude da Prefeitura Municipal de Baixo Guandu, nos termos do art. 117
da Lei n® 14.133/2021, que deverd atestar a realizacdo dos servicos contratados, para cumprimento das
normas estabelecidas nos artigos 62 e 63 da Lei n® 4.320/1964;

10. DAS RESPONSABILIDADES DA PARTES

10.1 Designar servidor para acompanhar a execucdo e fiscalizacdo dos servicos contratados, com
responsabilidade de fazer anotacbes e registros de todas as ocorréncias, propondo a aplicacdo das
penalidades previstas na legislacdo, no caso de inexecucdo total ou parcial do Contrato, sob pena de
responsabilidade;

Rua Fritz Von Lutzow, n°® 217, Bairro Centro, Baixo Guandu/ES CEP: 29730-000 Page 7 of 13



ESTADO DO Espirito Santo
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

10.1.1 Cumprir e fazer todas as disposi¢cdes contidas neste termo de referéncia e no contrato;

10.1.2 Requisitar os créditos referentes ao auxilio-alimentagdo por meio eletrénico disponibilizado pela
CONTRATADA, especificando os valores devidos a cada servidor;

10.1.3 Fornecer e colocar a disposicdo da CONTRATADA, todos os elementos e informacgGes que se
fizerem necessarios ao cumprimento do contrato;

10.1.4 Notificar, por escrito a CONTRATADA, toda e qualquer irregularidade constatada na execugdo dos
Servigos;

10.1.5 Rejeitar os servicos realizados em desacordo com as obrigacdoes assumidas pela CONTRATADA,
estabelecendo prazo razoavel para sua correcdo;

10.1.6 Efetuar os pagamentos a CONTRATADA na forma e nos prazos previstos no contrato, apds o
cumprimento das formalidades legais;

10.1.7 Manter, junto a CONTRATADA, devidamente atualizado, seu cadastro de servidores autorizados a
demanda os servicos contratados;
10.1.8 Aplicar as penalidades cabiveis, nas situagdes previstas neste instrumento.

10.2 Constituem obrigacdes da CONTRATADA:
10.2.1 Fornecer os cartGes magnéticos contendo os dados a serem informados pelo CONTRATANTE;
10.2.1.1 Fornecer senha para cada cartdo encaminhado a seu respectivo usuario, em envelope lacrado;

10.2.2 Responsabilizar-se pela entrega dos cartdes de auxilio-alimentacdo no local, prazo e condi¢Ges
estabelecidas no termo de referéncia e contrato;

10.2.3 Manter elevado padrdo de qualidade e seguranca no processo de confec¢do/disponibilizacdo dos
cartoes, a fim de evitar qualquer tipo de falsificacdo ou fraude;

10.2.4 Disponibilizar aplicativo para smartphone Androide e 10S, com fungdao de pagamento QR Code,
entre outras previstas no termo de referéncia e no contrato;

10.2.5 Disponibilizar, mensalmente os créditos nas datas estabelecidas pelo CONTRATANTE,
independente de vinculacdo ao pagamento da Nota fiscal pelo CONTRATANTE, quando a CONTRATADA
der causa, por qualquer motivo, aos fatos que ensejarem a auséncia de pagamento (falta de documentos,
problemas de irregularidade fiscal, erros na emissdo da Nota fiscal, entre outros);

10.2.6 Confeccionar segunda via dos cartdes, em caso de desgaste natural do cartdo magnético, perda,
furto, extravio do cartdo magnético, no prazo maximo de 05(cinco) dias Uteis, apds sua solicitacdo, com a
devida transferéncia do saldo remanescente de beneficios para o novo cartdo, sem Onus para a
CONTRATANTE;

10.2.7 Efetuar o blogueio imediato, em caso de perda, furto, roubo ou extravio do cartdo, através de
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Central de Atendimento, a partir da comunicacdo do fato pelo usuario;

10.2.8 Disponibilizar ao CONTRATANTE sistema préprio, via internet/WEB, para pedidos de créditos
mensais, solicitacdo de emissdo de novos cartdes e segunda via bem como acompanhamento dos
pedidos e consultas;

10.2.9 Reembolsar ao CONTRATANTE, por meio de compensacdo ou ajuste de valores, o valor de
gualquer auxilio-alimentacdo que este venha a devolver, por qualquer motivo, pelo preco equivalente,
garantida a CONTRATADA a taxa de desconto, se for o caso;

10.2.10 Manter em funcionamento a Central de Atendimento/Internet, par prestar esclarecimentos e
informacdes, receber comunicagées de interesse do CONTRATANTE e de seus usuarios;

10.2.11 Disponibilizar mensalmente os relatdrios previstos no terno de referéncia e no contrato;

10.2.12 Manter nas empresas credenciadas e/ou filiadas na sua rede, indicacdo de adesdo ao sistema
objeto desta contratacdo;

10.2.13 Fiscalizar a rede credenciada, de forma a assegurar a qualidade de seus servicos;

10.2.14 Efetuar pontualmente o reembolso aos estabelecimentos credenciados, sob sua inteira
responsabilidade, mesmo apds o termino de vigéncia do contrato e durante a validade do cartao, ficando
claro que o CONTRATANTE ndo responderad solidaria nem subsidiariamente por qualquer reembolso;

10.2.15 Ressarcir o(s) usuario (s), nos casos de utilizacdo indevida de terceiros do cartdo auxilio-
alimentacdo diante da auséncia de bloqueio imediato por porta da CONTRATADA em razdo da
comunicacdo de perda, roubo ou extravio do cartdo, por meio de Central de Atendimento ou aplicativo;

10.2.16 Disponibilizar, na forma digital, a relacdo dos estabelecimentos que atendam as necessidades dos
servidores do CONTRATANTE, com informacGes relativas ao nome e endereco dos respectivos
credenciados, os quais poderdo ser substituidos pela CONTRATADA, desde que tais alteragGes nao
impliquem na diminuicdo do numero de credenciados e no declinio do padrdo do servico;

11. DA GARANTIA DA PRESTACAO DO SERVICO

11.1 A empresa vencedora deverd oferecer em garantia das obrigacGes contratuais assumidas o
equivalente a 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato conforme previsto no artigo 96, da Lei
n2. 14.133/2021.

12. DO CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR E ESTIMATIVA DE PRECO

12.1 O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog3o do critério de julgamento - MENOR TAXA DE
ADMINISTRACAO EM PERCENTUAL.

12.2 Considerando que a contratacdo trata-se de servigcos de fornecimento e gerenciamento de auxilio-
alimentagdo, com ampla variacdo de condicdes comerciais e margens praticadas pelo mercado, a
divulgacdo do valor estimado previamente pode influenciar o comportamento dos licitantes, reduzindo a
competitividade ou mesmo orientando as propostas a valores proximos ao teto estimado, em prejuizo a
vantajosidade da contratacao.
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12.3 Dessa forma, optou-se por ndo divulgar o valor estimado no Termo de Referéncia, registrando-o
apenas internamente no processo administrativo, conforme preconiza a legislagdo. Esta medida visa
resguardar o interesse publico e assegurar a efetiva obtengdo da proposta mais vantajosa, em
consonancia com os principios da economicidade e da eficiéncia, conforme estabelecido nos arts. 52 e 11
da Lei n? 14.133/2021.

13. - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

13.1 - Para promover a habilitacdo no procedimento, a empresa licitante deverd apresentar os
documentos constantes:

a) Na Habilitagdo Juridica;
b) Na Regularidade Fiscal;
c) Na Qualificacdo técnica;
d) Na Qualificacdo Econdmico-financeira e;
e) Na Regularidade Social.

13.2 - HABILITAGAO JURIDICA

13.2.1 - Registro comercial, no caso de empresa individual;

13.2.2 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado e suas alteracdes
(ou ultima alteracdo consolidada), em se tratando de sociedade comercial e, no caso de sociedade por
acOes, acompanhado do documento de elei¢cdao de seus administradores;

13.2.3 - Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova da diretoria em
exercicio;

13.2.4 - Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
expedido no pais.

13.3 - REGULARIDADE FISCAL

13.3.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;

13.3.2 - Prova de regularidade de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido Certiddo Conjunta PGFN e
RFB;

13.3.3 - Prova de regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde for sediada a empresa;

13.3.4 - Prova de regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde for sediada a empresa;

13.3.5 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS;

13.3.6 - Prova de regularidade com a Seguridade Social - INSS;

13.3.7 - Prova de regularidade com a Justica do Trabalho, através de certiddo negativa ou certidao
positiva com efeito de negativa.

13.4 - QUALIFICAGAO TECNICA

13.4.1 - Apresentagdo de atestado(s) de capacidade técnica em nome da empresa licitante, fornecido(s)
por empresa, 6rgdos ou entidades da Administracdo Publica, que comprove(m) a aptiddo para o
fornecimento compativel com as caracteristicas indicadas no TERMO DE REFERENCIA.

13.4.2 - O(s) atestado(s) deve(m) ser emitido(s) em papel timbrado da entidade contratante, assinado por
seu representante legal, com descrigdo:

a) Da execucdo de servicos de gerenciamento de auxilio - alimentacdo por meio de cartao;
b) Do quantitativo de usuarios;
c) Da rede minima de estabelecimentos credenciados exigidos para a contratacdo.
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13.4.3 - N3o sera exigido para fins de atestado de capacidade técnica a implementacao do aplicativo para
smartphone 10S/Android, considerando que esta avaliacdo ocorrerd oportunamente por meio de prova
de conceito.

13.4.4 - O Agente de Contratagdo podera promover diligéncias para averiguar a veracidade das
informagdes constantes nos documentos apresentados, caso julgue necessarios, estando sujeita a
inabilitacdo, o licitante que apresentar documentos em desacordo com as informacdes obtidas pela
Equipe de Pregdo, além de incorrer nas sancOes previstas na legislacdo;

13.4.5 - A empresa licitante PODERA, na etapa da habilitagdo, comprovar o quantitativo de
estabelecimentos comerciais conveniados, conforme a exigéncia do TERMO DE REFERENCIA.

13.4.6 - A COMPROVACAO DA REDE DE ESTABELECIMENTOS CONVENIADOS SOMENTE SERA EXIGIDA
APOS A HOMOLOGACAO DO CERTAME, SENDO CONDICAO IMPRESCINDIVEL PARA A ASSINATURA DO
CONTRATO ADMINISTRATIVO.

13.5 - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

13.5.1 - Apresentagcdo do balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, ja exigiveis na forma da Lei, certificado
por contabilista registrado no Conselho Regional de Contabilidade competente, contendo termo de
abertura, encerramento e registro no érgdo competente, extraidos do livro didrio, comprovando a boa
situagao financeira da licitante, podendo ser atualizado por indices oficiais na hipdtese de encerrados ha
mais de 03 (trés) meses da data de sua apresentacdo, vedada a substituicdo por Balancetes e Balancos
provisoérios.

13.5.2 - Somente serd habilitada a licitante que apresentar no Balango Patrimonial, os seguintes indices:
indice de Liquidez Geral - ILG e indice de Liquidez Corrente - ILC igual ou maior que 1,00 (um).

13.5.3 - As férmulas para o calculo dos indices referidos acima sdo as seguintes: ILG = Ativo Circulante +
Realizavel a Longo Prazo Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante ILC = Ativo Circulante Passivo
Circulante.

13.5.4- A licitante que apresentar resultado menor do que 1,00 (um), em qualquer dos indices referidos
acima, deverd comprovar patrimonio liquido minimo, na forma do que dispuser na Lei n214.133/2021,
como exigéncia imprescindivel para sua habilitac3o.

13.5.5 - A comprovacdo de patrimonio liquido sera equivale a 10 % (dez por cento) do valor estimado
para a contratacdo, conforme determina a Lei n?. 14.133/2021, admitida a atualizacdo para a data de
apresentacdo da proposta, através de indices oficiais.

13.5.6 - Certidao Negativa de Faléncia, Recuperacao Judicial e Recuperacao extrajudicial expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, observada a data de validade definida no instrumento.

13.5.7 - Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos exigidos
neste item também deverdo ser apresentados pela filial executora do contrato, sem prejuizo para a
exigéncia de apresentacao dos documentos relativos a sua matriz.

13.6 - REGULARIDADE SOCIAL

13.6.1 - O licitante deverd apresentar a DECLARACAO DE ATENDIMENTO DO ART. 72, INCISO XXXIII, DA
CONSTITUICAO FEDERAL, atestando que n3o possui em seu quadro de empregado(s), menores de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) em qualquer trabalho,
salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

14. ORIENTACOES SOBRE O CONTRATO ADMINISTRATIVO
14.1 - Apds a homologacdo do certame, convocara a empresa vencedora da licitacdo para assinar o
contrato administrativo no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis.
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14.2 - S3ao imprescindiveis para a assinatura do contrato administrativo a comprovagao da rede de
estabelecimentos comerciais credenciados e a apresentacdao dos documentos da modalidade de garantia
contratual informada na proposta de pregos.

14.3 - A empresa vencedora da licitagdo devera comprovar a rede de estabelecimentos comerciais
credenciados, informando o CNPJ, razdo social, nome fantasia, endereco e telefone, conforme a
exigéncia no TERMO DE REFERENCIA, dentro do prazo mencionado no item 14.1.

14.4 - Caso a empresa licitante ja tenha comprovado a rede de estabelecimentos comerciais
credenciados, conforme Item 13.4.6 dos DOCUMENTOS DE HABILITACAO, fica dispensada da
apresentacdo da referida documentacdo apds a homologacao do certame.

14.5 - A UG - Secretaria Municipal de Saude desta Prefeitura Municipal de Baixo Guandu, podera solicitar
a apresentagdo dos respectivos contratos firmados com os estabelecimentos, buscando comprovar a
regularidade dos credenciamentos listados pela empresa vencedora do certame.

14.6 - A auséncia de comprovacdo da rede de estabelecimentos comerciais credenciados acarretara na
aplicacdo da multa maxima estabelecida no artigo 156 da Lei n? 14.133/2021.

14.7 - A empresa vencedora devera oferecer a garantia equivalente a 5% (cinco por cento) sobre o valor
global do contrato, de acordo com as regras do art. 96 e 97 da Lei n2. 14.133/2021;

15. RECEBIMENTO E PAGAMENTO

15.1 - O valor contratado serd pago a CONTRATADA, nos termos do art. 175 do Decreto Federal
n°10.854/2021.

15.2 - A nota fiscal deverd conter o mesmo CNPJ e razdo social apresentados na etapa de
CREDENCIAMENTO e acolhidos nos DOCUMENTOS DE HABILITACAO.

15.3 - Qualquer alteragao feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as
informacdes registradas no Pregdo, deverd ser comunicada a UG- Secretaria Municipal de Saude da
Prefeitura Municipal de Baixo Guandu, mediante documentac¢do propria, para aprecia¢do da autoridade
competente.

15.4 - Ocorrendo erros na apresentacdo do(s) documento(s) fiscal(is), o(s) mesmo(s) sera(do) devolvido(s)
a empresa contratada para correcdo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a
partir da data de apresenta¢cao do novo documento, devidamente corrigido.

15.5 - A UG- Secretaria Municipal de Saude da Prefeitura Municipal de Baixo Guandu, podera deduzir do
pagamento importancias que a qualquer titulo Ihe forem devidos pela empresa contratada, em
decorréncia de descumprimento de suas obrigacoes.

15.6 - O pagamento referente ao valor da nota fiscal somente sera feito em carteira ou cobranga simples,
sendo expressamente vedada a empresa contratada a cobranca ou desconto de duplicatas por meio da
rede bancaria ou de terceiros.

15.7 - Para a efetivagdo do pagamento a licitante devera manter as mesmas condig¢des previstas no edital
no que concerne a proposta de preco e a habilitacao.

16. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

16.1 - 070 - Secretaria Municipal de Saude;
2.099 - Atividade Projeto - Manutencado da Secretaria Municipal de Saude;
Ficha: 35 - Fonte de recurso - Elemento de despesa - 150000150000;
3390460000 - Auxilio Alimentacgdo;

2.103 - Atividade Projeto - Manutencdo das A¢Ses da Casa de Saude da Mulher;
Ficha: 70 - Fonte de recurso - Elemento de despesa - 150000150000;
3390460000 - Auxilio Alimentacgdo;
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2.105 - Atividade Projeto - Manutengao do Programa de Assisténcia Domiciliar Saude da Familia -
PSF;

Ficha: 92 - Fonte de recurso - Elemento de despesa - 150000150000;

3390460000 - Auxilio Alimentacdo;

2.107 - Atividade Projeto - Manutencdo do Programa Saude Bucal;

Ficha: 114 - Fonte de recurso - Elemento de despesa - 150000150000;

3390460000 - Auxilio Alimentagao;

2.109 - Atividade Projeto - Manutengao do Programa de Saude Mental - CAPS;
Ficha: 137 - Fonte de recurso - Elemento de despesa - 150000150000;
3390460000 - Auxilio Alimentacdo;

2.116 - Atividade Projeto - Manutencdo e Reestruturacdo da Vigilancia em Saude;
Ficha: 176 - Fonte de recurso - Elemento de despesa - 150000150000;
3390460000 - Auxilio Alimentacao;

Asssinatura da Secretaria Emitente

Gestor do Processo Fiscal do Contrato
Ciente da Responsabilidade em: / / Ciente da Responsabilidade em: / /
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