ESTADO DO Espirito Santo
PREFEITURA MUNICIPAL DE BAIXO GUANDU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

Requerimento N°: 000090/ 2025 - 12/08/2025

Local/Setor: 00000135 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBIJETO

1.1 - O presente termo de referéncia tem por escopo subsidiar o procedimento Licitatério, mediante
Pregdo Eletronico na finalidade da contratacdo de empresa especializada na locacdo de equipamento de
sonorizacao, iluminagdo e equipamentos de infraestrutura com fornecimento de mao de obra, para as
festividades do 7 de Setembro (Independéncia do Brasil), para atender a necessidade da Secretaria
Municipal de Educacdo. Conforme as especificacdes e quantitativos e condi¢des relacionadas neste
Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 - Justificamos a devida aquisicdo tendo em vista que esta pasta municipal realizard na data de 07 de
Setembro as festividades da Independéncia do Brasil, sendo fundamental os itens em destaque para o
bom atendimento a populagdo no decorrer da festividade, sendo fundamental ao bem estar, conforto e
gualidade para aqueles que acompanharem o desfile. Vale ressaltar, que os itens tém papel fundamental
na oferta de espago adequado para a montagem dos equipamentos, controle de publico e disposi¢cdo de
local adequado para divulgacdo, sendo essencial ao bom andamento e organizacdo das atividades, bem
como a sonorizacdo e iluminacdo adequada a realizacdo do evento, sendo fundamental na organizacdo e
comunicacao do evento.

3. DA FORMA DE PRESTAGAO DOS SERVICOS:

3.1- Os quantitativos dos servicos de locagdo, foram mensurados de forma estimativa, ficando facultado a
esta Administracdo adquiri-los, no todo ou em parte, de acordo com a sua real necessidade, sem que
caiba a empresa vencedora, qualquer indenizacdo pelos quantitativos ndo requisitados.

3.2 - A Autorizacdo de Servigo sera encaminhada a CONTRATADA no prazo minimo de 05 (cinco) dias
anteriores ao evento.

3.3- As montagens e instalagGes dos equipamentos licitados deverao ser concluidas no prazo maximo de
24 (vinte e quatro) horas, anteriores do inicio do evento, para que os mesmos sejam vistoriados pelo
Corpo de Bombeiros e o prazo para desmontar é de até 03 (trés) dias apds o término do mesmo.

3.4- Por ocasido da entrega, caso seja detectado que os servigos contratados ndo atendam as
especificacOes técnicas do objeto licitado, poderd o CONTRATANTE rejeita-los, integralmente ou em
parte, obrigando-se a CONTRATADA a providenciar IMEDIATAMENTE a substituicdo daqueles ndo aceito.
O transporte e carregamento dos materiais ndo aceitos, sera de responsabilidade da licitante.
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3.5- Executar todos os servicos e instalacGes de acordo com as especificacdes e demais elementos

técnicos que integram este Termo de Referéncia, obedecendo rigorosamente as Normas Técnicas da

ABNT, das concessionarias de servicos publicos e Normas de seguranca.

3.6- Todo o local de montagem devera ser sinalizado de acordo com as normas de seguranca.

3.7- ACONTRATADA devera ter responsaveis técnicos qualificados pelos equipamentos no local do

evento, durante todo periodo da realizacdo do mesmo, assim como promover as suas custas, além do

controle tecnoldgicos dos materiais ser empregados nos servicos, a seguranga necessaria a perfeita

execugado dos servigos, no tocante aos objetos e materiais instalados no local da prestagao dos servigos.

3.8- Todas as despesas com transporte, carregamento, descarregamento e o recolhimento, inclusive dos

itens recusados, serdo de responsabilidade da CONTRATADA.

04 - DO DETALHAMENTO DO OBJETO:

Secretaria Municipal de Educag¢do - SEMED

ESTRUTURAL. contendo no minimo as seguintes
especificacdes: em aluminio ou metal
galvanizado coberto com lona anti-chamas na cor
cinza ou preta em uma agua e caida minima de
70 cm de altura da frente para tras, fechado de
sombrites nos fundos e laterais e cortinas na
parte interna na cor preta, piso em compensado
naval de 20mm cintado com pés com regulagem
de 10cm em 10cm; com altura minima de
Olmetros e maxima de 2,50 metros do chdo para
correcdo do desnivel do solo e pé direito do teto
ao chao de 04 m de altura cintado e travado com
estacas de sustentacdo ao solo, composto de 01
escada de acesso.

ITE ESPECIFICACAO UND Q
M NT
D
03 | CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA Serv | 60
PARA LOCACAO DE SEPARADOR DE PUBLICO - ico 0
medindo - 01 metro de altura: para realizacdo de
eventos deve conter no minimo: separador de
publico com 1 mt de altura em estrutura metalica
galvanizada com os pés de 3 (trés) em 3 (trés)
metros com sistema de travamento em
parafusos ou pino alto travante.
04 CONTRATACAO DE EMPRESA PARA LOCACAO DE Diar 1
PALCO MEDINDO8 M X7 M COM TETO ia
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05 CONTRATACAO DE EMPRESA PARA LOCACAO DE Did 4
PALCO MEDINDO4 M X3 M COM TETO ria
ESTRUTURAL. contendo no minimo as seguintes
especificagdes: em aluminio ou metal
galvanizado coberto com lona anti-chamas na cor
cinza ou preta em uma agua e caida minima de
70 cm de altura da frente para tras, fechado de
sombrites nos fundos e laterais e cortinas na
parte interna na cor preta, piso em compensado
naval de 20mm cintado com pés com regulagem
de 10cm em 10cm; com altura minima de
Olmetros e maxima de 2,50 metros do ch3o para
correcdo do desnivel do solo e pé direito do teto
ao chdo de 04 m de altura cintado e travado com
estacas de sustentagdo ao solo, composto de 01
escada de acesso

05 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

Os Recursos para fazer face as despesas desta Contratacdo correrdo por conta do Orcamento Municipal
em vigor a saber:

Secretaria Municipal de Educag¢do - SEMED

Projeto / Atividade: 2.068 - Manutencdo de Eventos, Feiras Educacionais e Outros.

Fonte de Recurso: 150000009999 - Recursos Ndo Vinculados a Impostos e Transferéncia de Impostos.
Elemento de despesa: 33903900000 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica.

Ficha: 0000021.

06 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE
6.1 - Da Contratada

6.1.1 - A contratada fica obrigada a cumprir todas as determinagdes advindas neste termo de referéncia,
principalmente aqueles referentes a qualidade dos produtos e prazo de entrega.

6.1.2 - As sansOes administrativas somente serdo aplicados mediante regular processo administrativo,
assegurada a ampla defesa e o contraditério.

6.2 - Da Contratante

6.2.1 - Efetuar o pagamento a contratada, de acordo com as condi¢Oes estabelecidas neste Termo de
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Referéncia

6.2.2 - A contratada designara gestor do contrato para a secretaria, que sera o elo de contato entre a
municipalidade e a Contratada.

07 - DO PAGAMENTO

7.1 - A nota fiscal devera vir acompanhada de comprovante de regularidade (certiddo negativa) perante
as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante e comprovante de
regularidade (certiddo negativa) perante a Seguridade Social (INSS), perante o Fundo de Garantia por
tempo de Servico (FGTS) e Justica do Trabalho;

7.2 - A contratante pagara a Contratada na forma determinada neste edital e ainda de acordo com a lei
n2 10.520/2002 e na lei 14.133/2021 e suas atualiza¢des subsequentes;

7.3 - O pagamento a Contratada serda efetuado via conta bancaria pela tesouraria da PMBG - ES, sendo
gue o prazo para o pagamento sera de até 30 (trinta) dias apds a entrega da Nota Fiscal eletrdnica,
requisicées emitidas pela Secretaria Municipal de Educacdo juntamente com os demais documentos
obrigatorios: certiddes negativas etc.

7.4 - Qualquer erro ou omissao, ocorridos na documentacao fiscal enquanto nao solucionado pela
CONTRATADA ensejara a suspensao do pagamento.

08 - DA FISCALIZACAO DO FORNECIMENTO / PRESTACAO DE SERVICO

A Secretaria Municipal de Educagdo - SEMED e/ou o fiscal do contrato administrativo designado para tal o
servidora EDIANA BERGER DA VITORIA, cargo Assessor Técnico, CPF: 096.262.747-00, para a fiscalizagio
do contrato no que compete no fornecimento dos produtos, observando todos os aspectos contratados
(prazo de entrega, local de entrega, observancia acerca da qualidade).

8.1 - O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do objeto serdo exercidos por servidores
previamente designados pela Administracdo, nos termos do art.117 da Lei n® 14.133/2021 que deverdo
atestar a realizacdo dos servicos contratados, para cumprimento das normas estabelecidas nos artigos 62
e 63 da Lein® 4.320/64.

8.2- O Municipio de Baixo Guandu exercer3 a fiscalizacdo, de modo a assegurar o efetivo cumprimento da
execucao do escopo contratado.

8.3- O fiscal devera promover o registro de todas as ocorréncias relacionadas a entrega, determinando o
que for necessario a regularizacdo das falhas observadas, conforme as previsdes deste termo.

8.4- As decisOes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverao ser solicitadas ao
Secretario Municipal de Administracdao em tempo habil para a adocdo das medidas convenientes.

8.5- A fiscalizagdo sera exercida no interesse exclusivo do Municipio de Baixo Guandu e ndo exclui nem
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reduz a responsabilidade da Contratada por qualquer irregularidade ou responsabilidade na entrega dos
produtos.

8.6- Ao servidor designado para o acompanhamento e a fiscalizacdo da presente aquisicdo de acordo com
as regras e exigéncias deste termo, caberd ainda, a conferéncia das notas fiscais e a liberagdo das
respectivas faturas para pagamento.

8.7- A fiscalizacdo sera realizada por servidores designados pelo CONTRATANTE, lotados na Secretaria
Municipal de Educacao.

09 - DA GARANTIA DOS PRODUTOS

Todos os produtos deverdo atender as especificacdes solicitadas.

10 - DISPOSIC@ES GERAIS
10.1 - Fica eleito o foro da cidade de Baixo Guandu / ES para dirimir davidas referentes a contratacdo;

10.2 - Fica assegurado ao Municipio de Baixo Guandu / ES, o direito de no interesse da Administragdo
publica, anular ou revogar a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente contratacdo, dando ciéncia
aos participantes, na forma da legislacdo vigente.

Baixo Guandu, 12 de Agosto de 2025

Wanderléia Rodrigues de Assungao

Secretaria Municipal de Educacdo

Portaria N2 136/2025

Asssinatura da Secretaria Emitente

Gestor do Processo Fiscal do Contrato
Ciente da Responsabilidade em: / / Ciente da Responsabilidade em: / /
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